Zarzadzenie Nr .../2010
Starosty Mlawskiego

z dnia 15 marca 2010 roku.

w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej

w Starostwie Powiatowym w Mlawie

Na podstawie § 21 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Miawskiego
stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr VI/34/2003 Rady Powiatu Mlawskiego z dnia
27.03.2003 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Mlawie oraz § 4 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzes$nia 2002r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. z 2002r. Nr 167,

poz. 1375), zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuj¢ komisj¢ do brakowania dokumentacji niearchiwalne; w Wydziale Komunikacji
Starostwa Powiatowego w Mlawie w sktadzie:
1. Waldemar Borowski - Przewodniczaca Komisji
. Anna Stachura - Czlonek Komisji

2

3. Bogumil Lubanski - Czlonek Komisji
4. Danuta Aptowicz - Czlonek Komisji
5

. Renata Brodacka - Czlonek Komisji
§2

1. Do zadan komisji nalezy:
- Klasyfikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia,
- Sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres
przechowywania juz mingl oraz spisu tej dokumentacji w dwoch

egzemplarzach.



Protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej wraz ze spisem dokumentacii
przeznaczonej do zniszczenia nalezy przedtozy¢ kierownikowi jednostki
organizacyjnej (lub osobie przez niego upowaznionej), w celu uzyskania
akceptacji

Jeden egzemplarz protokétu oceny dokumentacji niearchiwalnej wraz ze
spisem dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia nalezy przesta¢ do
wlasciwego archiwum panstwowego w celu uzyskania zgody na dokonanie
zniszczenia akt.

Dokonanie zniszczenia (poprzez spalenie) zgodnie z protokolem oceny
dokumentacji niearchiwalnej oraz uzyskang z Archiwum Panstwowego
m.st. Warszawy Oddzial w Miawie zgoda na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej. Sporzadzenie protokolu zniszczenia dokumentacji okresla

zalacznik Nr | do Zarzadzenia.

2. Rozpoczgcie prac Komisji ustala si¢ na dzien 16 marca 2010r.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

STARQSTA MEAWSKI

W 2% |



(nazwa jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL ZNISZCZENIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

Komisja powolana przez Starost¢ Mlawskiego - Zarzadzeniem Nr ..........
zdnia.................. 2010 r. w skladzie:
- przewodniczacy — Waldemar Borowski
- cztonkowie: - Anna Stachura
- Bogumil Lubanski
- Danuta Aptowicz

- Renata Brodacka
dokonata. W ABOE...ocmsmmsrmmmmenmomes zniszczenia (poprzez spalenie) dokumentacji

niearchiwalnej zgodnie z uzyskang zgoda na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

f e i zalaczonymi spisami.

Podpisy cztonkow Komisji:

Zal.
1. Zgodanr..../2010- 1 egz.
2. Spis dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej na makulature
lub zniszczenie nr 1/2010- 1 egz.
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