Zarzadzenie Nr 37/2010
Starosty Mtawskiego
z dnia 9.12.2010 r.

dotyczace ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci dla budzetu powiatu
mitawskiego oraz w Starostwie Powiatowym w Miawie oraz w zakresie procedur finansowych zwiazanych z realizacja
projektu pn..,,Poprawa infrastruktury sportowej poprzez budowe Sali gimnastycznej wraz z zapleczami i tacznikami przy
Zespole Szkot Nr 2 w Miawie”, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Na podstawie postanowieri ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowoéci (Dz.U. Nr 121, poz.591 z
pézn. zm.)w szczegblnodci art.10 ust. 2 oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142,p0z.1020 z p6Z. zmian.) oraz umowy w
ramach regionalnego programu operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013 nr RPMA .07.02.00-14-007/09-
00 zawartej w dniu 18.11.2010 roku pomigdzy Powiatem Mtawskim a Samorzadem Wojew6dztwa Mazowieckiego /
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych/ w sprawie realizacji projektu pn. ,,Poprawa infrastruktury
sportowej poprzez budowe Sali gimnastycznej wraz z zapleczami i tacznikami przy Zespole Szk6t Nr 2 w Miawie”,
wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

- Wprowadza si¢ szczeg6towa dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci oraz procedury finansowe dla
realizacji projektu pn. ,,Poprawa infrastruktury sportowej poprzez budowe Sali gimnastycznej wraz z zapleczami i
1acznikami przy Zespole Szk6] Nr 2 w Miawie” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Mazowieckiego 2007-2013 wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
realizowanego przez Starostwo Powiatowe w Miawie w brzmieniu stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2.

1.Do obstugi projektu w ramach kont dla Starostwa Powiatowego wprowadza si¢ konta analityczne okreslone w
zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Tresci kont analitycznych oraz sposéb ich ewidencji sa tozsame z
tresciami kont syntetycznych , o ktérych mowa w zalaczniku nr 1 ust. 4 niniejszego zarzadzenia.

2.Zestawienie wydatkéw kwalifikowanych poniesionych w roku 2009 na realizacje projektu finansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pn .” Poprawa infrastruktury sportowej poprzez budowe Sali
gimnastycznej wraz z zapleczami i lacznikami przy Zespole szkot
Nr 2 w Miawie ,, okresla zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia

3.Zestawienie wydatkéw niekwalifikowanych poniesionych w roku 2009 na realizacje projektu finansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pn .” Poprawa infrastruktury sportowej poprzez budowe Sali
gimnastycznej wraz z zapleczami i tacznikami przy Zespole szkol Nr 2 w Miawie” okreéla zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

4.W zakresie kosztow inwestycyjnych oraz innych kont dotyczacych zapisow ksiegowych, o ktérych mowa w ust.
3 14 dokonuje si¢ odpowiednich przeksiggowan celem wyodregbnienia kont analitycznych dotyczacych realizacji
projektu.

§3.
Wykaz os6b bioracych udzial w obiegu i kontroli dokumentéw oraz wzory podpiséw pracownikéw
upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
okresla zalgcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
§4.
Zobowiazujg¢ wszystkie osoby biorace udziat przy realizacji projektu do przestrzegania i stosowania procedur
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.
§5.
1. Nadzér finansowy nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Mlawskiego.
2. Nadzér merytoryczny nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Infrastruktury.
§6.
Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaty uregulowane odrebnymi zarzadzeniami wewnetrznymi:
1. Szczegdtowych zasad (polityki) rachunkowosci oraz zakladowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz Starostwa
Powiatowego w Mlawie.
2. Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w Starostwie Powiatowym w
Miawie.
3. Instrukeji Inwentaryzacyjnej.
4. Ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych

przez Starostwo Powiatowe w Miawie. )
§7. , !
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Starosty
Miawskiego Nr ...... /2010
z dnia 9.12.2010r

I. Ogélne zasady polityki rachunkowosci oraz ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji
finansowych zwigzanych z realizacja projektu:

1.Beneficjentem projektu jest Powiat Miawski. Obstuge projektu prowadzi Starostwo Powiatowe w Miawie.

2.Dla realizacji Projektu zgodnie z podpisang umowa wyodrgbnia si¢ dwa rachunki bankowe do obslugi projektu

w ramach ktorych beda przeprowadzane operacje finansowe zwigzane z projektem, tj.:

- Rachunek bankowy dla érodkéw EFRR otrzymanych w formie zaliczki — o nazwie ,,Poprawa infrastruktury
sportowe]j poprzez budowe sali gimnastycznej wraz z zapleczami i facznikami przy Zespole Szkét Nr 2 w
Mtiawie ,, — zaliczka w ramach priorytetu VII ,,Tworzenie i poprawa warunkéw dla rozwoju kapitatu
ludzkiego ,, Dz. 7.2 ,Infrastruktura shuzaca edukacji” nr rachunku — 06-8213-0008-2003-0402-4592-0036

- Rachunek bankowy dla srodkéw wiasnych powiatu , na ktéry wplynie rowniez refundacja - 0 nazwie
»Poprawa infrastruktury sportowej poprzez budowe sali gimnastycznej wraz z zapleczami i facznikami przy
Zespole Szkot Nr 2 w Miawie ,, — srodki wlasne i refundacja w ramach priorytetu VII ,,Tworzenie i poprawa
warunkéw dla rozwoju kapitatu ludzkiego ,, Dz. 7.2 , Infrastruktura stuzaca edukacji” nr rachunku - 76 8213
0008 2003 0402 4592 0037.

3.Ewidencje projektu prowadzi si¢ w ksiggach rachunkowych prowadzonych w Starostwie Powiatowym w
Mtawie przy ul. Reymonta 6 :
- dla budzetu powiatu mtawskiego w ramach kont bilansowych i pozabilansowych zgodnie z wykazem kont
przyjetym w Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Starosty Nr 24/2008 z dnia 30.09.2010 ze zmian ./
- dla Starostwa Powiatowego w Mlawie w ramach kont bilansowych i pozabilansowych zgodnie z Zatacznikiem
nr 3 do Zarzadzenia Starosty Nr 24/2008 z dnia 30.09.2010 ze zmian./.

4. Konta syntetyczne prowadzone dla projektu sg czescia ksiggi glownej budzetu powiatu oraz Starostwa
Powiatowego i tworzone sa na poziomie kont analitycznych.
Ich zapisy toZsame sa z zapisami i trescig kont przyjetych w Zataczniku Nr 4 do Zarzadzenia Starosty
Miawskiego Nr 24/2008 z dnia 30.09.2008r /ze zmian/.

5. W celu ksiggowego wyodrebnienia zapisow analitycznych operacji zwiazanej z realizacja projektu wprowadza
si¢ do poziomu kont analitycznych budzetu powiatu i Starostwa Powiatowego w Miawie grupe kont i
dokumentow o nazwie ,, RPMA.07.02.00-14-007/09-00".

Nazwa oznacza numer podpisanej umowy z Instytucja Zarzadzajaca na realizacje powyzszego projektu.

6. Do obstugi projektu w ramach kont dla budzetu powiatu mlawskiego wprowadza sie nastepujace konta

analityczne:

-133 --- - -14 — R-k bankowy zaliczka - projekt,Budowa sali gimnastycznej wraz z zapleczami i
facznikami przy Zespole Szkot Nr 2 w Miawie”

-133--- - - 15— R-k bankowy $r. wi. i refundacja - projekt ,,Budowa sali gimnastycznej wraz z zapleczami i
tacznikami przy Zespole Szkét Nr 2 w Miawie”

-240 - - - - -16 — Naleznosci od IZ z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw z budzetu powiatu

-240 --- - -17 — Zobowiazania do budzetu powiatu z tytutu zwrotu refundacji wydatkow

- 901-06-801-80130-6297- 01 — Dochody budzetu — $rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Znacznik 06 oznacza Zrédto dochoddw , tj.- dotacje rozwojowa

801 — dzial klasyfikacji budzetowej,

80130 - rozdziat klasyfikacji budzetowej,

629 — paragraf dochodéw z cyfra na koncu 7 okreslajaca Zrodto finansowania

Przychody z tytutu dotacji finansujacej projekt zostana wprowadzone do ewidencji ksiggowej budzetu powiatu
w momencie wplywu dotacji na rachunek bankowy projektu i réwnolegle na kontach przychodéw Starostwa
Powiatowego.

-902-06-801-80130-6057- -01-01 — Wydatki budzetu — wydatki kwalifikowane ze §Srodkéw EFRR — roboty
budowlano-montazowe

Znacznik 06 oznacza zrédio dochodow z ktorego finansowany jest wydatek, tj.- dotacj¢ rozwojowa

801 — dziat klasyfikacji budzetowej,

80130 - rozdziat klasyfikacji budzetowej,

605 — paragraf wydatkéw inwestycyjnych z cyfra na koncu 7 okreslajaca Zrodto finansowania.

01- wydatki kwalifikowane

01- rodzaj wydatku - roboty budowlano-montazowe



- 902-06-801-80130-6057- -01-02 — Wydatki budzetu — wydatki kwalifikowane ze $rodkéw EFRR — koszt
informacji i promocji
Znacznik 06 oznacza zrodio dochodéw z ktérego finansowany jest wydatek, tj.- dotacjg rozwojowa
801 — dziat klasyfikacji budzetowej,
80130 — rozdziat klasyfikacji budzetowej,
605 — paragraf wydatkéw inwestycyjnych z cyfra na konicu 7 okreslajaca zrédto finansowania.
01- wydatki kwalifikowane
02- rodzaj wydatku- koszt informacji i promocji
- 902-06-801-80130-6057- -01-03 — Wydatki budzetu - wydatki kwalifikowane ze sSrodkéw EFRR —
inspektor nadzoru
Znacznik 06 oznacza zrédto dochodéw z ktérego finansowany jest wydatek, tj.- dotacje¢ rozwojowa
801 — dziat klasyfikacji budzetowej,
80130 — rozdziat klasyfikacji budzetowej,
605 — paragraf wydatk6w inwestycyjnych z cyfra na koncu 7 okreslajaca zrédto finansowania.
01- wydatki kwalifikowane
04- rodzaj wydatku - koszt inspektora nadzoru
-902-01-801-80130-6059- -01-01 — Wydatki budzetu — wydatki kwalifikowane ze Srodkéw wlasnych —
roboty budowlano-montazowe
Znacznik 01 oznacza zrodio dochodéw z ktdérego finansowany jest wydatek, tj.- Srodki wiasne
801 — dziat klasyfikacji budzetowe;,
80130 —rozdzial klasyfikacji budzetowej,
605 — paragraf wydatkow inwestycyjnych z cyfra na konicu 9 okreslajaca zrédto finansowania.
01- wydatki kwalifikowane
01- rodzaj wydatku - roboty budowlano-montazowe
- 902-01-801-80130-6059- -01-02 — Wydatki budzetu — wydatki kwalifikowane ze Srodkéw wlasnych —
koszt informacji i promocji
Znacznik 01 oznacza zrédio dochodéw z ktérego finansowany jest wydatek, tj.- Srodki wiasne
801 — dziat klasyfikacji budzetowej,
80130 — rozdziat klasyfikacji budzetowej,
605 — paragraf wydatkow inwestycyjnych z cyfra na koncu 9 okreslajaca Zrédlo finansowania.
01- wydatki kwalifikowane
02- rodzaj wydatku - koszt informacji i promocji
- 902-01-801-80130-6059- -01-03 — Wydatki budzetu - wydatki kwalifikowane ze Srodkéw wiasnych —
inspektor nadzoru
Znacznik 01 oznacza zrédio dochodéw z ktérego finansowany jest wydatek, tj.- srodki wiasne
801 — dziat klasyfikacji budzetowej,
80130 — rozdziat klasyfikacji budzetowej,
605 — paragraf wydatkdw inwestycyjnych z cyfra na koficu 9 okreslajaca zrodlo finansowania.
01- wydatki kwalifikowane
03- rodzaj wydatku — koszt inspektora nadzoru
-902-01-801-80130-6059- -02-01 — Wydatki budzetu — wydatki niekwalifikowane ze $r. wlasnych objete
projektem — roboty budowlano-montazowe
Znacznik 01 oznacza zrddio dochodéw z ktdérego finansowany jest wydatek, tj.- $rodki whasne
801 — dziat klasyfikacji budzetowej,
80130 — rozdziat klasyfikacji budzetowej,
605 — paragraf wydatkéw inwestycyjnych z cyfra na koncu 9 okreslajaca Zrédlo finansowania.
02- wydatki niekwalifikowane
01- rodzaj wydatku - roboty budowlano-montazowe
-902-01-801-80130-6059- -02-04 — Wydatki budzetu — wydatki niekwalifikowane ze Srodkéw wlasnych
objete projektem — nadzor autorski
Znacznik 01 oznacza Zrédio dochodéw z ktorego finansowany jest wydatek, tj.- srodki wlasne
801 — dzial klasyfikacji budzetowej,
80130 - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j,
605 — paragraf wydatkow inwestycyjnych z cyfra na koncu 9 okreslajaca zrédto finansowania.
02- wydatki niekwalifikowane
* 04- rodzaj wydatku — sprawowanie nadzoru autorskiego
-902-01-801-80130-6059- -02-05 — Wydatki budzetu — wydatki niekwalifikowane ze $r. wl. objete projek.—
przylaczenie do sieci energetycznej
Znacznik 01 oznacza Zrédto dochodéw z ktérego finansowany jest wydatek, tj.- érodki wiasne
801 — dziat klasyfikacji budzetowej,
80130 — rozdziat klasyfikacji budzetowej,
605 — paragraf wydatkow inwestycyjnych z cyfra na koncu 9 okreslajaca zrédio finansowania.
02- wydatki niekwalifikowane
05- rodzaj wydatku — przytaczenie do sieci energetycznej




-902-01-801-80130-6059- -02-06 — Wydatki budzetu — wydatki niekwalifikowane ze $r. wi. objete projek.
— przylaczenie do sieci gazowej

Znacznik 01 oznacza zrédto dochodéw z ktdrego finansowany jest wydatek, tj.- srodki wlasne

801 — dziat klasyfikacji budzetowej,

80130 — rozdziat klasyfikacji budzetowej,

605 — paragraf wydatkéw inwestycyjnych z cyfra na koficu 9 okreslajaca zrédto finansowania.

02- wydatki niekwalifikowane

06- rodzaj wydatku — przytaczenie do sieci gazowe]

-902-01-801-80130-6059- -02-07 — Wydatki budzetu — wydatki niekwalifikowane ze Sr. wl. objete projek.
— $wiadectwo energetyczne

Znacznik 01 oznacza Zrédio dochodow z ktorego finansowany jest wydatek, tj.- srodki wiasne

801 — dziat klasyfikacji budzetowej,

80130 — rozdziat klasyfikacji budzetowej,

605 — paragraf wydatkéw inwestycyjnych z cyfra na koricu 9 okreslajaca zrédto finansowania.

02- wydatki niekwalifikowane

07- rodzaj wydatku — §wiadectwo energetyczne

W przypadku pojawienia si¢ wydatkéw niekwalifikowanych nie objetych projektem stosuje si¢ nastgpujace
oznaczenie konta 902- Wydatki budzetu

-902-01-801-80130-6059- -03-xx — Wydatki budzetu — wydatki niekwalifikowane ze $rodkéw wlasnych nie
objete projektem

Znacznik 01 oznacza zrédlo dochodéw z ktérego finansowany jest wydatek, tj.- srodki wlasne
801 — dzial klasyfikacji budzetowe;j,

80130 —rozdziat klasyfikacji budzetowej,

605 — paragraf wydatkéw inwestycyjnych z cyfra na koncu 9 okreslajaca zrodio finansowania.
03- wydatki niekwalifikowane

xx- kolejny rodzaj wydatku

-961 --- - - 02— Niedobér lub nadwyZka budzetu - projekt Budowa sali gimnastycznej przy ZS Nr2
-960 - - - - - 02 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu - projekt Budowa sali
gimnastycznej przy ZS Nr 2

-224 --- - - 08 — Rozrachunki budzetu - projekt Budowa sali gimnastycznej przy ZS Nr2

-140 - - - - - 03 — Inne $rodki pienigzne - projekt ,,Budowa sali gimnastycznej przy ZS Nr 2

7.Wydatki, ktére zostaly poniesione w roku 2009 i ktére zostaly uznane jako wydatki kwalifikowane podlegaja
refundacji ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Wydatki te zostang ujete w odrebnym
zestawieniu.
Na podstawie tego zestawienia w oparciu o wniosek o platnos¢ / refundacje/ dokonuje sig ich ewidencji na

kontach wyodrebnionych analitycznie, tj. 240 -- - - - 16 — Naleznosci od I1Z z tytutu refundacji poniesionych
wydatkéw z budzetu powiatu- strona Wn oraz

240 --- - - 17 — Zobowiazania do budzetu powiatu z tytutu zwrotu refundacji wydatkéw strona Ma.
Wplyw $rodkéw z tytutu refundacji zmniejsza naleznoéci na koncie 240- - - - - 16 oraz na koncie 240- - - - - 16.

8.Operacjom gospodarczym , ktore miaty miejsce w roku 2009 zostaje przyporzadkowany
kod - RPMA.07.02.00-14-007/09-00, ktérym zostang oznaczone dokumenty potwierdzajace poniesione
wydatki niekwalifikowane projektu. Wydatki te zostana ujete w odrgbnym zestawieniu.

Typowe zapisy na kontach analitycznych dotyczace realizacji projektu

L.p. Tres¢ operacji Dekretacja

Wn Ma

Przypis naleinosci od IZ z tytutu refundacji 240--- - - 16 240--- - -17
wydatkdw kwalifikowanych poniesionych
przez powiat w roku 2009

2. | Wplyw dotacji rozwojowej w formie 133 -----15 901-06-801-80130-6297- 01
refundacji poniesionych wydatkow z budzetu
powiatu na konto bankowe — srodki wlasne i
refundacja

3. | Przekazanie srodkdw z konta refundacjido | 240--- - -17 133-----15
budzetu. Dodatkowy zapis dotyczqcy




zmniejszenia naleznosci od 1Z i zobowigzar
do budzetu

133-Rachunek budzetu
powiatu

2D =we sk

4. | Wplyw dotacji rozwojowej w formie zaliczki 133--- - - 14 901-06-801-80130-6297- 01
na konto bankowe -zaliczki

5. | Przekazanie srodkéw wilasnych i do 140-- - - -03 133-Rachunek budzetu
refundacji przez IZ z rachunku budzetu powiatu
powiatu na rachunek projektu 133--- - - 15 140--- - -03

6. | Realizacja wydatkow z zaliczki dotyczqca 902-06-801-80130- 133--- - - 14
projektu 6057- rodzaj wydatku

7. | Realizacja wydatkow ze srodkow wilasnych 902-01-801-80130- 133--- - -15
dotyczqca projektu 6059-wydatki

kwalifikowane i
niekwalifikowane oraz
rodzaj wydarkow

8. | Realizacja wydatkow ze Srodkéw wlasnych 902-06-801-80130- 133--- - -15
dotyczqca projektu zwiqzana z przysziq 6057- rodzaj wydatku
refundacjq EFRR —zatrzymanie 5% przy
ostatniej platnosci 240 -—- - 16
Zapis dodatkowy przypisujacy nalezno$ci od 240--- - -17
1Z

9. | Wphw srodkéw od IZ z tytutu refundacji 133--- - -15 901-06-801-80130-6297- 01
5% poniesionych wydatkow z budzetu
powiatu
Zapis dodatkowy zmniejszajqcy naleznosci
od 172 tytubu refundacy (e 240~ ~i- 16

10. | Przekazanie Srodkdw do budzetu powiatu z | 133-Rachunek budietu 133--- - -15
tytutu refundacji 5% poniesionych wydatkow powiatu

11. | Przypis zwrotu dotacji niewykorzystanej 224 e e 08 I E-06-801-80130-6297- i)}
/storno czerwone/- czystosé obrotéw
Dodatkowy zapis techniczny 224- - - - - 08 et 08

12. | Dokonanie zwrotu dotacji do instytucji 224----- 08 133-Rachunek budietu
zarzqdzajqcej powiatu

13. | Przeniesienie w koricu roku , sumy 901-06-801-80130- 961 --- - -02
osiqgnietych dochodow z tytulu dotacji 6297- 01
rozwojowej

14. | Przeniesienie w kovicu roku , sumy 961 --- - -02 902-xx-801-80130-605x-
zrealizowanych wydatkow z tytulu dotacji rodzaj wydatku
,Srodkéw wilasnych i refundacji

15. | Przeniesienie niedoboru za dany rok /pod 960 --- - -02 961 --- - -02

datq przyjecia sprawozdania z wykonania
budzetu




16. | Przeniesienie nadwyzki za dany rok /pod 961 --- - -02 960 - -- - -02
datq przyjecia sprawozdania z wykonania
budzetu

9. W przypadku pojawienia sig potrzeby w trakcie realizacji projektu zastosowania innych kont analitycznych
stosuje sig ogo6lng zasadg, iz:
- poczatek konta analitycznego/ pierwsze trzy cyfry/ jest poczatkiem konta gldwnego
- ujmuje si¢ je w grupie kont i dokumentéw okreslonych w powyzszym zarzadzeniu,
- przy realizacji wydatkéw podaje sie klasyfikacje budzetowa , Zrodto finansowania , wydatki kwalifikowane i
niekwalifikowane projektu, wydatki niekwalifikowane nie objete projektem przy zastosowaniu kolejnej

numeraciji analitycznej danego rodzaju wydatku.
- treci kont analitycznych sa tozsame z tresciami kont syntetycznych , o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego

zalacznika.

10. W zakresie wydatkéw zwiazanych z realizacja projektu wskazuje si¢ na srodio rodkow, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodow i wydatkow
,przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

11. Budowa struktury paragraféw wydatkéw / plan i realizacja / bedzie nastgpowata wediug nastepujacego

oznaczenia:

801-80130-605*- -**-** gdzie,

801 — oznacza dziat klasyfikacji budzetowe;j,

80130 - oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej,

605* - oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, z podziatem na zrédta finansowania, tj.
6057- naktady inwestycyjne poniesione ze $rodkow unijnych finansowane z zaliczki oraz ze srodkow
wiasnych podlegajacych przysziej refundacji.

6059- naktady inwestycyjne poniesione ze srodkow wiasnych,

06 — $rodki unijne EFRR — 85% w projekcie

01 — érodki wlasne —udziat 15% w projekcie

numer zadania zgodnego z projektem budzetu,

01 — jednostka realizujaca projekt — Starostwo Powiatowe

12. W ramach realizacji projektu w procesie inwestycyjnym powstanie jeden obiekt budowlany, stad nie wydziela
sie w ewidencji kosztéw bezposrednich i posrednich inwestycji. Catos¢ kosztéw zostanie przypisana do
jednego $rodka trwatego, tj. budynku.

13. Przyjecie $rodka trwatego do Powiatowego Zasobu Gospodarki Nieruchomo$ciami nastapi w cenie kosztu
jego wytworzenia po dokonaniu rozliczenia finansowego zakonczonego zadania inwestycyjnego i
przekazanego do uzytkowania na podstawie dokumentu OT. Rozliczenia finansowego obiektu powstalego z
inwestycji dokona Wydziat Finansowo-Budzetowy.

14. Odpisu umorzeniowego /metoda liniowa/ dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku w oparciu o stawki
okreslone w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu przyjecia érodka trwalego do uzywania.

15. Przekazanie érodka trwatego w trwaty zarzad Zespotowi Szk6l Nr 2 nastapi na podstawie decyzji Zarzadu
Powiatu Mlawskiego oraz dokumentu ksiggowego PT;

[I. Okreslenie systemu nadzoru i kontroli w ramach programu operacyjnego:
1. Instytucja dokonujaca ptatnosci platnicza — Wojewodztwo Mazowieckie

2. Instytucja Zarzadzajaca — Zarzad Wojew6dztwa Mazowieckiego

3. Beneficjent koficowy — Powiat Miawski ul. Reymonta 6, 06-500 Miawa.

I11. Forma rozliczen finansowych:

1. Srodki publiczne pochodzace z budzetu UE musza byé gromadzone na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych i wydatkowane do wysokosci kwot zgromadzonych na tych rachunkach.

2. Rachunki te nalezy prowadzi¢ w walucie, w jakiej przekazywane srodki wptynely na rachunek.

3. Dofinansowanie na realizacje Projektu bgdzie wyplacane w wysokosci 1 w terminach okreslonych w
harmonogramie platnoéci stanowiacym zatacznik do Umowy o dofinansowanie

IV. Zasady kwalifikowalnosci kosztéw Projektu

1. Przez wydatki kwalifikowane nalezy rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione zgodnie z wytycznymi
zawartymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w
okresie programowania 2007-2013(Narodowe Strategiczne Ramy QOdniesienia 2007-2013

2. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek w znaczeniu kasowym, t0 jest
rozchod $rodkéw pienigznych z rachunku bankowego beneficjenta.




. Obieg, opis i kontrola dokument6w finansowych:

B

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe — oryginaly (ewentualnie kserokopie

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem — dotyczy to dokumentéw ksiggowych ujmujacych zdarzenia

gospodarcze dotyczace jednocze$nie realizowanego projektu i urzedu).

2. Realizacji wydatkéw dokonuje sie na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych

dokumentow ksiggowych.

3. Przelewy dotyczace realizacji Projektu sa dokonywane elektronicznie (obstuga przez serwer) przez Starostwo
Powiatowe w Miawie na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania ww.
przelewn. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest przelew wygencrowany z systemu

elektronicznego oraz wyciag bankowy .

4. Dokumenty ksiggowe , ktore beda podlegaly realizacji finansowej podlegaja sprawdzeniu i zbadaniu ich pod

wzgledem :
- legalnosci,

- rzetelnoscl,

- prawidtowosci zdarzen i operacji gospodarczych odzwierciedlonych w tych dokumentach,

- celowosci i gospodarnoscei dokonywanych wydatkow.

W celu ustalenia czy dokument odpowiada stawianym wymogom powinien by¢ sprawdzony
pod wzgledem merytorycznym oraz formalno — rachunkowym.

Kontrola merytoryczna dowodu ksiggowego polega na stwierdzeniu rzetelnosci zawartych w nim danych, to jest
zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa oraz celowosci i gospodamnosci, a takze czy dowody te zostaly

wystawione przez wiasciwe jednostki.

Osoba dokonujaca kontroli merytorycznej powinna sprawdzi¢ przede wszystkim, czy:

- dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci,

- dostawy, roboty i ustugi zostaty zrealizowane lub wykonane zgodnie z zaméwieniem,
umowa, zleceniem, wzglednie innymi ustaleniami,

- zastosowane ceny jednostkowe, doptaty, upusty na dokumencie sg zgodne z umowa,
kosztorysami, cennikami lub taryfami,

- zastosowane stawki wynagrodzenia, dodatki do wynagrodzen sa rzetelne, to znaczy zgodne
z wykonywana praca i wynikaja z obowiazujacych przepiséw, a przyznane $wiadczenia sa
uzasadnione,

- wyrazona w dowodzie operacja gospodarcza byla celowa z punktu widzenia gospodarczego
oraz oszczednosci i zgodna z obowigzujacymi przepisami,

- wydatki i zaciagnigte zobowiazania maja pokrycie w zatwierdzonym planie finansowym.

Na dowodach dotyczacych wykonywanych na rzecz jednostki ustug obcych osoba odpowiedzialna za odbior prac

stwierdza, ze ustuga zostata wykonana lub dotacza protokot odbioru pracy.

Na fakturach, rachunkach dotyczacych realizacji dostaw, ustug i robét budowlanych nalezy obowiazkowo
zamieécié opis wskazujacy na tryb ich zlecenia w $wietle ustawy — Prawo zaméwien publicznych.
W przypadku wydatku, ktéry nie podlega przepisom ustawy — Prawo zamoéwien publicznych nalezy podac

odpowiedni artykul, ustep i punkt ustawy.

Na potwierdzenie zapisu pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury przetargowej stawia swoj

podpis.

Kontroli merytorycznej dokonuje Dyrektor Wydzialu lub Zastgpca Dyrektora Wydziatu. Dokonanie sprawdzenia

powinno by¢ stwierdzone na dowodzie Zrédlowym poprzez umieszczenie pieczgci:

. SPRAWDZONO
pod wzgledem merytorycznym

i podpis oraz pieczatka imienna Dyrektora lub Zastgpcy Dyrektora Wydziatu Infrastruktury.



Pracownicy upowaznieni do oceny merytorycznej dokonujg réwniez wyodrebniania wydatkéw strukturalnych z
ogdh wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Miawie.

Przy kwalifikowaniu wydatkéw strukturalnych nalezy jasno wskaza¢ to na dokumencie upowazniajacym do
poniesienia tego wydatku, tj. na fakturze, rachunku, nocie, itp. W tym celu nalezy stosowac pieczatke o tresci:

., Wydatek strukturalny/ Tak/Nie
(0] 1177 oS,
A TE OO A e e
Podkategoria........ccvvveveieceinnnnnnn.

Po dokonaniu kontroli merytorycznej dokumenty Zrédtowe lacznie z protokotami odbioru zostaja przekazane do
Wydzialu Finansowo- Budzetowego celem realizacji wydatku. Termin przekazania dokumentow okresla
szczegbtowo Zarzadzenie Nr 36/2007 z dnia 31.12.2007r - Zalacznik Nr 1 do Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw. Na okolicznosé¢ wpltywu dokumentu do Wydziatu Finansowo-Budzetowego osoba upowazniona do
odbioru faktur stawia pieczatke wptywu.

W Wydziale Finansowo-Budzetowym dokument podlega dalszej kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Kontrola formalno — rachunkowa polega na stwierdzeniu, ze dowody zostaly wystawione w sposéb technicznie
prawidlowy, zawieraja wszystkie elementy dowodu, ich dane liczbowe nie zawieraja bledéw rachunkowych,
wszystkie dzialania arytmetyczne w nich zawarte zostaly prawidlowo wykonane oraz zbadaniu czy dokument
zawiera:

- okreélenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,
- okreslenie wystawcy,

- wskazanie stron uczestniczacych w operacji gospodarczej,

- date wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji,
- wiasciwe okreslenie przedmiotu operacji, jej wartos¢ i ilosc.

Kontrola formalno — rachunkowa dokonywana jest przez upowaznionego pracownika Wydzialu Finansowo-
Budzetowego. Dokonywanie kontroli dokumentu musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomoca daty i podpisu
osoby sprawdzajace;.

»SPRAWDZONO
pod wzgledem formalno-rachunkowym

Pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego dokonuje przygotowania dokumentu do realizacji finansowej . W
tym zakresie wskazuje odpowiednia klasyfikacje budzetowa wydatku ze wskazaniem odpowiednich Zrédet
finansowania / czwarta cyfra paragrafi/. Wskazuje datg¢ realizacji wydatku. Wydatek wprowadza do rejestru
wydatkéw. Powyzsza czynnos$¢ potwierdza swoja adnotacja ,, wpisano do rejestru wydatkéw™ 1 podpisem.

Podpis gtéwnego ksiggowego (Skarbnika Powiatu Miawskiego ) lub Zastepcy Dyrektora Wydzialu Fiansowego

obok podpisu pracownika wiasciwego rzeczowo / pracownika Wydzialu Finansowo-Budzetowego/ oznacza, iz

dokonano wstepnej kontroli wydatkéw (zgodnie art. 45 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych) i oznacza, ze:

- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikéw oceny prawidlowosci tej
operacji i jej zgodnosci z prawem,

- nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno — rachunkowej rzetelnosci i prawidlowosci dokumentow,
dotyczacych tej operaciji,

- zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki.

Dokumenty sprawdzone zatwierdza do wyplaty kierownik jednostki (Starosta, Wicestarosta) i Skarbnik lub
Zastgpca Dyrektora Wydzialu Finansowo-Budzetowego.

Osoba zajmujaca si¢ dekretowaniem i ksiggowaniem dokumentéw ksiegowych tworzy zbiér dokumentacji
ksiggowej, obejmujace dokumenty zrodlowe, potwierdzenia zaplaty w postaci przelewu 1 wyciagdéw bankowych
zwigzanych z realizacja projektu, nadajac im odpowiedni numer ksiegowy celem zlozenia wniosku o platnosc.



Tak przygotowane dokumenty przekazuje do Wydziatu Infrastruktury w terminach mozliwych do zlozenia
wniosku o platnos¢ badz rozliczenia sig ze $rodkow unijnych.

Pracownik Wydziatu Infrastruktury sprawdza ich kwalifikowalno¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa z instytucja zarzadzajaca , wykonawca zadania i harmonogramem
rzeczowo-finansowym. Zestawia dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki i sklada wniosek o platnogé.
W oparciu o powyzsze dokumenty tworzy dodatkowy opis do faktury , ktéry obejmuje nastepujace elementy:

1. Nazwa wystawcy dowodu ksiggowego i jego numer.

2. Nrumowy i nazwa zadania inwestycyjnego / projektw/, z ktérym wydatek jest zwiazany.

3. Nr projektu, nr rejestracyjny.

4. Kategoria interwencji wydatkéw strukturalnych wiasciwa dla danego wydatku.

5. Wydatki kwalifikowane w ramach projektu ( w przypadku gdy faktura zawiera réwniez wydatki
niekwalifikowane nalezy wskazaé poszczegolne pozycje z faktury odnoszace sie do wydatkow
kwalifikowanych), z wyodrebnieniem Zrédet finansowania » W tym kwota netto, VAT , kwota brutto, procent
finansowania wydatku z réznych Zrédet finansowania.

6. Wydatki niekwalifikowane nieobjete projektem

7. Opis zwiazku wydatku z projektem.

8. Wydatek zrealizowano zgodnie z ustawa z dnia 29.01.2004 r. »Prawo zaméwien publicznych” / Dz. U, z
2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm./ ze wskazaniem trybu zaméwienia.

9. Nrewidencji w ksiggach rachunkowych.

10. Termin uregulowania zobowiazania .

11. Oswiadczenie, iz przedstawiony wydatek nie zostat sfinansowany podwadjnie, tj. z innego funduszu UE lub
krajowych §rodkéw publicznych.

12. Podstawa prawna poniesienia wydatku.

Dodatkowo na pierwszej stronie oryginatu faktury Iub innego dowodu ksiggowego o réwnowaznej wartosci
dowodowej , winien znajdowa¢ sie zapis:
1. ,Wydatek wspéifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013
Ujeto we wniosku o platno$é za okres....... i

VIL Tryb i okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegblnych etapéw Projektu i po zakonczeniu.
Tryb oraz okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegolnych etapow Projektu i po jego zakoriczeniu
realizowane s zgodnie z warunkami umowy.

SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej sa dochodami i wydatkami JST, zatem
ujete s3 w ewidencji wykonania budzetu. W sprawozdaniach $rodki pomocowe nie znajduja odzwierciedlenia w
odrebnych pozycjach aktywow i pasywow, asa czescia sktadowa pozycji poszczegdlnych pozycji sprawozdania.
Rachunek zyskéw i strat nie wykazuja wykorzystania $rodkéw pomocowych w odrgbnych pozycjach
sprawozdania specjalnie dla tych srodkéw przeznaczonych. W sprawozdaniu zestawienie zmian w funduszu
Jednostki $rodki pomocowe po rozliczeniu zostaja przeksiegowane na zwigkszenie funduszu jednostki ze
wskazaniem zrédet finansowania.

SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej sa dochodami i wydatkami JST stad
wykazywane sa w sprawozdawczosci budzetowej dotyczacej danej jednostki. W sprawozdaniach (Rb NDS RB
27S 1 Rb 288 dla JST) dochody i wydatki ze srodkéw pomocowych wykazywane sa facznie z innymi dochodami i
wydatkami budzetowymi, z uwzglednieniem jednakze specjalnego oznaczenia wedlug czwartej cyfry paragrafow
klasyfikacji budzetowej. Sprawozdanie roczne Rb WS o wydatkach strukturalnych, dotyczy wszystkich wydatkéw
Jednostki zakwalifikowanych jako strukturalne, w tym réwniez z powyzszego projektu.

VIIL. Archiwizacja i terminy przechowywania dokumentacji do projektu:

I Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sa w osobnych zbiorach, przez okres
wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

2. Oryginaly - Umowy podpisanej z Instytucja Wdrazajaca, kopie faktur potwierdzone za zgodnosé z
oryginalem ,Wnioski o Platnos¢, Dokumenty potwierdzajace monitorowanie przebiegu realizacji Projektu
oraz korespondencji zwiazanej z Projektem przechowywanc sa w szafach w osobnych segregatorach w
Wydziale Infrastruktury.




S

Opracowat:
Elzbieta Kowalska

Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej Projektu przez
Powiat Miawski, dokumenty ksiggowe oryginalne zwiazane z realizacja Projektu przechowywane sa w
Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w Mtawie w nast¢pujacy sposéb:

a. wydziela si¢ odrebne konta syntetyczne, analityczne I pozabilansowe na ktérych prowadzona bedzie

ewidencja wydatkéw i kosztow zwiazanych z realizacja Projektu nadajac tym zdarzeniom grupe kont
RPMA.07.0200-14-007/09/00.
Na podstawie zapiséw w powyzszej grupie dokumentow sporzadza sig zestawienie obrotw i sald kont
syntetycznych i analitycznych, wydruki analityczne dotyczace zapiséw na kontach projektu. Do
sporzadzenia tych dokumentéw stosuje si¢ terminy zgodne z terminami wskazanymi w ustawie o
rachunkowosci

b. oryginaly dokumentéw ksiegowych przechowuje si¢ w odrgbnym rejestrze ksiggowym- segregatorze
oznaczonym numerem i nazwa Projektu, zgodnie z zasadami promocji Projektu.

Dokumenty zwiazane z realizacja Projektu przechowywane sa do dnia 31 grudnia 2020r.

Dokumenty przechowywane sa w sposéb zapewniajacy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Dokumentacja finansowa zwiazana z projektem przechowywana jest w formie oryginalow w odrgbnym

segregatorze oznaczona w sposob nastgpujacy ,, Dokumentacja finansowa dotyczaca przedsiewziecia pn.

~Poprawa infrastruktury sportowej poprzez budowg Sali gimnastycznej wraz z zapleczami i tacznikami przy

Zespole Szk6t Nr 2 w Miawie” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013 Priorytet VII — Tworzenie i poprawa warunkoéw dla rozwoju

kapitatu ludzkiego, Dzialanie 7.2. — Infrastruktura sfuzaca edukacji, finansowanego ze $rodkéw

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego”.

Najp6zniej w roku nastgpnym po zakoficzeniu realizacji Projektu dokumenty zwiazane z realizacja Projektu

przekazywane sa do Archiwum Starostwa Powiatowego w Miawie.




Starostwo Powiatowe w Miawie

PLAN KONT za rok 2010 dla wszystkich kont
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z grupy kont "RPMA.07.02.00-14-007/09-00" dla jednostek "Starostwo Powiatowe"

Lp. Konto Nazwa
1] 011-01-000 Budynki i lokale-sala gimnastyczna ZS Nr 2
Budowa sali gimnastycznej ZS Nr2 koszty kwalifikowane-opracowanie
2 | 080-01-007-85 -01 dokumentacji technicznej/EFRR
Budowa sali gimnastycznej ZS Nr2 koszty kwalifikowane-opracowanie
3 | 080-01-007-85 -02 studium wykonalnosci/EFRR
o ; Budowa sali gimnastycznej ZS Nr2 koszty kwalifikowane-roboty
4| 080-01-007-85 -03 budowlano montazowe/EFRR
. 4 Budowa sali gimnastycznej ZS Nr2 koszty kwalifikowane-koszty
5 | 080-01-007-85 -04 informacji i promocji/EFRR
e ; Budowa sali gimnastycznej ZS Nr2 koszty kwalifikowane-koszty
6 | 080-01-007-85 -05 inspektora nadzoru/EFRR
P~ . Budowa sali gimnast.ZS Nr2 koszty kwalifikowane-opracowanie
7 | 080-01-009-15 -01 dokumentacji technicznej/$rodki wiasne/
rnAa 7 Budowa sali gimnast.ZS Nr2 koszty kwalifikowane-opracowanie
8 | 080-01-009-15 -02 studium wykonalnosci/$rodki wiasne/
o an ) Budowa sali gimnast.ZS Nr2 koszty kwalifikowane-roboty budowlano
9 | 080-01-009-15 -03 montazowe/srodki wiasne/
iean v Budowa sali gimnastycznej ZS Nr2 koszty kwalifikowane-koszty
10 | 080-01-009-15 -04 informacji i promocji/srodki wiasne/
A ¥ Budowa sali gimnastycznej ZS Nr2 koszty kwalifikowane-koszty
11 | 080-01-009-15 -05 inspektora nadzoru/srodki wtasne/
ey Budowa sali gimnastycznej Z5S Nr 2-koszty niekwalifikowane-roboty
12 | 080-02:005-0001 budowlano-montazowe/srodki wiasne/
> nonk Budowa sali gimnastycznej ZS Nr 2-koszty niekwalifikowane-nadzor
13 | 080-02-009-0002 autorski/srodki wiasne/
T nno. Budowa sali gimn. ZS Nr 2-koszty niekwalifikowane-przytaczenie do
14 | 080-02-009-0003 sieci energetycznej/srodki wiasne/
s na Budowa sali gimnast.ZS Nr 2-koszty niekwalifikowane-przytaczenie do
15 | 080-02-009-0004 sieci gazowej/srodki wiasne/
U Budowa sali gim.ZS Nr 2-koszty niekwalifikowane - wyk. swiadectwa
16| 05002 09 0005 charak. energetycznej-srodki wi.
TR Budowa sali gimnastycznej ZS Nr 2-koszty niekwalifikowane-nie objete
17'{ 0B0-03-003-0001 projektem/srodki wiasne/
18 | 130-14-007 Rach.bankowy/zaliczka na projekt/
19 | 130-15-009 Rach.bankowy/srodki wiasne i refundacja/
20 | 202-01-801-80130-6057-01 Przedsiebiorstwo Budowlane DOMEX Sp. z 0.0.
21 | 202-01-801-80130-6057-02 Wojewoddzka Dyrekcja Inwestycji Ostroteka
22 | 202-01-801-80130-6057-03 OL-Gra Roman Andrzej Olejarczyk Firma Handlowo-Reklamowa
23 | 202-01-801-80130-6057-04 Spdldzielnia Pracy CIECH - PRESS
24 | 202-01-801-80130-6059-08 Przedsiebiorstwo Budowlane DOMEX Sp. z 0.0.
25 | 202-01-801-80130-6059-09 Wojewodzka Dyrekcja Inwestycji Ostroteka
26 | 202-01-801-80130-6059-10 OL-Gra Roman Andrzej Olejarczyk Firma Handlowo-Reklamowa
27 | 202-01-801-80130-6059-11 Spdldzielnia Pracy CIECH - PRESS
rean i : Przychody-srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
28 | 750-06-801-80130-6207-01 Regionalneqo-refundacja
. e r e Przychody-$rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
29 | 750-06-801-80130-6207-07-85-01 Regionalnego-zaliczka
e Dotacje na fin.inwest.dot.projektu
30 [ Ba0-01-R08 RPMA.07.02.00-14-007/09-00-$rodki wiasne
e Dotacje na fin.inwest.dot.projektu
31 600-06-007 RPMA.07.02.00-14-007/09-00-¢rodki z dotacji
32 | 810-01-009 Dot.na finans.projektuRPMA.07.02.00-14-007/09-00-srodki wiasne
33 | 810-06-007 Dot.na finans.projektuRPMA.07.02.00-14-007/09-00-srodki z dotacji

Lot tghdru e, Hovs

Ry
k)

Wydruk z systemu "Finanse DDJ" 8.5000 firmy Progman 5.A., tel. (0-58) 732-16-00, http://www.progman.com.pl, e-mail:

biuro@oroaman.com.ol
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irostwo Powiatowe w Miawie Mtawa, 2011-01-20

PLAN KONT za rok 2010 dla wszystkich kont

z grupy kont "RPMA.07.02.00-14-007/09-00" dla Jjednostek "Starostwo Powiatowe"™

Halina Brzozowska

Sporzadzit

systemu “Finanse DDJ" 8.5000 firmy Pro

gman 5.A,, tel. (0-58) 732-16-00, http:,.",fwww.progman.com_pi, e-mail:
aman.com.ol
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia
Starosty Miawskiego Nr....... zZ
dnia 9.12.2010r

I. Wykaz komérek organizacyjnych bioracych udziat w obiegu i kontroli dokumentow:

- Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - sekretariat,
- Wydziat Infrastruktury;

- Wydziat Finansowo-Budzetowy;

- Starosta Mtawski;

- Wicestarosta;

Il. Wzory podpiséw pracownikow upowaznionych do zatwierdzenia dowodéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym

L.p. Stanowisko Imie i Nazwisko Wzor podpisu
1t Dyrektor Wydziatu Janusz Wisniewski ;
Infrastruktury /

Ill. Wzory podpiséw pracownikéw upowaznionych do zatwierdzenia dowodow kéowych pod wzgledem
formalno-rachunkowym

1.  Inspektor Monika Szczepanska
2. Inspektor Agnieszka Zbikowska
3. Inspektor Halina Brzozowska
4, Podinspektor Karolina Judziak

1. Starosta Mtawski Wiodzimierz Wojnarowski
2. Wicestarosta Barbara Gutowska

3. Glowny Ksiegowy-
Skarbnik Powiatu Elzbieta Kowalska

4. Zastepca Dyrektora
Wydziatu Finansowo-
Budzetowego Mariola Rostkowska

V. Wzory podpiséw pracownikéw upowaznionych do przeprowadzenia procedury przetargowej oraz do
wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych

1. Podinspektor Jolanta Gotebiewska ... /.. ,'(.j,,‘f’f'j,”,',’j ol ,‘:".,,.{.(,T"




