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Zarzadzenie nr 44/2010
Starosty Mlawskiego

zdnia 31.12.2010r.

nia dokumentacji przyjetych zasad /polityki/ prowadzenia rachunkowosci w Staro-
lawie.

10 ust. 1 12 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U.
poz. 1223 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
dzie powiatowym (tekst jedn. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z poZn. zm.) zarzadza

§ 1.
stosowania zasady (polityke) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Miawie

iku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1icy wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowiazkéw zobowiazani sa do

escig zasad (polityki) rachunkowosci i przestrzegania zawartych w nich postanowien.

§ 3.

izenia powierzam skarbnikowi powiatu.
§ 4.
dzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 01.01.2011 roku.
§ 5.
zenie Starosty Mtawskiego Nr 24/2008 z dnia 30.09.2008 r z p6z. zmian. w sprawie
ntacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci dla budzetu powiatu

w Starostwie Powiatowym w Mlawie.
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ZASADY (POLIT

1. Ilekro¢ dalej je
1) ustawie — oz
poz. 1223 zp
ustawie o fin
Nr 157, poz.

rozporzadzeni

2)

3)
rachunkowosg
dzetowych, sa
budzetowych

4)

5)

6)

2

jednostce — 04
kierowniku je
gléwnym ksig
Inne pojecia

Zalacznik do zarzadzenia nr HI_'.‘/EO 10r.
Starosty Mlawskiego z dnia31.12.2010 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci

['YKA) RACHUNKOWOSCI DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W MLAWIE.

§ L.

5t mowa 0:

acza to ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2009 r. Nr 152,
fizn. zm.);

insach — oznacza to ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U.
240 z pézn. zm.);

U — oznacza to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
i oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek bu-
morzadowych zakladoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861);

rnacza to Starostwo Powiatowe w Miawie;

inostki — oznacza to Starostg Mlawskiego;

cowym — oznacza to skarbnika powiatu.

1Zyte sS4 W rozumieniu przepisow ustawy.

§ 2.

Regulacje dotyczace zasad (polityki) rachunkowosci wynikaja réwniez z instrukcji w sprawie gospodarki kasowej

ewidencji i kontr
odpowiedzialnosg

Aktualizacja dok
zmian w prowady
trzeb jednostki.

Jednostka stosuje
rozporzadzenia.

1. Rokiem obrot
roku.

2. Okresem spray

3. Ksiggi rachunk

4. Ostateczne zar

1. Jednostka sto
1) Do amortyza

li drukéw $cistego zarachowania, w sprawie gospodarki majatkiem powiatu, inwentaryzacji i zasad
i za powierzone mienie, w i innych wskazanych dalej w tresci.
§ 3.

umentacji dokonywana jest przez kierownika jednostki w przypadku zmiany przepisow prawa,

onej dziatalnosci oraz w celu lepszego odzwierciedlenia sytuacji jednostki 1 dostosowania do po-

§ 4.
zasady rachunkowosci okreslone w ustawie o finansach publicznych z uwzglednieniem przepisow

§ 5.
wym jednostki jest rok budzetowy, rozpoczynajacy sig 1 stycznia a konczacy sig 31.12. kazdego

ozdawczym jest miesigc kazdego roku obrotowego.
owe prowadzone sg w Starostwie Powiatowym w Mlawie przy ul. Reymonta 6.

hknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ do 30 kwietnia roku nastgpnego.

§ 6.

suje ponizsze zasady rachunkowosci:
Cji stosuje si¢ metode linjowa, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku docho-

dowym od o

Ob prawnych;

2) Umorzenie ijamortyzacja srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane jest jednora-
zowo za okres catego roku;

3) naliczanie a
uzytkowania, a
lub umorzeniow,
stwierdzenie jegg
srodka trwatego.
4)
a)
b)
¢)
d) pozostate sro
kosci ustalonej w
wane za koszt uz
5) srodki trwale
sig koszty w mony
6) nie umarza sig
7) érodki trwale
wihasciwego or
8) koszty ulepsz

Jjednorazowo.
ksiazki i inng
odziez,

i}

=

s

rtyzacji rozpoczyna si¢ od miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym przyjeto sktadnik do
onczenie z koncem miesigca, w ktérym nastapilo zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych
ch z warto$cig poczatkowa érodka trwalego lub przeznaczenie go do likwidacji, sprzedazy lub
niedoboru, z uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci

bez wegledu na wartosé, przez spisanie w koszty w miesigeu przyjgcia do uzywania, umarza sig:
zbiory biblioteczne,

meble i dywany,
dki trwale (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne, o wartosci nieprzekraczajacej wiel-

przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uzna-

yskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania;

wyposazenie) , o wartosci nie przekraczajacej 500 zl, nie podlegaja ewidencji, a ich wartoscia obcigza
encie zakupu / kryterium wartosciowe/ z wyjatkiem drukarek / kryterium rzeczowe/;

gruntow oraz dobr kultury;

stanowigce whasnos¢ Skarbu Panistwa lub powiatu otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
anu, sg wyceniane w wartosci poczatkowe] okreslonej w tej decyzji;

nia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukeji $rodka trwalego do



kwoty 3.500 zt
9) aktywa i pasywa
w instrukcji inwenta
10} zapasy — stosuj¢ §
11 )wartoscig zakupi
44/2010r. Starosty
w momencie zakupt
nie zuzytych materi
a zwigksza stan na k
12) zakupione mate

zakupu. Ich rozlicze
13)ponoszone koszty

2. W celu ustalen
dzetu s3 ujmow
wo zrealizowan
biezacych doch
okreslonych w ¢

Do przychodow
terytorialnego n

W sytuacji likw
o likwidacji jed

Aktywa i pasyw
przepisow §§ 6
rozwigzan wyni
1)
2)

Aktywa i pasyw
srodki trwale o
przeszacowanej
rzeniowe a takz
srodki trwale w
lub wytworzeni
rzeczowe skladr

3)

4)
5)

krOSCi okreslone
6) Srodki trwale o
nych w przepis
7)  Srodki trwate
roku, pod data
nieodptatnego f
rzenia.
8) Odpisow amorty
jego wartosci p
miesiaca nastep)
nim dniu miesig
toscig poczatko
ru.

ila jednego skladnika, stanowia wydatek biezacy:

podlegaja inwentaryzacji w sposob okreslony w przyjetych przez jednostke zasadach zawartych
ryzacyjnej;

i¢ rzeczywiste ceny zakupu, a wycena rozchodu odbywa si¢ wg zasady FIFO;

onych materiatow stanowiacych wykaz okreslony Zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia nr
Mtawskiego z dnia 31.12.2010 r w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci obciaza sie koszty

1 i nie podlegajg one ewidencji ilosciowe]; na koniec roku dokonuje sie spisu z natury wszystkich
itow, dokonuje sig ich wyceny i o ich wartos¢ zmniejsza si¢ wysokos¢ poniesionych kosztow,

pncie 310, Materiaty™;

rialy inwestycyjne ewidencjonowane sg na koncie ,.Materiaty” i podlegaja wycenie wedtug cen
nie nastgpuje na podstawie protokotow wykonanych ustug i wykorzystanych materialow;

ujmuje si¢ na kontach zespotu 4 | Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie”.

a nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw bu-
ane w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych (kaso-
ych) wptywow i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budZetéw oraz rachunkach
odow 1 wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegdlnych,
drebnych przepisach.

urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sig dochody budzetu jednostki samorzadu
eujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

idacji wycena aktywow odbywa si¢ wedlug zasad okreslonych w instrukeji, chyba Ze przepisy
nostki stanowig inaczej.

§ 7.
a wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w przepisach rozdzialu 4 ustawy o rachunkowosci oraz
-9 rozporzadzenia w sprawie szczegoétowych zasad rachunkowosci z uwzglgdnieniem wyboru

kajacych z zapisow art. 32 ust. 1 ustawy i § 6 ust. 1,21 3 oraz § 9 ust. 1 rozporzadzenia, tj.:

a wycenia si¢ na koniec roku obrotowego,

az wartoscl niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartosci
(po aktualizacji wyceny srodkow trwatych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umo-
e 0 odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

budowie — w wysokodci ogdtu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem
pm, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatlej utraty wartosgei,

1iki majatku obrotowego — wedlug ich wartosci wynikajacej z ewidencji,

$rodki trwale stanowiace wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub powiatu miawskiego otrzymane nieodplatnie — w wyso-

w decyzji o przekazaniu,

raz wartosci niematerialne i prawne umarza sig i amortyzuje , przy zastosowaniu stawek okreslo-
ch o podatku dochodowym od o0séb prawnych.

praz wartosci niematerialne i prawne amortyzowane sg i umarzane jednorazowo za okres calego
31 grudnia. W przypadku przeznaczenia do sprzedazy, likwidacji, stwierdzenia niedoboru badz
rzekazania amortyzacjg¢ i umorzenie nalicza si¢ na koniec miesiaca w ktérym nastapily te zda-

zacyjnych lub umorzeniowych od srodka trwatego droga systematycznego, planowego rozlozenia
pczatkowej na ustalony okres amortyzacji; rozpoczgcie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia
ujacego po miesiacu , w ktérym przyjeto srodek trwaly do uzywania, a jej zakonczenie — w ostat-
cu, w kitérym nastapito zrownanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z war-
wa srodka trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedobo-

9) Jednorazowo, pizez spisanie w koszly w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:

- ksigzki 1 inne zt

- odziez i umund

- meble i dywany

- pozostale srodK
w przepisach o
uzyskania przy
10) Nie umarza si¢

iory biblioteczne,

iIrowanie,

:

i trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne, o wartodci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej

podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt

hodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

oruntow oraz dobr kultury,

11) Wartos¢ poczatkowa Srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgod-

nie z zasadami
12) Odpisow aktua

chunkowosci.
13) Odsetki od nalg

pkreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.
lizujacych naleznosci dokonuje si¢ na dzien 31 grudnia, stosujgc przepisy art. 35 b ustawy o ra-

znosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace zobowigzan




podatkowych,

1jmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwar-

talu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.

14) Naleznosci i zo
pdZniej niz na k
15) Wartosé¢ srodk
podlegajacych
wigekszona o ol
zakupem i przy
facznie z koszt
Zzona o rabaty,
16) Jezeli nie jest 1
tym w drodze
przedmiotu.
17) Jednostka kier
sowych kosztoy

1. Wartos¢ nalezn
odpisu aktualizujad
1) naleznosci od ¢
jetej gwarancja Iy

bowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia sig nie
oniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

a trwalego to cena zakupu skladnika aktywdw, obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu, bez
odliczeniu podatku od towaréw i ushug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu po-
cigzenia o charakterze publiczno-prawnym oraz powigkszona o koszty bezpodrednio zwigzane z
stosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu,
ami transportu, jak tez zaladunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzania do obrotu, a obni-
ypusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski.

hozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywow, a w szczegoélnoscei przyjetego nieodplatnie, w
darowizny — jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego

ljac si¢ zasada istotnosci odstepuje od obowigzku dokonywania czynnych rozliczen migdzyokre-
v, jezeli dotycza one przysztych okresow sprawozdawcezych.

§8

sci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie
ego, w odniesieniu do:

tuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci — do wysokosci naleznosci nieob-
b innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi

w postgpowaniu upadtosciowym;

2)
wystarcza na zasp
3)
majatkowej i finan
niepokrytej gwarar
4)naleznosci stano
konano odpisu aktu

naleznosci od

naleznosci k

5)naleznosci przetd
sci, w przypadkach
rygodnie oszacowa
2. Odpisy aktuali
1)odpisy aktualizu
operacjach nie kas

dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadloscei, jezeli majatek dluznika nie
ojenie kosztéw postgpowania upadiosciowego — w peinej wysokosei naleznosci;
stionowanych przez dluznikéw, oraz z ktérych zaplata diuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji
sowej dluznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
cja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;
wigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosei, w stosunku do ktérych uprzednio do-
alizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;
rminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienistwa nieéciagalno-
uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcéw — w wysokosci wia-
nej kwoty odpisu, w tym takze ogélnego, na niesciagalne naleznosci.

rujace wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio:

ace warto$¢ naleznoscei dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do wynikow na pozostatych
pwych;

2)odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja fundusze;

3)odpisy aktualizu]
tych jednostek.
3.Naleznosci umor
wartosc.
4.Naleznosci, o ktd
odpisow w niepein

ace wartod¢ naleznodci realizowanych na rzecz innych jednostek obciazaja zobowiazania wobec
zone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich

rych mowa w ust. 3, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich warto$é lub dokonano
tj wysokosci, zalicza sig odpowiednio do pozycji wskazanych w ust. 2.

5.W przypadku us

ia przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego wartos$¢ aktywow, w tym rowniez odpisu

z tytulu trwatej utrdty wartosci, rOwnowartos¢ catosci lub odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizu-

t
Jjacego zwigksza wj:

6.0dpisy aktualizul

1. Odsetki od nale
podatkowych, ujm
w wysokosci odset
2. Naleznosei i 2
nie pdZniej niz na |

04¢ danego skiadnika aktywow i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozycji wskazanych w ust. 2.
ace wartosé naleznosci sg dokonywane nie péZniej niz na dzien bilansowy.

§9.
ynosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sig¢ przepisy dotyczace zobowigzan
bje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu
ek naleznych na koniec tego kwartatu.
obowiazania oraz inne skladniki aktywdéw i pasywoéw wyrazone w walutach obcych wycenia sie
coniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

§ 10.

1. Powiat sporzadza :

1)bilans z wykonar
2)sprawozdanie fi
i zakladow budzet
3)skonsolidowane
2.Jednostki budzet
jace bilans, rachur

pia budzetu na dzien 31 grudnia,

nansowe obejmujace bilans z wykonania budzetu itaczne sprawozdanie finansowe jednostek
ywych;

sprawozdanie finansowe obejmujace skonsolidowany hilans na dzien 31 grudnia.

owe i zaklady budzetowe kontynuujace dzialalnos$é sporzadzaja sprawozdanie finansowe obejmu-
ek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki




na dzien 31 grudnia.

3.0stateczne zamk,
4 Sprawozdania sp

igcie i otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.
rzadza si¢ wedhug wzoréw i w terminach okreslonych w rozporzadzeniu.

5.8prawozdania fingnsowe, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 sporzgdza si¢ w terminie 3 miesigey od dnia, na ktéry zamyka sig

ksiggi rachunkowe,

stepnego oraz skonsp.

6.W celu sporzadz
jednostkami.
7.Szezegolowe zas
sporzadzania {aczn
towe]

za wyjatkiem sprawozdania finansowego powiatu, ktére sporzadza si¢ do dnia 30 kwietnia roku na-
lidowanego sprawozdania finansowego, ktére sporzadza si¢ do dnia 30 czerwca roku nastepnego.
nia tacznego sprawozdania finansowego dokonuje si¢ wylqczen wzajemnych rozliczen miedzy

ady 1sposob sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego zawiera instrukcja w sprawie
:p0 sprawozdania finansowego okreslona w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budze-

8.W celu sporzadzgnia skonsolidowanego bilansu stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdzialu 6 ustawy przy zaloze-

niu, iz jednostka do
9.Szczegotowe zasad

minujgca jest gmina.
y i sposdb sporzgdzenia skonsolidowanego bilansu zawiera instrukcja w sprawie dokonywania konso-

lidacji isporzadzania sprawozdania skonsolidowanego okreslona w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej oraz U

hwata Zarzadu w sprawie zasad sporzadzania skonsolidowanego bilansu Powiatu Mtawskiego.

§11.

1. Ksiggi rachunkowe jednostki tworza:

1)dziennik;

2)ksigga glowna;
3)ksiggi pomocnicz
4)zestawienia: obr
2. Ksiggi rachunk
FINANSE DDIJ | :
okreslonych w Zat
3.
tu mbawskiego oraz

Program Finan

3.1.Producentem p
3.2.Prowadzenie ks
3.3. Na dzien 31.12
3.4. Aktualizacja pt
aktualizacji zarzad
3.5. System kompu

nastgpujace moduly:

1.ksiege gléwn

2 ksiggi pomoc
chunkowosci
3.ksiegi pozabi
3.6.Ksigga gtéwna
3.7 Konta syntetyc3
3.8.Symbol konta n
3.9.Instrukcja obshl
4.0.Dokumentacja

4. Ksiggi rachunkoy
niajacy trwalos¢ zap
5. 0d dnia 1.01.201
1) Starostwo Powiz
2) Budzet Skarbu

3) Gospodarka Zas
6. W jednostce mo
cji projektow unijn

zmiany zarzadzeniag.

7. Konta ksiag porm
1)srodkow trwatyc
wanych od nich od
2)rozrachunkow z |
3)rozrachunkow z
uzyskanie informad
4) rejestr sprzedazy
5) rejestr zakupu d
6) kosztow rodzajo
7) operacji gotdwk

=5
»tow i sald kont ksiggi gldwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.
owe prowadzone sg technika komputerowa przy wykorzystaniu programu komputerowego
wyjatkiem ksiag pomocniczych Starostwa Powiatowego w Mtawie prowadzonych recznie a
zniku nr 6 w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.
se DDJ jest programem wykorzystywanym do prowadzenia ewidencji finansowej budzetu powia-
prowadzenia rachunkowosci Starostwa Powiatowego w Mlawie.
gramu jest firma ProgMan Software z Gdyni.
ag rachunkowych w oparciu o program komputerowy rozpoczat sig 1.01.2008r. w wersji 7.3.
2010 r po dokonanych aktualizacjach wersji programu nadano numer 8.4002
ogramu podawana jest do $ciagnigcia przez producenta na jego stronie internetowej i nie wymaga
enia.
erowy rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Mlawie oraz budzetu powiatu mtawskiego obejmuje

2
nicze , z wyjatkiem wykazu ksiag pomocniczych okreslonych w Zalaczniku Nr 6 w sprawie zasad (polityki) ra-
.dla ktorych ewidencje prowadzi sig recznie,

ansowe

Wworzona jest w oparciu o zapisy na kontach analitycznych.

ine tworzone sa automatycznie przez system na postawie obrotéw kont analitycznych.

noze mie¢ 25 znakow z czego trzy pierwsze znaki zawieraja zapisy konta gléwnego.

gi programu stanowi Zalacznik Nr la

pisujaca program Finanse DDJ posiada klauzulg ,ze jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci.

ve na koniec roku obrotowego przenosi sig na papierowy oraz informatyczny nosnik danych, zapew-
isu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.
It prowadzi sig dzienniki czgsciowe dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen :
owe
stwa - ewidencja dochodow,
pbem Geodezyjnym i Kartograficznym — ewidencja dochodéw.
b byé stosowane dzienniki czesciowe dla ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych realiza-
ych oraz innych zdarzen gospodarczych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Skarbnik Powiatu bez

ocniczych prowadzi sie w szczegolnosei dla:

i, w tym takze srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokony-
pisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

tontrahentami;

pracownikami, w szczegdlnosci imienng ewidencje wynagrodzen pracownikéw zapewniajaca
i, z calego okresu zatrudnienia;

do celéw podatku Vat;

» celow podatku Vat;

wych;

bwych w przypadku prowadzenia kasy.




8. Konta ksiag por
sprawozdan budze
9.Na podstawic za
wicnic obrotow i
1) numery 1 nazw
2) salda kont na
roku obrotowego
3) sume sald na
roku obrotoweg
11. Po sporzadzeni
lub obrotami zestaw
12. Na dzien zamk
a na dzien inwenta

1. Ksiggi rachunkg
2. Ksiggi rachunkd
3. Ksiggi rachunk
wszystkie zakwali
oraz bezblednosc¢ d
4. Ksiggi rachunkg
zapisow, stanow (s
1) udokumento
wych na wsz)
2) zapisy upos
cych sporzadi
podatkowych
3) w przypadk
zbiorow syste
4) zapewniony
w dowolnym
zapisow doka
5. Ksiggi rachunko
1) pochodzace z
nansowych i innyi
2) zestawienia oh
dawcze, w termin
3) ujecie wplat i
konane.
6. Poprawianic bl
i wydatkéw nalezy

i przychodéw nalez

nym dokonywany j

1. Wykaz kont ksig

jednostki zawiera Z

hocniczych zapewniajg ujecie operacji co najmniej w szczegolowosei koniecznej do sporzadzenia
owych, a w szczeg6lnosci we dziatéw, rozdzialow i paragraféw klasyfikacji budzetowej.

pisdw na kontach ksiggi glownej sporzadza sig na koniec kazdego okresu sprawozdawezego zesta-
sald, zawierajgce:

y kont;

dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku
oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku
oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

1 zestawienia obrotow i sald sprawdza sie czy obroty tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika
ienia obrotow dziennikdw czesciowych.

nigeia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych,
yzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnikéw aktywow.

§12

we powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco.

we uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty.

pwe uznaje si¢ za prowadzone bezbigdnie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie 1 poprawnie
ikowane do zaksiggowania w danym miesiacu dowody ksiegowe, zapewniono ciaglodé zapisow
ziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

we uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich
ild) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szezeg6Inosci:

wanie zapisow pozwala na identyfikacje dowodéw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunko-
stkich etapach przetwarzania danych;

zadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedhug kryteriow klasyfikacyjnych umozliwiaja-
penie obowigzujacych jednostke sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji
oraz dokonanie rozliczen finansowych;

u prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest kontrola kompletnosci
mu rachunkowosci oraz parametrow przetwarzania danych;

jest dostgp do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang technike, na uzyskanie
czasie | za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci
nanych w ksiggach rachunkowych.

we uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli:

hich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowigzujacych jednostkg sprawozdan fi-
ch, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych;

rotow i sald kont ksiggi glownej sq sporzadzane przynajmniej za poszczegélne okresy sprawoz-
ie, 0 ktorym mowa w pkt 1, a za rok obrotowy — nie péZnicj niz do 85 dnia po dniu bilansowym:
vyplat gotéwka, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaty do-

edéw nastgpuje za pomoca storna czerwonego, a w szezegolnosci zmniejszenie kosziow
ewidencjonowac po stronie Winien konta zapisem ze znakiem minus, a zmniejszenie dochodow
y ewidencjonowa¢ po stronie Ma konta zapisem ze znakiem minus. Zapis na koncie przeciwstaw-
st rowniez ze znakiem minus

§13
gi glownej, zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i opis funkcjonowania kont dla budzetu
atacznik Nr 1.

2. Wykaz kont ksi
budzetowej zawier:
3. Dodanie konta ¢
kowosci.

4. Aktualny wykaz

5. Glowny ksiggow

nych do ustalonych

W dokumentowanid
kowosci/ zastgpcze
w zataczniku Nr 4 d
dzenie operacji gosy
Zaangazowanie w k

gi glownej, zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i opis funkcjonowania kont dla jednostki
Zalacznik Nr 2.

alitycznego w wykazie kont nie wymaga zmiany zarzadzenia w sprawie zasad (polityki) rachun-

kont ksiggi glownej i ksiag pomocniczych stanowi wydruk komputerowy prowadzonych kont.
y jednostki zobowiazany jest do prowadzenia i biezacego aktualizowania wykazu kont analitycz-
planéw kont syntetycznych.

§ 14

zapiséw w ksiggach rachunkowych moga by¢ stosowanc dowody /art.20 ust. 4 ustawy o rachun-
stanowigce potwierdzenie dokonania i rozliczenia zakupéw materiatow i ustug wymienionych
niniejszego zarzadzenia, okreslajacym takze okolicznosci, w ktérych dopuszcza sie potwier-
odarczej dowodem zastepczym.

siggach rachunkowych wprowadza sie na koniec okresu sprawozdawczego na podstawie przy-




gotowanych dokur
nia”.

3. Dowdd zastepc

- date dokonan

- migjsce i datg

- przedmiot, ilg

- nazwisko, im

(zakupu matg

- okreslenie os

- okreélenie os

wprowadzeni

budzetowych.

- podpis Gl. Ksi
4. Jezeli jedna operacje dokumentuje wiccej niz jeden dowod (art. 22 ust. 4 ustawy o rachunkowosci/ lub wigcej
jeden egzemplarz d

przy poleceniach k
przy fakturach, rac

przy notach ksiegd

przy dokumentach
przy dokumentach

przy dowodach zas

hentow przez osoby rzeczowo odpowiedzialne dowodem wewngtrznym ,,Polecenie ksiggowa-

Zy powinien zawierac:

a operacji gospodarczej,

wystawienia dowodu,

s¢, ceng i warto$¢ dokonanego zakupu,

¢ i podpis osoby uczestniczgcej bezposrednio w transakcji
riatu, ustugi),

by zlecajacej zakup i jego przeznaczenie,

by sporzadzajacej dokumenty umozliwiajace

 do ksigg rachunkowych zaangazowania wydatkow

rgowego lub innej osoby upowaznionej stwierdzajacy dokonanie kontroli wewnetrznej.

niz
owodu to podstawe zapisu stanowi:

siggowania - oryginal,

punkach wlasnych — pierwsza kopia ,

wych — pierwsza kopia ,

przyjmujacych majatek trwaly, obrotowy — oryginal,

przekazujacych majatek trwaly , obrotowy -pierwsza kopia,

gpezych kasowych KP — pierwsza kopia ,

przy dowodach zasle

Ustala sig system o

1. Ustala sig nastgq

pczych kasowych KW- oryginal.
§15

chrony danych i ich zbioréw stanowicy zalacznik nr 5 do Zarzadzenia.

§ 16

ujgce terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:

a) co 4 lata znajdujace si¢ na terenie strzezonym $rodki trwate oraz maszyny i urzgdzenia

wchodzace w skiad

srodkéw trwalych w budowie,

b) corok zapasy materialow objetych ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa, pozostate skladniki aktywow i pasywow.

2) Ustala sie, z uwz
a) na dzien bilansd

e

- aktywdw pieniezn
- materialéw objety
- papierdw wartosci
- stanu udzielonych
- aktywow bedacyc
- skfadnikéw aktyw

'

1
D

lednieniem czgstotliwosci okreslonej w ustepie 1 nasigpujace terminy inwentaryzacji:

wy kazdego roku:

ch

th ewidencja ilosciowo-wartosciowa
owych
pozyczek

wilasnoscig innych jednostek,
W i pasywow, ktorych stan ustala sig droga weryfikacji;

b) w ostatnim kwaltale roku:

- srodkow trwatych
- stanu naleznosci
¢) w dniu zmiar
d) w sytuacji w

ly osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

stapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktorych nastapito lub zachodzi podejrzenie

naruszenia stanu sktadnikéw majatku.




Zatacznik nr 1
do Zasad (polityki

PLAN KONT DL

I: Wykaz kont

rachunkowosci

A BUDZETU POWIATU

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek b
134 — Kredyty b
135 — Rachunek §
140 — Srodki pieni
222 — Rozliczenie
223 — Rozliczenie
224 — Rozrachunk
225 — Rozliczenie
240 — Pozostale ro
260 — Zobowiazan
290 — Odpisy aktu
901 — Dochody bu
902 — Wydatki bu
903 — Niewykonar
904 — Niewygasajz
909 - Rozliczenia
960 — Skumulowar
961 — Wynik wykd
962 — Wynik na pg

2. Konta p
991 — Planowane
992 — Planowane V
993 - Rozliczenia
IL. Opis kor
1. Konta bi

1) Konto 133 —,.R
Konto 133 shuzy d
Zapisy na koncie

w ksiegowosci bai
natomiast rdéznice

je si¢ na podstawie
Na stronie Wn kon
kredytu udzicloneg
w korespondencji z
Na stronie Ma kon
tu udzielonego prz

1dzetu
owe
dkow na niewygasajace wydatki
pzne w drodze
dochodow budzetowych
wydatkéw budzetowych
budzetu
niewygasajacych wydatkow
zrachunki
ia finansowe
alizujace naleznosci
dzetu
zetu
¢ wydatki
ice wydatki
migdzyokresowe
1e wyniki budzetu
nania budzetu
zostatych operacjach

zabilansowe
ochody budzetu
vydatki budzetu

z innymi budzetami
t
ansowe

achunek budzetu”

b ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

33 dokonywane s wylacznie na podstawie dowodow bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami

ku. W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem,

wynikajaca z btedu odnosi sig na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowu-
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

2 133 ujmuje si¢ wptywy Srodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace
przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu

kontem 134.

ta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredy-

ez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu

-

przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujm
Wyptaty z konta 13

1. Wydatki
miesigcz
wym St
130 .St
tyce na K
Zapis nz
konta 13
dla budz

2. Okresow
kow,
3.  Operacja
na niewy
Operacjd

Dla potrzeb uzgod

ije sig rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
3 dzieli sie na nastepujace grupy:

Urzedu ujete w jego planie finansowym, realizowane bezposrednio z rachunku budzetu. W celu
nego uzgadniania poniesionych wydatkow i zrealizowanych dochodéw ujetych w planie finanso-
ostwa Powiatowego w Miawie nalezy prowadzi¢ odpowiednie konta analityczne 133 — do konta
ostwo Powiatowe™ z zachowaniem zasady czystosci obrotéw. Konta prowadzi si¢ w dalszej anali-
onta objgte klasyfikacja budzetowa oraz bez klasyfikacji budzetowe;.

koncie 130 —w Starostwic Powiatowym odbywa si¢ na podstawie wyciggéw  bankowych do
3. W tym celu dokumentem wewngtrznym jest wydruk analityczny w obrotéw konta 133 odrebny
etu oraz odrgbny dla Starostwa Powiatowego

e przelewy na wydatki innych jednostek budzetowych, z okresleniem zrédla finansowania wydat-
wewngtrzne , tj. przekazywanie Srodkéw na rachunek lokat terminowych lub rachunck srodkow
gasajace wydatki, itp.

zwigzane z przychodami oraz rozchodami publicznymi.

nien oraz sprawozdawczosci do konta 133 prowadzi sig nastgpujaca analityke:




1. 133- Ans

dochody

lityka do konta 130 — Starostwo Powiatowe, w ramach ktorej ewidencjonowane sq realizowane
i wydatki za posrednictwem konta budzetu powiatu , tozsame zapisy 133 i 130 - R-k biezacy —

klasyfikagja , R-k biezacy / bez klasyfikacji/.

2 133- Anag
kwidacji
srednictw

lityka do konta 130 ( byty PFGZGIK) , w ramach ktorej ewidencjonuje si¢ wplyw srodkow po li-
funduszu oraz realizacj¢ wydatkéw z gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym za po-
em konta budzetu powiatu , tozsame zapisy 133 i 130 — R-k biezacy /PFGZGiK/- klasyfikacja,

3. 133 - Analityka do konta 133 ( byly FOSiGW) , w ramach ktorej ewidencjonuje sie wplywy $rodkéw oraz

wydatki
toZsame

Hokonywane przez Starostwo Powiatowe w Miawie za posrednictwem konta budzetu powiatu |
papisy 133-13 i 130 -13— R-k biezacy /PFOSIGW/- klasyfikacja,

4. 133 - Analityka do konta 133 ( byly FOSiGW), w ramach ktorej ewidencjonuje sig srodki przekazane jed-

nostkom

budzetowym do realizacji zadan finansowanych ze srodkow ochrony $rodowiska.

Stan $rodkow na rgchunku bankowym podstawowym budzetu powiatu jest suma zapiséw na kontach analitycznych

do rachunku podsta
- 133- 01 - Rachun
- 133- 02 - Anality}
- 133- 08 - Anality}
- 133- 13 - Anality}
- 133- 13-1- Analit

Konto syntetyczne
Saldo Wn konta 13
rzystanego kredytu

2) Konto 134 — K|
Konto 134 stuzy da

wowego nastepujacych kont analitycznych:

ek podstawowy budzetu powiatu,

ta do konta 130 — Starostwo Powiatowe,

ta do konta 130 -( byly PFGZGIK),

a do konta 130 - ( byty PFOSIGW).

vka do konta 130 ( byty FOSIGW) — wydatki jednostek,

133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
3 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wyko-
bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

redyty bankowe™
ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konI: 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma kon
Konto 134 moze w
i odsetki od kredytu
Ewidencja analityc

134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

'ykazywac saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu (kredyt
)
zna do konta 134 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych tytutéw z podzialem na zadhuzenie w

poszczegdlnych bankach

3) Konto 135 — R
Konto 135 shizy da
Konto 135 jest wyo
Zapisy na koncie

zachodzi¢ zgodno$d
Na stronie Wn kon
w korespondencji #
Na stronic Ma kon
niewygasajacych, V
jacym zadania ujgtd

achunek srodkoéw na niewygasajace wydatki”

ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki.

drebnionym subkontem podstawowego rachunku bankowego powiatu miawskiego.

35 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

ta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki,
kontem 133.

a 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw
korespondencji z kontem 225 jesli srodki przekazywane sg jednostkom organizacyjnym realizu-
w planie wydatkow niewygasajacych na ich rachunki podstawowe.

W przypadku realidacji planu wydatkow niewygasajacych ustalonych dla Starostwa Powiatowego w Mlawie realiza-

cj¢ poniesionego w
4) Konto 140 — .1
Konto 140 stuzy do

ydatku ewidencjonuje si¢ bezpodrednio na koncie 904, z pominieciem zapiséw na koncie 225,
odki pienigzne w drodze™
ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1.$rodkéw oirzymTych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie

sprawozdawczym i
2.przelewéw doch
wyciggami bankow
3.przelewy srodkow
Srodki pienigzne W
sprawozdawczych.
Na stronie Wn kon
nigznych w drodze
Saldo Wn konta 14

5) Konto 222 — R
Konto 222 stuzy d
chodow budzetowy
Na stronie Wn kot

sg objgte wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego;
déw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawezym i objetych
ymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.
migdzy rachunkami budzetowymi ( 133)
drodze okreslone w pkt. 3 ewidencjonuje sig na biezaco, pozostale tylko na przelomie okresow

ta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma — wplyw srodkéw pie-
na rachunek budzetu.
oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

pzliczenie dochodéw budzetowych”

ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki do-
ch.

ta 222 ujmuje si¢ dochody budzctowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci




wynikajacej z okrg
sem sprawozdawc3
Na stronie Ma kon
ki budzetowe ,w ki
Ewidencje szczeg
z poszczegdlnymi

nieniem Zrodet ich

sowych sprawozdan tych jednostek na podstawie polecenia ksiggowania réznicy pomigdzy okre-
ym rozliczanym a okresem sprawozdawezym poprzednim, w korespondencji z kontem 901.

ta 222 ujmuje sig przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednost-
respondencji z kontem 133.

olowa do konta 222 prowadzi si¢ wsposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych z uwzgled-
powstawania, tj. sSrodki wiasne, dotacje, porozumienia.

W Starostwie Powiatowym , dochody budzetowe wplacane bezposrednio na rachunek biezacy budzetu powiatu nie

podlegajg ewidenc
gow na koncie 13
strong Wn konta

wyciagu bankowe;
nych dochodach /

i na koncie 222, tylko bezposrednio na koncie 901, gdyz obroty ksiggowane na podstawie wycia-
5 wprowadza si¢ do ewidencji samorzadowej jednostki budzetowej ( Starostwa Powiatowego) na
30 / dochody/ urzgdu na podstawie odrgbnego zestawicnia dekretu Starostwa Powiatowego do
r0 z rachunku budzetu powiatu. Obroty Wn tego konta , na podstawie sprawozdania o zrealizowa-

gaja przeksiggows:

z wytaczeniem dochodow z zakresu Gospodarki zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym/ podle-
iu na koniec roku na konto 800. Dochody realizowane w zakresie Gospodarki Zasobem Geode-

zyjnym i Kartograficznym przekazywane na wyodregbnione konto dochodéw budzetowym podlegajg przekazywaniu

do budzetu powia
polecenia ksiggo

wozdanie Rb-27S
Konto 222 moze W
Saldo Wn konta 2
lecz nie przekazan
Saldo Ma konta 2]

poprzez konto 222. Na koniec roku budzetowego saldo tego konta przenosi sig / na podstawie
nia/ na konto 800. W okresach sprawozdawczych (miesigcznych) ujmowane sa w jednym spra-
porzadzanym jako Starostwo Powiatowe w Mlawie.
ykazywac dwa salda.
22 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami,
ch na rachunek budzetu.
22 oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzgdy obstu-

gujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 — R
Konto 223 shuzy d
kéw budzetowych
Na stronie Wn ko
wych, w korespon
Na stronie Ma k

ozliczenie wydatkéw budzetowych”
o ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydat-

ita 223 ujmuje sig Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzeto-
fencji z kontem 133.
pnta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej

z okresowych sprawozdan tych jednostek, na podstawie polecenia ksiggowania réznicy pomigdzy okresem sprawoz-

dawczym rozliczar
Wydatki budzetow
Z tym nie wystepu
dencji samorzadoW

ym a okresem sprawozdawczym poprzednim, w korespondencji z kontem 902.
e Starostwa Powiatowego realizowane s bezposrednio z rachunku biezacego powiatu w zwiazku
je konto 223. Obroty ksiggowane na podstawie wyciagéw na koncie 133 wprowadza si¢ do ewi-

¢j jednostki budzetowej ( Starostwa Powiatowego) na strong Ma konta 130 / wydatki/ urzedu na

podstawie odrgbnggo zestawienia dekretu Starostwa Powiatowego do wyciagu bankowego z rachunku budzetu po-

wiatu. Obroty Ma
ksiggowaniu na ko
Ewidencje szczeg
z poszezegolnymi

nych na pokrycie ¢
wania, tj. porozum
Saldo Wn konta 22
stanych na pokryci

7) Konto 224 — K
Konto 224 shizy d
1) rozliczen dochg
terytorialnego z

2) rozrachunkow 7
3) rozrachunkéw 2
z kontem 909

4) rozrachunkow z
Ewidencje szczeg
budzetow z mozliv
Konto 224 moze w
Saldo Wn konta 2
rozrachunkow.,

8) Konto 225 - R
Konto 225 stuzy d

konta 130 /wydatki/ . na podstawie sprawozdania o zrealizowanych wydatkach podlegaja prze-
niec roku na konto 800.
s6lowa do konta 223 prowadzi sig wsposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
ednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczo-
ealizowanych przez nie wydatkow budzetowych z podzialem na poszczegdlne Zrédia ich finanso-
ienia, srodki wlasne, zlecone, itp. z podziatem na dzial i rozdziat klasyfikacji budzetowe;j.

3 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzy-
e wydatkdw budzetowych. :

ozrachunki budzetu™

p ewidencji rozrachunkéw z innymi budZzetami, a w szczegolnoscei:

déw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu
Jalszym podziatem na urzedy;

tytutu udzialow w dochodach innych budzetow ;

tytulu dotacji i subwencji przekazanych w grudniu a dotyczace roku nastgpnego w korespondencii

tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

lowa do konta 224 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug poszczegélnych
oscig ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan.

ykazywac dwa salda.

24 oznacza stan naleznoscl, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan budzetu z tytulu pozostatych

ozliczenie niewygasajacych wydatkow”
o ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki nie-

wygasajacych wy:fIatkéw.



Na stronie Wn ko
jednostek budzetoy

ta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow
vych.

ita 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem
srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 133.

racji planu wydatkéw niewygasajacych ustalonych dla Starostwa Powiatowego w Miawie realiza-
rydatku ewidencjonuje si¢ bezposrednio na koncie 904 w momencie faktycznej realizacji wydatku
pominigciem zapiséw na koncie 225.

Na stronie Ma kot
904 oraz przelewy
W przypadku reali
cje poniesionego W
niewygasajacego, 2

Ewidencja szczegptowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu rozliczen

z poszezegdlnymi
datkow.

Konto 225 moze
dzetowym na realiz

9) Konto 240 — P
Konto 240 shuzy d
i rozliczen uymows
Ewidencja szczeg(
tytutéw oraz wedtu
Konto 240 moze w
Saldo Wn konta 24
chunkéw.

10) Konto 260 — ,
Konto 260 shizy d
wych, a w szczegdl
Na stronie Wn kon
tos¢ zaciagnigtych
Ewidencja szczeg
z poszczegdlnymi K
Konto 260 moze wi
— slan zaciagnigtyc

11) Konto 290 —
Konto 290 stuzy da
Na stronie Wn kot
wartos¢ odpisdéw ak

ednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im §rodkéw na realizacje niewygasajacych wy-

vkazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych jednostkom bu-
acje niewygasajacych wydatkow.

bzostale rozrachunki”
0 ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw

nych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
towa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedhug poszczegdlnych

o kontrahentow.
vkazywac dwa salda.
10 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozra-

/obowigzania finansowe”

b ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem kredytdw banko-
nosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

ta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sic war-
robowigzan finansowych.

fowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowiazan
ontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan,

ykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma
h zobowiazan finansowych.

Ddpisy aktualizujace naleznosei”

ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

ita 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
tualizujacych naleznosci.

Odpiséw aktualizufacych dokonuje si¢ w odniesicniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach okreslonych w art.

35b ustawy o rachu
Ewidencje szczegod
Saldo Ma konta 29

12) Konto 901 — .1
Konto 901 shuzy do
Na stronie Wn kori
961.
Na stronie Ma kont
1) na podstawie sprj
2) na podstawie sp)

w korespondenc;ji
3) z innych tytutow
4) z tytutu rozrachul
5) pochodzace ze 7t
6) pochodzace z bu
7) wiasne realizowg

z kontemn 133,
Ewidencje szczegd
cych dochody oraz
Saldo Ma konta 901
Pod datg ostatniego

13) Konto 902 -\

Konto 902 sthuzy do

nkowosci.
owg do konta 290 prowadzi si¢ wedlug poszezegdinych tytutdw.
) oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznogci.

Dochody budzetu”
ewidencji osiagnietych dochodéw budZetu.
ta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy osiggnietych dochodéw budzetu na konto

a 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

awozdan budzetowych jednostek budzetowych w korespondencji z kontemn 222;

rawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
z kontem 224;

w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

nkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;

0det zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondenciji z kontem 133;

zetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133;

ne przez Starostwo Powiatowe bezposrednio wptywajace na rachunek budzetu w korespondenci

owa do konta 901 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, jednostek realizuja-
wedlug Zrodet dochodow.

oznacza sume osiagnigtych dochodéw za dany rok.

dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Vydatki budzetu”
ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.




Na stronie Wn kor
1) jednostek budze
2) realizowane z kn
3) wlasne realizow
133.
Na stronie Ma kon
Ewidencjg szczegd
cych wydatki budz
Saldo Wn konta 9(
Pod data ostatnieg]

14) Konto 903 —
Konto 903 shuzy d
Na stronie Wn ko
stgpnych w koresp
Pod data ostatnieg

15) Konto 904 —,
Konto 904 stuzy dq
Na stronie Wn kon
1) wydatki jednost

ta 902 ujmuje si¢ wydatki:
towych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223:
edytu uruchomionego w formie realizacji zlecen plamiczych, w korespondencji z kontem 134.

ane przez Starostwo Powiatowe bezposrednio z rachunku budzetu w korespondencji — z konlem

ta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy dokonanych wydatkéw na konto 961,

lowa do konta 902 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej i jednostek realizuja-
ctowe.

2 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

o dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Niewykonane wydatki”

ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

ita 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach na-
bndencji z kontem 904.

b dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Niewygasajace wydatki”

» ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

ta 904 ujmuje sie:

budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich

k
sprawozdan budt.ctowych, w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie ni
901;

3) wydatki Starost
z rachunku $rodk

pwykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe, w korespondencji z kontem

va Powiatowego dokonane w cigzar planu wydatkéw niewygasajacych realizowane bezposrednio
6w na wydatki niewygasajace, w korespondencji z kontem 135.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze w
snigcia planu niewy

16) Konto 909 —,
Konto 909 stuzy dd
Na stronie Wn kon|
odsetki od zaciagni
finansowe stanowi

ykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wyga-
gasajacych wydatkow,

Rozliczenia migdzyokresowe™

ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

ta 909 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych okresow (np.
ctych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody
ice dochody przysziych okresow (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace na-

stepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczego
tytutow.
Konto 909 moze w

17) Konto 960 - .9

Konto 960 shuzy do

W ciagu roku kont

lowanych wynikéw

W szczeg6lnosci n

budzet, odpowieds
Konto 960 moze w}

Saldo Wn konta 9
nadwyzki budzetu,

18) Konto 961 —,

Konto 961 shuzy do
Pod data ostatniego

roku wydatkéw b
z kontem 903.
Pod datg ostatniego

roku dochodow bud

W ewidencji szcze

budzetu stosownie ¢
Na koniec roku ko

- stan nadwy:zki.

W roku nastepnym,

owa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich
kazywac saldo Wn i Ma.

kumulowane wyniki budzetu”

ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu.

960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwiekszenia skumu-
budzetu.

A stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
lio przeniesienie sald kont 961 i 962.

kazywac saldo Wn lub saldo Ma.

b0 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan skumulowanej

Vynik wykonania budzetu™

ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

dnia roku budzetowego na stronic Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciagu
hdzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondenc;ji

dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu
zetu, w korespondencji z kontem 901.

yotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédla zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania
o potrzeb sprawozdawczosci.

to 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma

pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na




konto 960.

19) Konto 962 — ,,
Konto 962 stuzy dd
Na stronie Wn ko

Wynik na pozostatych operacjach”
ewidencji pozostatych operacji nickasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.
ta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne Zwigzane

z operacjami budzgtowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne

Zwigzane z operacj

i budzetowymi.

Na koniec roku kopto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo

Ma oznaczajace na
Pod data zatwierdz

wyzke przychodéw nad kosztami.
enia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — ,H
Konto 991 shuzy d
Na stronie Wn kon

lanowane dochody budzetu”
ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
a 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane

dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniegq dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 — ,,Hlanowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy dq ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn kona 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wy-

datki.

Na stronie Ma konfa 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki zablokowa-

ne.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod datg ostatniegg dnia roku budzctowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 — ,R

pzliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy d¢ pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku z tytutu naleznych docho-

dow od jednostek s
Na stronie Wn ujm

amorzadu terytorialnego , ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
ije sig naleznosci od innych jednostek samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wptaty naleznosci otrzymane od innych jednostek samorzadu terytorialnego.
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Zalacznik nr 2
do Zasad (polityk

PLAN KONT
DLA JEDNOSTK

[. Wykaz kont

1.Konta bilansow

Zespol 0 — Majat
011 - Srodki trwale

013 — Pozostale §
015 - Mienie zlik
020 — Wartosci ni
030 — Dlugotermi
071 — Umorzenie
072 — Umorzenie
080 — Inwestycje

Zespot 1 — Srodki
101 — Kasa

130 — Rachunek b
135 — Rachunek
139 — Inne rachu
140 — Krotkoterm
141 — Srodki pien|
Zespot 2 — Rozrag
201 — Rozrachunk
202 - Rozrachun
221 — Naleznosci
222 — Rozliczenig
224 — Rozliczenie
225 — RozrachunK
226 — Dhugotermi
229 — Pozostate r
231 — RozrachunK
234 — Pozostale r
240 - Pozostale r
290 - Odpisy aktu
Zespot 3 — Materi
300 — Rozliczenie
310 — Materiaty
Zespot 4 — Koszty
400 - Amortyza
401 — Zuzycie m
402 - Uslugi obcg
403 — Podatki i of
404 - Wynagrodz
405 - Ubezpiecze
409 — Pozostate k
Zespot 7 — Przych
720 — Przychody
750 — Przychody

cie
rerial(')w i energii

) rachunkowosci

1 BUDZETOWE]

trwaly

odki trwate

widowanych jednostek

ematerialne i prawne

howe aktywa finansowe

Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

pozostatych srodkow trwaltych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
srodki trwale w budowie)

pienigzne i rachunki bankowe

iezacy jednostki budzetowej
dkow funduszy specjalnego przeznaczenia

&
i bankowe

inowe papiery wartosciowe i i inne srodki pieniezne
iczne w drodze

hunki i roszczenia

i z odbiorcami

(i z dostawcami

z tytutu dochodéw budzetowych

dochoddéw budzetowych

dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
i z budzetami

nowe naleznosci budzetowe

pzrachunki publicznoprawne

i z tytutu wynagrodzen

pzrachunki z pracownikami

yzrachunki

alizujace naleznosci

aly i towary

zakupu

wedhug rodzajow i ich rozliczenie

taty

cnia

nia spoleczne i inne Swiadczenia
Dszty rodzajowe

ody, dochody i koszty

7 tytutu dochodéw budzetowych
finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale p

rzychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundu
800 — Fundusz je

kze, rezerwy i wynik finansowy
Inostki

810 — Dotacje bud
840 — Rezerwy i1
851 — Zakladowy
855 — Fundusz m
860 — Wynik fina

zetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
ozliczenia migdzyokresowe przychodow

fundusz $wiadczen socjalnych

enia zlikwidowanych jednostek

NSOWYy




2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki stru
980 — Plan finanso
981 — Plan [inanso

982 — Plan wydatk

kturalne

wy wydatkow budzetowych

Wy nicwygasajgcych wydatkow
bw Srodkéw europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich roku biezacego

984 — Zaangazowa

hie wydatkéw $rodkow europejskich lat przysztych

998 — ZaangaZOWIie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazow
911 — Srodki trwal
913 — Pozostale §r

1. Opis kont
1.Konta bilansowe

ie wydatkdw budzetowych przysztych lat
e w likwidacji
vdki trwate w likwidacji

Zespot 0 —  Majalek trwaty”

Konta zespotu 0,

ilajatek trwaty™ stuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwalego;

2) wartosci niemat
3) finansowego m4

erialnych i prawnych;
ljatku trwalego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

1) Konto 011 —,S
Konto 011 stuzy d
nych z wykonywai
umarzane stopniov
Na stronie Wn ko
kow trwalych, zw
Ewidencja na kong
- cenie nabycia w
- kosztu wytwarzai

rodki trwale”

o ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych zwiaza-
ng dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujgciu na kontach 013, 014, 016 i 017 a ktore sq
0, oraz gruntow.

ta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej $rod-
jatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

ic 011 objete sa srodki trwale w:

rzypadku odplatnego nabycia ,

lia w razie wytworzenia we wlasnym zakresie,

- wartosci darowizny lub umowy o nicodplatnym przekazaniu, chyba ze warto$¢ rynkowa z dnia nabycia jest w niz

szej wysokosci -
- wartosci okreélor

w razie nabycia w drodze spadku badz darowizny,
¢j decyzja wlasciwego organu przekazujacego nieodpatnie srodki trwale,

- warto$ci wynikajhcej z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak na podstawie wartosci rynkowej pomniejszonej o

ewentualne umo:

Na stronie Wn kon
1) przychody now
montazu/ lub inwe
2) przychody srodk
3) nieodplatne przy
4) zwigkszenia wal
Zwigkszenie Srodk
jednostek przekazu
zowania.

Na stronie Ma kon
1) wycofanie $rod
oraz nieodptatnegg
2) ujawnione niedd
3) zmniejszenia w3
Zmniejszenie stan
tego wycofania ich
uzytkowania.

Ewidencja szczegd
1) ustalenie warto$
2) ustalenie komo
3) nalezyte oblicze
4) ustalenie wartos
30.grudnia 1999r v

zenie — w przypadku ujawnienia w wyniku inwentaryzacii.

ta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

ych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych / bez
stycji oraz warto$c ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkowa srodkéw trwatych,

6w trwatych nowo ujawnionych,

rjecie srodkow trwalych,

tosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

ow trwatych nastgpuje pod data przyjecia do uzywania z inwestycji , od dostawcoéw lub innych
jacych. Ujawnione nadwyzki Srodkéw trwalych wprowadza sig do ksiag pod data ich zinwentary-

ta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei:

KOw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy
przekazania,

bory srodkow trwatych,

rtosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

1 podstawowych $rodkéw trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan likwidaciji, tj. trwa-
z uzytkowania, spowodowane jego zniszczeniem, przestarzaloscia badz nieoptacalnoscia dalszego

towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

ici poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdw trwalych,

Fek organizacyjnych /wydzialow/ , ktérym powierzono srodki trwale,

nie umorzenia i amortyzacji poszczegolnych srodkdw trwalych,

ci poszezegolnych grup srodkow trwatych okreslonych w Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
 sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych.




Konto 011 moze W
skorygowanej w w

2) Konto 013 — 1
Konto 013 shuzy dd
cych ujeciu na kon
finansowo wyodreb
Na stronie Wn kon
statych srodkow try
Na stronie Wn kon
1) srodki trwale pr:
2) nadwyzki érodk
3) nieodptatne otrz
Na stronie Ma kon
1) wycofanie $rod}
przekazania oraz zd
2) ujawnione niedd
Ewidencja szczeg(
trwalych oddanych
dzialy/ , w ktérych
Konto 013 moze

w wartosci poczatk
Saldo tego konta ni
ksiggowanego na |
wobec tego saldo s

3) Konto 015 —,,7
Konto 015 shuzy d
lub nadzorujacy p
organizacyjnej, czy

Na stronie Wn kon

1) wartosé¢ mienia
sci nefto wynikajay

2) korekte warto$c
przedsiebiorstwa Iy
nego,

3) warto$¢ mienia
ktora zostaje przyj

Na stronie Ma kon

1) wartos¢ mienia
nego spolce w wys
sprzedanego lub pr

2) korektg wartosa
przedsigbiorstwa Iy

Ewidencje szczegd
cyjnej wraz z jego

Konto 015 moze v
nostki organizacyjs
dyspozycji organu
nym lub nieprzejet

4) Konto 020 —,,W
Konto 020 shizy ¢
i prawnych.
Na stronie Wn kor
poczatkowej warto
Ewidencja szczegd
materialnych i pray

rykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe], ewentualnie
yniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub naktadéw na ulepszenie.

*ozostale Srodki trwale”

ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni wartosci poczatkowe]j srodkow trwatych, niepodlegaja-

tach 011, 014, 016 1017, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki lub dziatalnosci

hionej, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

ta 013 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartodci poczatkowej pozo-

watych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,

ta 013 ujmuje sie w szczegblnosei:

ryjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

bw trwalych w uZzywaniu;

ymanie srodkow trwalych.

a 013 ujmuje si¢ w szczegblnosci:

cow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego

jecia z ewidencji syntetycznej;

bory srodkow trwatych w uzywaniu.

towa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej $rodkow
do uzywania oraz 0s6b, u ktérych znajdujg si¢ srodki trwate lub komorek organizacyjnych wy-
znajduja si¢ srodki trwale,

wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartosé $rodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu

owej.

ie wysigpuje w bilansie ,poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o warto$¢ umorzenia

concie 072 , a te¢ grupe $rodkdw trwalych umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzywania i

um z tych dwu kont wynosi zero.

flienie zlikwidowanych jednostek”

ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego prze organ zatoZycielski
o zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce
li zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

ta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, wedtug warto-
cej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

i mienia, stanowiaca réznicg pomigdzy warto$cia mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
b jednostki a wartoscig mienia przekazanego spoice, innej jednostce organizacyjnej lub sprzeda-

zwréconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej,

ta na stan sktadnik6w majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

pozostatego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej), przekaza-
okosei wynikajacej z umowy ze spélka, lub przekazanego jako udzial do spélki, warto$¢ mienia
zekazanego innym jednostkom,

i mienia stanowigcg roznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
b innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego spoice lub innym jednostkom.

fowg do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organiza-
specyfikacja oraz wykaz iloéciowo-wartosciowy skladnikéw rozchodowanych.

ykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jed-
iej wedlug wartosei wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub innej jednostki, bedacego w
zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyj-
ego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposoéb.

artosci niematerialne i prawne”
0 ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych

ta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmnigjszenia stanu wartosci
Sci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072,

lowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié¢ nalezyte obliczanic umorzenia wartosci nie-
inych, podzial wedhug ich tytutéw lub 0s6b odpowiedzialnych.




W ewidencji ksieg
prawnych umarzar
ZOWO.

Konto 020 moze v
kowej.

W bilansie saldo K
rialnych i prawnyg

Konto 020 moze

kowej.
5) Konto 030 —,,II
Konto 030 shuzy da

1) akcji 1 udziatow
2) akeji i innych di
niz rok;
3) innych dlugotrw
Na stronie Wn kor
finansowych.
Ewidencja szczegd
dhugoterminowych
W bilansie Dhugot
o ewentualne saldg

b

Konto 030 moze w

6) Konto 071 —,,U
Konto 071 stuzy
i prawnych, ktére
w § 6 Zalacznika d
Odpisy umorzenio
Na stronie Ma ko
srodkow trwatych g
Ewidencje szczegd
terialnych i prawn)
materialnych i prav

W bilansie podstay
to jest wartosci pod

Konto 071 moze v
materialnych i pray

7) Konto 072 —,,U
Konto 072 stuzy d
1 prawnych , podle
Umorzenie ksiggov
Na stronie Ma kon
Srodkow trwatych
Na stronie Wn kon
dowanych z powo
syntetycznej, a taka
Na stronie Ma kon
tosci niematerialny
wartosci niemateri
Konto 072 moze v
wartosci niemateri
nia ich do uzywani

8) Konto 080 —,,Ix
Konto 080 stuzy d
efekty.

Na stronie Wn kon

20
ych stopniowo i drugie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednora-

h.

wej prowadzi si¢ zatem dwa konta 020: jedno dla podstawowych wartosci niematerialnych i

ykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartoci niematerialnych i prawnych w wartosci poczat-

onta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie dotyczace wartosci niemate-

ykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczat-

lugoterminowe aktywa finansowe”
ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci:
w obcych podmiotach gospodarczych;

ugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dhuzszym

atych aktywéw finansowych.

ta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu dlugoterminowych aktywow

fowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartoéci poszczegélnych skiadnikéw
aktywow finansowych wedhug tytuldw.

rminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda konta 030 skorygowane;j
konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”.

ykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych.

morzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
o ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke a okreslonych
0 Zarzadzenia Starosty z dnia 31.12.2010 r. sprawie zasad (polityki) rachunkowosci .
ive sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

ta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
raz wartosci niematerialnych i prawnych.

Howa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych grup srodkéw trwalych oraz wartosci niema-

ch oraz w postaci tabel amortyzacyjnych oddzielnie dla kazdego Srodka trwatego i wartosci nie-

vnych.

vowe srodki trwale i podstawowe wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie¢ w wartosci netto ,

zatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

ykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci nie-

vnych.

morzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
0 ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych

pajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
vane jest w korespondencji z kontem 401.

ta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
praz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

ta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwi-
fu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych zewidencii
¢ stanowiacych niedobér lub szkode.

ta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwalych oraz war-
ch i prawnych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz
iInych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

ykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
ilnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w peinej wartosci w miesiacu wyda-

B.

awestycje (Srodki trwale w budowie)”
o ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane

a 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym

zakresie;




2) poniesione koszly dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nicoddanych do uzywania, maszyn, urzadzen
oraz innych przedrniotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnogci gospo-

darczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcija, adaptacja lub moderniza-

cja), ktore powodu]

4 zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konfa 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efekiéw inwestycyjnych, a w szczegolnoscei:

1) srodkow trwalyd
2) wartoscel niematg

h;
rialnych i prawnych;

3) warto$c¢ sprzedanych i nicodplatnie przekazanych inwestycii,

Na koncie 080 mo:
Ewidencja szczeg
nych w sposéb za
tow inwestycyjny
trwatych oraz wart
Konto 080 moze w

Zespol 1 —,Srod
Konta zespohu 1 ,,8
1) krajowych i za

Konta zespotu 1 m
nowych papieréw
1) Konto 101 — K3
Konto 101 stuzy do
Na stronie Wn kon

i niedobory kasows.

Wartos¢ konta 101 K
Ewidencja szczegd
1) stanu gotowki w
2) wyrazonego w W
ty obce;
3) wartosci gotdwh
ska kasowe.

Konto 101 moze w
2) Konto 130 — ,R
Konto 130 stuzy ddg
wej z tytutlu wydatk
Konto 130 stuzy d
wiatowego w Miay
dochoddw budzetoy

W Staros
nym i Kartograficz]
Starostwo Powiatoy
tu o symbolu synte
ksiggowane w ewid
danej operacji kont

Zasada ta
w planach finansow

Zapisna §
tycznego konta 133
dla Starostwa.

a ksiggowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw gotowych érodkow trwatych.

owa prowadzona do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegolnych zadan inwestycyj-

wniajacy co najmniej wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajéw efek-
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkéw

$ci niematerialnych i prawnych oraz zrodel finansowania.

kazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

pienigzne i rachunki bankowe”

odki pieni¢zne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

anicznych srodkow pienigznych, przechowywanych w kasach;

ch papieréw warto$ciowych;

icznych §rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach;

i zagranicznych $rodkow pienigznych.

g odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych oraz krétkotermi-
vartosciowych.

15a”

ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

ta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotowki

—

foryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.

owa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

walucie polskiej;

alucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem na poszczegélne walu-

(i powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym poprzez wydzielone stanowi-

kazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

achunek biezacy jednostki budzetowej”

ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzeto-
6w 1 dochodéw (wptywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

» ewidencji stanu Srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunkach bankowych Starostwa Po-
ie dotyczacych wydatkéw zaréwno biezacych jak i niewygasajacych z poprzedniego roku oraz
vych objetych planami finansowymi jednostki.

wic Powiatowym wszystkie dochody ( z wyjatkiem dochodéw z Gospodarki Zasobem Geodezyj-
lym) przeprowadza si¢ bezposrednio z rachunku bankowego budzetu (133) w zwiazku z tym, ze
ve nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego i korzysta bezposrednio z rachunku budze-
ycznym 133. Dotyczace wigce obroty urzedu zwigzane z jego dochodami i wydatkami musza by¢é
encji urzedu jako zapis wtérny na koncie syntetycznym 130 w korespondencji z wlasciwym dla
CIT1.

obowigzuje réwniez do tych dochodéw , ktére wplywaja bezposrednio na konto133, a nie sa ujete
ych innych jednostek organizacyjnych (np. dotacji, subwencji, PIT).

concie 130 ~w Starostwie Powiatowym odbywa si¢ na podstawie wyciagéw bankowych do synte-
- W tym celu dokumentem wewnetrznym jest wydruk analityczny w obrotéw konta 133 odrebny

W celu miesigeznego uzgadniania poniesionych wydatkéw i zrealizowanych dochodéw ujetych w planie

finansowym Staros

wa Powiatowego w Miawie nalezy prowadzi¢ odpowiednie konta analityczne do konta podsta-

wowego 130 Rachunek biezacy z zachowaniem zasady czystosci obrotow.

Konta prowadzi si
/klasyfikacja/ , bez

¢ w dalszej analityce na konta objete klasyfikacja budzetowa 130-00-000/ Rachunek biezacy
klasyfikacji budzetowej -130-00-001 /bez klasyfikacji/ oraz konto 130-00-002 /Rachunek bieza-

cy wydatki niewygdsajace/.




Na stronic Wn kont analitycznych ujmuje sic wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyplaty
srodkéw z rachunku bankowego.

Kontem syntetyczr

ym technicznym 130 do konta 133 na koniec roku budzetowego jest konto 13-000-000 /Rachunek

biezacy /klasyfikaqja/ ,

Na dzief 31 grudniia na podstawie sprawozdania Rb-27S w zakresie zrealizowanych dochodéw nastepuje przeksic-
gowanie salda konta 130 na strong Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”, a w zakresie zrealizowanych wydatkéw na
podstawie sprawozdania Rb-28S na stron¢ Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zapiséw z tytutu nadplat, korekty nie-
wlasciwych wydatkow, itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis.

Na koniec roku nie wystepuje saldo konta 130 zgodne z saldem wykazanym na wyciagu bankowym do rachunku
bankowego budzeth powiatu -133.

W celu uzyskania potwierdzenia zgodnosci obrotéw na rachunku bankowym z obrotami w banku na dzien 31 grud-
nia kazdego roku dbrotowego uzyskuje si¢ pisemna informacjg o wysokosci tych obrotow.

Realizacja dochodfpw dotyczacych Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym odbywa sie w
oparciu 0 wyodrebniony rachunek bankowy 130 — 08-000, ktéry jest rachunkiem dochodowym i na ktérym ewiden-

cjonuje sig wplyw?
wego 222 w termir]

Na stronie Wn tegg

tych dochodéw. Przekazanie dochodéw do budzetu odbywa si¢ za pomoca konta rozrachunko-
ach okreslonych w odrgbnych przepisach wewngtrznych.

konta 130 ujmuje si¢ wplywy §rodkow budzetowych:

1) z tytutu zrealizowanych przez Starostwo Powiatowe dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug

podziatek klasyfika
Na stronie Ma tega

cji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.
konta 130 ujmuje sie:

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

Ewidencja szczegd

wych.
Konto 130 moze

towa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkow budzeto-

ykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych na rachunku biezacym jednostki

budzetowe]j w zakresie zrealizowanych dochodéw pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku budzetowego.

Saldo konta 130 u
nieprzelanych do k

Realizacje dochod
gromadzone s3 W53

Na stronie Wn tegd
1) z tytuhu zrealizo
finansowym wojd
w korespondencji
Na stronie Ma tego
2) przelewy realizqg
spondencji z konte
3) przelewy zreali
rzadowej, w koresp
Ewidencja szczegd
wych.

ega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz

prica roku, w korespondencji z kontem 222.

w budzetu paristwa prowadzi si¢ w oparciu 0 wyodrgbniony rachunek bankowy 130, na ktorym
ystkie wplywy dotyczace realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej

konta 130 ujmuje si¢ wplywy :

wanych przez Starostwo Powiatowe dochodéw budzetowych skarbu panstwa okreslonych w planie
wody (ewidencja szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych),
kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

konta 130 ujmuje sig:

wanych dochodéw budzetowych do budzetu, celem przekazania ich do budzetu pafstwa, w kore-
225 :

zowanej prowizji naleznej budzetowi powiatu z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
ondencji z kontem 225.

lowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego dochodéw budzeto-

3) Konto 135 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy dg
Na stronie Wn kor
z rachunku bankow
Konto 135 moze w

4) Konto 139 — I
Konto 139 stuzy do

ewidencji srodkéw zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

ta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyplaty srodkow
£go.

ykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku bankowym .

ne rachunki bankowe”
pwidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz

rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci né
1) akredytyw bank
2) czekow potwierd
3) sum depozytowy
4) sum na zlecenie;
5) érodkéw obeych
Na koncie 139 do
zachodzi¢ peina zg

) koncie 139 prowadzi si¢ ewidencjg obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
pwych otwartych przez jednostke budzetowa;

zonych;

ch;

na inwestycje.
konuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku z czym musi
pdnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.




Na stronie Wn ko

depozytowych i nd
Na stronie Ma ko
Ewidencja szczegd
wydzielonego rach
Konto 139 moze
kach bankowych.

5) Konto 140 —,,K
Konto 140 stuzy d
wartos$¢ wyrazona
Na stronie Wn ko
kow pienigznych,
kéw pienigznych.

nta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych Srodkow pienigznych z rachunkéw biezacych oraz sum
zlecenie.

ta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkow bankowych.
Howa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkow pienieznych dla kazdego
unku bankowego, a takze wedhug tytuldw.

yykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych znajdujacych sig na innych rachun-

Crétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienigzne”

0 ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych, ktorych
jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

hta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srod-

g na stronie Ma — zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rod-

Bilans otwarcia n
6) Konto 141 —,,
Konto 141 shuzy d
Na stronie Wn kot
nia stanu $rodkéw
Srodki pienigzne W
Do srodkdw pienig

1. srodki pienigzng

Podjecie srodkéw
$rodkow pienigzny
jecie (podjetej z b
101 Ma 140;

2. srodki pienigzn
nych bankach.

Na stronie Wn kon
nia ich stanu.

Konto 140 moze w

Ewidencjg analityd

4

Konto 140 funkcjonuje w Starostwie Powiatowym w Mlawie jako konto przejséciowe tylko jako
dzien 1.01.2011r.

rodki pienigzne w drodze”

b ewidencji Srodkéw pienigznych w drodze.

ta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejsze-
pienieznych w drodze.

drodze ewidencjonowane sa biezac.

znych w drodze w urzadzeniach Starostwa Powiatowego zalicza sie:

znajdujace si¢ migdzy kasa jednostki a jej rachunkami bankowymi lub odwrotnie;

pienigznych z banku do kasy dokumentowane wyciagiem bankowym wskazujacym na rozchéd
ch z rachunku bankowego ksigguje si¢ Wn 140 Ma wiasciwy rachunek bankowy, natomiast przy-
iku) gotowki do kasy na podstawie dowodu KP wystawionego w oparciu o czek, ksieguje sie Wn

 znajdujace si¢ w drodze migdzy rachunkami bankowymi danej jednostki prowadzonymi w réz-
ta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zZmniejsze-

ykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

zna konta 140 ,.Srodki pienigzne w drodze” prowadzi si¢ w urzadzeniach - Starostwo Powiatowe

w Miawie z podziatem na konta:

konto 1414
konto 1414

00-000 - Inne srodki pieni¢zne w drodze
00-001 - Czeki

Zespdl 2 — ,Rozr

chunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rosz-
P LjOWY Y

czen.

Konta zespotu 2 s
pochodzacych ze

1 nadwyzek oraz w
Ewidencja szczegd

rozrachunkdw, roz

roszczen spornych

wedlug poszczegol

my lub projekty.

1) Konto 201 — ,R

Konto 201 stuzy d

nia naleznogci z tyt

Konto 201 obcigza

- powstate nalezno

- naleznych odsetel

- Z tytubu roszczen

23 takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych $rodkéw
Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd
szelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

fowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegélnych grup
liczeni iroszczen spomych, ustalenie przebicgu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
i zobowiazan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych —
nych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na progra-

ozrachunki z odbiorcami”
ewidencji naleznodci nie zaliczanych do dochodéw budzetowych a dotyczacych gléwnie nalicze-
utu dzierzaw obwoddéw towieckich.

sig za:
51 za czynsz dzierzawny ,

« za zwloke w zaplacie,i

Konto 201 uznaje si¢ za splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegd

towieckich.

fowa prowadzona do konta 201 prowadzona jest do tytulu pn. “Naleznosci z tytutu dzierzaw kot




Konto 201 moze m

W bilansie wykaz
okreslonymi przep

sie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleZznosci i roszczen, a saldo Ma — stan nadplat.

je sie naleznodci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktore dokonuje sig na koncie 290 zgodnie z
1Sami.

2) Konto 202 —Rozrachunki z dostawcami

Konto 202 Rozraa
nych na rzecz jedn
ich finansowania.

Konto 202 obciazd

hunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku fakturowania wykona-
ostek dostaw, robot i ustug, a takze na podstawie otrzymanych rachunkéw, bez wzgledu na zrédto

sig za:

- splate zobowiazan wobec dostawcow ,

- zmniejszenia zob

- odpisow zobowis
Konto 202 uznaje

- z tytulu zobowiay
- naliczonych odse
- kar umownych I

Ewidencja szczeg
poszczegdlnych ki

Konto 202 moze n

3) Konto 221 —,,§
Konto 221 shuzy d
przysziych latach.

Na stronie Wn kon
ty nadplat z tych d

owiazan wobec dostawcow na podstawie otrzymanych faktur korygujacych

{zan,

sie za:

ran za dostawy i ustugi wynikajacych z otrzymanych faktur lub rachunkéw
tek umownych za nieterminowa zaptat¢ zobowigzan oraz

b odszkodowar.

blowa prowadzona do konta 202 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia zobowiazan wedhig
ntrahentéw, jak réwnicz z tytulu klasyfikacji budzetowej wydatkow

rie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplat a saldo Ma oznacza stan zobowiazan,—.

ValeznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”
o ewidencji naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci wymagalnych w

ta 221 ujmuje sig¢ naleznosci z tytutu wymagalnych w danym roku dochodow budzetowych i zwro-
pchodow nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)

naleznosci oraz pri

Na koncie 221 ey
finansowanych z

kontem 240 w czg
wym w celu praw
jest wedlug dluzni
cji budzetowej, np

Konto 221 moze W

a saldo Ma — stan

zeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych na konto 226

yidencjonuje si¢ rowniez nalezne dochody pobicrane w zwiazku z realizacjg zadan zleconych ,
budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 240 w czgsci naleznej budzetowi panstwa oraz z

£ci naleznej powiatowi. Ewidencja ich jest ewidencja prowadzong w odrgbnym dzienniku czescio-

dlowego sporzadzenia sprawozdania Rb-27ZZ Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona
kow, podziatek klasyfikacji budzetowej, czy tez innych naleznosci od kontrahentéw bez klasyfika-
z tytutu VAT oraz wedltug budzetow, ktorych dotycza.

ykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochod6w budzetowych,

zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych dochodach.

4) Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy
tytutu dochodow (
Na stronie Wn kor

do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodéw budzetowych z
jospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.
ta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw

budzetowych na k
tego tytuhu..
Konto 222 moze ¥
nych do budzetu.
Saldo konta 222 ul
przelanych do kongci

bnto 800, na podstawie wewnetrznego sprawozdania budzetowego o zrealizowanych dochodach z
vykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzela-

cga likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie-
a roku, w korespondenciji z kontem 130.

5) Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy d
Na stronie Wn
w korespondencji
Na stronie Ma kon
1) wartos¢ dotacji
2) wartosc¢ dotacji
Ewidencja szczeg
dotacji wedlug jed
ne i przypisane do

b ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

konta 224 ujmuje sig w szczegdlnosci warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
z kontem 130;

ta 224 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

towa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé ustalenia warto$ci przekazanych
nostek oraz przeznaczenia dotacji, tj. z podaniem odpowiedniej klasyfikacji budzetowej. Rozliczo-
zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie




221.

Saldo Wn konta

zwrotu w roku, w K

6) Konto 225 - R
Konto 225 shizy d
snych 1 wynikajacy

Na stronie Wn kon
i wptaty od budzet

Ewidencja szczegd
kazdego z tytutow]
diem pochodzenia

Konto 225 moze m

7) Konto 226 —,,D
Konto 226 shuzy d¢
Na stronie Wn ko
a takze przeniesien
Na stronie Ma kori
wych w wysokosci
Konto 226 moze W
Ewidencja szczegd
dzetowych.

znacza warto$¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub wartoé¢ dotacji naleznych do
(torym zostaly przekazane.

ozrachunki z budzetami”
o ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosei z tytulu zobowiazan podatkowych wia-
ch z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

ta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowiazania wobec budzetéw
DW.

towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedtug
rozrachunkéw z budzetem odrebnie, jak réwniez z wyodrgbniong klasyfikacjg budzetowa i Zro-

Srodkow.

ie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo ma — stan zobowiazan wobec budzetow.

tugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.
hta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
ic naleznosci krétkoterminowych z konta 221 do diugoterminowych.
ta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkotermino-
raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
vkazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dhugoterminowych naleznosci.
towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegélnych naleznosci bu-

8) Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy d
ubezpieczen spoled

Na stronie Wn kon
nia, sptate i zmniej

Ewidencja szczegd
wigzan wedlug tyt
tem na klasyfikacj
229-03, 229-04.

Konto 229 moze w

9) Konto 231 — ,R
Konto 231 stuzy d

ewidencji, innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
znych i zdrowotnych.

ta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma— zobowiaza-

szenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

fowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobo-
hiow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia, dodatkowo z podzia-
e budzetowa oraz Zr6dta finansowania —jako drugi znacznik konta analitycznego: 229-01, 229-02

ykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan.

ozrachunki z tytulu wynagrodzen™
b ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat

pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegél-

nosci naleznosci z3
Na stronie Wn konl
1) wyptaty pienigz
2) wyptaty zaliczek
3) wartos¢ wydany
4) potracenia wyn
Na stronie Ma ko

Ewidencja szczeg(

tytutu wynagrodze
analitycznego: 231

Konto 231 moze w
z tytulu wynagroda

10) Konto 234 —,,
Konto 234 shuzy d
grodzenia.

Na stronie Wn kon|

1) wyplacone prac

pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto.
ta 231 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
he lub przelewy wynagrodzen,

na poczet wynagrodzen,
ch swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

odzen obcigzajace pracownika

rf 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

towa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu rozrachunkéw z

iz podzialem na klasyfikacj¢ budzetowa oraz Zrédia finansowania —jako drugi znacznik konta
01, 231-02, 231-03, 231-04.

ykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki
en.

Pozostale rozrachunki z pracownikami”
0 ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytuléw niz wyna-

ta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

pwnikom zaliczKi i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §éwiadezen odptatnyeh,

3) naleznosci z tytu

tu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadezen socjalnych,




4) naleznosci i rosz

5) zaptacone zoboy
Na stronie Ma kon
1) wydatki wylozo

2) rozliczone zalica

iczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkad,
viazania wobec pracownikow.

a 234 ujmuje sig w szezegolnosei:

he przez pracownikéw w imieniu jednostki,

ki i zwroty $rodkow pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci, roszezef
i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami, z podziatem na tytul okreslony drugim znacznikiem konta-

- 234-00 —zaliczki
- 234-01- Pozyczki

rozliczenia z pracownikami z dalszym podziatem znacznika ostatniego na pracownikdw,

mieszkaniowe.

Analityke do kontd 234-01 z podzialem na poszczegélnych pracownikéw do tego konta prowadzi sig recznie w ksiaz-

ce pozyczek mieszl

Konto 234 moze W
wobec pracowniko

11) Konto 240 — F
Konto 240 stuzy d
201 — 234, Konto 2
rozrachunki z dost4
zakupu gotowych

Na stronie Wn ko
stronie Ma — pows

Ewidencja szczeg
poszczegdlnych

W Starostwie Pow

- bez klasyfikacji
kiem 240-00 tj:

1. Oplata ewidenc

2. Odsetki i prowi

5. Dzierzawa obw
6. PFRON —0ddziz
7. Wplaty od jedno
8. Ujawnione nadw
9. itp.

- z klasyfikacja bul
budzetowa, Zrédlo

Konto 240 moze m

12) Konto 290 — (¢
Konto 290 stuzy d
dokonuje sig¢ w odn
QOdpisy aktualizujas
odpowiednio do p

ktérej dotyczy odpis.

Na stronie Wn ko

kaniowych.

ykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —stan zobowigzan
W

ozostale rozrachunki”

b ewidencji krajowych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach
40 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji réznego rodzaju rozliczen. Na koncie tym ujmuje sie
weami oraz wykonawcami ustug i robét dotyczacych inwestycji ( $rodkéw trwatych w budowie) i
odkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

ta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na
le zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

owa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z
tow.

towym na koncie 240 prowadzi sie rozrachunki:

udzetowej, takie ktorych rozliczenie dotyczy sfery pozabudzetowej powiatu, konto z oznaczni-

jna,
¢ od sum depozytowych,

odprowadzana do Miasta Mtawa / Starostwo Powiatowe ustanowione inkasentem/,

déw towieckich,

it Maz. Warszawa,

stek z tytutu ubezpieczenia majatkowego powiatu,

tyzki,

dzetowa ,ktorych wydatki zwiazane sa z wydatkami budzetowymi ,z podzialem na klasyfikacje
finansowania oraz tytul rozrachunku,

e¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazar.

Ddpisy aktualizujace naleznosei”

0 ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych. Odpisow aktualizujacych
iesicniu do naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35b ust. [ ustawy.

be wartosé naleznosci z wyjatkiem wymienionych w § 8 ust. 1 pkt 5 ,rozporzadzenia™ zalicza sie
zostatych kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie od tytuhu naleznosci,

nta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma

zwigkszenie wartodci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oz
Ewidencja szczegd

hacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
owa do konta 290 prowadzona jest do poszczegolnych naleznosei ktérych dotyczy odpis.

Zespol 3 — yMaterjaly i towary”

Konta zespotu 3

Uaterialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialéw - konta 310 oraz rozliczenia zakupu




materialéw (konto 3
Na kontach 310 pr
jednostki w cenach

nie zuzytych do dni
Przychody, rozchog
wysokosci rzeczyw
weszlo-pierwsze wy
Ewidencja szczegd
miejsc ich znajdow
objetych ewidencjg
1) Konto 300 — ,.Ro
Konto 300 shuzy do
dcl, a szezegolnosei

1.

2

Wartosci
wartosci d

00).

bwadzi si¢ ewidencje zapasow materialéw znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych
zakupu, a takZe wartos¢ materialow ksiggowanych w ciezar kosztow bezposrednio po zakupie, ale

A bilansowego, ktére inwentaryzuje sig na dzien bilansowy i wprowadza na stan.

y oraz stany zapasow materialow na kontach 310 wycenia si¢ wedtug cen ewidencyjnych w
stych cen zakupu. Rozchod materialéw moze by¢ ewidencjonowany wediug zasady ,, Pierwsze
szio”

owa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia stanu zapasow wedlug

ania si¢ i 0séb, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialow
ilosciowo-wartoSciowa — takze wedlug ich poszezegdinych rodzajow i grup.
zliczenie zakupu™

ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towarow ,robét i uslug wszystkich rodzajow dziatalno-
do ustalania:

materialow w drodze,

ostaw i ustug nie fakturowanych.

Na koncie 300 doKonujemy w ciagu roku rozliczenia kosztéw zakupu materiatéw / drukéw komunikacyjnych/ i

towaréw zawartych

w dowodach dostawcow,

Ewidencj¢ analityc4ng prowadzi si¢ odrgbnie dla dostaw nie fakturowanych oraz materiatéw komunikacyjnych / w

drodze/.

Na stronie Ma kont3
zakupionych drukoy
wartos¢ dostarczony
Wydzial Komunikag
nano platnosci za te

300 ksigguje si¢ wartos¢ brutto przyjetych ustug w Starostwic Powiatowym w Mlawie z tytutu

v komunikacyjnych, na stronie Wn konta 300 faktury VAT i rachunki dostawcéw obejmujace

ch materialéw. Na koncie tym prowadzi si¢ réwniez ewidencje zgloszonej reklamacji przez

ji w oparciu o okreslone procedury reklamacyjne okreslone w umowie z wykonawcg /jesli doko-
dostawe/ . Zgloszone sztuki z okre§lonymi wadami ewidencjonuje sie poprzez zapis Wn 202 Ma

300.Uznanie rekla
zapisem Wm 300
wyjasnienia Ma 20]
zamowieniu Wn 234
Saldo Wn oznacza
dnia bilansowego.

cji na podstawie faktury korygujacej /dotaczone potwierdzenia uznania reklamacji/ dokonuje sie
400, zapis techniczny — czerwony Wn 400 Ma 400.Nie uznanie reklamacji konto Wn 240 - do
.Nota obciazeniowa wystawiona na osobg odpowicedzialna za podanie niewlasciwych danych na
, Ma 240”. Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda.
tan dostaw materiatow w drodze , a saldo Ma- stan dostaw, robét i ustug nie fakturowanych do

2) Konto 310 — . .M

erialy”

Konto 310 - , Materiaty” stuzy do ewidencji wlasnych zapaséw materiatow znajdujacych si¢ w magazynach wia-
snych, a takze do ujecia warto$ci materiatéw zaliczanych w koszty w momencie ich zakupu, lecz ni zuzytych do
kofica roku. Na strgnie Wn konta 310 ksieguje si¢ wszelkie przychody materialéw do magazyndw oraz pozostalosci
nieuzytych do konca roku materiatéw. Na stronie Ma konta 310 ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody zapaséw ma-

gazynowych na pod

Ewidencje analitycz

1. Materiaty
2. Materialy
3. Materiaty

Konto 310 moze wy

Zespol 4 — ,,Koszty

Konta zespolu 4 K
w ukladzie rodzajow

leznie od terminu ic

tow korygujacych kg

Nie ujmuje si¢ na k
wych iinnych oraz
nadzwyczajnych. Ey
nansowego 0raz w p
dzenie sprawozdan {
pisach obowiazujac
towej zawiera zalacZ
1) Konto 400 -, Aml
Konto 400 stuzy do
i prawnych, od ktéry]
Na stronie Wn kont
Ma konta 400 zmnie
sowy. Konto 400 md
tow amortyzacji. Sal

tawie zbiorczych zestawien rozchodéw.
a materialéw prowadzi si¢ z podzialem na poszczegélne tytuly tj.:

ktore wycenia sig na koniec roku,
komunikacyjne nie spersonalizowane objete ewidencja ilosciowo-wartodciowa.
nne/ np. inwestycyjne/

kazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ zapaséw materiatléw w magazynach.

wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Loszty wedlug rodzajow iich rozliczenie™ konta 400-405 i 409 stuza do ewidencji kosztow
'ym, poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania nieza-
p zaplaty. Zmnicjszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumen-
szty (np. faktur korygujacych).

bntach zespotu 4 kosztéw finansowanych — zgodnie z odrgbnymi przepisami — z funduszy celo-
kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat

videncj¢ szczegdlowa do kont zespohi 4 prowadzi sig wedlug podziatek klasyfikacji planu fi-
rzekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporza-

inansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych prze-
ch jednostke. Przyporzadkowanie kosztéw rodzajowych do odpowiedniej klasyfikacji budze-
nik nr 7 do polityki rachunkowosci.

ortyzacja”

ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosei niematerialnych
ch odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

2 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a na stronic
jszenie poniesionych uprzednio kosztéw oraz przeniesienie w kofcu roku salda na wynik finan-
ze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokogé poniesionych kosz-
o konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.



2) Konto 401 —,,2
Konto 401 stuzy d
i ogolnego zarzad
w peinej wysokosg
W szezegdlnoscei
1. materiatéw wy
2. wyposazenia,

3. paliwa,

4. czgsci zapasowy
5. energii.

Na stronie Wn ko
401 ujmuje sig zn
przeniesienie sald4
W rachunku zysk
sie w kosztach dzi

b

luzycie materialow i energii”

o ewidencji koszibw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej, pomocniczej
. Na tym koncie ujmuje si¢ takze réwnowarto$¢ umorzenia skladnikéw, ktore podlegaja umorzeniu
1 w micsigeu wydania do uzytkowania.

stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie:

nych do dziatalnosci podstawowej,

ch maszyn i urzadzen,

nta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta

niejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy
poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

w i strat warto$¢ zuzytych materialow i energii ewidencjonowanych si¢ na koncie 401 wykazuje

atalnosci operacyjnej w poz. B.IL

3) Konto 402 — ,, Ustugi obce”
Konto 402 stuzy flo ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci podstawowej

Starostwa Powiat
Na koncie 402 uj

ego w Mlawie.
je sig w szczegolnoscei przyjete:

1) ustugi remontéw, napraw i konserwacji srodkéw trwatych uzywanych przez Starostwo,
2) ustugi spedycyjne, skladowania, transportowe, takze przewozu pracownikéw, o ile koszty te nie sq wliczane do

kosziow podrozy

3) inne ustugi (np
tytutu leasingu op
czystosci | wywoz

Na stronie Wn ko,
rachunkéw korygu
nie wykazuje saldd
W rachunku zyskd

4) Konto 403 — ,,H
Konto 403 shuzy d
— podatku akcyzow
— podatku od niery
— podatku od $rod}
— podatku od czyn
— oplat o charakte
nia ze srodowiska,
— optat: lokalnych
nych.

Na koncie 403 ni
ujmuje sig na stron

uzbowych lub nie wiaza si¢ z dzialalnoscia socjalna,

pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z tytutu najmu i dzierzawy, z
eracyjnego, doradcze, thumaczenia, informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania
L Smieci, ogtoszen w $rodkach masowego przekazu, archiwéw).

pta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich zmniejszenie wynikajace z faktur lub

jacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860. Konto
na konie roku obrotowego.

w i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.III.

odatki i oplaty”
o ewidencji podatkow i oplat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnoscei:
Vego,
chomooeci,
(Ow transportu,
hosci cywilnoprawnych,
ze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilnoprawne,oplaty z tytulu gospodarczego korzysta-
optlaty za ochrone $rodowiska i na rzecz PFRON,
skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwiazanych z dochodzeniem roszczen), administracyj-

e ksigguje si¢ optat ponoszonych w dzialalnosci podstawowej majacych charakter sankcji, ktére
ic Wn konta 761, odsetek z tytutu zwloki w zaplacie zobowiazan ewidencjonowanych

na stronie Wn konta 751 oraz oplat sagdowych z tytulu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na

stronic Wn konta
Nie ujmuje si¢ na
zlecenia 1 o dzielo

761.

nim zaliczek pobranych przez platnika z tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen, uméw
(Wn 231 Ma 225).

W ciagu roku podatki i oplaty zwigkszajace koszty dzialalnosci podstawowej ujmuje sie na stronie Wn konta, za$ ich

zmniejszenie po st
Na koniec roku o
obrotowego.

W rachunku zysk

cyjnej w poz. B.IV.

ronie Ma.
protowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku

w i strat podatki i oplaty ksiggowane na koncie 403 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci opera-

5) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy
naturze) dla pracoy
umowy o dzieto,
ZarOwno wynagrog

o ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za pracg (pienieznych i w
wnikow i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sig
Izenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn k
naturze zaliczony
Na koncie 404 nie
— wynagrodzen ni
kéw zdarzen nad

771, oraz dotyczas
— $wiadczen nie
—wyplat z sum na
Na stronie Ma ko

nta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto lgcznie z wartoscia przystugujacych $wiadczen w
do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych w listach plac).

ujmuje sig:

zwigzanych z dziatalnodcia operacyjna Starostwa, naliczonych np. w zwiazku z usuwaniem skut-
yczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wlamaniem), ktére ksi¢guje si¢ na stronie Wn konta
ch inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie) ksiggowanych na stronie Wn konta 080,

liczanych do wynagrodzen, ktére obciazaja konta 409,

zlecenie.

ta 404 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.



Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono salda na ko-
niec roku obrotowego.
W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.V.

6) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne éwiadezenia”

Konto 405 shuzy go ewidencji kosztéw dzialalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz réznego
rodzaju swiadczen ha rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy

o dzielo i innych uéw, kidre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujm

uje sig w szczegolnosei:

— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obeiazajacych Starostwo,
— koszty z tytutu rGznych swiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do wynagrodzen lub uposazen,

— zasadzone renty,
—naliczone w cig

kosztoéw odpisy na ZFSS,

— sktadki na Fundupz Pracy oraz PFRON,

— koszty szkolen p
— wydatki zwigzang
— inne swiadczenia
Na stronie Wn kon
CZen na rzecz pracg
innych umoéw, ktér
ta 405 ksigguje sig

krywane przez pracodawce,

z bhp i1 ochrong zdrowia,

na rzecz pracownikéw oraz innych o0séb uprawnionych.
ta 405 ujmujc si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych oraz roznego rodzaju $wiad-
wnikéw i innych 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i
e nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz na rzecz innych oséb uprawnionych. Na stronie Ma kon-
zmnigjszenia uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi

sig na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéy
operacyjnej w poz.

7) Konto 409 — ,,P

Konto 409 stuzy d
400405, wzgledn
pozostatych koszté
Na koncie tym ujm
— koszty ryczattow
— koszty krajowych

srodkéw trwatych,
— koszty ubezpiecz
— odprawy z tytutu
— koszty reprezentd

dy), koszty wyjaz
— inne koszty.

v i strat koszty ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen wykazuje sig w kosztach dzialalnosci
B.VIL.

bzostale koszty rodzajowe”

o ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg ujmowane na kontach
e podlegajacych zaliczeniu do kosztow finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do
w operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.

Lje sig w szezegdlnoscei:

dla pracownikoéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych,

i zagranicznych podrozy stuzbowych, z wyjatkiem delegacji zwiazanych bezposrednio z budowa
ktore obciazaja konto 080.

et majatkowych i osobowych,

wypadkéw przy pracy,

cji i reklamy, np. ogtoszen w réznych srodkach przekazu (prasa, telewizja, radio, Internet, bilbor-
dow wiasnych pracownikéw w celach reklamy i reprezentaciji,

Na stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesic-

nie salda na dzien b
Konto nie wykazuj
W rachunku zyskd
B.VIL

Zespol 7 - ,,Przych
Konta zespohu 7 ,,

ilansowy na konto 860.
e salda na koniec roku obrotowego.
W i strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz.

ody, dochody i koszty”
Przychody i koszty ich uzyskania” sluza do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetu

(konto 720), z wyjatkiem ewidencjonowanych na kontach 750 i 760, przychodéw i kosztoéw ich uzyskania z tytutu

sprzedazy skiadnik
i kosztow operacyjr
Ewidencj¢ szczega
analizy i sprawozds

1) Konto 720 -,,P
Konto 720 stuzy dg
Na stronie Ma kor
publiczne wymieni
nych przy pozostal

ow majatkowych, przychodoéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodow
1ych;

fowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
wczosci oraz obliczenia podatkéw.

Fzychody z tytutu dochodéw budzetowych”
ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych.

ata 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw powiatu mlawskiego, stanowiacych dochody
bne wart. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, oraz z innych tytuléw nie wymienio-
ch kontach zespolu 7.

W Starostwie Powiatowym w Miawie ujmuje si¢ takze przychody z tytulu tych dochodéw powiatu, ktére nie s3 ujete

w planach finansov
tu (konto 133).

Przychody z tytutu
1) warto$¢ wszelki
ubiegtych a takze z

fych innych samorzadowych jednostek budzetowych i wptywaja bezposrednio na rachunek budze-

wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja:
th naleznych budzetom podatkéw, sktadek, optat oraz z tytulu zwrotu wydatkéw buchtowych lat
innych tytuléw okreslonych przepisami;

2) rownowartos¢ ty

ch dochodéw budzetu powiatu mlawskiego, ktére nie sa ujgte w planach finansowych innych

samorzgdowych jednostek budzetowych, bo wptywajg bezpodrednio na rachunek budzetu, a w szczeg6lnosci:
— subwencje i dota¢je celowe z budzetu panstwa,
— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego,

— dotacje celowe :

panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane przez jednostke

samorzadu terytoriglnego na podstawie porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.



Na stronie Wn ko
niec roku przenies
Ewidencje analityd
kacji budzetowej d
Ewidencja szczeg(
towych wedhug po
W rachunku zyskd
tytulu dochodéw
Na koniec roku ko

2) Konto 750 — ,, P
Konto 750 stuzy da
Na stronie Ma ko

pta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujgtych) dochodéw budzetowych oraz na ko-
enie salda na konto 860.

zng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzi¢, uwzgledniajac podziatki klasyfi-

ochodow.

towa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budze-

zycji planu finansowego jednostki.

w i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych wykazywane sa w poz. A.V. Przychody z

budzetowych.
hto 720 nie wykazuje salda.

rzychody finansowe”

ewidencji przychodéw finansowych

ta 750 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,
— przychody z udzialow i akeji,
— odsetki od udzielonych pozyczek,

— dyskonto przy z

— odsetki za zwlok
- otrzymane lub pz
— dodatnie r6znice
— oprocentowania

z wyjatkiem oproc
lub warto$¢ zobow
Ewidencje analityd
klasyfikacji budzet]

upie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,

e w zaplacie naleznodci,

zypisane odsetki z tytulu zwloki w zaplacie naleznosci,

kursowe,

okat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych.

entowania srodkéw ZFSS oraz depozytéw i sum obcych, ktore powickszaja odpowiednie rachunki

azan wobec wiadcicieli tych sum, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej.
zng do przychodéw ujmowanych na kencie 750 nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podziatek

bwej dochodow.

W ewidencji szczqg6lowej prowadzonej do konta 750 wyodrebnia sig informacje w przekrojach koniecznych do

sporzadzenia pland
Na koniec roku sal
Konto 750 na koni
ewidencjonowane

w oraz sprawozdan budzetowych i finansowych, a takze do analizy wykonania tych planow.
o konta przenosi sig na strong Ma 860.

ec roku nie wykazuje salda. W rachunku zysk6w i strat przychody

na koncie 750 wykazuje si¢ w grupie G. Przychody finansowe.

3) Konto 751 —,,
Konto 751 stuzy d
Na koszty finanso
pozyczek i innych
budzetu, a takze
okresie realizacji,
sprzedanych akty
obcych, a takze o
stycji w okresie re
Na stronie Wn ko
— warto$¢ sprzed
— odsetki od sprze
— odsetki od zaci
— odsetki za zwlok
— dyskonto przy sp
— ujemne ré6znice ki
— odpisy aktualizuj
— odpisy naleznosc
— odpisy aktualizuj

oszty finansowe”

ewidencji kosztow finansowych.

e skladaja si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym od kredytow,
obowiazan [inansowych zaciagnigtych przez urzedy jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz
magalne odsetki za zwiok¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w
placone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, wartosé
w finansowych (udziatéw, akcji i papieréw warto$ciowych) oraz ujemne réznice kursowe walut
isy aktualizujace naleznosci z tytutu przychodéw finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwe-
izacji oraz ZFSS i funduszy celowych.
a ksigguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegélnosci:
ch udzialéw, akcji 1 papieréw wartosciowych,
ych obligacji wlasnych,
ietych kredytow i pozyczek,
w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w  okresie realizacji oraz ZFSS.
zedazy weksli, czek6w obcych i papieréw wartosciowych,

rsowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,

ce wartos¢ aktywow finansowych,

z tytulu operacji finansowych,

ce naleznosei dotyczace przychodow finansowych.

Koszty operacji finansowych Starostwa Powiatowego obejmujg takze wszystkie koszty pokrywane

z wydatkow budze
budzetowych (art.
cji finansowych, z
W celu sporzadze
kosztow z tytutu z
W rachunku zyskd

Saldo konta 751 ng

4) Konto 760 —,,P
Konto 760 stuzy dqg
w tym wszelkich in
Na stronie Ma kon

wych nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek

49 ust. 3 ufp). Ewidencj¢ analityczna do konta 751 prowadzi si¢ wedhug tytutéw kosztéw opera-
wzglgdnieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

ia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczegdlowa do konta 751 uwzglednia wyodrebnienie
achowanych odsetek od pozyczek i zwloki w zaplacie zobowigzan.
v i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.
koniec roku przenosi sig na strong Wn 860 i wobec tego konto nie wykazuje salda.

bzostate przychody operacyjne”

ewidencji przychod6w i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki,
nych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.

ta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody ze sptzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz in
2) pozostale przych
odpisane przedawn
darowizny i nieodp
3) nalezne jednostd
klaracjach),

vestycii,

ody operacyjne, do ktorych zalicza sig w szczegdlnosci

one zobowiazania, otrzymane odszkodowania(z wyjatkiem dotyczacych zdarzen losowych), kary,
atnie otrzymane srodki obrotowe,

c wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i skladek ZUS (potrgcanym w skladanych de-

4) przepadek kaucj
5) wynajmem srod

11 wadidw,
I(r’)w trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej dziatalnogei,



6) zlomowanie zaj
Na stronie Wn kq
1. Korekty zmniej

(Srodkow trwatych

asow aktywow obrotowych.

nta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” ewidencjonuje sig

pzajace pozostale przychody operacyjne ze sprzedazy materialow, srodkow trwalych, inwestycji
w budowie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

W koricu roku obrotowego wartos¢ pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sig na strong Ma konta 860 i

wobec tego konto

Ewidencje szczegd

Z zaznaczeniem po

W rachunku zyskd

sowych aktywow t
zuje sie zysk ze zb

5) Konto 761 — ,Pg

Konto 761 stuzy d
W szczegdlnosci

w szczegolnosci k
naleznosci, koszty
Na stronie Ma 761
niesienie na koniec
W koncu roku obrd

Ewidencja szczegd

760 nie wykazuje salda.

towg do konta 760 dostosowuje si¢ do potrzeb planowania, kontroli, sprawozdawczosci i analizy
dziatek klasyfikacji budzetowej.

w i strat pozostale przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z tytutu sprzedazy nie finan-
rwalych, wykazuje si¢ w poz. D.IIL ,Inne przychody operacyjne”, natomiast w poz. D. I wyka-
cia nie finansowych aktywoéw trwatych.

zostate koszty operacyjne”

ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki.
ha stronic Wn konta 761 ujmuje si¢ pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sig
iry, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane érodki obrotowe.

ujmuje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate koszty operacyjne oraz prze-
roku poniesionych pozostatych kosztow operacyjnych.

towego przenosi si¢ na konto Wn 860 w korespondencji ze strona Ma konta 761.

owa do konta 761 dostosowana jest do potrzeb kontroli, sprawozdawczodci i analizy, prowadzo-

Na koniec roku koIo 761 nie wykazuje salda.

na jest do poszcze
W rachunku zyskos

6) Konto 770 —,,Zy
Konto 770 stuzy d
poza dzialalnoscia
Na stronie Ma kor
losowych.
Na stronie Wn kon
W koricu roku obro
Na koniec roku obr
7) Konto 771 — ,Sti
Konto 771 stuzy d
poza dziatalnoscia
Na stronie Wn kon
rzeniami trudnymi

Inych tytutéw i klasyfikacji budzetowej.
v i strat pozostate koszty operacyjne wykazuje si¢ w poz. E.L ,,Pozostale koszty operacyjne”.

ski nadzwyczajne”

0 ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych
bperacyjng jednostki i niezwigzanych z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

ta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci odszkodowania przyznane lub otrzymane dotyczace zdarzes

ta 770 ujmuje si¢ korekty (zmnigjszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.
towego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).

otowego konto 770 nie wykazuje salda.

aty nadzwyczajne”

o ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych
peracyjna jednostki i niezwiazanych z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

ta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegélnosci szkody spowodowane zda-
do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanymi

z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksig-

gowanych zyskow
Na stronie Ma kont

W koiicu roku obro

Na koniec roku obr

padzwyczajnych.

a 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

fowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).
btowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zesp6l 8 — ,,Fund

ze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 sfuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzZetu, rezerw

i rozliczen migdzy

resowych przychodéw.

1) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy dojewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi

przepisami regulujag

ymi gospodarke finansows jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei:

1. przeksiegowanie,
glego z konta 860)

2. przeksiggowanie
3. przeksiggowanie
stycje z konta 81

w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubie-
pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222,

w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwe
)s

4. roznice z aktualidacji srodkéw trwatych,

5. wartos¢ sprzedan
6. wartos¢ pasywow

Na stronie Ma kont:

ych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji,
przejetych od zlikwidowanych jednostek.

1 800 ujmuje sig w szczegolnoscei:




1. przeksiggowani
glego z konta 860,
2. przeksiggowanis
3. wplyw srodkow
4. roéznice z aktual
5. nieodplatne otrz
6

. wartosc aktywoy

Ewidencja szczegd

funduszu jednostki.

Konto 800 wykazu|

2) Konto 810 —,,1
Konto 810 stuzy d
nowartosci wydatk
inwestycji.

Na stronie Wn kon
— dotacje przekaz
— wartos¢ platnosc
— rOwnowartosc wi
zan ksiegowany
Na stronie Ma k
~Fundusz jednost
Konto 810 nie mo

3) Konto 840 —,,
Konto 840 shuzy
wych i rezerw na
Rozliczenia mied
— réwnowartosé o
pi w nastgpnych o
— wartos¢ wynikaj
— przyznane odszk
Rezerwy natomi
Lustawy™) moga W
zwigkszenie rezery
okresow ksieguje
przysztych okreso
Na stronie Wn kon
— zarachowanie pr.
go'x

~ zarachowanie do
— rozwiazanie reze
— rozwigzanie nie
utworzenia rezerw]
Na stronie Ma kon
chody dotyczace d
wanych zdarzeniar
Ewidencja szczegd

, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubie-

» pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkoéw budzetowych z konta 223,
przeznaczonych na finansowanic inwestycji,

zacji srodkéw trwatych,

ymanie Srodkéw trwatych 1 inwestycji,

v przejetych od zlikwidowanych jednostek.

fowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen
¢ na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

otacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”
o ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu oraz réw-
6w dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetowych na finansowanie wiasnych

ta 810 ksieguje sie:

ane przez jednostki budzetowe w czesci uznanej za wykorzystana lub rozliczona,

z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone,

datkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to zapis rownolegty do zaplaty zobowia-
n 810 Ma 800).

ta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800

e wykazywac salda na koniec roku.

ezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych rozliczen miedzyokreso-
zyszie zobowigzania.

okresowe przychodéw obejmowaé powinny w szczegélnosci:

zymanych lub naleznych od kontrahentow $rodkéw z tytutu swiadczen, ktérych wykonanie nasta-
resach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy™),

cq z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcow zaliczki, przedplaty, zadatki,

dowania za straty losowe,

t na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszle zobowigzania (art. 35d ust. 1
rystapi¢ na przykiad na pokrycie skutkéw toczacego si¢ postepowania sadowego. Utworzenie i
v na przyszfe zobowiazania oraz powstanie i zwigkszenie przychodoéw zaliczanych do przysziych
i¢ na koncie 840 po stronie Ma, natomiast po stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie przychodéw
v lub zaliczenie ich do przychodéw badz zyskéw nadzwyczajnych danego roku obrotowego.

ta 840 ksigguje sig:

zyjetych .,z gory” wplat z poprzedniego okresu do przychodéw biezacego okresu sprawozdawcze-

zyskow nadzwyczajnych wptaconego odszkodowania na pokrycie skutkow zdarzenia losowego,
rwy wobec powstania zobowiazania, ktérego dotyczyta,

wykorzystanej rezerwy na zobowiazania wobec obnizenia zobowiazania lub ustania przyczyny
8
ta 840 ksieguje sie utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania lub naliczone czy uzyskane przy-
ziatalnosci przysztych okreséw jak réwniez przyznane odszkodowanie na pokrycie strat spowodo-
hi losowymi.

towa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia stanu:

—rezerw na przyszie zobowiazania wedhug poszczeg6lnych tytutdéw oraz wskazanie przyczyn ich zwigkszen i zmniej-

szen,

— przychodow zal
zmniejszen.

Przed sporzadzeni
korekta lub rozwi
Konto 840 moze

czonych do przyszlych okresow wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwiekszen i

em bilansu powinna nastapi¢ weryfikacja poszczegdlnych tytulow i kwot rezerw istniejacych oraz
anie, jezli sa juz zbgdne.
kazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszle zobowiazania i przychodow zalicza-

nych do przysztych okresow.

4) Konto 851 —,,
Konto 851 stuzy d
Srodki pieniezne

akladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
b ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135

»Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowied-

nich kontach dzia
niu z funduszu). 7
towego.

Odpis na ZFSS d

alnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztoéw i przychodéw podlegajacych sfinansowa-
FSS tworzy si¢ przede wszystkim z odpiséw obciazajacych koszty dzialalnosci Starostwa Powia-

konywany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych podlega korekcie po zakoricze-

niu roku kalendarzowego, jezeli faktyczny stan zatrudnienia r6zni sie od stanu planowanego.

Przy naliczaniu od
dotyczace przecigt
marca 1994 r.

bisu na ZFSS zaréwno na poczatku roku, jak i korekty na koncu roku nalezy uwzglednia¢ ustalenia
nej liczby zatrudnionych podane w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14




Koszty 1 przychod
konta 851.

y podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksigguje sie bezposrednio na stronic Wn lub Ma

Wszystkie zwickszenia ZFSS ksieguje sie na koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu tacznie z koszta-

mi dziatalnosci sod
Ewidencja szczegd
1. stanu, zwickszer
i kierunk6éw zmnie,
2. wysokosci poni
socjalnej.
Saldo Ma konta 83

jalnej ujmuje si¢ po stroniec Wn.
towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1 i zmniejszen zakladowego funduszu swiadezen socjalnych, z podziatem wedlug Zrédet zwickszen
jszen;
csionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne rodzaje dzialalnosci

1 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

5) Konto 855 — ,,Fiindusz mienia zlikwidowanych jednostek™

Konto 855 shuzy d
lub innych jednost
Na stronie Wn wjm]
funduszu i jego zw
cyjnych, ustalona 1
Warto$¢ przyjeteg
kwidowanych przd
zlikwidowanych p

o ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych, komunalnych
ek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie i nadzorujace.

uje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma — stan
igkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organiza-
a podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

b mienia ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 015 zbiorczo na podstawie bilanséw zli-
dsigbiorstw lub jednostek. Jest to warto$¢ netto. Zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy mienia
rzedsigbiorstw lub nadzorowanych innych jednostek nastgpuje po splacie naleznosci w korespon-

dencji ze strong Mia konta 015. Nalezno$¢ dlugoterminowsa z tytulu sprzedazy mienia (platng w nastgpnym roku lub

roztozong na raty)
ksiggowania nalez
do krétkoterminow
maganej naleznosd
sie w koresponden
Do konta 855 prd
przedsigbiorstwa |
Konto 855 moze

ujmuje si¢ Wn 226 Ma 840. W roku, w ktérym przypada zaplata naleznosci, dokonuje sie prze-
nosci dlugoterminowej (platnej jednorazowo albo w wysokosci raty wymagalnej w danym roku)

ej Wn 221 Ma 226. Réwnoczesnie przypisuje si¢ przychod ze sprzedazy mienia w wartosci wy-
i z tytulu pozostalych przychodéw operacyjnych —Wn 840 Ma 760. Zaplat¢ naleznosci ksigguje
Cji z kontem 221.

wadzi si¢ ewidencje szczegdlowa, ujmujac oddzielnie warto$¢ mienia kazdego zlikwidowanego
ub innej jednostki organizacyjnej.

wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw pan-

stwowych i komurfalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub

nadzorujacy, ktore
przyjeto na wlasne
ale jeszcze niespla
innych jednostek

kom, innym jedno
jeszcze niespiacon
6) Konto 860 —,,V
Konto 860 shuzy d
W koncu roku obr
1. poniesionych k
2. kosztow opers
w korespondencji

3. strat nadzwycza
Na stronie Ma kon|
1. uzyskanych przy/
2. zyskéw nadzwy
Saldo konta 860 w

zysk netto. Saldo p

II. Konta pozab
1) Konto 975 —,,
Konto 975 shuzy d
strukturalnych nie
Na stronie Wn ko
kow strukturalnyck
Na stronie Ma kon

2) Konto 980 —,,H
Konto 980 stuzy d
Na stronie Wn ko
Na stronie Ma kon
1. rownowartos¢ z
2. wartos¢ planu n
3. wartos¢ planu n
Ewidencja szczegd

v

nie zostato jeszcze przekazane spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub ktérego nie
potrzeby jednostki obstugujacej organ zalozycielski, a takze warto$¢ mienia sprzedanego,

conego. Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
prganizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nie przekazanego spol-
stkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale
£g0.

Vynik finansowy”

b ustalania wyniku finansowego jednostki.

towego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sumg:

psztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

cji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw operacyjnych,
7z kontem 761;

nych w korespondencji z kontem 771.

ta 860 ujmuje si¢ w korcu roku obrotowego sumeg:

choddw, w korespondencji z poszezegélnymi kontami zespohu 7;

czajnych w korespondencji z kontem 770.

yraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma —
rzenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego, na konto 800.

nsowe

ydatki strukturalne”

o ewidencji wydatkéw strukturalnych w Starostwie Powiatowym, w ktérych ewidencja wydatkéw
jest uwzglgdniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

hta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug klasyfikacji wydat-
1.
ta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.

lan finansowy wydatkéw budzetowych”

b ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.

ta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

ta 980 ujmuje sig:

fealizowanych wydatkéw budzetowych;

ewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

ezrealizowanego i wygaslego.

towa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych




.1j. wedlug podzial
3) Konto 981 —,,F
Konto 981 stuzy

budzetowych. Na
Na stronie Ma kon
1. rbwnowartos¢ z
budzetowych;

2. wartos¢ planu n
Ewidencje szczegd
klasyfikacji budze

4) Konto 982 — ,F
Konto 982 stuzy d
Na stronie Wn kon
Na stronie Ma kon
1. réwnowarto$é z1
2. wartosc planu n
Ewidencja szczeg(

5) Konto 983 — ,,7
Konto 983 stuzy d

ek klasyfikacji budzetowej. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

lan finansowy nie wygasajacych wydatkéw”

lo ewidencji planu finansowego nie wygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkéw
stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

ta 981 ujmuje sig:

realizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy nie wygasajacych wydatkow

e wygasajacych wydatkéw budzetowych w czedci niezrealizowanej lub wygaste;.
towa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosci planu finansowego / szczegélowosé podzialek
owe] nie wygasajacych wydatkow budzetowych.

lan wydatkow Srodkow europejskich”

b ewidencji planu wydatk6w srodkéw europejskich dysponenta srodkéw budzetowych.
ta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow $rodkéw europejskich oraz jego zmiany.
ta 982 ujmuje sie:

ealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich;
czrealizowanego i wygaslego.
towa do konta 982 jest prowadzona wedltug podziatek klasyfikacji budzetowej.

:aangazowanie wydatkéw srodkow europejskich roku biezgcego”
b ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw srodkéw europejskich na dany rok budzetowy.

‘Na stronic Wn konta 983 ujmuje sie réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw srodkéw europejskich w danym roku

budzetowym.
Na stroniec Ma kor

ta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obciazajacej plan finansowy, wynikajacej

z decyzji, lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw

europejskich.

6) Konto 984 — ,,7
Konto 984 stuzy d
Na stronie Wn k
w latach poprzedn
biezacym.
Na stronie Ma kon
Na koniec roku ko

aangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich przyszlych lat”

ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow europejskich przysziych lat.
pnta 984 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu srodkédw europejskich
ch a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku

a 984 ujmuje sig wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow Srodkow europejskich lat przyszhych.
o 984 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich.

7) Konto 998 — ,,Zlaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy d
nostki budzetowej
ujetych do realizac
Na stronie Wn kon
1. rownowartos¢ s
2. rownowartos¢ z3
Na stronie Ma kor]
ktérych wykonanie
Ewidencja szczeg
z wyodrgbnieniem

0 ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jed-
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym nie wygasajacych wydatkéw budzetowych
ji w danym roku budzetowym.

ta 998 ujmuje sig:

[inansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;

1angazowanych wydatkéw, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

ta 998 ujmuje si¢ zaangazowanic wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowien,
spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

lowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
planu nie wygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

8) Konto 999 — ,Zlaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 shuzy d
cych wydatkow, kit
Na stronie Wn kor
a obciazajacych pl
kow przeznaczony
Na stronie Ma kon
Ewidencja szczeg
z wyodrebnieniem
Na koniec roku ko)
szlych.

o ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz nie wygasaja-
ore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

ta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
an finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy nie wygasajacych wydat-
do realizacji w roku biezacym.

ta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

fowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego,
planu nie wygasajacych wydatkdw.

hto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przy-




9) konto 911 — Srodki trwale w likwidacji
Konto 911 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji ,tj. trwate wycofanie z uzywania,
spowodowane jego zniszczeniem, przestarzatoscia, nieoptacalnoscia dalszego uzywania.

10) konto 913 — Pozostale Srodki trwale w likwidacji Konto 913 sluzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych
postawionych w stan likwidacji ,tj. trwate wycofanie z uzywania, spowodowane jego zniszczeniem, przestarzatoscia,
nicoptacalnoscia dalszego uzywania.
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Materialy podleg
natury na koniec

Zafacznik Nr... 3 ......... do Zarzadzenia
Nr..11./2010 Starosty Mtawskiego

z dnia .. YA.42, 2040n.. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

WYKAZ

materialow i wyposazenia ksiggowanych bezpos$rednio w koszty.

1. Druki i materiaty biurowo - kancelaryjne.

2. Materiaty kartograficzne.

3. Drobny sprget gospodarczy do wyposazenia pomieszczen biurowych:
zszywacze, (ziurkacze.

4. Paliwo, ole

e i smary do bezposredniego uzycia wlane do zbiornika samochodu., pod

warunkiem pstalenia norm zuzycia oraz rozliczaniem kierowcy ustalonych odrebnymi

przepisamil

5. W malych i
6. Materialy d
7. Drobne czg|
8. Piasek, s6l
9. Artykuty sp
10. Sprzet, nar
11. Herbata, ki
12. Dyskietki,
13. Toner, tusz
14. Mate ilosc
15. Kosze do §
16. Miotly, szg
17. Wiadra, sz
18. Kwiaty,.

losciach zakupione materialy stuzace do biezacych napraw i remontow.
0 utrzymania czystosci

Sci zamienne bezposrednio wmontowane do samochodow.

konieczna do utrzymania drog zima.

ozywcze zakupione na obstuge Sesji i posiedzen komisji.

zedzia / do wartosci 2.000 zt/

iwa i cukier zakupywany na sekretariat Zarzadu i Rady

do drukarek,

farb do malowania bezposrednio zuzyte.
mieci.

zotki, Scierki do zmywania i podiog.
ifelki.

19. Tasémy magnetyczne

20. Piyty CD.
21. Druki kom

unikacyjne, dowody rejestracyjne objete personalizacja,

aja ewidencji bezposrednio w Koszty, a ich pozostalos¢ podlega spisowi z
kazdego roku z wyjatkiem paliwa znajdujgcego si¢ w baku samochodu.

/S'I/,&R})ST

‘. Wladz:mwrz A. Wojn arpwski
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Wykaz sytuacji,
dokumentowane
na podstawie we

Dowodami wewng¢

1. kosztow diet 1 1
stuzbowa musi by
Podréz stuzbowa 1
wewnetrznego wyl
godzin i dni przeb
stawka 1 wartos¢ p

2. opfat uiszczany
notarialnych,

3. wydatkow zwig]
warunkiem jest do

4. zakupow na pod

faktury (niewielkie

W pozostalych wy
zawsze faktura V
podatnikiem VA’

Zalacznik Nr 4 do zasad
polityki rachunkowosci

W ktorych zapisy zdarzen gospodarczych moga byé

na podstawie nie oryginalnych dowodéw ksiegowych, lecz

vngtrznych dowodow /przy zakupie materiatéw i ustug/.

ptrznymi moga by¢ dokumentowane wydatki dotyczace:

nych naleznosci za czas podrozy stuzbowej, z tym, ze podréz
¢ udokumentowana delegacjq stuzbowa.

musi by¢ udokumentowana w ten sposob, zeby z dowodu
nikat: cel podrozy stuzbowej, miejscowos$é docelowa, liczba
ywania w podrézy / data i godzina wyjazdu i powrotu / oraz

rzystugujacej diety,

th znakami oplaty skarbowej oraz optat sadowych i

zanych z optatami pocztowymi oraz nadan fakséw,
taczenie dowodow tych optat z poczty lub telekomunikacji,

Istawie paragonow, w sytuacji braku mozliwosci wystawienia
kwoty — do 100 z}).

ypadkach dowodem zakupu ustug lub materialéw jest
AT lub korygujaca chyba ze ustugodawca nie jest
[ to zwykly rachunek uproszczony.

br/t/ﬂl,gs*rj!
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1. Ochrona zbioroy
Ochrong przed dos
pomieszczen, w kt
oraz zabezpieczen
Dla prawidlowej o
1. regularne wyko
2. odpowiedni po#

¥

i

Zatacznik Nr... do Zarzadzenia
Nr..44../2010 Starosty Mlawskiego

z dnia .5A.A2 24Q .. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

v ksiag rachunkowych

tepem 0sOb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia

brych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to zamki zamontowane w drzwiach
e okien w postaci krat w calym pomieszczeniu w tym pomieszczeniu kasowym.

hrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

nywanie kopii bezpieczenistwa na koniec kazdego dnia pracy,

om zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach

(imienne konta wzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwosc¢

roznicowania d

pracownika),
3.

programy zabe
4. zabezpieczenia
5. odpowiednie sy
6. systemy podtrz

Kompletne ksiegi 1
rownowazne z wyd
nosnik danych, zap
Kopie wykonywan
dzienne oraz raz w

Majac na wzgledz
1) Na serwerze
SERVER.LO(

Dstepu do baz danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowiazkéow danego

profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
zpieczajace,

przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

stemy bezpiecznej transmisji danych,

ymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

achunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za

rukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny komputerowy
ewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.

e s przez informatykoéw z Starostwa powiatowego w Miawie, robione sa kopie
miesigcu kopie nagrywane sa na plyte i przechowywane w serwerowi.

ie powyzsze zagrozenia, ustala si¢ co nastepuje :
0 nazwie SERWER z zainstalowana ustuga Active Directory w domenie
CAL zainstalowany jest program Finanse DDJ, Besti@, z ktérego korzystaja

tylko uprawnieni uzytkownicy.

Program Kad
podlaczonym
2) Automatyczni
NTT.SERVER

L

2 |
2

Phyty zawieraj
zamknigciem.
Plyty zawieraj
powtornie wyk
Plyty zawierajq
wydrukow , po
sprawozdania
finansowego 7
w innym
pomieszczeniu

przechowywagé
w odpowiednio

5)
6)

2. Przechowywanie

W sposob trwaty (n
takze dokumentacjd
nast¢puje ustalenie
przestat pracowac

ry i1 Place zainstalowany jest na komputerze lokalnym “Basia”
do w/w domeny , na dysku C w katalogu pl-win9.

e po zakonczonej pracy tworzona jest kopia danych na Serwerze -

.LOCAL.

Dla kazdego zamknigtego miesiaca wykonywana jest archiwizacja danych na CD.
ace dane musza by¢ przechowywane, do czasu ponownego wykorzystania , pod

ace dane zarchiwizowane w ostatnim dniu roboczym tygodnia moga zosta¢
brzystane, nie wezesniej niz po zakonczeniu miesiaca.

ce dane zarchiwizowane w dniu zamknigcia kolejnego miesiaca i sporzadzeniu
winny by¢ przechowywane, co najmniej do dnia ostatecznego zatwierdzenia

a dany rok obrotowy: przechowywuje si¢ je bezwzglednie pod zamknicciem

niz znajduje si¢ komputer zawierajacy dane, w miare mozliwosci nalezy je

zabezpieczonym miegjscu .

zbiorow

ie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania finansowe, a

ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawic ktorych

podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik

danego ptlatnika skiadek na ubezpieczenia spoteczne



Okresowemu przec

howywaniu podlegaja:

postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego

. dowody ksiqgowe‘Iotyczqce pozyczek, kredytow i innych umow, roszezen dochodzonych w

po roku obrotowy
_splacone, rozliczon
. dokumentacja przy)}
lat od uptywu ich ¥
_ksiggi rachunkowe
— przez okres 5 lat.
Powyzsze terminy
zbiory (dokumenty

3. Udostepnianie d
Udostepnienie spra

, w ktorym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone,

e lub przedawnione,

etego sposobu prowadzenia rachunkowosci -
aznosci,
dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe 1 dokumenty

przez okres nie krotszy niz 5

bblicza sie od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane

dotycza.

anych 1 dokumentow
wozdan finansowych i budzetowych oraz dowodoéw ksiggowych, ksiag

rachunkowych i infiych dokumentéw z zakresu rachunkowoéci jednostki ma miejsce:

L]
zarzadzeni

dokonuje
sprawie z

_w siedzibi¢ jednostki i poza siedziba jednostki na warunkach okreslonych odrgbnym
em starosty ,

.zgodnie Zf:!noéciq finansow publicznych upowazniony pracownik Wydziahu Finansowego

rowadzenia na strong¢ BIP Starostwa powiatowego w Mtawie Uchwat Zarzadu w

ian budzetu powiatu miawskiego.
s T A, Rh/s /J

odé::mlm A. Wojnaro#ski
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WYKAZ KSIAG

Zalacznik Nr 6 do
Zarzadzenia Nr 44 /2010
Starosty Miawskiego

z dnia 31.12.2010 w sprawie
zasad (polityki) rachunkowosci.

POMOCNICZYCH DLA STRAROSTWA POWIATOWEGO W MLAWIE

L.p Okreslenie obszaru ksiggowania Wykaz ksiag : I
15 Srodki trwate 1. Ksigga inwentarzowa dla wszystkich srodkéw trwalych z podziatem |
| na grupy odpowiadajace KST, -prowadzona recznie
, 2. analityka w ukfadzie warto$ciowym wedtug grup srodkow trwatych
| program finansowo-ksiggowy DDJ B
2 Pozostale érodki trwale 1. Ksigga inwentarzowa dla pozostatych srodkéw  trwalych od 500
zt do 3.500 zl, -prowadzona recznie
2. Ewidencja ilosciowa do 500 z} prowadzona w ksicdze
inwentarzowej — prowadzona recznie
3 Wartosci niemdterialne i prawne 1. Ksigga inwentarzowa analogicznie jak dla srodkow trwatych —
prowadzona regcznie
2. analityka w uktadzie wartosciowym wedlug podstawowych
wartosci niematerialnych i pozostatych -program finansowo-
ksiggowy DDJ
4. Umorzenie srodkdéw trwalych oraz wartosci 1. Ksigga inwentarzowa dla wszystkich srodkéw trwalych z podziatem
niematerialnych i prawnych na grupy odpowiadajace KST — prowadzona recznie
i 2 Ksigga inwentarzowa analogicznie jak dla srodkéw trwatych z
podzialem na podstawowe i pozostale — prowadzona recznie.
3 Ewidencja wartosciowa w uktadzie jak w ksigdze inwentarzowe;j-
program finansowo-ksiggowy DDJ
5 Inwestycje (srodki trwale w budowic) 1. Ewidencja wedlug poszczegdlnych zadan oraz wedlug Zrodel
finansowania —program finansowo —ksiggowy DD]J
6. Kasa l. Ewidencja kas — program finansowo- ksiggowy, program do
obstugi kasy
2. Ewidencja wedtug gotéwki w walutach obeych znajdujacych sie w
kasie — prowadzona rgcznie. 5
7. Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia 1. Ewidencja wedlug poszczegdlnych funduszy z podziatem na |
klasyfikacj¢ budzetowa i bez klasyfikacji budzetowej- program |
finansowo-ksieggowy DDJ o
8. Rachunki $rodk6éw funduszy pomocowych 1. Ewidencja wedlug rachunkéw bankowych funduszy oraz sposobu
ich wykorzystania - program finansowo-ksiggowy DD
9. Inne rachunki hankowe 1. Ewidencja wedtug rodzaju wydzielonych srodkéw oraz wedhug
dysponentéw srodkéw - program finansowo-ksiggowy DDJ
10. | Krétkoterminojve papiery wartosciowe i inne srodki Ewidencja wedtug poszezegolnych funduszy specjalnego
pienigzne przeznaczenia -, program finansowo-ksiggowy DDJ
11 Rachunek biezacy 1. Ewidencja wedtug dysponentéw rachunku - program
finansowo-ksiggowy DDIJ
2. Ewidencja wedtug klasyfikacji budzetowej i bez klasytikacji
B budzetowej - program finansowo-ksiegowy DD
12 | Rozrachunki z pdbiorcami 1. Ewidencja wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi odbiorcami -,
program {inansowo-ksiggowy DDJ
2. Ewidencja wedhug klasyfikacji budzetowe) dochodéw - program
finansowo-ksiggowy DDIJ
3. Ewidencja wedlug dysponentéow srodkow - program finansowo-
ksiegowy DDJ
13 Rozrachunki z dostawcami 1. Ewidencja wedfug rozrachunkow z
poszczegolnymi dostawcami - program finansowo-ksiggowy DDIJ
2. Ewidencja wedlug klasyfikacji budzetowej wydatkéw - program
finansowo-ksiggowy DDIJ
3. Ewidencja wedlug dysponentéw srodkdw - program finansowo-
ksiggowy DDIJ




14. | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 1. Ewidencja wedtug rozrachunkow z
poszczegdlnymi dituznikami - program finansowo-ksiggowy DDJ

2. Ewidencja wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkow -, program
finansowo-ksiggowy DDJ

3. Ewidencja wedtug budzetow, ktorych naleznosci dotycza -,
program finansowo-ksiggowy DDJ

I3. Rozliczenie udrielonych dotacji budzetowych 1. Ewidencja wedlug podmiotow . ktérym przekazano dotacje -
program finansowo-ksiggowy DDIJ

2. Ewidencja wedlug przeznaczenia dotacji, tj klasyfikacji
budzetowej- , program finansowo-ksiggowy DDJ

16. Rozrachunki z|budzetami 1. Ewidencja wedtug tytutéw rozrachunkow - program finansowo-
ksiggowy DDIJ

2. Ewidencja wedlug klasyfikacji budzetowej - program finansowo-
ksiegowy DDJ

3. Ewidencja wedltug Zrodet pochodzenia - program finansowo-
ksiggowy DDJ.

17. Diugoterminowe naleznosci budzetowe 1. Ewidencja wedlug poszczegolnych podatnikéw-, program
finansowo-ksiggowy DDJ
2. Ewidencja wedhug klasyfikacji budzetowej dochoddw, ktorych

. dotycza-, program finansowo-ksiggowy DDIJ.
18. Rozliczenie ddchodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych | 1. Ewidencja wedlug poszczegolnych programéw pomocowych oraz
tytutéw zrealizowanych dochodéw - program finansowo-ksiggowy
DDI.
19. | Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych | I. Ewidencja wedtug poszczegolnych programéw pomocowych -

program finansowo-ksiggowy DDJ.

20. Pozostate rozrachunki publicznoprawne . Ewidencja wedlug poszczegolnych tytutow i podmiotow
rozrachunkow - program finansowo-ksiggowy DDJ
2. Ewidencja wedlug klasyfikacji budzetowej- program finansowo-
ksiggowy DDJ
3. Ewidencja wedlug Zrodel finansowania - program finansowo-
ksiggowy DDIJ.

74 Rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen 1. Ewidencja wedlug poszczegdlnych tytulow - program finansowo-
ksiggowy DDIJ

2. Ewidencja wedlug klasyfikacji budzetowej -, program finansowo-
ksiggowy DDIJ

3. Ewidencja wedlug Zrédel finansowania - program finansowo-
ksiggowy DDJ

22 Pozostale rozrachunki z pracownikami 1. Ewidencja wedlug poszczegdlnych tytulow - progra-l-r; finansowo-
ksiggowy DDIJ

2. Ewidencja wedtug 0s6b ktérym przyznano zaliczki -, program
finansowo-ksiggowy DDJ

3. Ewidencja wedtug pracownikow, ktérym przyznano pozyczki z
funduszu $wiadczen socjalnych —ksigga rozrachunkéw —rgcznie
prowadzona

23, Pozostale rozrachunki 1. Ewidencja wedlug poszczegolnych tytuléw rozrachunkéw ,

roszczen i rozliczen - program finansowo-ksiggowy DDI

2. Ewidencja z podzialem klasyfikacji budzetowej jesli dotyezy planu
finansowego, oraz bez klasyfikacji budzetowej jesli dotyczy sfery
pozabudzetowej - program finansowo-ksiggowy DD

24, Odpisy aktualjzujace naleznosci 1. Ewidencja wedlug dluznikow ,od ktorych naleznosci dokonano
odpisu aktualizujacego - program finansowo-ksiggowy DDIJ

2. Ewidencja przypisanych a niezaplaconych odsetek do dnia
bilansowego - program finansowo-ksiggowy DDJ

25. Rozliczenie zdkupu 1. Ewidencja wedlug dostaw niefakturowanych oraz stan dostaw
materialéw w drodze - program finansowo-ksiggowy DDI




Materiaty

. Ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa — prowadzona recznie na kartach

kontowych materiatowych

Koszty wedtug rodzaju

Ewidencja wedlug pozycji planu finansowego, podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci -, program
finansowo-ksiegowy DDJ.

Przychody i kdszty finansowe

. Ewidencja analityczna wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej/

odpowiednio dla dochoddéw oraz dla wydatkéw- w odniesieniu do
kosztéw/ , z podzialem na Zrodlta finansowania , ktdra okresla
druga cyfra - program finansowo-ksiggowy DDJ

Ewidencja szczegdlowa powinna tez zapewni¢ gromadzenie |
informacji w przekrojach koniecznych do sporzadzenia planow |
oraz sprawozdan budzetowych i finansowych, a takze analizy |
wykonania tych planow - program finansowo-ksiggowy DDIJ. |

Pozostale przyghody i koszty

—

. Ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej/

odpowiednio dla dochodéw oraz dla wydatkow- w odniesieniu do
kosztow/ , z podzialem na Zrodta finansowania , ktora okresla
druga cyfra - program finansowo-ksiggowy DDJ.

Fundusz jednostki

. Ewidencja wedlug tytuléw zwigkszen i zmniejszen funduszu

wymienionych w zestawieniu zmian w funduszu jednostki -
program finansowo-ksiggowy DDIJ

Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

. Ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej -, program
. Ewidencja wedlug podmiotéw ktérym przekazano dotacje -

. Ewidencja wedlug przeznaczenia dotacji - program finansowo-

finansowo-ksiggowy DDJ
program finansowo-ksiggowy DDIJ

ksiggowy DDIJ

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

. Ewidencja wedtug tytutéw przychodéw przysztych okreséw oraz

przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen - program finansowo-
ksiegowy DDI.

Zaktadowy fupdusz swiadczen socjalny

. Ewidencja wedlug zwigkszen i zmniejszen funduszu - program

. Ewidencja wedlug kosztow 1 przychodow - program finansowo-

finansowo-ksiggowy DDIJ

ksiggowy DDJ.

Fundusze pozabudzetowe

. Ewidencja wedlug poszczegolnych funduszy, ktora jest ewidencja

. Ewidencja wedlug zrodet zwigkszen i zmniejszen funduszy -

. Ewidencja wedlug klasyfikacji budzetowej poszczegdlnych pozycji |

wydzielong w ramach ksiggi gtdéwnej Starostwa Powiatowego w
Miawie - program finansowo-ksiggowy DDJ

program finansowo-ksiggowy DDIJ

planow finansowych poszczegdlnych funduszy - program
finansowo-ksiggowy DDJ

Straty i zyski padzwyczajne oraz wynik finansowy

—

. Ewidencja wedlug tytuléw powstania strat i zyskow

nadzwyczajnych -, program finansowo-ksiggowy DDJ.

WYKAZ KSIAG P(

IMOCNICZYCH DLA POWIATU MLAWSKIEGO

L.p QOkreslenie obszaru ksiggowania Wykaz ksigg prowadzonych Komputerowo

If; Rachunek budzetu Ewidencja wedlug zapiséw Zalacznika Nr 2

2 Kredyty bankowe Ewidencja wedtug bankow i podpisanych uméw
kredytowych

3, Rachunki $rodk6w funduszy pomocowych Ewidencja wedlug stanu $rodkow kazdego
wyodrgbnionego funduszu pomocowego, z dalszym
podzialem wptywow i wydatkéw oraz stanow srodkéw
wedlug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego.

4. Inne rachunki{bankowe

Ewidencja wedlug wydzielonych $rodkow i1 ich rodzajow
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10.

i

12

14.
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18.

19.

20.

21
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24.

Inne srodki pignigzne
Rozliczenie dgchodow budzetowych

Rozliczenie w

Rozrachunki b

Rozliczenie ni

Rozliczenie dd

Rozliczenie w]

Pozostale rozr

Zobowiazania

Odpisy aktual

Dochody budi

Wydatki budz

Niewykonane
Niewygasajac

Dochody z fur
Wydatki z fun

Rozliczenia m
Niedobor lub

Fundusze pon

datkéw budzetowych

udzetu

achunki
finansowe

zujace naleznosci
etu

etu

wydatki
E wydatki

duszy pomocowych
duszy pomocowych

iedzyokresowe
hadwyzka budzetu

ocowe

Naleznosci finansowe

ewygasajacych wydatkow

chodéw ze srodkow funduszy pomocowych

ydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych

Wedtug poszczegolnych tytutow
Ewidencja wedlug poszezegdlnych jednostek

budzetowych z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych

Ewidencja wedtug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu przelanych na ich rachunki $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkow budzetowych

Ewidencja wedtug poszczegélnych tytutow oraz wedlug
poszczegolnych budzetow

Ewidencja wedlug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu przelanych na ich rachunki srodkow
budzetowych przeznaczonych na realizacje

przez nie wydatkéw niewygasajacych

Ewidencja wedlug poszczegélnych jednostek
budzetowych z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych

Ewidencja wedlug poszczegblnych jednostek
budzetowych z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
Ewidencja wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug
rozrachunkéw

Ewidencja wedlug poszczegdlnych kontrahentow i tytutow
zobowiazan

Ewidencja wedlug dokonanych odpiséw naleznosci
budzetu

Ewidencja dochoddw z podziatem na jednostki i
klasyfikacj¢ budzetowa

Ewidencja wydatkow z podzialem na jednostki i
klasyfikacje budzetowa

Ewidencja wedlug klasyfikacji budzetowej i jednostek
Ewidencja wedlug jednostek realizujacych wydatki
niewygasajace

Ewidencja wedtug poszczegolnych funduszy i ich
rodzajow

Ewidencja wedtug poszczegdlnych funduszy i ich
rodzajow

Ewidencja wedlug tytulow rozliczen

Ewidencja wedlug Zrodla zwickszen i rodzaje zmniejszen
stosownie do potrzeb sprawozdawczosci

Ewidencja wedlug poszczegdlnych funduszy wedlug zasad
okreslonych w innych przepisach

Ewidencja wedlug tytulow naleznosci i kontrahentow

-
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Przyporzadkowarjie paragrafow wydatkéw biez
oraz w rachunku zyskéw i strat

Zatacznik Nr 7 do zasad polityki
rachunkowosci

acych do rodzaju kosztéw wyszczegolnionych w planie kont

Nazwa konta kosztdw rodzajowych Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiptow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty|rodzajowe

TAROSTA

Widdzin oot A Wojnarowski
v/ il

W

472 Amortyzacja

421 Zakup materiatow i wyposazenia

422 Zakup $rodkow zywnosci

423 Zakup lekéw, wyrobow medycznych i produktow biobdjczych
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

425 Zakup sprzetu i uzbrojenia

426 Zakup energii

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zd rowotnych

430 Zakup ustug pozosta®ych

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich ...

435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchome; publicznej sieci telefonicznej
437 Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
$wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej
438 Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia

439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii

440 Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe

443 Rézne optaty i sktadki

448 Podatek od nieruchomosci

450 Pozostate podatki na rzecz budzetéw jst
452 Opfaty na rzecz budzetéw jst

304 Nagrody o charakterze szczegdlnym nie zaliczone do
wynagrodzen. (Jesli od tych nagréd odprowadzane sg
sktadki na ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT, to bedg
one zaliczane do kosztu Wynagrodzen. W innym przypadku
do pozostatych kosztéw na koncie 409.)

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

302 Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen
411 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne

412 Skiadki na Fundusz Pracy

414 Wpfaty na PFRON

444 Odpisy na ZF$S

300 Wopiaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

303 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych

321 Stypendia i zasitki dla studentow

324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rozne

326 Inne formy pomocy dla ucznidéw

441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 Rozne optaty i sktadki

470 Szkolenia pracownikéw nie bedacych czionkami korpusu
stuzby cywilnej

oraz koszty objete pozostatymi paragrafami nie wymienionymi
przy kontach 400—405.



