Zakacznik do Zarzadzenia
Nr 39/2016 Starosty Mtawskiego
z dnia 17.10.2016r.

REGULAMIN POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy

§1

1. Zamoéwienia publiczne, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci 30
000 euro winny by¢ udzielane w sposéb celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasad
okreslonych w art. 44 ust 3 pkt 1 lit a, b oraz pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.
Warto$¢ 1 euro okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 1 jest oglaszany w
Dzienniku Ustaw.

2. Zamawiajacy obowigzany jest traktowa¢ wszystkie podmioty ubiegajace si¢ o
zamoéwienie publiczne na réwnych prawach i prowadzi¢ postepowania o udzielenie
zamdOwienia w sposob gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

§2
Podstawa udzielania zamowien publicznych jest roczny plan finansowy.
2. Ustala si¢ nastepujace tryby udzielenia zamdwienia:

a) dla zamowien o wartosci szacunkowej do kwoty nie przekraczajacej netto
10 000zt procedury regulaminu nie obowigzuja, jednakze zamodwienie
dokonywane jest na podstawie zapotrzebowania uwzgledniajacego akceptacje
Skarbnika i Sekretarza Powiatu oraz znane powszechnie lokalne ceny
rynkowe. Na zapotrzebowaniu podaje si¢ warto$¢ szacunkowa netto i brutto.

b) dla zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 zt netto do kwoty nie
przekraczajacej 20 000 zt netto — obowigzuje rozpoznanie cenowe, jednakze
zasady przedktadania zapotrzebowania o ktorym mowa w ust. 2 lit a stosuje si¢
odpowiednio.

c) Dla zamowien o warto$ci szacunkowej powyzej 20 000 zt netto do kwoty nie
przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro — obowigzuje zapytanie ofertowe,
facznie z wnioskiem obje¢tym zatgcznikiem Nr 1 do Regulaminu.

=

§3
Kierownik zamawiajacego przed wszczeciem zamdwienia publicznego na dostawy, ustugi i
roboty budowlane bez zastosowania ustawy dotyczacych §2 pkt 2 lit ¢ zatwierdza
przedtozony przez wnioskodawce wniosek, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik Nr 1
do Regulaminu.

§4
Sekretarz Powiatu:

1) koordynuje zatatwianie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien o ktorych
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy;

2) weryfikuje wszystkie zamowienia;

3) prowadzi rejestr zamowien o warto$ci powyzej 20 000 zt netto zawierajacy
nastepujace dane:

a) kolejny numer rozpoczetego postepowania;



b) wskazanie komorki wystepujacej z wnioskiem;
C) okreslenie rodzaju przedmiotu zamoéwienia;

d) ustalong warto$¢ zamowienia;

e) nazwe i adres wykonawcy;

f) datg zawarcia umowy.

§5

Zobowigzuje osoby przeprowadzajace zamowienia publiczne w Starostwie Powiatowym do
rejestracji zamowien publicznych objetych art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ) w zakresie podania wartosci
zamodwienia pracownikowi Wydzialu Organizacyjnego prowadzacego zamdwienia publiczne,
W terminie niezwtocznym od przeprowadzenia zamoéwienia.
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§6
Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamodwienia dotyczacego danego
wydzialu, prowadzi merytoryczny wydzial, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym
zakresie.
Do obowigzkow wnioskodawcy przed przedtozeniem do zatwierdzenia wniosku,
0 ktorym mowa w §3 nalezy:
1) opracowanie przedmiotu zamowienia;
2) ustalenie warto$ci zamowienia;
3) przeprowadzenie rozeznania rynku;
4) uzyskanie opinii, czy zostaly zarezerwowane $rodki finansowe na realizacjg
zamoOwienia;
5) rejestracja wniosku w rejestrze zaméwien o ktorym mowa w art. 4 pkt 8
ustawy.

Po zatwierdzeniu wniosku o ktérym mowa w ust. 1, przy warto$ci zamowienia
wigkszej niz 20 000 zt netto wnioskodawca kieruje zapytanie ofertowe do co najmnie;j
trzech wykonawcoéw z wyjatkiem sytuacji, w ktoérych zamdéwienie moze zrealizowac
tylko jeden wykonawca.

Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane pisemnie, poczta elektroniczng lub faksem.
Wzor zapytania ofertowego ( IWZ ) stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

Oferta moze by¢ ztozona w formach przewidzianych w ust. 4.

Postepowanie o zamowienie konczy protokoét, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 3 do
Regulaminu.

§7

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, po przedstawieniu przez wnioskujacego
wyczerpujacego pisemnego uzasadnienia, Starosta Mlawski moze odstapi¢ od wymogow
objetych niniejszym Regulaminem.

1.

§8
W zaméwieniach do 20 000 zt netto realizacja zamowienia nastgpuje po rozpoznaniu
rynku, przeprowadzonym w dowolnej formie np.: telefonicznie, po zapoznaniu si¢ z
ofertami prezentowanymi na stronach internetowych, w katalogach itp.
Rozpoznanie cenowe powinno dotyczy¢ zapoznania si¢ z taka iloscig ofert, aby
zapewni¢ konkurencje ( min. 2 oferty ).



3.

1.

Z przeprowadzonego rozpoznania cenowego sporzadza si¢ notatke ( zalgcznik Nr 4 do
regulaminu).

§9
W przypadku robot budowlanych, ktorych warto$¢ przewyzsza kwote 10 000 zt netto:

a) analiza rynku musi by¢ dokonana w formie zapytania ofertowego;

b) oferta zawiera wyceng robot w formie kosztorysu ofertowego badz ceny
ryczaltowanej;

c) w przypadku robot budowlanych, majacych na celu natychmiastowe usunigcie
awarii, nie obowigzuja postanowienia ust. 1. Rozliczenie nastgpuje na
podstawie ceny ryczattowej, badz kosztorysu powykonawczego.

d) W przypadku koniecznosci rozszerzania zakresu robot budowlanych
Wykonawcy wybranemu w drodze przetargu, Zamawiajacy moze zlecié
dodatkowe prace zgodnie z protokotem koniecznosci bez zastosowania ust. 1
gdy taczna wycena prac nie przekracza kwoty 30 000 euro.

§10
Przy zamowieniach o warto$ci przekraczajacej 20 000 zt netto obowigzkowe jest
zawarcie umowy na pismie.
Wszystkie zamowienia na roboty budowlane i1 projektowe wymagajg zawarcia umowy
w formie pisemnej.

§11
Projekt umowy powinien by¢ parafowany za zgodno$¢ pod wzgledem prawnym,
redakcyjnym i merytorycznym zgodnie z zasadami ISO
Egzemplarze umowy przeznaczone dla zamawiajacego przed podpisaniem powinny
by¢ parafowane przez radcg¢ prawnego, Skarbnika, wnioskodawce, a nastepnie
przedtozonego do podpisania dla kierownika zamawiajagcego razem z wnioskiem, o
ktérym mowa w §3 Regulaminu.
Faktura lub rachunek winna mie¢ adnotacje o tresci :”Realizacja zamowienia
publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.”.

§12

Odbioru przedmiotu umowy, ktoérej warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy dokonuje wnioskodawca.

§13

Strony zastrzegaja mozliwos¢ zmiany umowy obejmujacej warto$¢ przedmiotu zamdéwienia,
nie przekraczajacej 20% pierwotnej wartosci zamowienia.

1.

2.

3.

§14
Zapytanie ofertowe powyzej kwoty 14 000 euro do 30 000 euro zamieszcza si¢
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Mlawie.
zapytania ofertowe dotyczace projektdéw unijnych zamieszcza si¢ w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Miawie powyzej 10 000 zt.
Zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej dokonuje osoba przeprowadzajaca
zapytanie ofertowe, wyznaczona przez Dyrektora Wydziatu przeprowadzajacego dane
zamoOwienie.



§15
Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien dotyczacych
oprogramowani komputerowych, teleinformatycznych platform informacji prawnej oraz
obstugi ksiegowe;.

§16
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
i Kodeksu cywilnego oraz Zarzadzenie nr 6 Starosty Mtawskiego z 2 marca 2004 r. w sprawie
realizacji zamowien na dostawy, roboty i uslugi w Starostwie Powiatowym w Mtawie.



