Nazwa jednostki kontrolowaneyj:
Starostwo Powiatowe w Miawie

Znak sprawy: WG-1V.431.10.2017

ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 1

Kierownik jednostki
kontrolowanej lub osoby
odpowiedzialnej za realizacje
zadania / Narwa jednostki
kontrolowanej

Temat kontroli

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli
(w okresie objetym kontrolg

0d01.0L2015- do31.12.2016)»
1.1
Nazwa, siedziba i kierownik jednostki
kontrolowane] w okresie objety m
kontrola.
a) Nazwa | siedziba jednostki

kontrolowanej.
b) Kierownik jednostki kontrolowanej

|.2.
Struktura organizacyjna jednostki
kontrolowanej - wewnetrzne komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego
realizujgce w imieniu Starosty zadania
okreSlone w art. 7d ust. | ustawy Pgik.
a) Zapisy Regulaminu
Organizacyjnego jednostki
kontrolowane] obowigzujacego
w okresie objetym kontrola,
dotyczace umiejscowienia
w' strukturze organu oraz zasad
funkcjonowania wewnetrznych
komorek organizacyjnych
realizujacych zadania z zakresu
objetego kontrola.
b) Zapisy RO dotyczace zadan
objetych kontrolg realizowanych

Z

r./i/H

Pan Witodzimierz WojnarowskKi
Starosta Mtawski
/ Starostwo Powiatowe w Mitaw Ie
ul. Reymonta 6, 06-500 Mtawa

Prawidtowosc prowadzenia przez organy administracji

geodezyjnej | kartograficznej ewidencji gruntow |
budynkdw w zakresie terminowaosci i praw idlow osci
rozpatrywania w nioskow dotyczacych zmian w
ewidencji gruntow | budynkéw, jak rowniez zarzutow
do modernizacji ew idencji gruntow’ i budynkow, oraz
sprawdzenia dostosowania sytemu teleinformatycznego
do prowadzenia ew idencji gruntow i budynkow
0 rozwigzania umozliwiajace realizacje funkcjonalnosci

okreslonych w § 8 ust. 5 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 17 stycznia 2013 r. w spraw ie

Zintegrowanego”Systemu !nformacji o Nieruchomosci.

1

Ustalenia formalno-organizacyjne

USTALENIA

Kierownik siedziba jednostki kontrolow-anej:

a) Starostwo Pow'iatow'e w Mtawie

Z siedzibg przy ul. Reymonta 6, 06-500 Mtawa

b) Pan Wiodzimierz Wojnarowski Starosta Miawski

Organizacje |

wybrany Uchwatg Rady Powiatu Mtawskiego Nr 1/4/2014 z dnia
28 listopada 2014 roku w sprawie wyboru Starosty Mtawskiego.

zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego

w' Miawie regulowaty w okresie objetym kontrola:

1.

2.

Statut Powiatu Mtawskiego, przyjety uchwatg Rady Powiatu
Mtawskiego Nr XXV11/186/2009 z dnia 26 marca 2009 ze zm.,
Regulamin Organizacyjny Powiatowego w' Mtawie uchwalony
Uchwatg Nr  1V/24/201 1 Rady Powiatu  Mifawskiego
z dnia 23 lutego 2011 r., zmieniony Uchwatg Nr XXX/237/2013
Z dnia 23 sierpnia 2013 r., zmieniony Uchwatg Nr XL11/319/2014
Z dnia 29 pazdziernika 2014 r .Zatacznik do uchwaty Nr 162/2015
Zarzadu Powiatu Mfawskiego z dnia 23.07.2015 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Miawde,
Zarzadzenie Nr 25/2013 Starosty Mtawskiego z dnia 31.07.2013
roku w sprawie ustalenia szczegotowej struktury wydziatow
Starostwa Powiatowego w Miawie,, ktorym to ustalono
wewnetrzng strukture poszczegdolnych komoérek organizacyjnych
w skiad ktorych wchodzi miedzy innymi Wydziat Geodezji,
Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami.
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a) Z 8§ 22 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Mtawie, stanowigcego Zatacznik do uchwaty Nr 162/2015
Zarzadu Powiatu Mtawskiego z dnia 23.07.2015 roku wynika, ze
wyodrebnione zostaty komorki organizacyjne, w skiad ktorych
wchodzi  Wydziat  Geodezji, Katastru | Gospodarki
Nieruchomosciami z podziatem na

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezy jnej | Kartograficznej;

w wewnetrznych komorkach
organizacyjnych jednostki
kontrolowanej.

¢c) Dokumenty regulujace realizacje
zadan objetych kontrola.

- w odniesieniu do wymogow:
e art. 6a ust. | pkt 2 lit. b, ust. 3a, art. 1

7d ust. |, art. 20-26, art. 40 ust. 4
ustawy Pgik, dotyczacych
prowadzenia ew idencji gruntow

| budynkow, archiwizowania
dokumentow ew idencyjnych |

wytaczania z panstwowego zasobu.

§ 17 rozporzadzenia Ministra
Administracji | Cyfryzacji z dnia
5 wrzesnia 2013 r. w sprawie
organizacji | trybu prowadzenia
panstwowego zasobu
geodezyjnego | kartograficznego
/Dz. U. z 2013 r. poz. 1183/,
dotyczacego sporzadzania

| przechowywania kopii
bezpieczenstwa,

art. 37. art. 36 ust. | ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych /Dz. U. z 2016
r. poz. 922 j.t./,

§ 13 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 10 stycznia 2012
r. W spraw ie panstwowego rejestru
granic | powierzctTni jednostek
podziatow terytorialnych kraju
/Dz. U. z 2012 poz. 199/,
dotyczacy przekazania do GGK
danych okreslajagcych zmiane
przebiegu granic jednostek
ewidencyjnych | obrebow
ewidencyjnych,

§ 8 ust. 5 w powigzaniu z § 15

ust. | rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 17 stycznia

2013 r. w- sprawie Zintegrowanego
Systemu Informacji o
Nieruchomosci /Dz. U. z 2013 r.
poz. 249/, dotyczace wdrozenia

w terminie do 42 miesiecy od dnia
9 marca 2013 r. funkcjonalnosci
ZSIN w zakresie EGIB,

.833 ust. 1, §40, §42, § 43,
rozdziatu 3-8 42-8§ 57, rozdziatu
5-8§ 75-§ 77, § 80, § 87
rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z
dnia 29 marca 2001 r. w sprawie
ewidencji gruntow' i budynkow'
/Dz. U. z.2016r. poz. 1034/.

2. Dziat Ewidencji Gruntow | Budynkow,

3. Dziat Gospodarki Nieruchomosciami.

Wedtug § 23 Regulaminu Organizacyjnego w Starostwie utworzono

stanowiska kierownicze, miedzy Innymi stanowisko Geodety

Powiatowego, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu Geodezji,

Katastru |1 Gospodarki  Nieruchomosciami  oraz  Kierownika

Powlatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej | Kartograficznej.

Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 25/2013 z dnia 31.07.2013 .,

okreSla wewnetrzng strukture Wydziatu Geodezji, Katastru |

Gospodarki  Nieruchomosciami  w zakresie ewidencji gruntow |

budynkow | przedstawia sie nastepujaco:

1.  Geodeta Powiatowy - Dyrektor Wydziatu Geodezji,
Gospodarki Nieruchomosciami,

2. Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej | Kartograficznej,

3. Dziat Ewidencji Gruntéw | Budynkow

4. Dziat Gospodarki Nieruchomosciami

Analiza powyzszych dokumentow wykazata, ze zapisy Regulaminu

Organizacyjnego oraz wewnetrzna struktura Wydziatu okreSlone w

Zataczniku nr 5 do Zarzadzenia Nr 5/2013 sg spojne w zakresie

dziatania stuzby geodezyjnej | kartograficznej | spetniajg wymogi

art.7d pk2 ustawy Pgik, zgodnie z ktorym do zadan Starosty nalezy

m.in. ewndencja gruntow | budynkow'.

Katastru |

b) Z zapisu § 30 Regulaminu Organizacyjnego wynika iz do zakresu
dziatania  Wydziatlu  Geodezji, Katastru |  Gospodarki
Nieruchomosciami nalezy realizacja zadan z zakresu geodezji |
kartografii, gospodarki nieruchomosciami, ochrony gruntow
rolnych a w szczegolnosci:

1. Prowadzenie  powiatowego  zasobu  geodezyjnego |
kartograficznego, w tym ewidencji gruntow' | budynkow,
gleboznawczej klasyfikacji gruntow | geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu,

2. tworzenie, prowadzenie | udostepnianie w  systemie
teleinformatycznym bazy danych, obejmujace zbiory danych
przestrzennych  infrastruktury  Informacji  przestrzennej,
dotyczace:

3. ewidencji gruntow' | budynkow;
4. geodezyjnej ewidencji siecl uzbrojenia terenu;
5. rejestru cen | wartosci nieruchomosci.

c) Polityka Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego w Mtawie
stanowiaca zatagcznik Nr | do Zarzadzenia Nr 50/2015 Starosty
Mtawskiego z dnia 07.10.2015 r.,

1. Zarzadzenie Nr 50/2015 Starosty Mtawskiego z dnia 07.10.2015 r.
w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczenstwa 1 instrukcji
zarzadzania  systemem Informatycznym  stuzacym do
przetwarzania danych osobowrych,

2. Zarzadzenie Nr 50.2016 Starosty Mtawskiego z dnia 12.12.2016 .
W' sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 50/2015 Starosty Mitawskiego z
dnia 07.10.2015 r. w sprawie wprowadzenia polityki
bezpieczenstwa | Instrukcj zarzadzania systemem
Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

j. Rozdzielnik do Zarzadzenia Nr 50/2015 Starosty Mtawskiego z

dnia 07.10.2015 r. w sprawie wprowadzenia polityki
bezpieczenstwa instrukcji zarzadzania systemem informatycznym

stuzacvm do przetwarzania danych osobowych Il/.Baza danych
<
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Pracownicy realizujacy zadania objete

kontrola.

1.3.1.

Pracownicy realizujgcy zadania objete

kontrolg na podstawie zapisow RO

oraz zakresOw czynnosci, uprawnien,
odpow iedzialnosci /opisow stanowisk
pracy.

a) Geodeta Powiatowy - forma
powotania na stanowisko, data
objecia stanowiska, wyksztatcenie,
kwalifikacje zawodowe | staz
zawodowy w administracji
geodezyjnej | kartograficzne]

- w odniesieniu do:

e Wymogow' § 4 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia
9 listopada 2004 r. w sprawie
okreslenia wymagan, jakim
powinni odpowiadaC wojewodzcy
Inspektorzy nadzoru
geodezyjnego | kartograficznego,
geodeci wojewodztw!, geodeci

____powiatowi | geodeci gminni /Dz.

programu t)ZIEI<Z - struktur bazy w zakresie tabel stuzacych do
rejestracji | przetwarzania danych osobowych,

4. Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 50/2015 Starosty Miawskiego z

dnia 07.10.2015 r. ,Instrukcja Zarzadzania systemem
Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w

Starostwie Powiatowym w' Miawie”,
5. Zatacznik Nr | do Polityki Bezpieczenstwa przetwarzania danych

osobowych w Starostw ie Powiatowym w Miawie dot. Zarzadzenia
Starosty Mtawskiego Nr 50/2016 z dnia 12.12.2016 r. .Wykaz
budynkdw, pomieszczen, czeSci pomieszczen, tworzacych obszar
w ktorym przetwarzane sg dane osobowe”,

6. Zatacznik Nr 2 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Pow latowym w Miawie dot. Zarzadzenia
Starosty Miawskiego Nr 50/2016 z dnia 12.12.2016 r. ,,Wykaz
zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programow'
zastosowanych do przetwarzania tych danych”,

7. Zakacznik Nr 3 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Powiatowym w  Miawie dot.
Zarzadzenia Starosty' Mtawskiego Nr 50/2016 z dnia 12.12.2016 r.
,Opis  struktury zbiorow danych osobowych wskazujacy
zawartoS¢ poszczegolnych pol informacyjnych”,

8  Zatacznik Nr 4 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Powiatowy m w' Mtawhe dot. Zarzadzenia
Starosty Miawskiego Br 50/2016 z dnia 12.12.2016 r. ,,0pis
powigzan miedzy polami w programach informatycznych
stuzacych do przetwarzania zbiorow danych osobowych,

9. Pismo Starosty Miawskiego Nr ABI.142.1.3.2016 z dnia
06.04.2016 r. do Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych

osobowych w sprawie wniosku dot. zgtoszenia zmian zbioru
danych -osobowych, pod nazwa ,EWIDENCJA GRUNTOW |

BUDYNKOW™™

10. Zarzadzenie Nr 44/2015 Starosty Mtawskiego z dnia 30.09.205 .
w sprawie powotania komisji do brakowania dokumentacji
niearchiwalne] przechowywanej w archiwum zaktadowym
Starostwa Powiatowego w Miawie, wytworzonej przez Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej | Kartograficznej

1.3.1
a) Pismem Nr Or. || 11-27/03 z dnia 10 pazdziernika 2003 r. Starosta

Miawski powierzyt z dniem 10 pazdziernika 2003 r. Panu
Stanistawowi Michalukowi - Dyrektorowi Wydziatu Geodezji,
Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami stanowisko Geodety
Powiatowego. Pan Stanistaw Michatuk \

Geodeta Powiatowy spetnia wymogi 8 4 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie okreslenia
wymagan, jakim powinni odpowiada¢ wojewodzcy inspektorzy
nadzoru geodezyjnego | Kkartograficznego, geodeci wojewodztw,
geodeci powiatowi | geodeci gminni /Dz. U. z 2004 r. Nr 249 poz.

2498/.

b) Zadania objete kontrolg w zakresie prowadzenia czesSci opisowe]
ewidencji gruntow | budynkow realizowane sg w Oddziale
Ewidencji Gruntow | Budynkow. Na podstawne udzielonych przez
Pana Stanistawa Michaluka Dyrektora Wydziatu Geodezji,
Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami wyjasnien i zakresow'
czynnosci ustalono ze Dziat realizuje nastepujace zadania:

1. przyjmowanie wnioskow i zgtoszen o zmianach w ewidencji
gruntow i budynkow, A
2. wprowadzanie zmian w' czeSci opisowej ewy”encji gruntow |
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U. 2 2004 r. Nr 249 poz. 2498/.

b) Pracownicy realizujacy

zadania objete kontrola,
wyksztatcenie, kwalifikacje
zawodowe, staz zawodowy w
administracji geodezyjnej |
kartograficznej oraz czynnosci

wykonywane
- W odniesieniu do:

e czynnosci wyszczegolnionych w
zakresach czynnosci, uprawnien,
odpowiedzialnosci /opisow
stanowisk pracy.

1.3.2.

Upowaznienia wydane przez organ
administracji geodezyjnej |
kartograficznej do dziatania

W jego Imieniu | Z upowaznienia
organu - w odniesieniu do:

poprawnosci podstawy prawnej
wydanych upowaznien,

wymogu art. 6a ust. 3a ustawy Pgik,

wydania upowaznien przez Staroste
na wniosek Geodety Powiatowego,

wymogu art. 24a ust. 7 ustawy Pgik,

wydania upowaznien

do rozstrzygania o przyjeciu lub
odrzuceniu uwag zgtoszonych
do projektu modernizacji.

1.3.3.
Posiadanie przez pracownikow'

realizujacych zadania objete kontrolg
upowaznien Administratora Baz
Danych do przetwarzania danych
osobowych

- w odniesieniu do wymogow:

art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2016 r. poz.
922 .t./.

budynkow
3. wydawanie decyzji o0 wprowadzeniu zmian do ewidencji
gruntow.
4. sporzadzanie 1 wydawanie wyrysow, wypisow, odpisow z
dokumentow ewidencji gruntow,
5. sporzadzanie wykazow | zestawien gruntow,
6. udostepnianie dokumentow ewidencji gruntow
Zalnteresowanym,
7. sporzadzanie dokumentow do wykazOw zmian granic,
powierzchni jednostek podziatu administracyjnego
8. prowadzenie kontroli terenowej operatu ewidencji gruntow,
9. sporzadzanie | prowadzenie map tematycznych z zakresu
ewidencji gruntow i budynkow
Zadania objete kontrolg realizowane sg przez nastepujace osoby:
Pana Stanistawa Michaluka - Geodeta Powiatowy- Dyrektor
Wydziatu Geodezji. Katastru 1 Gospodarki  Nieruchomosciami,

Do podstawowych zadan Pana Stanistawa Micnaluka nalezy realizacja
zadan z zakresu geodezji, kartografii i gospodarki nieruchomosciami,
ochrony gruntow rolnych, a w szczegolnosci:

1. prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego |

kartograficznego, w tym ewidencji gruntow 1 budynkow,
gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
2. tworzenie, prowadzenie | udostepnianie w  systemie

teleinformatycznym bazy danych, obejmujace zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace
ewidencji gruntow | budynkow
Pana Marka Kujaw'e - Kierownika Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej | Kartograficznej w Wydziale Geodezji,
Katastru | Gospodarki- Nieruchomosciami,

DO podstawowych zadan Pana Marka Kujawy nalezy petnienie funkcji
Kierownika Powiatowego Osrodka Dokumentacji (Geodezyjnej |
Kartograficznej, a w- szczegolnosci:

1. Prowadzenie Powiatowego Zasobu Geodezyjnego |
Kartograficznego,

2. Nadzor nad tworzeniem, prow-adzeniem 1 utrzymaniem baz
danych,  obejmujacych  zbiory  danych  przestrzennych
Infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace miedzy innymi
ewidencji gruntow | budynkow.

Panig Beate Chrzaszcz | Podinspektora w Wydziale Geodezji,

Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami.

J

mdynkow w  Wydziale Geodezji, Katastru |  Gospodarki
slieruchomosciami, X

Vykonuje zadania dot. prowadzenia czeSci opisowe] ewiaencji
gruntow gmin Lipowiec Koscielny | Wieczfnia Koscielna.

Pani Zofia Mianowska - podinspektor ds. ewidencji gruntow |
budynkow  Wydziale  Geodezji. Katastru Gospodarki
slieruchomosciami C)

Wykonuje zadania dot. prowaazema CzeSCl upiauwcj cwiuuiiviji
gruntow miasta Mtawa.

Pani Marlena Sowdnska - podinspektor w- Wydziale Geodezji,
Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami
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£/

Wykonuje zadania dot. prowadzenia
czesci opisowe] ewidencji gruntow | budynkow dla obszarow gmin
Wisniewo i Szydtowo w ich granicach administracyjnych.

Pani Elzbieta Dzielinska Inspektor w Wydziale Geodezji, Katastru

S) . - -
Wykonuje zadania dot. prowadzenia czesci opisowej

ewidencji gruntow i budynkow gmin Szrensk i Radzanow.
Pani Agnieszka Rynkowska Inspektor ds. ewidencji gruntow |

budynkow w  Wydziale Geodezji, Katastru |  Gospodarki
Nieruchomosciami ej
Wykonuje zadania dot. prowau/.cmu 0--——--
dla gminy Dzierzgowo | gminy Stupsk w ich granicach
adm inistracyjnych.

Pani Anna Kolczynska - Inspektor ds. ewidencji gruntow |
budynkow w  Wydziale Geodezji, Katastru | Gospodarki

Nieruchomosciami w Wvdziale Geodezii. Katastru | Gospodarki
Miertfkz*er -

Wykonuje zadania dot. prowadzenia ewidencji gruntow | budynkow
dla gminy Strzegowo w jej granicach administracyjnych.

Zakresy czynnosci pracownikow' wykonujacych zadania objete
kontrolg sa zgodne z faktycznie wykonywanymi czynnosciami oraz
zapisami  Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Mtawie oraz zapisami Prawa Geodezyjnego | Kartograficznego |
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego | Budownictwa z dnia
29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntow | budynkow.

1.3.2.
Starosta Mitawski wydat upowaznienia do dziatania w jego imieniu

nastepujace upowaznienia:

1. Panu Stanistawowi Michalukowi - Geodecie Powiatowemu:
e Upowaznienie Nr 80/2014 znak Or.077.80.2014 z dnia 18 lipca
2014 r. do rozstrzygania o przyjeciu lub odrzuceniu uwag
zgtoszonych do projektow operatow opisowo - kartograficznych
powstatych  w wyniku modernizacji gruntow' dla gmin:
Dzierzgowo, Wieczfnia Koscielna, Szydtowo. Stupsk, Wisniewo,

Szrensk, Radzanow.
e Upowaznienie znak Or. 142.3.60.2014 z dnia 20.05.2014 r. do

przetwarzania zbioréw danych osobowych w zakresie:

1. Korespondencja przychodzaca | wychodzaca

e Upowaznienie znak Or. 142.3.89.2014 z dnia 11.09.2014 r. do
przetwarzania zbioru danych osobowych w zakresie:

|.  Zamowienia publiczne
e Upowaznienie znak Or. 142.3.39.2015 z dnia 22.06.2015 r. do

przebywania w obszarze bezpiecznym \

1. Przebywania w obszarze bezpiecznym wymienionym w
Polityce Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego w Miawie,
w budynku Woydziatlu Geodezji, Katastru | Gospodarki
Nieruchomosciami.

2. Przebywania w pomieszczeniach biurowych, w Kktorych
przetwarzane sg dane osobowe pod  nieobecnose
upowaznionych  pracownikéw, w budynku Wydziatu
Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami.

UpowaZpienie ;nak Or 142.3.29.2016 z dnia 02.03.zuio r.
f\
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Przebywania w obszarze bezpiecznym wymienionym w
Polityce Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego w Miawie,
w budynku Wydziatlu Geodezji, Katastru | Gospodarki
N ieruchomosciami,

Przebywania w pomieszczeniach biurowych , w Kktorych
orzetwarzane sg dane osobowe pod  nieobecnose
upowaznionych  pracownikow', w budynku Wydziatu
Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami.

4, Ewidencja zgtoszen robot geodezyjnych | uzgodnien
dokumentacji projektowej,

5. Ewidencja gruntéw i budynkow,

6. Decyzja z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

/. Decyzja 0 nieodptatnym przeniesieniu  wiasnosci
nieruchomosci,

8. Decyzja o zezwoleniu na wytaczenie gruntow z produkcji
rolnej,

9. Zamodwienia publiczne,

10. Korespondencja przychodzaca | wychodzaca.

2. Ponadto  Starosta  Mfawski  wydat  upowaznienia  znak

Or. 142.30.2016 z dnia 02,03,2016 do

a) Pana Marka Kujawy pracujgcego na stanowisku Kierownika

Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjno Kartograficznej
Wydziatu Geodezji . Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami w
zakresie:

1.  Przebywania w obszarze bezpiecznym wymienionym w
Polityce Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego w Miawie,
W budynku Wpydziatu Geodezji, Katastru | Gospodarki
Nieruchomosciami,

2. Przebywania w pomieszczeniach biurowych, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe pod nieobecnose
upowaznionych pracownikow, w budynku Wydziatu Geodezji
Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami,

1.3.3

1.

Panu Stanistawowi Michalukowi - Geodecie Powiatowemu
Upowaznienie. Znak Or. 5143/10/2010 z dnia 25.08.2010 r. do
przetwarzania zbioru danych osobowych w zakresie:

a) Ewidencja zgloszen rob6t geodezyjnych | uzgodnien

dokumentacji projektoweyj,

b) Ewidencji gruntow | budynkow,

c) Decyzji z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

d) Decyzji o  nieodptatnym  przeniesieniu  wiasnosci

nieruchomosci,
e) Decyzji o zezwoleniu na wylgczenie gruntow z produkcji

rolnej,
Panu Markowi Kujawie do przetwarzania zbiorow danych

osobowych nr Or. 142.3.30.2016 z dnia 02.03.2016 .

a) Ewidencja zgtoszen robot geodezyjnych | uzgodnien
dokumentacji projektowe],

b) Ewidencja gruntow i budynkow,

c) Decyzja z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

d) Decyzja 0o  nieodptatnym przeniesieniu . wiasnosci

nieruchomosci, Y
e) Decyzja o zezwoleniu na wytaczenie gruntow z “produkcjl
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mty™N—

rolnej,
O Zamowienia publiczne,
g) Korespondencja przychodzaca | wychodzaca.
Pani Elzbiety Bfazinskiej pracujacej na stanowisku Podinspektora
w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
do przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 142.3.99.2015
z dnia 14.12.2015 r. w zakresie:
a) Ewidencja zgtoszen robot geodezyjnych | uzgodnien
dokumentacji projektowej,
b) Ewidencja gruntéw i budynkow,
c) Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomosciami
d) Decyzje 0 nieodptatnym przeniesieniu wiasnosci
nieruchomosci,
e) Korespondencja przychodzaca | wychodzaca.
Pani Zofii Mianowskiej pracujacej na stanowisku Podinspektora w
Wydziale Geodezji, Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami do
przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 132.3.96.2015 z
dnia 17.12.2015 r .w zakresie:
a) Ewidencja zgtoszen robot geodezyjnych 1 uzgodnien
dokumentacji projektowe],
b) Ewidencja gruntow i budynkow,
c) Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomosciami
d) Decyzje 0 nieodptatnym  przeniesieniu  wiasnosci
nieruchomosci,
e) Korespondencja przychodzaca | wychodzaca.
f)  Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomosciami
g) Decyzje 0o  nieodptatnym przeniesieniu  wiasnosci
nieruchomosci,
n) Korespondencja przychodzaca | wychodzaca.
Pani Elzbiecie  Dzielinskie)  pracujacej na  stanowisku
Podinspektora-w Wydziale Geodezji, Katastru | Gospodarki
Nieruchomosciami do przetwarzania zbioru danych osobowych nr
ABI. 142.3.33.2016 z dnia 02.03.2016 r. w zakresie:
a) Korespondencji przychodzacej | wychodzacej,
b) Ewidencji gruntow | budynkow,
c) Ewidencji zgtoszen robot geodezyjnych | uzgodnien
dokumentacji projektoweyj,
d) Decyzji z zakresu gospodarki nieruchomosciami,
e) Decyzji 0 nieodptatnym przeniesieniu  wiasnosci
nieruchomosci,
O Decyzji o zezwoleniu na wyitaczenie gruntow z produkcji
rolnej.
Pani Agnieszce Rynkowe] pracujacej na stanowisku Inspektora w
Wydziale Geodezji, Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami do
przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 142.3.97.2015 z
dnia 17.02.2015 r. w zakresie:
a) Ewidencja zgtoszen robot geodezyjnych 1 uzgodnien
dokumentacji projektowej,
b) Ewidencja gruntow i budynkow,
c) Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomosciami
d) Decyzje o0 nieoptatnym przeniesieniu  wiasnosci
nieruchomosci,
e) Korespondencja przychodzaca | wychodzaca.
Pani Annie Kolczynskiej pracujacej na stanowisku Inspektora w
Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami do
przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 142.3.98.2015 z
dnia 17.12.2015 r. w zakresie:
a) Ewidencja zgtoszen robdt geodezyjnych | uzgodnien |
dokumentacji projektowej,
b) Ewidencja gruntow i budynkow,
c) Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomosciami,
d) Decyzje 0  nieodptatnym przeniesieniu Zjktasnosci
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nieruchomosci,
e) Korespondencja przychodzaca | wychodzaca.

Pani Marlenie Sowinskiej pracujacej na stanowisku Podinspektora

w Wydziale Geodezji, Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami
do przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 142.3.3.2016 z

dnia 04.01.2016 r. w zakresie:

a) Korespondencji przychodzacej | wychodzacej,

b) Ewidencji gruntéw i budynkow,

c) Ewidencji zgtoszen robot geodezyjnych | uzgodnien
dokumentacji projektowe].

d) Decyzji 0  nieodptatnym przeniesieniu  wiasnosci

nieruchomosci.

AKTA KONTROLI

« \Wyjasnienia pracownika
upowaznionego przez Staroste -

str. 378-384

Wytworzone do celow kontroli

DOWODY

Zrodtowe

Kopie dokumentow - str. 11=119

Podpis i pieczatka kontrolera (-0w):

D

starszains/ektor WOJEWODZK]

Da,a: 2102 SO'80

ljforotd Pniewska

SPECJALISTA

Barbara 'Moszczynski

Potw ierdzam zgodnosc ustalen kontroli z uzyskanymi w toku kontroli

dowodami:

Podpis 1 pieczatka kierownikajednostki kontrolowanej lub osoby
odpowiedzialnej za realizacje zadania:

W2 e 1TV

Data: 08. 05. 2017

Barbara Grtowska

WICESWPSTA

1/
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Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo powiatowe w Miawie

Znak sprawy: WG-1V.431.10.2017

r~

ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 2

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
| zagadnienia poddanego kontroli
| (w okresie objetym kontrolg
od 01.01.2015-do 31.12.2016):
2.1.
Utrzymywanie systemu
Informatycznego obstugujacego bazy
danych ewidencyjnych w ciggte]
- gotowosci operacyjnej
- rozdziat 3 - § 44-8 57 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego |
Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r.
W sprawie ewidencji gruntow |
budynkow /Dz. Ll. z 2016 r. poz. 1034/.
a) Oprogramowanie stuzace do
prowadzenia ewidencji gruntow

| budynkow oraz licencje na

oprogramowania, w zakresie:

* czesci opisowej bazy ewidencji
gruntow' | budynkow' oraz stopnia
zintegrowania z czescig graficzng
bazy ewidencji gruntow' i budynkow,

 czesci graficznej bazy'ewidencji
gruntow' i budynkow oraz stopnia
Zintegrowania z czescig opisowa
bazy ewidencji gruntow i budynkow,

b) Stosowanie ,,Polityki

Bezpieczenstwa” okreslajace]

0golne zasady zarzadzania

systemami informatycznymi, w tym
zasady bezpieczenstwa danych
osobowych w systemie

Informatycznym  w' odniesieniu do

wymogu § 3 ust. | 12 oraz § 4

rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych | Administracji z

dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie

dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow
technicznych | organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadac
urzadzenia | systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych

osobowych /Dz. U. z 2004 r. Nr 100

poz. 1024/.

¢) Procedury, metody i srodki
techniczne oraz organizacyjne
gwarantujace bezpieczenstwo

|

Utrzymywanie systemu informaty cznego obstugujacego

- rozdziat 3-844-857 rozporzadzenia w sprawie

2.1.

a) do prowadzenia ewidencji gruntow | budynkow' wykorzystywane sa:
w zakresie czesci opisowej bazy ewidencji gruntow i budynkow

bazy danych ewidencyjnych
W ciagte] gotowosci operacyjnej

ewidencji gruntow 1 budynkow.

USTALENIA

EWOPIS 6, oraz czesci graficznej bazy ewidencji aruntow |
budynkow i budynkow EWMAPA;

r.

Na korzystanie z oprogramowania EWMAPA EB, OSRODEK El;

Starostwo Powiatowe w Mtawie posiada bezterminowe licencje

udzielone przez GEOBID Spotke z 0.0. z siedzibg w Katow icach
b) Zespot kontrolujacy ustalit iz w kontrolowanej jednostce

Zatgcznikiem Nr | do Zarzadzenia Nr 50/2015 Starosty

Mtawskiego z dnia 07.10.2015 Nr Or 132.4.2015 wprowadzona

zostata Polityka Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego W'

Mitawie.

Jak wynika z ,,Polityki Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego w
_ >Miaw'ie”,

U)
1

J .

)0 o/

/ obszarach bezpiecznych takich jak np. serwerownie,
osoba sprzatajaca dokonuje prac porzadkowych tylko | wytgcznie
pod nadzorem Administratora Systemu Informatycznego, Dyrektora
Wydziatu lub upowaznionego do pobierania kluezv pracownika.

!

)

.I. Przebywanie 0s0b nieuprawnionych w'
pomieszczeniach tworzacych obszar do przetwarzania danych
osobowych dopuszczalne jest tylko w obecnosci osoby zatrudnione]
przy przetwarzaniu hih w obecnosci zwierzchnika stuzbowego
takiej osobv
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przetwarzania danych:

e miejsce zainstalowania serwera
gromadzacego dane
Informatyczne,

e stosowanie logindw i haset do
komputerow oraz tryb zmiany
haset,

* Inne.

AKTA KONTROLI

Ic)

Jak Instrukcji Zarzadzania system Informatycznym

stuzg zetwarzania danych osobowych w Starostwie

Powi Mtawie” wprowadzong Zatacznikiem Nr 2 do

Zarzadzenia nr 50/2015 Starosty Mtawskiego z dnia 07.10.2015 r.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) aktualizuje

ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych na podstawie informacji pochodzacych od inspektora
ds. kadr, a od Administratora Systemu Informatycznego otrzymuje

Informacje o nadanych identyfikatorach za pomoca systemu

zarzadzania uzytkownikami. Administratorzy Systemu

Informatycznego (ASI) - upowaznieni pracownicy zatrudnieni w

Starostwie Powiatowym w Mtawie na etacie informatyka lub

starszego informatyka zobowigzani sg do nastepujacych czynnosci:

1. Rejestrujg uzytkownika w systemie | nadajg mu okreslone
uprawnienia oraz hasto,

2. Nadaja identyfikator, tymczasowe hasto | prowadzg ew idencje
Identyfikatorow uzytkownikow w systemie zarzadzania
uzytkownikami,

3.- -Umozliwiajg uzytkownikowl zastosowanie | zmiane hasta
podczas pierwszego logowania,

4.  Prowadzg rejestr nosnikoéw informacji zarowno stacjonarnych
jak | przenosnych oraz odpowiedzialnych za nie
uzytkownikow',

5. Dbaja 0 wiasciwe oznaczenie i zabezpieczenie nosnikow,

Uzytkownik po otrzymaniu informacji o zatozonym koncie z

wymaganymi uprawnieniami:

1. Loguje sie do systemu/aplikacji w celu sprawdzenia

poprawnosci konta I uprawnien,
2. Przy pierwszym logowaniu sie do systemu/aplikacji

uzytkownik musi zmieni¢ nadane mu hasto. Hasto jest tajne |
Znane jedynie uzytkownikowi,

3. Uzytkownik zobowigzany jest do zmiany hasta nie rzadziej nic
30 dni lub w przypadku gdy hasto mogto byC ujawnione,

4. W przypadku zablokowania konta lub zapomnienia hasta
uzytkownik kontaktuje sie z ASI w' celu wygenerowania
nowego hasta lub odblokowania konta.

Uzytkownik jest wyre jestrowany z systemu informatycznego w

kazdym przypadku utraty przez niego uprawnien do dostepu do

danych osobowych, w przepadku: ustania zatrudnienia ,zmiany
zakresu obowiazkow, utraty upowaznienia.

DOWODY

Wytworzone do celow kontroli oillowe
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Data

Data:

08. 05. 2017

08. 05. 2017

Cipuo

Wyjasnienia pracownika Kopie dokumentow - str. 33-83.

upowaznionego przez Staroste - ]
str. 378-384 120-122,

Podpis 1 pieczgtka kontrolera (Ow):
STARSZY INSPEKTOR WOJEWODZKI

Dorota Pniewska

SPECJALISTA

Barbara 'oszczynska

Potwierdzam zgodnosc¢ ustalen kontroli z uzyskanymi w toku kontroli

dowodami:
Podpis 1 pieczatka kierownikajednostki kontrolowanej lub osoby

odpowiedzialnej za realizacje zadania:

ST

Barbara ( itowska
VJIC6ST> '.OSIA

c TO-xttePe jo-f " &1

MO S
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ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 3

Utrzymanie operatu ewidencji gruntow | budynkéw w
stanie aktualnosci, zgodnosci z dostepnymi dla organu
dokumentami | materiatami zrodtowymi
- rozdziat 3-844-857 rozporzadzenia w sprawie
ewidencji gruntow | budynkow.

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli
(w okresie objetym kontrolg
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

2.2,

Utrzymanie operatu ewidencji
gruntow i budynkow w stanie
aktualnosci, zgodnosci z dostepnymi
dla organu dokumentami | materiatami
zrodtowymi - rozdziat 3 - § 44 - § 57
rozporzadzenia w sprawie ewidencji
gruntow i budynkow.

7/l

Terminowo$¢ wprowadzania zmian
przedmiotowych i podmiotowych. -
a) TerminowosC aktualizacji ewidencji

USTALENIA

2.2
Kontrole utrzymania operatu ewidencji gruntéw | budynkow' w stanie

aktualnosci, zgodnosci z dostepnymi dla organu dokumentami | |
materiatami zrodtowymi w jednostce kontrolowanej przeprowadzono

na podstawie 104 losowo wybranych dowoddéw zmian w
poszczegolnych obrebach ewidencyjnych, zarowno dotyczacej zmian |
wprowadzanych na wniosek, jak | z urzedu, z czego 10 zmian
dotyczyto czesci opisowe] | graficznej egib.

92 |

a) aktualizacji ewidencji gruntow i budynkow'

wszystkie skontrolowane zmiany w czesci  opisowej,
wprowadzane przez pracownika Dziatu EGIB, dokonywano w

gruntow' | budynkow, w przypadku
gdy nie wystepuje potrzeba
przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego - w odniesieniu do
wymogu art. 23 ust. 7 ustawy Pgik
oraz8§ 47 ust. | rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego |
Budownictwa z dnia 29 marca 2001
r. w sprawie ewidencji gruntow |
budynkow /Dz. U. z 2016 .

poz. 1034/, tj. aktualizacji egib
niezwtocznie, nie pdzniej niz w
terminie 30 od dnia otrzymania
dokumentow, o ktorych mowa w
ust. 1- 3 oraz wyciaggow z operatow
szacunkowych, o ktorych mowa w
art. 158 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r.
poz. 17741 1777 oraz z 2016 r. poz.
65, 1250 1 1271).

b) Aktualizacja ewidencji gruntow |
budynkow, w przypadku gdy
wystepuje potrzeba
przeprowadzenia postepowania
wyjasniajagcego - w odniesieniu do
wymogu art. 35 k.p.a.

¢) Opatrywanie wnioskow' 0 zmiane
danych ewidencyjnych |
dokumentow' stanowigcych

podstawe wprowadzenia zmian
pleczecig wptywu wraz z datg

__terminie od | do 29 dni od dnia otrzymania dokumentow”
Sredni czas w'prow'adzenia zmiany - 7 dni, od dnia w'plywu
- W czesci graficznej zmiany wprowadzane sg przez pracownika
PODGIK, zasilajacego baze danych materiatami przyjetymi do
Zasobu

« w!przypadku - w dniu otrzymania dokumentow

W [przypadku - 2 miesigce po otrzymaniu dokumentow
 w/!przypadku - 6 miesiecy po otrzymaniu dokumentow

« w7 przypadkach - przed wydaniem decyzji / otrzymaniem

dokumentow okreslajacych zmiany danych ewidencyjnych.

Z Informacji Pana Pan Stanistawa Michaluka Dyrektora Wydziatu

Geodezji, Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami wynika, ze

7. ,,Rozbieznosci opisywane powyzej wynikajaz kilku przyczyn, m.in.
ze specyfiki mapy ewidencyjnej na znacznym obszarze powiatu
miawskiego - pozyskana z ekranowej wektoryzacji rastrow mapy
ewidencyjnej w skali 1:5000, co wymusza na wykonawcach
przeprowadzanie procedur ustalenia przebiegu granic lub
wyznaczenia punktow granicznych. Po wiaczeniu dokumentacji do
zasobu, aktualizowana jest mapa ewidencyjna np. pomimo braku
decyzji zatwierdzajacej podziat nieruchomosci. Wykonuje sie to
chociazby po to, aby inny wykonawca zgtaszajacy prace
geodezyjna mogtjuz wykorzystac ustalone czy wyznaczone punkty.

2. W celu unikniecia problemow chociazby z wydawanymi mapami
dc opiniodawczych w czasie po wykonaniu podziatu a wydaniem |
uprawomocnieniem decyzji — opisane w pkt. | wgrane wyniki |
roboty sg "rozpinane " w zakresie nowych dziatek, pozostawiajac
ustalone / wyznaczone obwodnice dziatek.

3. Jeslhi (zjakiegos powodu) nie zostang wykonane czynnosci opisane
w pkt. 2 - dojdzie do sytuacji kiedy dane w bazie graficznej beda
ujawnione wczesniej niz W opisowe;. | J
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wptywu - w odniesieniu do
wymogu 8§ 42 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow' akt oraz
Instrukcji w' sprawie organizacji |
zakresu dziatania archiwow
zaktadowych /Dz. U. z 201 [ r. Nr
14 poz. 67/.

2.2.2.
Poprawnos¢ wprowadzania zmian
| W' operacie ewidencji gruntow
| budynkow.
- a)Tryb wprowadzania zmian danych
. ewidencyjnych wynikajacych z.
e Operatow geodezyjnych.
 Innveh dokumentow.
b) PoprawnosC ujawnienia w' operacie
ewidencji gruntow' i budynkow
| danych zawartych w' dokumencie
stanowiacym podstawe
wprowadzenia zmian.
¢) Prawidtowosc w prowadzania zmian
w' przypadku braku wniosku
0 zmiane danych ewidencyjnych.
d) Poprawnos¢ nadawania wnioskom
0 zmiane danych ewidencyjnych
| Innym wptywajacym dokumentom
numeru sprawy - ocena zgodnosci
Z hastem klasyfikacyjnym
jednolitego rzeczowego wykazu akt
JRWA stanowigcego Zatacznik nr 2
| do ww. rozporzadzenia w sprawie
Instrukcji kancelaryjnej.

4. W przypadku podziatow nieruchomosci rolnych, inwentaryzacji
budynkow, zmian uzytkow — z regutyjest tak. ze baza graficzna
jest aktualizowana w pierwszej kolejnosci tj. po wigczeniu
materiatow do PZGIK. "

b) w kontrolowanym okresie nie wystepowaty przypadki aktualizacji
ewidencji gruntow' | budynkow wymagajace przeprowadzenia
postepowania wyjasniajacego,

c) wnioski o zmiane danych ewidencyjnych, sktadane bezposrednio w
kancelarii ogélnej Starostwa, oraz dokumenty stanowiacych
podstawe wprowadzenia zmian opatrywane byty pieczecig wptywu
wraz z datg  wptywu - zgodnie z  wymogami
§ 42 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji |
zakresu dziatania archiwow zaktadowych /Dz. U. z 201 [ r. Nr 14

poz. 67//.
998
a) Pan Stanistaw Michaluk Dyrektor Wydziatu Geodezji, Katastru |
Gospodarki Nieruchomosciami, w pisemnych wyjasnieniach,
przedstawit obieg dokumentow oraz tryb wprowadzania zmian W
operacie ewidencji gruntow | budynkow:
, Dokumenty dotyczace ewidencji gruntow I budynkow przesytane sg
na adres Starostwa Powiatowego w Mtawie, ul. Reymonta 6, lub na
adres Wydziatu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
ul. Stary Rynek 10. Dokumenty wptywajace do Starostwa wJormie
elektronicznej w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw R-Soft
DMS 1sg przekazywane przez pracownika Starostwa do Wydziatu
GKIiGN. Dokumenty ktore zostaty dostarczone przez poczte do siedziby
Wydziatu sg przekazywane do sekretariatu Starostwa I tam
rejestrowane w systemie elektronicznego obiegu dokumentow R-Soft
DMS 1 przekazywane do wydziatu GKIGN. W sekretariacie dokumenty
sg stemplowane dalg wptywu 1 sg Im nadawane numery kancelaryjne.
Dokument)' te. dostarczone do Wydziatu, sg dekretowane przez
Dyrektora 1 dostarczane sg poszczegolnym pracownikom
Dokumenty ktore osobiscie dostarcza strona do Wydziatu GKIGN, a
dotycza spraw oczywistych (np. zmiana adresu, usuniecie pomyki w
pisowni imienia badz nazwiska, imion rodzicow, daty zakonczenia
budowy budynku, 1lp.) uzupetnione stosownym wnioskiem, sa
rejestrowane w Wydziale w dzienniku korespondencji prowadzonym w
formie papierowej, opatrzone pieczecig z datg wptywu I numerem
dziennika, nastepnie dekretowane na poszczegolnych pracownikow.
Tryb lakijest stosowanyjest w interesie strony, w celu przyspieszenia
zatatwienia sprawy. Wiekszosc takich sprawjest bowiem zatatwiana
na poczekaniu, badz w ciagujednego lub kilku dni.
Decyzje wydawane przez inne wydziaty Starostwa tub Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego, z ktérych wynikaja zmiany w
ewidencji gruntow 1 budynkow przekazywane sa przez pracownikow
tych wydziatow badz sekretariatu bezposrednio do Dyrektora Wydziatu
Geodezji. Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami. Dyrektor Wydziat
dekretuje je i przekazuje poszczegolnym pracownikom.
Dokumenty z Powiatowego OSrodka Dokumentacji Geodezyjnej |
Kartograficznej z ktorych wynikaja zmiany w ewidencji gruntow |
oudynkow przekazywane sa przez pracownikow Osrodka bezposrednio
osobom wprowadzajacym zmiany za pokwitowaniem.
Wszystkie dokumenty bedace podstawa zmian sg przez poszczegolnych
pracownikow rejestrowane w systemie EWOP/S tworzac sprawe o
zgodnie z instrukcja kancelaryjna o sygnaturze 6620. /ad 1 da 10 K
zaleznosci ad gminy], /kolejny numer sprawy dla gminy w raku].
[rok/.

N(g). sprawa 6620. +.25.2017 oznacza 25 sprawe w gminie Miawa w
2017r. /1

Sprawy sg kompletowane co roku do gmin, dotgczanyjpst spis spraw w
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Data:

AKTA KONTROLI

08. 05. 2017

Vwy

postaci ,,Zestawienia dokumentow -mian generowany przez system
EWOPIS 1 dowody zmian w opisanych teczkach sg przekazywane do
archiwum zaktadowego

D)

d)

Z pisemnych wyjasnien Pana Stanistawa Michaluka - Dyrektora
Wydziatu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
wynika, ze: ,,archiwizacja dowodow zmian dokonywanajest w
trybie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
201 Ir w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (DZ U. z 201 Ir.. Nr 14, poz. 6’
ze zmianami). Dowody zmian za rok 2015 1 2016 nie zostafyjeszcze

przekazane do archiwum zaktadowego

W przypadku braku wniosku o zmiane danych ewidencyjnych

Z pisemnych wyjasnien Pana Stanistawa Michaluka - Dyrektora
Wydziatu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
wynika, ze: ,,zmiany wynikajace z decyzji administracyjnych, aktow
notarialnych, aktow normatywnych, opracowan geodezyjno
kartograficznych przyjetych do panstwowego zasobu geodezyjnego |
kartograficznego, dokumentacji architektoniczno- budowlanej,
ewidencji publicznych czyli wszystkich dokumentéw wymienionych
w 46 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntow |
budynkdéw wprowadzane sg z urzedu bez potrzeby ztozenia wniosku
przez strone

Whnioskom o zmiane danych ewidencyjnych | innym wptywajacym
dokumentom nadawano znak sprawy sktadajacy sie z nastepujacych
elementow oddzielonych kropkami:

oznaczenie komorki organizacyjnej - G

symbol klasyfikacyjny z wykazu akt -6620

numer kolejny jednostki ewidencyjnej (od | do 10)

kolejny numer zmiany

rok.

zgodnie z hastem klasyfikacyjnym jednolitego rzeczowego wykazu akt
JRWA stanowigcego Zatacznik nr 2 do ww. rozporzadzenia w sprawie

Instrukcji kancelaryjnej

DOWODY

Wytworzone do celéw kontroli Zrodtowe

Wyjasnienia pracownika
upowaznionego przez Staroste -
str. 378-384 Kopie dokumentow - str. 123

Tabela nr ,I, Termlnpwosc_: | | ohyta CD
poprawnosc dokonania zmian |

zawliadamiania o dokonanych
Zmianach - str.

Podpis i pieczatka kontrolera/)—ow):

STARSZY INSPEKTOR WOJEWODZKI

Dorota Pniewska

SPECJAJISTA

nuiatu
Barbara Moszczynska
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CU./Ko. U

Nazwa jednostki kontrolowanej
Starostwo powiatowe w Miawie
Znak sprawy. WG-1V.431.10.2017

ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 4

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli
(w okresie objetym kontrolg
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

2.3.
a)Zawiadamianie o dokonanych
zmianach podmiotow
zalnteresowanych
w odniesieniu do wymogu

§ 49 ust. | i ust. 2a rozporzadzenia

W sprawie ewidencji gruntow

| budynkow, tj. prawidtowosci

zawladamiania:

| Yorgandéw podatkowych - w
wypadku zmian danych majacych
znaczenie dla wymiaru podatkow:
od nieruchomosci, rolnego |
leSnego;

2) wydziatu ksjag wieczystych
wiasciwego miejscowo sadu
rejonowego - w wypadku zmian
danych objetych dziatem | ksiag
wieczystych; wraz z dotaczeniem
do zawiadomienia odpowiedniego
WYPpISU z rejestru gruntow,
kartoteki budynkow lub kartoteki
lokall, jezeli zmiana dotyczy
danych opisowych dziatek
ewidencyjnych, budynkdéw lub
lokali, a takze wyrysu z mapy
ewidencyjnej, jezeli zmiana
dotyczy rowniez danych
okreslajacych przebieg granic
dziatek ewidencyjnych lub
konturow budynkow,

3)wihasciwych miejscowo jednostek

statystyki publicznej - w wypadku
Zzmian w cechach adresowych
nieruchomosci oraz dopisywania |
wykreslania budynkow;

4) whasciwych podmiotow'
ewidencyjnych oraz 0sob,
jednostek organizacyjnych |
organow, o ktérych mowa w- § 11
ust. | pkt | - w przypadku gdy
Zmiana zostata dokonana w trybie
czynnosci materialno-technicznej
wytacznie na podstawie
dokumentacji geodezyjnej,
przyjetej do panstwowego zasobu
geodezyjnego | kartograficznego,

I Terminy | poprawnos¢ zawiadamiania o dokonanych

zmianach - §8 49 rozporzadzenia w sprawie ewidencji
gruntow I budynkow.

USTALENIA

2.3
a) Zawiadamianie o dokonanych zmianach podmiotow

zalnteresowanych
— W odniesieniu do wymogu § 49 ust. | | ust. 2a rozporzadzenia w
sprawie ewidencji gruntéw | budynkow, tj. prawidtowosci
zawladamiania:

1) organow podatkowych - w wypadku zmian danych majacych
znaczenie dla wymiaru podatkéw: od nieruchomosci, rolnego |
leSnego - byto dokonywane

2) wydziatu ksigg wieczystych wiasciwego miejscowa sadu
rejonowego - w wypadku zmian danych objetych dziatem | ksigg
wieczystych; wraz z dotaczeniem do zawiadomienia
odpowiedniego wypisu z rejestru gruntow, kartoteki budynkow'
lub kartoteki lokali, jezeli zmiana dotyczy danych opisowych
dziatek ewidencyjnych, budynkow lub lokali, a takze wyrysu z
mapy ewidencyjnej, jezeli zmiana dotyczy rowniez danych
okreSlajacych przebieg granic dziatek ewidencyjnych lub
konturow' budynkéw - byto dokonywane

3) wiasciwych miejscowo jednostek statystyki publicznej - w
wypadku zmian w cechach adresowych nieruchomosci oraz
dopisywania i wykreslania budynkow nie dokonano w przypadku
Zmiany wynikajacej z nadania numeru porzadkowego
nieruchomaosci

4) wiasciwych podmiotéw ewidencyjnych oraz 0sob, jednostek
organizacyjnych i organéw, o ktorych mowa w § 11 ust. | pkt [ -
w przypadku gdy zmiana zostata dokonana w trybie czynnosci
materialno-technicznej wytacznie na podstawie dokumentacji
geodezyjnej, przyjete] do panstwowego zasobu geodezyjnego |
kartograficznego, | dotyczyta: a)pola powierzchni dziatki
ewidencyjnej, b)rodzaju lub pola powierzchni uzytkow
gruntowych, cjgtdéwnej funkcji budynku, djnumeru dziatki
ewidencyjnej - byto dokonywane

" 5) starostow sasiednich pow iatow - w przypadku gdy zmiana dotyczy

|

punktow granicznych potozonych na granicy tych powiatow - w
kontrolowanej probie nie wystapity ww. przypadKi

b) Sporzadzenie zawiadomien w odniesieniu do wymogu § 49 ust.
2 rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntow i budynkow, tj.
zamieszczenia w zawiadomieniach:

1) oznaczenia dokumentu, ktory stanowit podstawe do zmiany oraz
date wprowadzenia zmiany - dokonywano poprawnie

2) o0znaczenia odpowiednich jednostek rejestrowych gruntow,
budynkow' i lokali oraz pozycji kartotek budynkow i lokali,

w ktorych nastgpity zmiany - dokonywano poprawnie

3) zestawienia odpowiednich danych ewidencyjnych przed zmiang |

po zmianie - dokonywano poprawnie (

4) wyszczegolnienia organow i jednostek organizacyjnych, do | /,

—

|
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| dotyczyta: a)pola powierzchni
dziatki ewidencyjnej, bjrodzaju
lub pola powierzchni uzytkow'
gruntowych, cjgtéwnej funkcji
budynku, djnumeru dziatki
ewidencyjnej,

5)starostow' sasiednich pow iatow -
w przypadku gdy zmiana dotyczy
punktow granicznych potozonych
na granicy tych powiatow.

b)Sporzadzenie zawiadomien - w
odniesieniu do wymogu § 49 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie ewidencji
gruntow | budynkow, tj.
zamieszczenia w zawiadomieniach:
ljoznaczenia dokumentu, ktory

stanowit podstawe do zmiany
oraz date wprowadzenia zmiany,

2) 0znaczenia odpowiednich
jednostek rejestrowych gruntow,
budynkow i lokali oraz pozycji
kartotek budynkow 1 lokali,

w ktorych nastapity zmiany;

3) zestawienia odpowiednich danych
ewidencyjnych przed zmiang i po
Zmianie,

4)wyszczegolnienia organow |
jednostek organizacyjnych, do
ktorych przekazane zostato
zawiadomienie,

5}podpisu organu lub upowaznionej
przez niego osoby.

c) Doreczanie, na wniosek lub za
zgoda podmiotéw, o ktorych mowa
w § 49 ust. | pkt 4. zaw iadomien o
Zmianach danych ewidencyjnych w
formie dokumentow
elektronicznych w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne
/Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z
2016 r. poz. 352/ za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej
W rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug droga elektroniczna/Dz. U. z
2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz.
1844 oraz z 2016 r. poz. 147 |1 615/.

AKTA KONTROLI

S)

Wytworzone do celow kontroli

ktorych przekazane zostato zawiadomienie - dokonywano
poprawnie.

Zaw ladomienia 0 zmianach dokonywano odrebnym pismem. Jak
wynika z wyjasnien Pana Stanistawa Michaluka - Dyrektora
Wydziatu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami. ,IT
zawladomieniu o0 zmianie generowanym przez program EWOPIS
brakjest wzorca zawierajacego podstawe prawng wprowadzenia
zmiany. Dlatego do wygenerowanego z programu zawiadomienia
dotaczanejest pismo zawierajace podstawe prawng i rozdzielnik
podpisu organu lub upowaznionej przez niego osoby -
dokonywano poprawnie.

Zawiadomienia o zmianach dokonywano odrebnym pismem. Jak
wynika z wyjasnien Pana Stanistawa Michaluka - Dyrektora
Wydziatu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami, ,,W
zawiadomieniu o0 zmianie generowanym przez program EWOPIS
brak jest wzorca zawierajgcego podstawe prawng wprowadzenia
zmiany. Dlatego do wygenerowanego z programu zawiadomienia
dotgczanejest pismo zawierajace podstawe prawng / rozdzielnik "

W kontrolowanym okresie nie wystapity przypadki doreczania, na
wniosek lub za zgoda podmiotow, o ktdérych mowa w § 49 ust. |
pkt 4, zawiadomien o zmianach danych ewidencyjnych w formie
dokumentow elektronicznych w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne /Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z
2016 r. poz. 352/ za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej
W rozumieniu przepisow' ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o

Sw ladczeniu ustug drogg elektroniczng /Dz. U. z 2013 r. poz. 1422,
z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 1 615/.

DOWODY

Zrodtowe

Wyjasnienia pracownika
upowaznionego przez Staroste - str.
378-384

Tabela nr | - Terminowosc |
poprawnos$¢ dokonania zmian |
zawiadamiania o dokonanych P
Zmianach - str.

Kopie dokumentow - str. 123
ptyta CD

Ir'
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yvit/tC). L(. lot

Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Miawie
Znak sprawy: WG-1V.431.10.2017

ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 5

Archiwizacja wycofanych danych ewidencyjnych
- § 50 rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntow
| budynkow oraz § 27 rozporzadzenia w sprawie
prowadzenia panstwowego zasobu.

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie

zagadnienia poddanego kontroli USTALENIA
(w okresie objetym kontrolg

od 01.01.2015-d031.12.2016):

2.4. 2.4
Archiwizacja danych ewidencyjnych )
oraz wytaczenie z panstwowego Zarzadzenie Nr 39/2014 Starosty Mtawskiego z dnia 24 wrzesnia
zasobu geodezyjnego | 2014 roku w sprawie powotania Komisji do spraw wytaczania
kartograficznego dokumentow materiatdw' z zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
ewidencyjnych, ktore utracity Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 0 samorzadzie
aktualnosc lub przydatnosS¢ uzytkowa, powiatowym (Dz.U. z 2013 r.. poz. 595 ze zm.) w zwigzku z § 27
na podstawie § 50 rozporzadzenia w Rozporzadzenia Ministra Administracji | Cyfiyzacji z dnia 5
sprawie ewidencji gruntow | wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji | trybu prowadzenia
budynkow, w trybie § 27 panstwowego zasobu geodezyjnego | kartograficznego (Dz.U. z
rozporzadzenia w sprawie 2013 r. poz. 1183) Starosta Mtawski powotat na czas
prowadzenia panstwowego zasobu. nieokreslony piecioosobowg komisje w sktadzie
a) Zarzadzenia Starosty lub inne Stanistaw Michaluk - Dyrektor Wydziatu Geodezji, Katastru |
dokumenty dotyczace powotania Gospodarki Nieruchomosciami
Komisji do spraw wytaczania Marek Kujawa - Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji
materiatow z panstwowego zasobu Geodezyjnej | Kartograficznej
z zakresu ewidencji gruntow Anna Gtazewska - Inspektor w' Wydziale Geodezji, Katastru |
| budynkow, w sktadzie co najmnie] Gospodarki Nieruchomosciami
piecioosobowym, sposrod — Zbigniew Ulman - Inspektor w Wydziale Geodezji, Katastru |
pracownikow wykonujacych Gospodarki Nieruchomosciami
zadania organu w zakresie geodezji — Beata Chrzgszcz - Podinspektor w Wydziale Geodezji, Katastru |
| kartografii, w celu wytgczenia Gospodarki Nieruchomosciami
materiatOw zasobu z przyczyn Zarzadzenie Nr 44/2015 Starosty Mtawskiego z dnia 30.009.2015 r.
okreSlonych w art. 40 ust. 4 ustawy w' sprawie powotania komisji do brakowania dokumentacji
Pgik - w' odniesieniu do wymogu § archiwalnej przechowywanej w archiwum zaktadowym Starostwa
27 ust. | rozporzadzenia w sprawie powiatowego w Miawie, wytworzonej przez Powiatowy Osrodek
prowadzenia panstwowego zasobu. Dokumentacji Geodezyjnej | Kartograficznej.
b) Posiedzenia Komisji do spraw Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia
wytgczania materiatow 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
Z panstwowego zasobu w skiadzie klasyfikowania | kwalifikowania oraz zasad trybu przekazywania
CO najmniej trzyosobowym, nie | materiatow' do archiwow panstwowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 167,
rzadziej niz raz w roku poz. 1375) w zwigzku z § 39 Instrukcji Archiwalnej stanowigce]
- W odniesieniu do wymogu 8§ 27 zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18
ust. 2 rozporzadzenia w' sprawie stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
prowadzenia panstwowego zasobu. rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji |
¢) Dziatania podjete przez organ zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 201 | r. Nr 14,
w okresie objetym kontrolg poz. 67) Starosta Miawrski powotat czteroosobowg komisje w
dotyczace archiwizacji | wytaczenia sktadzie
Z zasobu dokumentow' — Cezary Kadrzycki - Sekretarz Powiatu, Przewodniczacy komisji
ewidencyjnych stanowigcych — Renata Brodacka - Inspektor w Wydziale Organizacyjnym |
podstawe wprowadzenia zmian Spraw Obywatelskich, Cztonek Komisji
w' ewidencji gruntow' i budynkow — Stanistaw Michaluk - Dyrektor Wydziatu Geodezji, Katastru |
oraz iloS¢ i rodzaj dokumentow Gospodarki Nieruchomosciami, Cztonek Komisji
ewidencyjnych podlegajacych . — Marek Kujawa - Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji
wytaczeniu. Geodezyjnej | Kartograficznej, Cztonek Komisji I
d) Poprawnosc tresci protokotu Do zadan komisji nalezy: 1

| 11
1
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sporzadzonego przez Komisje,
w zakresie:
1) sktadu komisji;

2) wykazu materiatow zasobu, ktore

W ocenie komisji utracity
przydatnos¢ uzytkowa, albo
stwierdzenie, ze komisja nie
zidentyfikowata materiatow
zasobu, ktore utracity
przydatnosc uzytkowa,
zawierajacego identyfikator
ewidencyjny materiatu zasobu,

nazwe lub opis materiatu zasobu,
uzasadnienie utraty przydatnosci
uzytkowe] materiatu zasobu,

oznaczenie kategorii archiwalnej

materiatu zasobu
3) miejsca | daty sporzadzenia
protokotu;
4) podpisow cztonkow' komisji
- W odniesieniu do wymogu 8§ 27
ust. 3 rozporzadzenia w sprawie

prowadzenia panstwowego zasobu.
d) Zamieszczenie na protokole oraz na

materiale wytaczanym z zasobu
klauzuli o tresci: "Materiat zostat
wytgczony z panstwowego zasobu
geodezyjnego | kartograficznego
w dniu ...". wyrazajace] akceptacje
ustalen komisji oraz opatrzonej
podpisem osoby-reprezentujace]
organ prowadzacy zasob,
stanowigce] podstawe do
wytaczenia materiatow z zasobu

Z dniem podpisania te] klauzuli

- W odniesieniu do wymogu § 27
ust. 5 rozporzadzenia w spraw ie
prowadzenia panstwowego zasobu.

e) Sposob archiwizacji w systemie

komputerowym wycofanych
danych ewidencyjnych, w chwili
zaktualizowania dotychczasowych
danych oraz sposob
przechowywania archiwalnych
Informacji dotyczacych zmian
wprowadzonych do operatu
ewidencji gruntow i budynkow
od momentu prowadzenia egib

w formie elektronicznej.

f) Przechowywanie dokumentow

ewidencyjnych - w odniesieniu do
wymogow § 62 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie
Instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji | zakresu dziatania
archiwow zaktadowych
/Dz. L). z 2011 r. Nr 14 poz. 67/

— Dokonanie oceny przydatnosci dokumentacji do celow
praktycznych

— Sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji archiwalnej, ktorej
okres przechowywania juz minat oraz spisu tej dokumentacji w
dwoch egzemplarzach

— Protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej wraz ze spisem
dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia nalezy przedtozyc
Staroscie Miawskiemu
Jeden egzemplarz protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej
wraz ze spisem dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia
nalezy przestac do wiasciwego archiwum panstwowego w celu
uzyskania zgody na dokonanie zniszczenia akt.

b) W okresie objetym kontrolg odbyto sie | posiedzenie Komisji do
spraw- wytaczania materiatdw z panstwowego zasobu, w dniu
25.09.215 r.

Zgodnie z wymogami 8§ 27 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
prowadzenia panstwowego zasobu, komisja do spraw' wytgczania
materiatow' z panstwowego zasobu w sktadzie co najmniej
trzyosobowym, przeprowadza ocene przydatnosci uzytkowej
materiatOw, nie rzadziej niz raz w roku.

c) W okresie objetym kontrolg organ nie podejmowat dziatan
dotyczace archiwizacji | wytaczenia z zasobu dokumentow'
ewidencyjnych stanowigcych podstawe wprowadzenia zmian
w ewidencji gruntow' i budynkow. Wyitaczeniu z zasobu |
brakowaniu zostaty poddane materiaty zasobu przejsciowego Kat.
Bc, ktore utracity przydatnos¢ uzytkowa, gdyz uptynat trzyletni
termin przechowywania.

d) Protokét nr 1/2015 sporzadzony przez Komisje zawiera elementy
wymagalne w § 27 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie prowadzenia
panstwowego zasobu:

1) sktad komisji;

2) wykaz materiatow' zasobu, ktore w' ocenie komisji utracity
przydatnos¢ uzytkowa, zawierajacy identyfikator ewidencyjny
materiatu zasobu, nazwe lub opis materiatu zasobu, uzasadnienie
utraty przydatnosci uzytkowej materiatu zasobu, oznaczenie
kategorii archiwalnej materiatu zasobu

3) miejsca | daty sporzadzenia protokotu,

4) podpisow cztonkdéw komisiji.

Protokot zostat opatrzony klauzulg: Materiaty ujete w wykazie

materiatdOw zasobu (pochodzace z lat 1991 - 2009), ktore w ocenie

komisji utracity przydatnosc uzytkowg zostaty wytaczone z

panstwowego zasobu geodezyjnego | kartograficznego w dniu

25.09.2015 r. | podpisany przez Staroste Mtawskiego.

e) Archiwum programu EWOP1S zawiera przechowuje dane
dotyczace 0sob fizycznych, instytucji, podmiotow
grupowych, dziatek ewidencyjnych, jednostek
rejestrowych. Dane w programie sg archiwizowane w
sposOb ciagty. Archiwum programu zawiera zmiany i objete
nimi dane w' sposob narastajacy - mozna uzyskac dane wg
stanu na konkretny dzien wstecz.

Sposob archiwizacji w systemie komputerowym wycofanych danych
ewidencyjnych, w chwili zaktualizowania dotychczasowych danych
oraz sposob przechowywania archiwalnych informacji dotyczacych
zmian wprowadzonych do operatu ewidencji gruntow | budynkow
od momentu prowadzenia egib w formie elektronicznej.
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O Archiwizacja dowodow zmian dokonywana jest w |

trybie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r w sprawie Instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w

| sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (DZ. U. z 201 Ir.. Nr 14, poz. 67 ze
zmianami). Dowody zmian za rok 2015 | 2016 nie
zostaty jeszcze przekazane do archiwum zaktadowego. |

| DOWODY |

AKTA KONTROLI Wytworzone do celéow kontroli Zrodtowe

« \Wyjasnienia pracownika
upowaznionego przez Staroste - str.
378-384

Kopie dokumentow - str. 124-136

Podpis 1 pieczatka kontrolera (-0w):
Zl
STARSZY INSPECTOR WOJEWODZKI

porota Pmewska

- Dala: 0a 05 20V
SPE=>= m—
Barbara Moszczynska
Potwierdzam zgodnosS¢ ustalen kontroli z uzyskanymi w toku kontroli
dowodami:
Podpis | pieczatka kierownikajednostki kontrolowanej lub osoby
odpowiedzialnej za realizacje zadania:
f)
wz S I1\WVWV/
Da,a: 08. 05. 2017

Barbara Gu owska

WICESTAR dsta
Gy
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Naz.wa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mtfawie
Znak sprawy: WG-1V.431.10.2017

ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 6

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli
(w okresie objetym Kkontrola
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

2.5.

a) Dokument potwierdzajacy
zgtoszenie zbioni do GIODO -

w odniesieniu do wymogu art. 40

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych /Dz. U.

z 2016 1. poz. 922 j.t./.

b) Upowaznienia nadane przez
administratora danych osobowych
umozliwiajace dostep osob
uprawnionych do przetwarzania
danych ewidencyjnych—w  —
odniesieniu do wymogu art. 37
ustawy o ochronie danych
osobowych.

¢) Instrukcja zarzadzania systemem
Informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych
w zakresie zabezpieczenia zbioru
danych ewidencyjnych - w
odniesieniu do wymogu art. 36.ust. |
ustawy o ochronie danych
osobowych w' powigzaniu z § 3 ust.
| 1 3 oraz § 5 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych |
Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych |
organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaC urzadzenia i systemy
Informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych
/Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024/,

d) Dokumenty potw lerdzajace
okresowe wykonywanie kopii
zabezpieczajacych
przechowywanych przez
administratora bezpieczenstwa
Informacji.

* wykonywanie kopii
zabezpieczajacych oraz miejsce
przechowywania kopii w organie

Z

d

Wykonanie obowigzkdéw zwigzanych z zabezpieczeniem
danych ewidencyjnych przed zniszczeniem, utrata
| nieuprawniong modyfikacjg zawarty ch w nich danych
oraz dostepem 0s0b nieuprawnionych - § 44 pkt 5
oraz § 53 rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntow
| budynkdw, ustawa o ochronie danych osobowych.

USTALENIA

a) Z pisma Starosty Mtawskiego Nr ABI. 142.1.3.2016 z dnia
06.04.206 r. kierowanego do Biura Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych wynika, ze wnioski dotyczace
Zgtoszenia zmian zbioru danych osobowych sg przekazywane
do GIODO stosownie do przepisu art.4! ust.2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2015
roku, poz. 2135)

b) Do przetwarzania danych ewidencyjnych Starosta Mtawski
wydat upowaznienia nastepujagcym osobom:

Stanistawowi Michalukowi - Dyrektorowi Wydziatu
Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
~ Upowaznienie Nr Or.5143/10/20f0 z dnia - —
25.08.2010 r.,
Administrator Danych Starostwa Powiatowego w Miawie -
Administrator Bezpieczenstwa Informacji powotany Zarzadzeniem Nr
28/2015 r. Starosty Mtawskiego z dnia 26.06.2015 r. | upowazniony
Zarzadzeniem Nr 31/2015 Starosty Miawskiego z dnia 22.07.2015 r.
w sprawie udzielania upowaznien do przetwarzania danych osobowych |
wydat upowaznienia:
Panu Stanistawowi Michalukowi Upowaznienie Nr
Or. 142.3.29.2016 z dnia 02.09.2016 r
e Panu Markowa Kujawa pracujacemu na stanowisku
Kierownika Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjno - Kartograficznej] Wydziatu Geodezji,
Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami -
Upowaznienie Nr Or. 142.3.30.2016 z dnia 02.03.2016 .
e Panu Zbigniewowi Ulmanowi pracujagcemu na
stanowisku Inspektora w Wydziale Geodezji, Katastru |
Gospodarki Nieruchomosciami - Upowaznienie Nr
ABI. 142.3.31.2016 z dnia 02.03.2014
e Pani Elzbiecie Btazinskiejj, pracujacej na stanowisku
Podinspektora w Wydziale Geodezji, Katastru |
Gospodarki Nieruchomosciami — Upowaznienie Nr
ABI.142.3.99.2015 z dnia 14.12.2015 r,,
e Pani Zofli Mianowskie] pracujacej na stanowisku
Podinspektora w' Wydziale Geodezji, Katastru |
Gospodarki Nieruchomosciami - Upowaznienie Nr
ABI. 142.3.96.2015 z dnia 17.12.2015 1,
e Pani Elzbiecie Dzielinskiej pracujacej na stanowisku
Podinspektora w Wydziale Geodezji, Katastru |
Gospodarki Nieruchomosciami - Upowaznienie Nr
ABI. 142.3.33.2016 z dnia 02".2016 r.,

Pani Agnieszce Rynkowskie] pracujacej na stanowisku
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- w odniesieniu do wymogu § 17
rozporzadzenia Ministra
Administracji | Cytryzacji z dnia
5 wrzesnia 2013 r. w' sprawne
organizacji | trybu prowadzenia
panstwowego zasobu
geodezyjnego | kartograficznego
/Dz. U. z 2013 r. poz. | 183/, w
szczegolnoSci § 17 ust. 3, wg
ktorego, co najmniej dwie ostatnie
kopie baz danych, o ktérych |
mowa w ust. 2, przechowuje sie w
pomieszczeniach zlokalizowanych
noza budynkiem, w ktdérym sa
prowadzone bazy danych, z
zachowaniem procedur |
zapewniajacych bezpieczenstwo
danych gromadzonych w- bazach,
e przekazywanie kopii
zabezpieczajacych do MWINGIK |
- W odniesieniu do wymogu art.
/b ust. | pkt 4 ustawy Pgik.

Inspektora w Wydziale Geodezji, Katastru | Gospodarki
Nieruchomosciami - Upow-aznienie Nr
ABI. 142.3.97.2015 z dnia 17.12.2015 r.,

 Pni Annie Kolczynskiej pracujacej na stanowisku
Inspektora w Wydziale Geodezji, Katastru | Gospodarki
Nieruchomosciami - Upowaznienie Nr
ABI. 142.3.98.2015 z dnia 17.12.2015 r,,

e Pani Marlenie Sowinskiej pracujacej na stanowisku
Podinspektora w Wydziale Geodezji, Katastru |
Gospodarki Nieruchomosciami - Upowaznienie Nr
ABI.142.3.3.2016 r.

c) Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzgcym
do przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym w Miawie ktora stanow-i zatgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia nr 50/2015 Starosty Mtawskiego z dnia 07.10.205
r. spetnia wymogi art.36 ust. | | 3 oraz § 5 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. i1 okresla:

e Definicje,
 Procedure nadawania i zmiany uprawnien do

przetwarzania danych i rejestrowania tych uprawnien w
systemach informatycznych oraz wskazanie osoby
odpow iedzialnej za te czynnosci,

e Stosowane metody i srodki uwierzytelnienia oraz

procedury' zwigzane z ich zarzadzaniem | uzytkowaniem,,

e  Procedure rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy

nrzeznaczone dla uzytkownikow systemu,

Procedury tworzenia kopii zapasowych zbiorow danych
oraz programow | narzedzi programowych stuzacych do
Ich przetwarzania,

e Sposob, miejsce | okres przechowywania elektronicznych
nosnikow informacji zawierajacych dane osobowe oraz
kopii zapasowych | wydrukow zawierajacych dane
osobowe,

e  Sposob zabezpieczenia systemu informatycznego przed
dziatalnoscig oprogramowania, ktorego celem jest
uzyskanie nieuprawnionego dostepu do systemu
Informatycznego | sposdb zabezpieczenia systemu przed
utratg danych spowodowang awarig zasilania lub
zaktoceniami w sieci zasilajacej,

e Zasady | sposdb odnotowywania w systemie informacji o
udostepnieniu danych osobowych,

e Zasady | sposoby odnotowywania przetwarzania danych
osobowych w systemie informaciji,

Procedury wykonywania przegladow | konserwacji
systemow oraz nosnikow informacji stuzacych do
przetwarzania danych,

 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach doraznych,

 (Obowiazki administratora systemu informatycznego,

*  Procedure likwidacji | zbywania sprzetu.

d) brak dokumentow potwierdzajacych okresowe wykonywanie
Kopll zabezpieczajacych przekazywanych przez administratora
pezpieczenstwa informacji.
Na podstawie informacji uzyskanych od Dyrektora Wydziatu
Geodezji, Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami Pana
Stanistawa Michaluka-zespdl kontrolujacy ustalit,
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W jednostce Kontrolowanej nie jest realizowany § 17 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Administracji | Cyfryzacji z dnia 5
wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji | trybu prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego /Dz. U. z

2013 r. poz. 1183.
DOWODY

AKTA KONTROLI Wytworzone do celow kontroli Zrodtowe

 Wyjasnienia pracownika
upowaznionego przez Staroste -
str.
Podpis 1 pieczatka kontrolera (-0w):
STARSZY INSPEM"R WOJEWODZKI

Kopie dokumentow - str.

Dprota Pniewska

Data: 08& Q5 WIT
SPECJALISTA

Barbara Moszczynska

Potwierdzam zgodnosc ustalen kontroli z uzyskanymi w toku kontroli

dowodami:
Podpis 1 pieczatka kierownikajednostki kontrolowanej lub osoby

odpowiedzialnej za realizacje zadania:

08 05. 2017 wi SIN/\/"Y

Barbar sffl

WIC£%/ha.+i0b TA

Data:

itoi C
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ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr7

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli
(w okresie objetym kontrolg
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

2.6.

Informacja dotyczaca

przeprowadzonej modernizacji

(art. 24a ustawy Pgik w zwigzku

Z § 44 pkt 8 rozporzadzenia w sprawie

ewidencji gruntow i budynkow),

badz przeprowadzonych dziatan

modernizacyjnych, o ktorych mowa w

8 56 rozporzadzenia W' sprawie

ewidencji gruntow | budynkow,

W' okresie objetym kontrola.

2.6.1.

Stan modernizacji ewidencji gruntow

| budynkdéw w powiecie.

a) Przeprowadzone modernizacje
ewidencji gruntow i budynkow,

w trybie art. 24a ustawy Pgik oraz
§ 44 pkt 8 i § 55 rozporzadzenia
W sprawie ewidencji gruntow

| budynkow - w odniesieniu do
wymogu § 80 ust. | pkt 3
rozporzadzenia w' sprawie egib,

{]. utworzenia komputerowej bazy

danych ewidencyjnych w terminie

do dnia 31 grudnia 2014 r. dla
obszarow miast oraz w terminie
do dnia 31 grudnia 2016 r. dla
terendw wiejskich:

e przedmiot przeprowadzonych
modernizacji,

e obszar objety modernizacjami,
w tym iloS¢ obrebow w
poszczegolnych jednostkach
ewidencyjnych objetych
modernizacja,

e daty ogtoszenia, zgodnie z art. 24a

ust. 8 ustawy Pgik, informacji w
Dzienniku Urzedowym oraz na
stronie BIP Starostwa.
b) Plany kolejnych prac
modernizacyjnych w powieclie.
c) Uzgadnianie z MWINGIK

Informacja dotyczaca przeprowadzonej modernizacji

(art. 24a ustawy Pg
rozporzadzenia w sprawie

ik w zwigzku z § 44 pkt 8
ewidencji gruntdéw i budynkow),

badz przeprowadzonych dziatan modernizacyjnych,
0 ktory ch mowa w § 56 rozporzadzenia w sprawie
ewidencji gruntow i budynkow, w okresie objety m
kontrola.

USTALENIA

2.6

W okresie objetym kontrolg przeprowadzono modernizacje ewidencji
gruntow' | zatozenie ewidencji budynkow dla 163 obrebow
ewidencyjnych powiatu mtawskiego.

2.6.1.

Stan modernizacji ewidencji gruntow i budynkow w powiecie.

a) Modernizacje ewidencji gruntow i budynkow', przeprowadzone w
kontrolowanym okresie w trybie art. 24a ustawy Pgik w zwigzku z
§ 44 pkt 8 | § 55 rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntow |
budynkow' - w odruesieniuilo wymogu § 80 ust. | pkt 3
rozporzadzenia w sprawie egib, tj. utworzenia komputerowej bazy
danych ewidencyjnych w terminie do dnia 3! grudnia 2014 r. dla
obszarow miast oraz w terminie do dnia 31 grudnia 2016 r. dla

terenow wiejskich:

- przeprowadzone modernizacje obejmowaty modernizacje
ewidencji gruntow i zatozenie ewidencji budynkow

l Noo~wp !

obszar objety modernizacjami:
gmina Dzierzgowo - 36 obrebow
gmina Radzanéw - 15 obrebow
gmina Stupsk - 25 obrebow
gmina Szrensk - 24 obreby
gmina Szydtowo - 23 obreby
gmina Wieczfriia Koscielna - 24 obreby
gmina Wisniewo - 16 obrebow.
data ogtoszenia informacji w Dzienniku Urzedowym oraz na

stronie BIP Starostwa Powiatowego w Miawie: 15 lipca 2015

roku, zgodnie z art. 24a

ust. 8 ustawy Pgik,

Z pisemnych wyjasnien Pana Stanistawa Michaluka - Dyrektora
Wydziatu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami wynika,

ze ..Gminy Lipowiec Koscielny,

Strzegowo | Miawa, zostaty

zmodernizowane w latach wczesniejszych. Pozostate gmin powiatu
miawskiego zostato objete modernizacjg ewidencji gruntdw w zakresie
aktualizacji uzytkow gruntowych i zatozeniem ewidencji budynkow’

Priorytetem byto zatozenie ewic

miaty. Nie objecie pracami moc

encji budynkow ktorej te gminy nie
ernizacyjnymi wczesniej wymienionych

3 gmin — wynikato z ograniczenfinansowych programu BW "

b) KolejnoS¢ prac modernizacyjnych w pow iecie miawskim oraz
planowane terminy dostosowania ewidencji gruntow i budynkow
do obowiazujacych standardow przedstawiono w tabeli nr 3.
Z pisemnych wyjasnien Pana Stanistawa iyfychaluka - Dyrektora
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projektow modernizacji okreslonych  Wydziatlu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami wynika,

w § 57 ust. 3 rozporzadzenia Ze .. termin zakonczenia modernizacji bedzie zalezat od wynikow

W sprawie ewidencji gruntow orzetargow 1 wielkosci srodkowfinansowych pochodzacych z dotacji

| budynkow, w przypadku oudzetowych 1 srodkow wiasnych Powiatu ”

modernizacjl przeprowadzonych Przew idywany termin dostosowania ewidencji gruntow | budynkow:
oraz bedacych w trakcie gminy Mtawa - do konca 2019 rok, pozostatych 9 gmin po roku 2019.

wykonywania w odniesieniu do
wymogu 8§ 33 ust. | rozporzadzenia c) Projekty przeprowadzonych modernizacji zostaty uzgodnione z

W spraw ie ewidencji gruntow'. MWINGIK dla wszystkich gmin w dniu 11. 12.2012r., stosownie do
d)Zakres prac modernizacyjnych wymogu § 33 ust. | rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntow.

realizowanych w okresie objety m Prace modernizacyjne zostaty zakonczone w 2015 r. W czasie

kontrolg - w odniesieniu do potrzeb trwania kontroli nie wykonywano prac w zakresie modernizacji

w zakresie modernizacji oraz ewidencji gruntow i budynkow w powiecie miawskim. Prace

poprawnosc¢ realizacji ww. prac. modernizacyjne prowadzone byty w ramach projektu BW.

djZakres prac modernizacyjnych, miat na celu dostosowanie
ewidencji gruntow do potrzeb owczesnie obowigzujacych
standardow. Zmiana (rozszerzenie) zakresu prac modernizacyjnych
objetych projektem BW, wymuszona zostata rozporzadzeniem
MAIC zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie ewidencji gruntow
| budynkdéw z dnia 29 listopada 2013 roku (Dz.U.2013.1551) - w
Zwigzku z zapisem 8§ 63, a konkretnie doprowadzeniem do
zgodnosci z § 63 ust. If, czyli spetnieniem wymogu pozyskania
minimalnego zakresu danych ewidencyjnych dla budynkow

mieszkalnych. Zakres prac modernizacyjnych, zrealizowanych w
okresie kontrolow-anym, obejmowat miedzy innymi:

1) prace geodezyjne na potrzeby modernizacji ewidencji gruntow |
budynkow (EGIB):

a) aktualizacje tresci istniejacej tresci mapy katastralnej w postaci

““wektorowej, ~

b) uzupetnienie bazy danych EGIB o dane dotyczace budynkow,

¢) uzupeinienie bazy danych EGIB odane dotyczace
nieruchomosci lokalowych,

d) dostosowanie danych ewidencyjnych dotyczacych: dziatek
ewidencyjnych, uzytkow gruntowych oraz klas
gleboznawczych do obowigzujacych przepisow' prawa;
majace na celu utworzenie bazy danych ew idencji gruntow- |
budynkow.

2) prace geodezyjne majace na celu przeksztatcenie do postaci
cyfrowej, w drodze skanowania, dokumentow PZGiK
uzasadniajacych wpisy do EGIiB oraz tresC mapy zasadniczej;

3) prace geodezyjne majace na celu przeksztatcenie do postaci
rastrowej:

a) map glebowo - rolniczych,

b) map klasyfikacyjnych.

Poprawnosc realizacji ww. prac zostata stwierdzona w protokole

ostatecznego odbioru pracy geodezyjnej z dnia 14 lipca 2015 roku;

materiaty powstate w wyniku tych prac zostaty wigczone do
panstwowego zasobu geodezyjnego | kartograficznego w dniu

2 czerwca 2015 .

2.6.2. 2.6.2

Rozpatrywanie uwag wniesionych do Rozpatrywanie uwag wniesionych do projektu opisowo-

projektu opisowo-kartograficznego kartograficznego operatu modernizacji ewidencji gruntow- | budynkow

operatu modernizacji ewidencji w- trybie art. 24a ust. 6 ustawy Pgik.

gruntow- | budynkow w trybie art. 24a a) Do obiektdw objetych pracami modernizacyjnymi w-niesiono uwagi

ust. 6 ustawy Pgik. w trakcie wytozenia projektow- operatow opisowo-kartograficznych

a) 1los¢ uwag wniesionych w trakcie b) uwagl zgtoszone przez zainteresowanych zostaty rozpatrzone, a
wytozenia projektu, w okresie popraw-ki dokonane w ich obecnosci; w protokole z wytozenia brak
objetym kontrola. byto informacji o sposobie rozpatrzenia uwag: do protokotu

b) Terminowosc | prawidtowosc dotaczone bytly zataczniki dokumentujace uwzglednienie uwag

rozpatrywania uwag, sporzadzenia
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w protokole wzmianki o sposobie
rozpatrzenia uwag oraz posiadanie
przez pracownika rozstrzygajacego
0 przyjeciu lub odrzuceniu uwag
upowaznienia Starosty

- w odniesieniu do wymogow

art. 24a ust. 7 ustawy Pgik,

2.6.3.
Rozpatrywanie zarzutdw wniesionych
w trybie art. 24a ust. 9 ustawy Pgik
do operatow modernizacji ewidencji
gruntow | budynkow' realizowanych
w okresie objetym kontrola.
a) lloS¢ zarzutdw' wniesionych
W' okresie objetym kontrola.
b) Terminowosc | praw idtowosce
rozpatrywania zarzutow
- W odniesieniu do wymogow
art. 24a ust. 1011l ustawy Pgik.

AKTA KONTROLI

03. 05 W

Data:

2.6.3.

a) W terminie 30 dni od dnia ogtoszenia w dzienniku urzedowym
wojewodztwa informacji, ze projekty operatow opisowo -
kartograficznych obrebow objetych modernizacja staty sie
operatami ew idencji gruntow | budynkow z dniem 2 czerwca 2015
roku, nie zgtoszono zarzutéw do danych w nich zawartych.

b) W okresie objetym kontrola, po uptywie ustawowo przewidzianego
terminu (30 dni) .wniesiono 136 zarzutéw do danych zawartych w
operatach ewidencji gruntow i budynkow' powstatych w wyniku
modernizacji; zarzuty te zostaty rozpatrzone w trybie art. 24a ust.
12 ustawy Pgik.

W | 10 ww. przypadkach wnioski rozpatrzono w' formie decyzji

wydanych w oparciu o aneksy do operatu opisowo - kartograficznego

sporzadzone przez wykonawce prac modernizacyjnych w rantach
realizacji zgtoszenia rekojmi. Wszystkie ztozone wnioski uznano za
zasadne, maksymalny czas rozpatrzenia wnioskow wyniost
maksymalnie okoto 10 miesiecy.

W 26 przypadkach wprowadzono zmiany w trybie czynnosci

materialno - technicznych, na podstawie materiatow bedacych w

zasoble Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjno -

Kartograficznej] w Mtawie.

DOWODY

Wytworzone do celow kontroli Zrodiowe

Wyjasnienia pracownika
upowaznionego przez Staroste - str.
378-384

| abela nr 2 Prowadzenie czesci
graficznej operatu ewidencyjnego
(mapa ewidencyjna) - str.

Tabela nr 3 - Ewidencja budynkow
- Str.

Tabela nr 4 - Terminowosc
rozpatrywania uwag do projektu
modernizacji ewidencji gruntow |
budynkow - str.

Tabela nr 5 - Terminowosc |
prawidtowos¢ rozpatrywania
zarzutow do modernizacji
ewndencji gruntow i budynkow -
str. /

Kopie dokumentow - str. 204-328

Podpis 1 pieczatka kontrolera (/5W):

STARSZY INSPEKTOR WOJEWODZKI

|
Dpfrota Pmewska

SPECJALISTA
N\/t/

Barbarn Moszczynska
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Potwierdzam zgodnos¢ ustalen kontroli z uzyskanymi w toku kontroli

dowodami:
Podpis I pieczatka kierownikajednostki kontrolowanej lub osoby

odpowiedzialnej za realizacje zadania:

SM 50 80 WZ st.i>

Barbara Gutpiaska
WICESTAWSTA



Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mitawie
Znak sprawy: WG-1V.431.10.2017

ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 8

Terminowosc¢ sporzadzania | przekazywania rocznych

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli
(w okresie objetym kontrolg
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

2.1,

TerminowosC sporzadzania |

przekazywania rocznych zestawien

zbiorczych - § 44 pkt 7, § 87 oraz

rozdziat 5 - od § 75 do § 77

rozporzadzenia w sprawie ewidencji

gruntow | budynkow-.

a) Przekazanie po raz pierwszy
rocznych zestawien zbiorczych
danych ewidencyjnych
o budynkach i lokalach,
sporzadzonych w- trybie
§ 44 ust. 7 rozporzadzenia
W sprawie egib:

o dla obszarow miast,

e dla obszaru catego powiatu.

- w odniesieniu do wymogu § 87
rozporzadzenia w sprawie egib.

b) Przekazanie Marszatkowi
Wojewddztwa Mazowieckiego
rocznych zestaw ien zbiorczych
danych ew-idencyjnych
o budynkach | lokalach w okresie
objetym kontrolg, daty wysytki pism
przekazujacych zestawienia, sposob
przekazania pism - w- odniesieniu do
wymogu § 76 ust. | rozporzadzenia
W sprawie egib, tj. przekazania
zestawien sporzadzonych na dzien
| stycznia w terminie do dnia
15 lutego.

c) Dotaczanie do zbiorczych zestawien
gruntow okreslonych w § 75 ust. 2,
w cyklach dwurocznych, wykazow
uzytkow rolnych oraz lasow
zawilerajacych pola powierzchni
tych uzytkdw gruntowych z
podziatem na klasy gleboznawcze
oraz grupy | podgrupy rejestrowe -
w odniesieniu do wymogu § 76a
rozporzadzenia w- sprawie egib.

AKTA KONTROLI

zestawien zbiorczych
- 8 44 pkt 7, § 87 oraz rozdziat 5 - od § 75 do § 77

rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntow i budynkow.

USTALENIA

a) Pierwsze zestawienie zbiorcze obejmujace dane o budynkach
| lokalach dla powiatu zostato sporzadzone za rok 2006 |
przekazane do Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego w
dniu 31.01.2007 r.,

b) Pow latowe zestawienie zbiorcze danych dotyczacych
gruntow objetych ewidencja gruntow | budynkow za rok 2015
zostato przestane drogg elektronicznag ( ePUAP) do Marszatka
Wojewddztwa Mazowieckiego w dniu 15.02.2016 r.,
natomiast za rok 2016 zestawienie gruntow z terenu pow-iatu
mtawskiego zostato przekazane do Marszatka Wojewddztwa
Mazowieckiego w-dniu 15.02.2017 r.

Powiatowe zestawienia zbiorcze zostaty przekazane w terminach
zgodnie z wymogami § 87 rozporzadzenia w sprawie egib.

c) Jak wynika z wyjasnien Pana Stanistawa Michaluka - Dyrektora
Wydziatu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
dopiero w przekazanym w 2017 roku przez Marszatka
Wojewddztwa Mazowieckiego schemacie aplikacyjnym - pojawita
sie mozliwosc¢ generowania danych w klasach bonitacyjnych,
grupach | podgrupach rejestrowych - takie zestawienie zostato
przekazane po raz pierwszy dopiero w zestawieniu zbiorczym za
2016 r., we wczesniejszych latach nie byto mozliw-osci generow-ania
zestawien w klasach bonitacyjnych grupach i podgrupach

DOWODY

Wytworzone do celéw kontroli Ci Zrodtowe

e >
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« \Wyjasnienia pracownika
upowaznionego przez Starosty -
str. 37/8-386

Podpis i pieczatka kontrolera pow):

STARSZYINSPE WOJEWODZKI

Kopie dokumentow - str. 143-203

[patota Pniewska

Data; 08. 05. 2017
SPECJALISTA
row
Barbara Moszczynska

Potwierdzam zgodnosc ustalen kontroli z uzyskanymi w toku kontroli
dowodami:
Podpis i1 pieczatka kierownikajednostki kontrolowanej lub osoby
odpowiedzialnej za realizacje zadania:

Data: 08 05 2017 wW S wtOSsY
V

Barbara Gutowska
WICE AROSTA



Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mtawie
Znak sprawy: WG-1V.431.10.2017

ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 10

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli
(w okresie objetym kontrolg
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

2.9.

Wdrozenie funkcjonalnosci ZSIN -
Zintegrowanego Systemu Informacji
0 Nieruchomosci.

a)Raporty walidacji plikow (iML

| XML zawierajacych dane
ewidencji gruntow | budynkow oraz
zawiadomien o zmianach
dokonanych w ewidencji,

dla obiektow objetych dziataniami

modernizacyjnymi w okresie 2015 r.

- 2016 r. - w odniesieniu do
WYymogow:
§ 8 ust. 5 rozporzadzenia Rady

Ministréw z dnia 17 stycznia 2013 .

W sprawie Zintegrowanego Systemu

Informacji o Nieruchomosci / Dz. U.

z 2013 r. poz. 249/, dostosowania
sytemu teleinformatycznego
stosowanego do prowadzenia
ewidencji gruntow | budynkow

0 rozwigzania umozliwiajace
komunikowanie sie z IPE za
pomocy interfejsu w- sposob
umozliwiajacy wykonywanie
operacji, o ktorych mowa w art. 24b
ust. | pkt 1), 3) I 5) ustawy Pgik,
tj. 1) prowadzenia centralnego
repozytorium, 3) wymiane danych
w formie dokumentow
elektronicznych pomiedzy EGIB
a KW, PRGIPJPTK, KRUP | R,
KRUPGN. itd., 3) weryfikacje
zgodnosci danych EGIB z danymi
w KW, PESEL, KRUPGN,
KRUPTR. itd.

§ 15 ust. | rozporzadzenia

w sprawie ZSiN, wdrozenie petnej
funkcjonalnosci ZSIN, o ktorej
mowa w art. 24b ust. | ustawy,

w terminie nie dtuzszym niz 42
miesiagce od dnia wejscia w zycie
rozporzadzenia, z dniem 9 marca
2013 r.

AKTA KONTROLI

Wdrozenie dla obszaru powiatu objetego kontrolg
funkcjonalnosci ZSIN

USTALENIA

2.9
Wdrozenie funkcjonalnosci ZSIN - Zintegrowanego Systemu

Informacji o Nieruchomosci.

a) Raporty walidacji plikow GML i XML zawierajacych dane
ewidencji gruntow | budynkow oraz zawiadomien o zmianach
dokonanych w ewidencji, dla obiektéw objetych dziataniami
modernizacyjnymi z okresu 2012 r. - 2015 r. wykazaty:

1. Wykonano pliki inicjalne GML dla wszystkich 10 jednostek
ewidencyjnych obejmujacych obszar powiatu, czyli 7 jednostek
ewidencyjnych objetych pracami modernizacyjnymi w okresie
2015 2016 i pozostatych 3 (miasto Miawa, gminy Lipowiec

Koscielny | Strzegowo).

2. Kontrola wygenerowanych plikow GML zostata przeprowadzona
0rzy pomocy oprogramowania udostepnionego na stronie GUGIK.

3. Kontrola plikow- zostata wykonana w zakresie 3 testow - nie
nrzeprowadzona w zakresie pozostatych (94) tzn. nie byto wyniku
negatyw-nego - tylko informacja o niewykonaniu danego zadania.

4.  Przyczyna niewykonania kontroli przez program walidujacy jest

nieznana - pliki GML zawierajg tresC wyeksportowang z bazy
danych ewidencji gruntow | budynkow. Sprawdzono to,
Importujac pliki do internetowej przegladarki plikow GML -
SWDE Manager. Po imporcie otrzymano petng baze danych
graficznych | opisowych.

5. Oprogramowanie firmy GEOBID wykorzystywane do
prowadzenia bazy danych EGIB, tj. EWOPIS 6 | EWMAPA 12
FB - realizuje funkcjonalnosci okreslone w § 8 ust. 5
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 17 stycznia 2013 r.

W sprawie Zintegrowanego Systemu Informacji

o Nieruchomosciach. Zestaw oprogramowania umozliwia
przygotowanie inicjalnego pliku XML/GML, réznicowego pliku
XML/GML (do pozniejszego zasilania ZSIN poszczegolnymi
zmianami), zawiadomien o zmianach EGIB przekazywanych do
sadow prowadzacych KW w postaci pliku XML, zawiadomien

0 zmianach EGIB adresowanych do organow podatkowych

w postaci pliku XML, natomiast w zakresie rozwigzan
umozliwiajacych komunikowanie sie z IPE za pomoca interfejsu -

brak dostosowania.

Stan baz ewidencji gruntow i budynkdw nie dajg mozliwosci
wygenerowania plikow GML do zasilenia Zintegrowanego Systemu
Informacji

DOWODY
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Wytworzone do celéw kontroli Zrodiowe
* Wyjasnienia pracownika Kopie dokumentéw - str. 229-369 |
upowaznionego przez Staroste -
) str. 378-384
/

STARSZY INSPEKTOR WOJEWODZKI

Dofota Pmewska
/

SPECJALISTA

Data: 08. 05. 2017
Barbara 'osiczyrisks
Podpis i1 pieczatka kontrolera (—ow):
Potwierdzam zgodnosc ustalen kontroli z uzyskanymi w toku kontroli
dowodami:
WZS  ©STf¥
Data: 08 &e I Barbaraz&utowska
WICESTArosta

Podpis | pieczatka kier<iwnika\iednostki kontrolowanej lub osoby
odpowiedzialnej za realizacje zadania:

/)



Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Miawie

Znak sprawy. WG-1V.431.10.2017

ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 9

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli
(w okresie objetym kontrolg
od 01.01.2015 - do 31.12.2016):

2.8.

Przekazanie do Gtownego Geodety
Kraju zbiorow danych, o ktorych
mowa w § 13 ust. | rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 10 stycznia
2012 r. w sprawie panstwowego
rejestru granic | powierzchni jednostek
_podziatow terytorialnych kraju /Dz U.
z 2012 poz. 199/, w okresie objetym
kontrola w odniesieniu do wymogu
§ 13 ust. 2 ww. rozporzadzenia,

{]. przekazanie, z wykorzystaniem
Interfejsu, zbiorow danych w terminie
do dnia 15 stycznia oraz do dnia 15
lipca, wedtug stanu odpowiednio na
dzien 3! grudnia oraz 30 czerwca, w
postaci dokumentow elektronicznych,
zapisanych w formacie okreslonym

W przepisach wydanych na podstawie
art. 26 ust. 2 ustawy Pgik, lub w
postaci plikow GML, ktorych
pierwotna postac udostepnit Gtowny
Geodeta Kraju na podstawie danych

PRG.

AKTA KONTROLI

Przekazy wanie Gtow nemu Geodecie Kraju przez
staroste danych okreslajacych przebieg granic
jednostek ewidencyjnych i obrebow ew idencyjnych,
dla ktorych ustalone zostaty nowe punkty graniczne
lub zmienione zostaty wspotrzedne okreslajace
potozenie doty chczasowych punktow granicznych,
0 ktorych mowa w § 13 rozporzadzenia w sprawie
panstwowego rejestru granic
| powierzchni jednostek podziatéw terytorialnych kraju.

USTALENIA

2.8.
Przekazywanie do Gtownego Geodety Kraju danych dotyczacych

aktualizacji panstwowego reiestru PTan’c w jednostce kontrolowanej
nastepuje za posrednictwem udostepnionego przez
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
Wojewddztwa Mazowieckiego - pod adresem:

Przekazywane sg pliki w formacie SWD zawierajace wytacznie dane
dotyczace panstwowego rejestru granic ( bez pozostatej czesci danych
EGIB), zgodnie z harmonogramem przewidzianym w § 13
rozporzadzenia Rady Ministrow' z dnia 10 stycznia 2012 r. w sprawie
panstwowego rejestru granic i powierzchni jednostek podziatow
terytorialnych kraju (Dz .U. z 2012 poz. 199) tj. w terminie do dnia 15
stycznia oraz do dnia 15 lipca, wedtug stanu odpowiednio na dzien 3
grudnia oraz 30 czerwca.
Jak wynika z udzielonych przez Dyrektora Wydziatu Geodezji,
Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami Pana Stanistawa Michaluka
wyjasnien - dodatkow o dane przekazywane sg systematycznie na
koniec kazdego miesigca w okresie pomiedzy ww. datami.
Jesli na koniec miesigca takich zmian nie byto przesytana jest
elektronicznie informacja o braku zmian.
Z czynnosci kopiowania danych

- emaile do Pani

nie ma raportow. Sa

Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, w-skazujace na przekazanie
tych danych.

DOWODY

Wytworzone do celéw kontroli Zrodlowe

Wyjasnienia pracownika
upowaznionego przez Staroste
str. 378-386

Kopie dokumentow - str. 143-203
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STARSZYINS OR WOJEWODZKI

Pniewska
Data:
08. 05. 2017
Barbarel Moszczynska
Podpis | pieczatka kontrolera (-ow):
Potwierdzam zgodnosc¢ ustalen kontroli z uzyskanymi w toku kontroli
dowodami:
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Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mtawie

Znak sprawy: WG-1V.431.10.2017

ARKUSZ USTALEN KONTROLI Nr 11

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli
(w okresie objetym kontrolg
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

2.10.

Dane statystyczne w rozbiciu na lata

2015 i 2016.

a) lloS¢ wnioskéw o0 zmiane danych
w ewidencji gruntow i budynkow.

b) lloSC wnioskOw 0 zmiane
gleboznaweczej klasyfikacji gruntow.

c) llos¢ wydanych decyzji dotyczacych
zmiany danych ewidencyjnych.

d) llos¢ wydanych decyzji dotyczacych
zmiany gleboznawczej klasyfikacji
gruntow.

e) llos¢ wydanych decyzji
odmawiajacych zmiany danych
ewidencyjnych.

AKTA KONTROLI

Dane staty styczne w rozbiciu na lata 2(115 1 2016.

USTALENIA

2.10.
a) wnioskow o0 zmiane danych w ewidencji gruntow' | budynkow
w 2015 roku wptyneto 427
w 2016 roku wptyneto 416
b) wnioskdw o zmiane gleboznawczej klasyfikacji gruntow'
w 2015 roku wptyneto 77
w 2016 roku wptyneto 63
c) decyzji dotyczacych zmiany danych ewidencyjnych
w 2015 roku nie wydano
w 2016 roku nie wydano
d) decyzji dotyczacych zmiany gleboznawczej klasyfikacji gruntow
w' 2015 roku wydano 77
w 2016 roku wydano 63
e) decyzji odmawiajacych zmiany danych ewidencyjnych
w 2015 roku nie wydano
w 2016 roku wydano 1.

Sprawy z zakresu zmian danych ewidencji gruntow i budynkow'
rejestrowane byty w teczce 6620 obstuga ewidencji gruntow |
budynkow.

Z pisemnych wyjasnien Pana Stanistawa Michaluka - Dyrektora
Wydziatu Geodezji, Katastru | Gospodarki Nieruchomosciami wynika,
Z€e:

Rejestr decyzji prowadzonyjest wytacznie dla decyzji wydawanych w
zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow. Decyzje dotyczace zmian
w ewidencji gruntow i budynkow rejestrowane sg w systemie EWOPIS
tacznie z innymi zmianami bedacymi czynnoscig materialno
techniczna.

Prowadzonyjest rejestr wydanych derwii ldasvfiknrvinvch.

Whniosek o zmiane uzytkbw w dz. nr /| j

sprawa G. 6623.13.2016, z dn. 23.03.20/6 r. ) nie zakonczyt sie
wydaniem decyzji - po sprawdzeniu dokumentow stwierdzono
zgodnosc danych przesytajac wiascicielce stosowne wyjasnienia w
formie pisma Stad rozbieznos¢ w liczbie spraw ( 63 ) 1 1losci
wydanych decyzji ( 62 ).

Ponadto w roku 2016 wydano 110 decyzji w sprawie rozpatrzenia
wnioskow 0 zmiane danych ewidencji gruntéw ustalonych w wyniku
modernizacji ewidencji gruntow | budynkow. Dokumenty z
postepowan administracyjnych w' powyzszych sprawach
przechowywane sg w teczce oznaczonej hastem klasyfikacyjnym 6641,
zgodnie z instrukcja kancelaryjng - nadzor na pracami geodezyjnymi |
kartograficznymi oraz zlecanie prowadzenia prac geodezyjnych |

kartograficznych.
DOWODY
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Wytworzone do celéw kontroli Zrodiowe

* \Wyjasnienia pracownika
upowaznionego przez Staroste -
Str. 378-384

Podpis ipieczatka kontrolera (-ow):

Kopie dokumentow - str. 378-386

STARSZV INSPEKTOR WOJEWODZKI
tywrota Pniewska

Data; qq Qo 201/ SPECJALISTA

Barbara Moszczynska

Potwierdzam zgodnos$¢ ustalen kontroli z uzyskanymi w toku kontrol

Podpis 1 pieczatka kierownikajednostki kontrolowanej lub osoby
odpowiedzialnej za realizacje zadania:

08, 05. 2017

Barbara utowska
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