
Nazwa jednostki kontrolowanej: 
Starostwo Powiatowe w Mławie 
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 1

Kierownik jednostki 
kontrolowanej lub osoby 

odpowiedzialnej za realizację 
zadania / Narwa jednostki 

kontrolowanej

Temat kontroli

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie 
zagadnienia poddanego kontroli 

(w okresie objętym kontrolą 
od01.0 L2015- d o31.12.2016)^

1.1.
Nazwa, siedziba i kierownik jednostki 
kontrolowanej w okresie objęty m 
kontrolą.
a) Nazwa i siedziba jednostki 

kontrolowanej.
b) Kierownik jednostki kontrolowanej

I 2I • Am •

Struktura organizacyjna jednostki 
kontrolowanej - wewnętrzne komórki 
organizacyjne Starostwa Powiatowego 
realizujące w imieniu Starosty zadania 
określone w art. 7d ust. 1 ustawy Pgik.
a) Zapisy Regulaminu 

Organizacyjnego jednostki 
kontrolowanej obowiązującego 
w okresie objętym kontrolą, 
dotyczące umiejscowienia
w' strukturze organu oraz zasad 
funkcjonowania wewnętrznych 
komórek organizacyjnych 
realizujących zadania z zakresu 
objętego kontrolą.

b) Zapisy RO dotyczące zadań 
objętych kontrolą realizowanych

r./i/H

z

Pan Włodzimierz Wojnarowski 
Starosta Mławski 

/ Starostwo Powiatowe w Mław ie 
ul. Reymonta 6, 06-500 Mława

Prawidłowość prowadzenia przez organy administracji 
geodezyjnej i kartograficznej ewidencji gruntów i 

budynków w zakresie terminowości i praw idlow ości 
rozpatrywania w niosków dotyczących zmian w 

ewidencji gruntów i budynków, jak również zarzutów 
do modernizacji ew idencji gruntów' i budynków, oraz 

sprawdzenia dostosowania sytemu teleinformatycznego 
do prowadzenia ew idencji gruntów i budynków 

o rozwiązania umożliwiające realizację funkcjonalności 
określonych w § 8 ust. 5 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 17 stycznia 2013 r. w spraw ie 

Zi n tegrowanego^Systemu 1 nformacji o Nieruchomości.

Ustalenia formalno-organizacyjne

USTALENIA

1.
Kierownik i siedziba jednostki kontrolow-anej:

a) Starostwo Pow'iatow'e w Mławie
z siedzibą przy ul. Reymonta 6, 06-500 Mława

b) Pan Włodzimierz Wojnarowski Starosta Mławski
wybrany Uchwałą Rady Powiatu Mławskiego Nr 1/4/2014 z dnia 
28 listopada 2014 roku w sprawie wyboru Starosty Mławskiego.

Organizację i zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego 
w' Mławie regulowały w okresie objętym kontrolą:
1. Statut Powiatu Mławskiego, przyjęty uchwałą Rady Powiatu 

Mławskiego Nr XXVI1/186/2009 z dnia 26 marca 2009 ze zm.,
2. Regulamin Organizacyjny Powiatowego w' Mławie uchwalony 

Uchwałą Nr IV/24/201 I Rady Powiatu Mławskiego 
z dnia 23 lutego 2011 r., zmieniony Uchwałą Nr XXX/237/2013 
z dnia 23 sierpnia 2013 r., zmieniony Uchwałą Nr XLII/319/2014 
z dnia 29 października 2014 r .Załącznik do uchwały Nr 162/2015 
Zarządu Powiatu Mławskiego z dnia 23.07.2015 roku w sprawie 
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Mławde, 
Zarządzenie Nr 25/2013 Starosty Mławskiego z dnia 31.07.2013 
roku w sprawie ustalenia szczegółowej struktury wydziałów 
Starostwa Powiatowego w Mławie,, którym to ustalono 
wewnętrzną strukturę poszczególnych komórek organizacyjnych 
w skład których wchodzi między innymi Wydział Geodezji, 
Katastru i Gospodarki Nieruchomościami.
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w wewnętrznych komórkach 
organizacyjnych jednostki 
kontrolowanej.

c) Dokumenty regulujące realizację 
zadań objętych kontrolą.

- w odniesieniu do wymogów:
• art. 6a ust. 1 pkt 2 lit. b, ust. 3a, art. 

7d ust. I, art. 20-26, art. 40 ust. 4 
ustawy Pgik, dotyczących 
prowadzenia ew idencji gruntów
i budynków, archiwizowania 
dokumentów ew idencyjnych i 
wyłączania z państwowego zasobu.

• § 17 rozporządzenia Ministra 
Administracji i Cyfryzacji z dnia 
5 września 2013 r. w sprawie 
organizacji i trybu prowadzenia 
państwowego zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego 
/Dz. U. z 2013 r. poz. 1183/, 
dotyczącego sporządzania
i przechowywania kopii 
bezpieczeństwa,

• art. 37. art. 36 ust. I ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie 
danych osobowych /Dz. U. z 2016 
r. poz. 922 j.t./,

• § 13 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 10 stycznia 2012 
r. w spraw ie państwowego rejestru 
granic i powierzcłTni jednostek 
podziałów terytorialnych kraju 
/Dz. U. z 2012 poz. 199/, 
dotyczący przekazania do GGK 
danych określających zmianę 
przebiegu granic jednostek 
ewidencyjnych i obrębów 
ewidencyjnych,

• § 8 ust. 5 w powiązaniu z § 15 
ust. 1 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 17 stycznia 
2013 r. w- sprawie Zintegrowanego 
Systemu Informacji o 
Nieruchomości /Dz. U. z 2013 r. 
poz. 249/, dotyczące wdrożenia
w terminie do 42 miesięcy od dnia 
9 marca 2013 r. funkcjonalności 
ZSIN w zakresie EGiB,

.§33 ust. 1, § 40, § 42, § 43, 
rozdziału 3-§ 42-§ 57, rozdziału 
5-§ 75-§ 77, § 80, § 87 
rozporządzenia Ministra Rozwoju 
Regionalnego i Budownictwa z 
dnia 29 marca 2001 r. w sprawie 
ewidencji gruntów' i budynków'
/Dz. U. z.2016r. poz. 1034/.

a) Z § 22 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w 
Mławie, stanowiącego Załącznik do uchwały Nr 162/2015 
Zarządu Powiatu Mławskiego z dnia 23.07.2015 roku wynika, że 
wyodrębnione zostały komórki organizacyjne, w skład których 
wchodzi Wydział Geodezji, Katastru i Gospodarki
Nieruchomościami z podziałem na

1. Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezy jnej i Kartograficznej;
2. Dział Ewidencji Gruntów i Budynków,
3. Dział Gospodarki Nieruchomościami.
Według § 23 Regulaminu Organizacyjnego w Starostwie utworzono 
stanowiska kierownicze, między innymi stanowisko Geodety 
Powiatowego, który jest jednocześnie Dyrektorem Wydziału Geodezji, 
Katastru i Gospodarki Nieruchomościami oraz Kierownika 
Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. 
Załącznik nr 5 do Zarządzenia Nr 25/2013 z dnia 31.07.2013 r., 
określa wewnętrzną strukturę Wydziału Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami w zakresie ewidencji gruntów i 
budynków i przedstawia się następująco:
1. Geodeta Powiatowy - Dyrektor Wydziału Geodezji, Katastru i 

Gospodarki Nieruchomościami,
2. Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
3. Dział Ewidencji Gruntów i Budynków
4. Dział Gospodarki Nieruchomościami
Analiza powyższych dokumentów wykazała, że zapisy Regulaminu 
Organizacyjnego oraz wewnętrzna struktura Wydziału określone w 
Załączniku nr 5 do Zarządzenia Nr 5/2013 są spójne w zakresie 
działania służby geodezyjnej i kartograficznej i spełniają wymogi 
art.7d pk2 ustawy Pgik, zgodnie z którym do zadań Starosty należy 
m.in. ewńdencja gruntów i budynków'.

b)

c)

1.

2.

j.

Z zapisu § 30 Regulaminu Organizacyjnego wynika iż do zakresu 
działania Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki 
Nieruchomościami należy realizacja zadań z zakresu geodezji i 
kartografii, gospodarki nieruchomościami, ochrony gruntów 
rolnych a w szczególności:
1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i 

kartograficznego, w tym ewidencji gruntów' i budynków, 
gleboznawczej klasyfikacji gruntów i geodezyjnej ewidencji 
sieci uzbrojenia terenu,

2. tworzenie, prowadzenie i udostępnianie w systemie 
teleinformatycznym bazy danych, obejmujące zbiory danych 
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, 
dotyczące:

3. ewidencji gruntów' i budynków;
4. geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu;
5. rejestru cen i wartości nieruchomości.
Polityka Bezpieczeństwa Starostwa Powiatowego w Mławie 
stanowiąca załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 50/2015 Starosty 
Mławskiego z dnia 07.10.2015 r.,
Zarządzenie Nr 50/2015 Starosty Mławskiego z dnia 07.10.2015 r. 
w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczeństwa i instrukcji 
zarządzania systemem informatycznym służącym do 
przetwarzania danych osobowrych,
Zarządzenie Nr 50.2016 Starosty Mławskiego z dnia 12.12.2016 r. 
w' sprawie zmiany Zarządzenia Nr 50/2015 Starosty Mławskiego z 
dnia 07.10.2015 r. w sprawie wprowadzenia polityki 
bezpieczeństwa i instrukcji zarządzania systemem 
informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych. 
Rozdzielnik do Zarządzenia Nr 50/2015 Starosty Mławskiego z 
dnia 07.10.2015 r. w sprawie wprowadzenia polityki 
bezpieczeństwa instrukcji zarządzania systemem informatycznym 
służącvm do przetwarzania danych osobowych II/.Baza danych

<



WG-IV.431.10.2017 - Arkusz ustaleń kontroli nr 1

programu t)ZIEI<Z - struktur bazy w zakresie tabel służących do 
rejestracji i przetwarzania danych osobowych,

4. Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 50/2015 Starosty Mławskiego z 
dnia 07.10.2015 r. „Instrukcja Zarządzania systemem

| informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych w
Starostwie Powiatowym w' Mławie”,*

5. Załącznik Nr 1 do Polityki Bezpieczeństwa przetwarzania danych 
osobowych w Starostw ie Powiatowym w Mławie dot. Zarządzenia 
Starosty Mławskiego Nr 50/2016 z dnia 12.12.2016 r. ..Wykaz 
budynków, pomieszczeń, części pomieszczeń, tworzących obszar 
w którym przetwarzane są dane osobowe”,

6. Załącznik Nr 2 do Polityki bezpieczeństwa przetwarzania danych 
osobowych w Starostwie Pow iatowym w Mławie dot. Zarządzenia 
Starosty Mławskiego Nr 50/2016 z dnia 12.12.2016 r. „Wykaz 
zbiorów danych osobowych wraz ze wskazaniem programów' 
zastosowanych do przetwarzania tych danych”,

7. Załącznik Nr 3 do Polityki bezpieczeństwa przetwarzania danych 
osobowych w Starostwie Powiatowym w Mławie dot. 
Zarządzenia Starosty' Mławskiego Nr 50/2016 z dnia 12.12.2016 r. 
„Opis struktury zbiorów danych osobowych wskazujący 
zawartość poszczególnych pól informacyjnych”,

8 Załącznik Nr 4 do Polityki bezpieczeństwa przetwarzania danych 
osobowych w Starostwie Powiatowy m w’ Mławhe dot. Zarządzenia 
Starosty Mławskiego Br 50/2016 z dnia 12.12.2016 r. „Opis 
powiązań między polami w programach informatycznych 
służących do przetwarzania zbiorów danych osobowych,

9. Pismo Starosty Mławskiego Nr ABI.142.1.3.2016 z dnia 
06.04.2016 r. do Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych 
osobowych w sprawie wniosku dot. zgłoszenia zmian zbioru 
danych -osobowych, pod nazwą „EWIDENCJA GRUNTÓW I 
BUDYNKÓW”"

10. Zarządzenie Nr 44/2015 Starosty Mławskiego z dnia 30.09.205 r. 
w sprawie powołania komisji do brakowania dokumentacji 
niearch i walnej przechowywanej w archiwum zakładowym 
Starostwa Powiatowego w Mławie, wytworzonej przez Powiatowy 
Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

1.3.1
Pracownicy realizujący zadania objęte 
kontrolą.
1.3.1.
Pracownicy realizujący zadania objęte 
kontrolą na podstawie zapisów RO 
oraz zakresów czynności, uprawnień, 
odpow iedzialności /opisów stanowisk 
pracy.
a) Geodeta Powiatowy - forma 

powołania na stanowisko, data 
objęcia stanowiska, wykształcenie, 
kwalifikacje zawodowe i staż 
zawodowy w administracji 
geodezyjnej i kartograficznej 
- w odniesieniu do:
• wymogów' § 4 rozporządzenia

Ministra Infrastruktury z dnia 
9 listopada 2004 r. w sprawie 
określenia wymagań, jakim 
powinni odpowiadać wojewódzcy 
inspektorzy nadzoru 
geodezyjnego i kartograficznego, 
geodeci województw1, geodeci

___powiatowi i geodeci gminni /Dz.

a) Pismem Nr Or. 1 1 11-27/03 z dnia 10 października 2003 r. Starosta 
Mławski powierzył z dniem 10 października 2003 r. Panu 
Stanisławowi Michalukowi - Dyrektorowi Wydziału Geodezji, 
Katastru i Gospodarki Nieruchomościami stanowisko Geodety 
Powiatowego. Pan Stanisław Michałuk \

Geodeta Powiatowy spełnia wymogi § 4 rozporządzenia Ministra 
Infrastruktury z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie określenia 
wymagań, jakim powinni odpowiadać wojewódzcy inspektorzy 
nadzoru geodezyjnego i kartograficznego, geodeci województw, 
geodeci powiatowi i geodeci gminni /Dz. U. z 2004 r. Nr 249 poz. 
2498/.

b) Zadania objęte kontrolą w zakresie prowadzenia części opisowej 
ewidencji gruntów i budynków realizowane są w Oddziale 
Ewidencji Gruntów i Budynków. Na podstawńe udzielonych przez 
Pana Stanisława Michaluka Dyrektora Wydziału Geodezji,
Katastru i Gospodarki Nieruchomościami wyjaśnień i zakresów' 
czynności ustalono że Dział realizuje następujące zadania:

1. przyjmowanie wniosków i zgłoszeń o zmianach w ewidencji
gruntów i budynków, A

2. wprowadzanie zmian w' części opisowej ewy^encji gruntów i
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U. z 2004 r. Nr 249 poz. 2498/. 
b) Pracownicy realizujący

zadania objęte kontrolą, 
wykształcenie, kwalifikacje 
zawodowe, staż zawodowy w 
administracji geodezyjnej i 
kartograficznej oraz czynności 
wykonywane
- w odniesieniu do:
• czynności wyszczególnionych w

zakresach czynności, uprawnień, 
odpowiedzialności /opisów 
stanowisk pracy.

1.3.2.
Upoważnienia wydane przez organ 
administracji geodezyjnej i 
kartograficznej do działania 
w jego imieniu i z upoważnienia 
organu - w odniesieniu do:
• poprawności podstawy prawnej 

wydanych upoważnień,
• wymogu art. 6a ust. 3a ustawy Pgik, 

wydania upoważnień przez Starostę 
na wniosek Geodety Powiatowego,

• wymogu art. 24a ust. 7 ustawy Pgik, 
wydania upoważnień
do rozstrzygania o przyjęciu lub 
odrzuceniu uwag zgłoszonych 
do projektu modernizacji.

1.3.3.
Posiadanie przez pracowników' 
realizujących zadania objęte kontrolą 
upoważnień Administratora Baz 
Danych do przetwarzania danych 
osobowych
- w odniesieniu do wymogów:
• art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 

1997 r. o ochronie danych 
osobowych /Dz. U. z 2016 r. poz. 
922 j.t./.

budynków•»
3. wydawanie decyzji o wprowadzeniu zmian do ewidencji 

gruntów.
4. sporządzanie i wydawanie wyrysów, wypisów, odpisów z 

dokumentów ewidencji gruntów,
5. sporządzanie wykazów i zestawień gruntów,
6. udostępnianie dokumentów ewidencji gruntów 

zainteresowanym,
7. sporządzanie dokumentów do wykazów zmian granic, 

powierzchni jednostek podziału administracyjnego
8. prowadzenie kontroli terenowej operatu ewidencji gruntów,
9. sporządzanie i prowadzenie map tematycznych z zakresu 

ewidencji gruntów i budynków
Zadania objęte kontrolą realizowane są przez następujące osoby:

Pana Stanisława Michaluka - Geodeta Powiatowy- Dyrektor
Wydziału Geodezji. Katastru i Gospodarki Nieruchomościami,

Do podstawowych zadań Pana Stanisława Micnaluka należy realizacja 
zadań z zakresu geodezji, kartografii i gospodarki nieruchomościami, 
ochrony gruntów rolnych, a w szczególności:
1. prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i 

kartograficznego, w tym ewidencji gruntów i budynków, 
gleboznawczej klasyfikacji gruntów,

2. tworzenie, prowadzenie i udostępnianie w systemie 
teleinformatycznym bazy danych, obejmujące zbiory danych 
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczące 
ewidencji gruntów i budynków

Pana Marka Kujaw'ę - Kierownika Powiatowego Ośrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wydziale Geodezji, 
Katastru i Gospodarki- Nieruchomościami,

Do podstawowych zadań Pana Marka Kujawy należy pełnienie funkcji 
Kierownika Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i 
Kartograficznej, a w- szczególności:
1. Prowadzenie Powiatowego Zasobu Geodezyjnego i 

Kartograficznego,
2. Nadzór nad tworzeniem, prow-adzeniem i utrzymaniem baz 

danych, obejmujących zbiory danych przestrzennych 
infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczące między innymi 
ewidencji gruntów i budynków.
Panią Beatę Chrząszcz i Podinspektora w Wydziale Geodezji,

Katastru i Gospodarki Nieruchomościami.

j Wykonuje zadania dot. prowaazema
:zęści graficznej ewidencji gruntów i budynków miasta Mława.

Pani Elżbieta Błazińska - podinspektor ds. ewidencji gruntów i 
mdynków w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki 
slieruchomościami, x

Vykonuje zadania dot. prowadzenia części opisowej ewiaencji 
gruntów gmin Lipowiec Kościelny i Wieczfnia Kościelna.

Pani Zofia Mianowska - podinspektor ds. ewidencji gruntów i
budynków Wydziale 
slieruchomościami

Geodezji.
C)

Katastru Gospodarki

Wykonuje zadania dot. prowaazema części 
gruntów miasta Mława.

Pani Marlena Sowdńska - podinspektor w- 
Katastru i Gospodarki Nieruchomościami

upiauwcj cwiuuiivji

Wydziale Geodezji,
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M jeru/'kz*—

Wykonuje zadania dot. prowadzenia 
części opisowej ewidencji gruntów i budynków dla obszarów gmin 
Wiśniewo i Szydłowo w ich granicach administracyjnych.

Pani Elżbieta Dzielińska Inspektor w Wydziale Geodezji, Katastru

s) . ..
Wykonuje zadania dot. prowadzenia części opisowej 

(I ewidencji gruntów i budynków gmin Szreńsk i Radzanów.
Pani Agnieszka Rynkowska Inspektor ds. ewidencji gruntów i 

budynków w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki 
Nieruchomościami ęj

Wykonuje zadania dot. prowau/.cmu o-----
dla gminy Dzierzgowo i gminy Stupsk w ich granicach 
adm inistracyjnych.

Pani Anna Kolczyńska - Inspektor ds. ewidencji gruntów i 
budynków w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki 
Nieruchomościami w Wvdziale Geodezii. Katastru i Gospodarki ,
V T-------------- I------------------ f • •

Wykonuje zadania dot. prowadzenia ewidencji gruntów i budynków 
dla gminy Strzegowo w jej granicach administracyjnych.

Zakresy czynności pracowników' wykonujących zadania objęte 
kontrolą są zgodne z faktycznie wykonywanymi czynnościami oraz 
zapisami Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w 
Mławie oraz zapisami Prawa Geodezyjnego i Kartograficznego i 
rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 
29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków.

1.3.2.
Starosta Mławski wydał upoważnienia do działania w jego imieniu 
następujące upoważnienia:
1. Panu Stanisławowi Michalukowi - Geodecie Powiatowemu:

• Upoważnienie Nr 80/2014 znak Or.077.80.2014 z dnia 18 lipca
2014 r. do rozstrzygania o przyjęciu lub odrzuceniu uwag 
zgłoszonych do projektów operatów opisowo - kartograficznych 
powstałych w wyniku modernizacji gruntów' dla gmin: 
Dzierzgowo, Wieczfnia Kościelna, Szydłowo. Stupsk, Wiśniewo, 
Szreńsk, Radzanów.
• Upoważnienie znak Or. 142.3.60.2014 z dnia 20.05.2014 r. do 
przetwarzania zbiorów danych osobowych w zakresie:
1. Korespondencja przychodząca i wychodząca
• Upoważnienie znak Or. 142.3.89.2014 z dnia 11.09.2014 r. do 
przetwarzania zbioru danych osobowych w zakresie:
I. Zamówienia publiczne
• Upoważnienie znak Or. 142.3.39.2015 z dnia 22.06.2015 r. do
przebywania w obszarze bezpiecznym \

1. Przebywania w obszarze bezpiecznym wymienionym w 
Polityce Bezpieczeństwa Starostwa Powiatowego w Mławie, 
w budynku Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki 
Nieruchomościami.

2. Przebywania w pomieszczeniach biurowych, w których 
przetwarzane są dane osobowe pod nieobecność 
upoważnionych pracowników, w budynku Wydziału 
Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami.

Upoważnienie znak Or 142.3.29.2016 z dnia 02.03.zuio r. • • •
f\

-f /
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Przebywania w obszarze bezpiecznym wymienionym w 
Polityce Bezpieczeństwa Starostwa Powiatowego w Mławie, 
w budynku Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki 
N ieruchomośc iam i.
Przebywania w pomieszczeniach biurowych , w których 
przetwarzane są dane osobowe pod nieobecność 
upoważnionych pracowników', w budynku Wydziału 
Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami.

4. Ewidencja zgłoszeń robót geodezyjnych i uzgodnień 
dokumentacji projektowej,

5. Ewidencja gruntów i budynków,
6. Decyzja z zakresu gospodarki nieruchomościami,
7. Decyzja o nieodpłatnym przeniesieniu własności 

nieruchomości,
8. Decyzja o zezwoleniu na wyłączenie gruntów z produkcji 

rolnej,
9. Zamówienia publiczne,
10. Korespondencja przychodząca i wychodząca.

2. Ponadto Starosta Mławski wydał upoważnienia znak
Or. 142.30.2016 z dnia 02,03,2016 do

a) Pana Marka Kujawy pracującego na stanowisku Kierownika
Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjno Kartograficznej 
Wydziału Geodezji . Katastru i Gospodarki Nieruchomościami w 
zakresie:
1. Przebywania w obszarze bezpiecznym wymienionym w 

Polityce Bezpieczeństwa Starostwa Powiatowego w Mławie, 
w' budynku Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki 
Nieruchomościami,

2. Przebywania w pomieszczeniach biurowych, w których 
przetwarzane są dane osobowe pod nieobecność 
upoważnionych pracowników, w budynku Wydziału Geodezji 
Katastru i Gospodarki Nieruchomościami,

OJ.

r/V

uzgodnień

b)
c)

własności

1.3.3
1. Panu Stanisławowi Michalukowi - Geodecie Powiatowemu 

Upoważnienie. Znak Or. 5143/10/2010 z dnia 25.08.2010 r. do 
przetwarzania zbioru danych osobowych w zakresie:
a) Ewidencja zgłoszeń robót geodezyjnych i 

dokumentacji projektowej,
Ewidencji gruntów i budynków,
Decyzji z zakresu gospodarki nieruchomościami,

d) Decyzji o nieodpłatnym przeniesieniu 
nieruchomości,

e) Decyzji o zezwoleniu na wyłączenie gruntów z produkcji 
rolnej,
Panu Markowi Kujawie do przetwarzania zbiorów danych 

osobowych nr Or. 142.3.30.2016 z dnia 02.03.2016 r. 
a) Ewidencja zgłoszeń robót geodezyjnych i uzgodnień 

dokumentacji projektowej,
Ew idencja gruntów i budynków,
Decyzja z. zakresu gospodarki nieruchomościami,
Decyzja o nieodpłatnym przeniesieniu . własności 
nieruchomości, y
Decyzja o zezwoleniu na wyłączenie gruntów z ^produkcji

b)
c)
d)

e)

1 6
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4.

5.

6.

rolnej,
0 Zamówienia publiczne, 
g) Korespondencja przychodząca i wychodząca.
Pani Elżbiety Błazińskiej pracującej na stanowisku Podinspektora 
w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami 
do przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 142.3.99.2015 
z dnia 14.12.2015 r. w zakresie:
a) Ewidencja zgłoszeń robót geodezyjnych i uzgodnień 

dokumentacji projektowej,
b) Ewidencja gruntów i budynków,
c) Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomościami
d) Decyzje o nieodpłatnym przeniesieniu własności 

nieruchomości,
e) Korespondencja przychodząca i wychodząca.
Pani Zofii Mianowskiej pracującej na stanowisku Podinspektora w 
Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami do 
przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 132.3.96.2015 z 
dnia 17.12.2015 r .w zakresie:
a) Ewidencja zgłoszeń robót geodezyjnych i uzgodnień 

dokumentacji projektowej,
b) Ewidencja gruntów i budynków,
c) Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomościami
d) Decyzje o nieodpłatnym przeniesieniu własności 

nieruchomości,
e) Korespondencja przychodząca i wychodząca. i
f) Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomościami
g) Decyzje o nieodpłatnym przeniesieniu własności 

nieruchomości,
h) Korespondencja przychodząca i wychodząca.
Pani Elżbiecie Dzielińskiej pracującej na stanowisku 
Podinspektora-w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki 
Nieruchomościami do przetwarzania zbioru danych osobowych nr 
ABI. 142.3.33.2016 z dnia 02.03.2016 r. w zakresie:
a) Korespondencji przychodzącej i wychodzącej,
b) Ewidencji gruntów i budynków,
c) Ewidencji zgłoszeń robót geodezyjnych i uzgodnień 

dokumentacji projektowej,
d) Decyzji z zakresu gospodarki nieruchomościami,
e) Decyzji o nieodpłatnym przeniesieniu własności 

nieruchomości,
0 Decyzji o zezwoleniu na wyłączenie gruntów z produkcji 

rolnej.
Pani Agnieszce Rynkowej pracującej na stanowisku Inspektora w 
Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami do 
przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 142.3.97.2015 z 
dnia 17.02.2015 r. w zakresie:
a) Ewidencja zgłoszeń robót geodezyjnych i uzgodnień 

dokumentacji projektowej,
b) Ew idencja gruntów i budynków,
c) Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomościami
d) Decyzje o nieopłatnym przeniesieniu własności 

nieruchomości,
e) Korespondencja przychodząca i wychodząca.
Pani Annie Kolczyńskiej pracującej na stanowisku Inspektora w 
Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami do 
przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 142.3.98.2015 z 
dnia 17.12.2015 r. w zakresie:
a) Ewidencja zgłoszeń robót geodezyjnych i uzgodnień i 

dokumentacji projektowej,
b) Ewidencja gruntów i budynków,
c) Decyzje z zakresu gospodarki nieruchomościami,
d) Decyzje o nieodpłatnym przeniesieniu Zjkłasności

■ty^— - > 
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nieruchomości,
e) Korespondencja przychodząca i wychodząca.

: 8. Pani Marlenie Sowińskiej pracującej na stanowisku Podinspektora
w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami 
do przetwarzania zbioru danych osobowych nr ABI. 142.3.3.2016 z 
dnia 04.01.2016 r. w zakresie:
a) Korespondencji przychodzącej i wychodzącej,
b) Ewidencji gruntów i budynków,
c) Ewidencji zgłoszeń robót geodezyjnych i uzgodnień 

dokumentacji projektowej.
d) Decyzji o nieodpłatnym przeniesieniu własności

nieruchomości.

’ AKTA KONTROLI

DOWODY

Wytworzone do celów kontroli Źródłowe

• Wyjaśnienia pracownika
upoważnionego przez Starostę - 
str. 378-384

Kopie dokumentów - str. 11 = 119

Da,a: 2102 SO'80

Podpis i pieczątka kontrolera (-ów): |
>

starszains/ektor WOJEWÓDZKI i

Ijforotd Pniewska

SPECJALISTA

Barbara 'Moszczyński

Data: 08. 05. 2017 '

Potw ierdzam zgodność ustaleń kontroli z uzyskanymi w toku kontroli 
dowodami:
Podpis i pieczątka kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby 
odpowiedzialnej za realizację zadania:

W2 fefV

Barbara Grtowska
WlCESWPSTA
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Nazwa jednostki kontrolowanej: 
Starostwo powiatowe w Mławie 
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

r~
ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 2 I

Zagadnienie poddane kontroli

Utrzymywanie systemu informaty cznego obsługującego 
bazy danych ewidencyjnych '

w ciągłej gotowości operacyjnej
- rozdział 3-§44-§57 rozporządzenia w sprawie 

ewidencji gruntów i budynków.
Elementy badane w zakresie 

i zagadnienia poddanego kontroli 
i (w okresie objętym kontrolą

od 01.01.2015-do 31.12.2016):

USTALENIA

2.1.
Utrzymywanie systemu 
informatycznego obsługującego bazy 
danych ewidencyjnych w ciągłej

: gotowości operacyjnej
- rozdział 3 - § 44-§ 57 rozporządzenia 
Ministra Rozwoju Regionalnego i 
Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. 
w sprawie ewidencji gruntów i 
budynków /Dz. LJ. z 2016 r. poz. 1034/.
a) Oprogramowanie służące do 

prowadzenia ewidencji gruntów 
i budynków oraz licencje na 
oprogramowania, w zakresie:
• części opisowej bazy ewidencji 

gruntów' i budynków' oraz stopnia 
zintegrowania z częścią graficzną 
bazy ewidencji gruntów' i budynków,

• części graficznej bazy'ewidencji 
gruntów' i budynków oraz stopnia 
zintegrowania z częścią opisową 
bazy ewidencji gruntów i budynków,

b) Stosowanie „Polityki
Bezpieczeństwa” określającej 
ogólne zasady zarządzania 
systemami informatycznymi, w tym 
zasady bezpieczeństwa danych 
osobowych w systemie 
informatycznym w' odniesieniu do 
wymogu § 3 ust. 1 i 2 oraz § 4 
rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z 
dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie 
dokumentacji przetwarzania danych 
osobowych oraz warunków 
technicznych i organizacyjnych, 
jakim powinny odpowiadać 
urządzenia i systemy informatyczne 
służące do przetwarzania danych j
osobowych /Dz. U. z 2004 r. Nr 100 
poz. 1024/.

c) Procedury, metody i środki
techniczne oraz organizacyjne 
gwarantujące bezpieczeństwo '

2.1.
a) do prowadzenia ewidencji gruntów i budynków' wykorzystywane są: 

w zakresie części opisowej bazy ewidencji gruntów i budynków 
EWOPIS 6, oraz części graficznej bazy ewidencji aruntów i 
budynków i budynków EWMAPA;

r- —j —
Na korzystanie z oprogramowania EWMAPA EB, OŚRODEK Eli 
Starostwo Powiatowe w Mławie posiada bezterminowe licencje 
udzielone przez GEOBID Spółkę z o.o. z siedzibą w Katow icach

b) Zespół kontrolujący ustalił iż w kontrolowanej jednostce
Załącznikiem Nr 1 do Zarządzenia Nr 50/2015 Starosty
Mławskiego z dnia 07.10.2015 Nr Or 132.4.2015 wprowadzona

i została Polityka Bezpieczeństwa Starostwa Powiatowego w'
Mławie. j

Jak wynika z „Polityki Bezpieczeństwa Starostwa Powiatowego w 
_ >Mław'ie”,

•

• » • •/ X >
/ obszarach bezpiecznych takich jak np. serwerownie, 

osoba sprzątająca dokonuje prac porządkowych tylko i wyłącznie 
pod nadzorem Administratora Systemu Informatycznego, Dyrektora 
Wydziału lub upoważnionego do pobierania kluezv pracownika.

' t_____ ..i. Przebywanie osób nieuprawnionych w'
pomieszczeniach tworzących obszar do przetwarzania danych 
osobowych dopuszczalne jest tylko w obecności osoby zatrudnionej 
przy przetwarzaniu hih w obecności zwierzchnika służbowego ,
takiej osobv

U)
1 ■
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przetwarzania danych:
• miejsce zainstalowania serwera 

gromadzącego dane 
informatyczne,

• stosowanie loąinów i haseł doW
komputerów oraz tryb zmiany 
haseł,

• inne.

.1
5

Ic)

I
.- w. W. - f'**-’/ *-***-~ J J

Jak wynika z „Instrukcji Zarządzania system informatycznym 
służącym do przetwarzania danych osobowych w Starostwie 
Powiatowym w Mławie” wprowadzoną Załącznikiem Nr 2 do 
Zarządzenia nr 50/2015 Starosty Mławskiego z dnia 07.10.2015 r.

I Administrator Bezpieczeństwa Informacji (ABI) aktualizuje 
ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych 
osobowych na podstawie informacji pochodzących od inspektora 
ds. kadr, a od Administratora Systemu Informatycznego otrzymuje 
informacje o nadanych identyfikatorach za pomocą systemu 
zarządzania użytkownikami. Administratorzy Systemu 
Informatycznego (ASI) - upoważnieni pracownicy zatrudnieni w 
Starostwie Powiatowym w Mławie na etacie informatyka lub J

i, starszego informatyka zobowiązani są do następujących czynności:
' 1. Rejestrują użytkownika w systemie i nadają mu określone

uprawnienia oraz hasło,
2. Nadają identyfikator, tymczasowe hasło i prowadzą ew idencję ; 

identyfikatorów użytkowników w systemie zarządzania 
użytkownikami,

•1 3.- -Umożliwiają użytkownikowi zastosowanie i zmianę hasła
podczas pierwszego logowania,

4. Prowadzą rejestr nośników informacji zarówno stacjonarnych 
jak i przenośnych oraz odpowiedzialnych za nie 
użytkowników',

5. Dbają o właściwe oznaczenie i zabezpieczenie nośników, 
j Użytkownik po otrzymaniu informacji o założonym koncie z 
! wymaganymi uprawnieniami:

1. Loguje się do systemu/aplikacji w celu sprawdzenia 
poprawności konta i uprawnień,

2. Przy pierwszym logowaniu się do systemu/aplikacji
użytkownik musi zmienić nadane mu hasło. Hasło jest tajne i 
znane jedynie użytkownikowi,

3. Użytkownik zobowiązany jest do zmiany hasła nie rzadziej nic 
30 dni lub w przypadku gdy hasło mogło być ujawnione,

4. W przypadku zablokowania konta lub zapomnienia hasła 
użytkownik kontaktuje się z ASI w' celu wygenerowania 
nowego hasła lub odblokowania konta.

i] Użytkownik jest wyre jestrowany z systemu informatycznego w 
każdym przypadku utraty przez niego uprawnień do dostępu do 
danych osobowych, w przepadku: ustania zatrudnienia ,zmiany 1 

i zakresu obowiązków, utraty upoważnienia.

DOWODY
AKTA KONTROLI

Wytworzone do celów kontroli óillowe
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Data 08. 05. 2017

Wyjaśnienia pracownika 
upoważnionego przez Starostę - 
str. 378-384

Kopie dokumentów - str. 33-83. 

120-122,

Podpis i pieczątka kontrolera (ów):

STARSZY INSPEKTOR WOJEWÓDZKI

Dorota Pniewska

SPECJALISTA

Barbara 'osźczyńska

Potwierdzam zgodność ustaleń kontroli z uzyskanymi w toku kontroli 
dowodami:
Podpis i pieczątka kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby 
odpowiedzialnej za realizację zadania:

Data: 08. 05. 2017 ST
Barbara ( itowska 
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Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mławie 
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 3

Zagadnienie poddane kontroli

Utrzymanie operatu ewidencji gruntów i budynków w 
stanie aktualności, zgodności z dostępnymi dla organu 

dokumentami i materiałami źródłowymi
- rozdział 3-§44-§57 rozporządzenia w sprawie 

ewidencji gruntów i budynków.
Elementy badane w zakresie 

zagadnienia poddanego kontroli 
(w okresie objętym kontrolą 

od 01.01.2015-do 31.12.2016):

USTALENIA

2.2.
Utrzymanie operatu ewidencji
gruntów i budynków w stanie
aktualności, zgodności z dostępnymi
dla organu dokumentami i materiałami
źródłowymi - rozdział 3 - § 44 - § 57
rozporządzenia w sprawie ewidencji
gruntów i budynków.
? ? iM • la
Terminowość wprowadzania zmian 
przedmiotowych i podmiotowych.
a) Terminowość aktualizacji ewidencji 

gruntów' i budynków, w przypadku 
gdy nie występuje potrzeba 
przeprowadzenia postępowania 
wyjaśniającego - w odniesieniu do 
wymogu art. 23 ust. 7 ustawy Pgik 
oraz§ 47 ust. 1 rozporządzenia

i Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z dnia 29 marca 2001
r. w sprawie ewidencji gruntów i
budynków /Dz. U. z 2016 .
poz. 1034/, tj. aktualizacji egib
niezwłocznie, nie później niż w
terminie 30 od dnia otrzymania *
dokumentów, o których mowa w 
ust. 1- 3 oraz wyciągów z operatów 
szacunkowych, o których mowa w 
art. 158 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce
nieruchomościami (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 1774 i 1777 oraz z 2016 r. poz. 
65, 1250 i 1271).

b) Aktualizacja ewidencji gruntów i 
budynków, w przypadku gdy 
występuje potrzeba 
przeprowadzenia postępowania 
wyjaśniającego - w odniesieniu do 
wymogu art. 35 k.p.a.

c) Opatrywanie wniosków' o zmianę
danych ewidencyjnych i 
dokumentów' stanowiących 
podstawę wprowadzenia zmian 
pieczęcią wpływu wraz z datą ||

2.2
Kontrolę utrzymania operatu ewidencji gruntów i budynków' w stanie 
aktualności, zgodności z dostępnymi dla organu dokumentami i 1
materiałami źródłowymi w jednostce kontrolowanej przeprowadzono ' 
na podstawie 104 losowo wybranych dowodów zmian w 
poszczególnych obrębach ewidencyjnych, zarówno dotyczącej zmian j 
wprowadzanych na wniosek, jak i z urzędu, z czego 10 zmian 
dotyczyło części opisowej i graficznej egib.
9 2 1
a) aktualizacji ewidencji gruntów i budynków'

- wszystkie skontrolowane zmiany w części opisowej, 
wprowadzane przez pracownika Działu EGIB, dokonywano w

_terminie od 1 do 29 dni od dnia otrzymania dokumentów^
średni czas w'prow'adzenia zmiany - 7 dni, od dnia w'plywu

- w części graficznej zmiany wprowadzane są przez pracownika 
PODGiK, zasilającego bazę danych materiałami przyjętymi do 
zasobu

• w 1 przypadku - w' dniu otrzymania dokumentów
• w' 1 przypadku - 2 miesiące po otrzymaniu dokumentów
• w 1 przypadku - 6 miesięcy po otrzymaniu dokumentów
• w 7 przypadkach - przed wydaniem decyzji / otrzymaniem

dokumentów określających zmiany danych ewidencyjnych.
Z informacji Pana Pan Stanisława Michaluka Dyrektora Wydziału 
Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami wynika, że
7. „Rozbieżności opisywane powyżej wynikająz kilku przyczyn, m.in.

ze specyfiki mapy ewidencyjnej na znacznym obszarze powiatu 
mławskiego - pozyskana z ekranowej wektoryzacji rastrów mapy 
ewidencyjnej w skali 1:5000, co wymusza na wykonawcach 
przeprowadzanie procedur ustalenia przebiegu granic lub 
wyznaczenia punktów granicznych. Po włączeniu dokumentacji do 
zasobu, aktualizowana jest mapa ewidencyjna np. pomimo braku 
decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości. Wykonuje się to 
chociażby po to, aby inny wykonawca zgłaszający pracę 
geodezyjną mógł już wykorzystać ustalone czy wyznaczone punkty.

2. W celu uniknięcia problemów chociażby z wydawanymi mapami
dc opiniodawczych w czasie po wykonaniu podziału a wydaniem i 
uprawomocnieniem decyzji — opisane w pkt. I wgrane wyniki |
roboty są "rozpinane " w zakresie nowych działek, pozostawiając 
ustalone / wyznaczone obwodnice działek.

3. Jeśli (z jakiegoś powodu) nie zostaną wykonane czynności opisane
w pkt. 2 - dojdzie do sytuacji kiedy dane w bazie graficznej będą 
ujawnione wcześniej niż w opisowej. | J
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wpływu - w odniesieniu do 
wymogu § 42 ust. 2 rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów' akt oraz 
instrukcji w' sprawie organizacji i 
zakresu działania archiwów 
zakładowych /Dz. U. z 201 1 r. Nr
14 poz. 67/.

4. W przypadku podziałów nieruchomości rolnych, inwentaryzacji |
budynków, zmian użytków — z reguły jest tak. że baza graficzna 
jest aktualizowana w pierwszej kolejności tj. po włączeniu 
materiałów do PZGiK. "

b) w kontrolowanym okresie nie występowały przypadki aktualizacji 
ewidencji gruntów' i budynków wymagające przeprowadzenia 
postępowania wyjaśniającego,

c) wnioski o zmianę danych ewidencyjnych, składane bezpośrednio w 
kancelarii ogólnej Starostwa, oraz dokumenty stanowiących

! podstawę wprowadzenia zmian opatrywane były pieczęcią wpływu
wraz z datą wpływu - zgodnie z wymogami
§ 42 ust. 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 
zakresu działania archiwów zakładowych /Dz. U. z 201 1 r. Nr 14 
poz. 67/.

2.2.2.
Poprawność wprowadzania zmian

■ w' operacie ewidencji gruntów 
i budynków.

; a)Tryb wprowadzania zmian danych
1 ewidencyjnych wynikających z:

• operatów geodezyjnych.
• innveh dokumentów.*

b) Poprawność ujawnienia w' operacie 
ewidencji gruntów' i budynków

il danych zawartych w' dokumencie 
stanowiącym podstawę 
wprowadzenia zmian.

c) Prawidłowość w prowadzania zmian 
w' przypadku braku wniosku
o zmianę danych ewidencyjnych.

d) Poprawność nadawania wnioskom 
o zmianę danych ewidencyjnych
i innym wpływającym dokumentom 
numeru sprawy - ocena zgodności 
z hasłem klasyfikacyjnym 
jednolitego rzeczowego wykazu akt 
JRWA stanowiącego Załącznik nr 2

i do ww. rozporządzenia w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej.

9 9 9• Ab*
a) Pan Stanisław Michaluk Dyrektor Wydziału Geodezji, Katastru i 

Gospodarki Nieruchomościami, w pisemnych wyjaśnieniach, 
przedstawił obieg dokumentów oraz tryb wprowadzania zmian w 
operacie ewidencji gruntów i budynków:

„ Dokumenty dotyczące ewidencji gruntów i budynków przesyłane są 
na adres Starostwa Powiatowego w Mławie, ul. Reymonta 6, lub na 
adres Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami, 
ul. Stary Rynek 10. Dokumenty wpływające do Starostwa w Jormie 
elektronicznej w systemie elektronicznego obiegu dokumentów R-Soft 
DMS i są przekazywane przez pracownika Starostwa do Wydziału 
GKiGN. Dokumenty które zostały dostarczone przez pocztę do siedziby 
Wydziału są przekazywane do sekretariatu Starostwa i tam 
rejestrowane w systemie elektronicznego obiegu dokumentów R-Soft 
DMS i przekazywane do wydziału GKiGN. W sekretariacie dokumenty 
są stemplowane dalą wpływu i są im nadawane numery kancelaryjne. 
Dokument)' te. dostarczone do Wydziału, są dekretowane przez
Dyrektora i dostarczane są poszczególnym pracownikom
Dokumenty które osobiście dostarcza strona do Wydziału GKiGN, a 
dotyczą spraw oczywistych (np. zmiana adresu, usunięcie pomyłki w 
pisowni imienia bądź nazwiska, imion rodziców, daty zakończenia 
budowy budynku, ilp.) uzupełnione stosownym wnioskiem, są 
rejestrowane w Wydziale w dzienniku korespondencji prowadzonym w 
formie papierowej, opatrzone pieczęcią z datą wpływu i numerem 
dziennika, następnie dekretowane na poszczególnych pracowników.
Tryb laki jest stosowany jest w interesie strony, w celu przyspieszenia 
załatwienia sprawy. Większość takich spraw jest bowiem załatwiana 
na poczekaniu, bądź w ciągu jednego lub kilku dni.
Decyzje wydawane przez inne wydziały Starostwa łub Powiatowego 
Inspektora Nadzoru Budowlanego, z których wynikają zmiany w 
ewidencji gruntów i budynków przekazywane są przez pracowników 
tych wydziałów bądź sekretariatu bezpośrednio do Dyrektora Wydziału 
Geodezji. Katastru i Gospodarki Nieruchomościami. Dyrektor Wydział 
dekretuje je i przekazuje poszczególnym pracownikom.
Dokumenty z Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i 
Kartograficznej z których wynikają zmiany w ewidencji gruntów i 
budynków przekazywane są przez pracowników Ośrodka bezpośrednio 
osobom wprowadzającym zmiany za pokwitowaniem.
Wszystkie dokumenty będące podstawą zmian są przez poszczególnych 
pracowników rejestrowane w systemie EWOP/S tworząc sprawę o 
zgodnie z instrukcją kancelaryjną o sygnaturze 6620. /ad 1 da 10 k 
zależności ad gminy], /kolejny numer sprawy dla gminy w raku]. 1
[rok/.
Np. sprawa 6620. ł.25.2017 oznacza 25 sprawę w gminie Mława w
2017r. /i 1
Sprawy są kompletowane co roku do gmin, dołączany jpst spis spraw w



WG-IV.431.10.2017 - Arkusz ustaleń kontroli nr 3

Data:

AKTA KONTROLI

08. 05. 2017

V w y

postaci „Zestawienia dokumentów -mian generowany przez system 
EWO PIS i dowody zmian w opisanych teczkach są przekazywane do 
archiwum zakładowego

b) Z pisemnych wyjaśnień Pana Stanisława Michaluka - Dyrektora 
Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami 
wynika, że: „archiwizacja dowodów zmian dokonywana jest w 
trybie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 
201 Ir w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
działania archiwów zakładowych (DZ U. z 201 lr.. Nr 14, poz. 6' 
ze zmianami). Dowody zmian za rok 2015 i 2016 nie zostafy jeszcze 
przekazane do archiwum zakładowego

c) W przypadku braku wniosku o zmianę danych ewidencyjnych
Z pisemnych wyjaśnień Pana Stanisława Michaluka - Dyrektora 
Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami 
wynika, że: „zmiany wynikające z decyzji administracyjnych, aktów 
notarialnych, aktów normatywnych, opracowań geodezyjno 
kartograficznych przyjętych do państwowego zasobu geodezyjnego i 
kartograficznego, dokumentacji architektoniczno- budowlanej, 
ewidencji publicznych czyli wszystkich dokumentów wymienionych 
w 46 ust. 2 rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i 
budynków wprowadzane są z urzędu bez potrzeby złożenia wniosku 
przez stronę

d) Wnioskom o zmianę danych ewidencyjnych i innym wpływającym 
dokumentom nadawano znak sprawy składający się z następujących 
elementów oddzielonych kropkami:

— oznaczenie komórki organizacyjnej - G
— symbol klasyfikacyjny z wykazu akt -6620
— numer kolejny jednostki ewidencyjnej (od I do 10)
— kolejny numer zmiany
— rok.
zgodnie z hasłem klasyfikacyjnym jednolitego rzeczowego wykazu akt 
JRWA stanowiącego Załącznik nr 2 do ww. rozporządzenia w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej

DOWODY

Wytworzone do celów kontroli

Wyjaśnienia pracownika 
upoważnionego przez Starostę - 
str. 378-384
Tabela nr I Terminowość i 
poprawność dokonania zmian i 
zawiadamiania o dokonanych 
zmianach - str.

Źródłowe

Kopie dokumentów - str. 123 

płyta CD

Podpis i pieczątka kontrolera/)—ów):

STARSZY INSPEKTOR WOJEWÓDZKI

Dorota Pniewska

SPECJAJJSTA
nuiatu

Barbara Moszczyńska

3
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CU./Kó. U

Nazwa jednostki kontrolowanej: 
Starostwo powiatowe w Mławie 
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

----------------------------------------------------------------------- --------------------------------------------------------------------- I

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 4

Zagadnienie poddane kontroli
i! Terminy i poprawność zawiadamiania o dokonanych 

zmianach - § 49 rozporządzenia w sprawie ewidencji
gruntów i budynków.

Elementy badane w zakresie 
zagadnienia poddanego kontroli 

(w okresie objętym kontrolą 
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

USTALENIA :

2.3.
a)Zawiadamianie o dokonanych 

zmianach podmiotów 
zainteresowanych

w odniesieniu do wymogu 
§ 49 ust. 1 i ust. 2a rozporządzenia 
w sprawie ewidencji gruntów 
i budynków, tj. prawidłowości 
zawiadamiania:
1 )organów podatkowych - w 

wypadku zmian danych mających
, znaczenie dla wymiaru podatków:

od nieruchomości, rolnego i 
leśnego;

2) wydziału ksjąg wieczystych 
właściwego miejscowo sądu 
rejonowego - w wypadku zmian 
danych objętych działem I ksiąg 
wieczystych; wraz z dołączeniem 
do zawiadomienia odpowiedniego 
wypisu z rejestru gruntów, 
kartoteki budynków lub kartoteki 
lokali, jeżeli zmiana dotyczy 
danych opisowych działek 
ewidencyjnych, budynków lub 
lokali, a także wyrysu z mapy 
ewidencyjnej, jeżeli zmiana 
dotyczy również danych 
określających przebieg granic 
działek ewidencyjnych lub 
konturów budynków,

3) właściwych miejscowo jednostek |
statystyki publicznej - w wypadku ' 
zmian w cechach adresowych j
nieruchomości oraz dopisywania i 
wykreślania budynków;

4) właściwych podmiotów' 
ewidencyjnych oraz osób, 
jednostek organizacyjnych i

' organów, o których mowa w- § 11
i ust. 1 pkt 1 - w przypadku gdy

zmiana została dokonana w trybie 
czynności materialno-technicznej 
wyłącznie na podstawie 
dokumentacji geodezyjnej, 
przyjętej do państwowego zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego,

2.3
a) Zawiadamianie o dokonanych zmianach podmiotów 

zainteresowanych
— w odniesieniu do wymogu § 49 ust. 1 i ust. 2a rozporządzenia w 
sprawie ewidencji gruntów i budynków, tj. prawidłowości 
zawiadamiania:

1) organów podatkowych - w wypadku zmian danych mających
znaczenie dla wymiaru podatków: od nieruchomości, rolnego i i
leśnego - było dokonywane

2) wydziału ksiąg wieczystych właściwego miejscowa sądu 
rejonowego - w wypadku zmian danych objętych działem I ksiąg 
wieczystych; wraz z dołączeniem do zawiadomienia
odpowiedniego wypisu z rejestru gruntów, kartoteki budynków' 
lub kartoteki lokali, jeżeli zmiana dotyczy danych opisowych 
działek ewidencyjnych, budynków lub lokali, a także wyrysu z 
mapy ewidencyjnej, jeżeli zmiana dotyczy również danych 
określających przebieg granic działek ewidencyjnych lub 
konturów’ budynków - było dokonywane

3) właściwych miejscowo jednostek statystyki publicznej - w 
wypadku zmian w cechach adresowych nieruchomości oraz 
dopisywania i wykreślania budynków nie dokonano w przypadku 
zmiany wynikającej z nadania numeru porządkowego 
nieruchomości

4) właściwych podmiotów ewidencyjnych oraz osób, jednostek 
organizacyjnych i organów, o których mowa w § 1 1 ust. 1 pkt 1 - 
w przypadku gdy zmiana została dokonana w trybie czynności 
materialno-technicznej wyłącznie na podstawie dokumentacji 
geodezyjnej, przyjętej do państwowego zasobu geodezyjnego i 
kartograficznego, i dotyczyła: a)pola powierzchni działki 
ewidencyjnej, b)rodzaju lub pola powierzchni użytków 
gruntowych, cjgłównej funkcji budynku, djnumeru działki 
ewidencyjnej - było dokonywane

5) starostów sąsiednich pow iatów - w przypadku gdy zmiana dotyczy 
punktów granicznych położonych na granicy tych powiatów - w 
kontrolowanej próbie nie wystąpiły ww. przypadki

b) Sporządzenie zawiadomień w odniesieniu do wymogu § 49 ust.
2 rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i budynków, tj. 
zamieszczenia w zawiadomieniach:

1) oznaczenia dokumentu, który stanowił podstawę do zmiany oraz 
datę wprowadzenia zmiany - dokonywano poprawnie

2) oznaczenia odpowiednich jednostek rejestrowych gruntów, 
budynków' i lokali oraz pozycji kartotek budynków i lokali, 
w których nastąpiły zmiany - dokonywano poprawnie

3) zestawienia odpowiednich danych ewidencyjnych przed zmianą i
po zmianie - dokonywano poprawnie ('

4) wyszczególnienia organów i jednostek organizacyjnych, do | /, j
4
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i dotyczyła: a)pola powierzchni 
działki ewidencyjnej, bjrodzaju 
lub pola powierzchni użytków' 
gruntowych, cjgłównej funkcji 
budynku, djnumeru działki 
ewidencyjnej,

5)starostów' sąsiednich pow iatów - 
w przypadku gdy zmiana dotyczy 
punktów granicznych położonych 
na granicy tych powiatów.

b) Sporządzenie zawiadomień - w 
odniesieniu do wymogu § 49 ust. 2 
rozporządzenia w sprawie ewidencji 
gruntów i budynków, tj. 
zamieszczenia w zawiadomieniach: 
ljoznaczenia dokumentu, który

stanowił podstawę do zmiany 
oraz datę wprowadzenia zmiany,

2) oznaczenia odpowiednich 
jednostek rejestrowych gruntów, 
budynków i lokali oraz pozycji 
kartotek budynków i lokali,
w których nastąpiły zmiany;

3) zestawienia odpowiednich danych 
ewidencyjnych przed zmianą i po 
zmianie,

4) wyszczególnienia organów i 
jednostek organizacyjnych, do 
których przekazane zostało 
zawiadomienie;

5}podpisu organu lub upoważnionej 
przez niego osoby.

c) Doręczanie, na wniosek lub za 
zgodą podmiotów, o których mowa i| 
w § 49 ust. I pkt 4. zaw iadomień o 
zmianach danych ewidencyjnych w' 
formie dokumentów
elektronicznych w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne
/Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 
2016 r. poz. 352/ za pomocą 
środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 
usług drogą elektroniczną/Dz. U. z 
2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz.
1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615/.

których przekazane zostało zawiadomienie - dokonywano 
poprawnie.
Zaw iadomienia o zmianach dokonywano odrębnym pismem. Jak 
wynika z wyjaśnień Pana Stanisława Michaluka - Dyrektora 
Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami. „IT 
zawiadomieniu o zmianie generowanym przez program EWOPIS 
brak jest wzorca zawierającego podstawę prawną wprowadzenia 
zmiany. Dlatego do wygenerowanego z programu zawiadomienia 
dołączane jest pismo zawierające podstawę prawną i rozdzielnik

5) podpisu organu lub upoważnionej przez niego osoby - 
dokonywano poprawnie.
Zawiadomienia o zmianach dokonywano odrębnym pismem. Jak 
wynika z wyjaśnień Pana Stanisława Michaluka - Dyrektora 
Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami, „W 
zawiadomieniu o zmianie generowanym przez program EWOPIS 
brak jest wzorca zawierającego podstawę prawną wprowadzenia 
zmiany. Dlatego do wygenerowanego z programu zawiadomienia 
dołączane jest pismo zawierające podstawę prawną / rozdzielnik ".

c) W kontrolowanym okresie nie wystąpiły przypadki doręczania, na 
wniosek lub za zgodą podmiotów, o których mowa w § 49 ust. I 
pkt 4, zawiadomień o zmianach danych ewidencyjnych w formie 
dokumentów elektronicznych w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne /Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 
2016 r. poz. 352/ za pomocą środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu przepisów' ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o 
św iadczeniu usług drogą elektroniczną /Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, 
z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615/.

AKTA KONTROLI

DOWODY

Wytworzone do celów kontroli Źródłowe

• Wyjaśnienia pracownika 
upoważnionego przez Starostę - str. 
378-384

• Tabela nr 1 - Terminowość i 
poprawność dokonania zmian i 
zawiadamiania o dokonanych 
zmianach - str.

Kopie dokumentów - str. 123

płyta CD
p

Ir'



WG-1 V.431.10.2017 Arkusz kontroli nr 4



yft/tĆ). L(. lot

Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mławie 
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 5

Zagadnienie poddane kontroli
Archiwizacja wycofanych danych ewidencyjnych
- § 50 rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów 

i budynków oraz § 27 rozporządzenia w sprawie 
prowadzenia państwowego zasobu.

Elementy badane w zakresie 
zagadnienia poddanego kontroli

(w okresie objętym kontrolą 
i od 01.01.2015-do31.12.2016):

USTALENIA j

2.4.
Archiwizacja danych ewidencyjnych 
oraz wyłączenie z państwowego 
zasobu geodezyjnego i 
kartograficznego dokumentów 
ewidencyjnych, które utraciły 
aktualność lub przydatność użytkową, 
na podstawie § 50 rozporządzenia w 
sprawie ewidencji gruntów i 
budynków, w trybie § 27 
rozporządzenia w sprawie 
prowadzenia państwowego zasobu.
a) Zarządzenia Starosty lub inne 

dokumenty dotyczące powołania 
Komisji do spraw wyłączania 
materiałów z państwowego zasobu 
z zakresu ewidencji gruntów
i budynków, w składzie co najmniej 
pięcioosobowym, spośród 
pracowników wykonujących 
zadania organu w zakresie geodezji 
i kartografii, w celu wyłączenia 
materiałów zasobu z przyczyn 
określonych w art. 40 ust. 4 ustawy 
Pgik - w' odniesieniu do wymogu §
27 ust. 1 rozporządzenia w sprawie 
prowadzenia państwowego zasobu.

b) Posiedzenia Komisji do spraw 
wyłączania materiałów
z państwowego zasobu w składzie 
co najmniej trzyosobowym, nie j
rzadziej niż raz w roku
- w odniesieniu do wymogu § 27 
ust. 2 rozporządzenia w' sprawie 
prowadzenia państwowego zasobu.

c) Działania podjęte przez organ 
w okresie objętym kontrolą 
dotyczące archiwizacji i wyłączenia 
z zasobu dokumentów’ 
ewidencyjnych stanowiących 
podstawę wprowadzenia zmian
w' ewidencji gruntów' i budynków 
oraz ilość i rodzaj dokumentów 
ewidencyjnych podlegających 1
wyłączeniu.

d) Poprawność treści protokołu

2.4
a)

Zarządzenie Nr 39/2014 Starosty Mławskiego z dnia 24 września |
2014 roku w sprawie powołania Komisji do spraw wyłączania ,
materiałów' z zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca o samorządzie 1

powiatowym (Dz.U. z 2013 r.. poz. 595 ze zm.) w związku z § 27 
Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfiyzacji z dnia 5 
września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia 
państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 
2013 r. poz. 1183) Starosta Mławski powołał na czas
nieokreślony pięcioosobową komisję w składzie
Stanisław Michaluk - Dyrektor Wydziału Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami
Marek Kujawa - Kierownik Powiatowego Ośrodka Dokumentacji 
Geodezyjnej i Kartograficznej
Anna Głażewska - Inspektor w' Wydziale Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami

— Zbigniew Ulman - Inspektor w Wydziale Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami

— Beata Chrząszcz - Podinspektor w Wydziale Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami

Zarządzenie Nr 44/2015 Starosty Mławskiego z dnia 30.009.2015 r. 
w' sprawie powołania komisji do brakowania dokumentacji 
archiwalnej przechowywanej w archiwum zakładowym Starostwa 
powiatowego w Mławie, wytworzonej przez Powiatowy Ośrodek 
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 
2002 r. w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej 
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad trybu przekazywania 
materiałów' do archiwów państwowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 167, 
poz. 1375) w związku z § 39 Instrukcji Archiwalnej stanowiącej 
załącznik nr 6 do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 
zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 201 1 r. Nr 14, 
poz. 67) Starosta Mławrski powołał czteroosobową komisję w 
składzie

— Cezary Kądrzycki - Sekretarz Powiatu, Przewodniczący komisji
— Renata Brodacka - Inspektor w Wydziale Organizacyjnym i

Spraw Obywatelskich, Członek Komisji
— Stanisław Michaluk - Dyrektor Wydziału Geodezji, Katastru i 

Gospodarki Nieruchomościami, Członek Komisji
— Marek Kujawa - Kierownik Powiatowego Ośrodka Dokumentacji

Geodezyjnej i Kartograficznej, Członek Komisji 1/
Do zadań komisji należy: 1 |

. I .11 
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sporządzonego przez Komisję, 
w zakresie:

I 1) składu komisji;
2) wykazu materiałów zasobu, które 

w ocenie komisji utraciły 
przydatność użytkową, albo 
stwierdzenie, że komisja nie 
zidentyfikowała materiałów 
zasobu, które utraciły 
przydatność użytkową, 
zawierającego identyfikator 
ewidencyjny materiału zasobu, 
nazwę lub opis materiału zasobu, 
uzasadnienie utraty przydatności 
użytkowej materiału zasobu, 
oznaczenie kategorii archiwalnej 
materiału zasobu

3) miejsca i daty sporządzenia 
protokołu;

4) podpisów członków' komisji
- w odniesieniu do wymogu § 27 
ust. 3 rozporządzenia w sprawie 
prowadzenia państwowego zasobu.

d) Zamieszczenie na protokole oraz na 
■ materiale wyłączanym z zasobu

klauzuli o treści: "Materiał został 
wyłączony z państwowego zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego 
w dniu ...". wyrażającej akceptację 
ustaleń komisji oraz opatrzonej

i podpisem osoby -reprezentującej 
organ prowadzący zasób, 
stanowiącej podstawę do 
wyłączenia materiałów z zasobu 
z dniem podpisania tej klauzuli 
- w odniesieniu do wymogu § 27 
ust. 5 rozporządzenia w spraw ie 
prowadzenia państwowego zasobu.

e) Sposób archiwizacji w systemie
komputerowym wycofanych 
danych ewidencyjnych, w chwili 
zaktualizowania dotychczasowych 
danych oraz sposób
przechowywania archiwalnych 
informacji dotyczących zmian 
wprowadzonych do operatu 
ewidencji gruntów i budynków 
od momentu prowadzenia egib 
w formie elektronicznej.

f) Przechowywanie dokumentów
ewidencyjnych - w odniesieniu do 
wymogów § 62 rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych 
/Dz. LJ. z 2011 r. Nr 14 poz. 67/

— Dokonanie oceny przydatności dokumentacji do celów 
praktycznych

— Sporządzenie protokołu oceny dokumentacji archiwalnej, której 
okres przechowywania już minął oraz spisu tej dokumentacji w 
dwóch egzemplarzach

— Protokół oceny dokumentacji niearchiwalnej wraz ze spisem 
dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia należy przedłożyć 
Staroście Mławskiemu
Jeden egzemplarz protokółu oceny dokumentacji niearchiwalnej 
wraz ze spisem dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia 
należy przesłać do właściwego archiwum państwowego w celu 
uzyskania zgody na dokonanie zniszczenia akt.

b) W okresie objętym kontrolą odbyło się 1 posiedzenie Komisji do 
spraw- wyłączania materiałów z państwowego zasobu, w dniu 
25.09.215 r.

Zgodnie z wymogami § 27 ust. 2 rozporządzenia w sprawie
prowadzenia państwowego zasobu, komisja do spraw' wyłączania 
materiałów' z państwowego zasobu w składzie co najmniej 
trzyosobowym, przeprowadza ocenę przydatności użytkowej 
materiałów, nie rzadziej niż raz w roku.

c) W okresie objętym kontrolą organ nie podejmował działań 
dotyczące archiwizacji i wyłączenia z zasobu dokumentów' 
ewidencyjnych stanowiących podstawę wprowadzenia zmian 
w ewidencji gruntów' i budynków. Wyłączeniu z zasobu i 
brakowaniu zostały poddane materiały zasobu przejściowego kat. 
Bc, które utraciły przydatność użytkową, gdyż upłynął trzyletni 
termin przechowywania.

d) Protokół nr 1/2015 sporządzony przez Komisję zawiera elementy 
wymagalne w § 27 ust. 3 rozporządzenia w sprawie prowadzenia 
państwowego zasobu:

1) skład komisji;
2) wykaz materiałów' zasobu, które w' ocenie komisji utraciły 

przydatność użytkową, zawierający identyfikator ewidencyjny 
materiału zasobu, nazwę lub opis materiału zasobu, uzasadnienie 
utraty przydatności użytkowej materiału zasobu, oznaczenie 
kategorii archiwalnej materiału zasobu

3) miejsca i daty sporządzenia protokołu;
4) podpisów członków komisji.
Protokół został opatrzony klauzulą: Materiały ujęte w wykazie 
materiałów zasobu (pochodzące z lat 1991 - 2009), które w ocenie 
komisji utraciły przydatność użytkową zostały wyłączone z 
państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w dniu 
25.09.2015 r. i podpisany przez Starostę Mławskiego.

e) Archiwum programu EWOP1S zawiera przechowuje dane 
dotyczące osób fizycznych, instytucji, podmiotów 
grupowych, działek ewidencyjnych, jednostek 
rejestrowych. Dane w programie są archiwizowane w 
sposób ciągły. Archiwum programu zawiera zmiany i objęte 
nimi dane w' sposób narastający - można uzyskać dane wg 
stanu na konkretny dzień wstecz.

Sposób archiwizacji w systemie komputerowym wycofanych danych 
ewidencyjnych, w chwili zaktualizowania dotychczasowych danych 
oraz sposób przechowywania archiwalnych informacji dotyczących 
zmian wprowadzonych do operatu ewidencji gruntów i budynków 
od momentu prowadzenia egib w formie elektronicznej.
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0 Archiwizacja dowodów zmian dokonywana jest w j
trybie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia
18 stycznia 2011 r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w

' sprawie organizacji i zakresu działania archiwów
zakładowych (DZ. U. z 201 lr.. Nr 14, poz. 67 ze 
zmianami). Dowody zmian za rok 2015 i 2016 nie 
zostały jeszcze przekazane do archiwum zakładowego. 1

AKTA KONTROLI

j DOWODY |

Wytworzone do celów kontroli
F
Źródłowe

• Wyjaśnienia pracownika
upoważnionego przez Starostę - str. 
378-384

Kopie dokumentów - str. 124-136
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Naz.wa jednostki kontrolowanej: 
Starostwo Powiatowe w Mławie 
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 6

Zagadnienie poddane kontroli

Wykonanie obowiązków związanych z zabezpieczeniem 
danych ewidencyjnych przed zniszczeniem, utratą 

i nieuprawnioną modyfikacją zawarty ch w nich danych 
oraz dostępem osób nieuprawnionych - § 44 pkt 5

oraz § 53 rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów 
i budynków, ustawa o ochronie danych osobowych.

Elementy badane w zakresie 
zagadnienia poddanego kontroli 

(w okresie objętym kontrolą 
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

USTALENIA

2.5.
a) Dokument potwierdzający 

zgłoszenie zbioni do GIODO -
w odniesieniu do wymogu art. 40 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 
ochronie danych osobowych /Dz. U. 
z 2016 r. poz. 922 j.t./.

b) Upoważnienia nadane przez 
administratora danych osobowych 
umożliwiające dostęp osób 
uprawnionych do przetwarzania 
danych ewidencyjnych —w — 
odniesieniu do wymogu art. 37 
ustawy o ochronie danych 
osobowych.

c) Instrukcja zarządzania systemem 
informatycznym służącym do 
przetwarzania danych osobowych 
w zakresie zabezpieczenia zbioru 
danych ewidencyjnych - w 
odniesieniu do wymogu art. 36.ust. 1 
ustawy o ochronie danych 
osobowych w' powiązaniu z § 3 ust.
I i 3 oraz § 5 rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 29 kwietnia 
2004 r. w sprawie dokumentacji 
przetwarzania danych osobowych 
oraz warunków technicznych i 
organizacyjnych, jakim powinny 
odpowiadać urządzenia i systemy 
informatyczne służące do 
przetwarzania danych osobowych 
/Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024/.

d) Dokumenty potw ierdzające 
okresowe wykonywanie kopii 
zabezpieczających 
przechowywanych przez 
administratora bezpieczeństwa 
informacji.
• wykonywanie kopii 

zabezpieczających oraz miejsce 
przechowywania kopii w organie

Z pisma Starosty Mławskiego Nr ABI. 142.1.3.2016 z dnia 
06.04.206 r. kierowanego do Biura Generalnego Inspektora 
Ochrony Danych Osobowych wynika, że wnioski dotyczące 
zgłoszenia zmian zbioru danych osobowych są przekazywane 
do GIODO stosownie do przepisu art.41 ust.2 ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2015 
roku, poz. 2135)
Do przetwarzania danych ewidencyjnych Starosta Mławski 
wydał upoważnienia następującym osobom:

Stanisławowi Michalukowi - Dyrektorowi Wydziału 
Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami,

- Upoważnienie Nr Or. 5143/10/20 fO z dnia - -
25.08.2010 r.,

Administrator Danych Starostwa Powiatowego w Mławie -
Administrator Bezpieczeństwa Informacji powołany Zarządzeniem Nr 
28/2015 r. Starosty Mławskiego z dnia 26.06.2015 r. i upoważniony 
Zarządzeniem Nr 31/2015 Starosty Mławskiego z dnia 22.07.2015 r. 
w sprawie udzielania upoważnień do przetwarzania danych osobowych | 
wydał upoważnienia:

Panu Stanisławowi Michalukowi Upoważnienie Nr 
Or. 142.3.29.2016 z dnia 02.09.2016 r
• Panu Markowa Kujawa pracującemu na stanowisku 

Kierownika Powiatowego Ośrodka Dokumentacji 
Geodezyjno - Kartograficznej Wydziału Geodezji,
Katastru i Gospodarki Nieruchomościami - 
Upoważnienie Nr Or. 142.3.30.2016 z dnia 02.03.2016 r.

• Panu Zbigniewowi Ulmanowi pracującemu na 
stanowisku Inspektora w Wydziale Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami - Upoważnienie Nr 
ABI. 142.3.31.2016 z dnia 02.03.2014

• Pani Elżbiecie Błazińskiejj, pracującej na stanowisku 
Podinspektora w Wydziale Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami - Upoważnienie Nr 
ABI.142.3.99.2015 z dnia 14.12.2015 r„

• Pani Zofii Mianowskiej pracującej na stanowisku 
Podinspektora w' Wydziale Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami - Upoważnienie Nr 
ABI. 142.3.96.2015 z dnia 17.12.2015 r„

• Pani Elżbiecie Dzielińskiej pracującej na stanowisku 
Podinspektora w Wydziale Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami - Upoważnienie Nr 
ABI. 142.3.33.2016 z dnia 02^.2016 r.,

a)

b)

Z
<1

Pani Agnieszce Rynkowskiej prącującej na stanowisku
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- w odniesieniu do wymogu § 17
rozporządzenia Ministra 
Administracji i Cyłryzacji z dnia ( 
5 września 2013 r. w' sprawne 
organizacji i trybu prowadzenia 
państwowego zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego 
/Dz. U. z 2013 r. poz. 1 183/, w 
szczególności § 17 ust. 3, wg 
którego, co najmniej dwie ostatnie 
kopie baz danych, o których i
mowa w ust. 2, przechowuje się w 
pomieszczeniach zlokalizowanych ; 
poza budynkiem, w którym są 
prowadzone bazy danych, z 
zachowaniem procedur •
zapewniających bezpieczeństwo 
danych gromadzonych w- bazach,

• przekazywanie kopii 
zabezpieczających do MWINGiK !
- w odniesieniu do wymogu art.
7b ust. 1 pkt 4 ustawy Pgik.

Inspektora w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki 
Nieruchomościami - Upow-ażnienie Nr 
ABI. 142.3.97.2015 z dnia 17.12.2015 r.,

• Pni Annie Kolczyńskiej pracującej na stanowisku 
Inspektora w Wydziale Geodezji, Katastru i Gospodarki 
Nieruchomościami - Upoważnienie Nr
ABI. 142.3.98.2015 z dnia 17.12.2015 r„

• Pani Marlenie Sowińskiej pracującej na stanowisku 
Podinspektora w Wydziale Geodezji, Katastru i 
Gospodarki Nieruchomościami - Upoważnienie Nr 
ABI.142.3.3.2016 r.

c) Instrukcja Zarządzania Systemem Informatycznym służącym 
do przetwarzania danych osobowych w Starostwie 
Powiatowym w Mławie która stanow-i załącznik Nr 2 do 
Zarządzenia nr 50/2015 Starosty Mławskiego z dnia 07.10.205 
r. spełnia wymogi art.36 ust. I i 3 oraz § 5 rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 
kwietnia 2004 r. i określa:
• Definicje,
• Procedurę nadawania i zmiany uprawnień do 

przetwarzania danych i rejestrowania tych uprawnień w 
systemach informatycznych oraz wskazanie osoby 
odpow iedzialnej za te czynności,

• Stosowane metody i środki uwierzytelnienia oraz 
procedury' związane z ich zarządzaniem i użytkowaniem,,

• Procedurę rozpoczęcia, zawieszenia i zakończenia pracy 
przeznaczone dla użytkowników systemu,

• Procedury tworzenia kopii zapasowych zbiorów danych 
oraz programów i narzędzi programowych służących do 
ich przetwarzania,

• Sposób, miejsce i okres przechowywania elektronicznych 
nośników informacji zawierających dane osobowe oraz 
kopii zapasowych i wydruków zawierających dane 
osobowe,

• Sposób zabezpieczenia systemu informatycznego przed 
działalnością oprogramowania, którego celem jest 
uzyskanie nieuprawnionego dostępu do systemu 
informatycznego i sposób zabezpieczenia systemu przed 
utratą danych spowodowaną awarią zasilania lub 
zakłóceniami w sieci zasilającej,

• Zasady i sposób odnotowywania w systemie informacji o 
udostępnieniu danych osobowych,

• Zasady i sposoby odnotowywania przetwarzania danych 
osobowych w systemie informacji,

• Procedury wykonywania przeglądów i konserwacji 
systemów oraz nośników informacji służących do 
przetwarzania danych,

• Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach doraźnych,
• Obowiązki administratora systemu informatycznego,
• Procedurę likwidacji i zbywania sprzętu.

d) brak dokumentów potwierdzających okresowe wykonywanie 
kopii zabezpieczających przekazywanych przez administratora 
bezpieczeństwa informacji.

Na podstawie informacji uzyskanych od Dyrektora Wydziału 
Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Pana 
Stanisława Michaluka-zespól kontrolujący ustalił,
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W jednostce Kontrolowanej nie jest realizowany § 17 ust. 3 ;
rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 
września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia 
państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego /Dz. U. z
2013 r. poz. 1183.

, AKTA KONTROLI

DOWODY

Wytworzone do celów kontroli Źródłowe

• Wyjaśnienia pracownika
upoważnionego przez Starostę - 
str.

Kopie dokumentów - str.

Data: Q & Q5. ?WI7

Podpis i pieczątka kontrolera (-ów): 1
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dowodami:
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Nazwa jednostki kontrolowanej: 
Starostwo Powiatowe w Mławie 
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 7

Zagadnienie poddane kontroli

Informacja dotycząca przeprowadzonej modernizacji
(art. 24a ustawy Pgik w związku z § 44 pkt 8 

rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i budynków),
bądź przeprowadzonych działań modernizacyjnych, 

o który ch mowa wr § 56 rozporządzenia w sprawie 
ewidencji gruntów i budynków, w okresie objęty m

kontrolą.
Elementy badane w zakresie 

zagadnienia poddanego kontroli 
(w okresie objętym kontrolą 

od 01.01.2015-do 31.12.2016):

USTALENIA

2.6.
Informacja dotycząca
przeprowadzonej modernizacji 
(art. 24a ustawy Pgik w związku 
z § 44 pkt 8 rozporządzenia w sprawie 
ewidencji gruntów i budynków), 
bądź przeprowadzonych działań 
modernizacyjnych, o których mowa w 
§ 56 rozporządzenia w' sprawie 
ewidencji gruntów i budynków, 
w' okresie objętym kontrolą.
2.6.1.
Stan modernizacji ewidencji gruntów 
i budynków w powiecie.
a) Przeprowadzone modernizacje 

ewidencji gruntów i budynków,
w trybie art. 24a ustawy Pgik oraz 
§ 44 pkt 8 i § 55 rozporządzenia 
w sprawie ewidencji gruntów 
i budynków - w odniesieniu do 
wymogu § 80 ust. 1 pkt 3 
rozporządzenia w' sprawie egib, 
tj. utworzenia komputerowej bazy 
danych ewidencyjnych w terminie 
do dnia 31 grudnia 2014 r. dla 
obszarów miast oraz w terminie 
do dnia 31 grudnia 2016 r. dla 
terenów wiejskich:
• przedmiot przeprowadzonych 

modernizacji,
• obszar objęty modernizacjami, 

w tym ilość obrębów w 
poszczególnych jednostkach 
ewidencyjnych objętych 
modernizacją,

• daty ogłoszenia, zgodnie z art. 24a 
ust. 8 ustawy Pgik, informacji w 
Dzienniku Urzędowym oraz na 
stronie BIP Starostwa.

b) Plany kolejnych prac |
modernizacyjnych w powiecie.

c) Uzgadnianie z MWINGiK

2.6
W okresie objętym kontrolą przeprowadzono modernizację ewidencji 
gruntów' i założenie ewidencji budynków dla 163 obrębów 
ewidencyjnych powiatu mławskiego.

2.6.1.
Stan modernizacji ewidencji gruntów i budynków w powiecie.
a) Modernizacje ewidencji gruntów i budynków', przeprowadzone w 

kontrolowanym okresie w trybie art. 24a ustawy Pgik w związku z 
§ 44 pkt 8 i § 55 rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i 
budynków' - w odruesieniuilo wymogu § 80 ust. 1 pkt 3 
rozporządzenia w sprawie egib, tj. utworzenia komputerowej bazy 
danych ewidencyjnych w terminie do dnia 3 1 grudnia 2014 r. dla 
obszarów miast oraz w terminie do dnia 31 grudnia 2016 r. dla 
terenów wiejskich:
- przeprowadzone modernizacje obejmowały modernizację 

ewidencji gruntów i założenie ewidencji budynków
- obszar objęty modernizacjami:

1. gmina Dzierzgowo - 36 obrębów’
2. gmina Radzanów - 15 obrębów
3. gmina Stupsk - 25 obrębów
4. gmina Szreńsk - 24 obręby
5. gmina Szydłowo - 23 obręby
6. gmina Wieczfriia Kościelna - 24 obręby
7. gmina Wiśniewo - 16 obrębów.
- data ogłoszenia informacji w Dzienniku Urzędowym oraz na 

stronie BIP Starostwa Powiatowego w Mławie: 15 lipca 2015 
roku, zgodnie z art. 24a ust. 8 ustawy Pgik,

Z pisemnych wyjaśnień Pana Stanisława Michaluka - Dyrektora 
Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami wynika, 
że ..Gminy Lipowiec Kościelny, Strzegowo i Mława, zostały 
zmodernizowane w latach wcześniejszych. Pozostałe gmin powiatu 
mławskiego zostało objęte modernizacją ewidencji gruntów w zakresie 
aktualizacji użytków gruntowych i założeniem ewidencji budynków’. 
Priorytetem było założenie ewidencji budynków której te gminy nie 
miały. Nie objęcie pracami modernizacyjnymi wcześniej wymienionych 
3 gmin — wynikało z ograniczeń finansowych programu BW ".

b) Kolejność prac modernizacyjnych w pow iecie mławskim oraz 
planowane terminy dostosowania ewidencji gruntów i budynków 
do obowiązujących standardów przedstawiono w tabeli nr 3.

Z pisemnych wyjaśnień Pana Stanisława iyfychaluka - Dyrektora
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projektów modernizacji określonych 
w § 57 ust. 3 rozporządzenia 
w sprawie ewidencji gruntów 
i budynków, w przypadku 
modernizacji przeprowadzonych 
oraz będących w trakcie 
wykonywania w odniesieniu do 
wymogu § 33 ust. 1 rozporządzenia 
w spraw ie ewidencji gruntów'.

d)Zakres prac modernizacyjnych 
realizowanych w okresie objęty m 
kontrolą - w odniesieniu do potrzeb 
w zakresie modernizacji oraz 
poprawność realizacji ww. prac.

2.6.2.
Rozpatrywanie uwag wniesionych do 
projektu opisowo-kartograficznego 
operatu modernizacji ewidencji 
gruntów- i budynków w trybie art. 24a 
ust. 6 ustawy Pgik.
a) Ilość uwag wniesionych w trakcie 

wyłożenia projektu, w okresie 
objętym kontrolą.

b) Terminowość i prawidłowość 
rozpatrywania uwag, sporządzenia

Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami wynika, 
że ,. termin zakończenia modernizacji będzie zależał od wyników 
przetargów i wielkości środków finansowych pochodzących z dotacji 
budżetowych i środków własnych Powiatu ”.
Przew idywany termin dostosowania ewidencji gruntów i budynków: 
gminy Mława - do końca 2019 rok, pozostałych 9 gmin po roku 2019.

c) Projekty przeprowadzonych modernizacji zostały uzgodnione z 
MWINGiK dla wszystkich gmin w dniu 11. 12.2012r., stosownie do 
wymogu § 33 ust. 1 rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów. 
Prace modernizacyjne zostały zakończone w 2015 r. W czasie 
trwania kontroli nie wykonywano prac w zakresie modernizacji 
ewidencji gruntów i budynków w powiecie mławskim. Prace 
modernizacyjne prowadzone były w ramach projektu BW.

djZakres prac modernizacyjnych, miał na celu dostosowanie 
ewidencji gruntów do potrzeb ówcześnie obowiązujących 
standardów. Zmiana (rozszerzenie) zakresu prac modernizacyjnych 
objętych projektem BW, wymuszona została rozporządzeniem 
MAiC zmieniającym rozporządzenie w sprawie ewidencji gruntów 
i budynków z dnia 29 listopada 2013 roku (Dz.U.2013.1551) - w 
związku z zapisem § 63, a konkretnie doprowadzeniem do 
zgodności z § 63 ust. lf, czyli spełnieniem wymogu pozyskania 
minimalnego zakresu danych ewidencyjnych dla budynków 
mieszkalnych. Zakres prac modernizacyjnych, zrealizowanych w 
okresie kontrolow-anym, obejmował między innymi:

1) prace geodezyjne na potrzeby modernizacji ewidencji gruntów i 
budynków (EGiB):
a) aktualizację treści istniejącej treści mapy katastralnej w postaci
“wektorowej, ~

b) uzupełnienie bazy danych EGiB o dane dotyczące budynków,
c) uzupełnienie bazy danych EGiB odane dotyczące 

nieruchomości lokalowych,
d) dostosowanie danych ewidencyjnych dotyczących: działek 

ewidencyjnych, użytków gruntowych oraz klas 
gleboznawczych do obowiązujących przepisów' prawa; 
mające na celu utworzenie bazy danych ew idencji gruntów- i 
budynków.

2) prace geodezyjne mające na celu przekształcenie do postaci 
cyfrowej, w drodze skanowania, dokumentów PZGiK 
uzasadniających wpisy do EGiB oraz treść mapy zasadniczej;

3) prace geodezyjne mające na celu przekształcenie do postaci 
rastrowej:
a) map glebowo - rolniczych,
b) map klasyfikacyjnych.

Poprawność realizacji ww. prac została stwierdzona w protokole 
ostatecznego odbioru pracy geodezyjnej z dnia 14 lipca 2015 roku; 
materiały powstałe w wyniku tych prac zostały włączone do 
państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w dniu
2 czerwca 2015 r.________ ___________________________________
2.6.2
Rozpatrywanie uwag wniesionych do projektu opisowo-
kartograficznego operatu modernizacji ewidencji gruntów- i budynków 
w- trybie art. 24a ust. 6 ustawy Pgik.
a) Do obiektów objętych pracami modernizacyjnymi w-niesiono uwagi 

w trakcie wyłożenia projektów- operatów opisowo-kartograficznych
b) uwagi zgłoszone przez zainteresowanych zostały rozpatrzone, a 

popraw-ki dokonane w ich obecności; w protokole z wyłożenia brak 
było informacji o sposobie rozpatrzenia uwag: do protokołu 
dołączone były załączniki dokumentujące uwzględnienie uwag

2
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w protokole wzmianki o sposobie 
rozpatrzenia uwag oraz posiadanie 
przez pracownika rozstrzygającego 
o przyjęciu lub odrzuceniu uwag 
upoważnienia Starosty 
- w odniesieniu do wymogów 
art. 24a ust. 7 ustawy Pgik,

2.6.3.
Rozpatrywanie zarzutów wniesionych 
w trybie art. 24a ust. 9 ustawy Pgik 
do operatów modernizacji ewidencji 
gruntów i budynków' realizowanych 
w okresie objętym kontrolą.
a) Ilość zarzutów' wniesionych 

w' okresie objętym kontrolą.
b) Terminowość i praw idłowość 

rozpatrywania zarzutów 
- w odniesieniu do wymogów 
art. 24a ust. lOill ustawy Pgik.

2.6.3.
a) W terminie 30 dni od dnia ogłoszenia w dzienniku urzędowym 

województwa informacji, że projekty operatów opisowo - 
kartograficznych obrębów objętych modernizacja stały się 
operatami ew idencji gruntów i budynków z dniem 2 czerwca 2015 
roku, nie zgłoszono zarzutów do danych w nich zawartych.

b) W okresie objętym kontrolą, po upływie ustawowo przewidzianego 
terminu (30 dni) .wniesiono 136 zarzutów do danych zawartych w 
operatach ewidencji gruntów i budynków' powstałych w wyniku 
modernizacji; zarzuty te zostały rozpatrzone w trybie art. 24a ust.
12 ustawy Pgik.

W 1 10 ww. przypadkach wnioski rozpatrzono w' formie decyzji 
wydanych w oparciu o aneksy do operatu opisowo - kartograficznego 
sporządzone przez wykonawcę prac modernizacyjnych w rantach 
realizacji zgłoszenia rękojmi. Wszystkie złożone wnioski uznano za 
zasadne, maksymalny czas rozpatrzenia wniosków wyniósł 
maksymalnie około 10 miesięcy.
W 26 przypadkach wprowadzono zmiany w trybie czynności 
materialno - technicznych, na podstawie materiałów będących w 
zasobie Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjno - 
Kartograficznej w Mławie.___________________________________

DOWODY

Wytworzone do celów kontroli Źródłowe

Data:

AKTA KONTROLI

08. 05. W

Wyjaśnienia pracownika 
upoważnionego przez Starostę - str. 
378-384
I abela nr 2 Prowadzenie części 
graficznej operatu ewidencyjnego 
(mapa ewidencyjna) - str.
Tabela nr 3 - Ewidencja budynków 
- str.
Tabela nr 4 - Terminowość 
rozpatrywania uwag do projektu 
modernizacji ewidencji gruntów i 
budynków - str.
Tabela nr 5 - Terminowość i 
prawidłowość rozpatrywania 
zarzutów do modernizacji 
ewndencji gruntów i budynków -
str. /r

Kopie dokumentów - str. 204-328

Podpis i pieczątka kontrolera (/Ów):
STARSZY INSPEKTOR WOJEWÓDZKI

- 0
Dpfrota Pmewska

SPECJALISTA
Wt/

Barbarń Moszczyńska
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SM SO 80

Potwierdzam zgodność ustaleń kontroli z uzyskanymi w toku kontroli
dowodami:
Podpis i pieczątka kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby 
odpowiedzialnej za realizację zadania:

wz S’f.i >

Barbara Gutpiaska
WICESTAWSTA



Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mławie
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 8

Zagadnienie poddane kontroli
Terminowość sporządzania i przekazywania rocznych 

zestawień zbiorczych
- § 44 pkt 7, § 87 oraz rozdział 5 - od § 75 do § 77 

rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i budynków.
Elementy badane w zakresie 

zagadnienia poddanego kontroli
i (w okresie objętym kontrolą

od 01.01.2015-do 31.12.2016):

USTALENIA

2.7.
1 Terminowość sporządzania i 

przekazywania rocznych zestawień 
zbiorczych - § 44 pkt 7, § 87 oraz 
rozdział 5 - od § 75 do § 77 
rozporządzenia w sprawie ewidencji 
gruntów i budynków-.
a) Przekazanie po raz pierwszy 

rocznych zestawień zbiorczych 
danych ewidencyjnych

|| o budynkach i lokalach, 
sporządzonych w- trybie 
§ 44 ust. 7 rozporządzenia 
w sprawie egib:
• dla obszarów miast,
• dla obszaru całego powiatu.
- w odniesieniu do wymogu § 87 
rozporządzenia w sprawie egib.

b) Przekazanie Marszałkowi
Województwa Mazowieckiego
rocznych zestaw ień zbiorczych
danych ew-idencyjnych
o budynkach i lokalach w okresie *
objętym kontrolą, daty wysyłki pism 
przekazujących zestawienia, sposób 
przekazania pism - w- odniesieniu do 
wymogu § 76 ust. 1 rozporządzenia 
w sprawie egib, tj. przekazania 
zestawień sporządzonych na dzień
1 stycznia w terminie do dnia
15 lutego.

c) Dołączanie do zbiorczych zestawień 
gruntów określonych w § 75 ust. 2, 
w cyklach dwurocznych, wykazów 
użytków rolnych oraz lasów 
zawierających pola powierzchni 
tych użytków gruntowych z 
podziałem na klasy gleboznawcze 
oraz grupy i podgrupy rejestrowe - 
w odniesieniu do wymogu § 76a 
rozporządzenia w- sprawie egib.

a) Pierwsze zestawienie zbiorcze obejmujące dane o budynkach 
i lokalach dla powiatu zostało sporządzone za rok 2006 i 
przekazane do Marszałka Województwa Mazowieckiego w 
dniu 31.01.2007 r.,

b) Pow iatowe zestawienie zbiorcze danych dotyczących 
gruntów objętych ewidencją gruntów i budynków za rok 2015 
zostało przesłane drogą elektroniczną ( ePUAP) do Marszałka 
Województwa Mazowieckiego w dniu 15.02.2016 r., 
natomiast za rok 2016 zestawienie gruntów z terenu pow-iatu 
mławskiego zostało przekazane do Marszałka Województwa 
Mazowieckiego w-dniu 15.02.2017 r.

Powiatowe zestawienia zbiorcze zostały przekazane w terminach 
zgodnie z wymogami § 87 rozporządzenia w sprawie egib.

c) Jak wynika z wyjaśnień Pana Stanisława Michaluka - Dyrektora 
Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami 
dopiero w przekazanym w 2017 roku przez Marszałka
Województwa Mazowieckiego schemacie aplikacyjnym - pojawiła 
się możliwość generowania danych w klasach bonitacyjnych, 
grupach i podgrupach rejestrowych - takie zestawienie zostało 
przekazane po raz pierwszy dopiero w zestawieniu zbiorczym za
2016 r., we wcześniejszych latach nie było możliw-ości generow-ania 
zestawień w klasach bonitacyjnych grupach i podgrupach

AKTA KONTROLI
DOWODY

•
Wytworzone do celów kontroli ŹródłoweCi - J

e >
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• Wyjaśnienia pracownika
upoważnionego przez Starosty - 
str. 378-386 _____________

Kopie dokumentów - str. 143-203

Podpis i pieczątka kontrolera pów):

WOJEWÓDZKISTARSZY1NSPE

Dorota Pniewskaj^r\

Data: 08. 05. 2017
SPECJALISTA

row
Barbara Moszczyńska

Potwierdzam zgodność ustaleń kontroli z uzyskanymi w toku kontroli 
dowodami:
Podpis i pieczątka kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby 
odpowiedzialnej za realizację zadania:

Data: 0 8 05. 2017 w S wtOSsY
Barbara
WICE

V
Gutowska
AROSTA



Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mławie
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 10

Zagadnienie poddane kontroli Wdrożenie dla obszaru powiatu objętego kontrolą 
' funkcjonalności ZSIN

Elementy badane w zakresie 
zagadnienia poddanego kontroli 

(w okresie objętym kontrolą 
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

USTALENIA

2.9.
Wdrożenie funkcjonalności ZSIN - 
Zintegrowanego Systemu Informacji 
o Nieruchomości.
a)Raporty walidacji plików (iML 

i XML zawierających dane 
ewidencji gruntów i budynków oraz 
zawiadomień o zmianach 
dokonanych w ewidencji, 
dla obiektów objętych działaniami 
modernizacyjnymi w okresie 2015 r.
- 2016 r. - w odniesieniu do 
wymogów:

i • § 8 ust. 5 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 17 stycznia 2013 r. 
w sprawie Zintegrowanego Systemu 
Informacji o Nieruchomości / Dz. U. 
z 2013 r. poz. 249/, dostosowania 
sytemu teleinformatycznego 
stosowanego do prowadzenia 
ewidencji gruntów i budynków 
o rozwiązania umożliwiające 
komunikowanie się z IPE za 
pomocą interfejsu w- sposób 
umożliwiający wykonywanie 
operacji, o których mowa w art. 24b 
ust. 1 pkt 1), 3) i 5) ustawy Pgik, 
tj. 1) prowadzenia centralnego 
repozytorium, 3) wymianę danych 
w formie dokumentów
elektronicznych pomiędzy EGiB 
a KW, PRGiPJPTK, KRUP I R, 
KRUPGN. itd., 3) weryfikację 
zgodności danych EGiB z danymi 
w KW, PESEL, KRUPGN,
KRUPTR. itd.

• § 15 ust. 1 rozporządzenia 
w sprawie ZSiN, wdrożenie pełnej 
funkcjonalności ZSIN, o której 
mowa w art. 24b ust. 1 ustawy, 
w terminie nie dłuższym niż 42 
miesiące od dnia wejścia w życie 
rozporządzenia, z dniem 9 marca
2013 r.

2.9
Wdrożenie funkcjonalności ZSIN - Zintegrowanego Systemu
Informacji o Nieruchomości.

a) Raporty walidacji plików GML i XML zawierających dane 
ewidencji gruntów i budynków oraz zawiadomień o zmianach 
dokonanych w ewidencji, dla obiektów objętych działaniami 
modernizacyjnymi z okresu 2012 r. - 2015 r. wykazały:

1. Wykonano pliki inicjalne GML dla wszystkich 10 jednostek 
ewidencyjnych obejmujących obszar powiatu, czyli 7 jednostek 
ewidencyjnych objętych pracami modernizacyjnymi w okresie

I 2015 2016 i pozostałych 3 (miasto Mława, gminy Lipowiec ;
Kościelny i Strzegowo).

2. Kontrola wygenerowanych plików GML została przeprowadzona 
przy pomocy oprogramowania udostępnionego na stronie GUGiK.

3. Kontrola plików- została wykonana w zakresie 3 testów - nie 
przeprowadzona w zakresie pozostałych (94) tzn. nie było wyniku 
negatyw-nego - tylko informacja o niewykonaniu danego zadania.

4. Przyczyna niewykonania kontroli przez program walidujący jest
nieznana - pliki GML zawierają treść wyeksportowaną z bazy 
danych ewidencji gruntów i budynków. Sprawdzono to, 1
importując pliki do internetowej przeglądarki plików GML - 
SWDE Manager. Po imporcie otrzymano pełną bazę danych 
graficznych i opisowych.

5. Oprogramowanie firmy GEOBID wykorzystywane do ,
prowadzenia bazy danych EGiB, tj. EWOPIS 6 i EWMAPA 12
FB - realizuje funkcjonalności określone w § 8 ust. 5 
rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 17 stycznia 2013 r. 
w sprawie Zintegrowanego Systemu Informacji 
o Nieruchomościach. Zestaw oprogramowania umożliwia 
przygotowanie inicjalnego pliku XML/GML, różnicowego pliku 
XML/GML (do późniejszego zasilania ZSIN poszczególnymi 
zmianami), zawiadomień o zmianach EGiB przekazywanych do 
sądów prowadzących KW w postaci pliku XML, zawiadomień i
o zmianach EGiB adresowanych do organów podatkowych 
w postaci pliku XML, natomiast w zakresie rozwiązań 
umożliwiających komunikowanie się z IPE za pomocą interfejsu - 
brak dostosowania.

Stan baz ewidencji gruntów i budynków nie dają możliwości 
wygenerowania plików GML do zasilenia Zintegrowanego Systemu 
Informacji

AKTA KONTROLI j DOWODY !
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Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mławie
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 9

Zagadnienie poddane kontroli

Elementy badane w zakresie 
zagadnienia poddanego kontroli 

(w okresie objętym kontrolą 
od 01.01.2015 - do 31.12.2016):

2.8.
Przekazanie do Głównego Geodety 
Kraju zbiorów danych, o których 
mowa w § 13 ust. I rozporządzenia 
Rady Ministrów z dnia 10 stycznia 
2012 r. w sprawie państwowego 
rejestru granic i powierzchni jednostek 

_podziałów terytorialnych kraju /Dz U. 
z 2012 poz. 199/, w okresie objętym 
kontrolą w odniesieniu do wymogu 
§ 13 ust. 2 ww. rozporządzenia, 
tj. przekazanie, z wykorzystaniem 
interfejsu, zbiorów danych w terminie 
do dnia 15 stycznia oraz do dnia 15 
lipca, według stanu odpowiednio na 
dzień 31 grudnia oraz 30 czerwca, w 
postaci dokumentów elektronicznych, 
zapisanych w formacie określonym 
w przepisach wydanych na podstawie 
art. 26 ust. 2 ustawy Pgik, lub w 
postaci plików GML, których 
pierwotną postać udostępnił Główny 
Geodeta Kraju na podstawie danych 
PRG.

Przekazy wanie Głów nemu Geodecie Kraju przez 
starostę danych określających przebieg granic 

jednostek ewidencyjnych i obrębów ew idencyjnych, 
dla których ustalone zostały nowe punkty graniczne 

lub zmienione zostały współrzędne określające 
położenie doty chczasowych punktów granicznych, 
o który ch mow a w § 13 rozporządzenia w sprawie 

państwowego rejestru granic 
i powierzchni jednostek podziałów terytorialnych kraju.

USTALENIA

2.8.
Przekazywanie do Głównego Geodety Kraju danych dotyczących 
aktualizacji państwowego reiestru PTan’c w jednostce kontrolowanej 
następuje za pośrednictwem udostępnionego przez
Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego 
Województwa Mazowieckiego - pod adresem:

Przekazywane są pliki w formacie SWD zawierające wyłącznie dane 
dotyczące państwowego rejestru granic ( bez pozostałej części danych 
EGiB), zgodnie z harmonogramem przewidzianym w § I3 
rozporządzenia Rady Ministrów' z dnia I0 stycznia 2012 r. w sprawie 
państwowego rejestru granic i powierzchni jednostek podziałów 
terytorialnych kraju (Dz .U. z 2012 poz. 199) tj. w terminie do dnia 15 
stycznia oraz do dnia 15 lipca, według stanu odpowiednio na dzień 31 
grudnia oraz 30 czerwca.
Jak wynika z udzielonych przez Dyrektora Wydziału Geodezji, 
Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Pana Stanisława Michaluka 
wyjaśnień - dodatkow o dane przekazywane są systematycznie na 
koniec każdego miesiąca w okresie pomiędzy ww. datami.
Jeśli na koniec miesiąca takich zmian nie było przesyłana jest 
elektronicznie informacja o braku zmian.
Z czynności kopiowania danych nie ma raportów. Są

- emaile do Pani

Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, w-skazujące na przekazanie 
tych danych.

-
DOWODY

AKTA KONTROLI Wytworzone do celów kontroli Źródłowe
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Nazwa jednostki kontrolowanej:
Starostwo Powiatowe w Mławie
Znak sprawy: WG-IV.431.10.2017

ARKUSZ USTALEŃ KONTROLI Nr 11

Zagadnienie poddane kontroli Dane staty styczne w rozbiciu na lata 2(115 i 2016. i

Elementy badane w zakresie 
zagadnienia poddanego kontroli 

(w okresie objętym kontrolą 
od 01.01.2015-do 31.12.2016):

USTALENIA

2.10.
Dane statystyczne w rozbiciu na lata 
2015 i 2016.
a) Ilość wniosków o zmianę danych 

w ewidencji gruntów i budynków.
b) Ilość wniosków o zmianę 

gleboznawczej klasyfikacji gruntów.
c) Ilość wydanych decyzji dotyczących 

zmiany danych ewidencyjnych.
d) Ilość wydanych decyzji dotyczących 

zmiany gleboznawczej klasyfikacji 
gruntów.

e) Ilość wydanych decyzji 
odmawiających zmiany danych 
ewidencyjnych.

2.10.
a) wniosków o zmianę danych w ewidencji gruntów' i budynków

w 2015 roku wpłynęło 427 
w 2016 roku wpłynęło 416

b) wniosków o zmianę gleboznawczej klasyfikacji gruntów' 
w 2015 roku wpłynęło 77
w 2016 roku wpłynęło 63

c) decyzji dotyczących zmiany danych ewidencyjnych
w 2015 roku nie wydano 
w 2016 roku nie wydano

d) decyzji dotyczących zmiany gleboznawczej klasyfikacji gruntów
w' 2015 roku wydano 77 
w 2016 roku wydano 63

e) decyzji odmawiających zmiany danych ewidencyjnych
w 2015 roku nie wydano _ _ ___ ___
w 2016 roku wydano 1.

Sprawy z zakresu zmian danych ewidencji gruntów i budynków' 
rejestrowane były w teczce 6620 obsługa ewidencji gruntów i 
budynków.
Z pisemnych wyjaśnień Pana Stanisława Michaluka - Dyrektora 
Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami wynika,
że:
Rejestr decyzji prowadzony jest wyłącznie dla decyzji wydawanych w 
zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntów. Decyzje dotyczące zmian 
w ewidencji gruntów i budynków rejestrowane są w systemie EWO PIS 
łącznie z innymi zmianami będącymi czynnością materialno 
techniczną.
Prowadzony jest rejestr wydanych derwii Idasvfiknrvinvch.
Wniosek o zmianę użytków w dz. nr /| j
sprawa G. 6623.13.2016, z dn. 23.03.20 /6 r. ) nie zakończył się 
wydaniem decyzji - po sprawdzeniu dokumentów stwierdzono 
zgodność danych przesyłając właścicielce stosowne wyjaśnienia w 
formie pisma Stąd rozbieżność w liczbie spraw ( 63 ) i ilości 
wydanych decyzji ( 62 ).

Ponadto w roku 2016 wydano 110 decyzji w sprawie rozpatrzenia 
wniosków o zmianę danych ewidencji gruntów ustalonych w wyniku 
modernizacji ewidencji gruntów i budynków. Dokumenty z 
postępowań administracyjnych w’ powyższych sprawach
przechowywane są w teczce oznaczonej hasłem klasyfikacyjnym 6641, 
zgodnie z instrukcją kancelaryjną - nadzór na pracami geodezyjnymi i 
kartograficznymi oraz zlecanie prowadzenia prac geodezyjnych i |,
kartograficznych.

AKTA KONTROLI DOWODY
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