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1. Do zadai Dzialu Administracyjuo — Ekonomiczno - Gospodarczego nalezy
kompleksowe planowanie budzetu w zakresie finansowym i rzeczowym, kontrola
jego realizacji, sprawozdawezoé, obshuga finansowo — ksiggowa,
administracyjna i gospodareza Zespolu, a w szczegélnosei:

1) koordynacja prac w zakresic opracowywania budzetu, szezegdlowego ukladu
wykonawczego,

2) wykonywanic funkcji dysponenta Srodkéw budzetu, sporzadzanie wymaganych
sprawozdar 7 wykonania budzetu, §rodkow pozabudzetowych oraz realizaci
zadat inwestyeyjnych,

3) dokonywanie okresowych analiz | ocen przebicgu realizacii zadan gospodarczych,
dochodow i wydatkéw budzetowych,

4) obshuga finansowo — ksiggowa w zakresie budzetu i $rodkéw pozabudzetowych,
5) zaopatrzenie w $rodki niezbedne do prawidlowego funkcjonowania zakladu,
6) obstuga kasy jednostki

7) planowanie i realizacja inw
i opracowywanie sprawozdaw

i, remontéw oraz zakupéw inwestyeyinych
Sci w tym zakresie,

8) kompletowanie dokumentacji oraz rozliczanic z ZUS i US,

9) obstuga kadrowo — placowa, prowadzenic i zalatwianic spraw rentowych
i emerytalnych pracownikow,

10)spraw szkolenia i doskonalenia pracownikow,
11) prowadzenia spraw zwiazanych ze $wiadezeniami socjalnymi pracownikow,
12)obsluga administracyjna,

13)utrzymywanie w czystosci pomieszczen zakladu oraz terenu wokél oérodka.

§6 .

1. Do zadait Specjalistycznego Osrodka Wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie
nalezy Swiadezenie uslug w zakresie:
1) interwencyjnym poprzez:

a) ochrong ofiary przemocy przed osoba stosujaca przemoc,

b) udziclenie natychmiastowej pomocy specjalistycznej tj. psychologicznej,

medyezngj, wsparcia emocjonalnego.
©) rozpoznanic sytuacji ofiary przemocy w rodzinie i opracowanic planu pomocy,

d) wspieranie w przezwyciezeniu sytuacii kryzysowcj zwiazanej z wystapieniem
przemocy w rod:

¢) prowadzenic interwencji w micjscu zamicszkania ofiary przemocy,




