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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG w MEAWIE

1~ POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Reguiamin ustala zadania, strukturg organizacying i 22kres deitania Powiatowego Zarzadu Diog w Mawie.
52

Pouiatowy Zarzad Didq w Miawie jest jednostka organizaoyjna powats miawskiego  dziala na podstawis Ushwaly Redy Powiat
Miawskiego 2 dnia 16 grudnia 1998 Nr HI9/98 §65 ust. 2 pkt. 16 araz Statutem Powiatu Miawskiego.

.

Oginy sten zarudrienia w Powiatowym Zarzazie Drog w M rzyje s 2gochie 2 wykazem obsady sanoisk siznowizcy
Zelaganik N 1 do niniiszego regulamina

8

Pouislony Zarzad Drog w Miawie cbejne swym zasiagiem daialania chogi powiatowe na obszarze gmin: Daerzgows, Lipoweo
Kascielny, Raczanw, Sizegowo, Stupsk, Szvisk, Szydiowo, Wioczinia Koscieng, Wisrienwo i miasta Miawa.

8
Poiatowym Zerzadem Drig Keuje Dyrekor.

g
Dyrektora Powiatowego Zerzzghu Didg zavuchia zwalnia Zerzad Powiatu,

1l - PODSTAWOWE ZADANIA ZARZADU DROG
8.
Do zadatt Potatoviego Zarzadu Diog wMiasie ndezy w szczegéinose
1) opracowanie projekiow plandw rozwoju seci drogove,
2)  opracowanie projoktow planow fnansowania budowy, Urzymaniai oohony rég oraz obiekiow mostowych,
3)  peienie funkoj investors,

#) . drzymanie nawierzchn, chodrikow, obiekiw nzynierskich, urzzgizet zabezpleczaiacych ruch innyoh urzadzer zwiezanych
2drogg,

5)  realizacja zedan w zskresie inzynieriuchu,
6} preygotowanie nfasiruklury drogows dla pofzeb obronnych oraz wykonywarieinnyoh zadaf na rzecz abronnoso rai,
7) Koordynacia robot w pasie drogowym,

8)  wydawanie zezwolei na zefpee pasa drogoweqo, na Zazdy 7 oréq, na przefazdy po drogach publicznych pojazdow
fedunkiem lub bez fadunku 0 msi, naciskech osi b wymiarach pizekraczzgych wiekossi okredlone wodrcbiych
przspisach oraz pobieranie oplat kar penigznych,

9) prowadzenie ewidenc g | diogowyoh obiekisw mostowch,

10) - przeprowadzanie okresowych kontol stanu drég i obiekiow mostowych,

1) wykonywanie robdt inferwencyjnyeh, robdt urzymaniowych | zabezpieczzjagych,
12) przeciwelialanie niszczeni diog pizez ioh uzykownikéw,

sirona




[image: image2.png]19). przeciwdzaarie iskoraystnym przeobrazeniom srodowiska mogacyin powstas ib powstalacyn w nastapetuie budowy b
utrzymania diég,

14) wprowaxdzanic ograniczers bact zamykanie c i drogowyeh oblekicw mostowych diafuchu oraz wyznaczarie objazdw,
gy wystepuje bezposrechie 2agrozenie bezpieczeistia osob lub mienia,

18)  dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

1) sadzenie, urzymanle oraz usuwaric drzew | kizewow oraz pielegnacia zisleni w pasie rogowym poza obszarami
zabudowanymi,

7). prowacizenie gospodertki gruntarmiinnymi nieruchomosciami w pozostalaoym zarzedzie Powiatowego Zarzadu Drdg

Il ORGANZACJA ZARZADU DROG
§8.
Dyrekorjest zwirzehnkiom wszystich zabudhionych w Powiatowym Zarzadie Diog w Mauie praconikon.
8

W skld Poiatowego Zarzadu g w tiawie wohodza astepuiape komarki orgarizacyie: 2erzad 2 dzilemi: techniczny | fansowo
—ksiegowym oraz drogowa sfuzba fniowa

§10.
1. Drogoieg shuzbe iniow na crogach powiatowych tworzy obiwéd drogowy w M.
§11
. Dyrekior Zarzagi ierje praca przy pomocy Kieownlkow dziakw | Kerownika obwodu srogowego a w szczegdinoser
1) reprezentuje Pouiatowy Zarza Drtq wobeo wiadz 2wierzohnich, terenowych oywinyoh i wojskowych, innyoh uzykourikow
drog,
) podeimue decyze wynikefege z pehienia funkiiw zakresie przekazanym przez Stroste Powiatu w Miavi,
3) - wydsje deoyzie adminisracyjne w sprawach diog powialowych, w zakiesie przskazanyim przez Steroste Powiat,

) padejmie docyzje we wezystkich podstawoych sprawach Powialowiego Zarzag Drog w ramach swoje ogalne]
odpowiedziaiosd,

5) wydaje polecenia shuzbowe Kierowrikom komdrek orgarizecyjnych,

6)  dokonuje obsady stanowisk zgodnie z. Pprzyznanymi kempetenciami w tym zakresie,

7). dostosowe ormy pracy Powiatowsgo Zarzadh Drcg w zaleznossiod sytuac, potizeb | mozliwosl,
8)  analize stan wykanania ckresionych zadat przez podlegle mu komrk,

9) nadzonje nad prawidiowym wykonariom zadah wynikefasych z okresionyoh plandw rzeczowo  fansowyeh i ushwel
Zarzaghy Powialu Wiawskiego,

10) nadzonie:i lca przestzeganieprzepisow o ochonie taermiy pastwon sluzbowe w Potiatowy Zarzadzie Dicg

§12.

. Woktesio rieabecnasol Dyreklora Powialowego Zarzad Drég zastepsiwo sprawie osoba przez nego wyznaczona
odpowiednim zarzazeniem wewngtrznym.

813

- Kerownicy dilow organizuia race wpodieglych im komeérkach 2godie 2 obowiazufacym przepisari instukcjam,
poleoeniai luzbosymi Dyrektora oraz konirolja e przebiog, kiera praca poclogiych im pracowikow fycaig im
poiecenia shizbote.
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Kierounicy dziakow dzialaq samodziehe  odpowiadza przed Dyrektorem za cakoksziatt pracy komerki oraz za
wykorzystanle w peinl swoich Uprawnief & w s2028g0inosel 2a terminowess, fachaoss, kompleksowoss | 2g0dness 2
obowiazujagymi przepisami

§15.

Datey orgenizacyjne Powiatoweo Zerzag Drog - ay w zakresie swoich kompeten - wepdkdialia 26 soba, przekazia
pravidoue i zefene informacis - le wymaga tego prowadzona sprawa

NG

W razie nsbacnosel Kierownika dziau zzstgpuie Wyznaczony przez niego pracovik 2a 2g0da Dyrekiora,
§17.

Podza! 222  zakres obowiagkow dia pracownikéw ustala Dyreklor
§18

Do oborizw wszystich pracownikow nalezy wykonywanie powlerzonych zaden 2 zeshowaniem obowiazujacych
przepiséw oraz otrzymanyoh wytycznych i polecen siuzbowych a w szezegéinossh

1
2
3
4

prasidiowe | terminowe wykonaie Zieconych zadef,
pressirzegarie przepistw o ocfonie taemicy pafsiwows] i sluzbowe,
przesirzsganie praepisow wyrikjacych ze siosunku pracy,
przesiszsganie przepisow BHP | ppoz.

V- STRUKTURA ORGANZACYJNA POWIATONEGO ZARZADU DROG
§19

Sirukture organizzcyng Powiatowego Zarzadu Drég przedstania schema organizacyiny stanowiagy Zataoznik Nr 1
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/- ZAKRES DZIAANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§20.
Do zairesy dzialania daialu tehnicznego naleza w szozegolnodai sprawy:
opracoiwanie polzsh w zakresie budowy, odbudowy i izymania diég,
biezsea analza realzac planow oraz ich akivaiizaga,

wepdipraca z ferenowym organami administrac panstwowe] | samorzagows] w zakresie planowania utrzymnia siec
drogowe

prowadzenie evidendji drog i obiekiGw mosiowych,

analzowanie postiaiow, wnioskow | skarg dotyczayoh stanu sieci drogons; oraz zileria odpowedrich odpowiedt,
dekonywenie ooeny stanu seci drogows; pod kafem zaspokejania polrzeb, wymogsw | bezpieczefistwa ruchu,
prowarizente spraw dotyezagyoh robot na chogaoh,

amoive Lizymanie diog wlym opracowywanie plandw, koordynomanie zespiem dyzumyoh zimowego utzymana,
opracowywanie meldunkow oraz kontrola przygotowat | prowadzenia robdt zimowych,

onganizacia widac] uszkodzen, niszozei na drogach, Zieranie meldunkow z wysigpowania Uszkodzef didg,

nieskowarie odnosnie wprowadzenia ojazdow, ograniozenia b 2amkniecia ruchy na drogach wywolanyoh uszkodzeniant
b Zviagiu 2 prowacizonymi rabotari na drogach, obiekiach mostowych,

uddielanie nformac uzytkownikom o stanie przejezdnosoi wysigpuiaeych Utudiien
wepdipraca 2 Polja w zekresie oznakowania drog,





[image: image4.png]13) - dokonywanie rozlczet inansowyoh i zeczowych w zakresie biezzpego Uirzymanta drog,
14) badarie stanu ooy i urzadzen 7 punkt widzenia bezpleozeristwa rucht,

16) opracowywanie planow budowy, odbudowy i irzymania cbiekiow mostowych,

16) dokonywanie zmian j uzupehied w dokumeniacji techniczne,

17) - prowadzenio spraw 2 udzielaniem zambie publoznych, przygotowaie zecef fumow na roboty wykonywane przez
wykonawoow (przedsigbiorstua),

1) onrola wykonawstwa zadar realzowanych przez jechosti wykonancze,
16). konifola stanu fechnioznego obiekiow moslowych,
20) - nadzt nad przygolowaniem obiekt mostowyh do spiyvu fodéw  wysokich wé oez e w ke pzciwpomodzons,

21) - prowadzenie dokumentad folograficzne w zakresle zniszcze  tan technicznego drog i obiktow drogowych w zalesnodei
od potrzeh,

22} zabezpieczenie dokumentaci technioznej przed zniszczenier zgodnie 2 odrebrymi wylycznymi,

28) przekazywarie wykonaweom dokumenteo] teohnicznej | plactw budéw oraz zelawianis spraw 2wigzenych z wprowadzeniem
wykonawcow na budone,

24) prowedzenie nadzony i kontrola robétw terenie & w szczegélnos
4 Koordynacja robdt wykonywanyoh przez jecnostki uozestniczage w realizacj zadar,
5) - uzgadnianie 2 wykonawcami niezbgdnyoh karek! | zmian w dokumentadii rojektowej i koezlorysowe,
¢ kontrola wykonawstwa robcs,
d) wpisywanie do dziennikow budw uwag i zaleoen,

25) dokonywanis ozloze 2 realizaci zadaf, opracowywanie niezbgcinych nformao | anliz 2 posigp b6 oraz odpowiecich
materalbw dla poizeb ednostek wykonujagych roboty,

26} prowadzenis ewidencji drig | rogowych obieklow mostowych
27). prowadizenie spraw 2wiazanych z urzymaniem budyrkow i zaplecza Powiatowego Zarzag Didg,
28). prowadzenie spraw w zakresic bezpieczetiswa | higeny pracy oraz ochrony presciwpozarone,
29) wepdlpraca 2 dzilami Powalowego Zarzadu Drig,
§21
Do zakresu dziaania dzia fnansono - ksiggowego nelozaw szazeqsinoso spravy:
1) opracowania planu zatnudienia | funduszu pleo Powiatowego Zarzag Drog oraz sporzadzarie oksesowyoh ancliz,
2) nadzér nad prawidiowy stosowaniem przepissw prawa pracy,
3)  organizowanie szkolr specjalistycznych dia pracownikow,
4 czuwanie nad przestzoganiom cysoypliny pracy przez pracourikow Powalowego Zarzad Dicg,
5). - prowadzenie spraw zwiaganyeh 2 Zakiadowym Funduszem Swiadozens Socjalnych,
6) uizymanie konitakiow roboczych zo Starcstwem Powiatowym,
7)  prowadzenie kancelari ogoine,rejestac] Korespandensiioraz e} wysylanie,
8)  prowadzenie ksiag inwentarzowych érodkow valyh, przedictow | materaiow ietwalych,
9) wspdipraca 2 dialami Povialowego Zarzady Drég,
10) - prowadzenie caloksatatts prac  zakresu rachunkonosei budzetows,
1) dokonywanie rozlczei 2 konlsahentami racowrikani wg formy gotowkow i bezgotowkone),
1) sporzagzaria s leci zasikow oraz naiczane skladek ZUS, podatkow wraz z ozlczeniem e 2 odpowiedii urzedar,
1) prowadzenie kesy i wykonywanie czymnosci zwiazanych z operaciami kasowymiibankowyr,
415tr





[image: image5.png]14} finansowanie robot z wiasaiwego rodzaju srodkow fivansowyh,

1) welrazanio przepisw ogélnych | branzowych w zakresie finansowo-ksiggomym
16)  uzgadrianie wydatkowi kosziow budzelowych,

7). wopsipraca z bankami  urzedami,

18). sporzadzanie sprawozdawczodo finansowe raz nformaci w zakresie wydalkow i kosztow dzefanodei Powietoego
Zarzadu Drdg,

1) prowadizenie refesirac ewidenci umow dotyczagych wykonywania robét  zadat
§22.
Do zaktesu dzialenta drogowei stuzby lniowe] naleza w szczegéinosc sprawy:

1) Kieourik obwodu drogowego dokonufo systematycmyoh objazdow diog na lrenie obwod, powarzag observadi
Konfolg stanu crég, urzadzetcrogowych oraz obieion mostowych, Czestoliwos objazdow, wynikeiacs 2 waznodelciegu
kormurikacyjnego i polrzeb ruchu ustala Dyekior Powialowego Zarzads Ditg,

%) zaumwazone w toku objazd kontrolnego uszhodzenia, baki b sterk oraz wydane polecenia ch usuriecia, dokontjacy
objazdu noluje w spedjainie prowadzonym dziemniku ozynnosei pzy objazdach drég i bieklow mostowych,

3) niszaleinie od abjazdow, o korych mowa w i 1 - Kierownik obwodu dragowego obwed dokonuje raz w roku wolgesie
wiosennym, sz0zegélowego przeglagh wseysti obiekiow mostowyeh, kirych ooena moze by dokonana pzy uzyclu
dostepnego sprzgtu,

4) - wykonywerie prac awaryjnych na drogach  mostash powodjaoyoh zagrozenie dla bezpieczenstwa uchu (neprawalub
wymiana uszkodzonych znakew, naprawa barer b poreczy, usiwanie przeszkid na drodze, ),

5) zabezpleczenie przeszkdd, kGryoh e dasig natychiast usunag poprzez odpowschie ch znakowarie,
6)  naprawianie, ochavianie oraz wymiana ishiejaoych znakow drogowych,

7) ustawianlo nowyoh znakow crogowych, pacholkow  poreczy,

8) zabeapleczenie | oznatowanie powslalych uszkodzet diog, zagrazajacych bezpieczeiistwu ruchy,

9)  urzymywanie isnisjacego zadizewieria,

10} wychanie drzew przycroznych, usuwarie p orez praycierie gaedograniozajaech s crogowa 2 zachowaniom
cbowiazujzcych przepisow,

). urzymywaris czystosel na obieklach mostowyeh,
12) organizaoia | wykonywarie drobnych robot remontovch,

1) wykonywanie prac przygotowawezych oraz ochiona waglgdie udzial w oshronie mostow w ozasie powadzi ub pochodu
lodow,

14)  utrzymywanie przepustow pod drogami oraz pod jazdami,

16). pisemna zgfaszanie potrzeb w zakresioroboturzymaniowjch  remantowyoh Dyreklorow! Powlatowego Zaizae,
16). konirola obeiazers nawisrzchni (wazenie pojazdow ig2zsowyoh) awlaszoza w okresie zagrozeria przslomar,
17) kontrola jakoscirobe utrzymaniowych nie zaezrie od konfrolinspeklorow nadzory,

18) - pefnenie funkeiinspektora nadzors nad robotam izymariomymi na iec crog powiatowyoh,

19) - ozumanie nad pizestrzeganiem praepisw porzzpkowyoh na drogach przez zajmujacych drogg lub pas drogowy iezgodrie 2
przsznaczenie,

20) Kierowanle Zimowym ulrzymaniem drog na frenie cowodu,
21) wspoipraca z Polia,
22) wspopraca 2 drelami rganizacyjnymi Poviatoweqo Zarzedy Didg i Starostwen Powiatonyim,

V1-OKRESOWE OCENY KWALIFIKACYJNE
518trona
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1. Pracownicy urzedu na stanowiskach urzgciniozych podiegaia okresomym ocenom kualifkacyjnym na zasadach ckredlonych
wuslawie 2 dnia 22 ljxca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2 2001 foku Nr 142 poz. 1593 7 poen. zm.) oraz.
fozporzzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 13 maroa 2007 roku w sprawie sposobu | rybu dokanywania ooen kwaiifkacyjnych
pravownikiw samorzadowyoh (Dz. U. Nr 56 poz. 361),

2. Okresowe] oceny kwalifkacyjnej nie przeprowadiza sig w stosunku do pracownikow zatrudhionych w urzedzie, kidoe] iz 6
miesiecy.
§24

Oksesowe oceny kwalfkecyine przoprowadza s raz na dwalata za okres od 1 stycznie do 31 grudria roku poprzecizejapego

0ene, pr2y c2ym pierwsz3 0ceng kwalifkacyjng przeprowadza sig do chia 10 pazcizemika 2007 roku, za okres od maja 2007 roku
do.30 wizesnia 2007 roku.

W razie braku moziwosc dokonania oceny za okres od 1 stycziado 31 grudnia ok poprzedzaiasego aceng, oceng
przeprowadza sig za inny oktes, pizy czym okes fen powinien obejmowat co najmrie 5 kolejych miesiecy.

§25

1. Okresowych ocen kwalifkacyjnych dokonuje bezposred przelozony ocenienego pracownka, zamujacy stanowisko
Kerownicze w danej komoros orgarizacyjnel, 2godnie 2 rozporzagzeniem Rady Ministrow 2 dnia 13 czewoa 2007 roku w
spravie sposobu | rybu dokonywania ocen kwalfkacyinyoh pracownikw samorzadowych, zwany dalej,oceniajaoy przy
‘zachowaniu zasady Jawnodel w stosunku do ocenianego pracownika poufose — e udzielania informa o ocenie osobom
Neupowaznionym | postronnym.

2. Coeniajacy ponos! peing ocpowiedziaioss stuzbowa 2a prawidowe przeprowadzenie oceny, wtym szczegéinosei za
prawidiowe przygotowanie sie do dokonania oceny, wiasowy wybcr kryteriow oceny (najistoiniejszych dia prawiclowego
wykonywania obowiazkow na stanowisku zajmowanym przsz ocenianago), zachowanie lerminow ormy wymagane] przez
obowiazpe przepisy dla poszozeqinyoh etapow dokonywiania okrssovie oceny kwalkacyjne].

3. Zatwerdzenie wybranych kryteriow oceny dokonuis Dytektor Posiatowego Zarzedu Dicg ub inna upowazriona przez fiego
osoba,

§26

1. Zezynnosci amowienia z pracownikiem podiegajasym ocerie sposobu realizaci obowiazkow wynikajacych z zakesu
caymosd a zaimowany stanowisku pracy oraz obowiazkow ckresonyoh w art. 161 16 ust, 1 ustawy 2 dnia 22 marca 1990
Toku o pracownikach samorzaowych, poprzedzajagych wyber kryleriow oceny pracownike, oveniejagy Sporzadza protoke,

2. Proloké podpisie oceriagcy oraz pracownik, po odczyleniu protokih . Ocmowe pocpisaria protokoks przez pracownika
nelezy zamiescid w protokdle.

527

Rozmowa ocenicjaoa przeprowadizona nafwazeénie] na 7 ch przed sporzagzeriem oceny na iémie, powinna byt
przeprowadzonaw formie diakogu, podezas kisrego oceniejacy | praoonik omavieia w spossh szezegdlowy wykonywanie przez
pracounikajego obowiagkow w okresie w Kiym podlegal ocenie, rudnosei napotkane przez niego podozas eaiizaci zadan
spelnianie przez iego ustalonych kyleriow oceny. Nalbazie fakow pracownik i rzeozony powinni wspdhie doohodzic do
wnioskow dotyazapych moziiwosel poprawy syluacii oraz wyzneczyé cele na przyszlost,

28

1. Pracownikow siuzy praawo odwotania od dorgazonej oceny do Dyreklora Powialowego Zarzad Drog w teminie 7 driod dria
{e]dorgazenia. W praypadku, gdy Dyreklor Pawialonego Zzrzadu Drig jest bezpodsechim przstozonym wriosek o ponowne:
rozpazenie sprawy do Dyreklora Powiatowego Zaszagu Didg w lerminie 7 ch od chia dorczenia,

2. Odwolaniefwriossk powinno zawiera zwigzle przedsawienie stawianych aoon, 2arzutow oraz wrioski
3. Nis odrzucerie odwolaniafwniosku w ferminie 14 dn st rownoznaczne 2 jego uwzgledriniem.

§29
Zinian Regulaminu dokonuje Zarzad Powiat w trybie wiassivym dia jego uchwalenia,

Blsirone
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SCHEMAT ORGANIZACYJINY
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