Zarzadzenie Nr 11/2011
Starosty Mlawskiego
z dnia 24.01.2011r.

w sprawie podstawowego sposobu dokumentowania spraw w Starostwie
Powiatowym w Mlawie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) oraz na podstawie § 1 ust. 3 instrukcji
kancelaryjnej stanowigcej zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych
(Dz. U. z2011r. Nr 14, poz. 67), zarzadzam co nastepuje:

§1
Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw
w Starostwie Powiatowym w Milawie jest system tradycyjny w znaczeniu § 2
pkt 14 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.
§2
W Starostwie Powiatowym w Mlawie uzywane s systemy elektroniczne stuzace do
zalatwiania spraw:
1. System Elektronicznego Obiegu Dokumentow i Spraw — E-Obieg — stuzy do
rejestracji i obiegu dokumentow,
2. System Archiwum Urzgdu — stuzy do ewidencji dokumentacji przekazywanej do
Archiwum Zakladowego,
3. Modul Komunikacyjny Systemu E-Dziennik — stuzy do przekazywania wnioskéw do
ogloszenia w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa Mazowieckiego,
4. System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy (SHRiMP) — stuzy
do przekazywania sprawozdan z udziclonej pomocy publicznej,
5. GUS Portal Sprawozdawczy - stuzy do przekazywania sprawozdan statystycznych,
6. Pik Pojazd - stuzy do zamawiania drukéw spersonalizowanych tj. dowody
rejestracyjne, nalepki kontrolne,

7. Pik Kierowca - shuzy do zamawiania praw jazdy,



16.
17.
18.
19.
20.
21,

22

EWMAPA - system grafiki komputerowej do prowadzenia graficznej bazy dany,
ewidencji mapy numerycznej i opracowan graficznych,

EWOPIS — stuzy do zakladania i prowadzenia czgsci opisowej ewidencji gruntow,
budynkéw i lokali,

.OSRODEK - stuzy do gromadzenia i prowadzenia zasobu geodezyjnego

i kartograficznego,

- MIENIE — stuzy do ewidencji mienia Skarbu Paristwa i Powiatu,

- Kadry i Place — stuzy do obshugi wynagrodzen pracownikéw Starostwa Powiatowego,
. DDJ Finanse — stuzy do obshugi prowadzenia ksiggowosci budzetowej,

- Wyposazenie DDJ — shuzy do prowadzenia ewidencji srodkow trwalych;

.PFRON - shuizy do wykazu zatrudnienia oséb niepenosprawnych w Starostwie

Powiatowym w Milawie,

Platnik — stuzy do obshugi ubezpieczenia spotecznego pracownikow,

PZU - shuzy do obstugi ubezpieczenia grupowego pracownikow na zycie,

Bestia — shuzy do obstugi budzetu i jego zmian oraz sprawozdawczosci powiatu,

SJO Bestia — stuzy do obstugi sprawozdan finansowych ze Starostwa,

E-bank — stuzy do elektronicznych przelewéw bankowych ,.CUI”,

ISSM - Informacyjny System Statystyki Medycznej — stuzy do procesu
przekazywania sprawozdan do Ministerstwa Zdrowia,

Centralny System Kierowania Nieletnich — shuzy do wysylki w formie elektronicznej

danych osobowych nieletniego kierowanego placéwki MOW i MOS.

§ 5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Miawskiego.

i

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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