Starosty Mlawskiego
z dnia .ﬂ.‘.’.\...czerwca 2011r.

w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej

w Wydziale Edukacji i Zdrowia Starostwa Powiatowego w Miawie.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie
postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002r. Nr 167,
poz. 1375) w zwiazku z § 39 Instrukcji Archiwalnej stanowiacej zalagcznik nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67), zarzadzam co

nastepuje:

§1
Powoluj¢ komisj¢ do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Wydziale Edukacji

i Zdrowia Starostwa Powiatowego w Miawie w sktadzie:

1. Renata Brodacka - Przewodniczaca Komisji,
2. Danuta Aptowicz - Czlonek Komisji,

3. Jan Marek Wtulich - Cztonek Komisji,

4, Zofia Matusiak - Czlonek Komisji,

5. Regina Wojtkiewicz - Czlonek Komisji,

6. Grazyna Zywiec - Czlonek Komisji,

7. Edyta Bogucka - - Czlonek Komisji,

8. Maria Staniszewska - Cztonek Komisji,

§2

Do zadan komisji nalezy:
1. Przewodniczacy Komisji typuje dokumentacj¢ niearchiwalng do brakowania

i sporzadza spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania.
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2. Czlonkowie Komisji odpowiedzialni sa za dokonanie oceny wytypowanej do
brakowania dokumentacji pod wzgledem przydatnosci jej do celow praktycznych
jednostki.

3. Spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania podlega zaopiniowaniu przez
kierownika komérki organizacyjnej.

4. Dokonanie zniszczenia (poprzez spalenic badz przekazanie dokumentacji do
specjalistycznej firmy zajmujacej si¢ niszczeniem dokumentow) zgodnie z protokotem
oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz uzyskang zgoda na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej.

5. Sporzadzenie protokotu zniszczenia dokumentacji, ktérego wzor okresla zalacznik

. nr 1 do Zarzadzenia (w przypadku gdy dokumentacja bedzie niszczona poprzez

spalenie).

§3

Termin rozpoczgcia prac Komisji ustala si¢ na dzien 16 czerwiec 2011r.
§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§5

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zakacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 25/2011
Starosty Miawskiego

z dnia 14.06.2011r,

(nazwa jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL ZNISZCZENIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ
Komisja powotana przez Starost¢ Mlawskiego - Zarzadzeniem Nr ...... /2011

- przewodniczacaly —

- czlonkowie:

dokonala w dniu ................ zniszczenia (poprzez spalenie) dokumentacji
niearchiwalnej zgodnie z uzyskana zgoda na brakowanie dokumentacji nicarchiwalnej
THE ot rr et ok ea s oh s 1 zalaczonymi spisami.

Podpisy cztonkéw Komisji:

1 2 3
4 S 6
74 8

Zal.

1. Zgodanr...... /20.... - 1 egz.
2. Spis dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej na makulature lub zniszczenie nr...... /20....— 1 egz.



