Uchwala Nr 4{1./2012
Zarzgdu Powiatu Mlawskiego
z dnia 11 stycznia 2012r.

w sprawie okreSlenia zasad realizacji dochodéw powiatu oraz trybu dokonywania
wydatkow.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym /Dz. U. z 2001r, Nr 142,poz. 1592 ze zmian/ oraz art, 247 ust. 1 1 ust.2

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157, poz. 1240/
Zarzad Powiatu Mlawskiego uchwala co nastepuje:

§1
Okre$la si¢ zasady realizacji dochodéw powiatu oraz tryb dokonywania wydatkow w
samorzgdowych jednostkach budzetowych, przedstawiony w zalaczniku nr 1 do uchwaty.

§ 2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ skarbnikowi powiatu i kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu.

§3
Traci moc uchwata Zarzadu Powiatu Milawskiego Nr 805/2010 z dnia 4 lutego 2010r w
sprawie okreslenia zasad realizacji dochodéw powiatu oraz trybu dokonywania wydatkow.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji.
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Zalgeznik Nr 1 do Uchwaly
Zarzadu Powiatu Mlawskiego
Nr 404/2012 z dnia 11.01.2012r

Zasady realizacji dochodéw powiatu oraz tryb dokonywania wydatkow.

1. Samorzadowe jednostki budzetowe realizujace dochody budzetowe obowigzane sa:

a) prawidlowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetu powiatu i dochoddw
wiasnych,

b) pobiera¢ wplaty i terminowo dokonywa¢ zwrotow nadplat,

¢) prowadzi¢ ewidencje dochodéw budzetowych oraz dochodéw wlasnych wedlug dzialow i
rozdzialéw okreslajgcych rodzaj dziatalnosci oraz wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowe;j,

d) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych wezwania do zaplaty lub faktury z tytulu §wiadezonych ustug,

e) terminowo wysyla¢ do zobowiazanych upomnienia oraz podejmowa¢ w stosunku do nich czynnosei
egzekucyjne przewidziane prawem,

f) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach umarzaé naleznosci niesciagalne badz
podejmowac dziatania okre$lone w odrgbnych przepisach. Dotyczy to rowniez zasad i trybu odraczania,
umarzania naleznosci lub zaniechania w ich ustalaniu, do ktoérych nie stosuje si¢ ustawy Ordynacja
Podatkowa, a ktorych zasady i tryb okreslita Uchwala Rada Powiatu Mtawskiego.

2. Czynnosci egzekucyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 lit. e, nie stosuje sig, jezeli nalezno$¢ nie
przewyzsza kosztéw wyslania upomnienia.

3. Samorzadowe jednostki budzetowe bgdace organami podatkowymi obowigzane sg do ustalania i
pobierania dochodéw z tytulu oplat oraz innych niepodatkowych naleznodci budzetowych, w
zakresie i na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Dochody budzetu powiatu realizowane przez jednostki samorzadowe powinny by¢ przekazywane

na rachunek budzetu powiatu w terminach i trybie okreslonych w Uchwale Zarzadu w sprawie
okreslenia harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu na rok budzetowy.

5. Jednostki budzetowe prowadzg ewidencje kosztéw realizacji inwestycji umozliwiajgca ustalenie
zrodet finansowania inwestycji, wielkosci zaangazowania $rodkéw, w tym otrzymanych od innych
jednostek organizacyjnych. )

6. Samorzadowe jednostki budzetowe przyjmujace dochody powiatu do kasy lub za posrednictwem
poczty obowigzane sq do przekazania ich w dniu pobrania (wptywu) na wiasciwy rachunek
biezacy. W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od wysokosci przyjetej gotéwki oraz
wladciwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki moze podja¢ decyzj¢ okreslajacg czgstotliwosé
przekazywania gotowki do banku.

7. Przepis ust. 6 nie dotyczy stalego zapasu gotéwki na biezace wydatki.

8. Kwoty dochodéw nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadplaty.
9. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, samorzadowa jednostka budzetowa zalicza nadptaty na
inne wymagalne naleznosci przypadajace od tego samego dtuznika, a w razie braku takich naleznosci

zwraca je uprawnionej osobie.

10. Nie dokonuje si¢ zwrotu nadptat do kwoty 10 zt w przypadku braku ztozenia wniosku o zwrot tej
nadplaty.

11.Podstawa dokonania zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez kierownika
wydzialu merytorycznego lub kierownika jednostki i gléwnego ksiggowego samorzadowej jednostki
budzetowej. ,

12. Polecenie, o ktérym mowa w ust. 11, zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty wyplacenia
zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce dokonujacej zwrotu nadplaty jest dowod przychodowy, w wyniku
realizacji ktérego powstata nadptata, na dowodzie tym nalezy zamiesci¢ adnotacje o dokonanym
zwrocie, ze wskazaniem daty i pozycji zaksi¢ggowania zwrotu.

13. Oprocentowanie nadplat zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajgcej wysokos¢ naleznosci
budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytulu odsetek za zwloke, z zastrzezeniem ust. 14.

14. Oprocentowanie nadptat dochodéw zaliczanych na zaleglos¢ powigksza dochody budzetowe z tytutu
odsetek od tych zaleglodei.




IS. Oplaty przekazow pocztowych i optaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadplat obcigzaja wydatki
budzetowe jednostki dokonujacej zwroty nadptaty.

16. Uzyskane przez samorzadowe jednostki budzetowe zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku
budzetowym oraz w poprzednich latach budzetowych S4 przyjmowane na subkonto dochodéw i
podlegajq odprowadzeniu na dochody budzetu powiatu, w terminach okreslonych odrebnymi

roku budzetowym w zakresje wydatkéw /osobowych/ finansowanych z Funduszy Pracy. Przyjety
Spos6b refundacji nie moze spowodowaé, w przypadku braky oOtrzymania takiej refundacji, przekroczer
planu finansowego. Zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku dokonanych przez jednostki
organizacyjne realizujgce zadania z zakresuy administracji rzadowej, tj. dotaciji rzadowej moga podlegac
refundacji w zakresie poniesionych wydatkéw.

17. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wlasnosé oséb fizycznych,
prawnych i innych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, powieksza ich
wartos¢, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej, z zastrzezeniem ust, 19,

18. Odsetki bankowe od srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku dochodéw wiasnych
samorzadowych jednostek budzetowych sg ich przychodami ,chyba ze inne przepisy stanowig inaczej.

19. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie ztozonych Przez samorzgdowe jednostki
budzetowe stanowig dochody budzetu powiatu, i nalezy je odprowadzi¢ w terminach okreslonych w
odregbnych przepisach.

20. Samorzadowa jednostka budzetowa moze zacigga¢ zobowigzania na realizacje zadan do wysokosci
kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych o wydatki na

wykracza poza rok budzetowy i z tytuhs umow wieloletnich,

Zasady postepowania w powyzszych przypadkach reguluje odrebnie Uchwala Zarzadu,

22. Moga byé réwniez zaciggane zobowiazania z tytutu uméw, ktérych realizacja w roku nast¢pnym jest
niezbedna do zapewnienia ciagtosci dziatania Jjednostki i termin zaplaty uptywa w roku nastepnym / na
podstawie upowaznienia przekazanego przez Zarzad Powiatu Mtiawskiego /. Do takich zobowigzan
naleza miedzy innymi zobowigzania , ktére wykraczajq poza plan finansowy, tj od przedsigbiorcow
ktérzy Wystawiaja rachunki badz faktury w miesiacu styczniu roku nastepnego a ich obciazenie dotyczy

23. Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga by¢ udzielane:

1) pracownikom - na koszty podrézy i przeniesien stuzbowych oraz na pokrycie wydatkow okreslonych w
odrebnych przepisach,

2) jednostkom organizacyjnym oraz osobom fizycznym wykonujacym zadania finansowane 7 sum na
Zlecenie lub z depozytow - na koszty wykonywanych zadan,

3) winnych wypadkach okreslonych w odrebnych przepisach.

4)  pracownikom odbywajacym stale podréze stuzbowe oraz pracownikom, ktérzy w zwigzku z
czynnosciami stuzbowymi pokrywajg bezposrednio drobne, stale powtarzajace si¢ wydatki, moga byé
udzielane zaliczki stale na caly rok budzetowy lub na okres krétszy, w wysokosci niezbednej do
wykonywania swoich zadan, nie wigksza jednak niz 1.000 zl, chyba ze kierownik jednostki okresli inne
zasady udzielania takich zaliczek.

24, Zaliczki powinny byé rozliczane, jezeli odrebne przepisy nie stanowia inaczej, nie pozniej niz w
terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki state powinny by¢ rozliczone po uplywie okresu, na jaki
zostaly udzielone przed koficem roku budzetowego.

25. Sumy zaliczek udzielonych ze $rodkéw budzetowych, a nie wydatkowanych do korica roku
budzetowego, powinny by¢ wplacone do banku najpézniej w ostatnim dniu roboczym roku
budzetowego na rachunek biezacy jako zmniejszenie wydatkdw samorzadowej jednostki budzetowe;.

26. Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do odrebnego ewidencjonowania wydatkow
okreslonych w planach finansowych z podziatem na wskazane Zrédla finansowania. W przypadku
realizacji zadania , na ktére 54 przeznaczone celowe $rodki nalezy réwniez prowadzi¢ oddzielng
analityke celem jego prawidlowego rozliczenia.

27.  Samorzadowa jednostka budzetowa Jest zobowigzana do sktadania wraz 2z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych ,miesi¢gcznych zestawien z uzyskanych
dochoddw i poniesionych wydatkéw z podzialem na okreslone Zrodia finansowania ,na drukach
Opracowanych przez Skarbnika Powiatu.

28.Samorzadowa Jednostka  budzetowa Jest  zobowigzana do skiadania wraz z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkow budzetowych miesigcznych sprawozdar z realizacji
harmonogramu planu finansowego na drukach Opracowanych przez Skarbnika Powiatu.

29  Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do skladania wraz z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych miesiecznych sprawozdan z realizacji
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harmonogramu planu finansowego na drukach opracowanych przez Skarbnika Powiatu.

30.Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do skladania wraz z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych ,zbiorcze sprawozdanie Rb-27S oraz
RB-28S ujmujace dochody i wydatki wszystkich rozdziatéw.

31.Samorzadowa jednostka budzetowa realizujaca plan wydatkéw , ktére nie wygasty z uptywem roku
budzetowego jest zobowiazana do skladania miesigcznych sprawozdan z jego wykonania na drukach
Rb-28NW, przewidzianych jak dla pafistwowych jednostek budzetowych , w terminach okreslonych dla
sprawozdan Rb-28S i Rb-27S.

Zarzad Powiatu Mlawskiego

1. Wiodzimierz Wojnarows&._........ &

2. Barbara Gutnwska..‘.‘.‘.....f............:

3. Marcin Burchacki.......... Lol eernsnsasesrasasannsnrars

4. Mariusz Gebala...........h foeeenrs

\ ll \ L 4
5. Marek Wiestaw IJinknwski..‘..\_,ﬁ..&%.‘?k.,.‘:.-:..,....




