Zarzadzenie Nr ...1.../2012
Starosty Mlawskiego

w sprawie Regulaminu Komisji Przetargowe;

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.) zarzagdzam co nast¢puje:

g1

Wprowadza sie Regulamin prac Komisji Przetargowej] w Starostwie Powiatowym w Miawie

w brzmieniu zatagcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§3
Traci moc zarzadzenie Starosty Milawskiego Nr 2 z dnia 6 stycznia 2004 r. w sprawie

regulaminu Komisji Przetargowe).

84

/arzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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LZalacznik do
Zarzadzenia Starosty
Milawskiego NrE}JZ{IIZ
zdnial\Y...12.2012r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne

§ 1.

Niniejszy regulamin okresla organizacje. sklad itryb dzialania Komisji Przetargowey,

powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien

publicznych. oraz j¢) kompetencje.

[leckro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, Ktory —
zoodnie z obowiazujacymi przepisami, statutem lub umowa — jest uprawniony do
zarzadzania zamawiajacym, lub osobg¢ dzialajaca na podstawie upowaznienia.
uprawniona do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa. powolana zgodnie
z postanowieniami ustawy 1 niniejszego regulaminu:

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

4) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia:

5) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.):

6) UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych.

. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego.

Komisja nie moze dokonywac czynnosci innych, niz okreslone w ustawie, regulaminie
zamowien publicznych lub regulaminie Komisji.
W zakresie nieurcgulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy

ustawy.
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Rozdzial 11.
Tryb powolania i pracy Komisji

§ 2.
Tryb powolania Komisji
Powolanie Komisji nastepuje na podstawie stosowne] decyzji kierownika zamawiajacego
lub jego pelnomocnika, wyrazonej w formie pisemnej, w drodze zarzadzenia o powotaniu
Komisji.
Wyznaczenie osob do skladu Komisji nastgpuje, w szczegolnosci. z uwzglednieniem

odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

. Komisja powolywana jest w skladzie co najmniej pigcioosobowym.

4. W sklad Komisji wchodza:

N

0.

2

1) Przewodniczacy.
2) Zastepea Przewodniczacego.
3) Czlonkowie Komisji.
4) Sekretarz Komisji.
Powolujac  komisje, kierownik zamawiajacego lub jego pelnomocnik  wskazuja
Przewodniczacego Komisji i Sekretarza Komisji sposrod Czionkow Komisji.
Zastepce Przewodniczacego wyznacza na pierwszym posiedzeniu  Przewodniczgcy

Komisji.

§ 3.

Organizacja pracy Komisji

. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania.

. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Czlonkowie Komisji wykonuja prace zlecone przez Przewodniczacego.
W razie nicobecnosci Przewodniczacego zastepuje go jego Zastepea.
Terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy.
Komisja konczy dziatalno$¢ zdniem podpisania umowy w sprawic zamowienia
publicznego lub z chwila uniewazniania postepowania. a jezeli wniesiono odwolanie, po

wydaniu orzeczenia przez Krajowa Izb¢ Odwolawcza.

§ 4.

Tryb podejmowania decyzji

1. Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach, w obecnosei co najmniej polowy ilosci je)

Cztonkow, nie mniej niz 3 Czlonkow.

2. Decyzje Komisji podejmowane sa w drodze konsensusu lub glosowania, wg zasad

W

okreslonych w regulaminie.
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3. Cztonek Komisji niec moze wstrzymac si¢ od glosu.

4. Glosowanie odbywa si¢ w sytuacji, gdy Komisja nie moze osiagna¢ konsensusu,
a podjecie decyzji nie wymaga wiadomosci specjalistycznych.

5. Glosowaniem zarzadza Przewodniczacy.

6. W przypadku gdy Komisja nie moze osiggnac¢ konsensusu. a podjecie decyzji wymaga
wiadomosci specjalistycznych, Przewodniczacy wystepuje o powolanie bieglego.

7. W przypadku gdy opinia bieglego nie jest jednoznaczna, Przewodniczacy moze wystapic
o powolanie kolejnego bieglego lub zarzadza gltosowanie.

8. W przypadku glosowania decyzja zapada zwykla wickszoscia glosow Czlonkow Komisj
obecnych na posiedzeniu.

9. W przypadku gdy decyzja nie moze byc¢ podjeta poprzez glosowanie zuwagl na
rownowage glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

10. Czlonek Komisji, ktory nie zgadza sie z podjeta decyzja, sklada niezwlocznie

Przewodniczacemu pisemne uzasadnienie swojego stanowiska, nie pozniej niz na kolejnym

posiedzeniu. ktore dolaczane jest do protokotu.

Rozdzial 111.

Czlonkowie Komisji

] 3.

Obowiazki Czlonkow Komisji
|. Czlonkowie Komisji, bedacy pracownikami zamawiajgcego, wykonuja swoje obowigzki

zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

~J

. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
sic wylacznie przepisami prawa, wiedza. doswiadczeniem 1 interesem zamawiajacego.

. Do obowiazkow Czlonkow Komisji nalezy, w szczegolnoscr:

'ad

1) czynny udzial w pracach Komisji. w tym obecnos¢ na posiedzeniach Komisji,

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji,

3) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub kierownika zamawiajacego
albo  jego pelnomocnika o okolicznosciach — uniemozliwiajacych — wykonywanie
obowiazkow Czlonka Komisji.

4. Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic

Przewodniczacego Komisji 0 swojej nieobecnosci na  posiedzeniu  Komisji. podajac

przyczyny nicobecnosci.

N

Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami

Komisji, wtym, w szczegolnosci, informacji zwigzanych z przebiegiem badama, oceng

| porOwnaniem tresci ztozonych ofert.

6. Jezeli wzwiazku z praca Komisji Czlonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego

przekonaniu jest niezgodne zprawem, godzi winteres zamawiajgcego lub interes

publiczny, albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie
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pisemne] kierownikowi zamawiajacego.

Cztonek Komisji powinien rowniez przedstawi¢ w formie pisemne] swoje zastrzezenia
kiecrownikowi zamawiajacego, jezeli projekt dokumentu lub decyzji. bedacy przedmiotem
prac Komisji. w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem., godzi w interes zamawiajacego
lub interes publiczny, albo ma znamiona pomytki.

(ztonkowi Komisji nie wolno wykonywac¢ polecen, ani czynnosci, ktorych wykonanie
stanowiloby przestepstwo lub groziloby niepowetowana stratg. nawet jezell otrzymal takie

polecenie na pismie.

§ 6.
Prawa Czlonkow Komisji

. Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca
Komisji, w szczegolnosci do ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow.
opinii bieglych, protokoléw 1 ich zalacznikow, pism 1tp.

Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen

odnoszacych sie do pracy Komisji do kierownika zamawiajgcego.

§ 7.

Obowiazki Przewodniczgcego Komisji

. Do obowiazkow Przewodniczacego nalezy, w szezegolnoscer:

| ) ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu):

2) wyznaczanie miejsc 1 terminow posiedzen Komisji:

3) prowadzenie posiedzen Komisji:

4) poinformowanie Czlonkow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy lub niniejszego regulaminu;

5) odebranie od Czlonkow Komisji pisemnych oswiadczen o zaistnieniu badz braku
istnienia okolicznosci. o ktérych mowa wart. 17 ust. 1, a w przypadku stwierdzenia
okolicznosci uzasadniajacych wylgczenie Czlonka Komisji, poinformowanie o tym
powolujacego Komisje:

6) podzial pomiedzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

8) informowanie kierownika zamawiajacego lub jego pelnomocnika o problemach
zwiazanych z pracami  Komisji  wtoku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

/Zastepca Przewodniczacego zastgpuje Przewodniczacego w przypadku jego nicobecnosci.
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§ 8.
Obowiazki Sekretarza Komisji
Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy:

1) piecza nad protokolem. ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi
z postepowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania:

2) dokumentowanie czynnosci 1 decyzji podejmowanych przez Komisje:

3)  organizowanie,  w uzgodnieniu  z Przewodniczacym,  posiedzen — Komisji
i powiadamianie cztonkéw Komisji, w formie pisemnej. o ich miejscu 1 terminie:

4) kompletowanie i dostarczanie dokumentéw na posiedzenia Komisji:

5) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisj¢, w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego:

6) przedkladanie kiecrownikowi zamawiajacego lub jego pelnomocnikowr  do
zatwierdzenia projektow dokumentow przygotowanych przez Komisjg:

7) prowadzenie rejestru wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ:

8) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego, w tym,
w szczegolnoscl, przesylanie na wniosek wykonawey SIWZ;

9) opracowywanie ogloszen wymaganych dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego:

10) przyjmowanie i rejestrowanie pytan wykonawcoéw odnosnie tresci SIWZ lub innych

dokumentow 1 niezwloczne przekazywanie iInformac)1 o ich wplynieciu
Przewodniczacemu Komisji;

| 1) przyjmowanie 1 rejestrowanie ofert.

- Sekretarz Komisji odpowiada za prawidlowos¢ dokumentacji postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

§ 9.
Oswiadczenia o bezstronnosci

Kierownik zamawiajacego. Czlonkowie Komisji oraz inne osoby, wykonujgce czynnosci
w danym postepowaniu, skladaja pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Os$wiadczenie  skladane jest niezwlocznie po  zapoznaniu si¢ 7z dokumentami
podmiotowymi zlozonymi przez wykonawcow lub niezwlocznie po powzieciu informacji
dajacych podstawe do jego zlozenia.

Jezeli okolicznos$ci uzasadniajace wylaczenie Czlonka Komisji lub innej osoby
wvkonujacej czynnosci w danym postgpowaniu ujawniajg si¢ po terminie okreslonym
w ust. 2. Cztonek Komisji lub osoba wykonujaca czynnosci w danym postepowaniu sklada

oswiadezenie niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o tych okolicznosciach.

. O$wiadczenia odbiera Przewodniczacy Komisji.
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§ 10.
Odwolanie Czlonka Komisji

Odwotanie Czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie.

W przypadku zlozenia przez Czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci.
o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych, niezlozenia takiego
o$wiadczenia  wterminie  lub zlozenia  oSwiadczenia  niezgodnego  z prawda.
Przewodniczacy Komisji niezwlocznie zawiesza Czlonka Komisji zw dalszym udziale
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego 1 wystepuje na pismie do kicrownika
zamawiajacego o odwolanie tego Cztonka.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwolanie Czlonka
Komisji takze w razie:

— wylaczenia si¢ Czlonka Komisji z jej prac:
nicusprawiedliwionej nicobecnosci Czlonka Komisji na 2 kolejnych posiedzeniach
Komisji:

— naruszenia przez Czlonka Komisji obowiazkow wynikajacych z prac Komisji:

— zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.

Czynnosci  Komisji, jezeli zostaly dokonane zudzialem Czlonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza sie. chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasadg (¢
stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej Czlonek Komisji zostanie wylaczony
z powodu niezlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w § 8. albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda.

Nic powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych

na wynik postepowania.

:

Kierownik zamawiajacego, odwotujac Cztonka Komisji i uwzgledniajac postanowienia § 2.

wskazuje do skfadu Komisji nowa osobg.

-

S

Nowy Czlonek Komisji sklada o$wiadczenie, o ktorym mowa w § 8. w najkrotszym

mozliwym terminie.

Rozdzial 1V.

Dokumentowanie prac Komisji

§11.

Protokoly z posiedzen Komisji

. 7. posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol zawierajacy, w szezegolnoscr:

| ) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia oraz tematu:
D) liste obecnosci Czlonkow Komisji, biegltych iinnych osob obecnych podczas
posicdzenia:
3) syntetyczny zapis czynnosci idecyzji podejmowanych przez Komisje podczas
posiedzenia.
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Protokol z posiedzen Komisji podpisuja wszyscy Czlonkowie Komisji obecni na

posiedzeniu.

. Czlonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu, zapoznaja si¢ z protokotem

potwierdzajac ten fakt w protokole, poprzez zlozenie podpisu z data zapoznania si¢.
Czlonek Komisji, ktoremu zlecono indywidualnie wykonanie zadania, dokumentuje swoja

prace, przedstawiajac jej wyniki na pismie.

§ 12.
Protokol postepowania o zamowienie publiczne
Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentow okreslone w ustawie 1 przekazywana jest
po zakonczeniu postepowan do archiwum.
Protokol z postepowania o zamowienie publiczne, wraz z zalacznikami, o ktorych mowa

w art. 96 ust. 1 ustawy. sporzadza i podpisuje Sekretarz Komisji.
Sekretarz Komisji prowadzi na biezaco. w formie pisemnej, protokol postepowania,
postugujac si¢ odpowiednim ze wzgledu na tryb postepowania formularzem.
Przewodniczacy Komisji  przedstawia  kierownikowi  zamawiajacego  protokol
z postepowania 0 zamoOwienie  publiczne, wraz zniezbednymi  zalgcznikami  do

zatwierdzenia.

§ 13.
Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowe] uprawnieni sg jedynie

kiecrownik zamawiajacego lub jego pelnomocnik oraz Przewodniczacy Komisji.

Rozdzial V.

Podstawowe czynnosci Komisji Przetargowej

§ 14.
Przygotowanie post¢powania

Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja

przyeotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego lub 1€go

pelnomocnikowi. w szczegdlnosci, nastepujace dokumenty (w zaleznosci od przyjetego trybu

zamowienia publicznego):
1) opis przedmiotu zamédwienia wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowe;:

2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia, wraz z uzasadnieniem, w przypadku

wyboru innego trybu niz przetarg nicograniczony lub ograniczony:

3) projekty wnioskow, zawiadomien i informacji do Prezesa UZP lub innych organow, jezel

zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych albo ztozenia
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stosownych zawiadomien czy informacji:
4) projekty ogloszen do publikacji:

5) projekt zaproszenia do negocjacji:

6) projekty wystapien do Prezesa UZP, jezeli zachodzi potrzeba:

7) projekty SIWZ. zawierajace m.in. warunki udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert.
wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentéw, istotne dla stron postanowienia umowy,
katalog dopuszczalnych zmian wumowie wraz z okresleniem warunkow dokonywania
zmian;

8) inne niezbedne dokumenty.

§ 15.
Czynnosci podejmowane przed otwarciem ofert

1. Po ogloszeniu postgpowania Sekretarz Komisji:

1) w wymaganych przypadkach publikuje na stronie internetowe] jednostki SIWZ:

2) wydaje zainteresowanym wykonawcom SIWZ na ich wniosek:

3) przyjmuje i rejestruje zapytania oraz zadania wyjasnien SIWZ:

4) po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub jego pelnomocnika wyjasnien
dotyczacych tresci SIWZ. odpowiedzi, modyfikacji, w przypadkach wymaganych.
publikuje je na stronie internetowej jednostki i przekazuje wszystkim wykonawcom.
ktorzy pobrali SIWZ:

5) w razie koniecznosci zwolania zebrania wykonawcow. o ktorym mowa w art. 36 ust. 3

ustawy — Prawo zamowien publicznych, organizuje, prowadzi i dokumentuje zebranie.

§ 16.
Otwarcie ofert

I. Otwarcia ofert dokonuje Komisja podczas posiedzenia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy podaje kwote jaka zamawiajacy

~J

przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia.

. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest:

e

1) zapewni¢. aby otwarcie ofert nastapilo w migjscu i terminie. o Ktorym poinformowano
wykonawcow:

2) przed otwarciem kazdej zofert sprawdzi¢ iokaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert:

3) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ i podyktowac¢ Sekretarzowi do protokotu: nazwe
(firme). adres (siedzibe) wykonawcy, atakze informacje dotyczace ceny oferty, jak
rowniez inne dane lub informacje niezbedne dla oceny ofert w zakresie przyjetych

Kryteriow oceny.
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§ 17.
Kwalifikacja wykonaweow
. Oceny spelnienia przez wykonawcOw warunkéw udzialu w postgpowaniu  dokonuje
Komisja.
2. Kwalifikacja wykonawcow odbywa sie w oparciu o warunki podmiotowe sformufowane
przez zamawiajacego na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy 1podane w ogloszeniu

o zamoOwieniu, specyfikacji lub zaproszeniu do udzialu w post¢powaniu.

§ 18.
Ocena 1 badanie ofert
Po otwarciu ofert Komisja:

1) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego:

2) zada, jesli to niezbedne, uzupelnienia oswiadczen 1 dokumentow lub dokumentow przez
wykonawcOw zgodnie z przepisami ustawy:

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego lub jego pelnomocnika o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa:

4) bada oferty ztozone przez wykonawcow niewykluczonych z postepowania oraz stwierdza
czy nie podlegaja one odrzuceniu:

5) zada. jesli to niezbedne. udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy:

6) poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie irachunkowe, zuwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na
niezgodnoscei oferty z SIWZ., niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty; o poprawieniu
omvylki informuje si¢ wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona, zgodnie z przepisami
ustawy:

7) wnioskuje do kierownika zamawiajacego lub jego pelnomocnika o odrzucenie oferty
wykonawcoOw w przypadkach przewidzianych ustawa:

8) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej. wraz z uzasadnieniem 1 ocend
punktowa lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, badz wystepuje
O uniewaznienie postepowania:

10) dokonuje innych niezbednych czynnosci.

§ 19.
Wybor oferty najkorzystniejsze)
|. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualne) oceny

ofert dokonanej przez Czlonkow Komisji, po szczegotowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz

opiniami bieglych (jezeli byli powotant).
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Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz
przyjetego sposobu ich oceny. okreslonych w SIWZ.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byla cena, oferta wykonawcy znajnizsza cena
sposrod  prawidlowych ofert zlozonych  w danym  postepowaniu  uznana zostaje za
najkorzystniejsza, a odzwierciedleniem tych czynnosci jest podpisanie przez Czlonkow
Komisji protokolu oraz przygotowanie streszczenia oceny i porownania zlozonych ofert
przez Sekretarza Komisji.

Kazdy z cztonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualne) oceny, jezels
w postepowaniu przewidziano rowniez inne kryteria, niz cena na karcie indywidualne
oceny ofert, a nastepnie sporzadzane jest streszezenie oceny 1 pordwnania ztozonych ofert.
W przypadku gdy cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, kierownik zamawiajacego lub jego
petnomocnik. na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze podjac¢ decyzje o zwigkszeniu
kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia poprzez jej zmiang na wniosku
o uruchomienie postepowania, potwierdzona datg i podpisem lub stosowng decyzjg
wyrazong w formie pisemnej.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. I ustawy, Komisja
wystepuje do kierownika zamawiajgcego lub jego pelnomocnika o uniewaznienie
postepowania, przy czym pisemne uzasadnienie takiego pisma powinno zawierac
wskazanie podstawy prawnej oraz okolicznodei, ktore spowodowaly koniecznosc
uniewaznienia postepowania.

Podpisany przez Czlonkéw Komisji protokol wraz z zalacznikami stanowi propozycje
rozstrzygniecia postepowania, kierowana do kierownika zamawiajgcego lub jego

pelnomocnika.

§ 20.

Postepowanie w przypadku wniesienia Srodkow ochrony prawne]

. O whniesieniu przez wykonawcow srodkoéw ochrony prawnej Przewodniczacy niezwlocznie

informuje na pismie kierownika zamawiajacego oraz pozostalych Czlonkow 1zwoluje
posiedzenie Komisji.

Sekretarz Komisji. nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania odwolania, przesyta
kopiec odwolania wszystkim wykonawcom, ajezeli odwolanie dotyczy treser ogloszenia
0 zamowieniu lub postanowien SIWZ. zamieszcza ja réwniez na stronie internetowej, na
ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub udostgpniona specyfikacja, wzywajac
wykonawcow do przystapienia do postepowania odwolawcezego.

Sekretarz Komisji przygotowuje, na podpis kierownika zamawiajacego, nie pozniej niz na
5 dni przed uplywem waznosci wadium, pismo wzywajace wykonawcow, pod rygorem

wvykluczenia z postepowania, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego

wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy. Jezeli

odwolanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie kieruje si¢ jedynie
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do wykonawcy, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza.

4. Wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu po stronie zamawiajacego zobowigzane
sa, na wezwanie Przewodniczacego Komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych
wyjasnien, niezbednych dla opracowania stosownego stanowiska zamawiajacego.
W przypadku wniesienia skargi do sadu, kierownik zamawiajacego lub jego pelnomocnik

wyznacza petnomocnikow na rozprawe.

[ F
» €Y M I ‘(;I .
2 |
P S I 1..'-

. ;‘_,,/ i A i [
/ A [ | J
& /
.- I
.I. .'I
/
F
_—

| "~ ) Strona 11z 11




