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LZarzadzenie Nr .+.../2012
Starosty Mlawskiego z dnia = .‘Lé}f-ﬂﬁfh INIO. LUV,
w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia

inwentaryzacji okresowej w Starostwie Powiatowym w Milawie.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.). planu inwentaryzacji na rok 2012 oraz wniosku Skarbnika Powiatu

zarzadzam, co nastgpuje

§ 1.

I. Powoluj¢ stala Komisj¢ Inwentaryzacyjna, zwang dale] Komisja, w skladzie nast¢pujgcym:
|) Mariola Rostkowska — Przewodniczacy Komis)i:
2) Grazyna Zawierucha — cztonek Komisji;

3) Renata Brodacka — czlonek Komisji:

O
J

Ustalam harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych, zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§ 3.
|. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2012r.
2. Inwentaryzacje nalezy rozpoczac¢ od dnia 31.12.2012 roku a zakonczy¢ 15 stycznia 2013 roku.

§ 4.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ wszystkie skladniki majatkowe bgedace mieniem powiatu jak rowniez mieniem
obcym.

g 5.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sa do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji ,
tj. ulozenia wedlug rodzajow drukow oraz uporzadkowania ewidencji ilosciowej i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej oraz zlozenia o$wiadczenia stanowigcego zalgeznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

S 0.

Czesé¢ integralna niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 7
- [
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. |
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Starosty Mlawskiego Nr.
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7 dnia ¥ /A, N aw sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjne do

przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Starostwie Powiatowym

w Mlawie

Lp. Osoba Czynnos¢ Termin Osoba
odpowiedzialna realizacji nadzorujaca
|. | Sekretarz Powiatu  [Zarzadzenie Starosty w sprawie powolania Komisji Inwentary-| 5 dni przed Starosta
Skiibinik Powi g iietie] Y ; ustalonym termi- Miawski
Skarbnik Powiatu zacyine] oraz ustalenie harmonogramu czynnoscl mwentary- . Miaws
REETOMAR acyjne) ox ‘ R 3 © jnem inwentaryza-
zacyjnych celem przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow  |¢ji
majatku.

2. | Skarbnik Powiatu, |[Przeprowadzenic szkolenia czlonkow Komisji 28 grudnia Starosta
Przewodniczacy [Inwentaryzacyinej. Mlawski
Komisji
[nwentaryzacyne) |

3. | Przewodniczacy Przeprowadzenie szkolenia pracownikow odpowiedzialnych | 28 grudnia Skarbnik Powia-

: el L,
Komisji materialnie za powierzone mienie.
[nwentaryzacyjne|
4. | Sekretarz Powiatu Zarzadzenie Starosty Miawskiego w sprawie powotania 7 dni przed Starosta
: [ . | wyznaczona data l'v‘llau'h:ki
| U ~npacy l7 3 NV ST ; ; :
Przewodniczacy zespolow spisowych Spisu z natury
Komis) Przeprowadzenie szkolenia czlonkow zespolow spisowych.
Inwentaryzacyjne|
5. | Pracownicy Przygotowanie uzgodnienia stanu aktywow 1 pasywow na Od 31.12.2012 r  |Skarbnik
e T do 15.01.2013r "
odpowiedzialni dzien 31.12.2012 r. owilatu
za prowadzenie ksiag (( aktywa i pasywa — werylikacja sald. potwierdzenie sald)
inwentarzowvch
| _
6. | Pracownik Zlozenic oswiadcezenia potwierdzajacego. ze przekazano do  [dzien przed pla-  |Skarbnik
i : . - iy nowanym termi- D
materialnie wydzialu wlasciwego do spraw finansowych wszystkie N owiatu
: - nem spisu
odpowiedzialny za  ldowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
powierzone mienie  skiadnikow mienia.
7. | Pracownik wydzialu Przygotowanie arkuszy spisowych. Wydanie w dniu  [Skarbnik
: Spisu L o
wlasciwego do spraw Powiatu
|
finansowych |l
8. | Przewodniczacy |. Pobranie arkuszy spisowych. Pobranie arkuszy Skarbnik
| | . - spisowych 11ch Poviat
Sl b2 Jnanie c: : ntaryzacyjnej oraz + |
h(]111;5_11 F /ﬂpﬂﬁl'ldl'llt‘ czlonkow ]\'Dl'l'll‘b_]l nwentary zacyncj ;IW}’L‘IEII]IC KL:‘S['J{JIDITI
Inwentaryzacyjne]  |zespolow spisowych z aktualnymi przepisami dotyczacymi  spisowym w dniu
. . spisu
ia nwentaryzacjl.
3. Podzial na pola spisowe.
F
O | Zespoly spisowe Przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie pola spisowego od 2.01.2013rdo  Komisja

oraz sporzadzenie sprawozdania opisowego z przebiegu spisu

/ natury

|

10.01.2013r

[nwentaryzacy|n
a w zakresie

podziatu




obowiazkow

9. | Przewodniczacy Przeprowadzenie inwentaryzacji. d 31.12.2012r [Starosta

Komisji SR Mlawski

Inwentaryzacvjnej

10. | Przewodniczacy Przekazanie Skarbnikowi Powiatu wszystkich pobranych Do 10.01.2013r  |Starosta
Komisji arkuszy spisowych wraz z innymi dokumentami Miawski

Inwentaryzacyjne]  |[inwentaryzacyjnymi.

| 1. | Pracownik wydzialu |l. Wycena arkuszy spisowych Do 14.01.2013r  |Skarbnik
wlasciwego do spraw 2. Ustalenie roznic inwetaryzacyjnych migdzy stanem Powiatu
Finansowych w faktycznvm a stanem wynikajgcym z zapisOw w ksiegach

zakresie ewidencji  jewidencyjnych.
ilosciowo -
wartosclowe|
Pracownik wydziatu
Organizacyjnego w

zakresie ewidenc)i

tlosciowe]
12. | Komisja |. Ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych. |[Do 15.01.2013r  [Starosta
Inwentaryzacyjna  [2. Przedstawienie sprawozdania z przeprowadzone) Miawski
inwentaryzacji.
[3. | Starosta Mlawksi Decyzja w sprawie roznic inwentaryzacyjnych. Do 15.01.2013r

14. | Sekretarz Powiatu  [Podjecie dzialan przez Komisj¢ Likwidacyjng, majgcych na Do 31.01.2013r  [Starosta

celu ustalenie przydatnosci skladnikow ruchomych majatku Miawski

Powiatu.

LA Wojnarowlski
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Starosty Mlawskiego Nr.. /. “'/JZUIQ
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7 dnia 28, f gha%s ball Wsprawle w sprawie powolania Komisji Inwentary-
zacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Starostwie

Powiatowym w Mlawie
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(miejscowosc | data)

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

{imig § nazwisko osoby skladajgcej oswiadczenie)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatku ruchomego Staro-
stwa z obowigzkiem ich przechowywania w pomieszczeniach do tego przeznaczonych na terenie Starostwa,
przekazalem/am wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikow majatku do wy-

dziatu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Mlawie.

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

(podpis osoby skladaygeef oswiadczenie)



