Zarzadzenie Nr il 12012

Starosty Mlawskiego z dnia « 7. VLol =

—ale a

w sprawie powolania zespolow spisowych do przeprowadzenia

inwentaryzacji okresowej w Starostwie Powiatowym w Mlawie.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), planu inwentaryzacji na rok 2012 oraz wniosku Przewodniczacego Ko-

misj1 Inwentaryzacyjne] zarzadzam, co nastepuje

o
—

. Ustalam trzy obiekty spisowe
1) Budynek Starostwa Powiatowego znajdujacy si¢ przy ul. Stary Rynek, zwany dalej obiektem nr |
2) Wydziat Komunikacji znajdujgcy sie przy ul. Wyspianskiego, zwany dalej obiektem nr 2
3) Budynek Starostwa Powiatowego znajdujacy si¢ przy ul. Revmonta, zwane dale] obiektem nr 3.
§ 2.
W obiekcie nr 1/1 powoluj¢ nastepujgce zespoly spisowe:
|. Zespol 1 w skiadzie:
) Anna Glazewska.
2) Krzysztof Kacprzak,
ktory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwale ( z wyjatkiern Komputerow. drukarek. zestawow kom-
puterowych oraz licencji) znajdujace si¢ w pomieszczeniach Wydzialu Geodezji na pigtrze oraz koryta-

rzu . Zespol 1 inwentaryzuje rowniez srodki trwale - budynki, w ktorych miesci si¢ Wydzial Geodezji.

bJ

Zespol 2/1 w skladzie:
1) Kamila Tanska,
2) Anna Kolczynska
ktory obejmie spisem wyposazenie, Srodki trwale ( z wyjatkiem Komputerow, drukarek, zestawow kom-
puterowych oraz licencji) znajdujgce si¢ w pomieszczeniach Wydziatu Geodezji na I pigtrze oraz koryta-
rZu.
3. Zespol 3/1 w skladzie:
) Ireneusz Ignatiuk
2) Marcin Jurkiewicz,
ktory obejmie spisem komputery. drukarki, zestawy komputerowe oraz licencje znajdujgce si¢ we
wszystkich inwentaryzowanych obiektach.
§ 3.
W obiekcie nr 2 powoluje nastepujace zespoly spisowe:
. Zespol 1/2 w skladzie:
| ) Beata Morgisz - Nowinska,
2) Malteorzata Wesotowska,
ktory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwale ( z wyjatkiem komputerow. drukarek, zestawow korii-
puterowych oraz licencji) znajdujace si¢ w pomieszczeniach Wydzialu Komunikacji (prawa jazdy oraz

pozostalych pomieszczeniach znajdujacych si¢ po lewej stronte Korytarza od wejscia).
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Zespot 2/2 w skladzie:
1) Artur Wiloch

2) Dariusz Krol



Ktory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwate ( z wyjatkiem Komputerow, drukarek, zestawow kom-
puterowych oraz licencji) znajdujace si¢ w pomieszczeniach Wydzialu Komunikacji (rejestracja pojaz-
dow oraz pozostalych pomieszczeniach znajdujgeych si¢ po prawej stronie korytarza od wejscia, korytarz
oraz pomieszczenie Kasy.

W obiekcie nr 3 powoluj¢ nastepujace zespoly spisowe:

. Zespol 1/3 w skladzie:
I ) Joanna Jasinska,
2) Monika Szczepanska.
Ktory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwale ( z wyjatkiem komputerow, drukarek, zestawoéw kom-
puterowych oraz licencji) znajdujace si¢ w pomieszczeniach Wydzialu Finansowo-Budzetowego (pokdj
inspektorow, Zastepey Dyrektora Wydzialu Finansowo-Budzetowego, Skarbnika Powiatu) korytarz na
parterze oraz tazienka na parterze ). Zespot 1 inwentaryzuje rowniez srodki trwale - budynki, ktorymi

gospodaruje Starostwo Powiatowe w Mlawie.
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Zespot 2/3 w skladzie:
) Grazyna Koczkowska
2) Marzena Nagucka
kKtory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwale ( z wyjatkiem Komputerow, drukarek, zestawow kom-
puterowvch oraz licencji) znajdujace sie w pomieszczeniach Wydzialu Edukacji 1 Zdrowia (pomieszeze-
nia Wydziatu Zdrowia).
3. Zespot 3/3 w skiladzie:
) Maria Staniszewska
2) Edvta Bogucka.
ktory obejmie spisem wyposazenie, Srodki trwate ( z wyjatkiem komputerow, drukarek, zestawow kom-
puterowych oraz licencji) znajdujace si¢ w pomieszczeniach Wydzialu Edukacji (pomieszczenie - ksig-
cowo0s¢, pomieszezenie Wydzialu Edukacji, pomieszczenie Dyrektora Edukacyi).
4. Zespol 4/3 w skladzie:
1) Jadwiga Chmielewska
2) Urszula Bernas .
ktory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwale ( z wyjatkiem komputerow, drukarek, zestawow kom-
puterowych oraz licencji) znajdujace si¢ w pomieszczeniach Wydziatu Rolnictwa i Srodowiska (pomiesz-
czenie - inspektorow, pomieszczenie Dyrektora ).
5. Zespol 5/3 w skladzie:
1) Krzysztof Cybulska
2) Eliza Sledzinska |,
ktory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwale ( z wyjatkiem komputerow, drukarek. zestawow kom-
puterowych oraz licencji) znajdujace si¢ w pomieszczeniu Zespolu radcow Prawnych oraz piwnica -
wszystkie pomieszczenia.
6. Zespot 6/3 w skladzie:
1) Zbigniew Kowalski
2) Nina Olko .
ktory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwale ( z wyjatkiem komputerow, drukarek, zestawow kom-
puterowych oraz licencji) znajdujgce si¢ w pomieszczeniach Wydzialu Organizacyjnego — | pigtro, sekre-
tariat, pomieszczenie Starosty, Wicestraosty i Sekretarza, korytarz I pietro oraz sala konferencyjna .

7. Zespol 7/3 w skladzie:




1) Elzbieta Mezik

2) Marlena Klimkowska ,

ktory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwale ( z wyjatkiem komputerow, drukarek, zestawdéw kom-
puterowych oraz licencji) znajdujace si¢ w pomieszczeniach Wydziatu Infrastruktury — II pietro, oraz ko-

rytarz Il pietro , polpigtro 1 fazienka Il pietro.

8. Zespol 8/3 w skladzie:
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) Joanna Marcinkowska
2) Adriana Petkowska.
Ktory obejmie spisem wyposazenie, srodki trwale ( z wyjatkiem komputerow, drukarek, zestawow kom-
puterowych oraz licencji) znajdujace si¢ w pomieszczeniach Biura Rady Powiatu.

g 3.
Zespoly spisowe dokonaja spisu z natury poszezegolnych skladnikow majatkowych wedlug stanu na
dzien 31.12.2012 roku.
Termin rozpoczecia ustala si¢ na dzien 2.01.2013 roku , zakonczenia do dnia 10.01.2013 roku.
Osoba uczestniczaca przy sporzgdzeniu spisu przez zespoly spisowe jest Dyrektor wyvdziatu, badz Kie-
rownik dziatu.

4.

LT

Do inwentaryzacji materialow objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa powoluje si¢ Zespol nr 9/3 w
sktadzie:

1/. Agnieszka Zbikowska.

2/. Mariola Rostkowska,

ktory dokona spisu z natury materialow ( drukow komunikacyjnych, licencji, praw jazdy ) znajdujacych
si¢ w Wydziale Komunikac)i.

Spisu z natury materialow zespot spisowy dokonuje w dniu 31.12.2012 r wedlug stanu na dzien
31.12.2012 roku.

Do inwentaryzacji materialow ewidencjonowanych bezposrednio w Koszty powoluje si¢ Zespot nr 9/4 w
skiadzie:

1/. Karolina Judziak

2/. Ewa Jablonowska,

ktora w dniu 31.12.2012 r dokona spisu wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r materialow niezuzytych w
Wydziale Organizacyjnym ( materialy biurowe), Wydziale Infrastruktury ( tablice budowlane , markery,
dzienniki budowy .itp.). Wydzialu Rolnictwa ( karty wedkarskie, itp.) oraz paliwa w samochodzie, ktore
inwentaryzuje sie drogg szacunku przy uwzglednieniu rozliczenia miesigcznego zuzycia paliwa oraz
normy Jego zuzycia.

Do inwentaryzacji stanu gotowki w kasie majacej siedzibe przy ul. Wyspianskiego oraz przy ul. Reymon-
ta oraz drukow Scislego zarachowania powoluje zespol spisowy w skladzie:

1/. Grazyna Zywiec.

2/. Elzbieta Kowalska,

ktory dokona spisu w dniu 31.12.2012 r wedlug stanu na dzien 31.12.1012r.

§ 5

| .Pracownicy wydziatu Finansowo-Budzetowego (zgodnie z zakresami czynnosci) przeprowadzg inwentary-

zacie w drodze uzgodnienia sald wedlug stanu na dzien 31.12.2012 roku zgodnie z zasadami 1 rodzajami

majatku okreslonymi w instrukejt inwentaryzacyjne;.

Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na 31.12.2012 r a zakonczenia do dma 15.01.2013r.



I.Pracownicy wydzialu Finansowo-Budzetowego ( zgodnie z zakresami czynnosci) przeprowadza inwenta-

ryzacj¢ w drodze pordéwnania sald wedlug stanu na dzien 31.12.2012 roku zgodnie z zasadami i rodzajami

majatku okreslonymi w instrukcji inwentaryzacyjne;.

Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na 31.12.2012 r a zakonczenia do dnia 15.01.2013r.

§ 6
Czes¢ integracyjna niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.
§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SEKRETARZ POWIATU
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