Uchwala Nr ....... /2014
Zarzgdu Powiatu Mlawskiego
z dnia 14 styczen 2014r.

w sprawie okreflenia zasad realizacji dochodéw powiatu oraz trybu dokonmywania
wydatkéw.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym / Dz. U. z 2013r, poz. 595 ze zmian / oraz art. 247 ust. 1 i ust.2 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych //Dz. U. z 2013r, poz. 885 ze. zmian / Zarzad
Powiatu Mlawskiego uchwala co nastgpuje:

§1
Okresla si¢ zasady realizacji dochodéw powiatu oraz tryb dokonywania wydatkéow w
samorzgdowych jednostkach budzetowych, przedstawiony w zatgczniku nr 1 do uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ skarbnikowi powiatu i kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu.

§3
Traci moc uchwata Zarzadu Powiatu Mtawskiego Nr 401/2012 z dnia 11 stycznia 2012r wraz
ze zmianami w sprawie okreslenia zasad realizacji dochodéw powiatu oraz trybu
dokonywania wydatkow.

§4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgciai podlega publikacji.

Zarzad Powiatu Mlawskiego

1. Wlodzimierz WojnarowsKi..........ccoceenrvivneennnns
2. Barbara GUtOWSKa.........ccceeeeiveririeessisnsersseasens
3. Marcin Burchacki......ccccociiviiniiiiiiiiiiicininines

4, Mariusz Gebala........cc.oeorviiniiinecneninnnninninnisinen
5. Marek Wiestaw LinkowskKi......cocciieriviiiieciiiinnseans
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Zalgcznik Nr 1 do Uchwaly
Zarzgdu Powiatu Mlawskiego
Nr..../2014 z dnia 14.01.2014r

Zasady realizacji dochodéw powiatu oraz tryb dokonywania wydatkow.

1. Samorzadowe jednostki budzetowe realizujace dochody budzetowe obowigzane sa:

a) prawidlowo i terminowo ustala¢ naleznodci z tytulu dochodéw budzetu powiatu i dochodéw
wiasnych,

b) pobiera¢ wplaty i terminowo dokonywaé zwrotéw nadplat,

¢) prowadzi¢ ewidencj¢ dochodéw budzetowych oraz dochodéw wiasnych wedlug dziatéw i
rozdziatéw okreslajgcych rodzaj dziatalnosci oraz wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej,

d) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych wezwania do zaptaty lub faktury z tytutu §wiadczonych uslug,

e) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé w stosunku do nich czynnosci
egzekucyjne przewidziane prawem,

f) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach umarza¢ naleznosci niesciggalne badz
podejmowac dziatania okreslone w odrebnych przepisach. Dotyczy to rowniez zasad i trybu odraczania,
umarzania naleznosci lub zaniechania w ich ustalaniu, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Ordynacja
Podatkowa, a ktérych zasady i tryb okreslita Uchwalg Rada Powiatu Miawskiego.

. Czynnosci egzekucyjnych, o ktérych mowa w ust, 1 lit. e, nie stosuje si¢, jezeli nalezno$¢ nie
przewyzsza kosztéw wystania upomnienia.

. Samorzadowe jednostki budzetowe bedace organami podatkowymi obowigzane sg do ustalania i

pobierania dochodéw z tytulu oplat oraz innych niepodatkowych naleznodci budzetowych, w

zakresie i na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dochody budzetu powiatu realizowane przez jednostki samorzadowe powinny by¢ przekazywane

na rachunek budzetu powiatu w terminach i trybie okreslonych w Uchwale Zarzadu w sprawie
okreslenia harmonogramu realizacji dochoddw i wydatkéw budzetu na rok budzetowy.

5. Jednostki budzetowe prowadza ewidencje kosztéw realizacji inwestycji umozliwiajgca ustalenie
Zrédel finansowania inwestycji, wielkodci zaangazowania $rodkéw, w tym otrzymanych od innych
jednostek organizacyjnych.

6. Samorzadowe jednostki budzetowe przyjmujgce dochody powiatu do kasy lub za posrednictwem
poczty obowigzane s3 do przekazania ich w dniu pobrania (wplywu) na wilasciwy rachunek
biezacy. W uzasadnionych przypadkach, w zalezno$ci od wysokosci przyjetej gotdwki oraz
wiasciwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki moze podjaé decyzj¢ okreslajacg czgstotliwosé
przekazywania gotéwki do banku.

. Przepis ust. 6 nie dotyczy stalego zapasu gotowki na biezace wydatki.

Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadpiaty.

Jezeli przepisy szczegélne nie stanowig inaczej, samorzadowa jednostka budzetowa zalicza nadpiaty na

inne wymagalne naleznosci przypadajace od tego samego dluznika, a w razie braku takich naleznosci

zwraca je uprawnionej osobie.

10. Nie dokonuje si¢ zwrotu nadptat do kwoty 10 zt w przypadku braku ziozenia wniosku o zwrot tej
nadplaty.

11.Podstawg dokonania zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez kierownika
wydziatlu merytorycznego lub kierownika jednostki i gléwnego ksiggowego samorzadowej jednostki
budzetowe;j.

12. Polecenie, o ktérym mowa w ust. 11, zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty wyplacenia
zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce dokonujgcej zwrotu nadplaty jest dowéd przychodowy, w wyniku
realizacji ktérego powstata nadptata, na dowodzie tym nalezy zamiesci¢ adnotacj¢ o dokonanym
zwrocie, ze wskazaniem daty i pozycji zaksiggowania zwrotu.

13. Oprocentowanie nadplat zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajacej wysoko$¢ naleznoscei
budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytulu odsetek za zwloke, z zastrzezeniem ust. 14,

14, Oprocentowanie nadptat dochodéw zaliczanych na zaleglo$¢ powigksza dochody budzetowe z tytutu
odsetek od tych zalegtosci.
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15. Optaty przekazow pocztowych i oplaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadptat obcigzaja wydatki
budzetowe jednostki dokonujacej zwrotu nadplaty.

16. Uzyskane przez samorzadowe jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym oraz w poprzednich latach budzetowych sg przyjmowane na subkonto dochodéw i
podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu powiatu, w terminach okre$lonych odrgbnymi
przepisami. Dopuszcza si¢ dokonywanie refundacji wydatkéw budzetowych dokonanych w tym samym
roku budzetowym w zakresie wydatkéw /osobowych/ finansowanych z Funduszu Pracy. Przyjety
sposob refundacji nie moze spowodowaé, w przypadku braku otrzymania takiej refundacji, przekroczen
planu finansowego. Zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku dokonanych przez jednostki
organizacyjne realizujgce zadania z zakresu administracji rzadowej, tj. dotacji rzadowej mogg podlegaé
refundacji w zakresie poniesionych wydatkéow.

17. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wlasnos¢ os6b fizycznych,
prawnych i innych jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej, powigksza ich
warto$¢, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej, z zastrzezeniem ust. 19.

18. Odsetki bankowe od $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku dochodéw wiasnych
samorzgdowych jednostek budzetowych sg ich przychodami ,chyba ze inne przepisy stanowig inaczej.

19. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie ztozonych przez samorzadowe jednostki
budzetowe stanowig dochody budzetu powiatu, i nalezy je odprowadzi¢ w terminach okre$lonych w
odrebnych przepisach.

20.Samorzagdowa jednostka budzetowa moze zacigga¢ zobowigzania na realizacje zadan do wysokosci
kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych o wydatki na
wynagrodzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wplaty platnika, z zastrzezeniem ust. 21 i 22,

21.Na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu Milawskiego przez jednostki
organizacyjne powiatu mogg by¢ zaciagnigte zobowigzania z tytutu uméw, ktérych realizacja wykracza
poza rok budzetowy i z tytutu uméw wieloletnich.

Zasady postgpowania w powyzszych przypadkach reguluje odrebnie Uchwata Zarzadu.

22. Mogg by¢ rowniez zaciggane zobowigzania z tytutu uméw, ktérych realizacja w roku nastgpnym jest
niezbgdna do zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i termin zaplaty uptywa w roku nastgpnym / na
podstawie upowaznienia przekazanego przez Zarzad Powiatu Mtawskiego /. Do takich zobowigzan
naleza migdzy innymi zobowigzania , ktére wykraczajg poza plan finansowy, tj od przedsigbiorcow
ktérzy wystawiajg rachunki bgdz faktury w miesiacu styczniu roku nastepnego a ich obciazenie dotyczy
roku poprzedniego.

23. Zaliczki na wydatki do rozliczenia mogg by¢ udzielane:

1) pracownikom - na koszty podrézy i przeniesief stuzbowych oraz na pokrycie wydatkéw okreslonych
w odrebnych przepisach,

2) jednostkom organizacyjnym oraz osobom fizycznym wykonujgcym zadania finansowane z sum na
zlecenie lub z depozytdéw - na koszty wykonywanych zadan,

3) winnych wypadkach okre$lonych w odrgbnych przepisach.

4) pracownikom odbywajgcym stale podréze stuzbowe oraz pracownikom, ktérzy w zwigzku z
czynno$ciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajgce si¢ wydatki, moga
by¢ udzielane zaliczki stale na caty rok budzetowy lub na okres krotszy, w wysokosci niezbednej do
wykonywania swoich zadan, nie wigkszg jednak niz 1.500 zi, chyba Ze kierownik jednostki okre§li
inne zasady udzielania takich zaliczek.

24.Zaliczki powinny by¢ rozliczane, jezeli odrgbne przepisy nie stanowig inaczej, nie p6zniej niz w
terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki state powinny by¢ rozliczone po uplywie okresu, na jaki
zostaty udzielone przed koficem roku budzetowego.

25.8umy zaliczek udzielonych ze S$rodkéw budzetowych, a nie wydatkowanych do konfca roku
budzetowego, powinny by¢é wplacone do banku najp6éZzniej w ostatnim dniu roboczym roku
budzetowego na rachunek biezacy jako zmniejszenie wydatkéw samorzadowej jednostki budzetowe;j.

26. Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do odrgbnego ewidencjonowania wydatkow
okreslonych w planach finansowych z podzialem na wskazane Zrédla finansowania. W przypadku
realizacji zadania , na ktdre sg przeznaczone celowe $rodki nalezy réwniez prowadzi¢ oddzielng
analityke celem jego prawidlowego rozliczenia.

27.Samorzgdowa jednostka budzetowa jest zobowiazana do skladania wraz 2z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych ,miesi¢cznych zestawien z uzyskanych
dochodéw i poniesionych wydatkéw z podzialem na okrelone Zrédita finansowania ,na drukach
opracowanych przez Skarbnika Powiatu.

28.Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowiazana do skladania wraz z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych miesiecznych sprawozdan z realizacji
harmonogramu planu finansowego na drukach opracowanych przez Skarbnika Powiatu.

29.Samorzagdowa jednostka budzetowa jest zobowiazana do skladania wraz z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych miesigcznych sprawozdan z realizacji
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harmonogramu planu finansowego na drukach opracowanych przez Skarbnika Powiatu.

30.Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do skladania wraz z miesiecznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych ,zbiorcze sprawozdanie Rb-27S oraz
RB-28S ujmujace dochody i wydatki wszystkich rozdziatow.

31.Samorzagdowa jednostka budzetowa realizujgca plan wydatkéw , ktére nie wygasty z uptywem roku
budzetowego jest zobowigzana do skiadania miesiecznych sprawozdan z jego wykonania na drukach
Rb-28NW, przewidzianych jak dla pafistwowych jednostek budzetowych , w terminach okreslonych dla
sprawozdan Rb-28S i Rb-278.

32.Powiat Mtawski w okresach miesigcznych sporzadza sprawozdanie na druku Rb-27S ‘Organu” w
zakresie dochodéw wykonanych a dotyczacych dochodéw powiatu nie objetych wtérng ewidencja na
koncie 130- Rachunek bankowy. Starostwo Powiatowe na podstawie uzyskanych informacji o
wykonanych dochodach sporzadza na drukach okreslnych przez Skarbnika Powiatu Miawskiego
miesigeczne zestawienie o wykonanych dochodach

Zarzqd Powiatu Mlawskiego

1. Wiodzimierz Wojnarowski..........ccoernenusanenns

2. Barbara GUtOWSKa.......vevevrerveserssrnsesseseneessnrenes

3. Marcin Burchacki......oieevevivecinenieseisneesnesinenseens
4, Mariusz Ggbala..........ccocveivieniiinnninnnnsininie

5. Marek Wiestaw Linkowski........c.oocinireneeiiirnnis



