Uchwala Nr 22..../2015
Zarzadu Powiatu Mlawskiego
z dnia ./J3:G/1..2015 r.

w sprawie okreSlenia zasad realizacji dochodéw powiatu oraz trybu dokonywania
wydatkow.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 41 art. 60 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym / Dz. U. z 2013r, poz. 595 ze zmian / oraz art. 247 ust. 1 i ust.2 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych //Dz. U. z 2013r, poz. 885 ze. zmian / Zarzad
Powiatu Miawskiego uchwala co nastgpuje:

§ 1
Okresla sie zasady realizacji dochodéw powiatu oraz tryb dokonywania wydatkow w
samorzadowych jednostkach budzetowych, przedstawiony w zataczniku nr 1 do uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ skarbnikowi powiatu i kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu.

§3
Traci moc uchwata Zarzadu Powiatu Mlawskiego Nr 893/2014 z dnia 14 stycznia 2014r w
sprawie okres$lenia zasad realizacji dochodéw powiatu oraz trybu dokonywania wydatkow.

§ 4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjeciai podlega publikacji.

Zarzagd Powiatu Mlawskiego

1. Wlodzimierz Wojnarowski...{Y.......... 54 ...
2: Barbara Outowska b8l simmivaiinini
3. Marcin Burchacki.. . |



Zalacznik Nr 1 do Uchwaly
Zarzadu Powiatu Mlawskiego
Nr 2.2../2015 z dnia 13.01.2015r

Zasady realizacji dochodéw powiatu oraz tryb dokonywania wydatkéw.

1. Samorzadowe jednostki budzetowe realizujgce dochody budzetowe obowigzane sg:

a) prawidtowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytulu dochodéw budzetu powiatu i dochodéw
wiasnych,

b) pobieraé wpflaty i terminowo dokonywac zwrotéw nadptat,

¢) prowadzi¢ ewidencje dochodéw budzetowych oraz dochodéw wiasnych wedlug dziatow i
rozdzialéw okreslajacych rodzaj dziatalno$ci oraz wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej,

d) terminowo wysylta¢ do zobowiazanych wezwania do zaplaty i faktury z tytutu $wiadczonych ushug,

e) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowa¢ w stosunku do nich czynnosci
egzekucyjne przewidziane prawem,

f) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarza¢ naleznosci niesciggalne badz
podejmowa¢ dziatania okreslone w odrgbnych przepisach. Dotyczy to réwniez zasad i trybu
odraczania, umarzania naleznosci lub zaniechania w ich ustalaniu, do ktdrych nie stosuje si¢ ustawy
Ordynacja Podatkowa, a ktorych zasady i tryb okreslita Uchwata Rada Powiatu Mtawskiego.

2 . Wezwan do zaptaty naleznosci nie wysyla sie, jezeli naleznos¢ nie przekracza aktualnych kosztow
wystania wezwania listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Nie dotyczy to jednak naleznosci
budzetu panstwa.

3. Upomnien nie wysyla si¢ i nie podejmuje si¢ czynnosci egzekucyjnych, jezeli nalezno$¢ nie przekracza

kosztow wystania upomnienia listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Nie dotyczy to jednak
naleznosci budzetu panstwa.

F

. Naleznosci z tytulu odprzedazy ustug , zaliczane sa na rachunek biezacy dochodéw samorzadowej
jednostki budzetowe;j.
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. Za datg spelnienia zaplaty naleznosci publicznoprawnej w postaci $wiadczenia bezgotéwkowego uwaza
sie date obcigzenia rachunku dtuznika.
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. Za datg spelnienia zaplaty naleznosci cywilno-prawnej w postaci $wiadczenia bezgotéwkowego uwaza
si¢ dzien uznania rachunku bankowego wierzyciela, chyba Ze strony stosunku zobowigzaniowego
postanowity inaczej.

7 . Naliczone odsetki od nieterminowej zaplaty zaokragla si¢ w ten sposdb, ze kwoty wynoszace:
- mniej niz 5 groszy pomija sie ,
- 51 wigcej groszy podwyzsza si¢ do petnych dziesiatek groszy.
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. Kwoty wplacone przez dluznikéw majacych kilka dlugéw z réznych tytutéw o charakterze cywilno-
prawnym wzgledem tego samego wierzyciela zalicza si¢ nastgpujgco:

a) Jezeli dhuznik nie oznaczyl, ktéry dlug wptaca — wptateg zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci na poczet
najdawniej wymagalnego dlugu, a w ramach tego dlugu w pierwszej kolejnosci na naleznosci
uboczne (odsetki, koszty upomnienia itp) a nastepnie na zwigzang z tym dlugiem zaleglg naleznoé
gtowna.

b) Jezeli dluznik oznaczyl tylko tytul dlugu — zaplatg zalicza si¢ w pierwszej kolejnoéci na poczet
naleznosci najdawniej wymagalnej, a w ramach tego dlugu przede wszystkim na wymagalne
naleznosci uboczne.

c) Jezeli dluznik oznaczy! tylko tytul dtugu i rok — zaplate zalicza sig¢ w pierwszej kolejnosci na poczet
zwigzanych z tym dhugiem zaleglych naleznosci ubocznych a pozostalg cze$¢ wplaty na splate
naleznosci gléwnej.

d) Wplaty oznaczone szczegotowo zalicza sie zgodnie z oznaczeniem.

9. Wplaty czgsciowe naleznosci zasadzonych w postgpowaniu sadowym zalicza si¢ w kolejnosci:

- zwrot kosztow zastgpstwa procesowego,
- zwrot kosztow egzekucyjnych,
- naleznosci uboczne.



- naleznosci gtoéwne.

10.Samorzadowe jednostki budzetowe bedace organami podatkowymi obowigzane sg do ustalania i
pobierania dochodéw z tytutu oplat oraz innych niepodatkowych naleznosci budzetowych, w
zakresie i na zasadach okre$lonych w odrebnych przepisach.

11. Dochody budzetu powiatu realizowane przez jednostki samorzadowe powinny by¢ przekazywane
na rachunek budzetu powiatu w terminach i trybie okre$lonych w Uchwale Zarzadu w sprawie
okre$lenia harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu narok budzetowy.

12.Jednostki budzetowe prowadza ewidencje¢ kosztow realizacji inwestycji umozliwiajgcg ustalenie
zrédet finansowania inwestycji, wielkosci zaangazowania srodkéw, w tym otrzymanych od innych
jednostek organizacyjnych.

13.Samorzadowe jednostki budzetowe przyjmujace dochody powiatu do kasy lub za po$rednictwem
poczty obowiazane sa do przekazania ich w dniu pobrania (wplywu) na wiasciwy rachunek
biezagcy. W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od wysokosci przyjetej gotowki oraz
wiasciwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki moze podjac decyzje okreslajaca czgstotliwosé
przekazywania gotéwki do banku.

14.Przepis ust. 13 nie dotyczy stalego zapasu gotowki na biezace wydatki.

15.Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadplaty.

16.Nadptaty w dochodach budzetowych, powstale zaréwno w biezagcym roku budzetowym, jak i w
ubiegtych latach budzetowych, zwraca si¢ z tej podziatki klasyfikacji dochodéw, na ktérg zalicza sie
biezgce wplywy tego samego rodzaju.

17.Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, samorzadowa jednostka budzetowa zalicza nadptaty na
inne wymagalne naleznosci przypadajace od tego samego duznika, a w razie braku takich naleznosci
zwraca je uprawnionej osobie.

18. Zwrotu nadpiat dokonuje si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez wierzyciela, na
wniosek wierzyciela badz z urzedu. W przypadku zwrotu nadplaty powstatej w wyniku wptaty
gotowkowej zwrotu dokonuje si¢ na podstawie ziozonego wniosku bgdz z urzedu ze wskazaniem
formy wyplaty oraz terminu jej realizacji. Nadptata nie podlega zwrotowi jesli jej wysokosé
przekracza koszty ustalenia adresu, konta bankowego, wysylki badz innych czynnoéci pozwalajacych
na okreslenie wierzyciela celem zwrotu nadplaty.

19.Podstawg dokonania zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez dyrektora
wydzialu merytorycznego/kierownika jednostki i gidwnego ksiegowego samorzadowej jednostki
budzetowej badz pracownika merytorycznego , ktory potwierdza wystgpowanie powstalej nadptaty.

20. Polecenie, o ktérym mowa w ust. 19, zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty wyptacenia
zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce dokonujacej zwrotu nadplaty jest dowdd przychodowy, w wyniku
realizacji ktorego powstata nadptata, na dowodzie tym nalezy zamiesci¢ adnotacje o dokonanym
zwrocie, ze wskazaniem daty i pozycji zaksiegowania zwrotu.

21. Oprocentowanie nadplat zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajgcej wysokosé naleznosci
budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odsetek za zwloke, z zastrzezeniem ust. 22.

22. Oprocentowanie nadptat dochodéw zaliczanych na zalegtosé¢ powigksza dochody budzetowe z tytulu
odsetek od tych zaleglodci.



23. Oplaty przekazéw pocztowych i optaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadplat obcigzaja wydatkli
budzetowe jednostki dokonujacej zwrotu nadplaty w przypadku, gdy nadplata powstala z winy tej .
jednostki. W pozostatych przypadkach obciazaja osobg fizyczna lub prawna na rzecz, ktorej dokonuje
sie zwrotu.

24.Uzyskane przez samorzadowe jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym oraz w poprzednich latach budzetowych sa przyjmowane na subkonto dochodéw i
podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu powiatu, w terminach okreslonych odrgbnymi
przepisami. Dopuszcza si¢ dokonywanie refundacji wydatkéw budzetowych dokonanych w tym samym
roku budzetowym w zakresie wydatkéw /osobowych/ finansowanych z Funduszu Pracy. Przyjety
spos6b refundacji nie moze spowodowaé, w przypadku braku otrzymania takiej refundacji, przekroczen
planu finansowego. Zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku dokonanych przez jednostki
organizacyjne realizujgce zadania z zakresu administracji rzgdowej, tj. dotacji rzadowej moga podlegac
refundacji w zakresie poniesionych wydatkdw.

25.0procentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wiasno$¢ oséb fizycznych,
prawnych i innych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, powigksza ich
wartosc¢, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej, z zastrzezeniem ust. 27.

26. Odsetki bankowe od srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunku dochodéw wiasnych
samorzadowych jednostek budzetowych sg ich przychodami ,chyba ze inne przepisy stanowig inacze;j.

27. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie ztoZzonych przez samorzadowe jednostki
budzetowe stanowig dochody budzetu powiatu, i nalezy je odprowadzi¢ w terminach okre$lonych w
odrebnych przepisach.

28.Samorzadowa jednostka budzetowa moze zaciaga¢ zobowigzania na realizacje zadan do wysokosci
kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych o wydatki na
wynagrodzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wplaty platnika, z zastrzezeniem ust. 29 i 30.

29.Na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu Milawskiego jednostki organizacyjne
powiatu moga zacigga¢ zobowigzania z tytulu uméw wieloletnich z podzialem na ustalone limity
wydatkéw okreslonych w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

30. Moga by¢ rowniez zaciggane zobowigzania z tytutu uméw, ktérych realizacja w roku nastepnym jest
niezbgdna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki a termin zaptaty uptywa w okresie lat
wykraczajgcych poza rok budzetowy / na podstawie upowaznienia przekazanego przez Zarzad Powiatu
Mtawskiego /.

31. Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga by¢ udzielane:

a) pracownikom - na koszty podrézy i przeniesien stuzbowych oraz na pokrycie wydatkéw okreslonych
w odrgbnych przepisach,

b) jednostkom organizacyjnym oraz osobom fizycznym wykonujgcym zadania finansowane z sum na
zlecenie lub z depozytéw - na koszty wykonywanych zadan,

¢) w innych wypadkach okreslonych w odrgbnych przepisach.

d) pracownikom odbywajacym state podréze stuzbowe oraz pracownikom, ktérzy w zwigzku z
czynnosciami stuzbowymi pokrywajg bezposrednio drobne, stale powtarzajace si¢ wydatki, mogg
by¢ udzielane zaliczki state na caty rok budzetowy lub na okres krétszy, w wysokosci niezbednej do
wykonywania swoich zadan, nie wigksza jednak niz 1.500 zi, chyba ze kierownik jednostki okresli
inne zasady udzielania takich zaliczek.

32.Zaliczki powinny byc¢ rozliczane, jezeli odrgbne przepisy nie stanowia inaczej, nie pdzniej niz w
terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki state powinny by¢ rozliczone po uplywie okresu, na jaki
zostaty udzielone przed koncem roku budzetowego.

33.Sumy zaliczek udzielonych ze $rodkéow budzetowych, a nie wydatkowanych do konca roku
budzetowego, powinny by¢ wplacone do banku najpdZniej w ostatnim dniu roboczym roku
budzetowego lub w dniu wskazanym do rozliczenia na rachunek biezgcy jako zmniejszenie wydatkéw
samorzadowej jednostki budzetowe;j.

34. Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowiazana do odrgbnego ewidencjonowania wydatkéw
okreslonych w planach finansowych z podzialem na wskazane Zrodta finansowania. W przypadku



realizacji zadania , na ktore sg przeznaczone celowe Srodki nalezy réwniez prowadzi¢ oddzielng
analityke celem jego prawidlowego rozliczenia.

35.Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do skladania wraz z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych ,miesigcznych zestawien z uzyskanych
dochodéw i poniesionych wydatkow z podzialem na okreélone Zrédla finansowania ,na drukach
opracowanych przez Skarbnika Powiatu.

36.Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do skladania wraz z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych miesigcznych sprawozdan z realizacji
harmonogramu planu finansowego na drukach opracowanych przez Skarbnika Powiatu.

37.Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do skladania wraz z miesigcznymi
sprawozdaniami o realizacji dochoddw i wydatkéw budzetowych ,zbiorcze sprawozdanie Rb-27S oraz
RB-28S ujmujace dochody i wydatki wszystkich rozdziatow.

38.Samorzagdowa jednostka budzetowa realizujgca plan wydatkéw , ktore nie wygasty z uptywem roku
budzetowego jest zobowigzana do skfadania miesiecznych sprawozdan z jego wykonania na drukach
Rb-28NW, przewidzianych jak dla panstwowych jednostek budzetowych , w terminach okreslonych dla
sprawozdan Rb-28S i Rb-278S.

39.Powiat Mlawski w okresach miesigcznych sporzadza sprawozdanie na druku Rb-27S ‘Organu” w
zakresie dochodéw wykonanych a dotyczacych dochodéw powiatu nie objetych wtérng ewidencja na
koncie 130- Rachunek bankowy. Starostwo Powiatowe na podstawie uzyskanych informacji o
wykonanych dochodach sporzadza na drukach okreslnych przez Skarbnika Powiatu Miawskiego
miesigczne zestawienie o wykonanych dochodach

Zarzgd Powiatu Mlawskiego
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