
 PROGRAM FUNKCJONALNO-UŻYTKOWY
dla zadania:
„wyposażenie pomieszczenia w urządzenie do przechowywania dokumentacji z konstrukcją nośną oraz przystosowanie pomieszczeń magazynowych Archiwum Wydziału Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Starostwa Powiatowego w Mławie do przepisów określających wymogi techniczne w zakresie temperatury i wilgotności oraz zabezpieczenia przed włamaniem i pożarem pomieszczeń przeznaczonych do przechowywania dokumentacji papierowej i informatycznych nośników danych"
Adres obiektu:
06-500 Mława

ul. Stary Rynek 10
 Kod CPV:
71220000-8 Usługi projektowania architektonicznego 

45331220-4 Instalacja urządzeń klimatyzacyjnych 45000000-7 Roboty budowlane 
45111300-1 Roboty rozbiórkowe
Zamawiający: 
Starostwo Powiatowe w Mławie

06-500 Mława

ul. Reymonta 6
 Kwiecień  2015rok

Opracowanie programu: 
I. Nazwa zamówienia:
„ Wyposażenie w urządzenie do składowania dokumentacji i przystosowanie pomieszczeń magazynowych Archiwum Wydziału Geodezji Starostwa Powiatowego w Mławie do przepisów określających wymogi techniczne w zakresie temperatury i wilgotności oraz zabezpieczenia przed włamaniem i pożarem pomieszczeń przeznaczonych do przechowywania dokumentacji papierowej i informatycznych nośników danych".
II. Adres obiektu, którego dotyczy program:
Wydział Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Starostwa Powiatowego w Mławie ul. Stary Rynek 10, 06-500 Mława
III. Nazwy i kody CPV :
71220000-8 Usługi projektowania architektonicznego 

45331220-4 Instalacja urządzeń klimatyzacyjnych 45000000-7 Roboty budowlane 
45111300-1 Roboty rozbiórkowe
IV. Zamawiający:
Starostwo Powiatowe w Mlawie, ul. Reymonta 6, 06-500 Mława
V. Autor programu funkcjonalno-użytkowego:
       ..........................................
VI. Spis zawartości opracowania :
1. Część opisowa programu funkcjonalno-użytkowego
1.1 ogólny opis przedmiotu zamówienia
1.2 opis wymagań Zamawiającego w stosunku do przedmiotu zamówienia
1.2.1 zakres projektu technicznego
1.2.2 zakres wykonawstwa robót
2. Część informacyjna programu funkcjonalno-użytkowego
2.1 wymagania Zamawiającego w stosunku do przedmiotu zamówienia
2.2 wymagania formalne związane z zamówieniem
inne uzgodnienia

1. Część opisowa programu funkcjonalno-użytkowego
1.1 ogólny opis przedmiotu zamówienia
Zamówienie obejmuje:
· opracowanie koncepcji rozwiązania technicznego, przygotowanie na jej podstawie  projektu technicznego i dokumentacji powykonawczej,
· zakup i montaż regałów w systemie przesuwno-samojezdnym z pułkami o długości użytkowej 250,00m z tolerancją 10%

· wykonanie robót budowlano-instalacyjnych, których efektem będzie zapewnienie możliwości składowania dokumentów Wydziału Geodezji Starostwa Powiatowego w Mławie zgodnie z załącznikiem nr 6 (Instrukcja Archiwalna) do Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67 w/w wymogi obejmują:
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Planowaną modernizacją objęte zostaną następujące pomieszczenia : część pomieszczeń piwnicznych oraz parteru stanowiących w chwili obecnej archiwum znajdujących się w budynku Starostwa Powiatowego - Wydziału Geodezji w Mławie przy ul. Stary Rynek 10.
W wyniku remontu zarówno sposób użytkowania, przeznaczenie objętych niniejszym zamówieniem pomieszczeń jak i ich powierzchnie brutto pozostaną bez zmian. Przyjęte rozwiązania techniczne nie mogą naruszać elewacji budynku. Obiekt nie podlega ochronie konserwatorskiej w zakresie, którego dotyczy niniejszy program funkcjonalno- użytkowy.

1.2 Przedmiot zamówienia i opis wymagań Zamawiającego w stosunku do przedmiotu    zamówienia
1.2.1 zakres projektu technicznego:
a)   pozyskanie mapy do celów projektowych,

b)  przeprowadzenie wizji lokalnej na terenie projektowanego przedsięwzięcia,

c)  opracowanie koncepcji  projektowej dotyczącej projektowanego przedsięwzięcia oraz uzyskanie     pozytywnej akceptacji Zamawiającego,

d) w oparciu o zaakceptowaną przez Zamawiającego koncepcję projektową wykonanie dokumentacji projektowej zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 02 września 2004r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno – użytkowego (Dz. U. z 2004r. Nr 202, poz. 2072 z późn. zm.) i uzyskanie wymaganych przepisami uzgodnień, zgody i pozwoleń, w tym pozwolenie na budowę oraz po wykonaniu obiektu pozwolenia na użytkowanie,

e) dokumentacja projektowa musi składać się z:

· projektu koncepcyjnego projektowanego przedsięwzięcia podlegającego zatwierdzeniu przez Zamawiającego,

· projektu budowlanego w zakresie uwzględniającym specyfikę robót   budowlanych,

· projektów wykonawczych w zakresie konstrukcji,

· projektów wykonawczych w zakresie instalacji, grzewczych, sanitarnych w tym klimatyzacji i wentylacji,

· projektów wykonawczych w zakresie instalacji elektrycznych,
· projektów wykonawczych w zakresie instalacji teletechnicznych,
· projektów wykonawczych w zakresie systemów przeciwpożarowych oraz elektronicznych systemów zabezpieczeń, 

· uzyskanych, niezbędnych w procesie inwestycyjnym decyzji i uzgodnień ,

f) wykonanie projektów powykonawczych,

Dokumentacja powinna zawierać zgodnie z obowiązującymi przepisami także:

- charakterystykę energetyczną inwestycji,

- charakterystykę ekologiczną inwestycji,

- plan bioz,

- wytyczne dla projektu organizacji placu budowy, technologii wykonania i montażu, 

- projekty obiektów tymczasowych i towarzyszących, 

- opracowanie systemu obiegu dokumentacji na budowie i sprawdzenia dokumentacji projektowej.

1.2.2 zakres wykonawstwa robót:
 Wykonanie na podstawie projektu budowlano – wykonawczego sporządzonego przez Wykonawcę.

· wymiana stropu nad pomieszczeniami archiwum bez posadzki oraz warstwy podkładowej ,
· dostawa i montaż oferowanych urządzeń, osprzętu i konstrukcji wsporczej pod urządzenia do składowania materiałów archiwalnych w pomieszczeniu objętym zamówieniem,
· wykonanie podłączenia elektrycznego urządzeń,
· przekazanie protokołów badań instalacji elektrycznej w zakresie prac zrealizowanych w  ramach zamówienia,
· wykonanie wyprawek budowlanych w obrębie pomieszczeń objętych zamówieniem i poza   nimi a związanych z prowadzonymi pracami instalacyjnymi,
· przebudowa instalacji c.o w głównym pomieszczeniu magazynu archiwum.

Uwarunkowania wykonania przedmiotu zamówienia:

·  Wykonawca zabezpieczy istniejące obiekty zlokalizowane w bezpośrednim sąsiedztwie budynku , w którym wykonywane będzie projektowane przedsięwzięcie.
· Organizacja robót budowlanych prowadzonych na zewnątrz obiektu, w szczególności w zakresie robót  rozbiórkowych musi uwzględniać bezpieczeństwo istniejącej w terenie przyległym infrastruktury technicznej, użytkowanej przez pozostałe instytucje funkcjonujące na terenie. W tym celu wymagane jest od Wykonawcy robót dokonanie szczegółowych uzgodnień dot. technologii  prowadzenia robót z Zamawiającym.

· System organizacji robót powinien uwzględniać wewnętrzne regulacje prawne dotyczące zasad funkcjonowania na terenie przedmiotowego przedsięwzięcia. Dotyczy to w szczególności: systemów normujących  ruch osobowy i obrót materiałowy, instrukcje dotyczące ruchu pojazdów mechanicznych, instrukcja postępowania na wypadek pożaru itp.  System organizacji robót powinien uwzględnić także fakt lokalizacji budynku jako element dziedzińca zabudowy kamienicznej.
· Prace rozbiórkowe i budowlane będą prowadzone podczas użytkowania jednostki –istniejącego budynku. Harmonogram prowadzonych prac musi to uwzględniać.

· Należy zapewnić zabezpieczenie rozdzielni elektroenergetycznej. Zabezpieczenie ma ochronić rozdzielnię przed wszystkimi skutkami prowadzonej budowy.

2. Część informacyjna programu funkcjonalno-użytkowego
2.1 wymagania Zamawiającego w stosunku do przedmiotu zamówienia
b). Przygotowanie terenu budowy
· organizacja placu budowy leży po stronie wykonawcy i wymaga szczegółowych uzgodnień z zamawiającym, który zapewni wykonawcy dostęp do mediów,

· koszty naprawy ewentualnych uszkodzeń nawierzchni dróg, chodników, urządzeń posesji ponosi Wykonawca i powinien uwzględnić je w cenie oferty,

· wszystkie prace powinny być wykonywane w taki sposób, aby nie zakłócać funkcji i pracy wykonywanej w przedmiotowym budynku oraz pozostającym w bezpośrednim sąsiedztwie projektowanego przedsięwzięcia,
· wykonawca powinien zabezpieczyć systematyczny wywóz gruzu oraz innych odpadów powstałych w trakcie realizowanych robót budowlanych,

· wykonawca powinien zabezpieczyć przed uszkodzeniami istniejące w sąsiedztwie budynku obiekty i budowle.

b).  Wymagania Zamawiającego dotyczące konstrukcji

· strop – rozwiązanie materiałowe stropu będzie wynikiem przyjętego rozwiązania projektowego konstrukcji dla budynku, spełniającego dla podanych warunków parametry nośności i wytrzymałości przewidziane obowiązującymi przepisami i Polskimi Normami w danej dziedzinie,

· konstrukcja wsporcza pod urządzenia do składowania materiałów archiwalnych – stalowa,

· instalacja centralnego ogrzewania, zastosować grzejniki płytowe z zaworami termostatycznymi, obudowane w sposób zapewniający bezpieczeństwo i łatwość utrzymania czystości,

· instalacje p.poż. wewnątrz – przy wejściach oraz sprzęt gaśniczy wg wymogów,

· izolacje :

· przy doborze materiałów izolacyjnych należy uwzględnić nie tylko ich cechy fizyczne i mechaniczne (nasiąkliwość, wytrzymałość), ale również opór termiczny,

· szczególnie ważnym jest ocieplenie stropu zarówno ze względu na zapewnienie komfortu cieplnego pomieszczeń jak i oszczędność energii,

· pomieszczenia objęte projektowanym przedsięwzięciem należy zabezpieczyć przed szkodliwym oddziaływaniem kondensacji pary wodnej wewnątrz przegród budowlanych,

· paroizolacja powinna być wykonana wyłącznie z materiałów odpornych na korozję biologiczną,

· materiały nasiąkliwe oraz pochodzenia organicznego można stosować wyłącznie do ustrojów wentylowanych pozwalającymi na otrzymanie w długim okresie eksploatacji odpowiedniej wilgotności tych materiałów,

· zabezpieczyć przepony izolujące od pęknięć nad dylatacjami,

· materiały zastosowane do izolacji cieplnych wbudować w stanie powietrzno-suchym,

· strop, należy stosować o zgodnych z normą parametrach akustycznych.
c). Wymagania Zamawiającego dotyczące wykończenia i wyposażenia

Podłogi:

· izolacja przeciwwodna posadzek z płynnej folii (system),

· podłogi ceramiczne – płytki gres 

Ściany:

· malowanie ścian farbami emulsyjnymi w różnych kolorach lub w wyspecyfikowanych pomieszczeniach do wysokości 2m farbą lateksową (lub zabezpieczone w inny równoważny lub lepszy sposób), zaś powyżej farbą emulsyjną.
Instalacje:
· instalacje c.o. – wykonanie z propylenu PP wzmocnionego wkładka aluminiową (stabilizowane),

· grzejniki płytowe z zaworem termostatycznym i zaworem odcinającym powrót,

· instalacja p.poż. zgodna z obowiązującymi przepisami

f).  Wymagania Zamawiającego dotyczące instalacji

Kompletna dokumentacja projektowa winna zawierać następujące branże:

· architektura,

· konstrukcja,

· instalacja wentylacyjna i klimatyzacyjna,

· instalacja centralnego ogrzewania,

· instalacja elektryczna i oświetleniowa,

· Instalacja przeciwpożarowa,  przeciwłamaniowa,
· Instalacja teletechniczna (telefoniczna)
· Instalacja LAN
Instalacja wentylacji i klimatyzacji:

· Instalacja wyciągowa zostanie rozprowadzona zgodnie ze specyfikacją pomieszczeń.

· Klimatyzacja: lokalna

 Dopuszcza się montaż urządzeń instalacji wyciągowej i klimatyzacji na ścianie budynku z projektowanym przedsięwzięciem. W tym wypadku, należy zaprojektować odpowiedni system mocowania pod urządzenia techniczne.

Instalacja centralnego ogrzewania:

podłączona do istniejącej sieci cieplnej. W pomieszczeniach grzejniki płytowe, podwójne. Instalacja zasilająca grzejniki z tworzywa sztucznego, zgrzewana cieplnie (nie klejona).

Instalacja teletechniczna

Zaprojektowanie i wykonanie instalacji okablowania strukturalnego jest przedmiotem niniejszego zamówienia. 

System kontroli dostępu do pomieszczeń:
           Zamek elektroniczny przy głównym wejściu do pomieszczeń archiwum projektowanego przedsięwzięcia. W ofercie należy uwzględnić dostarczenie kart zbliżeniowych w ilości 10 sztuk. 

Zamawiający przyjmie jako równorzędne rozwiązanie oparte o cyfrowe kody dostępu zamiast kart zbliżeniowych.

Opis pomieszczeń wraz z wymaganym wyposażeniem:

 Pomieszczenie nr 1 – magazyn archiwum 

  a) ściany: malowanie
  b) podłoga: gres antypoślizgowy

 Pomieszczenie nr 2 – naświetlarnia

 a) ściany: malowanie

 Pomieszczenia nr 3 – komunikacja 
a) ściany – malowanie

Pomieszczenia nr 4 – toaleta
b) ściany – malowanie

Przedmiot zamówienia musi być zrealizowany zgodnie ze wszelkimi obowiązującymi przepisami, a w szczególności z:
· Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w spawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Z 2011r., nr 14 poz. 67 z późniejszymi zmianami).
· Ustawą Prawo Budowlane (Dz.U. z 2010 roku nr 243 poz.l 623 z późniejszymi zmianami)
· Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 roku w sprawie warunków technicznych jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2002 roku nr 75 poz. 690 z późniejszymi zmianami).
· Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 03.07.2003 roku w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.U. z 2003 roku nr 120 poz. 1133 z późniejszymi zmianami).
· Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 02.09.2004 roku w sprawie szczegółowego zakresu, formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz.U. z 2004 roku nr 202 poz. 2072 z późniejszymi zmianami).
- Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 1997r. Nr 169 poz.1650) z późniejszymi zmianami. 

- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 4 listopada 2002r. w sprawie organizacji, zasad i trybu wykonywania zadań przez Państwową Inspekcję Sanitarną MSWiA (Dz. U. z 2002r. Nr 192, poz. 1614) z późniejszymi zmianami.

· Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24.08.1991 roku o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U. z 2009 roku nr 178 poz. 1380 oraz z 2010 roku nr 57 poz. 353 z późniejszymi zmianami).
- Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tekst jednolity Dz.U. z 1997r.  Nr 145 poz. 1221) z późniejszymi zmianami.

- Ustawa o ochronie przeciwpożarowej z dn. 24 sierpnia 1991 r. (tekst jednolity  Dz.U. z 1991r. Nr 179  poz. 1380) z późniejszymi zmianami.

-  Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpożarowego zaopatrzenia w wodę oraz dróg pożarowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 124, poz. 1030).
· innymi ustawami i rozporządzeniami, przepisami techniczno-budowlanymi, polskimi normami, zasadami wiedzy i sztuki budowlanej oraz przepisami ppoż., ergonomii i bhp.
2.2 wymagania formalne związane z zamówieniem
· koncepcja rozwiązania technicznego musi zawierać specyfikację techniczną i lokalizację urządzeń zarówno w pomieszczeniach jak i poza nimi, opis zakresu robót.
· dokumentację powykonawczą należy przekazać zamawiającemu w 3 egzemplarzach oraz na płycie CD,
· stopień szczegółowości koncepcji i wyceny robót muszą pozwalać na jednoznaczną ich interpretację i być kompletnymi w rozumieniu celu, któremu służą
· kompletna dokumentacja techniczna musi posiadać potwierdzenie zgodności z wymogami p.poż, bhp i higieniczno-sanitarnymi,
· w zamówieniu muszą być wzięte pod uwagę jedynie materiały i rozwiązania posiadające wymagane certyfikaty, aprobaty i świadectwa dopuszczenia, które zostaną przekazane Zamawiającemu w dniu odbioru końcowego robót
· protokoły badań instalacji elektrycznej zostaną przekazane Zamawiającemu w dniu odbioru końcowego robót
· protokoły pomiarów kontrolnych temperatury i wilgotności w pomieszczeniach objętych zamówieniem w fazie rozruchu zostaną przekazane Zamawiającemu w dniu odbioru końcowego robót, a protokoły pomiarów eksploatacyjnych dokonywane w okresie 20 dni od dnia uruchomienia systemu zostaną przekazane Zamawiającemu w okresie 30 dni od dnia odbioru końcowego robót
2.3 inne uzgodnienia
· zamawiający umożliwi wizję lokalną pomieszczeń objętych zamówieniem,
· prace w obrębie pomieszczeń archiwum odbywać się będą tylko w obecności pracownika archiwum,
· Wykonawca zabezpieczy na czas prac materiały archiwalne przed kurzem, uszkodzeniem lub  zniszczeniem,
· w trakcie realizacji zamówienia Wykonawca zapewni pracownikom archiwum dostęp do dokumentów w zakresie niezbędnym do ich pracy.
Załączniki:

a) załącznik  A – mapa informacyjna o terenie

b) załącznik  B – rozmieszczenie pomieszczeń budynku 

c)  załącznik C – koncepcja umieszczenia urządzenia do składowania materiałów archiwalnych 
                            w pomieszczeniu
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