Or.0631.1.2015

INFORMACJA Z REALIZACJI PLANU KONTROLI

ZA ROK 2015

W 2015 roku pracownicy Starostwa Powiatowego w Miawie przeprowadzili 73 kontrole

w ramach 20 tematow. Plan kontroli na 2015r. zostatl przyjety Zarzadzeniem Nr 6/2015

Starosty Mtawskiego z dnia 26.01.2015r. Plan podzielono na trzy czgsci:

| Kontrola wewnetrzna w zakresie zgodno$ci dzialania z przepisami prawa oraz

procedurami wewnetrznymi w Starostwie Powiatowym w Mlawie.

W ramach kontroli wewnetrznej skontrolowano Wydziaty Starostwa Powiatowego w Mtawie

W obszarach:

1)

2)

3)

przestrzegania przepisOw Regulaminu pracy i ustalonego w Starostwie porzadku

dyscypliny pracy. Kontrola sprawowana byla na biezaco przez Sekretarza Powiatu

oraz pracownika ds. kadr;

legalnos$ci oprogramowania zainstalowanego na stanowiskach komputerowych.

Kontrola wykonana zostata przez Zesp6t Informatykoéw na 15 — stu wybranych losowo

stanowiskach pracy. Zesp6t kontrolny nie stwierdzit naruszen w zakresie uzytkowania

sprzetu komputerowego i oprogramowania.

stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz

prowadzenia spraw z uzyciem systemu elektronicznego obiegu dokumentow i spraw.

Kontroli poddano stanowisko Powiatowego Rzecznika Konsumentow, Wydzial

Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami oraz Dzial Zarzadzania

Kryzysowego. Celem kontroli byla ocena stosowania instrukcji kancelaryjne;j,

jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz prowadzenia spraw z uzyciem systemu

elektronicznego obiegu dokumentow i spraw. W toku dziatan kontrolnych wydano
zalecenia dla Powiatowego Rzecznika Konsumentow, ktore zasadniczo dotyczyly:

a) Wpisywania w spisie spraw w rubryce ,data wszczecia sprawy” daty /dnia/
w ktorym przesytka wptyneta do Urzedu. Zasada ta wynika z tzw. ,,dobrej
praktyki”. Wszczecie sprawy nastepuje na podstawie pierwszego pisma w sprawie,
z momentem jego wpltywu do Urzedu.

b) naniesienia /na dotychczasowe przesytki dotaczone do akt spraw/ oraz nanoszenie
w przyszto$ci na przesylki, ktore sa dotgczane do akt sprawy - znaku sprawy -

zgodnie z § 52 ust 2.
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4)

b)

d)

C) uzupehienia Elektronicznego Obiegu Dokumentow i Spraw E-Obieg
tj. zalozenie zaleglych spraw, a tym samym stosowanie zasad okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 14/2007 Starosty Mtawskiego z dnia 31.05.2007r. w sprawie
wdrozenia w Starostwie Powiatowym w Miawie elektronicznego obiegu
dokumentow — do spraw biezacych.

d) zatozenia hasta do konta Elektronicznego Obiegu Dokumentéw i Spraw E-Obieg

Dla Wydziatlu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami oraz Dziatu

Zarzadzania Kryzysowego nie wydano zalecen.

postepowania z pojazdami usunigtymi z drogi na podstawie art. 130a ustawy z dnia
20.06.1997r. Prawo o ruchu drogowym. Celem kontroli byto sprawdzenie w jakim
stopniu zostaly wykonane zalecenia wydane w wyniku przeprowadzonej kontroli
wewnetrznej w dniach 14-21.11.2014r. W toku dziatan kontrolnych wydano zalecenia
dotyczace:

korekty tytulow wykonawczych w zwigzku ze wskazaniem w tytutach wykonawczych
nieprawidtowej daty naliczenia odsetek.

sprostowania btedu pisarskiego w decyzji z dnia 18.03.2015r. dotyczacej pojazdu
WML MO71, w ktorej koszty usunigcia, holowania i przechowywania pojazdu
powinny by¢ 1070,10 zt., natomiast w decyzji wskazano koszty na kwote 1071,10 zt.,
Ostateczna kwota do zaptaty — wtasciwa /zgodna z faktura/ tj. 1298,10 zt.
przestrzegania postanowien § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20.05.2014r. w zakresie prawidtowej tresci jaka powinno zawiera¢ upomnienie
przesylane przez wierzyciela — zobowigzanemu.

przestrzegania zasad okreslonych w Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/2011
Starosty Mtawskiego z dnia 20.07.2011r. w sprawie zamawiania, uzywania,
przechowywania oraz kasacji pieczeci 1 pieczatek w Starostwie Powiatowym
w Milawie — w kontekScie uzywania pieczeci nagtowkowych na wydawanych
decyzjach o kosztach wynikajacych z usuwania, przechowywania, oszacowania oraz
sprzedazy pojazdow.

przestrzegania zasady okreslonej w art. 10 § 1 Kpa, zasady czynnego udziatu strony
W postepowaniu.

przekazania do Wydzialu Finansowo- Budzetowego kopii decyzji o kosztach
wynikajacych z usuwania, przechowywania, oszacowania oraz sprzedazy pojazdow

oraz kopie wystawianych upomnien.
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5) publikacji informacji zamieszczanych w Biuletynie informacji Publicznej w zakresie
dziatania Wydzialu Infrastruktury oraz Wydziatu Komunikacji. Celem kontroli byto
uzyskanie zapewnienia, ze strony podmiotowe BIP sg czytelne, aktualizowane na
biezgco i zgodnie z przepisami prawa. W toku dziatan kontrolnych dla Wydziatu

Infrastruktury wydano zalecenia w zakresie:

a) weryfikacji zamieszczonych informacji w BIP pod katem ich oznaczenia zgodnie
z art. 8 ust. 6 Ustawy o dostepie do informacji publicznej;

b) aktualizacji przepisOw prawnych, ktore zostaly uchylone, a w ich miejsce zaczgty
obowigzywac¢ nowe np. w zaktadce ,,Przyjmowanie zgloszen o zamiarze sposobu
uzytkowania” oraz w zakladce przyjmowanie zgloszen rozpoczecia budowy
i robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowg;

C) usunigcia badz uzupelnienia w zakladce zgloszenie robot budowlanych,
wskazanych do pobrania wnioskow oraz zaswiadczen /WA-4, WA-0/ ;

d) rozwazenia wprowadzenia zmian w uktadzie strony BIP w zaktadce ,,Przetargi
1 wyniki przetargdw” np. wyeksponowanie w poszczego6lnych zaktadkach podziatu
na lata oraz w porozumieniu z Administratorem Systemu - usuniecia zaktadek nie
zawierajacych zadnych informacji /np. zaktadka Przetargi i ogloszenia jednostek
organizacyjnych/.

Dla Wvdzialu Komunikacji wydano zalecenia dotyczace:

a) weryfikacji zamieszczonych informacji w BIP pod katem ich oznaczenia zgodnie
z art. 8 ust. 6 Ustawy o dostepie do informacji publicznej;

b) rozwazenia przypisania obowigzku, publikacji informacji w BIP poszczegolnym
pracownikom, ktorzy realizuja merytoryczne zadania, a nie cedowanie tego
obowiazku na jednego pracownika;

C) rozwazenie uporzadkowania zakladek w BIP w zakresie realizowanych zadan
z podziatem na grupy np. rejestracja pojazdow, uprawnienia do kierowania
pojazdami, transport itp.;

d) aktualizacji procedur zamieszczonych w BIP pod katem zgodnosci z przepisami

prawa, a takze werytfikacji realizowanych zadan;
6) ochrony danych osobowych, przeprowadzona przez Administratora Bezpieczenstwa
Informacji na podstawie planu sprawdzen. Sprawdzeniem zostaly objete Wydziat

Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami, Wydziat Komunikacji, Wydziat
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Rolnictwa i Srodowiska, Wydziat Edukacji i Zdrowia, Wydzial Finansowo-
Budzetowy, Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, Wydzial Infrastruktury,
Zespot Radcow Prawnych, Biuro Rady Powiatu. Celem sprawdzen byto:

a) weryfikacja kompletnosci dokumentacji przetwarzanych danych, zgodno$ci tej
dokumentacji z obowigzujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie stanu faktycznego w zakresie przetwarzania danych osobowych,

C) sprawdzenie zgodnos$ci ze stanem faktycznym przewidzianych w dokumentacji
przetwarzania danych §rodkéw technicznych 1 organizacyjnych shuzacych
przeciwdziataniu zagrozeniom dla ochrony danych osobowych,

d) sprawdzenie przestrzegania zasad i obowigzkow okreslonych w dokumentacji
przetwarzania danych,

e) sprawdzenie zgodnosci z zasadami, o ktorych mowa w art.23 — 27 i art. 31 — 35
ustawy,

f) sprawdzenie zgodno$ci z zasadami dotyczacymi zabezpieczenia danych
osobowych, o ktorych mowa w art. 36, art. 37 — 39 ustawy oraz przepisach
wydanych na podstawie art. 39a ustawy,

g) sprawdzenie zgodnosci z zasadami przekazywania danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 47 — 48 ustawy,

h) sprawdzenie zgodnosci z obowigzkiem zglaszania zbirdw do rejestracji i ich
aktualizaciji.

Przeprowadzone sprawdzenia nie wykazaly niezgodno$ci przetwarzania danych

osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych. Wskazaly jedynie zagrozenia

mogace prowadzi¢ do wystgpienia incydentdbw naruszenia ochrony danych
osobowych. W celu eliminacji potencjalnych zagrozef Administrator Bezpieczenstwa

Informacji sformutowat zalecenia:

a) przeprowadzenie kompleksowego szkolenie dla wszystkich pracownikow
z zakresu ochrony danych osobowych w 2016r.,

b) rozbudowa archiwum zakladowego oraz zarchiwizowanie dokumentéw
zalegajacych w  wydzialach urzedu celem poprawy zabezpieczenia
I przechowywania dokumentacji;

c) zakup niszczarek;

d) rozwazenie rozbudowy opracowanych przez wydziaty formularzy dla klienta

0 zapis , o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych.
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Il Kontrole zewnetrzne przedsiebiorcéw i innych podmiotow wykonujacych zadania
publiczne w zakresie zgodnosci dzialania z przepisami prawa.
W ramach kontroli zewngtrznych, przeprowadzono kontrole w zakresie:

1) przestrzegania przez Stacje Kontroli Pojazdow wymagan, o ktorych mowa w art. 83
ust. 3 ustawy Prawo o ruchu drogowym; prawidlowosci wykonywania badan
technicznych pojazdow 1 prowadzenia wymaganej dokumentacji. Pracownicy
Wydziatu Komunikacji skontrolowali:

1.Stacje Kontroli Pojazdow PKS Mtawa ul. S. Roweckiego ,,Grota” 12 06-500 Mtawa;
2.Stacje Kontroli Pojazdéw Liga Obrony Kraju ul. Narutowicza 19, 06-500 Mlawa;

3.Stacj¢ Kontroli Pojazdow Polgum Cezary Jablonowski ul. Nowowiejska 1,
06-500 Mtawa;

4.Stacje Kontroli Pojazdow Przedsigbiorstwo Handlowo-Ustlugowe Autoserwis
ul. Ptocka 91, 06-500 Mtawa;

5.Stacj¢ Kontroli Pojazdéow Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,Magneto” K.
Medynski ul. Ptocka 124, 06-500 Miawa;

6.Stacje Kontroli Pojazdow PHU GUMPOL Dariusz Jabtonowski ul. Plocka 126,
06-500 Mtawa;

7.Stacje Kontroli Pojazdow AUTO — TEST sp. Komandytowa 06-445 Strzegowo,
ul. Sw. Anny 1la;

8. Stacje Kontroli Pojazdow Firma Handlowa TOMAX M. Brzozowska 06-550
Szrensk ul. Zurominska 3a;

9. Stacj¢ Kontroli Pojazdow Firma Ustugowo — Handlowa ,,.BIELSKI”, 06-500
Mtiawa, ul. Warszawska 127”.

10. Stacje¢ Kontroli Pojazdow Auto Naprawa Ryszard Nawrocki, 06-500 Mtawa,
ul. Dzierzgowska 34.

11.Stacje Kontroli Pojazdow Przedsigbiorstwo Handlowo — Ustugowe ,, TRANSBUD”
Jarostaw Szczesny, 06-513 Wieczfnia Koscielna, Uniszki zawadzkie 113AS.

W toku przeprowadzonych kontroli nie wydano zalecen.

2) spehliania przez przedsigbiorcow wymogow bedacych podstawg do udzielenia
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, licencji, zezwolenia

lub zaswiadczenia o wykonywaniu przewozow na potrzeby wlasne — art. 84 ust. 1
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9.

ustawy z dnia 06.09.2001r. o transporcie drogowym. Pracownicy Wydziatu
Komunikacji skontrolowali:

Ustugi Transportowe Hatubowicz Jacek, Krzywonos 12, 06-516 Szydtowo,

Ustugi Transportowe Zbigniew Krupinski, ul. Wysoka, 06-500 Miawa,

Ustugi Transportowe Handel obwozny art. spozywczo — przemystowych Rutkowska
Dorota, Zalesie 35, 06-516 Szydtowo,

FHU ,MAZOWSZE” Danuta Bagkowska, ul. M.M. Kolbe 4, 06-500 Mtawa,

PHUT ,,WIMA” M. i W.A. Zmijewscy, ul. Moniuszki 2, 06-500 Mlawa,

Ustugi Transportowe Kosiewicz Bogumita, Dagbrowa 91, 06-445 Strzegowo,
EKO-TRZASK Krzysztof Trzaska, ul. Graniczna 1D, 06-500 Mtawa,
Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,AMBA” Sp. z o0.0. ul. Siemigtkowskiego 22,
06-540 Radzanow,

Zaktad Ustug Wodnych dla Potrzeb Rolnictwa, ul. Nowa 40, 06-500 Mtawa,

10. PPHU ,,GAROL” Kopka Tadeusz, ul. Warszawska 83A, 06-500 Mtawa,
11.,,CELBUD” Jerzy Celmer, ul. Szpitalna 35, 06-500 Mtawa,

12.,,TCM-BUD” Tomasz Celmer, ul. Szpitalna 35, 06-500 Miawa,

13.,,0SCAR” Kedzierski Przemystaw, Gietczynek 6, 06-445 Strzegowo,

14. ,ROB-ZIEM” Roboty Ziemne Henryk Mitek Jozefowo 16, 06-445 Strzegowo,

W toku przeprowadzonych kontroli nie wydano zalecen.

3) Kontrola w zakresie wynikajacym z art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 05.01.2011r.

o kierujacych pojazdami oraz w zakresie § 6 Rozporzadzania Ministra Transportu,

Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 15.01.2013r. w sprawie kontroli

o$rodkow szkolenia kierowcodw. Pracownicy Wydziatu Komunikacji skontrolowali:

1. Osrodek Szkolenia Zawodowego KierowcoOw Liga Obrony Kraju ul. Narutowicza
19, 06-500 Mtawa,

2. Osrodek Szkolenia Kierowcow ,Logos” Tadeusz Zandarki, ul. Zwirki 16,
06-500 Mtawa,

3. Nauka jazdy OSKAR Mariusz Iwanski, ul. Szpitalna 2, 06-500 Miawa,

4. Osrodek Szkolenia Kierowcoéw ,,ZAKRET” Andrzej Pratnicki, ul. Sienkiewicza
30A, 06-500 Miawa,

5. Szkota Nauki Jazdy Stanistaw Jankowski, ul. Sienkiewicza 41A, 06-500 Mtawa,
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6. Osrodek Szkolenia Kierowcow CARGO MAX Mariusz Mikusinski,
ul. Dudzinskiego 20, 06-500 Mtawa,
7. Osrodek Szkolenia Kierowcoéw Jerzy Brzezinski, ul. Wysoka, 06-500 Mtawa,
8. Osrodek Szkolenia Kierowcow ,MAGDA K” Magdalena Kuciejczyk,
ul. Klonowa 22, 06-516 Szydtowo,
9. Osrodek Szkolenia Kierowcow Tomasz Godlewski, Bonkowo KoS$cielne 40,
06-540 Radzanow,
10. Osrodek Szkolenia Kierowcow ,,JAGUAR” Stawomir Wieczorek, ul. Budzyn 21,
06-550 Szrensk,
11. Osrodek Szkoleniowy Jacek Wiacek, ul. Dudzinskiego 8, 06-500 Mtawa,
12. Nauka Jazdy AS Andrzej Smolifiski, ul. Zurominska 3, 06-500 Mtawa,
13. Osrodek Szkolenia kierowcéw PERFEKT Stanistaw Parg6lski, ul. Anny Dobrskiej
37, 06-500 Miawa,
Na wniosek Prezydenta Miasta Ostroteki, przeprowadzono kontrole w Osrodku Szkolenia
Kierowcow ,,ZAKRET” Andrzej Pratnicki, ul. Sienkiewicza 30A, 06-500 Mlawa, w zakresie
infrastruktury w postaci pojazdu zlokalizowanego na obszarze dziatania Starosty Miawskiego.

Kontrola ta miata charakter kontroli dorazne;.
W toku przeprowadzonych kontroli nie wydano zalecen.

4) Kontrola przestrzegania przepisow z zakresu szczegdlnego korzystania z wod.
Kontrola pozwolenia wodnoprawnego, udzielonego decyzja Starosty Mtawskiego z dnia
03.09.2007r., znak RS.6223-15/2007, w zakresie: 1) poboru wod podziemnych dla potrzeb
wodociggu wiejskiego z gminnego ujecia glebinowego zlokalizowanego w miejscowosci
Wisniewo gm. Wisniewo; 2) wprowadzania do ziemi (km 6+650 rowu melioracyjnego
0 nazwie ewidencyjnej R-C 18), wod poptucznych ze SUW, funkcjonujacej przy tym ujeciu
waod.

Celem kontroli bylo sprawdzenie faktycznego stanu realizacji ustalen (warunkow oraz
obowigzkow) wynikajacych z postanowien pozwolenia wodno prawnego. W toku dziatan
kontrolnych sformutowano zalecenie dotyczace wystgpienia do Starosty Mtlawskiego
z wnioskiem o zmiang¢ zapisu pkt 1.1.5 pozwolenia wodnoprawnego w zwigzku
z zainstalowaniem na terenie ujgecia wody w Wisniewie dwdéch nowych zbiornikow

wyréwnawczych o tagcznej pojemnosci 200 m*
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5) Kontrola przestrzegania przepisow z zakresu szczegOlnego Korzystania z wod.
Kontrola pozwolenia wodnoprawnego udzielonego Gminie Wieczfnia Koscielna,
decyzja Starosty Mtawskiego z dnia 27.02.2009r., znak: RS.6223-1/2009, na okres 10
lat w zakresie wprowadzania do ziemi (w km 1+040 rowu melioracyjnego o nazwie
ewidencyjnej R-B) S$ciekdw oczyszczonych na gminnej oczyszczalni $ciekow
w m. Grzebsk gm. Wieczfnia Ko$cielna.

Celem kontroli byto sprawdzenie faktycznego stanu realizacji ustalen (warunkoéw oraz
obowigzkow) wynikajacych z postanowien pozwolenia wodno prawnego. W toku

przeprowadzonych kontroli nie wydano zalecen.

6) Kontrola przestrzegania przepisow z zakresu szczegodlnego korzystania z wad.
Kontrola pozwolenia wodnoprawnego udzielonego decyzja Starosty Mtawskiego
Z dnia 14.07.2010r., znak: RS.6223-11/2010, na okres 10 lat w zakresie wprowadzania
do ziemi (w km 1+340 rowu melioracyjnego nazwie ewidencyjnej R-G) s$ciekow
oczyszczonych na gminnej mechaniczno — biologicznej oczyszczalni $ciekow
w m. Szrensk, gm. Szrenska.
Celem kontroli byto sprawdzenie faktycznego stanu realizacji ustalen (warunkéw oraz
obowigzkow) wynikajacych z postanowien pozwolenia wodno prawnego. W toku

przeprowadzonych kontroli nie wydano zalecen.

7) Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonych w konkursach na
realizacj¢ zadan publicznych zgodnie z ustawg o dziatalno$ci pozytku publicznego.
Kontroli poddano jeden podmiot, ktéoremu udzielono dotacji — Stowarzyszenie
Inicjatyw Spolecznych ,,Lepsze Jutro”. Celem kontroli byta ocena prawidtowosci
wykorzystania dotacji udzielonej w konkursie na realizacj¢ zadnia publicznego pod
nazwg ,,Upowszechnianie wiedzy na temat zdrowia psychicznego, ksztaltowanie
zachowan 1 stylow zycia korzystnych dla zdrowia psychicznego, rozwijanie
umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu psychicznemu —
,»W trosce o psyche”. W trakcie dziatan kontrolnych stwierdzono, ze udzielona dotacja
na realizacj¢ zadnia, nie zostala wydatkowania zgodnie z umowa. Rozwigzano umowg
ze stowarzyszeniem ze skutkiem natychmiastowym, oraz zobligowano

Stowarzyszenie do zwrotu dotacji w kwocie 2500 z. wraz z odsetkami.
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8)

N o gk~ e e

Kontrola prawidtowos$ci wykorzystania dotacji przyznanych szkotom niepublicznym o
uprawnieniach szkot publicznych. Kontrolg objeto:

Policealng Szkote Bezpieczenstwa i Higieny Pracy ,,Zak” w Mtawie,
Policealng Szkote Informatyki ,,Zak” w Mtawie,

Policealng Szkote Kosmetyczng ,,Zak” w Mlawie,

Policealng Szkote Prawno — Administracyjna ,,Zak” w Miawie,

Policealng Szkote Centrum Nauki i Biznesu ,,Zak” w Mlawie,

Policealng Szkote Opiekun w Domu Pomocy Spotecznej ,,Zak” w Mlawie,
Liceum Ogolnoksztalcace ,,Zak” dla Dorostych w Mtawie

dla ktorych organem prowadzacym jest Centrum Nauki i Biznesu ,,Za

90-361 L6dz, ul. Piotrowska 278.

Sp. z o.0.,

Zaoczne Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych w Mtawie,
Policealne Studium Zawodowe w Mtawie

dla ktorych organem prowadzgcym jest Wojciech Wisniewski.

10. Liceum Ogo6lnoksztatcace Akademickiego Centrum Ksztalcenia przy PWSZ,

11. Liceum Ogodlnoksztatcace dla Dorostych Akademickiego Centrum Ksztalcenia przy

PWSZ,

12. Policealng Szkol¢ Zawodowa Akademickiego Centrum Ksztatcenia przy PWSZ,

13. Medyczng Szkote Policealng Akademickiego Centrum Ksztatcenia przy PWSZ,

dla ktorych organem prowadzacym jest Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa

w Ciechanowie.

Celem kontroli w powyzszych Szkotach byla ocena faktycznej ilosci stuchaczy uprawnionych

do dotacji w szkotach niepublicznych.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne spowodowaty:

1)

2)

3)

pomniejszenie dotacji w kwocie 2760,96 zt. dla Centrum Nauki i Biznesu ,,Zak” Sp. z
0.0. z uwagi na brak wymaganej frekwencji dla stuchaczy przedstawionych do dotacji
w okresie styczen — kwiecien 2015r.

pomniejszenie dotacji w kwocie 732,84 zi. dla Szkot Niepublicznych dla ktoérych
organem prowadzacym jest Wojciech Wisniewski z uwagi na brak wymaganej
frekwencji dla shuchaczy przedstawionych do dotacji w okresie styczen — kwiecien
2015r.

pomniejszenie dotacji w kwocie 2593,39 zt. dla Szkot, ktorego organem prowadzgcym

jest Akademickie Centrum Ksztatcenia przy PWSZ z uwagi na brak wymaganej
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frekwencji dla stuchaczy przedstawionych do dotacji w okresie styczen — kwiecien

2015r.

111 Kontrole przeprowadzane w Powiatowych Jednostkach Organizacyjnych.

W 2015r. wykonano 17 kontroli w 12 powiatowych jednostkach organizacyjnych w ramach

7 tematoéw kontrolnych, a mianowicie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Powiatowy Os$rodek Doskonalenia Nauczycieli w Mlawie, w zakresie rozliczania
czasu pracy nauczycieli i sposobu naliczania wynagrodzen. Celem kontroli byta ocena
prawidtowosci rozliczania czasu pracy nauczycieli 1 sposobu naliczania wynagrodzen.
Czynnosci kontrolne nie wykazaly nieprawidlowosci.

Mtawska Hala Sportowa, w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych oraz
systemOw informatycznych. Celem kontroli byta ocena stanu wdrozenia przepiséw
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz ocena stosowanych zabezpieczen przed
utratg tych danych. Kontrola nie wykazata nieprawidlowosci.

Zespot Osrodkow Wsparcia w Miawie , w zakresie przechowywania i zabezpieczenia
wytwarzanej  dokumentacji. Celem kontroli byla ocena prawidlowosci
przechowywania i zabezpieczenia wytwarzanej przez jednostke dokumentacji. W toku
dzialan kontrolnych nie wniesiono istotnych zastrzezen do sposobu prowadzenia
sktadnicy akt, jednakze zalecono wyposazy¢ magazyn skladnicy akt w sprzet do
pomiaru temperatury i wilgotnosci oraz zaprowadzi¢ rejestr pomiaréw temperatury
1 wilgotnosci powietrza, w ktorym nalezy rejestrowaé dzienne pomiary tych
parametrow.

Bursa Szkolna w Mtawie oraz Zespot Szkot Nr 4 w Mlawie, w zakresie prawidlowosci
prowadzonych postgpowan o zamdwienie publiczne zgodnie z ustawg Prawo
Zamoéwien Publicznych jak rowniez zamowien publicznych ponizej 30 tys. Euro.
Celem kontroli byla ocena prowadzonych postepowan. Kontrole nie wykazaly
nieprawidlowosci.

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Mtawie, Os$rodek Szkolno —
Wychowawczy w Mtlawie, w zakresie gospodarowania Zaktadowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych, ktorej celem byta ocena gospodarowania Funduszem. Kontrola
nie wykazala nieprawidlowosci.

Bursa Szkolna, Zespot Szkot Nr 1 w Miawie, Zespot Szkot Nr 2 w Miawie, Zespot
Szkot Nr 3 w Miawie, Zespot Szkot Nr 4 w Miawie, w zakresie stosowania ustawy

o dostepie do informacji publicznej ze szczegdlnym
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1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

uwzglednieniem udostgpniania informacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Przeprowadzone kontrole wykazaty nieprawidlowosci, a Dyrektorzy jednostek zostali
zobligowani do podjecia skutecznych dziatan w celu ich wyeliminowania, i tak:

1. Dyrektor Bursy Szkolnej w Mtawie zobligowany zostat do:

Zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej wszelkich informacji o ktorych
mowa art. 8 ust. 3 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej.

Wyznaczenia w formie pisemnej oso6b odpowiedzialnych, o ktéorych mowa
w Rozdziale 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia

18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 10,
poz. 68).

Natychmiastowego przekazania informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
glownej BIP wymaganych Rozdzialem 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu

Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 10, poz. 68).

Kazdorazowego oznaczania zamieszczanych informacji w BIP zgodnie z art. 8 ust. 6
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publiczne;.

Umieszczenia w zaktadkach ,Instrukcja korzystania z BIP” oraz ,Informacje
aktualnych przepisow prawa.

2. Dyrektor Zespotu Szkot Nr 1 w Mlawie, zobligowany zostat do:
Wyznaczenia w formie pisemnej 0sob odpowiedzialnych, o ktorych mowa
w Rozdziale 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia

18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 10,
poz. 68).

Zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej wszelkich informacji o ktorych
mowa art. 8 ust. 3 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej.

Usunigcia z zaktadki ,,sposob zatatwiania spraw” przytoczongo Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 Nr 14 poz. 67 ze zm.),
a zamieszczenie wlasciwego aktu okreslajacego zasady i tryb wykonywania czynno$ci

kancelaryjnych w jednostce.
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1)

2)

3. Dyrektor Zespotu Szkoét Nr 2 w Mtawie, zostat zobligowany do:

1) Zamieszczania w Biuletynie Informacji Publicznej wszelkich informacji o ktorych
mowa art. 8 ust. 3 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do informacji
publicznej.

2) Dostosowania tzw. metryczki do art. 8 ust. 6 ustawy o dostepie do informacji
publicznej, a tym samym kazdorazowo oznaczanie zamieszczanych informacji
w BIP zgodnie z art. 8 ust. 6 ustawy.

3) Doprowadzenia do zgodnosci ze standardami okre$§lonymi w §16 ust. 2 pkt 2
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemOw teleinformatycznych (dotyczy btednej walidacji HTML).

4. Dyrektor Zespotu Szkot Nr 3 w Miawie, zostal zobligowany do:

Zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej wszelkich informacji o ktorych

mowa art. 8 ust. 3 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do informacji

publicznej.

Wyznaczenia w formie pisemnej o0sob odpowiedzialnych, o ktorych mowa

w Rozdziale 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 10,

poz. 68).

3) Natychmiastowej weryfikacji danych zamieszczonych na stronie glownej BIP

4)

5)

z danymi zamieszczonymi na stronie podmiotowej BIP Zespotu Szkot Nr 3 w Mlawie
w zakresie osOb, o ktorych mowa w Rozdziale 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 10, poz. 68).

Dostosowania tzw. metryczki do art. 8 ust. 6 ustawy o dostgpie do informacji
publicznej, a tym samym kazdorazowo oznaczanie zamieszczanych informacji w BIP
zgodnie z art. 8 ust. 6 ustawy.

Doprowadzenia do zgodnosci ze standardami okreslonymi w §16 ust. 2 pkt 2
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (dotyczy btednej walidacji HTML).

5. Dyrektor Zespotu Szkot Nr 4 w Mlawie, zostat zobligowany do:
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1)

2)

3)

4)

5)

Zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej wszelkich informacji o ktorych
mowa art. 8 ust. 3 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do informacji
publicznej.

Natychmiastowego przekazania informacji niezbednych do zamieszczenia na
stronie gtownej BIP wymaganych Rozdziatem 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 10, poz. 68).

Wyznaczenia w formie pisemnej o0sob odpowiedzialnych, o ktérych mowa
w Rozdziale 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. z 2007r., Nr 10, poz. 68).

Kazdorazowego 0znaczania zamieszczanych informacji w BIP zgodnie z art.
8 ust. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publiczne;j.
Usunigcia z zaktadki ,,sposob zalatwiania spraw” przytoczonego Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 Nr 14 poz. 67 ze zm.),
a zamieszczenie wilasciwego aktu okres$lajacego zasady i tryb wykonywania

czynnosci kancelaryjnych w jednostce.

7) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mtawie, Mtawska Hala Sportowa, Specjalny
Osrodek Szkolno Wychowawczy w Miawie, Powiatowy Urzad Pracy w Miawie, Bursa
Szkolna w Mtlawie — zostaly poddane kontroli w zakresie terminowosci odprowadzania
realizowanych dochodéw przez jednostki organizacyjne do budzetu powiatu. Kontrole

w poszczegdlnych jednostkach nie wykazaly nieprawidlowosci.

IV Kontrole jednostek realizujacych zadania powiatu.

1)

Kontrola realizacji zadan wynikajacych z zawartego porozumienia pomig¢dzy
Powiatem Miawskim, a Nadle$niczym Nadle$nictwa Dwukoty w sprawie
powierzenia niektorych zadan z zakresu nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach
nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa. Celem kontroli byla ocena stopnia
realizacji zawartego porozumienia. Zespot kontrolny stwierdzitl niezgodnosci,

szczegolnie w zakresie sporzadzania dokumentacji z prowadzonego nadzoru nad
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gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa na terenie

powiatu mtawskiego. Wydano zalecenia:

1. Bezwzglednego przestrzegania zapisOw zawartych w uproszczonych planach
urzadzania lasu.

2. Wydzielenia z prowadzonych zbioréw, co najmniej kilku teczek tematycznych
1 prowadzenia ich rejestrow.

3. Wyjasnienia kwestii ztozonego wniosku o zakwalifikowanie drzew do wyrebu.

4. Rozwazenie kwestii, czy wniosek o zakwalifikowanie drzew do wyrgbu jest
wlasciwg forma poswiadczenia prawa wilasnosci. W ocenie kontrolujacego
winno to by¢ pisemne o$§wiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej,
albo podanie nr ksiggi wieczyste;j.

5. Stosowanie aktualnych przepiséw prawa materialnego (ustawy o lasach) oraz

przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego.

Plan kontroli na 2015r. zakladal wykonanie 90 kontroli (facznie z kontrolami, ktére byty
dopisywane do planu w trakcie roku kalendarzowego). Wykonano 73 kontrole co stanowi
81% planu. 19% kontroli, ktore nie zostaly wykonane to kontrole zaplanowane m.in.
w Os$rodkach Szkolenia KierowcoOw na terenie Powiatu Mtlawskiego czy kontrole
przedsigbiorcow, ktorym udzielono zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego, licencji, zezwolen lub zaswiadczen o wykonywaniu przewozow drogowych na
potrzeby wilasne. Przyczyna nie wykonania tych kontroli byto zawieszenie lub zamknigcie
dziatalnosci osrodkoéw czy tez przedsigbiorcow. Nie wykonano takze kontroli w zakresie
zabezpieczenia majatku i pieczeci urzedowych oraz kontroli w zakresie prowadzonego przez
Starost¢ nadzoru nad stowarzyszeniami zwyktymi i rejestrowymi.

Ostatnie dwa tematy zostaly przeniesione do realizacji na 2016r. z tym, ze temat kontroli
w zakresie zabezpieczenia majatku 1 pieczeci urzedowych zostat zastgpiony tematem:

,,Kontrola stanu posiadanych i uzywanych przez wydziaty pieczeci i pieczatek urzedowych”.

Sporzadzita: Renata Brodacka

STAROSTA

Wilodzimierz A. Wojnarowski

Mtawa, dn. 31.03.2016r.
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