Zarzadzenie Nr 22/2016
Starosty Mlawskiego
z dnia 23.05.2016.r.

W sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Mlawie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 2001r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2015r., poz. 1445 ze zm.) i art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1202) zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowg dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Mlawie,
ktorej wzor okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Legitymacje stuzbowe wystawia pracownikom urzedu Starosta lub upowazniona przez
niego osoba na pisemny wniosek dyrektora wydziatu, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje sluzbowe wydawane sg pracownikom wykonujagcym czynnosci kontrolne lub
inne czynnosci stuzbowe poza siedziba urzedu, w sytuacjach okreslonych przez odrgbne

przepisy.

3. W uzasadnionych przypadkach legitymacje stuzbowg mozna wystawi¢ innemu
pracownikowi jesli wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

4. Legitymacja stuzbowa potwierdza, ze okazujaca ja osoba jest pracownikiem Starostwa
Powiatowego w Mlawie.

5. Legitymacja jest okazywana do wykonywania czynnos$ci kontrolnych lub innych czynnosci
stuzbowych w zakresie okreslonym odrebnym upowaznieniem, wydanym zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, przez Starostg lub inng, upowazniong osobg.

6. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

7. Legitymacje s3 numerowane kolejng cyfra arabska oraz rokiem wydania.

8. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystana tylko i wytacznie do celow stuzbowych.



§ 3.

1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chroni¢ ja
przed utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych osobowych,
2) zmiany stanowiska.

3. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik
zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie bezposredniego przetozonego.

4. W przypadku okreslonych w ust. 3 wystawia si¢ duplikat legitymacji sluzbowej na
zasadach okreslonych dla wystawiania legitymacji stuzbowe;.

5. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania
jej do depozytu prowadzonego przez Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dhluzszym niz 3 miesigce lub urlopu
wychowawczego,

3) zawieszenia w czynnoS$ciach stuzbowych,
4) innej, przerwanej nieobecnosci w pracy, trwajacej powyzej 3 miesiecy.

6. Pracownik, ktéry po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskal utracong
legitymacje, jest zobowigzany niezwlocznie zwroci¢ ja wystawiajagcemu legitymacije.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA MLAWSKI

WLODZIMIERZ A. WOJNAROWSKI



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 22/2016
Starosty Mtawskiego

z dnia 23.05.2016r.

(piecze¢ komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Prosze o wydanie legitymacji stuzbowej dla :

Imig¢ i nazwisko pracownika

WyAziak. . .

Uzasadnienie - podstawa prawna wykonywania czynnosci kontrolnych badz innych czynnosci
stuzbowych

Data Waznosci eIty MaCTL: . .uuiet ittt
Jednoczesnie o§wiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)

3) zmiany danych zawartych w legitymacji.

(data i podpis wnioskodawcy



Zakacznik nr 3

do Zarzgdzenia Nr 22/2016
Starosty Mtawskiego
z dnia 23.052016r.

WZOR EWIDENCJI WYDANYCH LEGITYMACJI SLUZBOWYCH

WYDANIE ZWROT
L.p. | Imi¢ i nazwisko | Wydzial/ stanowisko Nr Data Data Podpis Data zwrotu | Przyczyna Podpis
pracownika wydania waznosci otrzymujacego | legitymacji | zwrotu zZwracajacego
legitymacji | legitymacji | legitymacji




