Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Starosty Mtawskiego
Nr 40/2016 z dnia 17.10.2016r.

Regulamin w sprawie realizacji zaméwien publicznych w przedmiocie ustug
spotecznych oraz innych szczegélnych ustug w Starostwie Powiatowym w Mtawie.

§1

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamdwieniach publicznych, nalezy przez to rozumieé
umowy odptatne zawierane pomiedzy Powiatem Mtawskim a osobg fizyczng, osobg
prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérych
przedmiotem sg ustugi szkoleniowe.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia w sposéb szczegdlny nalezy
przestrzega¢ przepisOw dotyczacych zakazu dzielenia zamodwien oraz zanizania wartosci
zamoéwien w celu unikniecia stosowania ustawy PZP.

3. Zaméwienia powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r.
poz. 885 z péin. zm.).

4. Zamoéwienia powinny by¢ wykonane z nalezytg starannoscig i udokumentowane w
postaci faktur odpowiednio opisanych przez osoby merytorycznie odpowiedzialne.

5. Obowigzujgcym kursem euro, jest kurs okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w
rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP, co najmniej raz na dwa
lata.

6. Podstawa obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy lub ustugi jest wartos$é rynkowa
zamowienia.

§2

1. Regulamin okresla zasady procedury udzielania zamdwien publicznych jako odrebne;j

procedury o wartosci zamdwienia - do wartosci nieprzekraczajgcej progu unijnego w

rozumieniu art. 138 g ust. 1 ustawy Pzp, ktérych przedmiotem sg ustugi spoteczne oraz inne

szczegOlne ustugi okreslone w zatgczniku Nr XIV do Dyrektywy 2014/24/UE lub w zatgczniku

Nr XVII do Dyrektywy 2014/25/UE.

2. Jezeli wartos$¢ zamédwienia na ustugi spoteczne zawiera sie w przedziale okreslonym w § 2

ust. 1 niniejszego regulaminu, udzielenie zamdwienia odbywa sie na podstawie zasad



okreslonych w art. 138 o ust. 1 — 4 ustawy Pzp oraz na podstawie uregulowan niniejszego
regulaminu.

3. Podstawa ustalenia wartosci Zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawecy ustug ustalone przez pracownika merytorycznego z nalezytg starannoscia.

4. Postepowanie o udzielenie zamodwienia przeprowadza sie na wniosek komorki

merytorycznej zatwierdzony przez Staroste Mtawskiego

5. Wniosek o przeprowadzenie procedury zawiera informacje dotyczace: opisu przedmiotu
zamoéwienia wraz z okre$leniem wielkosci lub zakresu zamdwienia, terminu realizacji
zamowienia, terminu sktadania ofert uwzgledniajgcego czas niezbedny do przygotowania i

ztozenia oferty.

6. Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszcza sie na stronie BIP Urzedu, zawiera ono informacje
niezbedne takie jak:
- opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia
- warunki jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia;
- kryteria oceny ofert;
- termin skfadania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
7. Obstuge organizacyjng zamodwienia publicznego po ztozeniu wniosku przeprowadza
Wydziat Infrastruktury Starostwa Powiatowego.

§3
1. Procedure postepowania przeprowadza sie w sposéb przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminacyjny;
2. Niezwtocznie po rozstrzygnieciu informacje o wyniku postepowania zamieszcza sie na
stronie BIP ;
3. Umowe w sprawie udzielenia zamdwienia mozna zawrzeé nastepnego dnia po ogtoszeniu
na stronie BIP wyniku postepowania;
4. Po zawarciu umowy na stronie BIP zamieszcza sie informacje o udzieleniu zamdwienia,
podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, ktéremu udzielono zamdwienia;
5. W przypadku nieudzielenia zamoéwienia informacje o nieudzieleniu zamdwienia

zamieszcza sie na stronie BIP.



§4
1. Kryteria wyboru oferty stanowi cena i inne kryteria, okreslone kazdorazowo w ogtoszeniu.
2. W przypadku otrzymania dwéch identycznych i zarazem najkorzystniejszych ofert,

oferenci, ktérzy je ztozyli poproszeni zostang o ztozenie dodatkowych ofert.

§5
Zamowienia, o ktérych mowa w § 2, sg dokonywane na podstawie wniosku i
zapotrzebowania zatwierdzonych przez Staroste Mtawskiego i Skarbnika Powiatu ktére

stanowig zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy

Prawo zamdwien publicznych i Kodeksu cywilnego.

§7
Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 17.10.2016r.



