0r.272.12.2017

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

zaméwienie na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi dla zamoéwienia publicznego,
prowadzonego na podstawie postgpowania okreslonego w art. 1380 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych na ”Swiadczenie na rzecz Starostwa
Powiatowego w Milawie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w okresie 01.11.2017r. - 31.12.2019r.”

I. Informacje wstgpne

1. Zamawiajacy

Powiat Mlawski

reprezentowany przez

Zarzad Powiatu Mlawskiego

ul. Wiladyslawa Stanislawa Reymonta 6
06-500 Mlawa

Woj. Mazowieckie

TEL: 23 655-29-00

FAX: 23 655-26 22

e-mail: starostwo@powiatmlawski.pl

strona internetowa: www.bip.powiatmlawski.pl

REGON (Powiatu Mtawskiego) 130 377 735

NIP (Powiatu Miawskiego): 569-17-60-040

Postgpowanie oznaczone jest jako: zm. publ. Or.272.12.2017

2.Tryb postgpowania

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoleczne prowadzone jest
zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22017 r., poz. 1579) - zwanej dalej ,,ustawg”.

I1. Opis przedmiotu zamowienia
1.Nazwa zadania

»Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Mlawie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 01.11.2017r. — 31.12.2019r.”

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia sg uslugi spoteczne, wymienione w zataczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ust.1 ustawy Pzp.
ZamoOwienie obejmuje S$wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Milawie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz ich
zwrotow (przesylki listowe i paczki pocztowe).

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia przedstawia Zalgeznik Nr 1.




3. Termin wykonywania zamoéwienia
Umowa o udzielenie zamowienia na ustuge spoleczng zostanie zawarta na czas oznaczony.
Termin wykonania zamowienia wynosi od dnia 01.11.2017 r. do dnia 31.12.2019 r.

4. Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV)

64110000-0 - Uslugi pocztowe
6412000-4 - Uslugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - Uslugi pocztowe dotyczace paczek

ITI. Warunki udzialu w post¢powaniu i dokumenty potwierdzajace ich spelnianie

1. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, spetniajacy warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, posiadajacy uprawnienia do
wykonywania dzialalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica,
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017r., poz.1481).

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Wykonawca zobowiagzany jest wykaza¢, ze wykonal ustugi, $wiadczenia okresowe lub ciagle
w okresie ostatnich 4 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - to w tym okresie, ustug pocztowych o wartosci co najmniej 200 000
zt brutto (podana kwota musi dotyczy¢ jednego zamdowienia w ramach jednej umowy).

Warunki udziatlu w postgpowaniu beda oceniane w oparciu o kryterium spetnia / nie speinia.

2. Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz z ofertg:

1) Os$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu wedtug wzoru, okreslonego
w Zalgczniku Nr 4.

2) Zaswiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

3) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug - Zalgcznik Nr 5.

3. Inne dokumenty:
1) Pelnomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéow, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

2. Zapytania mogg by¢ zlozone w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczna.
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan droga elektroniczng rowniez w wersji edytowalnej,
gdyz skrdci to czas udzielania wyjasnien.




Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym os$wiadczen i dokumentow,
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu i/ lub braku podstaw
wykluczenia, dla zmiany lub wycofania oferty oraz oswiadczen i dokumentow, skladanych
w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, zastrzezona jest
forma pisemna.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Przedmiotu
zamOwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
p6zniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci ogloszenia o zamowieniu wplynal do Zamawiajacego nie pézniej niz do
konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

S. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Przedmiotu zamowienia wplynie po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku. o
ktérym mowa w pkt 4.

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej:
www.bip.powiatmlawski.pl, bez ujawniania zrodla zapytania.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ Przedmiotu zamoéwienia. Dokonang zmian¢ Przedmiotu zamodwienia
Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej: bip.powiatmlawski.pl.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci Przedmiotu zamowienia, nieprowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu, jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert oraz informuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano Ogloszenie o zamowieniu oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej:
bip.powiatmlawski.pl.

10. Korespondencj¢ zwiazang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaé na adres:

Starostwo Powiatowe w Mlawie
ul. Wiadyslawa Stanislawa Reymonta 6
06-500 Mlawa
tel: 23 655-29-00
fax: 23 655-26 22
e-mail: starostwo@powiatmlawski.pl
Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
- w sprawie przedmiotu — P. Cezary Kadrzycki — Sekretarz Powiatu, tel. 23 655 33 77,
- P. Agnieszka Araszkiewicz — tel. 23 655-29-03,
- w sprawie procedury przetargowej — P. Jolanta Golgbiewska — tel. 23 654-33-11,
w godzinach pracy urzedu, tj. 8.00 — 16.00.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania i zalecenia ogdlne

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2) Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, musi byé podana
w polskich ztotych cyfrowo i slownie z uwzglgdnieniem wymagan stawianych przez
Zamawiajacego.

3) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
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nosnika pisma, nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia §ladow.

4) Oferta i inne o$wiadczenia Wykonawcy musza by¢ podpisane przez osobe(y)
uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

5) Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 19.10.2017 r. roku do godz. 10:00 w formic pisemnej na
adres:

Starostwo Powiatowe w Mlawie

ul. Wiladyslawa Stanislawa Reymonta 6

06-500 Miawa

pokdj nr 11 — sekretariat I pigtro.

7) Ofert¢ nalezy umiescic w dwoch kopertach. Koperta zewnetrzna powinna by¢
zaadresowana na Zamawiajacego oraz powinna posiada¢ oznaczenia:

Oferta na: ,,Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Mlawie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 01.11.2017r. - 31.12.2019 r.”
Nie otwiera¢ przed dniem 19.10.2017 r. godz. 10.30.

8) Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina

wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa czy kurierska.

9) Oferta zlozona po terminie wskazanym w pkt. 6) niniejszego rozdziatu zostanie zwrdcona

Wykonawcy.

10) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego — w dniu 19.10.2017 r., o godz. 10:30,
sala nr 16 1 pietro

11) Otwarcie ofert jest jawne.

12) Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda kwot¢ jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

13) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,

a takze informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamdowienia.

2. Zawartos¢ oferty

Kompletna oferta powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy - Zalacznik Nr 2,

2) Formularz cenowy - Zalgcznik Nr 3,

3) Oswiadczenie o spelnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu — Zalgeznik nr 4,
4) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — Zalgcznik nr 5,

5) Stosowne Petnomocnictwo(a).

VI. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VII. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryteriami:
- kryterium ,,Cena” — 100% (= 100 pkt)

Metodologia oceny ofert:
- w kryterium ,,Cena”- do oceny ofert b¢dzie brana cena ofertowa brutto, wskazana
w Formularzu Ofertowym-Zalgcznik Nr 2 plus Formularz cenowy - Zalgeznik Nr 3.



Oferta z najnizsza cena otrzyma 100 pkt, pozostale proporcjonalnic mniej.
Do wyliczenia punktow Zamawiajacy zastosuje nastgpujacy wzor:

Cena najnizszej oferty cenowej
C= x 100 pkt
Cena oferty badanej

gdzie:
- C —liczba punktow przyznana w kryterium cena,
- 100 pkt - waga kryterium.

VIIL. Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi Zamawiajacego, powinien w cenie brutto
uja¢ wszystkie koszty niezbgdne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu
zamOwienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawce.

2. Ceng¢ oferty brutto nalezy przedstawi¢ w Formularzu Ofertowym i Formularzu cenowym -
Zalgcznik Nr 2-3. Cena oferty okresla szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu
realizacji zamoOwienia. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od
wchodzacych w jej sklad elementéw. Cena ta bedzie przyjeta do wartosci zamowienia
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Szczegolowy opis obliczenia ceny okresla Formularz cenowy, bedacy integralng czescia
oferty Wykonawcy, sporzadzony zgodnie z Zalgcznikiem Nr 3.

4. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie zostang ustalone na okres waznosci umowy
i nie podlegajq zmianom, z wyjatkiem odpowiednich zapisow w umowie.

5. Cena oferty winna by¢ liczona do dwdch miejsc po przecinku i podana w ztotych polskich
liczbowo i stownie.

IX. Zasady poprawiania omylek w ofercie

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1. Oczywiste omylki pisarskie.

2.0czywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

3. Inne omylki, polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

X. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1. Jej tre$é nie odpowiada tresci ogloszenia z zastrzezeniem, dotyczacym poprawiania
omylek.

2. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

3. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

XI. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia jezeli:




1. Nie ztozono zadnej oferty, nie podlegajacej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia chyba, ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ te kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty.

3. Jezeli postgpowanie jest obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

XII. Umowa

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe uwzgledniajac wszystkie
postanowienia i warunki okreslone w Przedmiocie zamowienia.

Wykaz zalgcznikow:

Zalgcznik Nr 1- Opis przedmiotu zaméwienia

Zalgcznik Nr 2 - Formularz ofertowy

Zalgcznik Nr 3 - Formularz cenowy, stanowiacy integralng czgs¢ oferty
Zalgcznik Nr 4 - Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w post¢gpowaniu
Zalgcznik Nr 5 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug




Zalgcznik Nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia s ustugi spoleczne wymienione w zataczniku XIV do
Dyrektywy 2014/24/UE o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ust.1 ustawy
Pzp. Zamo6wienie obejmuje $wiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Miawie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 01.11.2017r. — 31.12.2019r.
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz ich zwrotow
(przesytki listowe i paczki pocztowe), ktore beda realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, a w szczego6lnosci w rozumieniu ustawy
z 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017r., poz. 1481) oraz innych aktow
prawnych, zwiagzanych z realizacjq ustug, bedacych przedmiotem zamowienia.

2. Przez przesytki pocztowe, bgdace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki listowe
o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylka nierejestrowana, nie bedaca przesylka najszybszej kategorii,

b) zwykle o przyspieszonym trybie dorgczenia — przesylka nierejestrowana najszybszej
kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od
dnia jej nadania),

¢) polecone nie bedace przesylka najszybszej kategorii — przesytka rejestrowana, bedaca
przesylka listowa, przemieszczang i dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia — przesytka rejestrowana, bedaca przesytka
listowa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia
adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(ZPO) — przesylka rejestrowana, najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dlugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé 20 mm lub dlugo$¢ 325 mm
lub szerokos¢ 230 mm,
maksimum - suma dhlugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dhugos¢) nie moze przekroczy¢ 610 mm.
3. Przez Paczki pocztowe, bgdace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
o wadze do 10 kg (Gabaryt A):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) przyspieszonym trybie dorgczenia - paczki rejestrowane, najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
1 0 przyspieszonym trybic dorgczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
'



maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

4. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia zlokalizowanej jak najblizej
Zamawiajacego placowki do nadawania przesylek oraz odbioru raz dziennie przesylek
przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajacego, od poniedziatku do piatku w dni
robocze w godzinach 14.00- 15.30. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby posiadal sie¢
placéwek w ilosci minimum jednej placéwki pocztowej na terenie gminy.

S. Odbioér przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawcg pieczgcia, podpisem i datg w zestawieniu przesylek
nadanych (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych).

6. Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe Wykonawcy byly czynne we wszystkie dni
robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

7. Placowki pocztowe Wykonawcy powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny ,,szyldem™
z nazwa badz logo Wykonawcy oraz zapewnia¢ prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed
dostgpem o0sob trzecich, w szczegélnosci gwarantowaé zachowanie tajemnicy pocztowej
i ochron¢ danych osobowych. W przypadku, gdy placowka znajduje si¢ w lokalu
nienalezacym do Wykonawcy, w ktérym prowadzona jest rOwniez dzialalno$é gospodarcza
o innym zakresie, Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w sposob widoczny oznaczyl te
cz¢$¢ lokalu/stanowiska, w ktérym odbywac si¢ bedzie obstuga klientow w zakresie ushug
pocztowych, zapewniajac prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem o0s6b
trzecich, w szczeg6lnosci gwarantowa¢ zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrong danych
osobowych.

8. Zamawiajacy w ramach przedmiotu zaméwienia przewiduje nadawanie przesylek, ktérych
nadanie jest konieczne w placowce operatora wyznaczonego, tj. przesylek nadawanych m.in.
w oparciu o  wymienione przepisy: art. 57 § 5 pkt 2- Kodeks postgpowania
administracyjnego, art. 165 § 2 - Kodeks postgpowania cywilnego.

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesylek nadanych dla
przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, najszybszej
kategorii, czy ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku
(pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki. Ponadto Zamawiajacy nie begdzie nanosil na przesylkach listowych
kodow kreskowych.

10. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych.

11. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek
sporzadzonych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.

12. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy jej dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
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docelowego zgodnie z adresem przeznaczenia.

13. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. Jesli
przesylki listowe oraz paczki wymaga¢ beda specjalnego, odrgbnego oznakowania
lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym
zakresie wszelkie materialy niezbgdne do tego celu.

14. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym
dniu i czasie.

15. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

16. Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w kraju i za granica.

17. Wykonawca zobowiazany jest do honorowania obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru”, stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesylki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22017 r. poz. 1257).

18. Wykonawca:

1) dorgcza przesytki osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma moga by¢
dorgczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegdlne nie
stanowig inaczej. W razie niemoznosci dorgczenia pisma w miejscach wyzej wskazanych,
a takze w razie koniecznej potrzeby, Wykonawca dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie sie
adresata zastanie,

2) w przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca dorgcza przesylki za pokwitowaniem
dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjely si¢ oddania
przesylki adresatowi. O dorgczeniu przesyltki sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe
w drzwiach mieszkania,

3) wrazie niemoznosci dor¢ezenia przesytki Wykonawca:

a) pozostawia zawiadomienie (pierwsze ,,awizo”) z informacja o probie dostarczenia
przesylki wraz z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w pkt. 1), Wykonawca umieszcza
w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe na drzwiach mieszkania
adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje czynnosci
zawodowe, badZ w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata,

b) w przypadku niepodj¢cia przesylki w terminie, o ktérym mowa w pkt 3) lit a,
Wykonawca pozostawia powtorne zawiadomienie (drugie ,,awizo™) o mozliwosci odbioru
przesylki w terminie nie dhluzszym niz 14 dni roboczych liczonych od daty pierwszego
zawiadomienia.

19. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym Wykonawca dorecza przesylki
w lokalu ich siedziby do ragk os6b uprawnionych do odbioru przesylki. Odbierajacy przesylke
potwierdza dorgczenie przesytki czytelnym podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia.

20. Jezeli odbierajacy przesytke uchyla si¢ od potwierdzenia lub nie moze tego uczynié,
Wykonawca sam stwierdza dat¢ dorgczenia oraz wskazuje osobg, ktora odebrata przesytke
1 przyczyng braku jej podpisu.

21. Wykonawca begdzie dorgczat Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesylki, nie pozniej jednak niz w ciagu 7
dni roboczych od dnia dorgczenia.

22. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego



wykonania przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe.

23. Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na
rzecz Zamawiajacego do dnia 7-go nastgpnego miesigca po miesigeu rozliczeniowym
z jednoczesnym dokladnym wyszczegélnieniem rodzaju ustug w specyfikacji. Ustugi
pocztowe beda oplacane przez Zamawiajacego w formie oplaty z dotu. Za okres
rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Platnos¢ nastapi w ciggu 21 dni od
dnia prawidlowo wystawionej faktury pod warunkiem, ze bedzie ona dostarczona do
Zamawiajacego przed wyznaczonym w fakturze terminem platnosci. Jednoczesnie
Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany terminéw platnosci.

24. Zamawiajacy przyjal orientacyjng roczna ilos¢ przesylek kazdego rodzaju w oparciu
o analiz¢ potrzeb. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych
ilosci przesyltek. Rodzaje i ilosci przesylek w ramach $§wiadczonych ustug sg szacunkowe
i moga ulega¢ zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyrazi
zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiegac
od podanych wielkosci

25. Przedmiot zaméwienia jest realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektroniczne;.

Zestawienie ilosciowe przesylek

Ilosé
Lp. Nazwa towaru/ushugi Waga przesylki | szacunkowa
(sztuki)
1 2 3 4
do 350¢g 42 667
Polecone EK krajowe A 350g-1 000g 26
1.
1 000g-2 000g 8
Ustuga pot\kv;;rdzeme odbioru ) 40 509
jowe
do 350¢g 162
Polecone EK krajowe B 350g-1 000g 150
2
1 000g-2 000g 47
Ustuga potwierdzenie odbioru .
: - 336
krajowe
do 350g 2154
3. Zwykle EK krajowe A 350g-1 000g 6
1 000g-2 000g 6
4. Zwykle EK krajowe B do 350¢g 25
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350 g-1 000g 44
1 000g-2 000g 4
Y Zwykle PR krajowe A do 350¢g 14
6. Zwykle EK zagraniczne do 50g 2
Polecone PR krajowe A do 350g 347
7.
Ustuga potwierdzenie odbioru
. - 331
krajowe
do 350g 2
Polecone PR krajowe B 350g-1 000g 6
8.
1 000g-2 000g 2
Usluga potwierdzenie odbioru i :
krajowe
Polecone PR zagraniczne Strefa A do 50g 102
9.
Ustuga potwierdzenie odbioru i 98
krajowe
Polecone PR zagraniczne Strefa B do 50¢g 2
10.
Ustuga potwierdzenie odbioru
. - 2
krajowe
Polecone PR zagraniczne Strefa C do 50g -
11.
Ustuga potwierdzenie odbioru i 4
krajowe
do 1 kg 2
lkg-2kg 3
12. Paczki EK krajowe A
2kg-5kg 9
Skg-10kg 5
13. Paczki PR krajowe A do 1 kg 2
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Zalacznik Nr 2

FORMULARZ OFERTOWY

»Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Mlawie uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 01.11.2017r — 31.12.2019 r.”

Zamawiajacy:

Powiat Mlawski

reprezentowany przez

Zarzad Powiatu Mlawskiego

ul. Wladyslawa Stanislawa Reymonta 6
06-500 Mlawa

Woj. Mazowieckie

Wykonawca
(nazwa, adres, e-mail)

Cena oferowana netto: z ..........oovviviiiiiiiiiiiieeeee e

EVAT (s Vo) P i sssssmiadi ot SRR
brutto zl
GIOWBIE) i nimiaannTEET G R S R R e

1. Oferujemy wykonanic prac objetych zamowieniem, zgodnie z wymogami Opisu
przedmiotu zamoéwienia dla zadania pn. ..Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego
w Miawie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie
01.11.2017-31.12.2019r.”

2. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z Przedmiotem zamowienia oraz zdobyliSmy
konieczne informacje do przygotowania oferty.

..................................

(podpis i pieczec osoby uprawnionej)
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Formularz cenowy

Zalacznik Nr 3

W Ilosé Cena Cena laczna
Lp. | Nazwa towaru/uslugi n;g:m szacunkowa | jednostkowa brutto
S (sztuki) brutto (zl) | (kolumna 4x5)
1 2 3 4 5 6
do 350¢g 42 667
Polecone EK
1 Erafawed 350g-1 000g 26
’ 1 000g-2 000g 8
Usluga potwierdzenie . 40 509
odbioru krajowe ]
do 350g 162
Polecone EK
) krajowe B 350g-1 000g 150
’ 1 000g-2 000g 47
Usluga potwierdzenie ) 336
odbioru krajowe
do 350¢g 2154
Zwykle EK ]
3 krajowe A 350g-1 000g 6
1 000g-2 000g 6
do 350¢g 25
Zwykle EK
4. krajowe B 350 g-1 000g 44
1 000g-2 000g 4
Zwykle PR
5 krajowe A do 350g 14
G |FeyEeRK do 50g 3
zagraniczne
Poleyone PR do 350g 347
" krajowe A
Usluga potwierdzenie _ 331
odbioru krajowe i
do 350¢g 2
Polecone PR
350g-1 000 6
8- | krajowe B g |
1 000g-2 000g 2
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Usluga potwierdzenie ; 7
odbioru krajowe
9. Poleconge PR do 50g 102
zagraniczne Strefa A
Usluga potwierdzenie . 98
odbioru krajowe
Polecm'le PR do 50g 2
10, |Zagraniczne Strefa B —
Usluga potwierdzenie = 2
odbioru krajowe
Poleco.ne PR do 50g 4
11, |zagraniczne Strefa C
Usluga potwierdzenie - 4
odbioru krajowe
do 1 kg 2
|5, |Paczki EK lkg-2kg -
* |krajowe A
2kg-5kg 9
S5kg-10kg 5
Paczki PR
3. krajowe A dolke ?
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Zalgeznik Nr 4

Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego sktadane jest oSwiadczenie:

......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

..................

OSWIADCZENIE
Niniejszym oswiadczam (my), iz:

1. Spelniam(my) warunki udzialu w postgpowaniu na ,Swiadezenie na rzecz Starostwa
Powiatowego w Mlawie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w okresie 01.11.2017r — 31.12.2019r.”, dotyczace posiadania kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia, okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisOw okreslone w art. 22 ust. 1b pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

2. Spelniam(my) warunki udzialu w postgpowaniu na ,,Swiadczenie na rzecz Starostwa
Powiatowego w Mlawie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w okresie 01.11.2017r — 31.12.2019 r.”, dotyczace posiadania zdolnosci technicznej
lub zawodowej, okreslone w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

3. Nie podlegam(my) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
wSwiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Milawie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 01.11.2017r — 31.12.2019r.” na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 1579).

(miejscowosé, data)

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy/Podmiotu)
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Zalgcznik Nr 5
Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

TN N B U AN e R S U S B AN R RS
A W Y s e R R S R S G R rersmen it

Mi€JSCOWOSC....oveveeverercnecieiesieeeeeeneanans

Wykaz wykonanych ustug, $wiadczen okresowych lub cigglych w okresie ostatnich 4 lat
przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
to w tym okresie, ustug pocztowych o wartosci co najmniej 200 000 zt brutto (podana kwota
musi dotyczy¢ jednego zamowienia w ramach jednej umowy), wraz z podaniem ich warto$ci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz, ktorych dostawy lub ustugi zostaly
wykonane oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy lub ustugi zostaly
wykonane/ lubsa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sa
referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, ktérego dostawy
lub ushugi byly wykonywane lub sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze, Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
Oswiadczenie Wykonawcy.

W przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert. Jezeli Wykonawca polega
na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach, okreslonych w art. 22a ustawy
Pzp obowiazujq uregulowania Przedmiotu zamdwienia.

Odbiorca D ; Przedmiot wykonanej Wartosé brutto
Lp. (Nazwa i adres) wykouania ushugi/dostawy (zh)
(od ... do...)
iz
2
3.
4.
- 4

(data i czytelny podpis Wykonawcy)
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