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1. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
WYZSZym,

3) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane Z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

5) co najmniej 3-letni staz pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia lub co najmniej S-letni staz
pracy w innych instytucjach rynku pracy,

6) nickaralnos¢ zakazem petnienia funkeji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi, o ktorych to karach moéwi art. 31 ust.] pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1311),

7) nieposzlakowana opinia,
8) stan zdrowia pozwalajacy na satrudnienie na stanowisku Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy.
2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie niezbednym do wiasciwego wykonywania obowigzkow
oraz do kierowania samorzadowg jednostkg budzetowg, a w szczegolnosci:

- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. © promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22017 r., poz. 1065 ze Zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),

- ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. 22017 r., poz. 1311),

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
Ze Zm.),

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.z2017r.
poz. 1257),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. 0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U.z2016r., poz. 2046 ze zm.),

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.z 2016 r., poz. 1666 ze zm.),
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 . 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1868),

- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 .
poz. 902 ze zm.),

oraz aktow wykonawczych do w/w ustaw,
2) umiejetnos¢ zarzadzania zespolem ludzkim, zdolnos$ci organizacyjne,
3) umiejetnos¢ stosowania przepisow prawa,
4) odpowiedzialnos¢, komunikatywnosc, odporno$é na stres, wysoka kultura osobista,
5) umiejetnos¢ korzystania z podstawowych urzadzen informatycznych.
3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) podejmowanie i realizacja dzialan w zakresie promocji zatrudnienia oraz aktywizacji lokalnego
rynku pracy,

2) promocja ustug Powiatowego Urzg¢du Pracy,




0)

7)
3)

9)

realizacja zadan okreslonych w art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;jl
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz.1065 ze zm.),

realizacja zadan w zakresie przewidzianym ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046
Ze Zm. ),

zalatwianie spraw, w tym wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen
w zakresie udzielonego przez Starost¢ upowaznienia,

planowanie, wytyczanie kierunkow dzialania oraz ustalanie organizacji pracy Powiatowego
Urzedu Pracy i podlegltych komérek organizacyjnych,

planowanie i dysponowanie $srodkami budzetowymi,

pozyskiwanie i gospodarowanie srodkami Funduszu Pracy, EFS przeznaczonymi na aktywizacjeg
zawodowa bezrobotnych i poszukujacych pracy, w zakresie i na podstawie udzielonych przez

Staroste upowaznien,

inicjowanie, organizowanie projektow lokalnych na rzecz aktywizacji 0sob bezrobotnych,

10) pozyskiwanie srodkoéw finansowych z funduszy krajowych | unijnych, w tym EFS,

11) wspotpraca z organami samorzadéw terytorialnych, z Powiatowa Rada Rynku Pracy,

organizacjami pozarzadowymi, wiadzami szkolnymi, instytucjami szkolagcymi i osrodkami
pomocy spotecznej.

12) inicjowanie projektow lokalnych i programéw regionalnych.

4. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w urzedzie:

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Dzialdowie,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu  0sob

niepetnosprawnych, w pazdzierniku 2017 r. byt wyzszy niz 6 %.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca o charakterze biurowym, $wiadczona w wymiarze pelnego etatu w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy. Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze w wymiarze powyzej 4 godz. dziennie.

6. Wymagane dokumenty:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

uzasadnienie przystapienia do konkursu wraz z Koncepcja funkcjonowania jednostki 1 rozwoju
lokalnego rynku pracy,

zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowej zawierajacy w szczegblnosci przebieg pracy
w publicznych shuzbach zatrudnienia lub innych instytucjach rynku pracy,

kwestionariusz osobowy*,

kopia dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ i obywatelstwo polskie,

kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

dokumenty poswiadczajgce posiadanie wymaganego stazu pracy,

oéwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
kierowniczym,

oéwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za przestgpstwo umyslne
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe; oswiadczenie o pelne;
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,*

oéwiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem petnienia funkeji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktorych to karach mowi art. 31 ust.] pkt 4 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych

(Dz. U.z 2017 r. poz. 1311),

10) podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)".

Kserokopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4), 5), 6) kandydat moze poswiadczycC
wlasnorgcznym podpisem.




7. Oferty nalezy skladaé w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,,Nabor
na stanowisko Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Dzialdowie” w terminie do dnia 4 grudnia
2017 r. do godz. 15.00 na adres: Starostwo Powiatowe w Dzialdowie, ul. Kosciuszki 3,
13-200 Dzialdowo.

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
8. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana Zarzgdzeniem Starosty Dzialdowskiego.

9. O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostang powiadomienti
indywidualnie.

10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Dziatdowie.

Starosta Dzialdowski

/-/ Marian Janicki
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* druk w zalaczeniu



