F3/1X/Or-04

Edycja E

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 53/2017
z dnia 15.11.2017r.

ISTOTNE WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIENIA

w postepowaniu prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.) powyzej 20 000 zt netto zgodnie z
Regulaminem przy udzielaniu zaméwien publicznych o ktorym mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
(Zarzadzenie Nr 39/2016 Starosty Mtawskiego z dnia 17.10.2016r.)

na:

»Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Mlawie
i jednostkach organizacyjnych Powiatu Mlawskiego w okresie od 01.02.2018r.

do 31.01.2019r.”

Oferty moga by¢ zlozone przez uslugodawcow spelniajacych warunki okreslone w art. 279
i art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 2077)

Nazwa oraz adres zamawiajacego

Zamawiajacy: Powiat Mtawski

Adres do korespondencji: Wtadystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mtawa
Godziny pracy Zamawiajacego: poniedzialek-pigtek: 8% - 16%

Tel. 23654 29 00 Faks 23 655 26 22

zaprasza do ztozenia ofert cenowych na: Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Starostwie Powiatowym w Mitawie i jednostkach organizacyjnych Powiatu
Mtawskiego w okresie od 01.02.2018r. do 31.01.2019r.

Il Opis przedmiotu zamowienia
1. Specyfikacja gldownych wymagan

1)

2)

Przedmiotem zamowienia jest Ustlugowe  prowadzenie  audytu

wewnetrznego w  Starostwie Powiatowym w Miawie i jednostkach

organizacyjnych Powiatu Mlawskiego w okresie od 01.02.2018r.
do 31.01.2019r.

ZamoOwienie obejmuje w szczegdlnosci:

a) Przygotowanie szczegotowego planu audytu wewnetrznego na 2018 rok,
w porozumieniu ze Starostg, Skarbnikiem i Sekretarzem na podstawie
udokumentowanej analizy ryzyka i przedtozenie go Staro$cie w terminie
14 dni od dnia podpisania umowy.

b) Przeprowadzenie 4 zadan audytowych w Starostwie Powiatowym
w Mtawie 1 jednostkach organizacyjnych Powiatu Mtawskiego, zgodnie
z rocznym planem audytu na 2018r. oraz monitorowanie realizacji
zalecen wydanych w wyniku przeprowadzenia zadania audytowego.

c) Przeprowadzenie czynno$ci doradczych i konsultacyjnych w Starostwie
Powiatowym w Mitawie 1 jednostkach organizacyjnych Powiatu
Mtawskiego, w zalezno$ci od potrzeb. Czynnos$ci doradcze
I konsultacyjne maja na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Mtawie, a takze jednostek organizacyjnych Powiatu
Miawskiego.
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d)
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Plan audytu wewnetrznego na 2018r. przewiduje nastepujace tematy
zadan:

Zadanie pierwsze - Analiza arkuszy organizacyjnych w Zespole Szkot
Nr 1 w Milawie, Zespolu Szkoét Nr 2 w Miawie oraz w I Liceum
Ogolnoksztalcacym w Mlawie w zakresie optymalizacji wydatkow
w stosunku do okreslonej wysokos$ci standardu finansowego na rok 2018
oraz wnioski do tworzenia arkuszy organizacyjnych na rok 2019,
w terminie do 16.04.2018r;

Zadanie drugie — Poprawno$¢ realizacji inwestycji pierwszego etapu
w 2017 roku pn. ,,Przebudowa drogi Powiatowej Nr 2347W Droga
Krajowa Nr 7 — Dabek — Konopki wraz z remontem mostu na rzece
Dunajczyk w m. Konopki — etap I od km 4+500,00 do km 9+813,00”,
realizowanej w ramach projektu ,,Poprawa spojnosci komunikacyjne;j
z siecia drogowa TEN-T 1 zwigkszenie dostepnosci zewnetrznej
1 wewngetrznej powiatu mlawskiego poprzez przebudowg drogi
powiatowej nr 2347W droga krajowa nr 7 — Dabek — Konopki na
odcinku od km 0+000,00 do km 9+813,00 wraz z remontem mostu na
rzece Dunajczyk w m. Konopki”; Projekt realizowany przez Wydziat
Infrastruktury Starostwa Powiatowego w Mlawie w powigzaniu
z Powiatowym Zarzadem Drog w Mtawie; w terminie do 16.07.2018r.;

Zadanie trzecie: Prawidlowo$¢ przestrzegania procedur i prawa
w zakresie rejestracji pojazdow, wydawania dowodow rejestracyjnych
i tablic rejestracyjnych w powigzaniu z dokonanymi oplatami za 2017
rok; w terminie do 16.10.2018r.

Zadanie czwarte — Prawidlowos$¢ przestrzegania procedury zamowien
publicznych do 30 000 Euro za 2017 rok; w terminie do 14.12.2018r.

Sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za 2018 rok
w terminie do 31.01.2019r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Mtawskiego:

a)
b)
c)
d)

€)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

Powiatowy Zarzad Drog w Mlawie

Powiatowy Urzad Pracy w Mtawie

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mtawie

Centrum Administracyjne do Obstugi Placowek Opiekunczo —
Wychowawczych w Kowalewie

Dom Dziecka Nr 1 w Kowalewie

Dom Dziecka Nr 2 w Kowalewie

Dom Dziecka Nr 3 w Kowalewie

Dom Dziecka Nr 4 w Kowalewie

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Miawie
Mtawska Hala Sportowa

I Liceum Ogo6lnoksztalcace w Miawie

Zesp6t Szkot Nr 1 w Miawie

m) Zespot Szkot Nr 2 w Miawie

n)

Zesp6t Szkot Nr 3 w Miawie
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5)
6)
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0) Zespot Szkot Nr 4 w Miawie

p) Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Miawie

q) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Mtawie

r) Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Miawie

S) Bursa Szkolna w Mlawie

t) Zespot Osrodkow Wsparcia w Miawie.

Zadania audytu nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 4 wrzes$nia 2015 roku w sprawie audytu wewnetrznego
oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015r., poz. 1480
ze zm.).
Audytor zobowigzany bedzie do dokonania analizy ryzyka w obszarze
objetym zadaniem audytowym.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Oferta
musi obejmowac cato$¢ zadania.

Szczegoly realizacji zamoéwienia, okresla projekt umowy, stanowiacy
zalacznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia.

2. Termin wykonania zaméwienia - 01.02.2018r. — 31.01.2019r.
3. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

1. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierata minimum nastepujace
dokumenty:

1)

2)

3)

wypelniony 1 podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-
ofertowy (wzor formularza stanowi Zalaeznik nr 1 do niniejszych
IWU2Z)
aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zas§wiadczenia
o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesnie] niz
6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania oferty cenowej —
oryginat lub kserokopia poswiadczona przez Wykonawce.
Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentdéw
i uprawnien wskazanych w art. 286 ust. 1 pkt 4 — 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych tj.

1. potwierdzajacych posiadanie wyzszego wyksztalcenia,

2. posiadanie nastepujacych kwalifikacji do

przeprowadzania audytu wewnetrznego:

- jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA),
Certified Government Auditing Professional (CGAP),
Certified Information Systems Auditor (CISA),

Association of Chartered Certified Accountants (ACCA),
Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control
Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services

Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA),
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lub

- ztozonego, w latach 2003-2006, z wynikiem
pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed
Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra
Finansow,

lub

- uprawnien biegtego rewidenta,

lub

dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego

i legitymuje si¢ dyplomem ukonczenia studiow
podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego,
wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéra w dniu
wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrgbnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora
nauk ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewngtrznego, uwaza si¢
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie
czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2
etatu, zwigzanych z:

- przeprowadzaniem audytu wewngtrznego pod nadzorem

audytora wewnetrznego;

- realizacja czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi
zwrotowi $rodkami z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), o ktorym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016r.
0 Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. poz. 1947, ze. zm);

- nadzorowaniem lub wykonywaniem czynno$ci kontrolnych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej
Izbie Kontroli (Dz. U. z 2017 r. poz. 524).

W przypadku podmiotow w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27
wrzesnia 2009r. o finansach publicznych, wskazanie osoby
wyznaczonej/osob wyznaczonych do prowadzenia audytu
w ramach oferty, spetniajacych wymagania okreslone w art. 286
ustawy z dnia 27 wrze$nia 2009r. o finansach publicznych.

W przypadku podmiotow w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 wrzesnia 2009r. o finansach publicznych, nalezy dotaczy¢
dokumenty i uprawnienia, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 4 -5
ustawy (ktore zostaty rowniez wskazane w dziale Il pkt 1 ppkt 3
ogloszenia) — poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.
Oswiadczenia o spelnieniu  warunkéw, o ktorych mowa
w art. 286 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy z dnia 27 wrze$nia 2009r.
o finansach publicznych tj.:

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na
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podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przyshuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych;

- o$wiadczeniu o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

Oswiadczenia muszg ztozy¢ takze osoby wyznaczone do

przeprowadzenia audytow w przypadku podmiotdéw, o ktorych mowa
w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 wrzesnia 2009r. o finansach
publicznych.

7) Zgode osob fizycznych na dopuszczalno$¢ przetwarzania danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 23 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

8) Formularz cenowo - ofertowy oraz dokumenty potwierdzone
»Za zgodno$¢ z oryginatem” powinny by¢ podpisane przez osoby

upowaznione.

2. Dokument o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 moze by¢ dostarczony przed
podpisaniem umowy.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Wykonawca, ktorego oferta zawiera¢ bedzie braki lub niescistosci
zostanie wezwany do ich uzupelnienia, a jesli tego nie uczyni jego oferta
nie bedzie dalej rozpatrywana.

V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego

z Wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen i dokumentéow
Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy moga przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢
z Wykonawcami
b) Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami

1 udzielania wyjasnien dotyczacych postgpowania jest w sprawach
proceduralnych i merytorycznych jest

Pan Cezary Kadrzycki Sekretarz Powiatu tel. 23655 33 77,
e-mail: sekretarz@powiatmlawski.pl

Pani Renata Brodacka Inspektor w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich tel. 23 655 29 03,

e-mail: renata.brodacka@powiatmlawski.pl

faks 23 655 26 22

Wykonawca moze zwrocic si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych
warunkow udzielania zamdowienia w godzinach pracy Zamawiajacego od
poniedziatku do piatku w godz. 8%° — 16%
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V1.  Miejsce i termin skladania oraz otwarcie ofert

1.

Oferte cenowa nalezy dostarczy¢ osobiscie badz wystaé poczta
do siedziby Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Miawie,
ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6 w terminie do
25.01.2018r. do godz. 16% Na kopercie nalezy wpisac:
.Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Starostwie
Powiatowym w Mtawie i jednostkach organizacyjnych Powiatu
Mtawskiego w_okresie od 01.02.2018r. do 31.01.2019r.”
Decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.
Oferta zlozona po wyznaczonym terminie zostanie zwrocona
Wykonawcy. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert cenowych
w dniu 26.01.2018r.,0 godz.10%° w swojej siedzibie (adres jak
wyzej).

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert cenowych Zamawiajacy

poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1.

w

Na formularzu cenowo-ofertowym (Zalacznik Nr 1 do IWUZ)
nalezy przedstawi¢ cen¢ netto i brutto przedmiotu zamowienia
oraz stawke VAT.

Warto$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w  polskich ztotych
z precyzja do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.

Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamdwienia.
Wynagrodzenie za realizacj¢ audytu wewngtrznego, okreslonego
w dziale IT ogloszenia ptatne bedzie w rownych ratach:

- pierwsza rata w terminie do 30.04.2018r.;

- druga rata w terminie do 30.07.2018r.;

- trzecia rata w terminie do 30.10.2018r.;

- czwarta rata w terminie do 28.12.2018r.

na podstawie faktury/rachunku wystawionego przez audytora

w terminie 14 dni od dnia wskazanego w dziale Il pkt 1 ppk 2 lit. d
5.

Podstawa do wystawienia faktury/rachunku, bedzie wykonanie
w danym okresie jednego zadania audytowego, oraz przekazanie
zamawiajagcemu Sprawozdania z przeprowadzonego zadania
audytowego (najpozniej z faktura/rachunkiem).

VIIl. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:
CENA —100%

IX. Informacja dotyczaca walut obcych w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiajacym i wykonawca
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym 1 Wykonawca beda prowadzone
w polskich zlotych.
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X. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego

Zalaczniki do IWUZ

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi

niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zaméOwienia.

Zamawiajacy zawrze umow¢ niezwlocznie po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (Zalgcznik Nr 2 do
IWUZ), okre$lajacej warunki wykonania zamowienia.
Zamawiajacy bedzie wymagal, aby umowa zostata zawarta
i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom
srodki ochrony prawnej (protest, odwotanie, skarga) okreslone
odpowiednio w  przepisach ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych

na wewngtrznych uregulowaniach  organizacyjnych bez
zastosowania obowiazujacych w innych wypadkach, przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych poza art. 4 pkt 8.

1. Formularz cenowo-ofertowy.

2. Projekt umowy.

ZATWIERDZAM

Starosta
10.01.2018r. Wilodzimierz A. WojnarowsKi

(data i podpis Starosty)
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