Zarzadzenie Nr 39/2018
Starosty Mlawskiego
z dnia 14.09.2018r.

w sprawie sposobu ustalenia dodatkowych kosztow wynikajacych z udostepnienia
informacji publicznej.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2018r., poz. 995 ze zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018r., poz. 1330),
zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Sposob ustalania dodatkowych kosztéw wynikajacych z udostepnienia informacji
publicznej w sposéb wskazany we wniosku lub z konieczno$ci przeksztalcenia
informacji w form¢ wskazang przez wnioskodawce okresla zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Wydzial Organizacyjny i1 Spraw Obywatelskich prowadzi zbiorcza ewidencje¢
wptywajacych wnioskdw o udostepnienie informacji publiczne;.

§2

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Dyrektorom Wydziatow,
Kierownikom Dziatéw 1 Biur oraz Sekretarzowi Powiatu Mtawskiego.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 14/2009 Starosty Mtawskiego z dnia 24 marca 2009r. Starosty
Miawskiego w sprawie okre$lania wysokosci dodatkowych kosztow zwigzanych
z udostepnianiem informacji publicznej na wniosek w Starostwie Powiatowym w Mtawie.

§4

Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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Zalacznik do
Zarzadzenia Nr 39/2018
Starosty Mtawskiego

z dnia 14.09.2018r.

Sposob ustalania dodatkowych kosztéw wynikajacych z udostepnienia informacji
publicznej w sposob wskazany we wniosku lub z koniecznosci przeksztalcenia informacji
w forme wskazang przez wnioskodawce

§1

1. Optate nalicza si¢ w kwocie odpowiadajacej rzeczywiscie poniesionym dodatkowym
kosztom.

2. Opftate w wysokosci, o ktorej mowa w ust. 1 nalicza si¢ rowniez w przypadku
sporzadzenia dodatkowych kopii dokumentéw, w szczegdlnosci w przypadku
dokonywania anonimizacji dokumentéow zadanych przez wnioskodawce, ale tylko
w przypadku gdy nie jest mozliwe dokonanie anonimizacji za pomocg dostgpnych
srodkow technicznych (np. wykonanie skanu dokumentu i dokonanie anonimizacji
w programie komputerowym).

3. Optaty, o ktorej mowa w ust. 1 nie pobiera si¢ w przypadku gdy dodatkowe koszty
tacznie nie przekrocza kwoty 7,00 zt.

4. Przez dodatkowe koszty rozumie si¢ koszty, ktore Starostwo Powiatowe w Miawie
musi ponies¢ dodatkowo aby udzieli¢ wnioskodawcy informacji publicznej w sposob
wskazany we wniosku (np. na dysku CD czy DVD, a takze koszt wykonania
kserokopii dokumentu) lub kiedy zachodzi koniecznos¢ przeksztatcenia informacji
w forme wskazang we wniosku (np. koszty przeksztatcenia postaci dokumentu).

5. Koszty, o ktorych mowa w ust 4 oblicza si¢ w oparciu o cen¢ zakupu materiatow
biurowych wynikajaca z umowy na dostawg¢ materiatow biurowych dla Starostwa
Powiatowego w Mtiawie oraz z umowy na kompleksowa obsluge urzadzen
drukujacych.

6. Aktualne ceny zakupu materiatdéw biurowych najczesciej] wykorzystywanych przy
ustalaniu dodatkowych kosztow beda zamieszczane na wewnetrznym portalu
intranetowym Starostwa Powiatowego w Mtawie.

7. W przypadku naliczania kosztéw pracy (osobowych) zwigzanych z koniecznoscia
przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku nalezy wykazac, ze koszt
ten przekracza normalny koszt funkcjonowania urzedu (np. wykazaé¢ koniecznos¢
wykonywania czynnos$ci poza normalnym czasem pracy pracownika, wigzacg si¢
Z wyptata wynagrodzenia tytutu nadgodzin).

8. Po naliczeniu wysokosci oplaty, o ktorej mowa w ust. 1 z zastrzezeniem ust. 3,
wydziat merytoryczny realizujacy wniosek, powiadamia wnioskodawce o wysokosci
oplaty w trybie art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji
publicznej.



9.

10.

Do akt sprawy dotyczacej realizacji wniosku dofacza si¢ informacj¢ dotyczaca
ustalenia dodatkowych kosztow, o ktorej mowa w ust. 1.

Ustalenia dodatkowych kosztow dokonuje pracownik prowadzacy sprawe, ktory na
sporzadzonej informacji umieszcza swoj odrgczny podpis oraz date jego ztozenia.
W przypadku nie pobrania oplaty, o ktérej mowa w ust. 3 w aktach sprawy nalezy
dokona¢ odpowiedniej adnotacji okreslajacej podstawe prawng jej niepobrania.

Przed powiadomieniem wnioskodawcy o wysokosci optaty dokument, o ktorym mowa
w ust. 9 podlega kontroli merytorycznej przez Dyrektora Wydziatlu w zakresie
prawidtowego naliczenia optaty, ktéry potwierdza fakt jej przeprowadzenia —
podpisem i datg jego ztozenia.

§2
Optaty moga by¢ uiszczane:
1) w kasie Starostwa Powiatowego w Mtawie ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta
6 w godz. od 8°° do 14°° gotdwka lub karta ptatnicza
badz
2) przelewem na rachunek Starostwa Powiatowego w Mlawie
nr 66 1020 1592 0000 2302 0262 7149.
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