Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 13/2019
Starosty Mtawskiego

z dnia 15.02.2019r.

Mlawa, dnia.........coooiiiiiiiiiii

STAROSTA MLEAWSKI

UL. WEADYSLAWA STANISLAWA
REYMONTA 6

06-500 MEAWA

Whiosek o wydanie kopii akt sprawy
Na podstawie art. 73 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego, wnosz¢ o wydanie kopii akt sprawy administracyjnej:

Jednoczes$nie na podstawie art. 73 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania

administracyjnego, wnosze o uwierzytelnienie tych kopii, co uzasadniam nastepujaco* ("ale#y Wskazc cel
ktoremu maja stuzy¢ kopie dokumentow).

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie art. 13 ust.l i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy95/46/WE(ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) — zwanego dalej Rozporzadzeniem, informujemy, iz:
Administratorem danych osobowych jest Starosta Mtawski, z siedziba w Starostwie Powiatowym, ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mtfawa,
adres e-mail: starostwo@powiatmlawski.pl
W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi mozna kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@powiatmlawski.pl
Dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji zadan wynikajacych w zwigzku ze ztozeniem petycji na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeks postepowania administracyjnego,
Odbiorca Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu — firmy $wiadczace ushugi utrzymania naszych
systemow teleinformatycznych,
Pani/Pana dane osobowe nie b¢da udostgpniane innym odbiorcom, z wyjatkiem upowaznionych na podstawie przepisow prawa,
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny dla zrealizowania uprawnienia/celu lub spelnienia obowiazku wynikajacego
z przepisu prawa w zakresie uprawnien i obowiazkow ustawowych starostwa, w tym réwniez zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentacji,
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych,
W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit a, Rozporzadzenia czyli zgody na przetwarzanie danych
osobowych ma Pani/Pan prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem,
W kazdej chwili, Pani/Panu przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego jesli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy prawa,
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania moze by¢ rownoznaczna z brakiem mozliwosci rozpatrzenia wniosku,
Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

(podpis strony lub osoby przez nig upowaznionej)


mailto:starostwo@powiatmlawski.pl
mailto:iod@powiatmlawski.pl

Pouczenie:
Odmowa umozliwienia stronie przegladania akt sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii i odpisow, uwierzytelnienia takich kopii
i odpisow lub wydania uwierzytelnionych odpiséw nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.
Informacie:
1. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) dowdd potwierdzajacy fakt wystepowania w charakterze strony w postepowaniu administracyjnym.
2) upowaznienie udzielone osobie pelnomocnika dziatajacego w imieniu strony.

2. Za wydanie kopii akt sprawy pobierana jest oplata zgodnie z Zarzadzeniem Starosty w sprawie sposobu
postepowania przy wydaniu na wniosek strony kopii akt sprawy, o ktorym mowa w art. 73 ustawy z dnia
14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego oraz sposobu ustalenia odptatnosci za wydanie Kopii

akt.

3. Uwierzytelnienie kopii akt sprawy podlega oplacie skarbowej wedlug stawki okre§lonej w Zataczniku do ustawy

z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (5,00 zlotych od kazdej pelnej lub zaczgtej stronicy).

4. Optlata za pelnomocnictwo — 17 zi. zgodnie z Zalgcznikiem do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie

skarbowej.

5. W przypadku wnoszenia optaty w formie przelewu bankowego za wydanie kopii akt sprawy, w tytule wplaty

nalezy wpisa¢: ,,oplata za wydanie kopii akt sprawy nr ........c.coceveiiiiiiniinnnnen i

6. Opfata za wydanie kopii nie zawiera kwoty wymaganej w przypadku ubiegania si¢ 0 wydanie uwierzytelnionych

kopii.

7. W przypadku wnoszenia oplaty za wydanie uwierzytelnionych kopii akt sprawy, w tytule przelewu bankowego
nalezy wpisaé¢ ,oplata za wydanie uwierzytelnionych kopii akt sprawy nr.......... ” (na t¢ oplat¢ sktada si¢

ilo$¢ uwierzytelnionych stron).
8. Optaty powinny by¢ uiszczane:
1) za sporzadzenie kopii akt sprawy:

a) w kasie Starostwa Powiatowego w Miawie ul. Wiladystawa Stanistawa Reymonta 6 w godz.

od 8°° do 14°° gotowka;
b) w kasie Wydziatu Komunikacji przy ul. Wyspianskiego w godz. 8% - 14% gotowka;
badz
€) przelewem na rachunek Starostwa Powiatowego w Miawie nr 66 1020 1592 0000 2302 0262 7149
d) w kasie Banku PKO BP SA Oddziat w Mlawie.
2) zauwierzytelnienie kopii akt sprawy (optata skarbowa):

a) w kasie Starostwa Powiatowego w Mlawie ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6 w godz. od 8°° do 14°°

gotowka lub karta ptatnicza;

b) w kasie Wydziatu Komunikacji przy ul. Wyspianskiego w godz.
badz

€) W kasie Banku PKO BP SA Oddziat w Miawie lub kasie Urzedu Miasta Mtawa;

d) przelewem na konto Starostwa Powiatowego w Mtawie nr 74 1020 1592 0000 2502 0262 7198.

8% - 14% gotéwka lub kartg platnicza;

Adnotacje urzedowe:
I Naliczenie oplaty za sporzadzenie kopii akt sprawy:
1) Kserokopia format A3 czarno — biata

............... zt. x ilos¢ stron...............Razem:..................ooiin
2) Kserokopia format A4 czarno — biata

............... zt. x ilo$¢ stron...............Razem:................co
3) Kserokopia format A5 czarno — biata

............... zt. x ilo&¢ stron...............Razem:..................o
4) Kserokopia format A3 kolor

............... zt. x ilos¢ stron...............Razem:..................ooiiinn
5) Kserokopia format A4 kolor

............... zt. x ilo&¢ stron...............Razem:..................ooeiia
6) Kserokopia format A5 kolor

............... zt. x ilo$¢ stron...............Razem:................c
7)o zt. x ilo$¢ piyt;

zapis na ptycie CD/DVD Razem...........c.c.oooeviinini.
Razem do zaptaty: ......... zt o gr.- stownie ztotych:

(Podpis czytelny pracownika prowadzacego sprawg)


https://sip.legalis.pl/urlSearch.seam?HitlistCaption=Odes%C5%82ania&pap_group=25006808&sortField=document-date&filterByUniqueVersionBaseId=true

Kontrola merytoryczna naliczenia oplat za sporzadzenie kopii akt sprawy:

IT Obliczenie oplaty skarbowej:

1. Uwierzytelnienie kopii akt sprawy:

Ilo$¢ kopii uwierzytelnionych ............... S5zh x....... PP PPP
2. Pelnomocnictwo 17zt x....... TR O
Sumaoplat poz. 1 —2

(Podpis osoby wyznaczonej do obliczenia optaty)

11
Wydanie dokumentéw

Wydano kopie akt wilo$ci.................ovenen.. SZE., W ANIUL ..ot e

(data i podpis osoby uprawnionej do odbioru)



