Zarzadzenie nr 32/2019
Starosty Mlawskiego
z dnia 10 maja 2019r.

w sprawie funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Mlawie przy ul. Stanistawa Wyspianskiego 8A

Na podstawie art. 22* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
2019 poz. 1040) oraz art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019r., poz. 511), zarzadzam co
nastepuje:

§1

W celu ochrony bezpieczenstwa pracownikéw 1 interesantow Starostwa
Powiatowego w Mtawie oraz zabezpieczeniu mienia nalezgcego do Pracodawcy,
w budynku Starostwa Powiatowego w Milawie przy ul. Stanislawa
Wyspianskiego 8A wprowadza si¢ szczegdlny nadzor nad terenem zaktadu
pracy oraz terenem wokot niego w postaci $rodkow technicznych
umozliwiajacych rejestracj¢ obrazu — monitoring wizyjny, polegajacy na
rejestrowaniu obrazu przez zamontowanie w budynku oraz wokot budynku
kamer.

§2

Definicje — Slownik

Uzyte w zarzadzeniu okre$lania oznaczaj3:
1) Administrator — Starostwo Powiatowe w Mtawie,
2) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W E (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

§3

Cel stosowania monitoringu wizyjnego

1. Celem stosowania monitoringu  wizyjnego  jest  zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikow 1 interesantdw przebywajacych w obiektach
i obszarach objg¢tych monitoringiem oraz ochrony mienia w miejscach,
w ktorych Pracodawca uzna to za konieczne do wypelniania wskazanych
wyzej celow.

2. Monitoring wizyjny nie stanowi srodka kontroli wykonywania pracy.
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Rejestracji i zapisowi danych na rejestratorze podlega tylko obraz (bez
dzwieku).

Administrator stosuje rejestracj¢ obrazu z poszanowaniem praw
1 wolnosci osob, ktérych dane dotycza, a w szczegodlnosci godnosci
osobistej 1 prywatnosci.

§4

Zasady rejestracji obrazu

Administrujacy ogranicza do niezbednego minimum retencje danych
W systemie monitoringu, po ktérym dane sg nadpisywane.

Okres przechowywania danych wynosi 14 dni.

Nagrania obrazu przetwarzane sg wylacznie do celow, dla ktérych zostaty
zebrane. Po uptywie okresu 14 dni, nagrania sg automatycznie usuwane
poprzez ich nadpisywanie. Nagrania obrazu, podlegaja zniszczeniu,
z wyjatkiem sytuacji, w ktorych zostaly zabezpieczone w ramach
realizacji wniosku o zabezpieczanie nagrania, zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod
w postgpowaniu prowadzonym na podstawie przepisOw prawa lub
Administrator powzigt wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowdd
W postgpowaniu, termin ich przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania.

§5

Obszar objety monitoringiem

Monitoring nie moze obejmowaé pomieszczen sanitarnych i socjalnych
oraz szatni chyba, ze stosowanie monitoringu wizyjnego w tych
pomieszczeniach bylo by niezbedne do realizacji celéw monitoringu
wizyjnego 1 nie naruszy to godnosci oraz innych doébr osobistych
pracownika, a takze zasady wolnosci 1 niezalezno$ci zwigzkow
zawodowych, w  szczegdlno$ci poprzez zastosowanie technik
uniemozliwiajacych rozpoznanie przebywajacych w tych
pomieszczeniach 0sob.

Ewentualny monitoring pomieszczen sanitarnych wymaga uzyskania
uprzedniej zgody zakladowej organizacji zwigzkowej, a jezeli
U Administratora nie dziala zakladowa organizacja zwigzkowa -
uprzedniej zgody przedstawicieli pracownikéw wybranych w trybie
przyjetym u danego pracodawcy.

Administrator nie stosuje atrap kamer a takze ukrytych kamer.
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§6

Zabezpieczenie systemu monitoringu wizyjnego

Monitoring, w ramach, ktorego dochodzi do przetwarzania danych
osobowych u  Administratora, wymaga stosowania  S$rodkow
zabezpieczajagcych przetwarzanie tych danych, w szczegolnosci
uniemozliwiajacych ich utratg lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze
uzyskanie dostepu do danych przez osoby nieuprawnione.

Elementy systemu monitoringu wizyjnego sg stale udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane przez Administratora, w ramach posiadanych
przez niego na ten cel zasobow.

Oprogramowanie komputerowe rejestrujace obraz zainstalowane jest na
urzadzeniach, ktore znajdujg si¢ w pomieszczeniach uniemozliwiajacych
uzyskanie do nich dostepu przez osoby nieupowaznione.

Noséniki, na ktorych rejestrowany jest obraz z kamer sg przechowywane
w ww. pomieszczeniach. Dostep do urzadzen, na ktérych przechowywane
sg nagrania, chroniony jest hastem.

Dostep do obrazu i1 zapisu monitoringu majg tylko upowaznione osoby.
Nie jest dopuszczalne umozliwianie dostepu do ww. urzadzen W sposob
mobilny, np. poprzez laptop lub smartfon.

§7
Identyfikacja osob znajdujacych si¢ w obszarze objetym
monitoringiem

Identyfikacja oso6b znajdujacych si¢ w obszarze objetym monitoringiem
wizyjnym, bedzie prowadzona wylgcznie w przypadku zaistnienia
potrzeby, przy szczegdlnym uwzglednieniu celow, dla jakich dane
z monitoringu zostaty zebrane.

O kazdej sytuacji, w ktorej zaistniala konieczno$¢ identyfikacji osoby
znajdujacej si¢ w obszarze objetym monitoringiem, nalezy niezwlocznie,
nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin, przekaza¢ informacje Inspektorowi
Ochrony Danych u Administratora.

§8

Obowigzek informacyjny

Monitoring wizyjny, realizowany jest za pomoca oznaczenia obszaru
objetego monitoringiem, w sposob widoczny 1 czytelny, informacja
o monitoringu, w szczegllnosci za pomocg piktogramow, tablic
informacyjnych lub innych form ogloszenia, takze poprzez umieszczenie
na tablicy ogloszen, na stronach internetowych w Biuletynie Informacji
Publicznej  Administratora  ,,Monitoring” klauzuli  informacyjne;j



0 przetwarzaniu danych osobowych, stanowigcej zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
2. Informacje musza by¢ zamieszczane w miejscach na tyle widocznych
1 dostepnych, by spelnienie obowigzku informacyjnego nie budzito
watpliwosci.
3. Dodatkowo pracownikom Administratora nalezy przekazaé informacje
0 nastgpujacej tresci:
,,Starostwo Powiatowe w Miawie prowadzi monitoring wizyjny w budynku oraz
terenu wokot niego w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow
| interesantow przebywajacych w obiektach i obszarach objetych monitoringiem
oraz ochrony mienia w miejscach znajdujacych si¢ w budynkach oraz na terenie
wokot budynkow. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu wizyjnego
stanowi: art. 4b oraz art. 50 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 poz. 1040);
— art. 22° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r.
poz. 511). System monitoringu obejmuje nastgpujace obszary:
— teren zewngetrzy wokot budynku Starostwa Powiatowego w Mlawie przy
ul. Stanistawa Wyspianskiego 8A;
— ciggi komunikacyjne wewnatrz budynku na wszystkich pigtrach;
— klatki schodowe w budynku;
Zapisy z monitoringu wizyjnego przechowywane begdg przez okres 14 dni
chyba, ze =zarejestrowane nagrania moga by¢ uzyte lub beda uzyte,
W postepowaniu prowadzonym przez wilasciwy sad lub inny organ publiczny
jako dowdd. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych
I socjalnych oraz szatni”.

§9

Udostepnianie danych z monitoringu wizyjnego

1. Udostepnienie zapisu obrazu z monitoringu odbywa si¢ na zasadach
wskazanych przez przepisy prawa. Zapis z monitoringu moze by¢
udostepniony na podstawie pisemnego wniosku:

a) wlasciwym organom (np. Policja, Prokuratura, Sad) w zakresie
realizowanych przez nie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa,

b) osobie fizycznej na podstawie przepiséw RODO (z poszanowaniem praw
1 wolnosci 0séb postronnych).

2. Wz6r wniosku o udostepnienie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego,
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Decyzje o udostgpnieniu zapisOw obrazu z monitoringu podejmuje
Administrator badZ inna osoba upowazniona przez Administratora.

4. Dane udostepnia si¢ w/w podmiotom z systemu monitoringu na nosniku
elektronicznym zgodnie z zasadami dotyczacymi udostepniania danych.



Z przekazania danych sporzadza si¢ protokol, zgodnie z zatacznikiem nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

5. Administrator prowadzi ewidencj¢ nagran udostepnionych uprawnionym
organom oraz osobom fizycznym na podstawie przepisow RODO.
Udostepnienie nagrania uprawnionym organom ewidencjonowane jest
W rejestrze udostepniania nagran z monitoringu Wizyjnego, zgodnie
z zalacznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Miawski

Jerzy Rakowski



