0Or.272.10.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

zamoOwienie na uslugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi dla zamowienia publicznego,
prowadzonego na podstawie postepowania okreSlonego w art. 1380 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamoOwien publicznych na »Swiadczenie na rzecz Starostwa

Powiatowego w Mlawie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w okresie 01.01.2020r. — 31.12.2021r.”

I. Informacje wstepne
1. Zamawiajacy

Powiat Mlawski

reprezentowany przez

Zarzad Powiatu Mlawskiego

ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6
06-500 Miawa

Woj. Mazowieckie

Tel.: 23 655-29-00

e-mail: starostwo@powiatmlawski.pl

strona internetowa: www.bip.powiatmlawski.pl

REGON (Powiatu Mtawskiego) 130377735

NIP (Powiatu Mtawskiego): 569-17-60-040

Postepowanie 0znaczone jest jako: zm. publ. Or.272.10.2019

2.Tryb post¢powania

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoleczne prowadzone jest
zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2019r., poz. 1843) - zwanej dalej ,,ustawg”.

I1. Opis przedmiotu zamowienia
1.Nazwa zadania

»Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Mlawie ushug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 01.01.2020r. — 31.12.2021r.”

2. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne, wymienione w zataczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ust.1 ustawy Pzp.
ZamoOwienie obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Milawie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz ich
zwrotow (przesylki listowe i paczki pocztowe). Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia
przedstawia Zalacznik Nr 1.
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3. Termin wykonywania zamodwienia
Umowa o udzielenie zamowienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas oznaczony.
Termin wykonania zamowienia wynosi od dnia 01.01.2020r. do dnia 31.12.2021r.

4. Wspolny Slownik Zaméwien (CPV)

64110000-0 - Ushlugi pocztowe
6412000-4 - Uslugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - Ushugi pocztowe dotyczace paczek

ITII. Warunki udzialu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajace ich spelnianie

1. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, spetniajacy warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, 0 ile
wynika to z odrebnych przepisow:

O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, posiadajacy uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowe]j na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica,
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2018r., p0oz.2188 ze zm.).

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze wykonat min. 3 ustugi, swiadczenia okresowe
lub ciggle w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - to w tym okresie, ustug pocztowych o wartosci co
najmniej 200 000 zt brutto (podana kwota musi dotyczy¢ jednego zamowienia w ramach
jednej umowy).

Warunki udziatu w postgpowaniu bedg oceniane w oparciu o kryterium spetnia / nie spetnia.

2. Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

1) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

2) Zaswiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzg¢du Komunikacji Elektronicznej.

3) Wykaz wykonanych lub wykonywanych min. 3 ushug.

3. Inne dokumenty:
1) Pelnomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie o0séb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub droga elektroniczng — e-mail.

2. Zapytania moga by¢ ztozone w formie pisemnej lub droga elektroniczng — e-mail.
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan drogg elektroniczng rowniez w wersji edytowalnej,
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gdyz skrdci to czas udzielania wyjasnien.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Dla zlozenia oferty wraz z =zalacznikami, w tym os$wiadczen i1 dokumentow,
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu i/lub braku podstaw
wykluczenia, dla zmiany lub wycofania oferty oraz o$wiadczen i dokumentow, sktadanych
w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, jest forma pisemna
i elektroniczna — e-mail.

4. Wykonawca moze zwr6ci¢é Sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pbézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
0 Wyjasnienie tresci ogltoszenia 0 zamowieniu wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Przedmiotu zamowienia wplynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 4.

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej:
www.bip.powiatmlawski.pl, bez ujawniania zrodta zapytania.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ Przedmiotu zamodwienia. Dokonang zmiang Przedmiotu zamoéwienia
Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej: bip.powiatmlawski.pl.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci Przedmiotu zaméwienia, nieprowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu, jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert oraz informuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano Ogloszenie o zamdwieniu Oraz zamieszcza informacje na stronie internetoweyj:
bip.powiatmlawski.pl.

10. Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postepOwaniem nalezy kierowaé na adres:

Starostwo Powiatowe w Mlawie
ul. Wiadyslawa Stanistawa Reymonta 6
06-500 Miawa
tel: 23 655-29-00
e-mail: starostwo@powiatmlawski.pl
Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:
- w sprawie przedmiotu — P. Edyta Wild — Sekretarz Powiatu, tel. 23 655 33 77,
- P. Agnieszka Araszkiewicz — tel. 23 655-29-03,
- W sprawie procedury przetargowej — P. Jolanta Golebiewska — tel. 23 654-33-11,
w godzinach pracy urzedu, tj. 8.00 — 16.00.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania i zalecenia ogolne

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania, musi by¢ podana
w polskich ztotych cyfrowo i stownie z uwzglgdnieniem wymagan stawianych przez
Zamawiajacego.
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3) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
nos$nika pisma, nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow.

4) Oferta 1 inne o$wiadczenia Wykonawcy musza by¢ podpisane przez osobeg(y)
uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

5) Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 18.11.2019r. roku do godz. 10:00 w formie pisemnej na
adres:

Starostwo Powiatowe w Mlawie

ul. Wiladyslawa Stanistawa Reymonta 6
06-500 Miawa
pokéj nr 11 —sekretariat I pietro.

7) Ofert¢ nalezy umiesci¢ w dwoch kopertach. Koperta zewngtrzna powinna by¢
zaadresowana na Zamawiajgcego oraz powinna posiada¢ oznaczenia:

Oferta na: ,,Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Mlawie ushig pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 01.01.2020r. — 31.12.2021r.”
Nie otwiera¢ przed dniem 18.11.2019 r. godz. 10.30.

8) Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.
9) Oferta ztozona po terminie wskazanym w pkt. 6) niniejszego rozdziatu zostanie zwrocona
Wykonawcy.

10) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego — w dniu 18.11.2019r., o godz. 10:30,
sala nr 16 I pietro.

11) Otwarcie ofert jest jawne.

12) Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajagcy poda kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

13) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamowienia.

2. Zawartos¢ oferty

Kompletna oferta powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy - Zalacznik Nr 2,

2) Formularz cenowy - Zalacznik Nr 3,

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatlu w postgpowaniu — Zalacznik nr 4,
4) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug — Zalacznik nr 5,

5) Stosowne Pelnomocnictwo(a).

VI. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
VII. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami:
- kryterium ,,Cena” — 100% (= 100 pkt)

Metodologia oceny ofert:

- W Kryterium ,,Cena”- do oceny ofert bedzie brana cena ofertowa brutto, wskazana
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w Formularzu Ofertowym - Zalacznik Nr 2 plus Formularz cenowy - Zalacznik Nr 3.
Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt, pozostale proporcjonalnie mniej.
Do wyliczenia punktéw Zamawiajacy zastosuje nastgpujacy wzor:

Cena najnizszej oferty cenowej
G x 100 pkt
Cena oferty badanej

gdzie:
- C — liczba punktow przyznana w Kryterium cena,
- 100 pkt - waga kryterium.

VI1I1. Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi Zamawiajgcego, powinien w cenie brutto
uja¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawce.

2. Ceng oferty brutto nalezy przedstawi¢ w Formularzu Ofertowym i Formularzu cenowym -
Zalacznik Nr 2-3. Cena oferty okre$la szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu
realizacji zamoOwienia. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od
wchodzacych w jej sktad elementow. Cena ta bedzie przyjeta do wartosci zamodwienia
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Szczegdtowy opis obliczenia ceny okre§la Formularz cenowy, bedacy integralng czescia
oferty Wykonawcy, sporzadzony zgodnie z Zalacznikiem Nr 3.

4. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie zostang ustalone na okres waznos$ci umowy
i nie podlegaja zmianom, za wyjatkiem zatwierdzenia zmiany cen przez Prezesa Urzg¢du
Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo Pocztowe. Powyzszy
zapis zostanie ujgty w umowie.

5. Cena oferty winna by¢ liczona do dwdch miejsc po przecinku i podana w ztotych polskich
liczbowo i stownie.

IX. Zasady poprawiania omylek w ofercie

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1. Oczywiste omyiki pisarskie.

2.0czywiste omyltki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

3. Inne omylki, polegajace na niezgodnos$ci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

X. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1. Jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia z zastrzezeniem, dotyczacym poprawiania
omytek.

2. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

3. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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XI. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty, nie podlegajacej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka ZamawiajgCy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty.

3. Jezeli postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy W sprawie
zamowienia publicznego.

XI1. Umowa

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe uwzgledniajac wszystkie
postanowienia i warunki okre§lone w Przedmiocie zamoéwienia.

Zatwierdzam
Jerzy Rakowski Starosta Miawski

31.10.2019r.

(data i podpis)

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik Nr 1- Opis przedmiotu zamoéwienia

Zalacznik Nr 2 - Formularz ofertowy

Zalacznik Nr 3 - Formularz cenowy, stanowigcy integralng czes¢ oferty
Zalacznik Nr 4 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zalacznik Nr 5 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug
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