Zalacznik Nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia sg ustugi spoleczne wymienione w zatgczniku XIV do
Dyrektywy 2014/24/UE o warto$ci mniejszej niz kwoty okre§lone w art. 138g ust.1 ustawy
Pzp. Zamowienie obejmuje $wiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Miawie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 01.01.2020r. — 31.12.2021r.
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz ich zwrotow
(przesyltki listowe i paczki pocztowe), ktore beda realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, a W Szczegdlnosci w rozumieniu ustawy
z 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r., p0oz.2188 ze zm.) oraz innych
aktow prawnych, zwigzanych z realizacjg ustug, bedacych przedmiotem zaméwienia.

2. Przez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesyltki listowe
0 wadze do 2000 g (format S, M, L):

a) zwykle — przesytka nierejestrowana, nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle o przyspieszonym trybie doreczenia — przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od
dnia jej nadania),

C) polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii — przesytka rejestrowana, bedaca
przesytka listowa, przemieszczang 1 dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia — przesytka rejestrowana, bedaca przesytka
listowa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia
adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dor¢gczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(ZPO) — przesylka rejestrowana, najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

Format S - to przesytka o wymiarach: 230 mm x 160 mm x 20 mm, maksymalny format
koperty C5, max waga to 500g.
Format M - to przesytka o wymiarach: 325 mm x 230 mm x 20 mm, maksymalny format
koperty C4, max waga to 1 000g,
Format L — to przesylka o wymiarach max 900 mm = suma dtugos¢ + szerokos$¢ + wysokos¢,
przy czy najwickszy z wymiaréw nie moze przekracza¢ 600 mm, max waga to 2 000g.
3. Przez Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
0 wadze do 10 kg (Gabaryt A):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) przyspieszonym trybie dorgczenia - paczki rejestrowane, najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
I 0 przyspieszonym trybie dorgczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 X 140 mm.

maksimum - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.
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4. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia zlokalizowanej jak najblizej
Zamawiajgcego placowki do nadawania oraz odbioru we wskazanej placowce pocztowej raz
dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajacego, od
poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 14.00- 15.30. Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby posiadat sie¢ placowek w ilosci minimum jednej placowki pocztowej na
terenie gminy.

5. Odbior przesytek we skazanej placowce pocztowej, przygotowanych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem 1 datg
w zestawieniu przesytek nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych -
nierejestrowanych).

6. Zamawiajgcy wymaga, aby placowki pocztowe Wykonawcy byty czynne we wszystkie dni
robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

7. Placowki pocztowe Wykonawcy powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny ,,szyldem”
z nazwg badz logo Wykonawcy oraz zapewnia¢ prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed
dostepem 0sob trzecich, w szczeg6lnosci gwarantowa¢ zachowanie tajemnicy pocztowej
i ochrong¢ danych osobowych. W przypadku, gdy placowka znajduje si¢ w lokalu
nienalezacym do Wykonawcy, w ktorym prowadzona jest rowniez dziatalno$¢ gospodarcza
0 innym zakresie, Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w sposob widoczny oznaczyt t¢
cze$¢ lokalu/stanowiska, w ktorym odbywacé si¢ bedzie obstuga klientow w zakresie ustug
pocztowych, zapewniajac prawidtowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem 0sob
trzecich, w szczegdlnosci gwarantowa¢ zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrong danych
osobowych.

8. Zamawiajacy w ramach przedmiotu zaméwienia przewiduje nadawanie przesytek, ktorych
nadanie jest konieczne w placowce operatora wyznaczonego, tj. przesytek nadawanych m.in.
w oparciu o  wymienione przepisy: art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks postepowania
administracyjnego, art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego.

9. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie W zestawieniu przesytek nadanych dla
przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, najszybszej
kategorii, czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku
(pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajaceg0 na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki. Ponadto Zamawiajacy nie bgdzie nanosit na przesyltkach listowych
kodow kreskowych.

10. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

11. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek
sporzadzonych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesytek wg poszczegodlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

12. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy jej dorgczenie bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsca
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docelowego zgodnie z adresem przeznaczenia.

13. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. Jesli
przesytki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrgbnego oznakowania
lub opakowania wilasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym
zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

14. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen
w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego
adresu, niezgodno$¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyikach, brak
znakow opflaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajgcy. Brak
mozliwos$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru
przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przez Wykonawce nastagpi w dniu
nastgpnym lub ich catkowitym usunigciu przez Zamawiajgcego.

16. Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w kraju i za granica.

17. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru”, stanowigcego potwierdzenie dorgczenia 1 odbioru przesyltki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2018r. poz. 2096 ze zm.).

18. Wykonawca:

1) dorecza przesytki osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma mogg by¢
dorgczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegodlne nie
stanowig inaczej. W razie niemozno$ci dorgczenia pisma w miejscach wyzej wskazanych,
a takze w razie koniecznej potrzeby, Wykonawca dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢
adresata zastanie,

2) w przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca dorgcza przesytki za pokwitowaniem
dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania
przesytki adresatowi. O dorgczeniu przesytki sasiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajgc zawiadomienie W oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe
w drzwiach mieszkania,

3) w razie niemoznos$ci dorgczenia przesytki Wykonawca:

a) pozostawia zawiadomienie (pierwsze ,,awizo”) z informacja o probie dostarczenia
przesytki wraz z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia w miejscu  okreslonym w pkt. 1), Wykonawca umieszcza
w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe na drzwiach mieszkania
adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje czynnosci
zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata,

b) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktorym mowa w pkt 3) lit a,
Wykonawca pozostawia powtdrne zawiadomienie (drugie ,,awizo”) o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni roboczych liczonych od daty pierwszego
zawiadomienia.

19. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym Wykonawca dorecza przesyltki
w lokalu ich siedziby do rak osob uprawnionych do odbioru przesytki. Odbierajacy przesytke
potwierdza doreczenie przesyiki czytelnym podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia.

20. Jezeli odbierajacy przesytke uchyla si¢ od potwierdzenia lub nie moze tego uczynié,
Wykonawca sam stwierdza date dorgczenia oraz wskazuje osobe, ktora odebrata przesytke
1 przyczyne braku jej podpisu.
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21. Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyliki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7
dni roboczych od dnia dorgczenia.

22. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe.

23. Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na
rzecz Zamawiajacego do dnia 7-go nastgpnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym
z jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem rodzaju ustug w specyfikacji. Ustugi
pocztowe beda optacane przez Zamawiajacego w formie oplaty z dolu. Za okres
rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Ptatno$¢ nastapi w ciggu 14 dni od
dnia prawidlowo wystawionej faktury pod warunkiem, ze bedzie ona dostarczona do
Zamawiajacego przed wyznaczonym w fakturze terminem platnosci. Jednoczesnie
Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany terminow platnosci.

24. Zamawiajacy przyjal orientacyjng roczng ilo$¢ przesylek kazdego rodzaju w oparciu
o analiz¢ potrzeb. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych
ilosci przesytek. Rodzaje 1 ilosci przesytek w ramach §wiadczonych ustug sg szacunkowe
i mogg ulega¢ zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyrazi
zgodg i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilo$ci realizowanych przesytek moga odbiegac
od podanych wielkosci.

25. Przedmiot zamowienia jest realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektroniczne;j.

Zestawienie iloSciowe przesylek

Lp. Nazwa towaru/uslugi Format i W.aga Ios¢ szacul_lkowa
przesytki (sztuki)
S do 5009 36 000
Polecone EK krajowe M do 1 000g 466
L L do 2 000g 192
Usl_uga potwierdzenie odbioru i 33 800
krajowe
S do 5009 2 862
2. | Zwykle EK krajowe M do 1 000g 920
L do 2 000g 34
S do 500g 12
3. | Zwykle PR krajowe M do 1 000g 2
L do 2 000g 2
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Sdo500¢g 240
Polecone PR krajowe
M do 1 000g 38
Ustuga potwierdzenie odbioru
. - 200
krajowe
Polecone PR zagraniczne Strefa do 50g 94
A
Ustuga potwierdzenie odbioru i 70
zagraniczne
Polecone PR zagraniczne Strefa B do 50g 2
Ustuga potwierdzenie odbioru i 2
zagraniczne
Polecone PR zagraniczne
Strefa C do 50g 2
Ustuga potwierdzenie odbioru i 5
zagraniczne
do 1kg 2
1kg-2kg 6
Paczki EK krajowe A
2kg-5kg 56
5kg-10kg 2
Ustuga potwierdzenie odbioru i 99
krajowe
Paczki PR krajowe A do 1 kg 2
Ustuga potwierdzenie odbioru i 2
krajowe

Zatwierdzam
Jerzy Rakowski Starosta Mlawski

31.10.2019r.

(data i podpis)
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