UCHWALA NR 549/2020
ZARZADU POWIATU MLAWSKIEGO

z dnia 11 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad, sposobu i trybu przyznania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych

Na podstawie art.32ust 1ustawy zdnia 5Sczerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 920) oraz art. 247 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2019 poz. 869 ze zm.) Zarzad Powiatu Mlawskiego uchwala co nastgpuje:

§ 1. W zwiazku z zaistniatymi trudnosciami spowodowanymi COVID-19, ktorego skutkiem sa znaczne
ograniczenia przy realizacji platno$ci w postaci gotowki za zakupy niezbednych materialow do biezacego
funkcjonowania jednostki, pokrywaniu wydatkéw zabezpieczajacych biezace funkcjonowanie samochodu
stuzbowego z udzielonych na ten cel zaliczek oraz trudno$ciami w zasilaniu kasy $rodkami pieni¢znymi i ich
rozliczeniu w banku obstugujacym rachunek budzetu powiatu wprowadza sie zasady, sposob i tryb
przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych w Starostwie Powiatowym w Mtlawie.

§ 2. 1. Karta platnicza moze by¢ przyznana pracownikowi Starostwa Powiatowego w Mtawie, ktory
realizowal zakupy okreslone w §1. przy pomocy zaliczki stalej przed wystapieniem sytuacji zwigzanej
z covidem -19.

2. Kartg moze postugiwaé si¢ wylgcznie osoba, ktdrej imi¢ i nazwisko znajduje si¢ na karcie.
3. Kartg przyznaje si¢ na czas umozliwiajacy realizacje zakupdw materiatow, o ktérych mowa w §1.

4. Odwolanie z pemionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na stanowisko
nieuprawniajace do korzystania z karty powoduje obowigzek niezwtoczny zwrotu karty.

5. Uzytkownikami karty sa wyznaczeni pracownicy:

1) pracownik w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich upowazniony do realizacji zakupow
materiatlow do biezacego funkcjonowania,

2) pracownik w Wydziale Organizacyjnym iSpraw Obywatelskich, ktory pelni funkcje kierowcy do
realizacji zakupu materialow biezacego utrzymania samochodu stuzbowego, przy ktoérych realizacja
w postaci przelewu jest ograniczona.

6. Wysokos¢ limitu karty wynosi:
1) dla pracownika petnigcego funkcje kierowcy — 500,00 zt,

2) dla pracownika realizujgcego zakupy materiatow - 500,00 zl, nie wigcej jednak niz 3 000,00 zt w sytuacji
kiedy wystgpi jednorazowa potrzeba dokonania zakupu, a nie mozna go zrealizowa¢ w formie przelewu.

§ 3. 1. Formalnosci zwigzane z wydaniem, wznawianiem i likwidacjg kart dokonuje pracownik Wydziatu
Finansowo - Budzetowego.

2. Przekazanie karty nastepuje za potwierdzeniem jej otrzymania, zwrotu karty dokonuje si¢ za
pokwitowaniem. Do ewidencji wydanych i zwroconych kart prowadzi si¢ ewidencj¢ w ksigdze drukow $cistego
zarachowania, gdzie dokonuje si¢ powyzszych adnotacji. Do prowadzenia ewidencji upowaznia si¢ Zastepce
Dyrektora Wydziatu Finansowo — Budzetowego.

3. Celem prawidlowej kontroli realizacji platnosci za dokonane zakupy przez pracownikow kartami
platniczymi otwiera si¢ dwa odrebne konta bankowe o nazwie:

1) ,,Zaliczka na zakup materialdéw biurowych”, dotyczaca realizacji zadan przez pracownika realizujacego
zakup materiatow,

2) ,,Zaliczka na zakup paliwa”, dotyczaca realizacji zakupu materialow biezacego utrzymania samochodu
stuzbowego, ktore zasila si¢ kwota limitu, o ktorych mowa w §2 ust. 6.

§ 4. Uzytkownicy karty ptatniczej zobowigzani sg do ztozenia o$wiadczenia, stanowigcego zatacznik do
niniejszej Uchwaty.
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§ 5. 1. Kartg ptatnicza regulowane sg wydatki bezposrednio zwigzane z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych pracownikéw, ktorym przydzielono karty.

2. Wyplata gotowki z bankomatu jest niedozwolona.

3. Nie jest dopuszczalne dokonywanie wydatkow stanowigcych prywatne wydatki uzytkownika karty za
pomoca stuzbowej karty platnicze;j.

§ 6. 1. Kazda operacj¢ finansowa dokonywang za pomoca karty uzytkownik dokumentuje fakturg VAT lub
rachunkiem.

2. Dokumenty optacone karta podlegaja sprawdzeniu na takich samych zasadach jak kazdy dokument
zrodtowy bedacy dokumentem ksiggowym,

3. Dokumenty powinny by¢ przedtozone niezwlocznie, nie p6ézniej niz 3 dni od dokonania transakcji
(zaplaty kartg ptatniczg).

4. Po dokonaniu kontroli rozliczenia ptatnosci karta platnicza z przedtozonymi dokumentami zrodtowymi
nastepuje wznowienie limitu na rachunku bankowym ,,zaliczki” do wysokosci okreslonego limitu karty.

5. Limit na karcie obowigzuje do dnia 28 grudnia kazdego roku. W dniu 29 grudnia pozostate S$rodki
z limitu z rachunkéw bankowych o nazwie ,,zaliczki” przekazuje si¢ na rachunek bankowy budzetu powiatu.

§ 7. 1. W przypadku, gdy dokonanie wydatku nie zostanie potwierdzone za pomoca dowodow ksiegowych
okreslonych w §6 ust 11lub gdy zwiazek dokonanej operacji finansowej z wykonywaniem obowigzkow
sluzbowych nie zostanie udowodniony, uzytkownik karty zobowigzany jest do zwrotu réwnowartos$ci kwoty
wydatku wraz ze wszystkimi kosztami i prowizjami bankowymi.

2. W przypadku nie dokonania zwrotu lub dokonania go w nieprawidtowej wysokosci, nalezno$¢ podlega
potraceniu z najblizszego wynagrodzenia za pracg.

§ 8. 1. Uzytkownicy posiadajacy karte zobowigzani sg do:
1) przechowywania karty i ochrony jej oraz numeru PIN,
2) nieprzechowywania karty razem z PIN,
3) nieudostgpniania osobom trzecim,
4) przestrzegania zasad korzystania z karty okre§lonych zarzadzeniem oraz regulaminem banku,

5) niezwtoczne, zgloszenia do banku utraty karty ptlatniczej, spowodowania blokady ipowiadomienia
skarbnika o okolicznos$ciach utraty.

§ 9. Uchwata obowiazuje od dnia 16 pazdziernika 2020 r.

Zarzad Powiatu Mlawskiego:

Jerzy Ryszard Rakowski
Zbigniew Markiewicz
Jolanta Karpinska
Witold Okumski
Krystyna Zajgc
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Zatacznik do uchwaty Nr 549/2020
Zarzadu Powiatu Mlawskiego

Imig i nazwisko z dnia 11 grudnia 2020 r.

Oswiadczenie

1. Niniejszym oswiadczam, ze z transakcji ptatniczych dokonywanych stuzbowg karta platnicza o

NUMETZE....evvvveeeeeeeeeeennrrreeaaenns bede si¢ rozliczal w terminach ustalonych Uchwatg Nr ..................
z dnia .............. w sprawie zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania z stuzbowych kart
ptatniczych.

2. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze ponosz¢ materialng odpowiedzialno$¢ za srodki pieni¢zne wydatkowane
z rachunku bankowego Powiatu przy uzyciu karty platnicze;j.

3. Zobowiazuj¢ si¢ do terminowego rozliczania $srodkéw pienieznych wydatkowanych z rachunku za
posrednictwem stuzbowej karty platniczej nie pdzniej niz do dnia 28 grudnia kazdego roku i w
zwigzku z tym przyjmuj¢ do wiadomosci, ze nie dokonanie terminowego rozliczenia stanowi
naruszenie obowigzkéw pracowniczych.

4. Wyrazam zgode¢ na potrgcenie z mojego wynagrodzenia za pracg kwot wydatkowanych z rachunku
bankowego Powiatu za posrednictwem ww. karty platniczej i nierozliczonych w obowigzujagcym

terminie lub rozliczonych w nieprawidtowej wysokosci
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