Zarzadzenie Nr 75/2019
Starosty Powiatu Mlawskiego
z dnia 6 grudnia 2019 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych do przeprowadzenia
inwentaryzacji okresowej w Starostwie Powiatowym w Mlawie.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. Dz.U z 2019 r., poz. 351 ze zmian .), planu inwentaryzacji na rok 2019 oraz
wniosku Skarbnika Powiatu zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Mariola Rostkowska — Przewodniczaca komisji
2. Nina Olko — Cztonek komisji
3. Monika Szczepanska — Czlonek komisji
4. Agnieszka Sulewska — Cztonek Komisji
5. Barbara Staszkiewicz — Cztonek komisji
6. Ewa Jablonowska  — Cztonek komisji
7. Karolina Judziak — Cztonek komisji
8. Joanna Jasinska — Czlonek komisji
9. Marcin Jurkiewicz ~ — Czlonek komisji
§ 2.

Powoluje cztery zespoty spisowe:

I zespot w sktadzie:
1. Nina Olko
2. Ewa Jablonowska
ktory w dniu 31.12.2019 r. dokona spisu materiatdéw niezuzytych w Wydziale Organizacyjnym
(materiaty biurowe), Wydziale Infrastruktury (tablice budowlane, markery, dzienniki budowy,
itp.), Wydziale Rolnictwa (karty wedkarskie, itp.), oraz paliwa w samochodzie, ktore
inwentaryzuje si¢ droga szacunku przy uwzglednieniu rozliczenia miesiecznego zuzycia paliwa
oraz normy jego zuzycia.

IT zespdt w sktadzie
1. Mariola Rostkowska
2. Monika Szczepanska
3. Agnieszka Sulewska
ktory w dniu 02.01.2020 r. dokona spisu z natury materiatdéw (drukow komunikacyjnych, licencji,
praw jazdy, itp.) znajdujacych si¢ w Wydziale Komunikacji.

1T zespot w sktadzie:

1. Monika Szczepanska

2. Barbara Staszkiewicz
ktoéry w dniu 31.12.2019 r. dokona inwentaryzacji stanu gotowki w kasie majacej siedzibe przy ul. ul.
Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6 oraz drukow $cistego zarachowania.

IV zespot w skladzie:
1. Mariola Rostkowska
2. Karolina Judziak
ktory w dniu 31.12.2019 r. dokona inwentaryzacji stanu gotowki w kasie majacej siedzibg przy ul.
Wyspianskiego 8A.

V zespot w sktadzie:
1. Joanna Jasifska
2. Marcin Jurkiewicz
ktory dokona w dniu 31.12.2019 r. spisu uzyczonego sprzetu i licencji dotyczacego zarzadzania
kryzysowego oraz umowy z Firma Print NonStop sp. z 0.0. Sp. Komandytowa



§ 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2019r.

§ 4.
1. Termin rozpoczgcia i zakonczenia inwentaryzacji okres$la si¢ na dzien 31.12.2019 . z
zastrzezeniem ust. 2.
2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji - Zespot spisowy Nr 11 rozpocznie w dniu 2.01.2020 roku o
godz. 8°°, wedtug stanu na 31.12.2019 r.

§ 5.

Osoby materialnie odpowiedzialne, zobowiazane sa do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji:
- utozenia wedtug rodzajow drukow,
- uporzadkowania ewidencji ilosciowej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowe;.

§ 6.

Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§7.

1. Pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego (zgodnie z zakresami czynnosci) przeprowadzaja
inwentaryzacj¢ nalezno$ci podlegajacych inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald wedlug stanu

na dzien 30.11.2019 r. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 9.12.2019 r. z
terminem potwierdzenia przez kontrahentéw (nadestanie zwrotki) kwoty wymaganej zaptaty
naleznos$ci do dnia 10 stycznia 2020 r. Potwierdzeniu podlegaja rowniez salda zerowe naleznosci.
W przypadku nie potwierdzenia salda naleznos$ci przez kontrahenta w terminie do dnia 10 stycznia
2020 r., saldo naleznosci nalezy potwierdzi¢ sposobem poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci.

2. Pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego (zgodnie z zakresami czynnosci) przeprowadzaja
inwentaryzacje w drodze poréwnania sald wedlug stanu na dzien 31.12.2019 r. zgodnie z zasadami

i rodzajami majatku okreslonymi w instrukcji inwentaryzacyjnej. Termin rozpoczecia
inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 31.12.2019 r., a zakonczenia do dnia 15.01.2020 r.

§ 8.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;j.

§9.

Szczegotowe zasady 1 sposob wykonywania czynnos$ci inwentaryzacyjnych okreslaja przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i skarbnik powiatu w czasie instruktazu.

§ 10.
Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnos$cia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza si¢
Skarbnikowi Powiatu.

§11.
Cze$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



