Zarzadzenie Nr 84/2020
Starosty Mlawskiego
z dnia 25 listopada 2020 roku

w sprawie powolania zespolow spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Starostwie Po-
wiatowym w Mlawie.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019
r., poz. 351 ze zmian.), planu inwentaryzacji na rok 2020 oraz wniosku Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyj-

nej zarzadzam, co nastepuje

§1.

. Ustalam cztery obiekty spisowe :

1) Budynek Starostwa Powiatowego znajdujacy si¢ przy ul. Stary Rynek 10, zwany dalej obiektem nr 1

2) Wydziat Komunikacji znajdujacy si¢ przy ul. Stanistawa Wyspianskiego 8A, zwany dalej obiektem nr 2

3) Budynek Starostwa Powiatowego znajdujacy si¢ przy ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6, zwany dalej
obiektem nr 3.

4) Mienie po zlikwidowanej Szkole Rolniczej i Gospodarstwie Pomocniczym znajdujace sie w Bogurzynie,
zwany dalej obiektem nr 4”

§ 2.

. W obiekcie nr 1 powotuje zespot spisowy 1/1 w sktadzie:

1) Robert Klimowski,

2) Anna Kolczynska, ktory obejmie spisem z natury:

a) metodg elektroniczng: $rodki trwate (z wyjatkiem budynku), wyposazenie znajdujgce si¢ w pomieszczeniach
Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami w budynku przy ul. Stary Rynek 10.

b) metoda tradycyjna : $rodki trwate — budynek przy ul. Stary Rynek 10, w ktorych miesci si¢ Wydziat Geodezji
i Gospodarki Nieruchomo$ciami.

. W obiekcie nr 2 powoluj¢ zespot spisowy 2/1 w skladzie:

1) Julita Rudnicka,

2) Pitkowski Tomasz, ktory obejmie spisem z natury metodg elektroniczna: $rodki trwate i wyposazenie znajdu-

jace si¢ w pomieszczeniach budynku, w ktérym mieéci si¢ Wydziat Komunikacji.

. W obiekcie nr 3 powotuje zespot spisowy 3/1 w sktadzie:

1) Karolina Jabtonska,

2) Katarzyna Wiloch, ktory obejmie spisem z natury:

a) metodg elektroniczng: $rodki trwate (z wyjatkiem budynku), wyposazenie znajdujace si¢ w pomieszczeniach
Starostwa Powiatowego.

b) metoda tradycyjng: srodki trwate — budynek przy ul. Stanistawa Reymonta 6, oraz innych $rodkéw trwatych

ktdre nie sg objete spisem metoda elektroniczna.

. W obiekcie nr 4 powotuje si¢ zespot spisowy 4/1 w sktadzie:

1) Marek Kujawa

2) Dariusz Makowski, ktéry obejmie spisem z natury metodg tradycyjng $rodki trwale znajdujace sie¢ w Bogu-

rzynie, ktére nie zostaly przekazane w uzyczenie Fundacji ,,0dzyska¢ Rado$¢”.

Przeszkolenie pracownikéw wchodzacych w sktad zespotow spisowych w zakresie spisu z natury gtownie w

zakresie metody elektronicznej powierza si¢ Pani Agnieszce Araszkiewicz oraz Komisji Inwentaryzacyjnej.

§3.

. Termin przeprowadzenia spisu z natury sktadnikoéw majatkowych, o ktorych mowa w § 2 ustala si¢ w okresie od
dnia 14 grudnia 2020 r. do dnia 10.01.2021 r .

. Komisja Inwentaryzacyjna ustali z poszczegdlnymi zespotami spisowymi terminy, w ktorych zespoty dokonaja
spisu ustalonych sktadnikow aktywow.

. Przy ustaleniu termindw przeprowadzenia spisu z natury Komisja Inwentaryzacyjna powinna kierowac si¢
szczegldlnymi zasadami zachowania bezpieczenstwa przy spisie (maseczki, rekawiczki, pltyny dezynfekujace)
majgcymi swoje uzasadnienie w wystepowaniu sytuacji nadzwyczajnej jaka jest okres epidemii covid-19.

. Je$li termin spisu ustalony zostanie na dzien przed dniem 31 grudnia 2020 r. lub po dniu 31 grudnia nie pdzniej
jednak niz do dnia 10 stycznia 2021 r. wéwczas na arkuszach spisowych Komisja Inwentaryzacyjna dokona
ustalenia stanu aktywow na dzien 31 grudnia 2020 r. przez dopisanie lub odpisanie do stanu stwierdzonego dro-
ga spisu z natury przychodow i rozchodow (zwigkszen i zmniejszen) jakie nastapity migdzy datg spisu a dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, tj. na dzien 31 grudnia 2020 r.



§ 4.

. Osobg uczestniczaca przy sporzadzeniu spisu jest Dyrektor wydziatu, badz kierownik dzialu, ktéremu powie-
rzono obowiazki z zakresu gospodarowania sktadnikami majatkowymi oraz osoba odpowiedzialna materialnie
za powierzone sktadniki majatkowe.

. W razie nicobecnosci pracownika, sktadnik majatkowy, ktérym dysponuje pracownik, powinien by¢ dostarczony
najp6zniej w dniu spisu, z zastrzezeniem § 6 ust. 4.

. Po ustaleniu terminéw spisu osoby wskazane w ust. 1 zobowigzane sg do przygotowania sktadnikéw majatko-
wych do spisu poprzez ich sprawdzenie, uporzadkowanie, dokonanie ewentualnych przesuni¢¢ pomiedzy poko-
jami. Na powyzsza okolicznos¢ sktadaja stosowne oswiadczenie przediozone do podpisu przez Komisje Inwen-
taryzacyjng. W przypadku braku wypelnienia takiego obowigzku zesp6t spisowy odstepuje od wykonania po-
wyzszych czynno$ci zawiadamiajac o powyzszym Komisje Inwentaryzacyjna, ktora informuje Staroste Miaw-
skiego o braku mozliwosci przeprowadzenia spisu. Decyzje co do dalszego postepowania podejmuje Starosta
Mtawski.

. Osobami wspoélpracujacymi i nadzorujacymi prace zespotow spisowych bedg cztonkowie komisji inwentaryza-
cyjnej. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej we wlasnym zakresie dokonaja podziatu czynnosci przy ich wy-
konywaniu.

§5.
. Do inwentaryzacji materiatow objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa powotuje si¢ zespot nr 5 w sktadzie:
1) Mariola Rostkowska,
2) Agnieszka Sulewska,
3) Joanna Jasinska,
ktéry dokona spisu z natury materiatow metoda tradycyjng (drukéw komunikacyjnych, licencji, praw jazdy)
znajdujacych si¢ w budynku, gdzie miesci si¢ Wydziat Komunikacji w dniu 31 grudnia 2020 r. wedtug stanu na
dzien 31 12.2020 r.
. Do inwentaryzacji materiatdw ewidencjonowanych bezposrednio w koszty powotuje si¢ zespdt nr 6 w sktadzie:
1) Karolina Judziak,
2) Ewa Jabtonowska,
ktora w dniu 31.12.2020 r. dokona spisu wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r. materiatlow niezuzytych w Wy-
dziale Organizacyjnym (materialy biurowe), w Wydziale Infrastruktury i Ochrony Srodowiska (karty wedkar-
skie, materiaty promocyjne, tablice budowlane, markery, dzienniki budowy, itp.) materiatow znajdujacych si¢ w
Magazynie podrecznym — covid-19 oraz paliwa w samochodzie, ktore inwentaryzuje si¢ droga uzupetnienia do
petnego tankowania. W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowej zwigzanej z covid-19 inwentaryzacja moze
by¢ przeprowadzona droga ustalenia szacunkowego ze wzgledu na mata istotno$¢ przy uwzglednieniu rozlicze-
nia miesigcznego zuzycia paliwa oraz normy jego zuzycia.
. Do inwentaryzacji stanu gotowki w kasie majacej siedzibe przy ul. Reymonta 6, drukéw $cistego zarachowania
oraz depozytow powotuje zespot spisowy w sktadzie:
1) Elzbieta Kowalska,
2) Grazyna Zawierucha,
ktory dokona spisu w dniu 31.12.2020 r. wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r.
. Do inwentaryzacji stanu gotowki w kasie majacej siedzibe przy ul. Wyspianskiego 8A powotuje zespdt spisowy
w skladzie:
1) Mariola Rostkowska,
2) Agnieszka Sulewska,
ktéry dokona spisu w dniu 31.12.2020 r. wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r.
. Do inwentaryzacji spisu uzyczonego sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem dla Wydziatu Komuni-
kacji powotuje si¢ zespot spisowy w sktadzie:
1) Marcin Jurkiewicz,
2) Joanna Jasinska.

§6
. Do spisu z natury sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢ w posiadaniu innych jednostek organizacyjnych, a
nad ktorymi kontrole petni Starostwo Powiatowe, i ktore zostaty nabyte w celu realizacji programow rzadowych
zwigzanych z przeciwdziataniem i rozpowszechnianiem sig¢ covid -19 powotuje si¢ zesp6t spisowy w sktadzie:
1) Robert Klimowski,

2) Karolina Jabtonska, ktory dokona spisu z natury metodg elektroniczng.



Komisja inwentaryzacyjna uzgodni z Dyrektorami Wydziatow Starostwa Powiatowego termin przeprowadzenia
takiego spisu, miejsca jego przeprowadzenia oraz mozliwos$ci jego przeprowadzenia metoda spisu z natury.
Zobowiazuje si¢ Dyrektora Wydzialu Edukacji i Zdrowia do $cistej wspotpracy z Komisja Inwentaryzacyjna
oraz do okreslenia ustalen w zakresie ust 2.
Jesli z uzasadnionej, szczeg6dlnej sytuacji nie bedzie mozliwe przeprowadzenia takiego spisu metoda spisu z
natury (izolacja, kwarantanna uczestnika projektu, zagrozenie zarazenia sig¢, itp.) wowczas dopuszcza si¢ w tej
wyjatkowej sytuacji inny sposob przeprowadzenia inwentaryzacji poprzez weryfikacje. Moze to by¢ np. zrobio-
ne zdjecie laptopa z kodem kreskowym). W takiej sytuacji nalezy powyzsza dokumentacj¢ dolaczy¢ do doku-
mentacji Komisji Inwentaryzacyjnej.

§7
. Pracownicy wydziatu Finansowo-Budzetowego (zgodnie z zakresami czynnosci) przeprowadzg inwentaryzacje
w drodze uzgodnienia sald i drogg weryfikacji sald przy uwzglednieniu wspotpracy z pracownikami meryto-
rycznych Wydzialow Starostwa Powiatowego wedlug stanu wynikajacego z ksiagg rachunkowych na dzien
31.12.2020 roku.
. Termin rozpoczgcia i zakonczenia inwentaryzacji metoda, o ktorej mowa w ust 1 okre§la harmonogram inwenta-

ryzacji zatwierdzony przez Starost¢ Mtawskiego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§9

Nadzér nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

Starosta Mlawski

Jerzy Rakowski



