Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 1/2022 Starosty Mtawskiego

z dnia 05.01.2022r.

REGULAMIN KONTROLI ZARZADCZEJ W POWIECIE MLAWSKIM

§1

Procedura funkcjonowania kontroli zarzadczej zostata opracowana na podstawie ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych Dziat I Rozdziat 6 Art. 68-71 oraz
w oparciu o standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, zawarte
w Zalaczniku do Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

§2

Kontrola zarzadcza stanowi og6t dziatan, podejmowanych dla rozsagdnego zapewnienia
realizacji celéw 1 zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy.

§3
Celem kontroli zarzadczej jest rozsadne zapewnienie w szczegolnosci:

1) zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewng¢trznymi,
2) skutecznosci i efektywnosci dzialania,
3) wiarygodnosci sprawozdan,
4) ochrony zasobow,
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
6) efektywnosci i skuteczno$ci przepltywu informacji,
7) zarzadzania ryzykiem.
§ 4

Kontrola zarzadcza powinna racjonalnie zapewnié¢ zachowanie zasady legalnosci, celowosci,
rzetelno$ci 1 gospodarnosci w zakresie realizowanych operacji gospodarczych.

§5
Procedury funkcjonowania kontroli zarzadczej odpowiadajg jej pigciu komponentom:

1) $rodowisku wewnetrznemu,

2) celom i zarzadzaniu ryzykiem,

3) mechanizmom kontroli,

4) informacji i komunikacji,

5) monitorowaniu i ocenie kontroli zarzadcze;.



§ 6
1. Srodowisko wewnetrzne jest okreslane przez:

1) przestrzeganie wartosci etycznych,
2) kompetencje zawodowe,
3) strukturg organizacyjna,
4) delegowanie uprawnien.
2. Mierniki oceny komponentu $rodowisko wewnetrzne zawarte sg w zalaczniku nr 1 do

regulaminu.

§7
1. Cele i zarzadzanie ryzykiem do celéw lub zadan:

1) okreslanie celow i1 zadan oraz ustanawianie miernikéw realizacji poszczegdlnych
zadan,

2) monitorowanie celéw i1 zadan oraz ocen¢ realizacji zadan za pomoca ustalonych
miernikoéw,

3) szacowanie ryzyka potencjalnego do ustanowionych zadan,

4) opracowywanie plandw reagowania na potencjalne ryzyko kluczowe - poziom nie
akceptowanego ryzyka,

5) monitorowanie wykonania planoéw reagowania na potencjalne ryzyko kluczowe.

2. Cele, zadania 1 mierniki realizacji zadan oraz narzedzia monitoringu wykonania zatozonych

miernikow zawarte zostaly w zatgczniku nr 2 do regulaminu.
3. Ocena zatozonych celow i1 zadan zawarta zostala w zataczniku nr 2A do regulaminu.

4. Procedura zarzadzania ryzykiem zawarta jest w zatagczniku nr 3 do regulaminu.

§ 8

1. Mechanizmy kontroli sg okreslane przez:

1) dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej
2) nadzor
3) ciaglosc¢ dziatalnosci
4) ochrone¢ zasobow
5) szczegdtowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych
6) mechanizmy kontroli dotyczace systeméw informatycznych.
2. Mierniki oceny komponentu mechanizmy kontroli okres$la zalacznik nr 4 o regulaminu.

§9
1. Informacja i komunikacja sg okres§lane przez:

1) informacje¢ biezaca
2) komunikacje wewnetrzng
3) komunikacj¢ zewnetrzng
2. Mierniki oceny komponentu informacja i komunikacja okresla zatacznik nr 5 do

regulaminu.



§ 10
1. Monitorowanie i ocena sg okreslane przez:

1) monitorowanie systemu kontroli zarzadcze;j
2) oceng systemu kontroli zarzadczej za pomocg miernikow
2. Mierniki oceny komponentu monitorowanie i ocena okresla zatacznik nr 6 do regulaminu.

§ 11

1. Ustalanie celow i zadan oraz miernikow realizacji zadan na rok nastepny odbywa si¢ do
konca pazdziernika roku poprzedniego — dotyczy kazdej jednostki organizacyjnej Powiatu
Mtawskiego (zatacznik nr 2 do regulaminu), z zastrzezeniem, ze ustalenie celow i zadan oraz
miernikoéw realizacji zadan na rok 2022 nastepuje do 31 stycznia 2022 roku.

2. Ocena wykonania zadan za pomoca ustalonych miernikow odbywa si¢ raz w roku do konca
lutego roku biezacego za rok poprzedni - dotyczy kazdej jednostki organizacyjnej Powiatu
Mtawskiego (zatgcznik nr 2A do regulaminu).

§ 12

Proces zarzadzania potencjalnym ryzykiem w odniesieniu do zadan odbywa si¢ raz w roku
w terminie do konca pazdziernika danego roku na rok nastgpny - dotyczy kazdej jednostki
organizacyjnej Powiatu Miawskiego (zatgcznik nr 3 do regulaminu), z zastrzezeniem,
ze zarzadzanie ryzykiem do celéw i zadan na rok 2022 nastgpuje do 31 stycznia 2022 roku.
na rok 2022 nast¢puje do 31 stycznia 2022 roku.

§ 13

Ocena poszczegolnych komponentéw kontroli zarzadczej odbywa sie raz w roku do konca
lutego roku nastepnego za rok poprzedni na bazie przyjetych dla poszczegdlnych
komponentow miernikéw ich oceny w celu uzyskania racjonalnego zapewnienia o stanie
kontroli zarzadczej - dotyczy kazdej jednostki organizacyjnej Powiatu Mtlawskiego
(zatacznik nr 1, zalacznik nr 4, zatacznik nr 5, zatgcznik nr 6).

§ 14

Kazda jednostka organizacyjna Powiatu Mtawskiego przesyta Staro$cie Miawskiemu
coroczne sprawozdanie z kontroli zarzadczej w terminie do konca lutego roku nastepnego za
rok poprzedni wg zatacznika nr 7 do regulaminu.



Opis procesu kontroli zarzadczej:

§15

Nazwa etapu

Podmiot
odpowiedzialny czyli
wlasciciel ryzyka*
Imie i nazwisko

Dokument z etapu

Termin realizacji etapu

Ustanowienie dwoch celow Kierownik jednostki Dwa cele w formie Cele na rok nastepny nalezy

w ramach kontroli zarzadczej | organizacyjnej pisemnej — zatgcznik ustanowi¢ do konca

typu usprawnienie, nr 2 pazdziernika roku

zwigkszenie skutecznos$ci, poprzedniego

polepszenie obstugi klienta

Ustanowienie zadan, czyli Kierownik jednostki Do kazdego celu co Zadania do celéw na rok

konkretnych dziatan do organizacyjnej najmniej jedno zadanie | nastepny nalezy ustanowi¢ do

ustalonych powyzej dwoch w formie pisemnej — konca pazdziernika roku

celow zatacznik nr 2 poprzedniego

Ustanowienie miernikow Kierownik jednostki Do kazdego zadania co | Mierniki ilosciowe do zadan

ilosciowych do zadan typu organizacyjnej najmniej jeden miernik | na rok nastepny nalezy

np. liczba — zalacznik nr 2 ustanowi¢ do konca
pazdziernika roku
poprzedniego

Zarzadzanie ryzykiem do Kierownik jednostki W formie pisemnej — Zarzadzanie ryzykiem do

zadan organizacyjnej zatacznik nr 3 zadan na rok nastepny nalezy
ustanowi¢ do konca
pazdziernika roku
poprzedniego

Ocena wykonania zadan Kierownik jednostki W formie pisemnej — Ocene¢ wykonania zadan

przypisanych celom za organizacyjnej zatacznik nr 2A przypisanych celom za

pomoca ustalonych miernikow pomocg ustalonych miernikow
za rok poprzedni nalezy
wykona¢ do konca lutego roku
nastepnego

Ocena poszczegdlnych Kierownik jednostki W formie pisemnej Oceny poszczegodlnych

komponentéw kontroli organizacyjnej zatacznik nr 1 komponentdéw kontroli

zarzadczej, czyli sSrodowiska zatacznik nr 4 zarzadczej za rok poprzedni

wewnetrznego, mechanizmow zatacznik nr 5 nalezy wykona¢ do konca

kontroli, informacji i zatacznik nr 6 lutego roku nastgpnego

komunikacji oraz

monitorowania

Ocena ryzyka rezydualnego Kierownik jednostki W formie pisemne;j Ocene ryzyka rezydualnego za

organizacyjnej Zalacznik nr 3 rok poprzedni nalezy wykonac

do konca lutego roku
nastepnego

Przekazanie corocznego Kierownik jednostki W formie pisemne;j Do konca lutego roku

sprawozdania z kontroli organizacyjnej Zalacznik nr 7 nastepnego za rok poprzedni

zarzadczej Staroscie
Mtawskiemu

*Wilasciciel ryzyka — osoba odpowiedzialna na stanowisku kierowniczym




