Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

(nazwa miejscowosci)

UPOWAZNIENIE NR ....uoeeereeeeerererennene

/Podstawa prawna wydania upowaznienie do przeprowadzenia kontroli/

UPOWAZIIAIM: P. .ot et en (imie i nazwisko)

(stanowisko stuzbowe)/

(podmiot gospodarczy lub osoba fizyczna
dziatajgca na zlecenie w formie umowy cywilnoprawnej)

(rodzaj kontroli) (petna nazwa jednostki podlegajacej kontroli)

w zakresie:

/zakres kontroli/

Termin rozpoczecia dzialan kontrolnych i orientacyjny termin ich zakonczenia:

(podpis starosty lub osoby
przez niego upowaznionej)

Kontrole przedtuzono do dnia...........coooiiiiiiii

(podpis starosty lub osoby
przez niego upowaznionej)

Upowazniam ....ceeeeeveeeceecneneeeee.. do przetwarzania danych osobowych znajdujacych sig
w zakresie prowadzonej kontroli. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych udziela si¢ do

celow realizacji kontroli i na czas trwania kontroli®

(podpis starosty lub osoby
przez niego upowaznionej)
*zapis wymagany przy kontroli wewnetrznej przeprowadzanej w Starostwie
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

Pouczenie:

Osoba przeprowadzajaca kontrole, zapisujac dowody z kontroli, zwraca szczegdlng uwage, zeby nie zapisywaé imion
i nazwisk osob fizycznych chyba, ze przepis prawa stanowi inaczej. Wyjatek stanowia dane osob kontrolowanych.
Wszystkie informacje dotyczace danych osobowych zapisywane w dokumentacji kontrolnej powinny by¢ zapisane w taki
sposob aby dawatly gwarancje, ze zapisy nie umozliwig zidentyfikowanie osoby fizycznej, ktorej tozsamos¢é mozna okresli¢
bezposrednio lub posrednio, w szczegodlnosci przez powotanie si¢ na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka
specyficznych czynnikéw okreslajacych jej cechy fizyczne. Sposob zapisywania dowodéw powinien dawaé mozliwosé
identyfikowania sprawy /dokumentu b¢dacego przedmiotem kontroli.

Prawa i obowigzki kontrolowanego oraz uprawnienia kontrolujacych:

Kontrolowany podczas trwania kontroli ma prawo do czynnego udziatu w czynnos$ciach kontrolnych, poprzez:
1. skladanie ustnych lub pisemnych wyjasnien i o§wiadczen dotyczacych przedmiotu kontroli,
2. mozliwo$é zlozenia wniosku o wylaczenie kontrolujacego z kontroli, jesli zachodzg przestanki, o ktérych mowa
w § 9 ust. 5-7 Regulaminu kontroli,
3. wnioskowanie o dotaczenie do akt kontroli okreslonych dokumentéw, dowodow, zestawien i sprawozdan itp.
Kontrolowany podczas trwania kontroli jest obowigzany:
1. umozliwi¢ kontrolujacemu wykonywanie czynnosci kontrolnych,
2. udziela¢ ustnych wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, a na zadanie kontrolujacego — réwniez w formie
pisemne;j,
3. przedstawi¢ na zadanie kontrolujacego posiadane dowody i inne materialy w terminie wyznaczonym przez
kontrolujgcego,
4.  zapewni¢ wglad do dokumentacji obj¢tej zakresem kontroli,
Odmowa udzielania wyjasnien, o ktérych mowa pkt 2 lub odmowa przedstawienia dokumentéw, dowodow, o ktdrych
mowa w pkt 3 — moze nastapi¢ jedynie w formie pisemnej w przypadku gdy dotycza danych zawartych w dokumentacji
ustawowo - chronionej, a kontrolujacy nie posiada wlasciwego poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do
dostepu do informacji niejawnych.

Kierownik kontrolowanej komorki organizacyjnej, kontrolowanej jednostki ma obowiazek zapewnienia kontrolujacemu
warunkoéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnoSci przez zapewnienie niezwlocznego
przedstawiania zadanych dokumentéw, terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych
kontrola, a takze udostepnianie niezbednych urzadzen technicznych i zapewnienie dostepu do Internetu oraz, w miare
mozliwo$ci, oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

Kontrolujacy w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:
1. wstepu i1 poruszania si¢ na terenie kontrolowanej jednostki,
2. wgladu do dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli, pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania
dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli, z zachowaniem przepisow o tajemnicy prawnie chronione;j,
3. sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii, odpiséw lub wyciggow
z dokumentow oraz zestawien lub obliczen,
4. 7adania zlozenia ustnych lub pisemnych wyja$nien w sprawach dotyczacych zakresu kontroli,
5. dokonywania ogledzin.
Kontrolujacy w trakcie przeprowadzania kontroli jest obowigzany do:
1. przeprowadzania czynnoS$ci kontrolnych w sposdb sprawny i mozliwie niezaktocajacy funkcjonowania dziatalnosci
kontrolowanej komorki organizacyjnej czy kontrolowanej jednostki,
2. rzetelnego i obiektywnego ustalania stanu faktycznego,
zapewnienia kontrolowanemu czynnego udziatu w kontroli, w tym poprzez mozliwo$¢ wypowiedzenia si¢ na pismie
w kwestiach stanowigcych przedmiot kontroli,
ustalenia przyczyn i skutkéw nieprawidlowych dziatan lub braku dziatan w przedmiocie zadan objetych kontrola,
wlasciwego dokumentowania przebiegu i ustalen kontroli,
ustalania i wskazania os6b odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan objetych kontrola,
informowania kierownika kontrolowanej komorki organizacyjnej, kontrolowanej jednostki o stanie kontroli,
zwlaszcza stwierdzonych nieprawidtowosciach,
8. taktownego, kulturalnego i etycznego sposobu przeprowadzania kontroli.

w

Nk

Przed rozpoczgciem czynnos$ci kontrolnych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Mtawskiego, jednostkach
wykonujacych zadania zlecone przez Powiat Mtawski, jednostkach/podmiotach otrzymujacych dotacje z Powiatu
— od administratora danych, kontrolujacy odbiera zgod¢ na dostep do danych osobowych przy czynno$ciach
kontrolnych wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
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