ZARZADZENIE Nr 20/2022
Starosty Mlawskiego
z dnia 17.03.2022r.
w sprawie prowadzenia rejestru umow

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22020 r. poz. 920 z pézn. zm.) w zw. z art. 13 ustawy z dnia 14 pazdziernika 2021 r.
o zmianie ustawy — Kodeks Karny oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r. poz. 2054)
zarzadzam co nastepuje:

§1

W Starostwie Powiatowym w Mtawie prowadzony jest rejestr umow zwany dalej ,,rejestrem”
celem umozliwiania z dniem 1 lipca 2022 r. wypelienia dyspozycji przepisu art. 34a ustawy
o finansach publicznych, czyli wprowadzenia uméw zawieranych w imieniu Powiatu
Mtawskiego przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Mtlawie do rejestru
umow prowadzonego przez Ministra Finansow.

§2

W Rejestrze umow zamieszcza si¢ informacje o umowach, ktorych warto$¢ przedmiotu
przekracza 500 zt zawartych w formie:

1) pisemnej — w $wietle przepisu art. 78 kodeksu cywilnego (Dz. U. 2020 poz. 1740 ze
zm.) zwanego dalej KC w brzmieniu:

.8 1. Do zachowania pisemnej formy czynnosci prawnej wystarcza ztoZzenie wltasnorecznego
podpisu na dokumencie obejmujgcym tres¢ oswiadczenia woli. Do zawarcia umowy wystarcza
wymiana dokumentow obejmujgcych tres¢ oswiadczen woli, z ktorych kazdy jest podpisany
przez jedng ze stron, lub dokumentow, z ktorych kazdy obejmuje tres¢ oswiadczenia woli
jednej ze stron i jest przez nig podpisany.”,

2) dokumentowej — w $wietle przepisu art. 77> i 77° KC w brzmieniu:

LArt. 77 [Oswiadczenie woli w postaci dokumentu] Do zachowania dokumentowej formy
czynnosci prawnej wystarcza ztoZenie oswiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposob
umozliwiajqcy ustalenie osoby skladajgcej oswiadczenie.”

LArt. 777 [Nosnik informacji jako dokument] Dokumentem jest nosnik informacji
umozliwiajqgcy zapoznanie sig¢ z jej tresciq.”

Do zachowania dokumentowej formy czynno$ci prawnej wystarczy ztozenie o$§wiadczenia
woli w postaci dokumentu, w sposéb umozliwiajagcy ustalenie osoby sktadajacej
oswiadczenie.

3) elektronicznej - w $wietle przepisu art. 78' KC w brzmieniu:
,Art. 78" [Elektroniczna forma czynnosci prawnej]

§ 1. Do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej wystarcza ztoZenie oswiadczenia
woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.



§ 2. Oswiadczenie woli zlozone w formie elektronicznej jest rownowazne z oswiadczeniem
woli ztozonym w formie pisemnej.”,

4) innej formie szczegolnej - z podpisem notarialnie posSwiadczonym, z data pewna
1 aktem notarialnym.

§3
Do prowadzenia rejestru stosuje si¢:

1) odpowiednio przepis art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2021 poz. 305 ze zm.),

2) odpowiednio przepisy zarzadzenia nr 25/2020 Starosty Mtawskiego z dnia 1 kwietnia
2020 r. w sprawie procedury realizacji zamdéwien na dostawy, roboty i ushugi w
Starostwie Powiatowym w Mlawie oraz zarzadzenia Nr 10/2021 Starosty Miawskiego
z dnia 20.01.2021r. w sprawie Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Mlawie z zastrzezeniem, iz informacja o
zawarciu umowy oraz jej zmiany przekazywana jest Wydziatlowi Organizacyjnemu i
Spraw Obywatelskich w formie elektroniczej — Excel niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od zawarcia umowy/zmiany umowy.

§4

1. W przypadku zawarcia umow poza procedurg z §3 pkt. 2 niniejszego zarzadzenia
kierujacy komorka organizacyjng Starostwa Powiatowego, w ktorym ta umowa zostata
zawarta przekazuje w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy lub zmiany umowy
informacje z danymi do rejestru Wydzialowi Organizacyjnemu 1 Spraw
Obywatelskich w formie elektronicznej — Excel celem ujgcia umowy w rejestrze.

2. Wz6r rejestru umow stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§5

Prowadzenie rejestru uwzglednia wymogi przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych).

§6

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym komoérkami organizacyjnymi
Starostwa Powiatowego w Mtawie.
2. Koordynatorem dziatan zwigzanych z prowadzeniem rejestru jest Sekretarz Powiatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i stosuje si¢ do umow zawartych od dnia
1 stycznia 2022 r.
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