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Zasady pokrywania kosztów i wydatków związanych z zakwaterowaniem i wyżywieniem w  Bursie
Szkolnej  i Mławskiej Hali Sportowej stanowiących zadanie z zakresu administracji rządowej.

§ 1  

1. Podstawą  prawidłowego  rozliczenia  środków  Funduszu  Pomocy  jest  prawidłowe  określenie
stawki  świadczenia  tj.  zakwaterowania  i  wyżywienia  w  jednostkach:  Bursie  Szkolnej  i
Mławskiej Hali Sportowej , dalej : lokalizacja, za okres od przyjęcia pierwszego uchodźca do
dnia  31  marca  2022r.  oraz  w  każdym  innym  okresie  sprawozdawczym  ustalonym  przez
Wojewodę Mazowieckiego.

2. Stawkę  świadczenia   wylicza  się   jako  iloraz  poniesionych  kosztów  na  zakwaterowanie  i
wyżywienie  dla  danej  lokalizacji  i  iloczynu  liczby  osób  objętych  świadczeniem  i  okresu
sprawozdawczego w jakim świadczenia były wykonywane. 

3. Poniesione  koszty  zakwaterowania  i  wyżywienia  ograniczają  się  do  zapewnienia  potrzeb  bytowych
uchodźców. 

4. Do kosztów na zakwaterowanie i wyżywienie dla danej lokalizacji zalicza się koszty i wydatki niezbędne
do zakwaterowania i wyżywienia uchodźców. 

5. Koszty i wydatki te muszą być uzasadnione specyfiką lokalizacji, w którym kwaterowani są obywatele
Ukrainy, jego dostosowania do przyjęcia osób (wyposażenie obiektu) i przyjętego sposobu żywienia tych
osób. 

6. Przy realizacji wydatków jednostka  musi wykazać, że zaciągnięte przez nią zobowiązania i poniesione
wydatki  są racjonalne,  oszczędne i  celowe z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektów z
danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów oraz
posiadają uzasadnienie ekonomicznie (tj. mieszczą się ramach stawki wskazanej przez wojewodę).

7. Wydatki poniesione przez jednostkę są wydatkami bieżącymi. Nie dopuszcza się realizacji  wydatków
inwestycyjnych czy tez zakupów inwestycyjnych. 

§ 2  

1. Do kosztów  zakwaterowania i wyżywienia w lokalizacji  przyjmuje się koszty bezpośrednie i
koszty pośrednie. 

2. Do kosztów bezpośrednich zalicza się wszystkie te koszty, które można bezpośrednio przypisać
do  danej  lokalizacji  i  do  uchodźca.   Do  kosztów  takich  można  zaliczyć:  w  ramach
wyżywienia :zakup mleka dla dziecka, zwiększone koszty obsługi i nadzoru zakwaterowania,
godziny  noce,  zatrudnienie  dodatkowej  obsługi  w  kuchni,  bezpośrednie  zakupy  środków
żywności, koszty zakupu posiłków, itp. 

3. Podstawą do uznania  za koszt bezpośredni jest analiza dokumentu księgowego, która wskaże
czy ten zakup był bezpośrednio związany z uchodźcami.  

4. Kosztem  bezpośrednim  mogą  być  również  wszystkie  koszty  ponoszone  przez  jednostkę,  w
przypadku  kiedy  w  danej  lokalizacji  udostępnione  zostały  wszystkie  pomieszczenia  dla
uchodźców i w której nie wykonuje się żadnej działalności statutowej.

5. W przypadku prowadzenia w danej lokalizacji zadań statutowych i zadań z zakresu administracji
rządowej  jednostka dokonuje podziału poniesionych kosztów i wydatków według klucza, który
w sposób najbardziej  poprawny podzieli  koszty  z  otrzymanej  faktury  na  koszty  związane  z
działalnością podstawową i działalnością z zakresu administracji rządowej. Takim kluczem może
być  powierzchnia  grzewcza,  ilość  zwiększonych  zużytych  kWh  w  stosunku  do  okresu



analogicznego  w  którym  prowadzona  była  tylko  działalność  statutowa,  czy  też  inny  klucz
podziałowy  przyjęty  przez  jednostkę  do  rozliczenia  kosztów  przypadających  na  działalność
uchodźczą . 

6. Przyjęte klucze podziałowe do kosztów, o których mowa w ust. 4 ustala Kierownik jednostki
odrębnym zarządzeniem.

7. Nie zalicza się  do kosztów zakwaterowania:
1) transportu do:

a) miejsc zakwaterowania, między nimi lub
b)  ośrodków prowadzonych  przez  Szefa  Urzędu do Spraw Cudzoziemców na  podstawie
przepisów  ustawy  z  dnia  13  czerwca  2003  r.  o  udzielaniu  cudzoziemcom  ochrony  na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub
c) miejsc,  w których obywatelom Ukrainy udzielana jest  opieka medyczna: w lokalizacji
środków czystości  i  higieny osobistej  oraz innych produktów, które będą finansowane w
ramach odrębnej pozycji poniesionych kosztów.

2)  przejazdu środkami  transportu  publicznego oraz  zapewnieniu  specjalistycznego transportu
przeznaczonego dla osób z niepełnosprawnością w szczególności do miejsc lub pomiędzy
miejscami, wskazanymi w wierszu wyżej:

3) środków czystości i higieny osobistej oraz innych produktów, które zostaną sfinansowane w
ramach odrębnego rodzaju kosztów.


