Powiat Mtawski F3/IX/Or-04

ul. Wiadystaw Stanistawa Reymonta 6

06-500 Mtawa EdycjaH
Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

0r.272.16.2022

ISTOTNE WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIENIA
w postepowaniu powyzej 30 000 zt netto, prowadzonym zgodnie z Regulaminem przy udzielaniu
zamowien publicznych, ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty, okre§lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamo6wien publicznych ( Dz. U. z 2022r., poz. 1710 ze zm.)

(Zarzadzenie Nr 10/2021 Starosty Mtawskiego z dnia 20.01.2021r. )
na:

»Sukcesywna dostawa (tj. sprzedaz i dostarczenie) fabrycznie nowych materialow
biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Wydzialéw Starostwa Powiatowego
w Miawie w okresie 01.01.2023r.-31.12.2023r.”

l. Nazwa oraz adres zamawiajgcego
Zamawiajacy: Powiat Mlawski
Reprezentowany przez Zarzad Powiatu Mlawskiego

Jerzego Rakowskiego — Staroste Mlawskiego

Krystyna Zajac — Wicestarosta

Adres do korespondencji: Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mlawa
NIP: 569-17-60-040

Godziny pracy: poniedziatek-piatek: 8:00-16:00
Tel. 23 655 29 00 Faks 23 655 26 22

1. Opis przedmiotu zamowienia
1. Specyfikacja gtéwnych wymagan

1) Przedmiotem zamdwienia jest:

- sukcesywna, realizowana w miarg zglaszanego zapotrzebowania dostawa wraz
z roztadunkiem fabrycznie nowych materiatow biurowych i eksploatacyjnych na
potrzeby Wydziatéw Starostwa Powiatowego w Mtawie w okresie 01.01.2023r.-
31.12.2023r.

- miejscem dostarczenia 1 przekazania artykulow przez Wykonawce jest
magazyn Zamawiajgcego, mieszczacy si¢ w Starostwie Powiatowym w Miawie,
przy ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mtawa oraz Wydziat
Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami, ul. Stary Rynek 10,
06-500 Mtawa.

2) Wszystkie artykuty, bedace przedmiotem zamoéwienia muszg by¢ fabrycznie
nowe, wolne od wad, nienoszace znamion uzytkowania oraz posiadac
zabezpieczenia, ktore pozwalaja na prawidlowe przechowywanie
oraz bezpieczny transport. Wykonawca musi dostarczy¢ artykuty
w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych oraz w oryginalnych
opakowaniach producenta. Zamawiajacy dopuszcza w ofercie towary
rownowazne, zamienniki.

3) Dostarczone materialy eksploatacyjne musza by¢ opakowane W sposob
umozliwiajacy ich identyfikacj¢ (znak towarowy, termin wazno$ci lub date
produkcji z okresem waznosci, i1lo$¢, rodzaj itp.) bez koniecznosci naruszania
opakowania oraz z wszystkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez
producentéw np. hologramy, itp.
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4) Dostarczone materialy eksploatacyjne muszg posiada¢ termin przydatnosci do
uzycia nie krétszy niz 12 miesiecy, liczac od dnia ich dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego.

5) Wykonawca, ktory powotuje si¢ na dostarczanie rOwnowaznych materialow
eksploatacyjnych (tusze, tonery, pojemniki na zuzyty tusz, toner itp.) — na
prosb¢ Zamawiajgcego jest zobowigzany wykaza¢, ze oferowany przez niego
przedmiot dostawy spelnia okreslone wymagania. W tym celu wymaga sig:

- pelnej kompatybilnosci oferowanych materiatow  eksploatacyjnych
z urzadzeniami, wymienionymi w Zataczniku Nr 1 do IWUZ: informowanie
0 liczbie wydrukowanych stron, poziomie zuzycia tuszu,

- oferowane materialy rownowazne maja by¢ fabrycznie nowe,
nieregenerowane, nie poddawane procesowi ponownego  hapeiniania
oraz wymiany jakichkolwiek elementow, bez $ladow m.in. uszkodzen,
zarysowan pojemnika na tusz/toner, zamazywania loga producenta, itp.,

- materialty nie moga ogranicza¢ pelnej wspolpracy z oprogramowaniem
urzadzen drukujgcych, monitorujacych stan zasobnikoéw z tuszem lub tonerem,

- na opakowaniach réwnowaznych musza by¢ wypisane typy drukarek,
z ktorymi tusze i tonery sa kompatybilne, czyli dopuszczone do stosowania
oraz termin przydatno$ci do uzycia,

- oferowany material rownowazny ma zagwarantowa¢ rowng lub wyzszg
oraz powtarzalng jako$¢ wydrukéw i wydajno$¢ co material zalecany przez
producenta urzadzenia, oferowane materialy eksploatacyjne musza by¢:
dopuszczone do obrotu w RP, wolne od wad technicznych i prawnych. Maja
gwarantowa¢ wykorzystanie wszystkich funkcji i mozliwo$¢ drukowania
w drukarkach Zamawiajacego oraz jako$¢ wydruku wyspecyfikowanych
w warunkach technicznych producenta urzadzen,

- oferowane réwnowazne materialy eksploatacyjne nie moga powodowac
ograniczen funkcji i mozliwosci Sprzetu oraz zaniza¢ jakosci wydruku,
w stosunku do materialow oryginalnych — pochodzacych od tego samego
producenta co urzadzenie drukujace.

- zamienniki musza posiada¢ stosowne atesty oraz certyfikaty zgodnosci m.in.
ISO/IEC 19752, ISO/IEC 19798, ISO/IEC 24711, ISO/IEC 24712, ktore
Wykonawca na prosbe¢ Zamawiajgcego przedstawi.

6) W przypadku kiedy produkt oryginalny posiada wbudowany uktad scalony,
Ktory monitoruje proces druku, produkt réwnowazny winien posiadac
analogiczny element dziatajacy w ten sam sposob.

7) Zamawiajacy kazdorazowo sprawdzi dostarczone artykuly  biurowe
oraz eksploatacyjne i w razie stwierdzenia nieprawidtowosci ztozy pisemng
lub ustng reklamacje do Wykonawcy w terminie 2 dni od stwierdzenia
nieprawidtowosci. W przypadku brakow w dostawie artykutow biurowych
i eksploatacyjnych Wykonawca niezwlocznie uzupelni dostawe. Wymiany
materiatu na wolny od wad Wykonawca dokona bezptatnie.

8) Jezeli w trakcie trwania okresu gwarancyjnego Zamawiajacy stwierdzi, ze
wydajnos¢, jakos¢ lub  niezawodno$¢  dostarczonych — materialow
eksploatacyjnych, niekorzystnie odbiega od parametréw produktu
oryginalnego (pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktéorego materiat
jest kupowany) lub jesli urzadzenie nie sygnalizuje we wtasciwy sposob stanu
zuzycia tuszu, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego winien oferowany
materiat wymieni¢ na produkt spetniajacy wymagania Zamawiajgcego (np. na
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produkt oryginalny, pochodzacy od producenta urzadzenia, do ktérego jest
przeznaczony) bez zmiany ceny w terminie 2 dni od dnia zgloszenia
zaistnialej sytuacji przez Zamawiajgcego.

9) Zamawiajacy zaznacza, ze jeSli uzyt okreslonych znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, miato to na celu doprecyzowanie opisu stanu
technicznego, parametrow oraz jakosci produktu i nie zobowigzuje
Wykonawcy do zaoferowania produktu konkretnego modelu czy tez
producenta, pod warunkiem, ze zaoferowany produkt bedzie spelniat
wymagane parametry.

10) Wykonawca udziela gwarancji jako$ci na wszystkie artykuly, ktore sa
przedmiotem zamowienia. Okres gwarancji na materialy eksploatacyjne
wynosi co najmniej 12 miesiecy od daty otrzymania towaru. W przypadku
stwierdzenia jakichkolwiek wad towaru, Zamawiajagcemu przystuguje prawo
do sktadania reklamacji.

11) Zamawiajacy przyjat w formularzu cenowo-ofertowym (Zatacznik Nr 1 do
IWUZ) orientacyjng roczng ilos¢ materiatow w oparciu o analize potrzeb.
Zamawiajagcy nie jest zobowigzany do realizacji podanych ilosci i rodzaju
artykulow. Rodzaje 1 ilo$ci materialtow w ramach dostawy sg szacunkowe
i moga ulec zmianie, w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyrazi zgode 1 nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian
ilosciowych 1 rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.
Podane wielkosci stanowig podstawe dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty.

12) W przypadku zamowien przez Zamawiajacego artykutdéw biurowych
i eksploatacyjnych nie ujetych w formularzu cenowo-ofertowym — Zatacznik
Nr 1 do IWUZ, podstawa rozliczeh beda ceny wynegocjowane przez
Zamawiajacego i Wykonawcg. Jezeli wynegocjowane ceny beda wyzsze od
cen na lokalnym rynku, Zamawiajacy dokona zakupu zgodnie z art. 44 ustawy
z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych.

2. Termin wykonania zaméwienia - 01.01.2023-31.12.2023r.
3. Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

I11.  Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierala minimum nastgpujace
dokumenty:

1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy (wzor
formularza stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszych IWUZ),

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne za§wiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
oferty cenowej — oryginat lub kserokopia poswiadczona przez Wykonawcg.

3) Oswiadczenie (wzor formularza stanowi Zalacznik nr 3 do IWUZ).

2. Dokument o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 moze by¢ dostarczony przed
podpisaniem umowy.
3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Strona3:z5



Powiat Mtawski F3/1X/Or-04
ul. Wiadystaw Stanistawa Reymonta 6
06-500 Mtawa EdycjaH

V.

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z \Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub droga
elektroniczng.

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami

VI.

VII.

VIII.

i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania jest w sprawach proceduralnych i
merytorycznych Pan/Pani Agnieszka Araszkiewicz, (tel/faks, e-mail) tel. 23 655 29
15, fax: 23 655 26 22 e-mail: agnieszka.araszkiewicz@powiatmlawski.pl.
2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych
warunkow udzielania zamodwienia w godzinach pracy Zamawiajacego od
poniedziatku do piatku w godz. 8:00-16:00.

Miejsce i termin skladania oraz otwarcie ofert
1. Ofert¢ cenowa nalezy dostarczyé osobiscie, wysta¢ poczta do siedziby

Zamawiajacego pod adres, ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Miawa
w terminie od 29.11.2022r. do 01.12.2022r., do godz. 12:00. Ofert¢ nalezy
sklada¢ w zamknietych kopertach z opisem: ,,Sukcesywna dostawa fabrycznie
nowych materialdéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Wydzialow
Starostwa Powiatowego w Mlawie w okresie 01.01.2023.-31.12.2023r.” Mozna
takze oferte zlozy¢ elektronicznie — zaszyfrowany e-mail. Hasto do e-mail prosze
przekazaé
w dniu otwarcia ofert. Decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.
Zamawiajacy dokona otwarcia ofert cenowych w dniu 01.12.2022r., o godz.
13:00 w swojej siedzibie (adres jak wyzej).

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Oferty niespelniajace wymagan, okreslonych w IWUZ oraz nadestane po
wyznaczonym terminie zostang odrzucone.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert cenowych Zamawiajacy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Opis sposobu obliczania ceny
1. Na formularzu cenowo-ofertowym (Zalacznik Nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawic¢
ceng netto i brutto przedmiotu zamowienia oraz stawke VAT.
2. Warto$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.
3. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami:

- Cena - 60%
- termin dostawy od dnia zlozenia zaméwienia — 40%
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Cena najtanszej oferty
l. Kryterium: Cena = X 60% (pkt)

Cena oferty badanej
Il.  Kryterium termin dostawy:

- 5 dni — 10 pkt,
- 4 dni — 20 pkt,
- 3 dni — 30 pkt,
- 2 dni — 40 pkt.

- Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegolnych
kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasadg, ze 1% = 1 punkt.

IX. Informacja dotyczaca walut obcych w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym i wykonawca
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

X. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodowienia publicznego

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (Zalacznik Nr 2 do IWUZ), okreslajacej
warunki wykonania zamdwienia. Zamawiajacy bedzie zadal, aby umowa zostata
zawarta i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.

5. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony
prawnej (protest, odwotanie, skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy
Prawo zamdéwien publicznych.

6. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych bez zastosowania obowigzujacych przepisow
ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

Zalaczniki do IWUZ
1. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt umowy.
3. Oswiadczenie.

ZATWIERDZAM

29.11.2022r. Starosta
Jerzy Rakowski

(data i podpis Starosty Mlawskiego)

Strona5z5



