Wystgpienie pokontrolne 0-M.421.25.2022 - Egz. nr....

Archiwum Panstwowe w

Strona 1z 3

ul. Narutowicza 3
06-500 Miawa

Oddziat w Miawie 76
Warszawie
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
15643 2022-11-28 0-M.421.25.2022 498
Nr wystapienia Data dokumentu

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust. 1 pkt 3 oraz art. 21a ust. 1-3 w zwigzku z art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 14 Lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Mtawie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Reymonta 6, 06-500 Mtawa

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Anna Materska miodszy archiwista

Agnieszka Karpinska miodszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2022-09-09 2022-09-13

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

130381607000
00

REGON

27/2022

28/2022

Nr upowaznienia do
kontroli

Adres

Identyfikator operatora

11095

Identyfikator
systemowy

KRS

2022-08-31

2022-08-31

Data wystawienia
upowaznienia

10.09.2022-12.09.2022

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzona w Starostwie
Powiatowym w Miawie w okresie do dnia 9 wrzesnia 2022 roku oraz funkcjonowania archiwum zakladowego.

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone

nieprawidtowosci
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Protokét z kontroli podpisany przez Pana Jerzego Rakowskiego, Staroste Miawskiego, zawiera szczegoétowe
ustalenia z przeprowadzonej kontroli. Kierownik jednostki kontrolowanej nie zgtosit zastrzezernn do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Ustalenia kontroli, dokonane w oparciu o udostepniong w toku kontroli dokumentacje oraz udzielone
wyjasnienia w przedmiocie kontroli, pozwalajg na sformutowanie oceny pozytywnej.

Analiza dokumentacji dotyczacej zakresu i przedmiotu kontroli ujawnita uchybienia na etapie kancelaryjnej
obstugi dokumentacji, a mianowicie prowadzony rejestr przesytek wplywajacych nie zawieratl wszystkich
elementow wskazanych w § 40 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej. Odnotowano réwniez pewne nieprawidtowosci w
sposobie prowadzenia $rodkéw ewidencyjnych w archiwum zakladowym, tj. na spisach odnotowywano nr
zgody i date jej wydania, zamiast daty zniszczenia akt. W toku kontroli ustalono, iz nie opracowano w jednostce
harmonogramu przekazywania akt do archiwum zakladowego przez komoérki organizacyjne. Nie wszystkie
wydziaty przekazywaty dokumentacje do archiwum zakladowego z zachowaniem terminu okreslonego w § 63
ust. 1 instrukcji archiwalnej. Nie przeprowadzono weryfikacji kwalifikacji archiwalnej catosci dokumentacji
przechowywanej w archiwum zakltadowym w oparciu o § 6 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz.U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz.
140).

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1- Nalezy prowadzi¢ rejestr przesylek wplywajacych zgodnie z § 40 ust. 3 instrukcji 2023-01-02
kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., nr 14, poz. 67, nr 27 poz. 140)

2. Nalezy przestrzega¢ regularnego przekazywania do archiwum zakladowego -
uporzadkowanych, zewidencjonowanych i kompletnych materiatébw archiwalnych oraz
dokumentacji niearchiwalnej z zakresu dziatalnosci jednostki wtasnej, zgodnie z § 63 ust.

1 instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zalgcznik nr 1 do powotanego rozporzadzenia.
Zalecenie nalezy realizowa¢ na biezaco.

3. Nalezy przeprowadzi¢ peilng weryfikacje kategorii archiwalnych na teczkach aktowych 2023-12-31
dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym w oparciu o § 6 ust. 3 lub 4
powotanego rozporzadzenia z 2011 r.

4. W spisach zdawczo-odbiorczych dokumentacji niearchiwalnej nalezy zamieszczaé -
numer zgody na brakowanie oraz date zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej, zgodnie
z § 42 wust. 1 instrukcji archiwalnej. Zalecenie nalezy realizowa¢ po zniszczeniu
dokumentacji niearchiwalnej.

5. Zgodnie z § 10 ust. 2 instrukcji archiwalnej, nalezy opracowac z archiwista harmonogram 2023-03-31
przekazywania akt do archiwum zakladowego przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego w Miawie.

6. Na podstawie art 40 ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i 2023-12-31
Kartograficzne (Dz.U. z 2021 r. poz. 1990, Dz.U. z 2022 r. poz. 1846) oraz§ 14
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w
sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz.U.z 2021 r, poz. 820) nalezy wylgczy¢ z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego materiaty, ktére utracity warto$¢ uzytkowg, a w
szczegolnosci: operaty parcelacyjne i scaleniowe z gmin Dzierzgowo i Turza Mata sprzed
1939 r., szkice potowe miasta Mlawy oraz mapy ewidencyjne i wymiany gruntéw z lat
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1945-1965. Po uporzadkowaniu i zewidencjonowaniu, z uwzglednieniem standardéw
okreslonych w zalgczniku nr 4 do rozporzgadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z 20 pazdziernika 2015 r., materiaty archiwalne na podstawie art. 5 ust. 1,
pkt 1 oraz ust. la pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. Z 2020, poz. 164) nalezy przekaza¢ do Archiwum
Panstwowego w Warszawie Oddziat w Mtawie. Przed przekazaniem materiaty archiwalne
nalezy podda¢ odkazaniu w komorze fumigacyjnej oraz zabiegom konserwatorskim,
zgodnie z art. 12 ww. ustawy archiwalnej.ej oraz zabiegom konserwatorskim, zgodnie z
art. 12 ww. ustawy archiwalnej. .

Opis Termin realizacji

Z up. DYREKTORA
Archiwum Parnstwowego w Warszawie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zakgczniki llos¢: 0

Q Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

' egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Warszawie






