Zaproszenie do negocjacji

Powiat Mlawski

Ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6
06-500 Mtawa
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Poczta Polska S. A
ul. Rodziny Hiszpanskich 8,
00-940 Warszawa
Rejon Sprzedazy Siedlce
ul. Pilsudskiego 2
08 — 110 Siedlce

Zaproszenie do negocjacji w zaméwieniu pn.: “Swiadczenie na rzecz Starostwa

Powiatowego w Mlawie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie
01.01.2024 r. — 31.12.2025r.”

Zamawiajacy — Powiat Mtawski, z siedzibg w Milawie przy ul. Wiladystawa Stanistawa
Reymonta 6, 06-500 Mtawa NIP: 569 17 60 040, zaprasza Wykonawce do negocjacji, ktoérych
przedmiotem bedzie udzielenie zamowienia z wolnej rgki w trybie art. art. 214 ust. 1 pkt 1 li. b
ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023, poz. 1605 z
p6zn. zm.) na zadanie pn.: ”Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Mlawie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

w okresie 01.01.2024r. — 31.12.2025r.”

Informacje niezbedne do przeprowadzenia postgpowania W tym istotne postanowienia umowy
zawarte s3 w Opisie stanowigcym zatacznik do niniejszego Zaproszenia.

Integralng czg$¢ Zaproszenia do negocjacji stanowia:

1. Informacje niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

2. Wzor oferty.

3. Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia 1 spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu.

4. Os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO; W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje
danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tre$ci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie) — niezlozenie oswiadczenia wraz z ofertg traktowane bedzie jako deklaracja
Wykonawcy o braku konieczno$ci wykonania przez niego obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

5. Istotne Postanowienia Umowy.
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Zaproszenie do negocjacji

Zalgcznik nr 1
do Zaproszenia do negocjacji — Informacje niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Nazwa Zamawiajgcego: Powiat Mlawski reprezentowany przez
Zarzqgd Powiatu Mlawskiego

REGON: 130377735

NIP: 569 176 00 40

Miejscowos¢: Mtawa

Adres: ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6

06-500 Mitawa woj. Mazowieckie

Strona internetowa: https://www.powiatmlawski.pl

Biuletyn Informacji Publicznej: https://bip.powiatmlawski.pl
Telefon (023) 654 34 09, 655 29 00

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 8%°-16%

Komunikacja w postepowaniu

1.W postgpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a
Wykonawcami  odbywa si¢  droga elektroniczng  przy  uzyciu ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal lub e mail zakodowany

2. Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postgpowaniu 0 udzielenie zamodwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP

3.Za dat¢ przekazania oferty, oswiadczen oraz innych informacji, oswiadczen lub
dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje si¢ date ich przekazania na
ePUAP.

4. W postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zalaczniki do oferty) odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP.. Korespondencja przestana za pomoca
tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z
niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogtoszenia.

5. Zamawiajacy moze réwniez komunikowac si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email: starostwo@powiatmlawski.pl

6. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub
o$wiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji
jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentow
elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen za
pomocg poczty elektronicznej, na adres email ~ Sposdb  sporzadzenia ~ dokumentoéw
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen musi
by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow

7.Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w zaproszeniu.
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Zaproszenie do negocjacji

1.

Definicje.

Ilekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia jest mowa o:

1.

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarla umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego.

Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Miawski, 06-500 Miawa, ul.
Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6

Zaproszenie, zaproszenie do negocjacji — nalezy przez to rozumie¢ Zaproszenie do
negocjacji przestane Wykonawcy.

Ustawie, p.z.p., ustawie PZP —nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1650 z p6zn. zm.).

Tryb udzielenia zamdéwienia.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie z wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1
pkt 1 li. b ustawy pzp.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Zaproszeniem do negocjacji, zastosowanie majg
przepisy ustawy PZP oraz przepisy wykonawcze do ustawy.

Warto§¢ zamowienia nie przekracza rownowarto$ci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.

Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Mtawie, polegajacych na
przyjmowaniu w statym punkcie przyje¢ przesylek na terenie miasta Mlawa oraz
przemieszczaniu i dor¢czaniu przesytek listowych, paczek oraz ich zwrotow na terenie
calego kraju i zagranicy zwane dalej przedmiotem umowy.

Szczegolowy opis przedmiotu zamoOwienia w tym warunki realizacji okreslone sa w
istotnych postanowieniach umowy. Zamawiajacy dopuszcza wzor umowy Wykonawcy,
pod warunkiem, ze zapisy umowy Wykonawcy nie moga by¢ sprzeczne z istotnych
postanowien umowy, zawartych w Zaproszeniu.

2. Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe

6412000-4 - Uslugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Termin wykonania zamowienia.
Zamoéwienie bedzie wykonane w terminie od dnia 01.01.2024r. do dnia 31.12.2025r.;

Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamoOwienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory:

1) nie podlega wykluczeniu w trybie okreslonym w art. 109 ust 1 pkt 4 ustawy pzp;

2) nie podlega wykluczeniu w trybie okreslonym w art. 109 ust. 1 pkt. 5i 7 ustawy pzp;

Wykaz oSwiadczen lub dokumentow, potwierdzajacvch spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 1 spetnieniu warunkow udziatlu w
postepowaniu.
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4.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 109 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.
Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawca mogag przekazywa¢ w formie elektronicznej, za wyjatkiem umowy oraz
o$wiadczen i dokumentow.
W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwacé sig
numerem sprawy okres§lonym na pierwszej stronie tytulowej Zaproszenia.
Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
droga elektroniczng winny by¢ kierowane na adres Zamawiajacego.
Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

- w sprawie przedmiotu — P. Agnieszka Araszkiewicz , tel. 23 655 29 15,,

- w sprawie procedury — P. Jolanta Gotgbiewska — tel. 23 654-33-11,

8.

Termin zwiazania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

9.
1.

10.

Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okresla ceng¢ realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 (w tym formularz
cenowy) do Zaproszenia poréwnawczej ceny ofertowej brutto za realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia.

Poré6wnawcza cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia wzorem
umowy (dopuszcza si¢ wzor umowy Wykonawcy) oraz istotnymi postanowieniami umowy.
Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pominaé, powyzej i rbwne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

W przypadku rozbieznosci pomi¢dzy ceng podang cyfra a ceng podang stownie jako wartos¢
wlasciwa zostanie uznana warto$¢ podana stownie.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamodwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsze Zaproszenie dokonywane beda w PLN.

Jezeli w postgpowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
U zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ushug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowaé
zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktorych dostawa /
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

Porownawcza cena ofertowa brutto:
1) W celu okreslenia ceny oferty Wykonawca obliczy pordéwnawczg ceng ofertowg brutto.
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N

2)

3)

4)

5)

Wykonawca obliczy poroéwnawcza cen¢ ofertowg brutto z zastosowaniem cen
jednostkowych brutto poszczegdlnych rodzajow ustug wymienionych w Zalaczniku do
Oferty — Formularz cenowy oraz szacunkowej ilo$ci tych ustug do wykonania w okresie
realizacji zamowienia.

Wykonawca obliczy porownawczg cen¢ ofertowa brutto w zaokragleniu do dwoéch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglania: ponizej 5 nalezy koncowke pominaé, rowne
1 powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Warto$¢ faktycznie wykonanych ustug moze rézni¢ si¢ od zadeklarowanej i zaleze¢
bedzie od rzeczywistych potrzeb (zaréwno zmniejszenie jak i1 zwigkszenie ilosci
poszczegolnych przesylek 1 rodzaju), a Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych
konsekwencji z tego tytutu. Podana ilos$¢ ustug jest wytacznie wartoscig szacunkowa.
Majac na uwadze powyzsze oraz trudno$¢ w oszacowaniu doktadne;j ilo$ci przesytek do
wyslania w okresie zamoOwienia Zamawiajacy jako wartos¢ umowy wstawi kwote jaka
posiada na sfinansowanie zamowienia.

Sposob obliczenia porownawczej ceny ofertowej brutto W Zatagczniku do Oferty —
Formularz cenowy:

W kolumnie cena jednostkowa brutto nalezy poda¢ warto$¢ liczbowa (cene jednostkowa
brutto wskazang przez Wykonawce) i przemnozy¢ przez ilos¢ przesytek wskazang przez
Zamawiajacego. Kwota brutto uwzglednia podatek VAT. Kwoty wpisane w kolumnie
»cena taczna brutto” nalezy zsumowaé w ostatniej pozycji ,,RAZEM” — ta warto$¢
nalezy wstawi¢ w ofercie jako cen¢ porownawczg brutto.

W przypadku btednego wyliczenia wartosci ogétem brutto dla ktérejkolwiek pozycji
lub sumy w pozycji RAZEM Zamawiajacy przyjmuje, ze prawidtowymi warto$ciami
jest podana przez Zamawiajacego szacunkowa ilo$¢ przesytek oraz podana przez
Wykonawce cena jednostkowa.

W takim przypadku Zamawiajacy poprawi oczywista omytke rachunkowa wedlug
dziatan wtasciwych dla danej kolumny/pozycji.

. Opis sposobu przygotowywania oraz miejsce zlozenia oferty.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1)
2)

3)
4)

Zalacznik nr 1- Oferta.

wypetiony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do Zaproszenia, zawierajacy w szczegodlno$ci: pordwnawczg ceng
ofertowg brutto, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamowienia, os§wiadczenie
0 okresie zwigzania oferta;

Oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3 do Zaproszenia;
Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik
nr 4 do Zaproszenia;

W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie treSci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie) —
niezlozenie oswiadczenia wraz z ofertg traktowane bedzie jako deklaracja Wykonawcy
o braku konieczno$ci wykonania przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Istotne Postanowienia Umowy - zatacznik Nr 5

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatg i czytelng
technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
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&

o

o

13.

14.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentoéw przez osobe¢ niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wlasnorgcznie przez osobe podpisujgca oferte.

Ofertg oraz pozostate dokumenty okreslone w pkt 1 powyzej nalezy ztozy¢ na zatagczonych
do Zaproszenia drukach w siedzibie Powiatu Mlawskiego, ul. Wladyslawa Stanislawa
Reymonta 6, 06-500 Mlawa w terminie do 22.12.2023 r. do godz. 12:30 w formie
elektonicznej.

. Termin, miejsce oraz sposob przeprowadzenia negocjacji.

Negocjacje odbedg sie¢ w 22.12.2023r. 0 godz. 13:00 w siedzibie Powiatu Mlawskiego,
ul. Wiadyslawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mlawa, pokoj Nr 16 z dopuszczeniem
formy zdalnej.

Wykonawca podczas negocjacji ztozy oferte oraz pozostale wymagane dokumenty zgodnie
z zalaczonymi do zaproszenia wzorami.

Na negocjacje zobowigzane sa przyby¢ osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy lub osoby posiadajace pelnomocnictwo do jego reprezentowania.

Negocjacje dotyczy¢é beda m.in. ceny za wykonanie przedmiotu zamoéwienia 0raz
pozostaltych warunkéw wykonania umowy.

Z negocjacji zostanie sporzadzony protokot, zawierajacy ustalenia dokonane w ich trakcie.
W przypadku porozumienia si¢ stron w trakcie negocjacji, wszystkie dokonane w ich
trakcie ustalenia zostang przeniesione do umowy.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatagczonych do oferty lub ogdlnodostepnych rejestrow.
Zawarcie umowy nastgpi z uwzglednieniem ustalen dokonanych przez strony w trakcie
negocjacji.

Klauzula informacyjna zwiazana z obowiazujacym Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 7z 04.05.2016, str. 1).
Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Mtawski, ul. Wtadystawa
Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mtawa. Kontakt z inspektorem ochrony danych
osobowych Zamawiajgcego jest za pomocg adresu e-mail: iod@powiatmlawski.pl
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzieleniec przedmiotowego zamoédwienia
publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bg¢da osoby lub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP,

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy PZP,

zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z ustawy PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang Wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moZe naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym punkcie majg zastosowanie wiasciwe przepisy
RODO oraz PZP.

Zatwierdzam:
Signed by /
Podpisano przez:

Jerzy Ryszard
Rakowski

Date / Data:
2023-12-14 11:42
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Zalgcznik nr 2 do Zaproszenia do negocjacji —

Wzor oferty

Zarejestrowana nazwa
firmy i adres

NIP

REGON

Telefon/faks

E-mail:

mail

Osoba odpowiedzialna za
kontakty z
Zamawiajacym, telefon i

OFERTA

Do

Powiat Mlawski

ul. Wladystawa Stanistawa Reymonta 6
06-500 Mlawa

Odpowiadajac na zaproszenie do negocjacji na zadanie ”Swiadczenie na rzecz Starostwa
Powiatowego w Mlawie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie
01.01.2024r. — 31.12.2025r.” zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zaproszeniu

1. Oferujemy wykonanie ustugi i czynnosci stanowiacych przedmiot zamowienia:

1)

2. Oswiadczamy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

za cen¢ PCOB (poréwnawcza cena ofertowa brutto): ... zt (stownie:

)

ZapoznaliSmy si¢ z wymaganiami Zamawiajacego dotyczacymi wykonania ustugi
bedacych przedmiotem zamowienia 1 nie wnosimy do nich zastrzezen.

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Zaproszeniu, tj. 30
dni od dnia otwarcia ofert. Pozostanie ona dla nas wigzaca i moze by¢ przyjeta w kazdej
chwili przed ta data.

W przypadku udzielenia nam zamoéwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy (z
uwzglednieniem ustalen dokonanych w trakcie negocjacji) w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zobowiagzujemy si¢ wykonywac przedmiot zamowienia W terminie od 01.01.2024 do
31.12.2024r.

Zobowigzujemy si¢, ze po zawarciu umowy podejmiemy prace w w/w terminie i
bedziemy je prowadzi¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w Zaproszeniu i umowie.

/miejscowos$¢ 1 data/pieczec 1 podpis osoby uprawnionej/
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Zalgcznik nr 2 do Zaproszenia do negocjacji —

Wzor Oferty

Formularz cenowy

Format i Cena Cena laczna
L Nazwa wada Ilo$¢ sztuk iednostkowa brutto
P-1 towaru/ustugi 9a 20242025 | (kolumna
przesylki brutto (z}) Ax5)
1 2 3 4 5 6
Pol EK S do 500g 37 274
olecone
Krajowe M do 1 000g 2238
1. L do 2 000g 546
Ushluga
potwierdzenie -
odbioru krajowe 38 354
Zwvile EK S do 500g 2198
2, kWY ¢ M do 1 000g 24
rajowe
L do 2 000g 8
Zwvkle PR S do 500¢g 8
3, kWY ¢ M do 1 000g 6
rajowe
L do 2 000g 4
S do 500 g 110
Polecone PR
krajowe M do 1 000g 42
4 L do 2 000g 4
Ushluga
potwierdzenie -
odbioru krajowe 70
Polecone PR
zagraniczne Strefa do 50g
5. [A 72
Ustuga
potwierdzenie -
odbioru zagraniczne 38
Polecone PR
zagraniczne Strefa do 50g
6. |B 8
Ustluga
potwierdzenie -
odbioru zagraniczne 8
Paczki EK do1kg 2
zki
7. Krajowe A 1kg-2kg 4
2kg-5kg 10
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5kg-10kg 2

Ustuga

potwierdzenie -

odbioru krajowe 14

Paczki PR

krajowe A do 1kg 6
8. | Ustuga

potwierdzenie -

odbioru krajowe 4

I —
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Zalgcznik nr 3 do Zaproszenia do negocjacji - Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia i spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy:

Powiat Mlawski

reprezentowany przez

Zarzad Powiatu Mlawskiego

06-500 Mlawa

ul. Wladyslawa Stanistawa Reymonta 6
NIP: 569 17 60 040

Wykonawca / Podmiot udostepniajacy zasoby:*

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy / Podmiotu udostepniajacego zasoby*
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA I SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zadanie pn. ,,Swiadczenie na
rzecz Starostwa Powiatowego w Mlawie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w okresie 01.01.2024r. — 31.12.2025r.”

o$wiadczam, co nastegpuje:

1. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust 1 pkt4, 517
ustawy Pzp.

Os$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w ogloszeniu o zamowieniu oraz Istotnych postanowieniach umowy.
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne i
zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informac;ji.

/miejscowos¢ 1 data/piecze€ 1 podpis osoby uprawnionej/
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Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia do negocjacji - Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie
wypelnienia obowiqzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Dotyczy postepowania , Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Mlawie uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 01.01.2024r. — 31.12.2025r.”

Zamawiajacy:

Powiat Mlawski

ul. Wiladystawa Stanistawa Reymonta 6
06-500 Mlawa

NIP: 569 17 60 040

Wykonaweca (nazwa i adres):

Oswiadczam, Zze wypetnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu™

/miejscowos¢ 1 data/piecze 1 podpis osoby uprawnionej/

* W _przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innvch niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oSwiadczenia wykonawca nie sklada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego
wvykreslenie) — niezlozenie oSwiadczenia wraz z oferta traktowane bedzie jako
deklaracia Wykonawcy o braku Koniecznosci wykonania przez niego obowiazkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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Zalgcznik nr 5 do Zaproszenia do negocjacji — Istotne postanowienia umowy

Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie wzoru umowy Wykonawcy, z tym, Ze w tej umowie
wykonawca powinien ujaé co najmniej:

1)

2)

3)

4)

5)

podstawe prawng zawarte] umowy — np. zapis ,,Umowa zawarta w rezultacie dokonania
przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie art. 214 ust. 1 pkt 1 li. b ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605 z pdzn.
zm.).

opis przedmiotu zaméwienia — np. zapis ,,przedmiotem umowy jest Swiadczenie na rzecz
Starostwa Powiatowego w Mlawie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w okresie 01.01.2024r. — 31.12.2025r.w wyznaczonej zlokalizowanej jak najblizej
Zamawiajacego placoéwki do nadawania oraz odbioru we wskazanej placowce pocztowej
raz dziennie przesytek przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajgcego, od
poniedziatku do piagtku w dni robocze w godzinach 14.00- 15.30. Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby posiadat sie¢ placowek w ilosci minimum jednej placowki pocztowej na
terenie gminy Mlawa oraz przemieszczaniu i dor¢czaniu przesytek listowych oraz paczek
na terenie catego kraju zwane dalej przedmiotem umowy;

zapisy dotyczace realizacji umowy na podstawie wilasciwych przepiséw — np. ,,Przy
realizacji zamowienia Wykonawca zobligowany jest do przestrzegania ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe oraz innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja
ustug bedacych przedmiotem zamdwienia.” lub/i ,,Ewentualne reklamacje oraz kary z tytutu
niewykonania lub niewlasciwego wykonania ustugi realizowane begda zgodnie
z postanowieniami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe oraz
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej,

sprawy nieuregulowane umowa — np. zapis ,,W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje
si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.”;

termin realizacji — 01.01.2024r. do 31.12.2024r.

W zwiazku z tym, Zze umowa zostanie zawarta w trybie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamoOwien publicznych nie moga si¢ w jej tresci znalez¢ zastrzezenia, Ze umowa jest objgta
tajemnicg 1 dane w niej zawarte nie moga by¢ udostepniane bez zgody Wykonawcy lub
podobne.

1. Przez przesytki pocztowe, bgdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki
listowe 0 wadze do 2000 g (format S, M, L):
a) wykte — przesytka nierejestrowana, nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykle o przyspieszonym trybie dorgeczenia — przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni
robocze od dnia jej nadania),
¢) polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii — przesytka rejestrowana, bedaca
przesytka listowa, przemieszczang 1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
d) polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia — przesytka rejestrowana, bedaca
przesytka listowa, przemieszczang 1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas
dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),
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2.

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru
(ZPO) — przesylka rejestrowana, najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dor¢gczona za pokwitowaniem odbioru.

Format S - to przesytka o wymiarach: 230 mm x 160 mm x 20 mm, maksymalny format
koperty C5, max waga to 500g.

Format M - to przesytka o wymiarach: 325 mm x 230 mm x 20 mm, maksymalny format
koperty C4, max waga to 1 000g,

Format L — to przesytka o wymiarach max 900 mm = suma dlugo$¢ + szeroko$¢ +

wysokos$¢, przy czy najwiekszy z wymiaréw nie moze przekracza¢ 600 mm, max waga to
2 000g.
Przez Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
0 wadze do 10 kg (Gabaryt A):
a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, nie bgdace paczkami najszybszej kategorii,
b) przyspieszonym trybie dor¢czenia - paczki rejestrowane, najszybszej kategorii,
¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i 0
przyspieszonym trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru.
Wymiary paczek pocztowych wynosza:
- maksimum: suma wymiardéw (dtugo$¢, szeroko$¢, wysokos¢) nieprzekraczajagca 3000 mm,
przy czym najdtuzszy wymiar nie przekracza 1500 mm,
- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
- gabaryt A - to paczka o wymiarach:
e minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosé
500 mm, wysoko$¢ 300 mm.

Warunki realizacji umowy (zapisy umowy Wykonawcy nie moga by¢ sprzeczne z
ponizszymi zasadami, ktore beda obowigzywaty w trakcie jej realizacji):

1.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia zlokalizowanej jak najblizej
Zamawiajacego placowki do nadawania oraz odbioru we wskazanej placowce pocztowe]
raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajacego, od
poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 14.00- 15.30. Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby posiadat sie¢ placoéwek w ilo§ci minimum jednej placowki pocztowej na
terenie gminy.

Odbidr przesytek we skazanej placowce pocztowej, przygotowanych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg

w zestawieniu przesylek nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych -
nierejestrowanych).

Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe Wykonawcy byly czynne we wszystkie dni
robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Placéwki pocztowe Wykonawcy powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny ,,szyldem”
z nazwg badz logo Wykonawcy oraz zapewnia¢ prawidlowe zabezpieczenie przesylek
przed dostgpem o0sOb trzecich, w szczego6lnosci gwarantowa¢ zachowanie tajemnicy
pocztowej i ochrone danych osobowych. W przypadku, gdy placowka znajduje si¢ w lokalu
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10.

11.

12.

nienalezagcym do Wykonawcy, w ktorym prowadzona jest rowniez dziatalno$¢ gospodarcza
o innym zakresie, Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w sposob widoczny oznaczyt t¢
cze$¢ lokalu/stanowiska, w ktorym odbywac si¢ bedzie obstuga klientow w zakresie ustug
pocztowych, zapewniajac prawidlowe zabezpieczenie przesytek przed dostgpem osdb
trzecich, w szczegolnosci gwarantowac zachowanie tajemnicy pocztowej i ochron¢ danych
osobowych.

Zamawiajacy w ramach przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie przesytek, ktorych
nadanie jest konieczne w placéwce operatora wyznaczonego, tj. przesylek nadawanych
m.in. w oparciu o wymienione przepisy: art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks postgpowania
administracyjnego, art. 165 § 2 - Kodeks postgpowania cywilnego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie w zestawieniu przesytek nadanych dla
przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykta, polecona, najszybszej
kategorii, czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadruku
(pieczatki) okreslajacej petng nazwe 1 adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki. Ponadto Zamawiajacy nie bedzie nanosit na przesytkach listowych
kodéw kreskowych.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek
sporzadzonych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia iloSciowego
przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy jej dorgczenie bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsca
docelowego zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
zawartos$ci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. Jesli
przesyiki listowe oraz paczki wymagac¢ beda specjalnego, odrgbnego oznakowania

lub opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym
zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen

w stosunku do juz odebranych przesylek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego
adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakow opflaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacy. Brak
mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru
przesytek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przez Wykonawce nastagpi w dniu
nastepnym lub ich catkowitym usunigciu przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do §wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w kraju i za granica.
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13.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru”, stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.

14. Wykonawca:

15.

16.

17.

18.

19.

1) dorecza przesytki osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma moga
by¢ dorgczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegblne nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci dorgczenia pisma w miejscach
wyzej wskazanych,

a takze w razie koniecznej potrzeby, Wykonawca dorecza pisma w kazdym miejscu,
gdzie si¢ adresata zastanie,

2) w przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca dorgcza przesytki za
pokwitowaniem dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby
te podjety si¢ oddania przesylki adresatowi. O doreczeniu przesytki sasiadowi lub
dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajagc zawiadomienic w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe

w drzwiach mieszkania,

3) w razie niemoznosci doreczenia przesytki Wykonawca:

a) pozostawia zawiadomienie (pierwsze ,,awizo”’) z informacja o probie dostarczenia
przesytki wraz z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia w miejscu okre§lonym w pkt. 1), Wykonawca umieszcza
w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe na drzwiach mieszkania
adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje
czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata,

b) w przypadku niepodjecia przesylki w terminie, o ktorym mowa w pkt 3) lit a,
Wykonawca pozostawia powtdérne zawiadomienie (drugie ,,awizo”) o mozliwos$ci
odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni roboczych liczonych od daty
pierwszego zawiadomienia.

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym Wykonawca dorgcza przesytki

w lokalu ich siedziby do ragk oséb uprawnionych do odbioru przesyiki. Odbierajacy

przesytke potwierdza dorgczenie przesylki czytelnym podpisem ze wskazaniem daty

dorgczenia.

Jezeli odbierajacy przesytke uchyla si¢ od potwierdzenia lub nie moze tego uczynic,

Wykonawca sam stwierdza dat¢ dorgczenia oraz wskazuje osobg, ktora odebrata przesytke

1 przyczyng braku jej podpisu.

Wykonawca bedzie dorgczat Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie

odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pézniej jednak niz w ciagu

7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu zamowienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne

odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na

rzecz Zamawiajacego do dnia 7-go nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym

z jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem rodzaju ustug w specyfikacji. Ustugi

pocztowe beda optacane przez Zamawiajacego w formie optaty z dotu. Za okres

rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Platnos$¢ nastgpi w ciggu 14 dni
od dnia prawidlowo wystawionej faktury pod warunkiem, ze begdzie ona dostarczona do

Zamawiajacego przed wyznaczonym w fakturze terminem platnosci. Jednocze$nie

Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany terminow platnosci.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

Zamawiajacy przyjat orientacyjng roczng ilo$¢ przesytek kazdego rodzaju w oparciu

o analizg potrzeb. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych

ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $swiadczonych ustug sg szacunkowe

1 moga ulega¢ zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyrazi

zgode 1 nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie

realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilos$ci realizowanych przesylek moga
odbiega¢ od podanych wielkosci.

Przedmiot zamoéwienia jest realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru

operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektroniczne;j.

Zamawiajacy w ramach przedmiotu zaméwienia bedzie takze nadawat przesytki, ktorych

nadanie jest konieczne w placoOwce operatora wyznaczonego, tj. przesytek nadawanych

m.in. w oparciu o wymienione przepisy: art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks postgpowania
administracyjnego, art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych zasad

przetwarzania i ochrony danych osobowych i zachowania tajemnicy wszelkich informacji

majacych wptyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego.

1) Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majacych wptyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego;

2) Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych
osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej rozporzadzeniem o
ochronie danych ,,RODO” lub RODO;

3) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
Z przepisami, o ktéorych mowa w wust. 1, Zamawiajacy realizuje obowigzki
Administratora Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie;

4) Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wytacznie w
celu realizacji umowy;

5) Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawcge do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia
poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy;

6) Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktérym mowa w pkt. 5 powyzej;

7) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy w przypadku
stwierdzenia przez Wykonawce omijania warunkdéw bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych.

Ewentualne reklamacje oraz kary z tytutu niewykonania lub niewlasciwego wykonania

ustugi realizowane beda zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —

Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26

listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowej

Obowigzek okreslenia wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ na podstawie

art. 29 ust. 3a:

1) Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace
W rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U.
z22019 r. poz. 1040, z pdzn zm.) minimum dwoch 0s6b bezposrednio wykonujacych
czynno$ci zwigzane ze S$wiadczeniem ustug pocztowych w wyznaczonym stalym
punkcie przyjec¢ przesylek na rzecz Zamawiajgcego;
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2) w trakcie realizacji zamoOwienia Zamawiajagcy uprawniony jest do wykonywania
czynnos$ci kontrolnych wobec Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osOb wykonujacych wskazane w
punkcie powyzej czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia speilniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
W/W wymogow,

3) w trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie nie krotszym niz 14 dni roboczych, Wykonawca przedtozy
zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez Wykonawce osob wykonujacych
wskazane w pkt. 1 powyzej czynno$ci w trakcie realizacji zamdowienia:

a) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0sOb
wykonujacych  czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego os$wiadczenie, date¢ ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnos$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych osob, funkcji pelnionych przez te osoby, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

4) w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcj¢ Pracy.

Rozliczenie umowy — zapisy umowy Wykonawcy nie moga by¢ sprzeczne z ponizszymi

zasadami, ktore bedq obowiazywaly w trakcie jej realizacji:

1) Zamawiajacy zaplaci wynagrodzenie wynikajace z iloSci wykonanych ustug oraz cen
jednostkowych okreslonych w zataczniku cenowym do oferty Wykonawcy;

2) W przypadku ustugi nieokreslonej w opisie przedmiotu umowy lub w zataczniku do oferty
— formularzu cenowym a znajdujacej si¢ w zakresie ustug wykonywanych przez
Wykonawce zobowigzuje si¢ on do jej wykonania po cenie wg obowigzujacego cennika
Wykonawcy;

3) Strony postanawiajg, ze rozliczenie przedmiotu umowy odbywaé si¢ bedzie fakturami
miesi¢cznymi po wykonaniu ustug stanowigcych przedmiot umowy.

4) Zamawiajacy ma obowiazek zaptaty faktur w terminie 14 dni liczac od daty prawidlowo
wystawionej faktury;

5) Strony ustalajg, ze faktury bedg wystawiane nastepujgco:
- Nabywca: Powiat Mlawski, ul. Wiadyslawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mlawa —
NIP: 5691760040
- Odbiorca/Platnikiem/Adresatem faktury jest Nadawca: Starostwo Powiatowe w Mlawie,
ul. Wladyslawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mlawa ,
Adresem e-mail wlasciwym do przesytania informacji dotyczacych rozliczen wynikajacych
Z umowy jest starostwo@powiatmlawski.pl

6) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu umowy;

I —
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W trakcie realizacji umowy musza obowigzywacé zapisy dot. RODO, tj.:

Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) na podstawie art. 6 ust. 1 lit b, rozporzadzenia o ochronie danych ,,RODO”, Petnomocnik
Wykonawcy, osoby fizyczne wskazane w umowie, osoby fizyczne zatrudnione przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace przy realizacji niniejszej umowy lub inne osoby
fizyczne — wykonujace lub ktére beda wykonywaé czynno$ci zwigzane z realizacja
przedmiotowej umowy wyrazaja zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez
administratora danych — Staroste Mtawskiego w celu realizacji przedmiotowej umowy,
w zakresie danych niezbednych do jej realizacji;

2) osoby wymienione w punkcie wyzej podajg dane osobowe dobrowolnie i ze sg one zgodne
Z prawda;

3) wykonal obowiagzki informacyjne wynikajagce z rozporzadzenia o ochronie danych
,RODO” wobec 0s6b wskazanych w pkt. 1 powyzej, w tym tez o klauzulach dotyczacych
tego przedmiotu zawartych w niniejszej umowie.

Klauzula informacyjna:

1. Dane osobowe w Starostwic Powiatowym w Milawie sa przetwarzane zgodnie
Z obowigzujagcymi  przepisami  prawa Unii  Europejskiej (w  szczegdlnos$ci
Z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanym dalej ,,RODQO”) i przepisami krajowymi z zakresu ochrony danych osobowych.
Administratorem jest Starosta Mtawski.
3. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé pod
adres email: iod@powiatmlawski.pl
4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. b Rozporzadzenia RODO t;.
w celu realizacji niniejszej umowy.
5. Odbiorcami danych osobowych beda organy i instytucje uprawnione do otrzymania danych
osobowych na podstawie przepisdw prawa.
6. Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane:
1) ma prawo zgdac¢ od administratora dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, przenoszenia danych oraz ograniczenia przetwarzania:
2) ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, czyli Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
7. Dane osobowe beda przechowywane do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen oraz
zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentow.
8. Przy przetwarzaniu danych osobowych Administrator nie stosuje zautomatyzowanego
podejmowania decyzji i profilowania

N
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