Powiat Mlawski

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

ul. Wiadystaw Stanistawa Reymonta 6

06-500 Mtawa

0r.272.10.2024

ISTOTNE WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIENIA
w postepowaniu powyzej 30 000 zt netto, prowadzonym zgodnie z Regulaminem przy udzielaniu

zamoOwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty, okre§lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamé6wien publicznych ( Dz. U. z 2023r., poz. 1605 ze zm.)
(Zarzadzenie Nr 10/2021 Starosty Mtawskiego z dnia 20.01.2021r. )

na:

»Zorganizowanie 4-dniowej wycieczki autokarowej dla pracownikéw Starostwa

Powiatowego w Mlawie w okresie 12-15.09.2024r.”

l. Nazwa oraz adres zamawiajacego
Zamawiajacy: Powiat Mlawski
Reprezentowany przez Zarzad Powiatu Mlawskiego
Jerzego Rakowskiego — Staroste Mlawskiego
Krystyna Zajac — Wicestarosta
Adres do korespondencji: Wladystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mlawa
NIP: 569-17-60-040
Godziny pracy: poniedziatek-piatek: 8:00-16:00
Tel. 23 655 29 00 Faks 23 655 26 22

1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Specyfikacja glownych wymagan
1) Przedmiotem zamoéwienia jest:

- kompleksowe zorganizowanie wycieczki autokarowej 4 dniowej dla grupy 55
os6b w okresie 12-15.09.2024r. w kierunku: Milawa-Dolny Slask-Czechy-
Miawa.

Gléwne punkty, ktore w szczegolnosci powinien zawiera¢ zaproponowany przez
Wykonawce program wycieczki (kolejno$¢ zwiedzanych miejsc moze ulec
zmianie):

a)
b)

c)

d)

f)

9)

zwiedzanie atrakcji Wroclawia z przewodnikiem,

calodzienne zwiedzanie atrakcji Pragi czeskiej
wraz z przewodnikiem,

zwiedzanie z przewodnikiem Skalnego Miasta w Adrszpachu
w Czechach,

zwiedzanie z przewodnikiem perly architektury Dolnego Slaska,
zaoferowanej przez Wykonawce,

14.09.2024r. (sobota) organizacja kolacji integracyjnej w hotelu, w
ktorym grupa jest zakwaterowana, oprawe muzyczng grupa zorganizuje
we wilasnym zakresie. Mile widziany bedzie dostep do internetu
bezprzewodowego oraz dziatajgcg klimatyzacja,

zapewnienie przez Wykonawce obiadu we Wroctawiu, obiadu
regionalnego w Pradze oraz obiadu na powrotnej trasie dla uczestnikow.
Wykonawca zapewnia bilety wstepu do zwiedzanych atrakcji, wymagane
planem wycieczki dla kazdego uczestnika.
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h)

Wykonawca w ramach realizowanego zadania jest zobowigzany
zapewni¢ wszystkim uczestnikom wycieczki:

- 3 x $niadanie w hotelu w formie bufetu - stolu szwedzkiego, kawa z
ekspresu, herbata, woda, soki,

- 2 X obiadokolacje sktadajace si¢ z dwoch dan z zapewniong kawg z
ekspresu, herbatg, wodg oraz sokami,

- 1x kolacje integracyjna z zapewniong kawg z ekspresu, herbatg, woda
oraz sokami.

1) wyjazd z wyznaczonego miejsca: ul. Reymonta 6, 06-500 Miawa przed

glownym budynkiem Starostwa Powiatowego, powrdt w to samo
miejsce.

2) Wymagania dot. zakwaterowania:

a)
b)

9)
h)
)

k)

liczba noclegéw — 3,

nocleg w jednym obiekcie w pokojach 2-3 osobowych w obiekcie
hotelowym minimum ™ w Polanicy Zdroju. Obiekt powinien spehia¢
wymogi, wskazane w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004r. sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktorych
sa Swiadczone ustugi hotelarskie,

$niadanie w formie bufetu - stolu szwedzkiego, kawa z ekspresu, herbata,
woda, sokKi,

obiadokolacje =z zapewniong kawa 2z ekspresu, herbatg, woda
oraz sokami,

pokoje z wilasnymi lazienkami z pelnym wezlem sanitarnym (WC,
umywalka, prysznic) oraz z wyposazeniem: suszarka do wtosow, reczniki,
mydla/zele do mycia, papier toaletowy itp., bez ograniczen w korzystaniu
z cieptej i zimnej wody oraz ogrzewanie/klimatyzacja w kazdym pokoju,
w pokojach maja znajdowac si¢ szafy/komody/szafki, 16zka pojedyncze
bez dostawek,

kazde 16zko musi posiada¢ czysty materac, poduszke, kotdre, kompletng
posciel,

do kazdego 16zka przynalezna min. 1 szafka,

w pokojach powinien znajdowac si¢ odbiornik TV,

wszystkie pokoje dotyczace grupy w miar¢ mozliwosci powinny by¢
zlokalizowane niedaleko siebie,

na terenie obiektu ma by¢ zapewniony dostgp do internetu
bezprzewodowego (Wi-Fi) bez dodatkowych optat,

budynek, w ktérym zostang zakwaterowani uczestnicy nie moze by¢ w
trakcie prac remontowo-budowlanych przez caty okres trwania ustugi,

nie dopuszcza si¢ zakwaterowania w pensjonatach, domkach
kempingowych, agroturystycznych, budynkach szkolnych, bursach,
internatach itp.,

Strona2z7



Powiat Mtawski Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
ul. Wiadystaw Stanistawa Reymonta 6
06-500 Mtawa

3) Wymagania dot. autokaru:

Przejazd komfortowym autokarem, klasy turystycznej, adekwatnym do ilosci uczestnikow,
wyposazonym w pasy bezpieczenstwa, klimatyzacj¢/ogrzewanie z indywidualnymi
nawiewami, wygodnymi i rozktadanymi fotelami. Obok siedzen powinny by¢ rozwieszone
woreczki foliowe na odpady. W zaleznosci od trasy prowadzony przez jednego lub dwoch
kierowcow. Autokar ma posiada¢ dzialajgce naglosnienic z mikrofonem, W razie awarii
autokaru Wykonawca ma obowigzek zapewnienia transportu zastepczego w ciggu 2 godzin
(w taki sposob, aby nie powodowaé opoznien czasowych). W przypadku, gdy Wykonawca
nie zapewni $rodka transportu oraz kierowcow, Zamawiajacy zleci osobie trzeciej wykonanie
ustugi zastepczej. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zapewnienia zastgpczego $rodka
transportu. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia dogodnej obstugi w zakresie
transportu uczestnikow.

4) Wykonawca zapewnia opieke pilota / przewodnikow, wtadajacych jezykiem
polskim przez caly czas trwania wycieczki. Ustuga opieki obejmuje czas od
momentu zbiorki, poprzez czas trwania wycieczki, podréz powrotng do
miejsca zbiorki.

5) Do zadan pilota wycieczki nalezy m.in.:
- sprawowanie w imieniu Wykonawcy opieki nad uczestnikami wyjazdu w
niezbednym zakresie, wynikajagcym z charakteru wyjazdu integracyjnego, a w

sytuacjach nieprzewidzianych udzielanie im niezbednej pomocy,

- informowanie uczestnikow wyjazdu o wszystkich szczegodtach wyjazdu,

- dbanie o bezpieczenstwo podczas wyjazdu,

- zapewnienie wlasciwej I pelnej realizacji programu wyjazdu,

- czuwanie nad sposobem wykonywania ustug $wiadczonych na rzecz
uczestnikow podczas wyjazdu oraz przyjmowanie od nich reklamacji
dotyczacych §wiadczonych im ustug,

- zglaszanie Wykonawcy uwag i opinii z przebiegu wyjazdu,

6) Wykonawca podczas realizacji wycieczki kontaktuje si¢ bezposrednio z
przedstawicielem Zamawiajacego, ktory jest jednocze$nie uczestnikiem
wycieczki.

7) Wykonawca zapewnia stuchawkowy system naglo$nieniowy dla grupy
uczestnikow, jezeli sytuacja tego bedzie wymagala.

8) Wykonawca zapewnia ubezpieczenie uczestnikow wyjazdu (NNW).
Ubezpieczenie do nastepstw nieszczesliwych wypadkow musi obejmowac
pobyt uczestnikOw na wyjezdzie od momentu wejscia do autokaru pierwszego
dnia wyjazdu do momentu powrotu do domu kazdego uczestnika.

9) Wykonawca zobowigzany jest do poniesienia wszystkich pozostalych
ewentualnych optat zwigzanych z eksploatacja 1 uzywaniem pojazdow,
kosztow z tytutu oplat i kar, natozonych na niego przez witasciwe organy,
optaty parkingowe i drogowe itp.

10) Wykonawca zapewnia dostep do opieki medycznej - w razie potrzeby
Wykonawca zapewni opieke pielegniarska lub opieke lekarska, polegajaca na
dowiezieniu uczestnika wyjazdu do przychodni lub szpitala.
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11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo Dbiezacej kontroli w zakresie
przestrzegania przez Wykonawce jakosci realizacji ustugi, poprzez
przedstawiciela Zamawiajgcego biorgcego udziat w wycieczce.

12) Ostateczna liczba uczestnikOw moze ulec zmianie tj. zmniejszeniu lub
zwigkszeniu i zostanie podana najp6zniej 14 dni przed planowanym terminem
wycieczki. Zmiana liczby uczestnikow ( + - 5 osdéb ) nie powoduje zmiany
ceny proponowanej przez Wykonawce 1 bedzie stanowita podstawe do
ostatecznego rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawcag.

13) Wykonawca posiada odpowiednie warunki, potencjat techniczny, S$rodki,
wiedze¢ 1 do$wiadczenie konieczne do wiasciwego wykonania swoich
obowigzkow, okre§lonych w zamdwieniu oraz zobowigzuje si¢ do ich
wykonania z nalezytg starannoscig, wynikajagca z zawodowego charakteru
prowadzone] przez siebie dziatalnos$ci gospodarczej, zgodne ze wspolczesna
wiedzg techniczng oraz w oparciu o obowigzujace przepisy, normy i
standardly.

14) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamowienia

15) Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ptatne w nastgpujacy sposob:

- po podpisaniu umowy w terminie 14 dni 30% naleznej kwoty na podstawie
prawidtowo otrzymanej faktury proforma,

- pozostalg czes¢ kwoty 30 dni przed realizacja ustugi na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury proforma.

16) Po wykonaniu ustugi zostanie sporzadzona dokumentacja rozliczeniowa
w postaci Protokotu Zdawczo-odbiorczego z realizacji wycieczki. Podpisany
protokét zdawczo — odbiorczy przez Zamawiajgcego bez zastrzezen jest
podstawg do wystawienia koncowej faktury VAT/marza.

17) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

18) Oferowana cena przez Wykonawce musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac¢ ma wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca z tytutlu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

19) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych.

Termin wykonania zamowienia - 12-15.09.2024r.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego

postgpowania, a Wykonawca ten fakt akceptuje i zobowiazuje si¢, ze nie bedzie

wnosit zadnych roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajacego.

Informacja o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w post¢powaniu

1.

Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierala minimum nastgpujace
dokumenty:
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1) wypelniony i1 podpisany przez Wykonawcg formularz cenowo-ofertowy
(wzér formularza stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszych IWUZ wraz z
dokladnym programem/harmonogram wycieczki). Wykonawca wykona
ustuge zgodnie =z przyjetym harmonogramem realizacji wycieczki,
z okresleniem programu, rozpisanym na kazdy dzien wycieczki,
z wyszczegOlnieniem dodatkowych atrakcji  zaproponowanych przez
Wykonawce w ramach ceny wycieczki zaoferowanej przez Wykonawce,
za ktore uczestnik wyjazdu nie ponosi dodatkowych optat. Wykonawca
zobowiazany jest ponadto do wskazania wejs¢ dodatkowo platnych do
zabytkow/lokali oraz oszacowania ich kosztu na jednego uczestnika
z wyszczegolnieniem cen biletow do kazdego obiektu.

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
oferty cenowej — oryginat lub kserokopia poswiadczona przez Wykonawcg.

3) Oswiadczenie — 0 niepodleganiu wykluczeniu - Ukraina (wzoér formularza
stanowi Zalgcznik nr 3 do IWUZ).

4) Dokument, potwierdzajacy wpisanie do rejestru Organizatorow Turystyki i
Przedsigbiorcow  Utatwiajacych ~ Nabywanie = Powigzanych  Uslug
turystycznych, o ktorych mowa w art.22 ust.2 ustawy z dnia 24 listopada
2017r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych
(oryginal lub kserokopia po§wiadczona przez Wykonawcg).

2. Dokument o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 moze by¢ dostarczony przed
podpisaniem umowy.
3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z \Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
I Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub droga
elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢
z Wykonawcami
1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien

dotyczacych postgpowania jest w sprawach proceduralnych i merytorycznych
Pan/Pani Agnieszka Araszkiewicz, (tel/faks, e-mail) tel. 23 655 29 15, fax: 23 655 26
22 e-mail: agnieszka.araszkiewicz@powiatmlawski.pl oraz Nina Olko (tel/faks, e-
mail) tel. 23655 29 15, fax: 23655 26 22 e-mail:
organizacyjny@powiatmlawski.pl
2. Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych
warunkOw udzielania zamowienia w godzinach pracy Zamawiajacego od
poniedziatku do piatku w godz. 8:00-16:00.

VI. Miejsce i termin skladania oraz otwarcie ofert
1. Ofert¢ cenowa nalezy dostarczy¢ osobiscie, wystaé poczta do siedziby
Zamawiajgcego pod adres, ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mtawa

Strona5z7



Powiat Mtawski Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
ul. Wiadystaw Stanistawa Reymonta 6
06-500 Mtawa

w terminie do 14.03.2024r., do godz. 12:00. Oferte nalezy skladaé

w zamknietych kopertach z opisem: ,,Zorganizowanie 4-dniowej wycieczki

autokarowej dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Mlawie w okresie 12-

15.09.2024r.”. Mozna takze oferte zlozy¢ elektronicznie - droga mailowg —

zaszyfrowany plik. Hasto do pliku prosz¢ przekaza¢ w dniu otwarcia ofert.

Decyduje data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego. Zamawiajacy dokona

otwarcia ofert cenowych w dniu 14.03.24 o godz. 13:00 w swojej siedzibie (adres

jak wyzej).

Otwarcie ofert jest jawne.

3. Oferty niespelniajgce wymagan, okreslonych w IWUZ oraz nadestane po
wyznaczonym terminie zostang odrzucone.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert cenowych Zamawiajacy poda kwoteg, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

N

VIl. Opis sposobu obliczania ceny
1. Na formularzu cenowo-ofertowym (Zalacznik Nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawic
cene netto 1 brutto przedmiotu zamowienia oraz stawke VAT.
2. Warto$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.
3. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

VIII. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

| - Cena—60%
Cena najtanszej oferty

Cena= x 60% (pkt)
Cena oferty badanej

Il — atrakcyjnosé, przedstawionego programu oferty — 30% - dotyczy
atrakcji wykraczajacych poza minimalny program wycieczki, ktérych
koszt pokrywa Wykonawca.

11 - dos$wiadczenie, przedstawienie referencji — 10% - wylacznie z
jednostek budzetowych m.in. urzedow gmin, urzedéw miast, starostw -
max. 10 referencji. Referencje wydane od 2023 roku (za kazde referencje
przyznawany jest 1%)

- Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych
kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Za najkorzystniejsza oferte
Zamawiajacy uzna tg, ktora uzyska najwigckszg sume¢ punktow/% uwzgledniajac w/w
kryteria.

IX. Informacja dotyczaca walut obcych w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym i wykonawca
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

X. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodowienia publicznego
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1.

2.

O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

Zamawiajagcy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze oferty.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (Zalacznik Nr 2 do IWUZ), okresSlajace;j
warunki wykonania zamdwienia. Zamawiajacy bedzie zadal, aby umowa zostata
zawarta 1 zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony
prawnej (protest, odwotanie, skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych bez zastosowania obowigzujacych przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zalaczniki do IWUZ
1. Formularz cenowo-ofertowy wraz z zatgcznikami, okreslonymi w Dziale 111 IWUZ.
2. Projekt umowy.
3. Oswiadczenie.

ZATWIERDZAM

11.03.2024r.
Jerzy RakowskKi

(data i podpis Starosty Mlawskiego)

Signed by /
Podpisano przez:

Jerzy Ryszard
Rakowski

Date / Data:
2024-03-11 08:18
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