Zarzadzenie Nr 44/2024
Starosty Mlawskiego
Z dnia 14.08.2024r.

w sprawie sposobu postepowania z dokumentacja w wyniku przeprowadzonej
reorganizacji w Starostwie Powiatowym w Mlawie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024r., poz. 107) oraz § 64 ust. 2 — 4 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011r., poz. 67 ze zm.) w zwigzku z Uchwalg Nr 35/2024 Zarzadu
Powiatu Mtawskiego z dnia 18.07.2024 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Mlawie oraz Uchwala Nr 45/2024 Zarzadu Powiatu Miawskiego
z dnia 26.07.2024 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Mtlawie, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W zwiazku z przeprowadzong przez Zarzad Powiatu Mlawskiego w dniu 18.07.2024 r.
1 26.07.2024 r. reorganizacja w Starostwie Powiatowym w Miawie polegajaca na
dokonaniu zmian w strukturze organizacyjnej jednostki i1 przekazaniu czgsci zadan
pomiedzy komoérkami organizacyjnymi, a dotyczacymi w szczegdlnosci:

1)  likwidacji Biura Rady Powiatu, ustala si¢ sposob postgpowania z dokumentacjg bytego

Biura Rady Powiatu, ktorego:
a) sprawy wszczete niezakonczone nalezy przekaza¢ protokolarnie, Dyrektorowi
Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Biura Rady Powiatu w terminie
do dnia 16.08.2024 r.
b) pozostala dokumentacj¢ nalezy przekaza¢ do archiwum zaktadowego na zasadach
okreslonych w instrukcji archiwalnej w terminie do dnia 31.12.2024 r.
2) likwidacji Dzialu Pozyskiwania Funduszy Strukturalnych 1 Promocji bedacego

w strukturze Wydziatu Infrastruktury, Rolnictwa i Srodowiska, ustala si¢ sposob



postgpowania z dokumentacja bylego Dzialu Pozyskiwania Funduszy Strukturalnych

1 Promocji, ktorego:

a) sprawy wszczete niezakonczone nalezy przekazaé protokolarnie, Dyrektorowi

Wydzialu Promocji, Funduszy Pomocowych i Rozwoju w terminie do dnia

16.08.2024 r.;

b) pozostatag dokumentacje¢ nalezy przekaza¢ do archiwum zaktadowego na zasadach

okreslonych w instrukcji archiwalnej w terminie do dnia 31.12.2024 .

3) przejecia czg$ci zadan przez nowo utworzony Wydzial Promocji, Funduszy

Strukturalnych i Rozwoju, a realizowanych w komérkach organizacyjnych:

a) Wydziat Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich (nowa nazwa wydziatu: Wydziat

b)

Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Biuro Rady Powiatu), a dotyczacych:
-sprawowania nadzoru nad dziatalnos$cig fundacji;

-sprawowania nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen, innych niz stowarzyszenia
samorzadu terytorialnego, stowarzyszen kultury fizycznej, zwiazkéw sportowych;
-prowadzenia kontroli w zakresie wypeliania przez stowarzyszenia i fundacje
bedace instytucjami obowigzanymi, obowigzku przeciwdziatania praniu pieni¢dzy
i finansowaniu terroryzmu (innych niz stowarzyszenia samorzadu terytorialnego,
stowarzyszen kultury fizycznej, zwigzkow sportowych);

-prowadzenie strony internetowej powiatu (www.powiatmlawski.pl) 1 medidw

spoteczno$ciowych,

-administrowania i prowadzenia strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Mtawie.

Wydziat Edukacji i Zdrowia (nowa nazwa wydzialu: Wydziat Edukacji, Sportu
i1 Zdrowia), a dotyczacych:

-spraw z zakresu wspoOlpracy i wspierania dziatan organizacji pozarzadowych
1 stowarzyszen w realizacji zadan z zakresu kultury fizycznej 1 sportu oraz kultury,
sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego wynikajacych z ustawy

o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

¢) Wydziat Infrastruktury, Rolnictwa i Srodowiska Dziat Budownictwa, Architektury

1 Inwestycji, a dotyczacych:

-spraw z zakresu budowy, modernizacji i utrzymania drog publicznych, wspotpracy


http://www.powiatmlawski.pl/

w zakresie zadan realizowanych przez Powiatowy Zarzad Dréog w Mlawie,
ustala si¢ sposob postepowania z dokumentacja:
- sprawy wszczete niezakonczone nalezy przekazac protokolarnie, Dyrektorowi
Promocji, Funduszy Strukturalnych i Rozwoju w terminie do dnia 16.08.2024 r.;
- pozostata dokumentacje nalezy przekaza¢ do archiwum zakladowego na zasadach
okreslonych w instrukcji archiwalnej w terminie do dnia 31.12.2024 .

4) przejecia czeSci zadan realizowanych w  Wydziale Organizacyjnym, Spraw
Obywatelskich 1 Biurze Rady Powiatu (dotychczasowa nazwa wydziatu: Wydzial
Organizacyjny i1 Spraw Obywatelskich) przez Wydziat Edukacji, Sportu i Zdrowia
(dotychczasowa nazwa wydziatu: Wydziat Edukacji 1 Zdrowia), a dotyczacych:

a) prowadzenia spraw wynikajacych z ustawy o Karcie Polaka oraz ustawy
o cudzoziemcach,
ustala si¢ sposob postepowania z dokumentacja:
- sprawy wszczete niezakonczone nalezy przekazac protokolarnie, Dyrektorowi Wydziatu
Edukacji, Sportu i Zdrowia w terminie do dnia 16.08.2024 r.;
- pozostala dokumentacje¢ nalezy przekaza¢ do archiwum zaktadowego na
zasadach okreslonych w instrukcji archiwalnej w terminie do dnia 31.12.2024 r.
2. Protokoty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 lit a, pkt 2 lit a, pkt 3 oraz pkt 4, nalezy

przekaza¢ do wiadomosci do archiwum zaktadowego.

§2

1. Komorki organizacyjne, ktore przejety dokumentacje spraw niezakonczonych, dokonuja
ich ponownego zarejestrowania zgodnie z § 28 ust. 3 1 § 55 ust. 3 zalacznika nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011r., poz. 67 ze zm.).

§3
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam:

1) Zastepcy Dyrektora Wydziatu Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich

1 Biura Rady Powiatu,



2) Dyrektorowi Wydziatu Infrastruktury, Rolnictwa i Srodowiska,
3) Dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Sportu i Zdrowia.

§4

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Starosta Mlawski

Witold Okumski



