Zarzadzenie Nr 54 /2024
Starosty Mlawskiego
z dnia 8 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu wyboréw przedstawicieli oséb $wiadczacych
prace na rzecz podmiotu prawnego, do przeprowadzenia konsultacji
wewnetrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczacej dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024r., poz. 107) w zwigzku z art. 24 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 24
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r., poz. 928), zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin wyboréw przedstawicieli osob $wiadczacych prace na rzecz
podmiotu prawnego do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych, tre$ci procedury
wewnetrzne] dotyczacej dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych, w brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Mlawski
/-/
Witold Okumski



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 54 /2024 z dnia 08.10.2024r.

Regulamin wyborow przedstawicieli os6b Swiadczacych prace na rzecz podmiotu
prawnego do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych, tresci procedury
wewnetrznej dotyczacej dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dzialan nastepczych.

Rozdzial 1
Postanowienia wstepne

§1

Regulamin wyboroéw przedstawicieli osob $wiadczacych prace na rzecz podmiotu
prawnego do przeprowadzenia konsultacji wewngtrznych, tresci procedury wewnetrznej
dotyczacej dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych,
zwany dalej ,,Regulaminem”, okreS$la zasady zglaszania kandydatow na przedstawicieli,
obserwatorow 1 przeprowadzenia wyborow.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie wyboréw jest mowa o:

1. podmiocie prawnym — nalezy rozumie¢ Powiat Mtawski, Starostwo Powiatowe

w Mlawie,
. osobach §wiadczacych prace na rzecz podmiotu prawnego - nalezy rozumie¢:

1) osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy w Starostwie Powiatowym w Mtawie,
w tym z wyboru i powotania,

2) zleceniobiorcow,

3) wykonawcéow dziela,

4) $wiadczacych ustugi w tym tzw. samozatrudnionych, ktérzy wspotpracuja
z podmiotem prawnym,

5) wspotpracujacych na innych umowach cywilnoprawnych — nazwanych lub
nienazwanych.

3. przedstawicieli oséb Swiadczacych prace na rzecz podmiotu prawnego, zwany
dalej przedstawicielem - nalezy rozumiec:

1) osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy w Starostwie Powiatowym w Mtawie,
w tym z wyboru i powotania,

2) zleceniobiorcow,

3) wykonawcéow dziela,

4) $wiadczacych ustugi w tym tzw. samozatrudnionych, ktérzy wspotpracuja
z podmiotem prawnym,

5) wspotpracujacych na innych umowach cywilnoprawnych — nazwanych lub
nienazwanych.

4. kandydacie na przedstawicieli os6b Swiadczacych prace na rzecz podmiotu
prawnego - nalezy rozumiec:

1) osobe zatrudniong w ramach stosunku pracy w Starostwie Powiatowym w Mtawie,
w tym z wyboru i powotania,

2) zleceniobiorce,

3) wykonawce dzieta,



4)
5)

S.

$wiadczacego ustuge w tym tzw. samozatrudnionych, ktorzy wspolpracuja
z podmiotem prawnym,

wspoltpracujaca na innych umowach cywilnoprawnych — nazwanych lub
nienazwanych,

komisji wyborczej - nalezy rozumie¢ komisje powotang Zarzadzeniem Starosty
Miawskiego do wyboru przedstawicieli,

Staroscie Mlawskim — podmiot odpowiedzialny za ustalenie procedury
wewnetrznej, po przeprowadzonych konsultacjach.

Rozdzial 1T
Wybér przedstawicieli pracownikéw

§3

Przedstawiciele wybierani sg w celu wytonienia osob, ktoérzy beda reprezentantami
wszystkich grup $wiadczacych prace na rzecz podmiotu prawnego, niezaleznie od formy
$wiadczenia pracy na rzecz podmiotu prawnego.

)

2)

3)

4)

—

§4

Starosta Miawski powiadamia o potrzebie przeprowadzenia wyborow na
przedstawicieli w trybie przyjetym w podmiocie prawnym, czyli:

zamieszczajac informacje na wewngtrznej stronie Starostwa Powiatowego
w Mlawie: http://192.168.0.99/,

zamieszczajac informacje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa

Powiatowego w Mtlawie: https://www.bip.powiatmlawski.pl/730,0gloszenia-i-

informacje,
wywieszajac na tablicy ogloszen w budynku przy ul. Wiladystawa Stanistawa

Reymonta 6,

dodatkowo

przesylajac  informacj¢ za posrednictwem wiadomosci e-mail osobom

$wiadczacym prace na rzecz podmiotu prawnego.

Kandydatem na przedstawiciela moze by¢ kazda osoba $wiadczaca prace na rzecz

podmiotu prawnego.

W stosunku do kandydatoéw na przedstawicieli osob, o ktorych mowa w § 2 ust. 2

pkt 2-5, nalezy spelni¢ obowigzek informacyjny o przetwarzaniu danych

osobowych.

Wybory s3:

a) rowne - wyborcy biorg udzial w wyborach na rownych zasadach. Kazdemu
wyborcy przystuguje jeden glos.

b) bezposrednie - wyborcy wybierajg przedstawicieli bezposrednio sposrod
kandydatow.

. Prawo wyboru na przedstawicieli przystuguje kazdej osobie $wiadczacej prace

na rzecz podmiotu prawnego w dniu przeprowadzenia wyboréw, bez wzgledu na
sposob 1 czas nawigzania stosunku pracy czy stosunku cywilnoprawnego.

§5

Wybory przeprowadza si¢ w czasie pracy Starostwa Powiatowego w Miawie.
Wybory sa wazne bez wzgledu na liczbe oddanych gltosow.
Wybory moga odbywac si¢ przy uczestnictwie obserwatoréw — ochotnikdw.


https://www.bip.powiatmlawski.pl/730,ogloszenia-i-informacje
https://www.bip.powiatmlawski.pl/730,ogloszenia-i-informacje
http://192.168.0.99/
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Osoby $wiadczace prace na rzecz podmiotu prawnego moga zglasza¢ chec
uczestnictwa ~w wyborach jako obserwatorzy, w formie -elektroniczne; za
posrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mail:
agnieszka.slesicka@powiatmlawski.pl badz pod nr telefonu 23 655 29 02

do dnia 15 pazdziernika 2024r.

Ustala si¢ liczbe obserwatoréw — ochotnikow — 2 osoby.

W przypadku zgloszenia si¢ wigcej niz 2 osoby, o wyborze rozstrzyga losowanie.
Wybor przedstawicieli spoczywa na Komisji Wyborczej powotanej przez Staroste
Mtawskiego.

Komisja wykonuje czynno$ci wskazane w niniejszym regulaminie w czasie pracy.
Kandydat, ktory wyraza zgod¢ na kandydowanie sklada stosowne
oswiadczenie, wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do regulaminu:

do wurny wyborczej, zlokalizowanej w pokoju nr 1 (parter) - Wydziat
Organizacyjny, Spraw Obywatelskich 1 Biuro Rady Powiatu
badz

w formie elektronicznej za posrednictwem poczty -elektronicznej, poprzez
przestanie karty do glosowania, w zaszyfrowanym pliku, na adres e-mail:
agnieszka.slesicka@powiatmlawski.pl. Haslo do pliku nalezy przekazac¢
telefonicznie, cztonkowi komisji — Pani Agnieszce Slesickiej, pod nr telefonu:
23 65529 02.

do dnia 15 pazdziernika 2024r.

Komisja Wyborcza, w kolejnym dniu roboczym, sporzadza informacje
o zgloszonych kandydatéw na przedstawicieli, ktora udostgpnia poprzez
zamieszczenie informacji na wewnetrznej stronie Starostwa Powiatowego
w Miawie: http://192.168.0.99/, a takze poprzez udost¢pnienie tej informacji
wszystkim tym osobom, ktorzy wzigli udziat w zgloszeniu za posrednictwem
poczty elektroniczne;.

Sposréd zgltoszonych kandydatow na przedstawicieli, dokonuje si¢ glosowania.
Wzor karty do glosowania stanowi zalacznik Nr 2 do regulaminu.

Gtosowanie odbywa si¢ w dniu 17 pazdziernika 2024 r. w godz. 8" — 16"
w sposob okreslony w § 6 regulaminu.

§6

Formy glosowania:

oddanie glosu do specjalnie przeznaczonej do tego celu urny wyborczej,

oddanie glosu za posrednictwem poczty elektronicznej, poprzez przestanie karty do
glosowania, w zaszyfrowanym pliku, na adres e-mail:
agnieszka.slesicka@powiatmlawski.pl. Haslo do pliku nalezy przekaza¢
telefonicznie, cztonkowi komisji — Pani Agnieszce Slesickiej pod nr telefonu:
23 655 29 02.

Wyborca stawia znak ,,X”’ przy nazwisku wybranego kandydata.

W przypadku postawienia przez wyborce znaku ,,X” przy nazwiskach roéznych
kandydatéw lub niepostawienia znaku ,,X” przy nazwisku zadnego z kandydatow,
glos jest niewazny.

§7

Wybory sa wazne bez wzglgdu na liczbe osob, ktorzy wzigli w nich udziat.
Wszystkie karty do glosowania, ktore zostaty przekazane za posrednictwem poczty
elektronicznej sa drukowane.
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3. Na przedstawicieli zostaje wybranych maksymalnie 6 osob, ktorzy otrzymali
najwigksza liczbg glosow.

4. W przypadku, gdy kilku kandydatow otrzymato taka sama liczbg glosow,
o wyborze rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez Komisj¢ Wyborcza.

5. W przypadku, gdy Zzadna osoba nie zgltosi kandydatury lub gdy Zadna osoba nie
wezmie udziatu w glosowaniu, komisja wyborcza przeprowadza ponowne wybory
w ciggu 7 dni.

6. Komisja Wyborcza ustala wyniki gtosowania oraz sporzadza protokot z gtosowania
- zatacznik Nr 3 do regulamin.

7. O wynikach wyborow Komisja Wyborcza informuje Staroste Milawskiego
w drodze pisemnie informacji - zalacznik Nr 4 do regulaminu.

8. Karty do glosowania przechowywane sg zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
kancelaryjno — archiwalnymi.

Rozdzial 111
Tryb odwolania przedstawicieli pracownikow

§8

1. Przedstawiciele 0s6b moga zosta¢ odwotani, tylko jesli zostanie im udowodnione,
ze podczas konsultacji wewngtrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczacej
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych,
nie kierujg si¢ najlepiej rozumianym interesem wszystkich osob.

2. Odwotanie nastgpi, gdy opowie si¢ za tym minimum 50% os6b biorgcych udziat
w glosowaniu.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§9

1. Starosta Mtawski odrgbnym zarzadzeniem powota wylonionych przedstawicieli
osOb $wiadczacych prace na rzecz podmiotu prawnego w skilad Zespotlu ds.
konsultacji wewngtrznych, tresci procedury wewngtrznej dotyczacej dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie decyduje Starosta
Mtawski.

§10

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Mlawski
/-/
Witold Okumski



Zakacznik Nr 1
do regulaminu wyborow

(imie i nazwisko kandydata)

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na kandydowanie na przedstawiciela
0sOb $wiadczacych prace na rzecz podmiotu prawnego, do przeprowadzenia konsultacji
wewngetrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczacej dokonywania zgtoszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Oswiadczam, ze jest mi wiadome, ze przedstawiciel z tytulu petnienia swojej
funkcji nie otrzymuje dodatkowego wynagrodzenia.

Mlawa, dnia ..........ooooeeeeees
czytelny podpis



Zakacznik Nr 2

do regulaminu wyborow
STAROSTWO POWIATOWE W MLAWIE
UL. WLADYSEAWA STANISEAWA REYMONT 6
06-500 MLAWA

Karta do glosowania
na przedstawicieli os6b Swiadczacych prace na rzecz podmiotu prawnego,
do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych, tresci procedury wewnetrznej
dotyczacej dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych.

Imie¢ i nazwisko kandydatow:

-------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Nalezy zaznaczy¢ znak ,,X” w kratce obok wybranego przez siebie kandydata.



Zalacznik Nr 3
do regulaminu wyboréw

Protokot glosowania
w/s wyboru przedstawicieli
osob Swiadczgcych prace na rzecz podmiotu prawnego,
do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych, tresci procedury
wewnetrznej dotyczacej dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastepczych.

1. Na kandydatow przedstawicieli osob $wiadczacych prace na rzecz podmiotu

prawnego wplyneto: ......... oswiadczen, w tym:
I ... oswiadczen zlozonych do urny wyborcze;j.
2) .. oswiadczen przekazanych za posrednictwem poczty elektroniczne;.

2. wptyneto waznych gtosow...................
3. wplynelo niewaznych glosow ...............
4. Na poszczegdlnych kandydatow oddano nastepujacg liczbe gtosow:

6. Jednocze$nie wyzej wymienione osoby zostaty przedstawicielami
0osOb $wiadczacych prace na rzecz podmiotu prawnego, do przeprowadzenia
konsultacji wewnetrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczacej dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Milawa, dnia ......................

Podpisy cztonkow Komisji Wyborczej



Zaktacznik Nr 4
do regulaminu wyborow

Pisemna informacja o wyborze przedstawicieli pracownikow

Na przedstawicieli oso6b $wiadczacych prace na podmiotu prawnego,
do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczacej
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych, wybrani

zostali:

Miawa, dnia ...................

Podpisy cztonkow Komisji Wyborczej



