Powiat Mlawski

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

ul. Wiadystaw Stanistawa Reymonta 6

06-500 Mtawa

0r.272.41.2024

ISTOTNE WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIENIA

w postgpowaniu powyzej 130 000 zt netto, prowadzonym zgodnie z Regulaminem przy udzielaniu
zamoOwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty, okre§lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2024r., poz. 1320)

(Zarzadzenie Nr 10/2021 Starosty Mtawskiego z dnia 20.01.2021r. )
na.

»Sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materialéw biurowych na potrzeby
Wydzialow Starostwa Powiatowego w Mlawie w okresie 01.01.2025r.-31.12.2025r.”

l. Nazwa oraz adres zamawiajacego
Zamawiajacy: Powiat Mlawski
Reprezentowany przez Zarzad Powiatu Mlawskiego
Witolda Okumskiego — Staroste Mlawskiego
Tomasza Roberta Chodubskiego — Wicestarosta
Adres do korespondencji: Wladystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mlawa
NIP: 569-17-60-040
Godziny pracy: poniedziatek-piatek: 8:00-16:00

Tel.

23 655 29 00

1. Opis przedmiotu zamowienia
1. Specyfikacja gtéwnych wymagan
1) Przedmiotem zamdwienia jest:
- sukcesywna, realizowana w miar¢ zglaszanego zapotrzebowania dostawa wraz

4

roztadunkiem fabrycznie nowych materiatdbw biurowych na potrzeby

Wydziatéw Starostwa Powiatowego w Mlawie w okresie 01.01.2025r.-
31.12.2025r.

miejscem dostarczenia 1 przekazania artykulow przez Wykonawce jest

magazyn Zamawiajacego, mieszczacy si¢ w Starostwie Powiatowym w Miawie,
przy ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mtawa oraz Wydzial
Geodezji, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami, ul. Stary Rynek 10,
06-500 Mtawa,
- wykaz rodzaju 1 ilosci materialéw biurowych jest zamieszczony w Zatgczniku
Nr 1 oraz Nr 2 do Formularza cenowo-ofertowego.

2) Wszystkie artykuly, bedace przedmiotem zamoéwienia muszg by¢ fabrycznie

nowe, wolne od wad, nienoszace znamion uzytkowania oraz posiada¢
zabezpieczenia, ktore pozwalaja na prawidlowe przechowywanie
oraz bezpieczny transport. Wykonawca musi dostarczy¢ artykuly
w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych oraz w oryginalnych
opakowaniach producenta. Zamawiajacy dopuszcza w ofercie towary
rownowazne, zamienniki.

3) Zamawiajacy kazdorazowo sprawdzi  dostarczone artykuly  biurowe

1 w razie stwierdzenia nieprawidlowos$ci ztozy pisemng lub ustng reklamacje
do Wykonawcy w terminie 2 dni od stwierdzenia nieprawidtowosci. W
przypadku brakow w dostawie artykulow biurowych Wykonawca
niezwlocznie uzupeini dostawg. Wymiany materialu na wolny od wad
Wykonawca dokona bezptatnie.
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4) Zamawiajacy zaznacza, ze jeSli uzyl okreslonych znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, mialo to na celu doprecyzowanie opisu stanu
technicznego, parametrow oraz jakosci produktu i nie zobowigzuje
Wykonawcy do zaoferowania produktu konkretnego modelu czy tez
producenta, pod warunkiem, ze zaoferowany produkt bedzie spetniat
wymagane parametry. W/w zapis dotyczy produktow zapisanych jako ,,typu”,
natomiast do pozostalych materialow, przy ktorych widnieje zapis —
,oryginalny” nalezy zaoferowa¢ materialy wskazanego producenta.

5) Wykonawca udziela gwarancji jako$ci na wszystkie artykuly, ktore sa
przedmiotem zamoéwienia. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek wad
towaru, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do sktadania reklamacji.

6) Zamawiajacy przyjat w wykazie materiatow biurowych orientacyjng roczng
ilos¢ materialbw w oparciu o analize potrzeb. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do realizacji podanych ilosci 1 rodzaju artykutow. Rodzaje i
ilosci materialow w ramach dostawy g szacunkowe
1 moga ulec zmianie, w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyrazi zgod¢ i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian
ilosciowych 1 rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia.
Podane wielkosci stanowia podstawe dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty.

7) W przypadku zamoéwien przez Zamawiajacego artykutdéw biurowych
nie ujetych w Zataczniku Nr 1 do IWUZ, podstawa rozliczen beda ceny
wynegocjowane przez Zamawiajacego i Wykonawce. Jezeli wynegocjowane
ceny beda wyzsze od cen na lokalnym rynku, Zamawiajacy dokona zakupu
zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych.

Termin wykonania zamowienia - 01.01.2025-31.12.2025r.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego

postepowania bez podania przyczyny, a Wykonawca ten fakt akceptuje i

zobowigzuje si¢, ze nie bedzie wnosil Zzadnych roszczen z tego tytutlu wobec

Zamawiajacego.

okrwn

Informacja o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierala minimum nastgpujace
dokumenty:

1) wypelniony i1 podpisany przez Wykonawcg formularz cenowo-ofertowy
(wzor formularza stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszych IWUZ
wraz z wykazem materialow biurowych do biezgcego stosowania na
potrzeby Wydzialow Starostwa Powiatowego w Mlawie — Zalacznik Nr 1
i Nr 2 do Formularza),

2) Oswiadczenie (wzor formularza stanowi Zalacznik nr 3 do IWUZ).

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z WWykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentéow

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

I Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczng.
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V.

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie
z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami

VI.

VII.

VIII.

1 udzielania wyjasnien dotyczacych postgpowania jest w sprawach proceduralnych i
merytorycznych Pan/Pani Anna Gracka, (tel/faks, e-mail) tel. 23 323 39 94, e-mail:
anna.gracka@powiatmlawski.pl.
2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych
warunkow udzielania zamoOwienia w godzinach pracy Zamawiajacego od
poniedziatku do piagtku w godz. 8:00-16:00.

Miejsce i termin skladania oraz otwarcie ofert

1. Ofert¢ cenowa nalezy dostarczy¢ osobiscie, wysta¢ poczta do siedziby
Zamawiajgcego pod adres, ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6, 06-500 Mtawa
w terminie do 29.11.2024r., do godz. 10:00. Oferte nalezy skladaé
w zamknietych kopertach z opisem: ,,Sukcesywna dostawa fabrycznie nowych
materialdw biurowych na potrzeby Wydzialow Starostwa Powiatowego
w Milawie w okresie 01.01.2025-31.12.2025r.” Mozna takze oferte zlozy¢
elektronicznie - droga mailowa — zaszyfrowany plik. Hasto do pliku prosze
przekaza¢ w dniu otwarcia ofert. Decyduje data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert cenowych w dniu 29.11.24
0 godz. 10:30 w swojej siedzibie (adres jak wyzej).

Otwarcie ofert jest jawne.

3. Oferty niespelniajace wymagan, okreslonych w IWUZ oraz nadestane po

wyznaczonym terminie zostang odrzucone.

N

Opis sposobu obliczania ceny
1. Na formularzu cenowo-ofertowym (Zalacznik Nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawic¢
cene netto 1 brutto przedmiotu zamowienia oraz stawke VAT.
2. Warto$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.
3. Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

- Cena - 60%
- termin dostawy od dnia zloZenia zamdéwienia — 40%0
Cena najtanszej oferty

l. Kryterium: Cena = X 60% (pkt)

Cena oferty badanej
Il.  Kryterium termin dostawy:

- 5 dni — 10 pkt,
- 4 dni — 20 pkt,
- 3 dni — 30 pkt,
- 2 dni — 40 pkt.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegoélnych

teriow oceny ofert, przyymujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
i6 y ofert, przyjmuja dg, ze 1% = 1 punk
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IX.

Informacja dotyczaca walut obcych w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia

miedzy zamawiajacym i wykonawcag

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

X.

=

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamodéwienia publicznego
O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.
Zamawiajagcy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze oferty.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (Zalacznik Nr 2 do IWUZ), okreSlajace;j
warunki wykonania zamdwienia. Zamawiajacy bedzie zadal, aby umowa zostata
zawarta 1 zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.
Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony
prawnej (protest, odwolanie, skarga) okre§lone odpowiednio w przepisach ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych bez zastosowania obowigzujacych przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zalaczniki do IWUZ

1.

2.
3.

Formularz cenowo-ofertowy wraz z wykazem materialow biurowych do biezacego
stosowania, stanowigcy zatgcznik Nr 1 i Nr 2 do Formularza cenowo-ofertowego.
Projekt umowy.

Oswiadczenie.

Eggdnpeiga?\% /p rzez: ZATWIERDZAM

Witold Okumski
22.11.2024r.
Date / Data:

Saxgti22 Witold Okumski

(data i podpis Starosty Mlawskiego)
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