Zarzadzenie Nr 8/2025
Starosty Mlawskiego
z dnia 21.01.2025 r.

w sprawie przesylek, ktore nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny w Starostwie
Powiatowym w Mlawie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024r., poz. 107 ze zm.) oraz § 42 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej stanowiace;j
zatagcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresie dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011r., Nr 14,
poz. 67 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Okresla si¢ nastgpujace rodzaje przesytek wptywajacych do Starostwa Powiatowego
w Mtiawie, ktore nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny:

1) przesylki adresowane imiennie do starosty, wicestarosty, cztonkoéw zarzadu powiatu,
sekretarza, skarbnika, bez podania stanowiska stuzbowego 1 nazwy instytucji;

2) przesytki, ktorym nadano okreslong klauzule tajnosci, ktore przekazywane
sg odpowiednio adresatom;

3) przesylki warto$ciowe, ktore przekazywane sa odpowiednio adresatom;

4) przesylki zastrzezone do adresata;

5) przesylki bedace ofertami sktadanymi do postepowan przetargowych i konkursow ofert;

6) przesylki bedace ofertami skladanymi w ramach ogloszonych naboréw na wolne
stanowisko pracy;

7)  przesylki bedace zgltoszeniem naruszenia prawa (zgloszenie wewnetrzne lub zgloszenie
zewnetrzne), ktore przekazywane sa do o0s6b wyznaczonych w urzedzie do
przyjmowania zgloszen naruszen prawa.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2011 Starosty Mtawskiego z dnia 24.01.2011 r. w sprawie
przesytek, ktore nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny w Starostwie Powiatowym
w Mlawie.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Witold OkumsKki



