Zarzadzenie Nr 19/2025
Starosty Mlawskiego
z dnia 3 marca 2025 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 28/2021 Starosty Mlawskiego z dnia 29.06.2021 roku
w sprawie podstawowego sposobu dokumentowania spraw oraz systemow
teleinformatycznych i elektronicznych wykorzystywanych do realizacji zadan
w Starostwie Powiatowym w Mlawie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 1. poz. 107 ze zm.) oraz na podstawie § 1 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej
zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67 ze zm.), zarzagdzam
co nastepuje:

§1

1. W Zarzadzeniu Nr 28/2021 Starosty Milawskiego z dnia 29.06.2021 roku w sprawie
podstawowego sposobu dokumentowania spraw oraz systemow teleinformatycznych
1 elektronicznych wykorzystywanych do realizacji zadan w Starostwie Powiatowym w Mtlawie,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) W § 2 po pkt 5 dodaje si¢ pkt Sa w brzmieniu:
,»da. System EZD jest zintegrowany z platforma E-Dorg¢czenia”.
2) W § 4 w ust. 4 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
,7) obstuga przesytek wptywajacych i wychodzacych za pomoca skrzynki E-Doreczenia”.
3) W § 5 UST. 1 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
,5) Wydziat Infrastruktury, Rolnictwa i Srodowiska — jako punkt kancelaryjny dla
przyjmowania i rejestrowania przesytek wptywajacych, poprzez wykonanie odwzorowania
cyfrowego (skanowania), okreslonych w § 6 ust. 2 pkt. 1”.
4) W § 6 po ust. 1 dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu”
,»2. Ustala si¢ komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Mtlawie, ktore moga
przyjmowac przesytki wplywajace bezposrednio od klientow w siedzibie wydziatu:
1) Wydziat Infrastruktury, Rolnictwa i Srodowiska w zakresie spraw:
a) pozwolen na budowe,
b) pozwolen na odbudowe, rozbudowe, nadbudowe, przebudowe obiektéw budowlanych,
¢) pozwolen na rozbidrke obiektu budowlanego,
d) pozwolen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,
e) wydania zezwolen na realizacj¢ inwestycji drogowych.
f) zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robdt budowlanych niewymagajacych
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe,
g) zgloszen rozbiorki obiektow budowlanych,
h) zgloszen na zmiang sposobu uzytkowania obiektow budowlanych,
1) zaswiadczen stwierdzajacych samodzielno$¢ lokalu
j) opiniowania 1 uzgadniania plandw zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan oraz decyzji o warunkach zabudowy 1 lokalizacji inwestycji celu publicznego,
k) wydawania 1 rejestrowania dziennikow budowy,
1) wudzielania zgody na odstgpstwo od przepisoOw techniczno- budowlanych,
m) przenoszenia decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby,



n) rozstrzygania o niezbgdnos$ci wejscia na sgsiednig nieruchomos¢,

0) wprowadzanie gazéw 1 pylow do powietrza, pozwolen zintegrowanych w zakresie
wprowadzania do §rodowiska substancji lub energii

p) zgloszen odprowadzacych instalacje, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia,

q) decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku stwierdzenia przekroczen,

r) decyzji zobowigzujacych prowadzacego instalacje, w ktorej stwierdzono okolicznosci
wskazujace na mozliwo$¢ negatywnego oddziatywania na s$rodowisko do sporzadzenia
1 przedlozenia przegladu ekologicznego,

s) zatwierdzenia statutu spotki wodne;j,

t) udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin ze zt6z gdy obszar udokumentowanego zloza,
nie przekracza 2 ha a wydobycie kopaliny ze ztoza w roku kalendarzowym nie przekroczy
20,000 m? 1 dziatalno$¢ bedzie prowadzona metoda odkrywkowa oraz bez uzycia srodkow
strzalowych,

u) zatwierdzenie w drodze decyzji projektow robdt geologicznych 1 hydrogeologicznych,

v) zatwierdzenie w drodze decyzji dokumentacji geologicznej zt6z kopalin, dokumentacji
hydrogeologicznej i dokumentacji geologiczno — inzynierskiej,

w) wydanie zezwolen na posiadanie chartow 1 ich mieszancow,

x) zezwolen na przetrzymywanie zwierzyny osobie, ktéra weszta w jej posiadanie w wyniku
osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciata,

y) decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny,

z) decyzji na pozyskanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem urzadzenia lasu
w przypadkach losowych na wniosek wtasciciela,

aa) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewdw z terenu nieruchomosci bgdacych
wlasnoscig gminy w tym naliczanie optat oraz naktadanie kar za nielegalne usuniecie drzew
lub krzewow,

bb) rejestracje zwierzat egzotycznych,

cc) pozwolen na wytwarzanie odpadow,

dd) zezwolen na przetwarzanie i zbieranie odpadow,

ee) decyzji administracyjnych na uczestnictwo w systemie handlu emisjami dla
przedsigbiorcow, ktérych instalacje sg objete tym systemem,

ff) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

gg) wydawanie kart wedkarskich 1 kart fowiectwa podwodnego,

hh) rejestracje jachtow 1 innych jednostek ptywajacych o dlugosci do 24 m w systemie REJA24,

1) zgloszen projektdéw robot geologicznych obejmujacych wytacznie wiercenia w celu
wykorzystania ciepta ziemi,

J)) wydawania za§wiadczen z uproszczonych planéw urzadzenia lasu lub inwentaryzacji stanu
lasu”.

5) § 7 otrzymuje brzmienie:

»l. W systemie tradycyjnym, zalatwianie 1 rozstrzyganie spraw oraz zarzadzanie

dokumentacja biezagcg wspomagane jest wdrozonymi w Starostwie Powiatowym

w Miawie systemami teleinformatycznymi i elektronicznymi dedykowanymi do realizacji

okreslonych rodzajow spraw:

1) Program Legislator — stuzy do tworzenia dokumentoéw i przesytania do ogloszenia
w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego,

2) Modut Komunikacyjny Systemu E-Dziennik — stuzy do przekazywania wnioskéw do
ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego,

3) System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy (SHRiMP) — stuzy do
przekazywania sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej,

4) System Rejestracji Pomocy Publicznej- stuzy do przekazywania sprawozdan o udzieleniu
pomocy lub informacji o nieudzieleniu pomocy publicznej w rolnictwie 1 rybolowstwie,



5) GUS Portal Sprawozdawczy — stuzy do przekazywania sprawozdan statystycznych,

6) EWMAPA FB- system grafiki komputerowej do prowadzenia graficznej bazy danych,
ewidencji mapy numerycznej i opracowan graficznych,

7) EWOPIS — stuzy do zakladania i prowadzenia czgsci opisowe] ewidencji gruntow,
budynkéw i lokali,

8) OSRODEK - stuizy do gromadzenia i prowadzenia zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego,

9) MIENIE — stuzy do ewidencji mienia Skarbu Panstwa i Powiatu,

10) BANK OSNOW - stuzy do ewidencjonowania i udostepniania osnéw geodezyjnych,

11) REJCEN- rejestr cen nieruchomosci,

12) Geoportal — stuzy do dostgpu do uslug (usluga wyszukania, ustuga przegladania)
o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 4 marca 2010r.
o infrastrukturze informacji przestrzennej dla zbiorow danych przestrzennych
prowadzonych przez Staroste Mtawskiego,

13) Kadry i Ptace — stuzy do obstugi wynagrodzen pracownikéw Starostwa Powiatowego,

14) Finanse Premium + — stuzy do obstugi prowadzenia ksiegowosci budzetowej,

15) Rozrachunki DDJ Premium+ - stluzy do wprowadzania faktur zwigzanych
z centralizacjg VAT,

16) Zbiorczy VAT-stuzy do deklaracji VAT,

17) MAJATEK Web — stuzy do prowadzenia ewidencji sSrodkow trwatych;

18) System e-PFRON?2 — stuzy do sporzadzania sprawozdan dotyczacych zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Mtlawie,

19) Platnik — stuzy do obstugi ubezpieczenia spotecznego pracownikow,

20) Elektroniczny Rejestr Ubezpieczen-PZU — stuzy do obstugi ubezpieczenia grupowego
pracownikow na zycie,

21) Bestia — stuzy do obstugi budzetu 1 jego zmian oraz sprawozdawczo$ci powiatu,

22) SJO Bestia — stuzy do obstlugi sprawozdan finansowych ze Starostwa,

23) Best Asystent — tworzenie projeku budzetu;

24) WPF Asystent — zarzagdzanie dokumentami Wieloletniej prognozy finansowej;

25) SWB Asystent — wygenerowanie sprawozdania opisowego z wykonania budzetu;

26) IBiznes 24 Santander Bank Polska S.A. — sluzy do elektronicznych przelewow
bankowych,

27) Magazyn DDJ - prowadzenie gospodarki ilo§ciowo — warto$ciowej materiatow
w Wydziale Komunikacji,

28) System Informacji Oswiatowe;j - stuzy do rejestracji szkot i placowek oswiatowych,

29) Kadry Vulcan 1 Sigma w cze$ci organizacyjnej (Arkusz) stuzy do przygotowania
arkuszy organizacjnych wraz z aneksami;

30) Kompleksowy System Rekrutacji — stuzy do przeprowadzania naboru do szkot
ponadpodstawowych; generowania informacji;

31) RESTO- System Rejestracji Stowarzyszen — obstuga ewidencji stowarzyszen zwyktych,
uczniowskich klubéw sportowych, fundacji;

32) CEPIK-Centralna Ewidencja Pojazdéw 1 KierowcoOw - system informatyczny
obejmujacy centralng baz¢ danych gromadzaca dane i informacje o pojazdach, ich
wiascicielach 1 posiadaczach oraz osobach posiadajacych uprawnienia do kierowania
pojazdami jak réwniez 0 osobach nieposiadajacych uprawnien,
w stosunku do ktorych orzeczono $rodek karny w postaci zakazu prowadzenia pojazdow,

33) Portal Starosty - stuzy do przyjmowania i zatwierdzania informacji o rozpocze¢ciu kursu
(termin, czas, miejsce oraz lista uczestnikow)
przyjmowania informacji o zakonczeniu kursu, dokonywanie wpisu lub wykreslenia
z rejestru przedsiebiorcoOw prowadzacych stacje diagnostyczne, dokonywanie wpisow lub



wykres§lenia z rejestru o$rodkdw szkolenia kierowcow, dokonywanie wpiséw lub
wykres$lenia z rejestru instruktorow,

34) RWDZ — Rejestr Wnioskéw Decyzji 1 Zgloszen- stuzy do rejestracji wnioskow
o pozwolenie na budowe i rejestracji decyzji o pozwolenie na budowe,

35) Ubytki - stuzy do sporzadzania sprawozdan o rozbiorkach budynkéw mieszkalnych,

36) EDOS - stuzy do zamieszczania wnioskow i decyzji z zakresu ochrony $rodowiska na
stronie BIP Starostwa,

37) SI2PEM System Informacyjny o Instalacjach wytwarzajacych Promieniowanie
ElektroMagnetyczne stuzy do dodawania informacji o zgloszeniach instalacji
wytwarzajacych PEM oraz o ponownych zgtoszeniach;

38) REJA24 — program do rejestracji jednostek ptywajacych;

39) Centralny System Teleinformatyczny do obslugi nieodplatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej — shuzy do
dokumentowania kart pomocy cz. A 0s6b uprawnionych do uzyskania pomocy,
przekazywania samorzadom prawniczym opinii 0s6b uprawnionych o udzielonej
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczonym poradnictwie obywatelskim;
udostgpnianie kart pomocy oraz sporzadzania kwartalnych informacji zbiorczych
Starosty o wykonaniu zadania polegajacego na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawne;j
lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawne;j”.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorom Wydzialow, Kierownikom Dziatlow oraz
pozostalym pracownikom Starostwa Powiatowego w Mlawie.

§3

Nadzor nad zarzadzeniem powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA MLAWSKI

Witold Okumski
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