Zatgcznik do Uchwaty Nr 434/2025
Zarzadu Powiatu Mtawskiego

z dnia 29 maja 2025r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Bursie Szkolnej w Mlawie

§1
Podstawa prawna
1. Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2025r. poz. 277 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781).
3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz z uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
4. Art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe ( Dz. U. 2024 poz. 737 ze zm.).
5. Statut Bursy Szkolnej w Mtawie
W celu zapewnienia bezpieczenstwa na terenie Bursy Szkolnej w Mtawie stosuje si¢ system

monitoringu wizyjnego.

§2

Definicje — stownik

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaj3:
1) Administrator — Bursa Szkolna w Mtawie,
2) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. W sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/W E (ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych),
3) bursa — Bursa Szkolna w Mlawie

§3

Zapisy ogolne

1. Regulamin okre$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Bursie Szkolnej w



Mtlawie, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Bursy. Wskazuje reguty rejestracji i zapisu
informacji oraz sposob zabezpieczenia, a takze mozliwos$¢ udostepniania zgromadzonych danych.
2. Administratorem danych osob obserwowanych jest Bursa Szkolna w Mtawie.

§4

Cel stosowania monitoringu wizyjnego

1. Celem stosowania monitoringu wizyjnego jest zwigkszenie bezpieczenstwa wychowankow
pracownikéw 1 interesantow przebywajacych w obiektach i obszarach objetych monitoringiem
oraz ochrony mienia, w miejscach, w ktérych pracodawca uzna to za konieczne do wypelniania
wskazanych wyzej celow;
2. Ograniczanie dostepu do obiektu os6b niepozadanych;
3. Zwigkszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych;
4. Ochrona przeciwpozarowa obiektu.
Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakos$cig wykonywania pracy przez pracownikow bursy.

§5

Obszar objety monitoringiem
1. Obraz jest rejestrowany za pomoca 8 kamer (4 kamery wewnatrz i 4 kamer wokot budynku
bursy).
2. Monitoring nie moze obejmowaé pomieszczen sanitarnych oraz socjalnych, chyba,
ze stosowanie monitoringu wizyjnego w tych pomieszczeniach byloby niezbedne do realizacji
celo6w monitoringu wizyjnego 1 nie naruszy to godnosci oraz innych dobr osobistych
pracownika, a takze zasady wolno$ci i niezaleznosci zwigzkéw zawodowych, w szczegolnosci
poprzez zastosowanie technik uniemozliwiajacych rozpoznanie przebywajacych w tych
pomieszczeniach osob.
3. Administrator nie stosuje atrap kamer a takze ukrytych kamer.
4. Stosowanie monitoringu jest niezbedne ze wzgledu na istniejace zagrozenie dla realizacji celow
okreslonych w paragrafie 4 niniejszego regulaminu.
§6
Zasady rejestracji obrazu

1. System monitoringu wizyjnego w Bursie Szkolnej w Mlawie z kamer rejestrujacych, ktore
umieszczone sa wewnatrz i na zewnatrz budynku bursy.
2. Monitoring wizyjny rejestruje obraz w systemie cigglym 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu.
3. Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzgce w sktad systemu rejestracji spetniajacego
wymogi okreslone odpowiednimi normami.

4. Monitoring wizyjny rejestruje obraz bez dzwigku.



5.  Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na terenie
bursy znajduje si¢ w recepcji bursy.
6. Nagrania obrazu przetwarzane sg wylacznie do celéw, dla ktérych zostaly zebrane.
Po uptywie okresu 10 dni, nagrania sg automatycznie usuwane poprzez ich nadpisywanie.
Nagrania obrazu, podlegajg zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych zostaly zabezpieczone
w ramach realizacji wniosku o0 zabezpieczanie nagrania, zgodnie z odr¢bnymi przepisami.
7. Awarie monitoringu usuwane sg przez autoryzowany serwis.
8. Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okre$la rejestr ustalony przez dyrektora bursy,
ktory stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu i osoby te zobowigzane sa do podpisania o$wiadczenia
RODO.
§7

Zasady wykorzystania zapisOw monitoring wizyjnego

1. Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen.

2. Zapisy monitoringu sa kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z pojawiajacymi
si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub tamaniem przepisow prawa obowigzujacych
w bursie.

3. Pracownik bursy, ktory powzigt informacje o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w bursie, mogacego mie¢ miejsce W obszarze objetym
kontrolag kamer ma obowigzek niezwlocznie zgtosi¢ ten fakt Administratorowi danych.

4. Zapisy monitoringu wizyjnego moga by¢ udostepnione w formie wgladu za zgoda dyrektora
bursy, wychowawcom w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz podjgcia
wlasciwych oddziatywan w tym zakresie, inspektorowi BHP lub spotecznemu inspektorowi pracy
w celu ustalenia przyczyn wypadkow w bursie.

5. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/opiekunom prawnym tylko na ich
pisemny wniosek i tylko w uzasadnionych przypadkach, za zgoda dyrektora bursy i w terminie
ustalonym z dyrektorem bursy. Zapis z monitoringu udostgpniany jest rodzicom/opiekunom
prawnym wyltacznie w sytuacjach bezposrednio zagrazajacych bezpieczenstwu wychowanka.

6. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powziat wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd
W postepowaniu, Administrator danych zabezpiecza nagranie i przekazuje jego kopi¢ na pisemny
wniosek.

7. W razie potrzeby, wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone sg z rejestratora na pamigc¢

przenosna.



§8
Identyfikacja osob znajdujacych si¢ w obszarze objetym monitoringiem

1. Identyfikacja os6b znajdujacych si¢ w obszarze objetym monitoringiem wizyjnym, bedzie
prowadzona wytacznie w przypadku zaistnienia potrzeby, przy szczegdélnym uwzglednieniu
celow, dla jakich dane z monitoringu zostaly zebrane.

2. O kazdej sytuacji, w ktorej zaistniata konieczno$¢ identyfikacji osoby znajdujacej
si¢ W obszarze objetym monitoringiem, nalezy niezwlocznie, nie poOzniej niz w ciagu
24 godzin, przekaza¢ informacje Inspektorowi Ochrony u Administratora.

3. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do:
informaciji;
dostepu do tresci swoich nagran w uzasadnionych przypadkach;
anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach;
usuniecia danych jej dotyczacych;
whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

§9
Zabezpieczenie systemu monitoringu wizyjnego

1. Monitoring, w ramach, ktérego dochodzi do przetwarzania danych osobowych
U Administratora, wymaga stosowania Srodkéw zabezpieczajacych przetwarzanie tych danych,
w szczegbdlnosci uniemozliwiajagcych ich utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze
uzyskanie dostepu do danych przez osoby nieuprawnione.

2. Elementy systemu monitoringu wizyjnego sa stale udoskonalane, wymieniane i rozszerzane
przez Administratora, w ramach posiadanych przez niego na ten cel zasobow.

3. Oprogramowanie komputerowe rejestrujace obraz zainstalowane jest na urzadzeniach, ktére

znajduja si¢ w pomieszczeniach uniemozliwiajacych uzyskanie do nich dostgpu przez osoby

nieupowaznione.

4. Nosniki, na ktorych rejestrowany jest obraz z kamer s3g przechowywane

w ww. pomieszczeniach. Dostep do urzadzen, na ktorych przechowywane sg nagrania,

chroniony jest hastem.

5. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu ma dyrektor i  upowaznione 0soby przez
dyrektora bursy.

6. Nie jest dopuszczalne umozliwianie dostepu do ww. urzagdzen w sposob mobilny,

np. poprzez laptop lub smartfon.



§10
Obowiazek informacyjny

1. Monitoring wizyjny, realizowany jest za pomoca oznaczenia obszaru objetego
monitoringiem, w sposob widoczny i czytelny, informacj¢ o monitoringu, w szczegdlnosci
za pomocg piktogramow, tablic informacyjnych lub innych form ogloszenia, takze poprzez
umieszczenie na tablicy ogloszen, na stronach internetowych Administratora w Biuletynie
Informacji Publicznej Administratora ,,Monitoring™ klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu
danych osobowych, stanowigcej zatagcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Informacje muszg by¢ zamieszczane w miejscach na tyle widocznych i dostepnych,
by spetnienie obowigzku informacyjnego nie budzito watpliwosci.

. 3. Dodatkowo  pracownikom  Administratora nalezy  przekaza¢ informacje
0 nastgpujacej tresci: “Bursa prowadzi monitoring wizyjny budynku oraz terenu wokét niego
w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i interesantow przebywajacych w obiektach
i obszarach objetych monitoringiem oraz ochrony mienia w miejscach znajdujacych sie¢
W budynkach oraz na terenie woko6t budynkéw. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu
wizyjnego stanowi art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

System monitoringu obejmuje nastgpujace obszary:
teren zewnetrzny wokot budynku bursy,
korytarze II pigtra, recepcje i wejscie od ulicy Lelewela oraz Krasinskiego.
Zapisy z monitoringu wizyjnego przechowywane beda przez okres 10 dni chyba,
ze zarejestrowane nagrania moga by¢ uzyte lub beda uzyte w postgpowaniu prowadzonym przez
wlasciwy Sad lub inny organ publiczny jako dowod.
Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych”.
§11
Udostepnianie danych z monitoringu wizyjnego
1. Udostepnienie zapisu obrazu z monitoringu odbywa si¢ na zasadach wskazanych przez
przepisy prawa. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony na podstawie pisemnego wniosku:
a) wlasciwym organom (np. policja, prokuratura, sad) w zakresie realizowanych przez
nie obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa,
b) osobie fizycznej na podstawie przepisow RODO (z poszanowaniem praw i wolnosci
0sob postronnych).
2. Wzé6r wniosku o udostepnienie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Decyzje o udostepnieniu zapisOw obrazu z monitoringu podejmuje Administrator



badz inna osoba upowazniona przez Administratora.

4. Dane udostepnia si¢ ww. podmiotom z systemu monitoringu na nosniku elektronicznym
zgodnie z zasadami dotyczacymi udostgpniania danych. Z przekazania danych sporzadza
si¢ protokol, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu.

5. Administrator prowadzi ewidencj¢ nagran udostgpnionych uprawnionym organom oraz
osobom fizycznym na podstawie przepisow RODO. Udostepnienie nagrania uprawnionym
organom ewidencjonowane jest w rejestrze udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego,
zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego regulaminu.

6. Jezeli zadania osoby fizycznej s3 ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczego6lnosci
na swoj ustawiczny charakter Administrator danych moze:

- pobraé opfate, ktéra uwzglednia administracyjne koszty udzielania informacji, prowadzenia
komunikacji lub podjecia zadanych dziatan albo

- odmoéwic podjecia dziatan w zwigzku z zadaniem.

7. Pamig¢ przenosna, na ktorg skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego bursy powinna zostaé
zapakowana do koperty, opisana (krétki opis zdarzenia, jego data) oraz opieczgtowana.

8. Przedstawiciel instytucji wymienionych w ustepie 1 i1 osoby fizyczne zobowigzane
sa pisemnie pokwitowa¢ nagrania.

§ 12
Zapisy koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy prawa.
2. W przypadku instalacji nowych kamer Administrator danych oznacza pomieszczenia i teren
monitorowany za pomoca znakoéw graficznych, nie pozniej niz dzien przed ich
uruchomieniem.

3. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w bursie wchodzi w zycie zgodnie

z Zarzadzeniem Dyrektora Bursy Szkolnej w Milawie z dnia ....... W sprawie
wprowadzenia Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Bursie Szkolnej

w Mlawie.

podpis Dyrektora
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Zalacznik nr 1

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/W E (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu
zainstalowanego w obiekcie potozonym w Mtawie, przy ul. Lelewela 5 jest Bursa Szkolna
w Miawie.
Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dzialania bursy, a takze przyslugujacych Pani/Panu uprawnien,
moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z inspektorem Ochrony Danych w bursie za pomoca
adresu iod@powiatmlawski.pl
Administrator danych osobowych - bursa - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa, tj.

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.- o samorzadzie powiatowym,

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —Kodeks pracy.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu wypelnienia obowigzkow cigzacych
na Administratorze, tj. zapewnienia porzadku publicznego, a takze ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, zapewnienia bezpieczenstwa wychowankow,
pracownikow, interesantow i 0sob trzecich oraz ochrony mienia na terenie bursy.
Przez obszar objety monitoringiem wizyjnym rozumie sig¢: obszar wokot budynku bursy,
recepcje, klatki schodowe i korytarze.
Administrator ograniczyt do niezbednego minimum nagrywanie przestrzeni publiczne;j.
Rejestracji 1 zapisow i1 danych na rejestratorze podlega tylko obraz (bez dzwigku).
Dane z monitoringu wizyjnego zapisywane sg na rejestratorze danych 1 sg przechowywane
przez 10 dni. Po tym terminie dane zostajg automatycznie nadpisywane, za wyjatkiem sytuacji

wskazanej w ust. 9.



b)

10.

a)

b)

11.

12.

13.

14.

Administrator Danych Osobowych kazdorazowo zabezpiecza zdarzenia zarejestrowane przez
monitoring wizyjny, ktore zagrazajg bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu wychowankow,
pracownikow, niszczeniu i1 kradziezy mienia dla celow dowodowych:

na uzasadniony pisemny wniosek 0sob trzecich

na pisemny wniosek organow prowadzacych postepowania.

Zabezpieczone z monitoringu wizyjnego dane sg udost¢pniane wytacznie:

organom prowadzacym postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia, w szczegdlnosci
policji, prokuraturze, sgdom, ktére dziataja na podstawie odrebnych przepiséw;

osobie fizyczne na podstawie przepiséw RODO (z poszanowaniem praw i wolnosci osob
postronnych).

Niezaleznie od regulacji zawartej w ust. 9, Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku
zarejestrowanego przez monitoring beda przekazywane podmiotom uprawnionym
do ich przetwarzania na podstawie przepisow prawa oraz umoéw zawieranych przez
Administratora danych osobowych z podmiotami $wiadczacymi koncesjonowane ushugi
ochrony o0sob i mienia).

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo
dostepu do danych osobowych.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w bursie
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposOb zautomatyzowany i nie beda

profilowane.



Zalacznik nr 2

Miawa, dnia.......ccccoevviiieiiciieeieien,

(piecze¢ nagtowkow instytucji, jednostki, organu)

Dyrektor Bursy Szkolnej w Mlawie

WNIOSEK

O UDOSTEPNIENIE KOPII NAGRANIA Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Zwracam si¢ z wnioskiem o wudostepnienie na elektronicznym noséniku danych zapisu archiwalnego

zarejestrowanego na stanowisku monitoringu Bursy w dniu ............ccceevenee. W godz. od ...cooevieinnn, dO
Z kamery zlokalizowanej W DUAYNKU PIZY .......o.oiiiiiiiiiie e
Materiaty zostang WYKOFZYSEANE QO ....co.ooiiiiiiiieieieie ettt
Uwagi:
(Podpis, pieczatka)

Adnotacja osoby uprawnionegj:
Materiat udostgpniono w dniu ........... Pani/ Panu i zalaczono pod pozycja Nr.................

Rejestrze udostgpnionych nagran.

Data, podpis 0soby upowaznionej



Zalacznik nr 3

PROTOKOL

PRZEKAZANIA DANYCH Z SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

Sporzadzony w dniUl.............cccoeviiiiiiiiiiis

Zwanemu dalej Przyjmujacym dane na podstawie pisemnego WNioSKU Z dnia ........c.cooceeiieiiieiiiecnieciieeee

dane z systemu monitoringu wizyjnego Bursy w nizej przedstawionym zakresie.

Przekazujacy przekazuje a Przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapisy z kamer):

Data nagrania Numer kamery Czas nagrania

Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane one zostang wytacznie do celow okreslonych w pisemnym

whniosku.

Protoko6t sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



Zalacznik nr 4

REJESTR UDOSTEPNIANIA NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJINEGO

Dane Data Zakres Osoba Data i sposob | Potwierdzenie
Lp.| wnioskodawcy| ztozenia | zadania | obshugujaca | udostgpniania odbioru Uwagi
whniosku whniosek

Zatagcznik nr 5



REJESTR OSOB UPOWAZNIONYCH DO OBSERWOWANIA | ODCZYTU OBRAZU

MONITORINGU WIZYINEGO

L.p.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Nr
upowaznienia

Data wydania
upowaznienia

Data
waznosci
upowaznienia




