
Zarządzenie Nr 25/2025
Starosty Mławskiego

z dnia 25 marca 2025 r.

w sprawie zmiany  Instrukcji  przyjmowania wpłat bezgotówkowych na wyznaczonych 

stanowiskach w Starostwie Powiatowym w Mławie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r., poz. 

217 ze zm.),  art.  34 ust.1.  i  art.  35 ust.  2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.  o samorządzie 

powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107 ze zm.) zarządzam, co następuje:

§1.

W  Instrukcji   przyjmowania  wpłat  bezgotówkowych  na  wyznaczonych  stanowiskach  w 

Starostwie Powiatowym w Mławie stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 32/2018 r. z dnia 

23  lipca  2018 r.  w sprawie  przyjęcia  Instrukcji   przyjmowania  wpłat  bezgotówkowych na 

wyznaczonych stanowiskach w Starostwie Powiatowym w Mławie, dokonuje się następujących 

zmian: 

1) W §1. ust 1.  dodaje się punkt 11 w brzmieniu:

„11) Wpłatomacie – rozumnie się przez to kasę samoobsługową”.

2) W §14 dodaje się ustępy: 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 w brzmieniu:

„4. Wpłatomat to kasa samoobsługowa, czynna w godzinach pracy urzędu, która:

1) Przyjmuje opłaty na podstawie danych wprowadzonych ręcznie przez klienta, do 

wydziałów merytorycznych znajdujących się w budynku Starostwa, przy ul. 

Wyspiańskiego 8A w Mławie,

2) Posiada system centralny TMS zintegrowany z bankami,

5. Za pomocą urządzenia płatność może być dokonana w formie:

1) gotówkowej (banknoty, bilon), przy czym wpłatomat wydaje resztę,

2) bezgotówkowej,

6. opłaty dokonywane są we Wpłatomacie przez klienta, potwierdzenie wpłat 

drukowane jest automatycznie, a wydruk jest dokumentem potwierdzającym 

dokonanie opłaty.

7. Wpłaty dokonywane są z podziałem na rachunki bankowe oraz rodzajem opłaty, 

zgodnie z wprowadzoną listą opłat.



8. Raporty z dokonanych wpłat za pomocą urządzenia, możliwe są do pobrania na 

drugi dzień przez Wydział Finansowo-Budżetowy w formie plików.

9. Raporty zawierają zestawienia kwot oraz dane wprowadzone przez klientów tj.: 

1) Imię i nazwisko oraz adres,

2) Kwota wpłaty,

3) Opis opłaty,

4) Data wpłaty,

10. Wpłaty dokonywane przy pomocy wpłatomatu przekazywane są na rachunki 

bankowe jednostki następnego dnia roboczego.

§2.

Wykonanie  zarządzenia  powierza  się  Dyrektorom  Wydziału:  Komunikacji,  Infrastruktury 

Rolnictwa i Środowiska i Finansowo-Budżetowego.

§3.

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. Zarządzenie ma zastosowanie od 1 marca 2025 r.

Starosta Mławski

Witold Okumski


