Zarzadzenie Nr 25/2025
Starosty Mlawskiego
z dnia 25 marca 2025 r.

w sprawie zmiany Instrukcji przyjmowania wplat bezgotéwkowych na wyznaczonych

stanowiskach w Starostwie Powiatowym w Mlawie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz.
217 ze zm.), art. 34 ust.1. 1 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

W Instrukcji  przyjmowania wptat bezgotdéwkowych na wyznaczonych stanowiskach w
Starostwie Powiatowym w Miawie stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 32/2018 r. z dnia
23 lipca 2018 r. w sprawie przyjecia Instrukcji przyjmowania wptat bezgotowkowych na
wyznaczonych stanowiskach w Starostwie Powiatowym w Mlawie, dokonuje si¢ nastepujacych

zmian;

1) W §l.ust 1. dodaje si¢ punkt 11 w brzmieniu:
,»11) Wplatomacie — rozumnie si¢ przez to kas¢ samoobstugowa”.
2) W §14 dodaje si¢ ustepy: 4, 5, 6, 7, 8,9, 10 w brzmieniu:

4. Wplatomat to kasa samoobstugowa, czynna w godzinach pracy urzgdu, ktéra:

1) Przyjmuje optaty na podstawie danych wprowadzonych recznie przez klienta, do
wydziatow merytorycznych znajdujacych si¢ w budynku Starostwa, przy ul.
Wyspianskiego 8 A w Mlawie,

2) Posiada system centralny TMS zintegrowany z bankami,

5. Zapomocg urzadzenia ptatno$¢ moze by¢ dokonana w formie:

1) gotowkowej (banknoty, bilon), przy czym wptatomat wydaje reszte,

2) bezgotowkowe;j,

6. optaty dokonywane sa we Wptatomacie przez klienta, potwierdzenie wptat
drukowane jest automatycznie, a wydruk jest dokumentem potwierdzajacym

dokonanie optaty.

7. Wplaty dokonywane sg z podziatem na rachunki bankowe oraz rodzajem optaty,

zgodnie z wprowadzong lista opfat.



8. Raporty z dokonanych wptat za pomoca urzadzenia, mozliwe sg do pobrania na
drugi dzien przez Wydzial Finansowo-Budzetowy w formie plikow.

9. Raporty zawierajg zestawienia kwot oraz dane wprowadzone przez klientow tj.:

1) Imie i nazwisko oraz adres,

2) Kwota wptaty,

3) Opis oplaty,

4) Data wptaty,

10. Wptaty dokonywane przy pomocy wptatomatu przekazywane sg na rachunki

bankowe jednostki nastepnego dnia roboczego.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydzialu: Komunikacji, Infrastruktury

Rolnictwa i Srodowiska i Finansowo-Budzetowego.

§3.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie ma zastosowanie od 1 marca 2025 r.

Starosta Mlawski

Witold Okumski



