Uchwatla Nr 658/2025
Zarzadu Powiatu Mlawskiego
z dnia 8 grudnia 2025 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Mlawie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2025t. poz. 1684) Zarzad Powiatu Mtawskiego, uchwala co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Mlawie stanowigcym zalacznik do
uchwaty Nr 1015/2022 Zarzadu Powiatu Mtawskiego z dnia 21.09.2022r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Milawie dokonuje si¢
nastepujacych zmian:

1) § 46 otrzymuje brzmienie:

,Projekty aktow normatywnych przygotowuja wilasciwe pod wzgledem merytorycznym
Wydziaty Starostwa Powiatowego w Mtawie oraz jednostki organizacyjne powiatu wedtug
Procedury Obiegu Projektow Uchwal Zarzadu Powiatu Mtlawskiego, ktory stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.”

2) Dodaje si¢ zatagcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Mtlawie w brzmieniu jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Mlawskiego

1. Witold Okumski

2. Tomasz Robert Chodubski
3. Maciej Jakubowski

4. Artur Kacprzak

5. Jacek Szlachta



Uzasadnienie

Celem wprowadzenia Procedury Obiegu Projektow Uchwat Zarzadu Powiatu Mtawskiego jest
zapewnienie jednolitego, przejrzystego i kontrolowanego procesu przygotowania, opiniowania
oraz zatwierdzania projektow uchwat podejmowanych przez Zarzad Powiatu.

Uregulowanie zasad obiegu projektow uchwat ma kluczowe znaczenie dla sprawnego
wspotdziatania, minimalizowania ryzyka btedow formalnych oraz zapewnienia zgodnos$ci
z obowigzujacymi przepisami prawa i wewnetrznymi regulacjami.

Wprowadzenie procedury umozliwia:

- standaryzacj¢ procesu przygotowania projektow uchwat;

- zapewnienie wlasciwego nadzoru nad tre$cig projektu uchwaty;

- usprawnienie komunikacji i przeptywu informacji;

- zwigkszenie odpowiedzialnosci;

- optymalizacje¢ czasu pracy Zarzadu Powiatu Mlawskiego.



Zatacznik nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Mtawie

Procedura Obiegu Projektow Uchwal Zarzadu Powiatu Mlawskiego

§ 1 Przygotowanie projektu uchwaly

3.
1)
2)
3)
4)

Projekty uchwat sporzadza si¢ zgodnie z zasadami techniki prawodawcze;j.

Projekt uchwaty przygotowuje Wydziat wlasciwy merytorycznie dla sprawy lub
jednostka organizacyjna powiatu, ktérej dotyczy uchwata.

Projekt uchwaty powinien zawierac:

tytul uchwaty,

podstawe prawna,

tre$¢ merytoryczna,

uzasadnienie.

§ 2 Obowiazkowe analizy

L.
1)
2)

3)

Kazdy projekt uchwaty kierowany pod obrady Zarzadu Powiatu podlega obowigzkowe;j
analizie:

merytorycznej - ocena, czy projekt uchwaty jest logiczny, spdjny i czy stuzy realizacji
celéw oraz dzialalnosci statutowej;

prawnej - ocena zgodnos$ci projektu uchwaty z przepisami prawa, w tym ustawami,
statutem 1 innymi aktami prawnymi;

finansowe;j - jezeli projekt uchwaty wptywa na budzet lub wywotuje skutki finansowe.
Analiza merytoryczna jest wykonywana przez Wydzial wnioskujacy lub inng wlasciwa
rzeczowo jednostke organizacyjng powiatu.

W przypadku projektu uchwaty wnoszonego przez jednostk¢ organizacyjna powiatu
projekt uchwaty winien by¢ uzgodniony z merytorycznym Wydzialem Starostwa
Powiatowego w Mtlawie.

Analiza prawna jest wykonywana przez Zesp6l Radcow Prawnych lub prawnika
w danej jednostce organizacyjnej powiatu.

Analiza finansowa jest wykonywana przez Wydzial Finansowo-Budzetowy oraz
ksiegowa w danej jednostce organizacyjnej powiatu.

§ 3 Wymogi dotyczace formy analiz

Potwierdzeniem dokonania analizy jest parafowanie projektu uchwaly przez dyrektora
wydziatu lub dyrektora jednostki, skarbnika powiatu lub ksiggowego (w przypadku jednostki
organizacyjnej powiatu) a nastepnie radce prawnego/adwokata, zatrudnionego w danej
jednostce.



§ 4 Terminy i przekazywanie materialow na posiedzenie Zarzadu

1.

1)
2)

3)
4)

Po zebraniu wszystkich analiz Wydziat lub jednostka przekazuje parafowany projekt
uchwaly w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej (edytowalny plik word) do
Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Biuro Rady Powiatu nie p6zniej niz
2 dni robocze przed planowanym posiedzeniem.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Zarzadu Powiatu moze zezwoli¢ na
procedowanie projektu w trybie przyspieszonym bez zachowania terminowosci z ust. 1.
Wydzial Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Biuro Rady Powiatu:

zleca przygotowanie projektow uchwat na polecenie Starosty,

weryfikuje kompletno$§¢ dokumentéw oraz dokonuje ich oceny pod wzgledem
merytorycznym (bez oceny tresci),

przygotowuje pakiet materiatow na posiedzenie,

przekazuje czlonkom Zarzadu Powiatu materiaty najpdzniej 1 dzien przed terminem
posiedzenia.

W celu zachowania w/w termindéw, wydziaty/jednostki maja obowigzek uzyskania od
Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Biuro Rady Powiatu informacji
odnosnie planowanego terminu posiedzenia Zarzadu Powiatu.

§ 5 Projekty niekompletne

1.

Projekty uchwat nie spelniajace postanowien z niniejszego zatacznika mogg by¢
przedstawione Zarzadowi Powiatu tylko w wyjatkowych przypadkach.

Decyzje w przypadku okreslonym w ust. 1 podejmuje Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu.

Projekty uchwal sporzadzone niezgodnie 2z =zasadami zostaja zwrdcone
opracowujacemu projekt w celu dokonania stosownych poprawek i uzupetnien.
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