[image: image1.png]9) organizowanie i podejmowanic niezbednych priedsigwziec w celu  ochrony
przeciwpozarowaj,

10) preygotowywanic  projektow uchwal rady i zarzadu powiats z zakresu
funkejonowania Centrum,

11) wspéldzialanic ze szkolami wy7s7ymi oraz z innymi placowlami naukowymi,

12) wspldziatanie 7 innymi jednostkami pastwowymi, samorzadowymi,
organizacjami spolecznymi, charytatywnymi oraz zwiazkami wyznaniowymi,

13) opracowywanic wymaganych sprawozdat statystyeznych,

14) wykonywanie innyeh zadaii zgodnie z kompelenciq Starosty. Zarzadu Powiatu
i Dyrektora Centrum.

§9

Do zakresu dziata zespotow

stanowisk nalezy:
1. Do zespolu finansowo — ksiegowo — administracyinego naleza sprawy kompleksowego
planowania budzetu w zakresie finansowym i rzeczowym, konwoli jego realizacii
sprawozdawezosci, obshugi finansowo — ksiggowe]. administracyjnej i gospodarcre]
Centrum, a w szezegolnoscr:
1) koordynacja prac w zakresie opracowywania budzetu, sz
wykonawezego. koordynacia prac planistycznych,
2) wykonywanie funkcji dysponenta Srodkéw budzelu, sporzadzanie wymaganych
sprawozdan 2 wykonania budzetu, $rodkéw pozabudzetowyeh oraz realizacji zadai
inwestyeyjnych,

zegotowego  ukladu

3) dokonywanie okresowych analiz i ocen przchicgu realizacii zadait gospodurczych,
dochoddw i wydatkow budzetowych przez podlegle jednostki organizacyjne pomocy
spolecznc.

) obshuga finansowo — ksiggowa w zakresie budzetu § Srodkow pozabudzetowych.

opiniowanie pod wzgledem finansowym  projekiow  wewnetrznyeh  prrepisow

pravnych wydanych przez dyrektora Contrum,
zZaopatrzenie w Stodki niczbedne do prawidlowego funk
gospodarowanie  rzeczowymi  skladnikami  majatowymi  oraz  wspolpraca

i wepGldziatanic w tym 7akresie z pozostalymi stanowiskami pracy Centrum,

7) obstuga kasy jednostkd,

8) planowanie i realizacja inwestycji, remontow oraz zakupéw  imwestycyjnych
T opracowywanic sprawozdawezosci w tym zakresie,

9) kompletowanie dokumentaci oraz rozliczenie 7 ZUS i US,

10) obsluga kadrowo — placowa.

11) prowadzenic i zalatwianie spraw rentowyeh i emerytalny

jonowania zakladu,

ch pracownikow,

12)sprawy szkolenia i doskonalenia pracownikéw Centrum,

13) prowadzenic  spraw  zwiqzanyeh ze $wiadezeniami  socjalnymi pra
Centrum,

14) obstuga administracyjna Centrum,

15)obsluga finansowo — ksicgowa oraz kadrowa Powiatowego Zespolu do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci w Miawie.

16)obstuga finansowo — ksicgowa oraz kadrowa Domu  Pomocy Spolecznej
w Bogurzynie.

cownikow





