[image: image1.png]2. Do zadan gléwnego ksiegowego nalezy:
1) Podstawosym obowiazkiem ghiwnego ksiegowego jest prowadzenie rachunkowosci
jednosti zgodnic 7 obowizujacymi przepisami i zasadami. polegajace zwhiszeza na

4) zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obicgu, archiwowania i kontroli
doloument6w w spossb zapewniajacy:

- wladciwy przebicg operacji gospodarezych,
- ochrong mienia bedacego w posiadaniu jednostki,
- sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztow wykonywanych zadait oraz
sprawozdawezosct finansowcy,
b) biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksicgowosci oraz kalkulacji wynikowej
Kosztow wykonawezyeh zadai | sprawozdawezodci finansowej w sposob
umoliwiajacy

- temminowe przckazywanie rzetelnych informacii ckonomicznych,

- ochrone mienia bedacego w posiadaniu jednostki oraz terminowe
i prawidlowe rozliczanie 0s6h majatkowo odpowiedzialnyeh 7a to mienie,
- prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

©) nadzorowaniu catoksztaltu prac z zakresu rachunkowosel, wykonywanych
przez posrezegélne komérki organizacyine oraz jednostki nic bilansujace
samodzielnie.

2) Prowadzenic gospodarki finansowej jednostki zgodnic 7 obowigzujacymi zasadami,
polegajaca wlaszeza na:

- wykonywaniu  dyspozycji Srodkami  pienieznymi  zgodnie 7 prrepisami
dotyczacymi  zasud  wykomywania  budzetu.  gospodarki  srodkami
pozabudzetowymi | innymi bedacymi w dyspozycii jednost

- vapewnieniu pod wagledem finansowym prawidlowosci umow zawicranych przez
jednostke.

- przestrzeganiu zasad rozliczeit picnigznych i ochrony wartosci picnigznych,

- zapownieniu terminowego Sciagania naleznosei § dochodzenia roszczen spomych
ora, splaty zobowiaza,

oraz dokomije analizy wykorzystania Srodkow przydzielonych z budzetu lub srodkow
pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozveii jednostki, dokonuje takize
w ramach koniroli wewngtrznej

a) wstgpnej. biczacej i nastgpnej kontroli funkejonalne] w zakresic powierzonyeh mu
obowiazkow,

b) wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planw
finansowych jednostek oraz ich zmian,

©) mastgpnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowiacych  przedmiot
ksicgowatt
3) Dokonywanie ocen kwalifika
administracyjnego,

vinych pracownikéw Zespolu finansowo — ksiegowo —
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1. Do zadait stanowiska do spraw sprawozdawezosel, analiz i planowania strategi
szkolenia | doskonalenia zawodowego pracownikéw pomocy spoteczne] nalezy:

nego,




