4.9. Dokumentacja prowadzona przez Dom:
494. Dom powinien posiada¢ migdzy innymi nastgpujace dokumenty wewngtrzne regulujace
dzialalnos¢ Domu:

494.1. Regulamin Organizacyjny Domu okreslajacy szczegdlowy zakres zadan, strukturg
organizacyjng placowki, podzial obowigzkow mieszkancow

4.9.4.2. Regulamin pracy - ustalajgcy organizacj¢ i porzadek pracy

4943, Regulamin porzadkowy domu okreslajacy szczegélowe zasady funkcjonowania
placowki oraz procedury postgpowania w roznych sytuacjach,

4944 Regulamin Depozytow okreslajacy zasady przechowywania przedmiotow
wartosciowych i érodkéw finansowych podopiecznych na kontach depozytowych oraz
procedury ich deponowania oraz wyplacania

4945 Zarzadzenia Dyrcktora Domu w sprawic obiegu 1 prowadzenia dokumentacji
zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

4.9.5. Dom powinien prowadzi¢ m.in. nastgpujaca dokumentacje :

4.95.1. akta osobowe mieszkanca zakladane niezwloczne po przyjéciu do Domu, ktore
obejmuja dokumentacj¢ socjalng mieszkanca, dokumenty przyjgcia, kartg mieszkanca
informacje o pobytach poza domem dokumentacja indywidualng mieszkanca zajmuje
si¢ pracownik socjalny i za nig odpowiada.

4.9.5.2. dokumentacj¢ medyczng mieszkanca prowadzong przez upowazniony personcl
medyczny zgodnie z zasadami  zawartymi w odrgbnych przepisach, osoba
odpowiedzialng jest pracownik wyznaczony przez Dyrektora Domu,

4.9.53. dokumentacj¢ obejmujaca przedmioty bedace wlasnosciag Domu,

4954, zeszyty raportow dziennych

4955, ksigge depozytow materialnych i pienigznych

4.9.5.6. akta osobowe pracownikow

4.9.5.7. dokumentacj¢ ksiggowa w tym wyodrgbniona cwidencj¢ ksiggowg S$rodkow
finansowych  otrzymanych w zwiazku  z realizacja umowy z gmina oraz
dokumentacje rzeczowa 1 finansowq zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

4.9.5.8. dokumentacj¢ dotyczacq pracy terapeutyczno- opickunczej z mieszkancami

4959, inna dokumentacj¢ jezeli koniecznos¢ jej prowadzenia wynika z wlasciwych
przepisOw prawa.

5. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT

5.1. Ofertg w zamknigtej kopercie, opatrzonej stemplem podmiotu i opisem ,,Oferta na
prowadzenie Domu Pomocy Spolecznej na 40 migjsc dla 0sob przewlekle psychicznie
chorych™ nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Mlawie ul.
Reymonta 6, 06 — 500 Mlawa

5.2. Termin skladania ofert uplywa w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od dnia ukazania si¢
ogloszenia o konkursie

5.3. Oferty zlozone po terminiec pozostang bez rozpatrzenia

5.4 Wszelkie wyjasnienia dotyczace konkursu mozna uzyska¢ pod nr, tel (23) 654 34 09
Osobami uprawnionymi do kontaktu sa:

Barbara Gutowska - Wicestarosta

Katarzyna Milobedzka — Zastepca Dyrektora Wydzialu Edukacji 1 Zdrowia

6. TERMIN, TRYB I KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERT
6.1. Wymagania merytoryczne stawiane podmiotom:
6.1.1. udokumentowane przygotowaniec zawodowe dajace gwarancje merytorycznej poprawnosci
przebiegu realizacji zadania,
6.1.2. zgodno$é merytoryczna oferty z wymaganiami konkursowymi,
6.1.3. adekwatno$¢ zalozen projektu do oczekiwanych efektow, realnosé planowanych kosztow
w stosunku do zakresu rzeczowego zadania.
6.2. Przv wyborze najkorzystniejszych ofert Zleceniodawca bedzie kierowal sig¢ nastgpujacymi
krvteriami:



