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§23

1. Do zakresu zadan podstawowych Stanowiska d/s Informatyki i Statystyki w

szczegolnosci nalezy:

1) nadz6r nad prawidtowoscig funkcjonowania i wykorzystania sprzetu
komputerowego;

2) nadz6r nad rozwojem i eksploatacjq oprogramowania;

3) administrowanie siecig komputerowa i bazg danych;

4) nadzér nad bezpieczenstwem danych osobowych w systemie informatycznym:;

5) tworzenie bazy danych statystycznych;

6) przygotowywanie raportow;

7) analiza okreslonych danych;

8) przygotowywanie informaciji dla potrzeb analizy rynku pracy:;

9) archiwizacja dokumentéw dotyczacych bezrobotnych.

§ 24

1. Do zakresu zadari podstawowych Stanowiska d/s Prawnych/ Radcy Prawnego/

nalezy realizacja postanowier ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych ( Dz.

U. z 2002 roku Nr 123 poz. 1059 ze zm.), aw szczegoblnosci:

1) prowadzenie spraw w imieniu Dyrektora urzedu przed organami wymiaru
sprawiedliwosci,

2) obstuga prawna urzedu,

3) analiza skarg i wnioskow.

Rozdziat VI

Zasady podpisywania pism, dokumentéw finansowych,
decyzji i aktéw normatywnych

§ 25

1. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak rowniez
inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym i kredytowym, stanowigce podstawe
do otrzymania lub wydatkowania $rodkéw pienieznych PUP podpisujg:

- Dyrektor PUP lub Zastepca jako dysponenci,

- Gtowny Ksiegowy PUP lub upowazniony pracownik.

2. Szczegbtowe zasady podpisywania, parafowania i obiegu dokumentéw
ksiggowych ustalone sg odrebng instrukcja.

§ 26

1. Akty normatywne oraz wszelkiego rodzaju korespondencje podpisuje Dyrektor
PUP lub osoba pisemnie upowazniona, zgodnie z zakresem upowaznienia.

2. Szczegblowe zasady podpisywania, parafowania pism i dokumentéw okreéla
obowigzujaca Instrukcja Kancelaryjna.
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